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VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ 

na obsazení místa zapisovatele/zapisovatelky 
 

 

Předsedkyně Okresního soudu v Tachově vyhlašuje výběrové řízení na obsazení místa 

zapisovatele/zapisovatelky na úseku civilního soudnictví.  

 

Požadavky:  

- úplné střední odborné vzdělání s maturitou  

- velmi dobrá uživatelská znalost na PC (MS Office)  

- samostatnost, spolehlivost, pečlivost, trestní bezúhonnost 

- psaní textů v požadované rychlosti a kvalitě  

- praxe zapisovatele/zapisovatelky výhodou   

  

  

Pracovní náplň:  

- psaní a přepisování textů  

- vyřizování korespondence, zpracovávání písemností dle pokynů v referátu  

- obsluhování kancelářské techniky  

- zápis soudního jednání v jednací síni  

- další činnosti dle pokynu nadřízeného pracovníka  

  

  

Nabízíme:  

- zajímavou a pestrou práci na plný či částečný úvazek    

-     platové ohodnocení zapisovatele/zapisovatelky v 7. platové třídě (dle nařízení vlády č.  

      341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve  

      znění pozdějších předpisů) 18 680 Kč až 27 260 Kč dle praxe, zvláštní příplatek 500 Kč,  

      po zapracování osobní ohodnocení 

- 25 dnů dovolené  

- 6 dnů indispozičního volna ročně  

- e-stravenku ve výši 110 Kč  
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Lhůta pro přihlášení do výběrového řízení je stanovena do 15. listopadu 2024. 

   

V uvedené lhůtě je nutné doručit přihlášku a životopis Okresnímu soudu v Tachově, nám. 

Republiky 71, 347 30  Tachov, příp. elektronicky na e-mail: mgraclikova@osoud.tch.justice.cz   

   

Termín nástupu dohodou.  

 

  

Doplňující informace podá ředitelka správy soudu paní Martina Graclíková, tel. č. 377 867 615,     

e-mail: mgraclikova@osoud.tch.justice.cz   

  

  

Informace pro účastníky výběrových řízení Okresního soudu v Tachově o zpracování osobních 

údajů jsou k dispozici na internetových stránkách OS v Tachově:   

https://www.justice.cz/web/okresni-soud-v-tachove/volna-mista 

 

  

Předsedkyně Okresního soudu v Tachově si vyhrazuje právo žádného z uchazečů na požadovanou 

pozici nevybrat či výběrové řízení zrušit.  

 

Tachov 22. října 2024 

Mgr. Olga Reiserová, v. r. 

předsedkyně Okresního soudu v Tachově 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Za správnost vyhotovení: 

Martina Graclíková 

ředitelka správy soudu 
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