OKRESNi SOUD V TEPLICICH
U Soudu 1450/11, 416 64 Teplice

tel. 417 599 111, fax: 417 539 101, e-mail: podatelna@osoud.tep.justice.cz, IDDS:225abnd

Nabidka pracovniho mista na pozici:
Zapisovatel/ka soudu

Napln prace

Administrativni ¢innosti vykonavané pro okresni soud spocivajici zejména v:

- v zapisu prabéhu jednani a vyhotoveni protokolu,

- pfepisech vydavanych rozhodnuti,

- vypravovani pisemnosti,

- zurnalizaci spisu,

- plnéni dalsich ustnich i pisemnych pokynt nadfizeného pracovnika vydavanych v souvislosti
s vykonem soudni ¢innosti.

Pozadujeme:

- stfedoskolské vzdélani s maturitou,

- znalost prace na PC (Word),

- dovednost psani na PC vSemi deseti prsty,
- samostatny pfistup k praci,

- peclivost.

Nabizime:

- platové podminky dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. v aktudlnim znéni, v 7. platové tiidé

- pracovni smlouvu na dobu urcitou, po zapracovani a oboustranné spokojenosti prodlouzeni na
dobu neurcitou,

- stravenkovy pausal 116,- Ké/den,

- ptispévky na dovolenou (FKSP),

- 5 tydnu dovolené v kalendafnim roce,

- 5 dnu indispozi¢niho volna v kalendafnim roce,

- moznost osobniho rastu a dals$tho vzdélavani.

Nastup mozZny: 1.11.2024, piipadné dle domluvy
Strukturovany Zivotopis véetné telefonniho kontraktu na Vas zaslete na adresu:

mklofacova@osoud.tep.justice.cz
Zajemci budou pozvani na zkousku ovladani a psani na PC a poté k ustnimu pohovoru.
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