OKRESNI SOUD V LIBERCI
U Soudu 540/3, 460 72 Liberec, ICO 00024864

tel. 485 238 111, fax: 485 238 235, e-mail: podatelna@osoud.lbc.justice.cz, ID DS:579abps

Nabidka pracovniho mista — protokolujici ufednik/d4fednice

PozZadavky:

dosazeni vyssiho odborného vzdélani nebo stiedntho vzdélani s maturitou
osvédceni o slozeni odborné zkousky pro protokolujici uredniky

moraln{ a trestni bezdhonnost

odpovidajici vystupovani a schopnost vysokého pracovniho nasazeni
schopnost komunikace s lidmi

spolehlivost, peclivost

uzivatelska znalost prace na PC (Word, Excel, internet, e-mail)

znalost rychlého psani na klavesnici, znalost gramatiky ¢eského jazyka

Informace o pracovni naplni:

samostatné provadéni protokolace v fizeni pfed soudem podle pfedpistt upravujicich trestn
fizeni, spojené s osobni zodpovédnosti za spravnost protokolace;

pofizovani zvukového zaznamu do pocitace z hlediska jeho uplnosti a srozumitelnosti, zajisténi
a uchovani zaznamu na kompaktnim disku a serverovém ulozisti soudu;

vyhotovovani protokolu z jednani na zakladé pofizenych zvukovych zaznamd;

provadéni administrativnich tkont souvisejicich se zajistovanim piipravy a prub¢hu soudniho
tizeni, vyhotovovani rozhodnuti a administrativn{ vyfizovani porozsudkové agendy podle pokynu
soudct a referujicich pracovniku;

provadéni lustrace v informacnim systému datovych schranek;

informaéniho systému datovych schranek a hybridni a konverzni posty);

prace na personalnim pocitaci v prostiedi databazovych soubord a systému pouzivanych
u okresniho soudu;

Pracovni podminky:

nastup idealné od 1. 7. 2024 nebo pozd¢ji
pracovni pomér uzavieny nejprve na dobu urcitou s tifmésicni zkusebni dobou s moznosti
prodlouzeni trvani pracovniho poméru

pruzna pracovni doba
zauceni v pozadované praci

Platové zafazeni:

podle pfilohy ¢. 1 nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. v akt. znéni v 9. platové tfid¢ a v zavislosti na
délce predchozi pravni praxi (pfipadné i administrativni praxi)

Zajemce piedloZi:

strukturovany zivotopis

prostou kopii osvédceni o slozeni odborné zkousky pro protokolujici uredniky
vse je mozné zaslat e-mailem nebo v listinné verzi na nize uvedenou adresu
zajemci budou vyrozuméni o terminu pohovoru

Kontaktni osoba:

Mgr. Kamila Bfachova, feditelka spravy okresntho soudu
tel.: 737 187 409, e-mail: kbrachova@osoud.lbc.justice.cz
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