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OKRESNI SOUD PLZEN-MESTO
Nadrazni 7, 306 23 Plzen
tel.: 377 869 111, 166, fax: 377 869 202, e-mail: podatelna@osoud.plzm.justice.cz,
IDDS: mbsabsb

VYBEROVE RIZENI]
na obsazeni mista zapisovatelky/zapisovatele

Predsedkyné¢ Okresniho soudu Plzen-mésto vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni 3 mist
zapisovatelky/zapisovatele pro Okresni soud Plzeni-mésto, se sidlem Nadrazni 7, 306 23 Plzen.

Pozadavky:

- uplné stredni odborné vzdélani s maturitou

- velmi dobra uzivatelska znalost na PC (MS Office)
- samostatnost, spolehlivost

- psani textu v pozadované kvalite

- znalost ceské gramatiky

- ochota ucit se novym vécem

- praxe zapisovatelky vvhodou

Pracovni napli:

- psani a pfepisovani texta

- vyfizovani korespondence, zpracovavani pisemnosti dle pokynu v referatu

- obsluhovani kancelafskeé techniky

- zapis soudniho jednani v jednaci sini nebo jeho prepis z diktafonu nebo zvukového zaznamu,
vyhotovuje protokol o jednani

- dalsi éinnosti dle pokynu vedouci kancelaie a dozorci ufednice

Nabizime:

- zajimavou a pestrou praci na plny avazek

- platové ohodnoceni zapisovatele /zapisovatelky v 7. platové tiidé (dle nafizeni vlady ¢. 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich
ptedpisti) 21.800,- K& — 27.260,- K¢ dle praxe

- zvlastni piiplatek 500,- K¢

- 200 hodin dovolené

- 6 dnu indispozi¢niho volna rocné

- penézity piispévek na stravovani ve formé pausalu vysi 95,- K¢

- piispévek z FIKSP na produkty spofeni na stari



Lhiata pro ptihlaSeni do vybérového fizeni je stanovena do 30. listopadu 2024.

V uvedené lhité je nutné dorudit pfihlasku a zivotopis Okresnimu soudu Plzen-mésto, personalni
oddéleni, Nadrazni 7, 306 23 Plzen, piip. elektronicky na e-mail: lliskova@osoud.plzm.justice.cz nebo
idrazdikova@osoud.plzm.justice.cz.

Informace pro tcastniky vybérovych fizeni Okresniho soudu Plzen-mésto o zpracovani osobnich Gdaji
jsou k dispozici na internetovych strinkach OS Plzen mésto:  hups://www.justice.cz/web/okresni-
soud-plzen-mesto/volna-mista.

Termin nastupu 1. 12. 2024 a 1. 1. 2025, pfip. dle dohody.

Predsedkyné Okresniho soudu Plzen-mésto si vyhrazuje pravo zadného z uchazecu na pozadovanou
pozici nevybrat ¢i vybérové fizeni zrusit.
Tak

S pozdravem

Mgr. Petra Pavlickoy,
predsedkyné
Okresniho sou



