
Okresní soud v Karlových Varech  
Moskevská 17  
360 33 Karlovy Vary  

Karlova Vary 26. 4. 2024 
45 Spr 605/2024 

 
Změny rozvrhu práce pro rok 2024 

 
 
s ohledem na organizační a personální změny u soudu dochází s účinností od 1. května 2024 u 

Okresního soudu v Karlových Varech ke změně rozvrhu práce pro rok 2024 (dále také jen „RP“). 

Úprava RP a její rozsah je následující: 

 

1. Na straně 15 – 17 ze soudních oddělení 2, 4, 7, bod č. 4 RP, se vypouští agenda PP a Nt 

související s agendou věznice a vkládá se pod bod č. 4a) v tomto znění: 

SOD DV PS/Z VN VSÚ/Z protokolující 
úředník 

JD/JS 

2 PP, Nt 
související 
s agendou 
věznice 

JUDr. Michaela Jasová 
JUDr. Jaroslava Krůšková 

JUDr. Ivana Koprnická 

34 % PP  
34 % Nt 
související 
s agendou 
věznice  

Martina 
Vacková 

Lucie 
Přechová 

PO, ST 
Věznice 

4 PP, Nt 
související 
s agendou 
věznice 

JUDr. Ivana Koprnická 

JUDr. Michaela Jasová 

JUDr. Jaroslava Krůšková 

33 % PP 
33 % Nt 
související 
s agendou 
věznice 

Martina 
Vacková 
 

Věra 
Rovenská 

Út, Čt 
Věznice 

7 PP, Nt 
související 
s agendou 
věznice 

JUDr. Jaroslava Krůšková 

JUDr. Ivana Koprnická 

JUDr. Michaela Jasová 

33 % PP 
33 % Nt 
související 
s agendou 
věznice  

Erika 
Koldová 

Lenka 
Vraštilová 

ÚT, ČT 
Věznice 

 

2. Na straně 16 RP se v soudním oddělení č. 6, soudce JUDr. Adrian Matúš, mění jednací síň 

z 22/1. patro na 38/2. patro. 

 

3. Na straně 19 RP v bodě 7 se vypouští rejstříková vedoucí Jana Gutwirtová včetně zástupu a 

obsahu působnosti vedení rejstříku.  

 

4. Na straně 26 RP  se v soudním oddělení mění zástupy takto: 

a) v SOD 21 PaNc, Nc u Mgr. Aleny Dobré se vypouští zástupce Mgr. Marie Pospíšilová a 

vkládá se JUDr. Petr Ševčík, Ph.D.  

b) v SOD 24 PaNc, Nc u JUDr. Petra Ševčíka, Ph.D. se vypouští zástupce JUDr. Ema 

Tomšová, Ph.D. a nahrazuje se Mgr. Alenou Dobrou. 

c) v SOD 26 PaNc, Nc  u JUDr. Emy Tomšové, Ph.D. se vypouští zástupci JUDr. Petr 

Ševčík, Ph.D. a Mgr. Alena Dobrá a vkládají se soudci Mgr. Anna Schifano a JUDr. Petra 

Hortenská.  

d) v SOD 25 a 26  PaNc, Nc se mění VSÚ/Z takto: 



SOD DV VSÚ/Z 

25 
PaNc 

Nc 

Mgr. Michaela Talhoferová 

Bc. Andrea Vaňková 

Lucie Fridrichová 

Mgr. Lenka Vorlíčková 

26 
PaNc 

Nc 

Lucie Fridrichová 

Mgr. Lenka Vorlíčková 

Mgr. Michaela Talhoferová 

Bc. Andrea Vaňková 

 

5. Na straně 26 RP se vkládá za soudní oddělení č. 26 PaNc, Nc, soudní oddělení 27 PaNc, Nc 

v tomto znění: 

SOD DV PS/Z VN VSÚ/Z Rejstříková 
vedoucí/Z 

JD/JS 

27 PaNc 
Nc  

Mgr. Anna Schifano 
JUDr. Ema Tomšová, 

Ph.D. 
JUDr. Petr Ševčík, 

Ph.D. 
 

150 % PaNc 
150 % Nc 
100 % Cd 
do 31. 8. 
2024, dále 
pak 
v rozsahu 
100 % PaNc  
100 % Nc 
100 % Cd 

Mgr. Michaela 
Talhoferová 
Bc. Andrea 
Vaňková 
Lucie 
Fridrichová 
Mgr. Lenka 
Vorlíčková 

Romana 
Swaczynová 
Libuše 
Klabanová 

PO, ST 
37/2. p. 

6. Na straně 26 RP v popisu Administrativní práce v dalších SOD v bodě 3. se v působnosti 

Libuše Klabanové, úsekové vedoucí, vypouští text v poslední větě „ řízení o převzetí ve 

zvláštních případech dle § 83 z. ř. s“. 

 

7. Na straně 26 RP v oddělení 26 PaNc,  Nc soudce JUDr. Emy Tomšové, Ph.D. se mění jednací 

dny a jednací síň z PO, ST/ 37/2. p. na ÚT, ČT 22, 1.p.  

 

8. Na straně 31 RP se pod útvar podatelna doplňuje do seznamu dalšího zástupu Mgr. Jan Holub. 

 

9. Na straně 31 RP se pod útvar podatelna vypouští zástup Jitka Dvořáková. 

 

10. Na straně 33 RP v popisu činnosti Správce rozpočtu v  bodě 6.5. se vypouští předposlední věta 

„ Zastupuje kurátora projektu Open data“.  

 

11. Na straně 35 RP se vypouští z popisu činnosti Správy soudu u dozorčího úředníka bod 11.4. 

 

12. Na straně 36 RP v popisu činnosti Správce počítačové sítě, v bodě 14.3. se vypouští poslední 

věta „Spravuje intranet“ a vkládá se do popisu činností Metodik, pod bod 13.5. 

 

13. Na straně 36 RP se do popisu činností pod bodem 17.1. vkládá další věta:„ Zajišťuje vymáhání 

plnění z pojistných  smluv vozidel včetně agendy s tím spojené“. 

  



14. Na straně 38 RP se vypouští zástup Jany Gutwirtové v agendě L, Libuše Klabanová a Romana 

Swaczynová. 

 

15. Na straně 42 RP, příloha č. 2 se ze seznamu protokolujících úředníků a zapisovatelů vypouští 

jméno zapisovatelky Jitka Dvořáková a nahrazuje se jménem Mgr. Jan Holub. 

 

 

JUDr. Dagmar Mikolášová  
pověřená zastupováním funkce  
předsedy Okresního soudu v Karlových Varech 
 
 
 


