Okresni soud v Karlovych Varech
Moskevska 17, 360 33 Karlovy Vary
tel.: 377867211, fax: 377 867 298, e-mail: podatelna@osoud.kva.justice.cz, IDDS: 6wcabsz
45 Spr 843/2024

Predsedkyné Okresniho soudu v Karlovych Varech vyhlasuje dne 4. 6. 2024
vybérové fizeni na pracovni pozici ZAPISOVATEL/KA

Misto vykonu prace: Okresni soud v Karlovych Varech

Pfedpoklady pro vykon funkce zapisovatel/ky soudu:
e stitnf obcanstvi CR

e bezthonnost

Pro pracovni pozici zapisovatel/ka soudu poZadujeme:
e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
e vybornou znalost ¢eského jazyka

e uzivatelskou znalost prace na PC (Word, Excel) véetné rychlého psani desetiprstou
metodou

e komunikativnost, organiza¢ni dovednosti

e slusné vystupovani a ochotu vzdélavat se

Nabizime:
e pracovni pomér na dobu urcitou na dobu 1 roku s 3mésicni zkusebni dobou, s moznosti
prodlouzeni
e 5 tydna fadné dovolené
¢ 10 dnf indispozi¢niho volna
e pravidelné poskytovani stravovacich poukazek
e moznost ¢tvrtletnich odmén

e pruznou pracovni dobu

Platové zafazeni:

o 7. platova tifda dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve
vefejnych sluzbach a sprave, v platném znéni — pifloha ¢. 1 (dle dolozené zapocitatelné
praxe) tj. od 18.680 K¢ (zaruc¢ena min. mzda 21.800 K¢) do 27.260 K¢ mésicné + zvlastni
piiplatek 500 K¢ (skupina praci I); osobni pfiplatek po zapracovani

Pracovni Cinnosti:
e vedeni organizacné technické agendy spojené s piipravou rozhodovani soudce
e vyhotovovani zapisu ze soudnich jednani a soudnich rozhodnuti

e dal$i administrativn{ ¢innosti spojené se soudni agendou

Piedpokladany nastup:
e dnem 1. 8. 2024 piip. dohodou
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Zpusob podani pfihlasek:
e postou ¢i osobné u OS v Karlovych Varech, Moskevska 17, 360 01 Karlovy Vary

e clektronicky na e-mailovou adresu shavelkova@osoud.kva.justice.cz

Lhuta pro pfihlaseni do vybérového fizeni je stanovena do 12. 7. 2024

Strukturovany Zivotopis, motivacni dopis, vypis z rejstiiku trestd, a fotokopii dokladu o
dosazeném vzdélani podavaji uchazeci k rukam personalistky Okresntho soudu v Karlovych
Varech p. Simoné Havelkové, nebo na e-mail shavelkova@osoud.kva.justice.cz, ve lhuté
nejpozd¢ji do 12. 7. 2024.

Lhata pro podani je zachovana, je-li pfihlaska nejpozdéji posledni den lhity pfedana
provozovateli postovnich sluzeb.

Okresni soud v Karlovych Varech si vyhrazuje pravo:

e vybérové fizeni zruSit, neni-li do vybérového fizeni ve stanoveném terminu dorucena
zadna piihlaska nebo nespliuje-li Zadny z uchazeci podminky pro tcast ve vybérovém
fizeni

e s ohledem na vysledky vybérového fizeni nenavrhnout Zzadného uchazece k obsazeni
funkce

Uchazeci spliiujici dané podminky jsou automaticky pozvani na vybérové fizeni, které se
bude konat vterminu 15. — 19. 7. 2024 (termin bude bliZe uren na pozvance
k vybérovému fizeni), a to v budové Okresniho soudu v Karlovych Varech.

Bliz$i informace o pozici poskytuje feditelka spravy Okresniho soudu v Karlovych Varech Ing.
Be. Jana Purkartovd, email: jpurkartova@osoud.kva.justice.cz., tel. 737 244 600.

Karlovy Vary 4. cervna 2024

JUDx. Jaroslava Krtaskova
pfedsedkyné Okresntho soudu v Karlovych Varech
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