
OKRESNÍ SOUD V JIHLAVĚ  
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50 Spr 523/2024                                           
               

Předsedkyně Okresního soudu v Jihlavě  
vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovní pozice  

 
REJSTŘÍKOVÝ(Á) VEDOUCÍ 

 
 

Požadavky: 

• trestní a morální bezúhonnost 

• dosažení středoškolského vzdělání s maturitní zkouškou 

• praktická znalost práce na PC včetně rychlého psaní hmatovou metodou 

• výborná znalost českého jazyka 

• odpovídající vystupování, flexibilita a schopnost vysokého pracovního nasazení 

• vysoká úroveň písemného projevu a komunikačních schopností 

• výhodou státní zkouška z kancelářského psaní  

• výhodou praxe v justici nebo ve státní správě 
  
Náplň práce: 

• komplexní zajišťování agendy konkrétního rejstříku soudu podle vnitřního a 
kancelářského řádu a v souladu s platným rozvrhem práce 

• administrativní úkony související s přípravou a průběhem soudního řízení 
                    
K přihlášce k účasti ve výběrovém řízení přiložte: 

• ověřenou kopii dokladu o dosaženém vzdělání  

• výpis z rejstříku trestů ne starší tří měsíců 

• strukturovaný profesní životopis uchazeče 

• motivační dopis 

• prohlášení podle zák. č. 110/2019 Sb., o zpracovávání osobních údajů, které je součástí 
přihlášky 
 

Zaměstnanecké výhody: 

•  pět týdnů dovolené 

•  stravenkový paušál 

•  pět dnů placeného zdravotní volna (tzv. sick days) 

•  příspěvek na penzijní připojištění 

•  vzdělávací aktivity v Justiční akademii v Kroměříži 

• pružná pracovní doba 
 

 
Termín nástupu:      srpen/září 2024 
 
Platové zařazení:      7. platová třída dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., v platném znění 

v rozmezí 18 680 Kč – 27 260 Kč dle dosažené praxe, zvláštní příplatek 
500 Kč, předpoklad přiznání motivační složky mzdy 



 
 
Pracovní poměr:       na dobu určitou s tříměsíční zkušební dobou s možností prodloužení 
 
 
Další informace o průběhu výběrového řízení: 

• součástí výběrového řízení je desetiminutový opis, diktát, prověření znalostí práce na PC 
a ústní pohovor 

• o termínu ústního pohovoru budou zájemci vyrozuměni po uzávěrce písemných přihlášek 
e-mailem nebo telefonicky 

• předsedkyně okresního soudu si vyhrazuje možnost zrušit vyhlášené výběrové řízení 
kdykoli v jeho průběhu 

 
 
Lhůta pro přihlášení do výběrového řízení: do 19. července 2024 včetně  
 
Přihlášky zasílejte písemně na adresu: 
Okresní soud v Jihlavě 
tř. Legionářů 5277/9a 
587 26 Jihlava 
k rukám ředitelky správy Petry Sedlákové 
Obálku označte „Výběrové řízení – NEOTVÍRAT“. 
 
 
 
                                                                                     
Jihlava, 2. července 2024 
 
 
Mgr. Martina Chlupáčková 
předsedkyně okresního soudu     
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