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Okresní soud v Jablonci nad Nisou přijme zaměstnance na pracovní pozici 

soudní zapisovatel/ka 
 
Požadavky a předpoklady: 

• trestní bezúhonnost 
• ukončené středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou 
• výborná znalost českého jazyka 
• dobrá uživatelská znalost práce na PC včetně rychlého psaní na klávesnici 
• zdravotní způsobilost 
• schopnost práce v kolektivu 

 
Náplň práce: 

• administrativní úkony související se zajišťováním přípravy a průběhu soudního řízení 
• zápis v jednací síni, vyhotovení protokolu o jednání 
• realizace referátu dle pokynů řešitele 
• vyhotovování rozhodnutí 
• žurnalizace spisů 
• vyřizování porozsudkové agendy 

 
Nabízíme: 

• nástup dohodou 
• plat v platovém stupni dle započitatelné praxe se zařazením do 7. platové třídy dle 

Katalogu prací v souladu s nařízením vlády č. 341/2017 Sb., zvláštní příplatek, po 
zapracování možnost osobního příplatku 

• pravidelné odměny 
• sebevzdělávání prostřednictvím Justiční akademie 
• vstřícný přístup a pomoc při zaučení 
• 25 dnů dovolené 
• indispoziční volno ve výši 5 dnů 
• stravenky 
• příspěvek z FKSP na penzijní připojištění a osobní účet zaměstnance 

 
Pracovní doba: 

pondělí až pátek od 7.00 do 15.30 hod. 
 
 
V případě zájmu zašlete strukturovaný životopis ředitelce správy soudu Mgr. Jarmile Stránské, 
tel. č.: 483 337 026, 773 784 550, e-mail: jstranska@osoud.jbc.justice.cz 
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