Ceska republika — Okresni soud v Hodoniné
Velkomoravska 4, 695 46 Hodonin, tel.: 518307211, fax: 518321218, e-mail: podatelna@osoud.hod.justice.cz

Spr 732/2024

Okresni soud v Hodoniné hleda
uchazece o misto hospodaf/pokladni

S pfedpokladanym terminem nastupu: co nejdiive
Charakteristika pracovni pozice:

- Komplexni zajist’ovani majetkové spravy; Vedeni evidence majetku, zajist’ovani jeho zafazovani a
vyfazovani; Zajistovani a organizace udrzby a oprav movitého majetku vcetné ekonomického
vyhodnocovani vynalozenych prostiedkd; Zajist'ovani a provadén{ inventarizaci veskerého majetku
soudu;

- Otrganizovani a vedeni skladového hospodafstvi véetné pifjmu a vydeje zbozi a materialu, zajist' ovani
nakupu zbozi a materidlu dle potieby, pii respektovani rozpoctu a zikona o zadavani vefejnych
zakazek, resp. pfislusnych instrukei Ministerstva spravedlnosti, a to véetné zajisténi prazkumu trhu;
Provadéni vybérovych fizeni pro akce provozniho charakteru pfi spravé majetku vcetné prace v el.
nastroji NEN;

- Vystavovan{ objednavek a zodpovédnost za jejich piipadné zvefejnéni v registru smluv;

- Vykonavani pokladnf sluzby a spravy pokladny.

- Evidence ptichozi faktury, evidence a vyplaceni nahrady svédkiim, evidence nahrady pfisedicim;

PozZadavky na uchazece:

- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vyssi odborné vzdélani

- trestn{ a moralni bezdhonnost

- vysoké pracovn{ nasazeni, odpovédnost, spolehlivost, samostatnost, flexibilita

- schopnost komunikace s lidmi

- znalost prace na PC

- praxe na pozici hospodat nebo pokladni a prakticka znalost prace s tcetnim softwarem vyhodou

Co Vam nabizime
- pracovni pomér s tifmési¢ni zkusebni dobou na dobu jednoho roku s moznosti prodlouzeni

- pruznou pracovni dobu, s nutnosti dodrzet dfedni dobu: Po — Ct 8:00-11:00; 12:00-15:00, Pé: 8:00-11:00;
12:00-14:00

- 5 tydni dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna

- ptispevek na stravovani, piispévek na duchodové piipojistent

- osobn{ rozvoj, icast na seminafich a vzdélavacich akcich.
Termin k pfihlaseni: do 2. Cervence 2024 vcetngé.

Platové zafazeni:

Podle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé v
platném znéni — ptil. ¢. 1, v 9. platové tiide (tj. 24 100 aZ 31 820 K& podle zapocitatelné praxe) + zvlastni
piiplatek ve vysi 500 K&, s pfedpokladem pfiznani motivaéni slozky platu.



Ptihlasky, spolu s nize uvedenymi piflohami, doruéte postou, ¢i elektronicky na adresu kontaktn{ osoby:
Ing. Lada Pokornikova, feditelka spravy Okresniho soudu v Hodoning, tel. 518 307 227, e-mail
Ipokornikova@osoud.hod.justice.cz

PozZadované pfilohy:

- Motivacni dopis

- Strukturovany profesni zivotopis

- Kopie dokladu o dosazeni pozadovaného vzdélani.

Poskytnutim svych osobnich udaji zahrnutych do strukturovaného Zivotopisu davate souhlas se
zpracovanim osobnich udaju dle Nafizeni Evropského patlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o
ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto ddaji
(GDPR) a zikona ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich tdaji. Po skonceni vybérového fizeni budou
materialy s osobnimi udaji skartovany.

Dalsi informace:
ek ustnimu pohovoru budou pozvani pouze uchaze¢i na zakladé vyhodnoceni pisemnych podklada

Okresni soud v Hodoniné podporuje rovnost zen a muzu a diverzitu v rozhodovacich pozicich. Z tohoto
davodu vitame zajem Zadatelek a Zadatela.

Tato nabidka nezaklada povinnost uzavieni pracovnépravniho vztahu.

Hodonin 19. ¢ervna 2024

Mgr. Roman Smetka
pfedseda Okresniho soudu v Hodoniné
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