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0 Spr 808/2024
Zména ¢. 4
Rozvrhu prace Okresniho soudu v Bruntale na rok 2024
udinna od 1. fijna 2024
Zména rozvrhu prace je provadéna v dusledku organizac¢nich zmén, a to s ohledem na zefektivnéni

prace na obou pracovistich.

Puvodni text:

Oddil 2
OBCANSKOPRAVNI USEK

Odst. VII
USEKOVA VEDOUCI

Pracovisté Krnov

Misto neni obsazeno.

se méni a dopliiuje takto:

0ddil 2
OBCANSKOPRAVNI USEK

Odst. VII
USEKOVA VEDOUCI

Pracovisté Krnov

Renata BABUSOVA

e koordinuje ¢innost ob¢anskopravntho tseku pracoviste Krnov,

e vede pomocné seznamy dle pifslusnych ustanoveni rozvrhu prace,

e podili se na kontrole véci starsich ¢asovych fad na zakladé pokynt vedeni soudu,
e vedeni rejstitku 26 Nc a 0 Nc — oddil Pfedbézna opatfeni DN (domaci nasili).

Zdstup: dle potieby rejstiikovych pracovnic pracovisté Krnov


mailto:podatelna@osoud.bru.justice.cz

Pivodni text:

0ddil 3
OPATROVNICKY USEK

se dopltiuje o novy odstavec takto:
pinuj vy

Oddil 3
OPATROVNICKY USEK

Odst. V
USEKOVA VEDOUCI

Pracovisté Bruntal
Misto neni obsazeno.

Pracovisté Krnov

Renata BABUSOVA

e koordinuje ¢innost opatrovnického tseku pracovisté Krnov,

e vede rejstitky O Nc — oddil Predbézna opatfeni déti, seznam véci O P a Nc, 25 N¢, 25 P a
13 L a nezivé rejstitky 5 P, 7 P, 13 P.

Zdstup: dle potieby rejstifkovych pracovnic pracovisté Krnov

Dosavadni odst. V se nové oznacuje jako odst. VI, dalsi odstavce nasleduji vidy novym
Ciselnym oznaCenim.

Puvodni text:

0ddil 10
SPRAVA SOUDU

Odst. I
SPRAVA

4. Mgr. Marcela KUBISOVA — spravkyné aplikace
e provadi spravu a udrzbu aplikac{ a uzivatelskych ucta (ISAS, IRES, CEPR, APSTR),
e je opravnéna osoba v BICT — pfidélovani a aktualizace pfistupu dle roli uzivatelt do
piislusnych aplikaci,
e zajiSt’uje registr prav a povinnosti,



vede evidenci bezpecnostnich incidenti/udalosti v oblasti doruc¢ovani soudnich
pisemnosti a komunikacnich a informacnich technologii,
vykonava c¢innost editora pro webové stranky soudu,
provadi metodickou a Skolitelskou ¢innost v oblasti informacnich systém a aplikaci,
podili se na tvorbé rozvrhu prace z hlediska IS a zapracovava jej do aplikace ISAS,
soudni oddéleni 28 Si — provadi tkony pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti soupisu fizeni,
v nichz jako ucastnik fizen{ vystupuje konkrétni osoba ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim; rozhodnuti o odmitnuti zadosti o poskytnuti
informaci vyda pfedsedkyné soudu, koncept rozhodnuti zpracuje povéfena pracovnice,
udrzuje a aktualizuje seznam advokatt a obhajcu,
aktualizuje podklady svéde¢ného a cestovného pro ucely soudnich fizeni,
zajist'uje agendu videokonferenci véetné zajiSfovani rezervaci v rezervacnim systému
Zistup: Jana Hruzikova (sprava aplikaci a uzivatelskych ucta, ¢innost editora, udrzba

a aktualizace seznamu advokati a obhajct)

Bc. Zden¢k Hapl — sprava uzivatelskych ucta, BICT

Marie Berze — videokonference

Renata BabuSova — aktualizace svédec¢ného a cestovného
v Si agendé: 1.Mgr. Marek Machacek
2. Mgr. Jana Tihelkova

5. Renata BABUSOVA - dozoréi ufednice, spravni &innost

provadi dozorci cinnost prace soudnich kancelaff a tymt a seznamuje vedeni soudu a
zameéstnance s vysledky kontrolni ¢innosti,

koordinuje, dohliZi a metodicky vede chod soudnich kancelifi a tymi (pfedevsim v oblasti
aplikace VKR, OSR, trestntho fadu, jednacitho fadu v IS a v oblasti souvisejici spisové
tvorby),

podili se na zpracovani{ rozvrhu prace, zajist'uje pisemné vyhotoveni rozvrhu prace
okresniho soudu,

realizuje skartacni fizeni vcéetné pfedlozeni navrhu na skartaci dokumentd,

zpracovava vykazy pro potiebu krajského soudu a okresniho soudu na zakladé vystupu
aplikace CSLAV DW, zpracovava vykonnost soudcu,

odpovida za odstranéni pfipadnych chyb v oblasti statistickych listu,

provadi dil¢i personalni prace a dalsi tkony v oblasti spravy soudu na zakladé¢ poveéfeni
pfedsedkyné soudu,

soudni oddéleni 0 Spr — provadi pro pracoviste v Krnove tkony pfi vyfizovani zadosti o
soucinnost podle jinych pravnich pfedpisa nez zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, a které nepavtﬁ pod konkrétni spisovou znacku v jiném rejstiiku — zejména
na zakladé zadosti Policie CR, soudnich exekutort, notaft, insolvencnich spraveu a jinych
soudd,

organizuje, fidf a kontroluje praci zaméstnanct pobocky v oblasti dklidu.

koordinuje obc¢anskopravni a opatrovnicky usek pracovisté Krnov,

podili se na kontrole véci starsich casovych fad na zaklade pokynu vedeni soudu,

vede pomocné seznamy dle pifslusnych ustanoveni rozvrhu prace,

vedeni rejstitku 26 Nc a 0 Nc — oddil Pfedbézna opatfeni DN (domaci nasili)

vedent rejstifka opatrovnického tseku pracovisté Krnov - 0 Nc — oddil Pfedbézna opatfeni
déti, seznam véci 0 P a Nc (tykajici se pfedbéZnych opatfeni déti), 25 Nc, 25 P a
13 L a nezivé rejstitky 5 P, 7 P, 13 P, vcetné¢ pomocného seznamu pro piidélovani
sedmidennich predbéznych opatfeni do soudnich oddéleni na pobocce soudu v Krnove



podle bodu 5. Specifickych pravidel a principt pro pfidélovani napadu véci v opatrovnické
agendé Rozvrhu prace.

Zdstup: Radana Razova

Mgr. Marcela Kubisova — dozorci a metodicka ¢innost

7. Marie BERZE - referentka spravy soudu

zpracovava a realizuje investicni zameéry,

provadi evidenci, dokumentaci a realizaci vefejnych zakazek, metodicky vede v oblasti
zadavani vefejnych zakazek,

vykonava agendu pozarni ochrany a bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci (PO a BOZP),
je preventistou pozarni ochrany,

eviduje, aktualizuje a zvefejnuje smlouvy,

je povéfena v agendé Centralniho registru administrativnich budov (CRAB),

organizacné zajist'uje opravy a revize v oblasti PO a BOZP,

vede knihovnu (evidence, inventarizace, realizace nakupu v oblasti odborné literatury a

periodik)

Zdstup: Karla Petrovska s vyjimkou PO a BOZP

Bc. Zden¢k Hapl — zadavani vefejnych zakazek v oblasti ICT
Lenka Novakova — dokumentace pro krizové stavy, PO a BOZP

se méni takto:

0ddil 10
SPRAVA SOUDU

Odst. I
SPRAVA

4. Mgr. Marcela KUBISOVA — dozoréi tfednice, spravkyné aplikace

provadi dozorci ¢innost prace soudnich kancelaff a tymu a seznamuje vedeni soudu
a zamestnance s vysledky kontrolni ¢innosti,

koordinuje, dohliz{ a metodicky vede chod soudnich kancelafi a tymu (pfedevsim v oblasti
aplikace VKR, OSR, trestnfho fadu, jednactho fadu v IS a v oblasti souvisejici spisové
tvorby),

podili se na tvorbé rozvrhu prace, zajist'uje pisemné vyhotoveni rozvrthu prace a
zapracovani do aplikace ISAS vcetné jeho zmén,

zpracovava vykazy pro potfebu krajského soudu a okresntho soudu na zakladé vystupu
aplikace CSLAV DW, zpracovava vykonnost soudcu,

odpovida za odstranéni pifpadnych chyb v oblasti statistickych listu,

provadi spravu a adrzbu aplikaci a uzivatelskych ucta (ISAS, IRES, CEPR, APSTR),

je opravnéna osoba v BICT — pfidélovani a aktualizace pfistupu dle roli uzivatela do
piislusnych aplikaci,

zajiSt’uje registr prav a povinnost,

vede evidenci bezpecnostnich incidenti/udalosti v oblasti doruc¢ovani soudnich
pisemnosti a komunikacnich a informacnich technologii,

vykonava ¢innost editora pro webové stranky soudu,



provadi metodickou a Skolitelskou ¢innost v oblasti informacnich systém a aplikaci,
soudni oddéleni 28 Si — provadi tkony pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti soupisu fizeni,
v nichz jako dcastnik fizen{ vystupuje konkrétni osoba ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pifstupu k informacim; rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti o poskytnuti
informaci vyda pfedsedkyné soudu, koncept rozhodnuti zpracuje povérena pracovnice,
udrzuje a aktualizuje seznam advokatt a obhajcu,

aktualizuje podklady svédec¢ného a cestovného pro ucely soudnich fizeni.

Zdstup: Renata Babusova — dozor¢i ¢innost, aktualizace svéde¢ného a cestovného

Jana Hruzikova (sprava aplikaci a uzivatelskych acta, ¢innost editora, udrzba
a aktualizace seznamu advokat a obhajcti)
Bc. Zden¢k Hapl — sprava uzivatelskych ucta, BICT
v Si agendé: 1.Mgr. Marek Machacek
2. Mgr. Jana Tihelkova

5. Renata BABUSOVA — spravni &innost

e realizuje a metodicky fid{ skartacni fizen{ véetné predlozeni navrhu na skartaci dokumentt,

e provadi dil¢i personalni prace a dalsi ukony v oblasti spravy soudu na zakladé povéreni

pfedsedkyné soudu,

soudni oddéleni 0 Spr — provadi pro pracoviste v Krnové tkony pfi vyfizovani zadosti o
soucinnost podle jinych pravnich pfedpisi nez zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, a které nepatfi pod konkrétni spisovou znacku v jiném rejstifku — zejména
na zikladé Z4adosti Policie CR, soudnich exekutord, notft, insolvenénich spravcu a jinych
soudd,

e organizuje, fidi a kontroluje praci zaméstnanct pobocky v oblasti uklidu.
Zdstup: Radana Razova

7. Marie BERZE - referentka spravy soudu

zpracovava a realizuje investicni zameéry,

provadi evidenci, dokumentaci a realizaci vefejnych zakazek, metodicky vede v oblasti
zadavani vefejnych zakazek,

vykonava agendu pozarni ochrany a bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci (PO a BOZP),
je preventistou pozarni ochrany,

eviduje, aktualizuje a zvefejnuje smlouvy,

je povéfena v agendé Centralniho registru administrativnich budov (CRAB),

organizacné zajiSt'uje opravy a revize v oblasti PO a BOZP,

vede knihovnu (evidence, inventarizace, realizace nakupu v oblasti odborné literatury a
periodik),

zajist'uje agendu videokonferenci véetné zajist' ovani rezervaci v rezervacnim systému

Zastup: Karla Petrovska s vyjimkou PO a BOZP

Bc. Zdenék Hapl — zadavani vefejnych zakazek v oblasti ICT
Lenka Novakova — dokumentace pro krizové stavy, PO a BOZP
Mgr. Marcela Kubisova - videokonference

Bruntal 24. 10. 2024

Mgr. Hana Rapusakova
predsedkyné okresniho soudu



