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VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA OBSAZENÍ MÍSTA ZAPISOVATELKY/ZAPISOVATELE OKRESNÍHO SOUDU V BŘECLAVI


Předsedkyně Okresního soudu v Břeclavi vyhlašuje výběrové řízení na obsazení místa zapisovatelky/zapisovatele.

Požadavky na uchazečku/uchazeče:
- střední vzdělání s maturitní zkouškou, vhodné i pro absolventy SŠ bez praxe
- výborná znalost ČJ
- dobrá uživatelská znalost práce na PC včetně rychlého psaní hmatovou metodou
- bezúhonnost
- komunikativnost, slušné vystupování a ochota vzdělávat se
- státní zkouška ze psaní na stroji nebo klávesnici výhodou


Náplň práce zapisovatelky/zapisovatele
 Provádění administrativních úkonů souvisejících se zabezpečováním přípravy a průběhu soudního řízení.
 Předvolávání účastníků k jednání, vyhotovování protokolů z jednání, vyhotovování rozhodnutí a administrativní vyřizování porozsudkové agendy.

Nabízíme:
· pracovní poměr na dobu 1 roku s možností prodloužení,
· 5 týdnů dovolené,
· 5 dnů indispozičního volna,
· peněžitý příspěvek na stravování (stravenkový paušál),
· pružnou pracovní dobu.


Platové zařazení:
Platové podmínky se řídí zákonem č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů, a nařízením vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců 
ve veřejných službách a správě (platová třída 7 a stupeň dle započitatelné praxe + zvláštní příplatek 500 Kč), v platném znění.

Termín k přihlášení: 		do 25. listopadu 2024
Termín nástupu do práce:		od 1.1.2025, případně dle dohody




Zájemci doručí osobně, poštou či elektronicky k rukám Bc. Miroslavy Rezové, ředitelky správy soudu:
· strukturovaný profesní životopis,
· kopii dokladu o dosaženém požadovaném vzdělání,

Poskytnutím svých osobních údajů zahrnutých do strukturovaného životopisu dáváte souhlas se zpracováním osobních údajů v rozsahu nezbytném pro účely výběrového řízení dle Nařízení Evropského parlamentu a Rady č. 2016/679 ze dne 
27. 4. 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a 
o volném pohybu těchto údajů (GDPR) a dle zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů. Uchazeči mají možnost požádat si o vrácení předložených dokladů ve lhůtě do 1 měsíce po skončení výběrového řízení, jinak budou materiály s osobními údaji skartovány. 

Okresní soud v Břeclavi podporuje rovnost žen a mužů a diverzitu v rozhodovacích pozicích. Z tohoto důvodu vítáme zájem žadatelek a žadatelů.


Kontaktní údaje:

Okresní soud v Břeclavi
Bc. Miroslava Rezová
ředitelka správy soudu
Národních hrdinů 17/11
690 24   Břeclav

tel. 519 366 238	

e-mail: mrezova@osoud.brv.justice.cz


Další informace o průběhu výběrového řízení:

Vybraní uchazeči budou pozváni k osobnímu pohovoru a testu psaní na PC.
Úspěšný uchazeč musí předložit výpis z rejstříku trestů ne starší dvou měsíců.

Předsedkyně Okresního soudu v Břeclavi si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu zrušit, a to i bez udání důvodu, případně nevybrat žádného z uchazečů.

Tato nabídka nezakládá povinnost uzavření pracovněprávního poměru.
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Mgr. Daniela Klobásová, v.r.
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