REJSTRIKOVA VEDOUCI - civilni agenda

Napln prace:

vede komplexni zajist’ovani agendy rejstitkt soudu dle vnitfntho kancelatského fadu
odpovida za dodrzovani stanovenych lhut
za realizaci referatu (predevsim pisemnosti uré¢enym osobam)

dalsi administrativni ¢innosti tykajici se dané pozice

o tfidéni posty,
o zapisovan{ rozhodnutf do systému,
o vypravovani rozhodnuti, pfipist a povéfeni SE (soudni exekutor),
o pfepisy protokoli z jednani jsou vyjimeéné
Pozadujeme :

stfedoskolské vzdélani s maturitou

psani vsemi "10-ti", praxe vyhodou

trestni bezthonnost

uzivatelska znalost prace na PC podminkou
(kazdodenni prace v internim programu a MS Office)

spolehlivost, peclivost, zodpovédnost

Nabizime:

platové zafazeni v 8. platové tfidé dle nafizeni vlady ¢.300/2019 Sb.

zaméstnanecké benefity (stravenky v hodnoté 115,- K¢ plné hrazené zaméstnavatelem, 25 dntt dovolené,
indispozi¢ni volno, vzdélavani v ramci justi¢ni akademie a dalsi)

pozice je vhodna i pro absolventy

zaskoleni zkusenéjsim kolegou

po zapracovani moznost dalstho kariérniho rastu

Nastup : dle domluvy
Kontakt pro zasflani CV: Bc. Petra Klusackova tel.+420 221 729 382,

e-mail: pklusackova@osoud.phav.iustice.cz

Poskytnutim svych osobnich udaju zahrnutych do strukturovaného Zivotopisu davate souhlas se zpracovanim

osobnich udaju dle Nafizeni Evropského patlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych

osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajui a o volném pohybu téchto udaja (GDPR).
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