HLEDAME ZAMESTNANCE PRO ,,CIVILNI ODDELENI¥, soudni zapisovatel/ka, rejstfikovy/a
vedouci

napli prace:

- pfiprava spist k jednanim (jejich kompletace, pfiprava protokold o jednani)

- vede komplexni zajistovani agendy rejstiikii soudu dle vnitiniho kancelaiského fadu

- plnéni dalsich pisemnych pokynt soudce a asistenta soudce ve spisech (pisemné ci telefonické
pfedvolavani ucastnika k soudnim jednanim, rozesilani soudnich rozhodnuti, vyhotovovani a rozesilani
riznych soudnich vzora tcastnikiim a dal$im organtim ¢innym v civilnim fizen{ apod.)

- plni ad hod zadané tkoly spojené s civilni agendou

nabizime:
- platové zafazeni tf. 7 nebo tf. 8 dle pracovni pozice, dle zdk. ¢. 341/2017 Sb. dle délky praxe

- velmi zajimavou a riznorodou praci na civilnim dseku
- praci v mini tymu slozeném ze soudce, asistenta soudce, rejsttikové vedouci a zapisovatelky
- pfimé zauceni dozorci Gfednici ¢i zkusenéjsim kolegou
- zaméstnanecké benefity
(25 dni dovolené, 6 dni IV, plné hrazené stravenky, vzdélavani v ramci justi¢n{ akademie)
- pratelsky kolektiv
- piijemné prostfedi soudu v centru Prahy s dobrou dopravni dostupnost

poZadujeme:

- stfedoskolské vzdélani s maturitou

- trestni bezdhonnost

- znalost prace na PC (word)

- psani vSemi deseti

- dobra znalost ¢eského pravopisu

- praxe v justici vitana

- znalosti soudn{ aplikace ISAS vitana, nikoliv vsak podminkou
- ochotu ucit se novym vécem

- samostatnost a peclivost

- schopnost tymové spoluprace

kontaktni udaje pro zasilani CV:
personalni oddélent: pklusackova@osoud.phav.justice.cz, tel.: +420221729382

Poskytnutim svych osobnich udajia zahrnutych do strukturovaného zivotopisu davate souhlas se zpracovanim
osobnich udaju dle Nafizeni Evropského patlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochran¢ fyzickych

osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaji (GDPR).
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