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Instrukce

č. 5/2024 Ministerstva spravedlnosti
ze dne 19. dubna 2024, č. j. 30/2024-OSKJ-MET,

kterou se mění instrukce č. 7/2022 Ministerstva spravedlnosti ze dne 7. září 2022, 
č. j. 30/2022-OSKJ-MET, kterou se vydává skartační řád pro okresní, krajské a vrchní soudy
Ministerstvo spravedlnosti stanoví:

Čl. I 
Instrukce č. 7/2022 Ministerstva spravedlnosti ze dne 7. 9. 2022, č. j. 30/2022-OSKJ-MET, kterou se vydává skartační řád pro okresní, krajské a vrchní soudy, se mění takto:
1. 
V § 3 se odstavec 4 včetně poznámky pod čarou č. 7 zrušuje.  


 Dosavadní odstavce 5 a 6 se označují jako odstavce 4 a 5. 
2. 
V § 4 se na konci odstavce 1 doplňují věty „Skartační režim a spisový znak se řídí předpisem platným v době vzniku spisu nebo zaevidování dokumentu soudem; § 20 odst. 4 se nepoužije.“. 
3. 
V § 6 odst. 2 se za slovo „technického“ vkládají slova „a bezpečnostního“. 
4. 
V § 7 se doplňuje odstavec 9, který včetně poznámky pod čarou č. 16 zní: 


„(9) Předávací protokoly a další administrativní pomůcky podle předpisů upravujících ochranu utajovaných informací se uzavřou v závislosti na charakteru administrativní pomůcky po provedení posledního zápisu nebo po ukončení jejího používání, nestanoví-li takové předpisy jinak16). Není-li stanoveno jinak, uzavřou se dokumenty nebo spisy podle předpisů upravujících ochranu utajovaných informací po naplnění účelu, pro který byly založeny či vedeny. 
----------------------------------

16) 
Například zákon č. 412/2005 Sb., o ochraně utajovaných informací a o bezpečnostní způsobilosti, ve znění pozdějších předpisů, § 3, § 4 odst. 6 a § 5 odst. 4 vyhlášky č. 275/2022 Sb., o administrativní bezpečnosti a o registrech utajovaných informací, ve znění pozdějších předpisů.“. 
5. 
Poznámka pod čarou č. 10 zní: 


„10) § 11 a § 28 odst. 3 instrukce č. 1/2024 Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. 1. 2024, č. j. MSP-73/2023/OPR-SP, o vymáhání pohledávek.“.
6. 
V § 14 se za odstavec 3 vkládá nový odstavec 4, který včetně poznámky pod čarou č. 17 zní:  


„(4) Skartační řízení dokumentů a spisů obsahujících utajované informace se provádí podle zvláštních právních předpisů17).
----------------------------------

17) 
Například § 20 odst. 2 vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, ve znění pozdějších předpisů, vyhláška č. 275/2022 Sb., o administrativní bezpečnosti a o registrech utajovaných informací.“. 

Dosavadní odstavec 4 se označuje jako odstavec 5. 

7. 
V § 18 se doplňuje odstavec 6, který včetně poznámky pod čarou č. 18 zní: 

„(6) Při zničení utajovaných dokumentů a administrativních pomůcek postupuje soud podle zvláštního právního předpisu18).

----------------------------------

18) 
§ 28 vyhlášky č. 275/2022 Sb., o administrativní bezpečnosti a o registrech utajovaných informací.“. 
8. 
Příloha zní:
„Skartační znaky a délky skartačních lhůt u jednotlivých agend (rejstříků)
	1 Okresní soudy

	Spisový znak
	Označení agendy (rejstříku)
	Popis
	Skartační znak
	Skartační lhůta

	
	
	Druh věci v rejstříku (typ dokumentu)
	
	

	1.1
	C
	Občanskoprávní věci
	
	

	1.1.1
	
	Statusové věci manželské 
	A
	50

	1.1.2
	
	Statusové věci partnerské
	A
	50

	1.1.3
	
	Věci týkající se vyživovací povinnosti
	A
	30

	1.1.4
	
	Věci týkající se osvojení
	A
	75

	1.1.5
	
	Věci týkající se věcných práv k nemovitým věcem
	A
	20

	1.1.6
	
	Věci pravomocně skončené platebním rozkazem
	S
	10

	1.1.7
	
	Ostatní
	S
	*20

	1.1.8
	
	Všechny věci, v nichž bylo řízení zastaveno nebo žaloba nebo návrh odmítnuty, včetně věcí spadajících jinak pod spisový znak 1.1.1 až 1.1.7
	S
	*10

	1.2
	CD
	Dožádání ve styku s cizinou v občanskoprávních věcech
	S
	10

	1.3
	D
	Věci pozůstalostní
	
	

	1.3.1
	
	Projednání pozůstalosti, jejíž součástí je nemovitá věc
	A
	60

	1.3.2
	
	Listiny uložené ve Sbírce prohlášených pořízení pro případ smrti
	A
	75

	1.3.3
	
	Neprohlášená pořízení pro případ smrti
	A
	75

	1.3.4
	
	Ostatní 
	A
	50

	1.4
	DT
	Věci výkonu zabezpečovací detence
	A
	20

	1.5
	DTM
	Věci výkonu zabezpečovací detence u mladistvých
	A
	20

	1.6
	E
	Věci výkonu rozhodnutí
	
	

	1.6.1
	
	Návrhy na nařízení výkonu rozhodnutí srážkami ze mzdy
	S
	30

	1.6.2
	
	Ostatní
	S
	*20

	1.7
	EC
	Věci elektronických platebních rozkazů
	S
	*20

	1.8
	EPR
	Věci elektronických platebních rozkazů
	S
	*15

	1.9
	EVC/ EVCM
	Věci evropských platebních rozkazů
	S
	20

	1.10
	Evidenční pomůcky
	Evidenční pomůcky vedené v listinné podobě
	S
	3

	1.11
	EXE
	Věci exekuční
	S
	15

	1.12
	L
	Občanskoprávní věci detenční
	S
	20

	1.13
	NC
	Všeobecné věci občanskoprávní a opatrovnické
	
	

	1.13.1
	
	Soudní smíry
	S
	15

	1.13.2
	
	Rozhodčí nálezy a další věci týkající se rozhodců
	S
	15

	1.13.3
	
	Věci týkající se pozůstalostí
	S
	10

	1.13.4
	
	Prohlášení za mrtvého 
	A
	75

	1.13.5
	
	Podpůrná opatření
	A
	75

	1.13.6
	
	Nezvěstnost
	A
	75

	1.13.7
	
	Svéprávnost
	A
	75

	1.13.8
	
	Určení data úmrtí
	A
	50

	1.13.9
	
	Zásahy do integrity
	A
	50

	1.13.10
	
	Věci týkající se svěřenských fondů
	A
	50

	1.13.11
	
	Určení a popření rodičovství
	A
	75

	1.13.12
	
	Osvojení nezletilých
	A
	75

	1.13.13
	
	Jméno a příjmení nezletilého
	S
	75

	1.13.14
	
	Výživa, péče a styk s nezletilými
	S
	50

	1.13.15
	
	Rodičovská odpovědnost
	S
	50

	1.13.16
	
	Poručenství
	A
	75

	1.13.17
	
	Opatrovnictví nezletilých
	A
	75

	1.13.18
	
	Pěstounská péče
	A
	75

	1.13.19
	
	Předání/navrácení nezletilého
	A
	30

	1.13.20
	
	Jmění nezletilého
	A
	30

	1.13.21
	
	Právní jednání a zastupování nezletilého
	A
	20

	1.13.22
	
	Výdělečná činnost a pracovní záležitosti nezletilého
	S
	15

	1.13.23
	
	Ochranná a výchovná opatření u nezletilých
	S
	30

	1.13.24
	
	Datum narození dítěte
	A
	75

	1.13.25
	
	Svéprávnost nezletilého
	A
	30

	1.13.26
	
	Utajený porod 
	A
	75

	1.13.27
	
	Specifické zdravotní služby
	A
	75

	1.13.28
	
	Předběžná opatření (všechna)
	S
	15

	1.13.29
	
	Povolení uzavření manželství
	S
	20

	1.13.30
	
	Ostatní
	S
	*10

	1.13.31
	
	Všechny věci, v nichž bylo řízení zastaveno nebo žaloba nebo návrh odmítnuty, včetně věcí spadajících jinak pod spisový znak 1.13.1 až 1.13.30
	S
	*10

	1.14
	NT
	Všeobecné věci trestní
	
	

	1.14.1
	
	Věci zahlazení odsouzení
	A
	30

	1.14.2
	
	Věci ochranných opatření a výkonu trestů
	A
	20

	1.14.3
	
	Ostatní 
	S
	10

	1.15
	NTM
	Všeobecné věci mladistvých
	A
	15

	1.16
	P
	Opatrovnické věci
	A
	75

	1.17
	PP
	Věci podmíněného propuštění
	S
	15

	1.18
	ROD
	Věci dětí mladších 15 let dle hlavy III. ZSM
	A
	20

	1.19
	SD
	Věci úschov
	S
	10

	1.20
	SI
	Věci žádostí o informace podle zákona č. 106/1999 Sb.
	S
	6

	1.21
	SPR
	Věci agendy správy soudů
	
	

	1.21.1
	
	Věci týkající se skartačního řízení
	A
	50

	1.21.2
	
	Rozvrhy práce
	A
	15

	1.21.3
	
	Inventární karty budov a staveb
	A
	20

	1.21.4
	
	Technická a další dokumentace týkající se justičních budov a staveb
	A
	20

	1.21.5
	
	Spisy týkající se projektů financovaných z evropských dotačních programů
	A
	20

	1.21.6
	
	Spisy týkající se organizačně technického a bezpečnostního zajištění provozu soudu, hospodaření a rozpočtu soudu
	S
	10

	1.21.7
	
	Osobní spisy soudců, přísedících a ostatních zaměstnanců soudu
	A
	40

	1.21.8
	
	Spisy o kárných řízeních soudců
	S
	30

	1.21.9
	
	Spisy obsahující údaje o žadatelích o zaměstnání
	S
	1

	1.21.10
	
	Evidence plných mocí a jiných dokumentů osvědčujících oprávnění jednat za osobu
	S
	10

	1.21.11
	
	Evidence osvědčení o registraci plátce daně z přidané hodnoty
	S
	10

	1.21.12
	
	Evidence vzorů otisku podpisového razítka advokáta 
	S
	10

	1.21.13
	
	Evidence provedených autorizovaných konverzí
	S
	10

	1.21.14
	
	Evidence úředních razítek
	S
	10

	1.21.15
	
	Žádosti o lustrace
	S
	5

	1.21.16
	
	Ostatní
	S
	*5

	1.22
	ST
	Stížnosti podle zákona č. 6/2002 Sb.
	S
	5

	1.23
	T
	Trestní věci
	A
	50

	1.24
	TD
	Dožádání v trestních věcech (pouze mezinárodní justiční spolupráce)
	S
	10

	1.25
	TM
	Trestní věci mladistvých
	A
	50

	1.26
	Transakční protokoly
	Transakční protokoly
	A
	1

	1.27
	U
	Věci umoření listin
	S
	10

	1.28
	Účetnictví
	Účetní dokumenty
	
	

	1.28.1
	
	Účetní závěrka a výroční zpráva
	A
	10

	1.28.2
	
	Účetní doklady, účetní knihy, odpisové plány, inventurní soupisy, účtový rozvrh, přehledy
	S
	10

	1.28.3
	
	Účetní záznamy, kterými účetní jednotky dokládají vedení účetnictví
	S
	10

	1.28.4
	
	Daňové doklady podle zákona č. 235/2004 Sb. 
	S
	10

	1.28.5
	
	Mzdové listy a účetní záznamy o údajích potřebných pro účely důchodového pojištění
	S
	45

	1.28.6
	
	Stejnopisy evidenčních listů
	S
	3

	1.28.7
	
	Dokumenty týkající se daně ze mzdy
	S
	10

	1.28.8
	
	Dokumenty týkající se nemocenského a zdravotního pojištění a sociálního zabezpečení
	S
	10

	1.28.9
	
	Dokumenty týkající se evidence a zavedení do mzdového systému likvidátorů, přísedících a svědků včetně zahraničních
	S
	10

	1.28.10
	
	Ostatní - nestanoví-li právní předpis lhůtu delší
	S
	5

	1.29
	Vymáhání pohledávek
	Spisy vymáhajícího úředníka
	S
	10

	1.30
	ZRT
	Věci žádostí na Rejstřík trestů
	S
	5

	1.31
	Utajované informace
	Ochrana utajovaných informací podle zákona č. 412/2005 Sb., pokud nejsou dokumenty součástí spisů vedených v jiných rejstřících
	
	

	1.31.1
	
	Administrativní evidenční pomůcky podle vyhlášky č. 275/2022 Sb. 
	A 
	5

	1.31.2
	
	Další evidenční administrativní pomůcky 
	S
	5

	1.31.3
	
	Ostatní
	S
	3

	

	2 Krajské soudy

	Spisový znak
	Označení agendy (rejstříku)
	Popis
	Skartační znak
	Skartační lhůta

	
	
	Druh věci v rejstříku (typ dokumentu)
	
	

	2.1
	A
	Ostatní věci správního soudnictví
	S
	20

	2.2
	AD
	Správní žaloby ve věcech sociálních
	S
	20

	2.3
	AF
	Správní žaloby ve věcech finanční správy
	S
	20

	2.4
	AZ
	Správní žaloby ve věcech mezinárodní ochrany
	S
	20

	2.5
	C
	Občanskoprávní věci
	A
	20

	2.6
	CM
	Občanskoprávní věci obchodní
	A
	20

	2.7
	CO
	Sběrné spisy - opravné prostředky v občanskoprávních věcech
	S
	10

	2.8
	EC
	Občanskoprávní věci převedené z rejstříku EPR
	S
	*15

	2.9
	ECM
	Věci týkající se vztahů mezi podnikateli vyplývajících z podnikatelské činnosti převedené z rejstříku EPR
	S
	*15

	2.10
	EPR
	Věci elektronických platebních rozkazů
	S
	*15

	2.11
	EVC/EVCM
	Věci evropských platebních rozkazů
	S
	20

	2.12
	Evidence
	Evidence výpisů, opisů a potvrzení a evidence žádostí o výpis
	S
	3

	2.13
	Evidenční pomůcky
	Evidenční pomůcky vedené v listinné podobě
	S
	3

	2.14
	F
	Všeobecné věci veřejných rejstříků právnických a fyzických osob - nejasná podání a žádosti, které nesouvisejí se zapsanými subjekty
	S
	5

	2.15
	ICM
	Incidenční spory z insolvenčního řízení
	S
	20

	2.16
	INS
	Věci insolvenční
	S
	20

	2.17
	K
	Věci konkursní podle zákona č. 328/1991 Sb.
	S
	20

	2.18
	KV
	Věci vyrovnání podle zákona č. 328/1991 Sb.
	S
	20

	2.19
	NA
	Všeobecné věci správního soudnictví
	S
	*10

	2.20
	NC
	Všeobecné věci občanskoprávní
	S
	*10

	2.21
	NT
	Všeobecné věci trestní
	
	

	2.21.1
	
	Věci týkající se mezinárodní justiční spolupráce
	A
	20

	2.21.2
	
	Věci ochranných opatření a výkonu trestů
	S
	20

	2.21.3
	
	Ostatní
	S
	10

	2.22
	NTM
	Všeobecné věci mladistvých
	S
	*20

	2.23
	RODO
	Sběrné spisy - opravné prostředky ve věcech dětí mladších 15 let podle hlavy III. ZSM
	S
	10

	2.24
	Sbírka listin
	Přenosné technické nosiče dat obsahující podání určená do sbírky listin vedené rejstříkovými soudy
	S
	1

	2.25
	SI
	Věci žádostí o informace podle zákona č. 106/1999 Sb.
	S
	6

	2.26
	SPR
	Věci agendy správy soudů
	
	

	2.26.1
	
	Věci týkající se skartačního řízení
	A
	50

	2.26.2
	
	Rozvrhy práce - pouze vlastní
	A
	15

	2.26.3
	
	Inventární karty budov a staveb
	A
	20

	2.26.4
	
	Technická a další dokumentace týkající se justičních budov a staveb
	A
	20

	2.26.5
	
	Spisy týkající se projektů financovaných z evropských dotačních programů
	A
	20

	2.26.6
	
	Spisy týkající se organizačně technického a bezpečnostního zajištění provozu soudu, hospodaření a rozpočtu soudu
	S
	10

	2.26.7
	
	Výběrová řízení uchazečů na funkci soudce, předsedů soudů, justičních kandidátů a hodnocení justičních kandidátů
	S
	70

	2.26.8
	
	Osobní spisy soudců, přísedících a ostatních zaměstnanců soudu
	A
	40

	2.26.9
	
	Spisy o kárných řízeních soudců
	S
	30

	2.26.10
	
	Spisy obsahující údaje o žadatelích o zaměstnání
	S
	1

	2.26.11
	
	Evidence plných mocí a jiných dokumentů osvědčujících oprávnění jednat za osobu
	S
	10

	2.26.12
	
	Evidence osvědčení o registraci plátce daně z přidané hodnoty
	S
	10

	2.26.13
	
	Evidence vzorů otisku podpisového razítka advokáta 
	S
	10

	2.26.14
	
	Evidence provedených autorizovaných konverzí
	S
	10

	2.26.15
	
	Evidence úředních razítek
	S
	10

	2.26.16
	
	Žádosti o lustrace
	S
	5

	2.26.17
	
	Ostatní
	S
	*5

	2.27
	ST
	Stížnosti podle zákona č. 6/2002 Sb.
	S
	5

	2.28
	T
	Trestní věci
	A
	50

	2.29
	TM
	Trestní věci mladistvých
	A
	50

	2.30
	TMO
	Sběrné spisy - opravné prostředky v trestních věcech mladistvých
	S
	10

	2.31
	TO
	Sběrné spisy - opravné prostředky ve věcech trestních
	S
	10

	2.32
	Transakční protokoly
	Transakční protokoly
	A
	1

	2.33
	Účetnictví
	Účetní dokumenty
	
	

	2.33.1
	
	Účetní závěrka a výroční zpráva
	A
	10

	2.33.2
	
	Účetní doklady, účetní knihy, odpisové plány, inventurní soupisy, účtový rozvrh, přehledy
	S
	10

	2.33.3
	
	Účetní záznamy, kterými účetní jednotky dokládají vedení účetnictví
	S
	10

	2.33.4
	
	Daňové doklady podle zákona č. 235/2004 Sb. 
	S
	10

	2.33.5
	
	Mzdové listy a účetní záznamy o údajích potřebných pro účely důchodového pojištění
	S
	45

	2.33.6
	
	Stejnopisy evidenčních listů
	S
	3

	2.33.7
	
	Dokumenty týkající se daně ze mzdy
	S
	10

	2.33.8
	
	Dokumenty týkající se nemocenského 
a zdravotního pojištění a sociálního zabezpečení
	S
	10

	2.33.9
	
	Dokumenty týkající se evidence a zavedení do mzdového systému likvidátorů, přísedících a svědků včetně zahraničních
	S
	10

	2.33.10
	
	Ostatní - nestanoví-li právní předpis lhůtu delší
	S
	5

	2.34
	UL
	Sběrné spisy - návrhy na určení lhůty k provedení úkonu
	S
	5

	2.35
	Veřejné rejstříky
	Rejstříkové spisy vedené o jednotlivých subjektech podle zákona č. 304/2013 Sb. 
	A
	20

	2.36
	Vymáhání pohledávek
	Spisy vymáhajícího úředníka
	S
	10

	2.37
	ZRT
	Věci žádostí na Rejstřík trestů
	S
	5

	2.38
	Utajované informace
	Ochrana utajovaných informací podle zákona č. 412/2005 Sb., pokud nejsou dokumenty součástí spisů vedených v jiných rejstřících
	
	

	2.38.1
	
	Administrativní evidenční pomůcky podle vyhlášky č. 275/2022 Sb.
	A
	5

	2.38.2
	
	Další evidenční administrativní pomůcky
	S
	5

	2.38.3
	
	Ostatní
	S
	3

	

	3 Vrchní soudy

	Spisový znak
	Označení agendy (rejstříku)
	Popis
	Skartační znak
	Skartační lhůta

	
	
	Druh věci v rejstříku (typ dokumentu)
	
	

	3.1
	CMO
	Sběrné spisy - opravné prostředky v občanskoprávních věcech obchodních
	S
	10

	3.2
	CO
	Sběrné spisy - opravné prostředky v občanskoprávních věcech
	S
	10

	3.3
	CPJ
	Specifické věci místopředsedy občanskoprávního úseku
	S
	*10

	3.4
	DC
	Dokumentace civilní judikatury
	S
	*15

	3.5
	DT
	Dokumentace trestní judikatury
	S
	*15

	3.6
	Evidenční pomůcky
	Evidenční pomůcky vedené v listinné podobě
	S
	3

	3.7
	ICM

(VSOL, VSPH)
	Sběrné spisy - opravné prostředky, řízení 
o podjatosti, přikázání věci a příslušnosti v incidenčních sporech z insolvenčního řízení
	S
	10

	3.8
	INS

(VSOL, VSPH)
	Sběrné spisy - opravné prostředky, řízení 
o podjatosti, přikázání věci a příslušnosti ve věcech insolvenčních
	S
	10

	3.9
	KO
	Sběrné spisy - opravné prostředky ve věcech konkursních podle zákona č. 328/1991 Sb.
	S
	10

	3.10
	NA
	Všeobecné věci správního soudnictví
	S
	*10

	3.11
	NC
	Sběrné spisy - všeobecné věci občanskoprávní
	S
	*10

	3.12
	NCD
	Sběrné spisy - návrhy na přikázání věci jinému soudu
	S
	*10

	3.13
	NCO
	Sběrné spisy - návrhy na vyloučení soudců
	S
	*10

	3.14
	NCP
	Sběrné spisy - spory o příslušnost
	S
	*10

	3.15
	NT
	Sběrné spisy - všeobecné věci trestní
	S
	*10

	3.16
	NTD
	Sběrné spisy - návrhy na odnětí a přikázání věci a věci, v nichž se rozhoduje o příslušnosti v trestním řízení
	S
	*10

	3.17
	NTM
	Sběrné spisy - všeobecné věci mladistvých
	S
	*10

	3.18
	S
	Věci týkající se správy organizace a řízení soudu
	S
	10

	3.19
	SI
	Věci žádostí o informace podle zákona č. 106/1999 Sb.
	S
	6

	3.20
	SP
	Připomínková řízení k návrhům právních předpisů
	S
	*5

	3.21
	SPR
	Věci agendy správy soudů
	
	

	3.21.1
	
	Věci týkající se skartačního řízení
	A
	50

	3.21.2
	
	Rozvrhy práce
	A
	15

	3.21.3
	
	Inventární karty budov a staveb
	A
	20

	3.21.4
	
	Technická a další dokumentace týkající se justičních budov a staveb
	A
	20

	3.21.5
	
	Spisy týkající se projektů financovaných z evropských dotačních programů
	A
	20

	3.21.6
	
	Spisy týkající se organizačně technického a bezpečnostního zajištění provozu soudu, hospodaření a rozpočtu soudu
	S
	10

	3.21.7
	
	Osobní spisy soudců, přísedících a ostatních zaměstnanců soudu
	A
	40

	3.21.8
	
	Spisy o kárných řízeních soudců
	S
	30

	3.21.9
	
	Spisy obsahující údaje o žadatelích o zaměstnání
	S
	1

	3.21.10
	
	Evidence plných mocí a jiných dokumentů osvědčujících oprávnění jednat za osobu
	S
	10

	3.21.11
	
	Evidence osvědčení o registraci plátce daně z přidané hodnoty
	S
	10

	3.21.12
	
	Evidence vzorů otisku podpisového razítka advokáta 
	S
	10

	3.21.13
	
	Evidence provedených autorizovaných konverzí
	S
	10

	3.21.14
	
	Evidence úředních razítek
	S
	10

	3.21.15
	
	Žádosti o lustrace
	S
	5

	3.21.16
	
	Ostatní
	S
	*5

	3.22
	ST
	Stížnosti podle zákona č. 6/2002 Sb.
	S
	5

	3.23
	SÚ
	Ústavní stížnosti a návrhy na zrušení právních předpisů
	S
	10

	3.24
	TMO
	Sběrné spisy - opravné prostředky v trestních věcech mladistvých
	S
	10

	3.25
	TO
	Sběrné spisy - opravné prostředky ve věcech trestních
	S
	10

	3.26
	TPJ
	Specifické věci místopředsedy trestního úseku
	S
	*10

	3.27
	Transakční protokoly
	Transakční protokoly
	A
	1

	3.28
	Účetnictví
	Účetní dokumenty
	
	

	3.28.1
	
	Účetní závěrka a výroční zpráva
	A
	10

	3.28.2
	
	Účetní doklady, účetní knihy, odpisové plány, inventurní soupisy, účtový rozvrh, přehledy
	S
	10

	3.28.3
	
	Účetní záznamy, kterými účetní jednotky dokládají vedení účetnictví
	S
	10

	3.28.4
	
	Daňové doklady podle zákona č. 235/2004 Sb. 
	S
	10

	3.28.5
	
	Mzdové listy a účetní záznamy o údajích potřebných pro účely důchodového pojištění
	S
	45

	3.28.6
	
	Stejnopisy evidenčních listů
	S
	3

	3.28.7
	
	Dokumenty týkající se daně ze mzdy
	S
	10

	3.28.8
	
	Dokumenty týkající se nemocenského a zdravotního pojištění a sociálního zabezpečení
	S
	10

	3.28.9
	
	Dokumenty týkající se evidence a zavedení do mzdového systému likvidátorů, přísedících a svědků včetně zahraničních
	S
	10

	3.28.10
	
	Ostatní - nestanoví-li právní předpis lhůtu delší
	S
	5

	3.29
	UL
	Sběrné spisy - návrhy na určení lhůty k provedení úkonu
	S
	5

	3.30
	ZRT
	Věci žádostí na Rejstřík trestů
	S
	5

	3.31
	Utajované informace
	Ochrana utajovaných informací podle zákona č. 412/2005 Sb., pokud nejsou dokumenty součástí spisů vedených v jiných rejstřících
	
	

	3.31.1
	
	Administrativní evidenční pomůcky podle vyhlášky č. 275/2022 Sb.
	A
	5

	3.31.2
	
	Další evidenční administrativní pomůcky
	S
	5

	3.31.3
	
	Ostatní
	S
	3


* U skartačních lhůt označených tímto znakem lze postupovat podle § 8 odst. 5.“
Čl. II

Přechodné ustanovení 

Skartační režim a spisový znak spisů vzniklých a dokumentů soudem zaevidovaných do 31. 12. 2024 se řídí předpisem platným v době vzniku spouštěcí události. 
Čl. III
Účinnost

Tato instrukce nabývá účinnosti dnem 1. 1. 2025.
Ministr spravedlnosti
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