MESTSKY SOUD V PRAZE
Spalena 6/2, 112 16 Praha 2

Spr 3000/2023

Praha, 27. bfezna 2024

Zména ¢. 8
rozvrhu prace Méstského soudu v Praze pro rok 2024

S uc¢innosti od 1. dubna 2024 se rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2024 méni a
dopliiuje takto:

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA PRVOSTUPNOVA

1)

2)

3)

4)

5)

6)

V obecné ¢asti rozvrhu prace pro obanskopravni tsek-agenda prvostupiiova se v bodé VII.
odst. 1. pism. A), B), C) méni vyse podilu (poméru) na rozhodovaci ¢innosti v soudnim
oddéleni 94 INS z 1 na 0 a v bod¢ VIII. odst. 1 pism. B) se méni vySe podilu (poméru) na
rozhodovaci ¢innosti v soudnim oddéleni 194 ICm z 1 na 0 (napad novych véci docCasné
zastaven JUDr. Pavlu Janoutovi s ohledem na opakovanou pracovni neschopnost).

V soudnim oddéleni 94 INS, 194 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se v tabulkové ¢asti méni udaje
ve sloupci obor a vymezeni pusobnosti nédsledovné: Véci se pfideluji dle pravidel
uvedenych v obecné ¢asti pod bodem (94 INS) VIIL. 1. — 0 %, (194 ICm) VIII. 1. B-0 %
(Nc) XI. 1. D) — 0 %.

V obecné ¢asti rozvrhu prace pro obcanskopravni tisek-agenda prvostupiiova se v bodé
VIIL odst. 1. pism. B) méni vySe podilu (poméru) na rozhodovaci ¢innosti v soudnim
oddéleni 263 ICm z 0 na 1.

V obecné ¢asti rozvrhu prace pro obcanskopravni tisek-agenda prvostupiiova se v bodé
XVIIL odstavec 5. se za prvni vétu vklada nasledujici text:

"Zajistuji na pracovisti Slezska pokladni agendu v ¢eské meéné vztahujici se k piijmu
soudnich poplatki a ptijmi nasledné evidovanych na Gctu cizich prostfedkli (napf. jistoty
na predb&zna opatieni, zalohy na insolvencni fizeni) a odpovida za jeji vedeni v rozsahu
stanoveném platnou pravni Gpravou a vnitinim pfedpisem; zpracovava pokladni doklady v
systému IRES."

V soudnim odd¢leni 63 Cm/ECm, Nc a 263 ICm (soudkyné Mgr. Kristina Romankova) se
v tabulkové ¢asti méni Gidaje ve sloupci obor a vymezeni plsobnosti ndsledovné: Véci se
pridéluji dle pravidel uvedenych v obecné ¢asti pod body (63 Cm) II.1. D) a K) — 100 %,
(63 ECm) 111.1.D) — 100 %, (Nc) XI. 1. B) — 100 % a (263 ICm) VIII. 1. B) — 100 %.

V soudnim oddéleni 2 Cm/ECm/C/EC, Nc (soudkyné Mgr. Lucie Vobrové) se v tabulkové
¢asti meéni udaje ve sloupci obor a vymezeni pisobnosti nasledovné: Véci se pridéluji dle
pravidel uvedenych v obecné ¢asti pod body (2 Cm) Il. 1. A), B), C) — 100 %, (2 ECm) III.
1.A),B),C)-100%, (2C) V. 1. A), B) - 100 %, (2 EC) VI.1.A), B) — 100 %.



7) V soudnim oddéleni 211 ICm se soudkyni Mgr. Beatrice Keményové vyznacuje
prodlouzeni staze u Méstského soudu v Praze do 31. 3. 2025.

8) Ze soudniho oddéleni 96 INS, 196 ICm, Nc¢, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje asistentka soudce
Mgr. Diana Novosadova z diivodu ukonceni pracovniho poméru.

9) Do soudniho oddéleni 96 INS, 196 ICm/Nc¢, 58 Cm a 158 ICm se zafazuje asistent soudce
Mgr. Petr Julis, ptidéleny soudkyni Mgr. Vandé Féaberové.

10) Do soudniho oddéleni 55 INS, 155 ICm/N¢, 58 Cm a 158 Cm se zafazuje soudni tajemnice
Pavla Vyhnalkova.

11) Do soudniho odd¢leni 55 INS, 155 ICm/Nc¢, 58 Cm a 158 Cm se zatazuje druhy zastup
Pavla Vyhnalkova.

12) Do soudniho oddéleni 90 INS, 190 ICm/Nc¢, 58 Cm a 158 Cm se zafazuje administrativni
pracovnice Pivonikova Barbora.

13) V soudnim oddé€leni 90 INS, 190 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje referentka soudni
kancelafe Jana Mala a zafazuje se na pracovni pozici vedouci kancelare.

14) Ze soudniho oddéleni 87 Cm, 5 Cm, 76 Cm, 83 Cm, 84 Cm, 86 Cm se vyfazuje asistentka
soudce Mgr. Pavla Mi¢ankova.

15) Ze soudniho oddéleni 9 ECm/C/EC/Nc, 22 Cm, 32 Cm, 62 Cm/ECm/Nc, 73 Cm/ECm/Nc
a 81 Cm se vyrazuje zapisovatelka Eva Chamoutova z divodu ukoncéeni pracovniho
pomgéru.

16) Do soudniho oddé€leni 9 ECm/C/EC/N¢, 22 Cm, 32 Cm, 62 Cm/ECm/Nc¢, 73 Cm/ECm/Nc¢
a 81 Cm se zatfazuje zapisovatelka Maria Bo6zova.

17) Do soudniho oddéleni 66 C/EC/Nc, 3 Cm/ECm/C/EC a 203 ICm se zafazuje soudni
tajemnice Pavla Vyhnélkova, ktera v soudnich oddélenich 66 C/EC/Nc a 3 Cm/ECm/C/EC
soucasn¢ vykonava i pracovni povinnosti referentky soudni kancelate.

18) Ze soudniho oddéleni 108 se vyfazuje soudni tajemnice Martina Faiglova a zafazuje se do
soudniho odd¢leni 105.

19) Ze soudniho oddéleni 106 se vyfazuje vyssi soudni ufednice Petra Posikova z divodu
ukonceni pracovniho poméru.

20) Ze soudniho oddé€leni 112 a 113 se vyfazuje soudni tajemnice Mgr. Hana Kristkova
Z diivodu ukonceni pracovniho poméru.

21) Referentka soudni kancelare Martina Hajkova se vytazuje ze soudniho oddéleni 31 C/EC
Z ditvodu ukonceni pracovniho poméru.

22) Do soudniho oddéleni 31 C/EC se zatazuje vedouci kancelafe Hana Sirotkova, zastupuje
referentka soudni kancelafe Ilona Jiranova, ptidéleni zaméstnanci Dagmar Juhasova, Anna
Nesvadbova, Jan Hlavaty.



OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA ODVOLACI

1) U soudce Mgr. Martina Trepky se prodluzuje staz u Méstského soudu v Praze do 30. 4.
2024.

2) Z davodu predpokladanych organiza¢nich zmén souvisejicich se zanikem soudniho
oddéleni 22 Co/Nc/Rodo a jeho slouc¢enim se soudnim oddélenim 68 Co/Nc se z bodu
II. pism. D) odst. 4) vyfazuje soudni odd€leni 68 Co a zatazuje se do odst. 7), ktery zni:
,»soudni odd¢leni 36, 53 a 68 Co se dorovnavaji do 90 % celkového napadu.

Text pod odstavcem 8) se vypousti a odstavec 9) se noveé oznacuje jako odstavec 8).

3) U soudniho oddéleni 68 Co se v tabulkové ¢asti méni udaje ve sloupci obor a vymezeni
pusobnosti nasledovné:

Véci se prideluji dle pravidel uvedenych v obecné ¢asti:
a) okruh 1.

b) okruh I1.

c) okruh I11.

do celkové vyse napadu 90 %.

4) Z diavodu personalnich zmén (ukonéeni pracovniho poméru referentky soudni kancelare
Martiny Hajkové) se nové upravuje zatazeni referentek soudnich kancelafi v nize
uvedenych soudnich oddéleni nasledovné:

22 Co/Nc/Rodo referentka soudni kancelaie Jana Bartakova
zastupuje: Eva Barchankova, Alena Kumstatova
62 Co/Nc referentka soudni kancelafe Alena Kumstatova
zastupuje: Eva Barchankova
91 Co/Nc referentka soudni kancelafe Eva Barchankova
zastupuje: Alena Kumstatova
USEK TRESTNI

1) Piedsedkyné senatu JUDr. Lenka Cihlafova se zafazuje do soudniho oddéleni
44 To/Nt.

2) Soudkyné Mgr. Eva Buresova se vyfazuje ze soudniho oddéleni 44 To/Nt z divodu
ukonceni stdze u Méstského soudu v Praze.

3) Do soudniho oddéleni 44 To se snizuje napad véci To na 90 %.

V tabulkové ¢asti se tidaje ve sloupci obor a vymezeni plisobnosti méni nasledovné:
Rozhodovani o odvoléanich a stiznostech napad je piidélovan pocitaovym programem
pro vedeni rejstiiku podle obecnych zasad pro pfid€lovani napadu do jednotlivych
senatti To — 90 %.

4) Z diavodu piipravy soudniho oddéleni 48 T/Nt na docasné prideleni predsedkyné senatu

JUDr. Vlasty Langhamerové k Vrchnimu soudu v Praze se zastavuje napad v tomto
soudnim oddéleni do okruhti skupinova, nemajetkova B, majetkova B.



V tabulkové ¢asti se udaje ve sloupci obor a vymezeni pisobnosti méni nasledovné:
Rozhodovani ve vécech 1. stupné navrh na schvéleni dohody o vin¢ a trestu dle bodu
1./7. a ve vécech, v nichz byla podana obzaloba (vazebni, nevazebni, s cizim prvkem)
ptidélované dorovnavacim zptisobem ve vSech okruzich

* navrh na schvaleni dohody o viné a trestu — 100 %

* nemajetkova A — 100 %

* nemajetkova B — 0 %

* majetkova A — 100 %

* majetkova B — 0 %

* skupinova — 0 %

5) Soudce JUDr. Vaclav Kvapil je pielozen k Méstskému soudu v Praze a nadale ptisobi
jako predseda senatu V soudnim odd¢leni 75 T/Nt.

6) Asistentka soudce Mgr. Martina Klein, pfidélena soudci Mgr. Liboru Holému, se
zatazuje do soudniho odd¢leni 42 T/Nt.

7) U asistentky soudce Mgr. Michaely Posltové se vyznaCuje zména piijmeni na
,.Sochirkova“.

8) Odborna administrativni zaméstnankyné Jana Ceredéjeva se zafazuje do soudni
kancelafe — vedouci kancelafe Martina Sibova (soudni oddéleni 1 T/Nt, 10 T/Nt, 40
T/Nt a 75 T/Nt).

9) Odborna administrativni zaméstnankyné¢ Markéta Meuerova se zatazuje do soudni
kancelafe — vedouci kancelare Katetfina Veselska (soudni oddéleni 41 T/Nt, 43 T/Nt, 49
T/Nt, 63 T/Tm/Nt/Ntm).

10) Protokolujici ufednik Stanislav Kralik se vyfazuje ze soudni kancelate — vedouci
kancelare Mgr. Lucie Slamova (soudni oddé€leni 2 T/Nt, 47 T/Nt, 48 T/Nt, 73 T/Nt,
oddil Nt — dozadéni) z diitvodu ukonceni pracovniho poméru.

11) Protokolujici ufednice Nikola Vsetickova se vytazuje ze soudni kancelaie — vedouci
kancelare Katefina Veselska (soudni oddéleni 41 T/Nt, 43 T/Nt, 49 T/Nt, 63
T/Tm/Nt/Ntm) z divodu ukonéeni pracovniho poméru.

12) Protokolujici Gfednice Ivana Sartoriusova se vyfazuje ze soudni kancelaie — vedouci
kancelafe Katefina Veselska (soudni oddéleni 41 T/Nt, 43 T/Nt, 49 T/Nt, 63
T/Tm/Nt/Ntm) a ze zastupovani ve vedeni knihy uschov, z diivodu ukonéeni pracovniho
poméru.

13) Vedouci kancelafe Katetina Veselska se vyfazuje ze zastupovani ve vedeni knihy
uschov.

14) Na pozici 1. zastupu ve vedeni knihy' ischov se zafazuje administrativni pracovnice
Anna Marhoulova, 2. zastup vykonava protokolujici ifednice Mariana Bilikova.

1 vedeni knihy tischov protokolujici tfednici Romanou Skalovou ziistiva beze zmény



USEK SPRAVNIHO SOUDNICTVI

1)

2)

3)

Do soudniho oddé€leni 18 A/Ad/Af a 3 Na se zarazuje soudkyné Mgr. Michaela
Macurova, pridélend k vykonu funkce k Méstskému soudu v Praze; z tohoto diivodu se
do tabulkové &asti rozvrhu prace — Clenové senatu: Soudce/piisedici doplituje jméno
soudkyné: Mgr. Michaela Macurova.

Z dtvodu zatazeni Mgr. Michaely Macurové do soudniho odd¢leni 18 A/Ad/Afa 3 Na
se ve smyslu &l. VIIL. bodu 1 rozvrhu prace v tabulkové &asti rozvrhu prace — Clenové
sendtu: Soudce/Piisedici v soudnim oddéleni 18 A/Ad/Afa 3 Na u soudce Mgr. Martina
Bobaka dopliuje udaj ,, Ve vecech pridélenych soudnimu oddéleni od 1. 1. 2023 do 31.
3. 2024 . Mgr. Martin Bobdk piisobi v soudnim oddéleni 18 A/Ad/Afa 3 Na ve vécech
napadlych od 1. 1. 2023 do 31. 3. 2024. Ustanoveni Cl. III. bodu 4 pism. h) a 1) rozvrhu
prace neni dotceno.

Z dtivodu zarazeni soudkyné Mgr. Michaely Macurové do soudniho oddéleni 18 A/ Ad/
Afa 3 Nase v tabulkové ¢asti rozvrhu prace — Obor a vymezeni pisobnosti rozvrh prace
meéni nasledovneé:

Rozhodovani ve vécech dani, poplatki, cel, Gcetnictvi, ochrany zahrani¢nich investic,
cen, cennych papird, kolektivniho investovani, penzijnich fondi a penzijniho
pripojisténi, pojistovnictvi a zajistovnictvi, ochrany hospodaiské soutéze a vetejnych
zakézek, puncovnictvi a loterii a jinych podobnych her

napad véci jednotlivym soudctim:

Mgr. Bce. Jan Ferfecky — 0 % do ukonceni korekce nédpadu na zékladé€ rozdé€leni véci, v
nichz byl ke dni 31. 12. 2023 soudcem zpravodajem Mgr. Ales Sabol, podle ¢l. X. bodu
2, rozvrhu prace; poté 100 %.

Mgr. Martin Lachmann — 0 % do ukonceni korekce napadu na zakladé rozdéleni véci, v
nichz byl ke dni 31. 12. 2023 soudcem zpravodajem Mgr. Ale§ Sabol, podle ¢l. X. bodu
2, rozvrhu prace; poté 30 %.

Mgr. Ale§ Sabol —0 %

Mgr. Martin Bobak — 0 %

Mgr. Michaela Macurova — 100%

Rozhodovani ve vécech zapisovanych v rejstitku Ad* vyjma véci rozhodovanych
samosoudci ve vécech uvedenych v § 31 odst. 2 zak. ¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni,
ve znéni pozd¢jSich predpisit

napad véci jednotlivym soudciim:

Mgr. Be. Jan Ferfecky — 0 % do ukonceni korekce ndpadu na zakladé rozdéleni véci, v
nichZ byl ke dni 31. 12. 2023 soudcem zpravodajem Mgr. Ales Sabol, podle ¢l. X. bodu
2, rozvrhu préce; poté 100 %.

Mgr. Martin Lachmann — 0 % do ukonceni korekce napadu na zaklade¢ rozdéleni véci, v
nichz byl ke dni 31. 12. 2023 soudcem zpravodajem Mgr. Ales§ Sabol, podle ¢l. X. bodu
2, rozvrhu prace; poté 30 %.

Mgr. Ales Sabol — 0 %

Mgr. Martin Bobak — 0 %

Mgr. Michaela Macurova — 100%

Rozhodovani v ostatnich vécech spravnich kromé véci stanovenych v § 31 odst. 2 zak.
¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozdéjSich predpish



napad véci jednotlivym soudciim:

Mgr. Be. Jan Ferfecky — 0 % do ukonceni korekce napadu na zéklade rozdéleni vécei, v
nichz byl ke dni 31. 12. 2023 soudcem zpravodajem Mgr. Ales Sabol, podle ¢l. X. bodu
2, rozvrhu préce; poté 100 %.

Mgr. Martin Lachmann — 0 % do ukonc¢eni korekce napadu na zakladé rozdé€leni véci, v
nichz byl ke dni 31. 12. 2023 soudcem zpravodajem Mgr. Ales Sabol, podle ¢l. X. bodu
2, rozvrhu prace; poté 30 %.

Mgr. Ales Sabol — 0 %

Mgr. Martin Bobak — 0 %

Mgr. Michaela Macurova — 100%

Rozhodovani o navrzich na zruSeni opatieni obecné povahy nebo jeho Casti
napad véci jednotlivym soudctim:

Mgr. Bce. Jan Ferfecky — 100 %

Mgr. Martin Lachmann — 100 %

Mgr. Ales Sabol — 0 %

Mgr. Martin Bobdk — 0 %
Mgr. Michaela Macurova — 100%

Rozhodovani ve vécech voleb do Zastupitelstva hl. m. Prahy a zastupitelstev méstskych
¢asti hl. m. Prahy

napad véci jednotlivym soudctim:

Mgr. Bce. Jan Ferfecky — 100 %

Mgr. Martin Lachmann — 100 %

Mgr. Ales Sabol — 0 %

Mgr. Martin Bobdk — 0 %

Mgr. Michaela Macurova — 100%

Rozhodovani o zalobach proti Utadu primyslového vlastnictvi, resp. piedsedovi tohoto
uradu

napad véci jednotlivym soudciim:

Mgr. Be. Jan Ferfecky — 0 % do ukonceni korekce ndpadu na zékladé rozdé€leni véci, v
nichZ byl ke dni 31. 12. 2023 soudcem zpravodajem Mgr. Ales§ Sabol, podle ¢l. X. bodu
2, rozvrhu prace; poté 100 %

Mgr. Martin Lachmann — 0 % do ukonceni korekce napadu na zakladé rozdéleni véci, v
nichz byl ke dni 31. 12. 2023 soudcem zpravodajem Mgr. Ales Sabol, podle ¢l. X. bodu
2, rozvrhu prace; poté 100 %.

Mgr. Ale§ Sabol —0 %

Mgr. Martin Bobak — 0 %

Mgr. Michaela Macurova — 100%

Ostatni véci — rizné (podani, ktera se nedaji vécné zaradit
do stanovenych oddill)

napad véci jednotlivym soudciim:

Mgr. Be. Jan Ferfecky — 100 %

Mgr. Martin Lachmann — 100 %

Mgr. Ales Sabol — 0 %

Mgr. Martin Bobak — 0 %
Mgr. Michaela Macurova — 100%




4)

5)

6)

7)

Sohledem na jmenovani soudce JUDr. Jaromira Klepse predsedou senatu se
Vv tabulkové casti rozvrhu prace — Predseda senatu/Samosoudce/Zastupce v soudnim
oddéleni 10 A/Ad/Af a 3 Na rozvrh prace méni nasledovné:

,JUDr. Ing. Viera Hor¢icova
JUDr. Jaromir Kleps

vzajemny zastup®

V tabulkové ¢asti rozvrhu prace — Clenové senatu: Soudce/Piisedici v soudnim oddéleni
10 A/Ad/Af a 3 Na se pak soudce JUDr. Jaromir Klep$ vypousti.

S ohledem na jmenovani soudce JUDr. Jaromira Klepse ptredsedou senatu budou véci

pridélené k 31. 3. 2023 do soudniho oddéleni 10 A/Ad/Af a 3 Na rozhodovany

nasledujicim zptsobem:

- vé&ci, v nichz je k 31. 3. 2023 podle Informa¢niho systému vrchnich a krajskych
soudtl (ISVKS) referujicim soudcem JUDr. Jaromir Kleps, rozhoduje senat slozeny
z predsedy senatu JUDr. Jaromira KlepSe a soudcli JUDr. Ing. Viery Hor¢icové
a JUDr.Vladimira Gabriela Navratila.

Slozeni senatu v ostatnich vécech ptidélenych k 31. 3. 2023 do soudniho oddé¢leni
10 A/Ad/Af a 3 Na se nemeéni, tedy:

- véci, v nichZ je k 31. 3. 2023 podle Informacniho systému vrchnich a krajskych
soudli (ISVKS) referujici soudkyni JUDr. Ing. Viera Hor¢icova, rozhoduje senat
slozeny z ptedsedkyné senatu JUDr. Ing. Viery Hor¢icové a soudcti JUDr. Jaromira
Klepse a JUDr.Vladimira Gabriela Navratila,

- véci, v nichZ je k 31. 3. 2023 podle Informacniho systému vrchnich a krajskych
soudli (ISVKS) referujicim soudcem JUDr. Vladimir Gabriel Navratil, rozhoduje
sendt slozeny z ptredsedkyné senatu JUDr. Ing. Viery Horcicové a soudct
JUDr. Vladimira Gabriela Navratila a JUDr. Jaromira Klepse.

S ohledem na jmenovani soudce doc. Mgr. Ing. Jana Kratochvila, LL. M., Ph.D.
pfedsedou sendtu se v tabulkové Casti rozvrhu prace — Predseda
senatu/Samosoudce/Zastupce v soudnim oddéleni 14 A/Ad/Afa 3 Narozvrh prace méni
nasledovné:

,JUDr. PhDr. Stépan Vyborny, Ph.D.
doc. Mgr. Ing. Jan Kratochvil, LL. M., Ph.D.

vzajemny zastup*

V tabulkové &asti rozvrhu prace — Clenové senatu: Soudce/Piisedici v soudnim oddéleni
14 A/Ad/ATf a 3 Na se pak soudce doc. Mgr. Ing. Jan Kratochvil, LL. M., Ph.D. vypousti.

S ohledem na jmenovani soudce doc. Mgr. Ing. Jana Kratochvila, LL. M., Ph.D.
predsedou senatu budou véci pridélené k 31. 3. 2023 do soudniho odd€leni 14 A/Ad/Af
a 3 Na rozhodovany nasledujicim zpiisobem:
- véci, v nichZ je k 31. 3. 2023 podle Informacniho systému vrchnich a krajskych
soudt (ISVKS) referujicim soudcem doc. Mgr. Ing. Jan Kratochvil, LL. M., Ph.D.,



rozhoduje senat slozeny z pfedsedy senatu doc. Mgr. Ing. Jana Kratochvila, LL. M.,
Ph.D. a soudcti JUDr. PhDr. Stépana Vyborného, Ph.D. a Mgr. Martina Bobéka.

Slozeni senatu v ostatnich vécech ptidélenych k 31. 3. 2023 do soudniho oddéleni
14 A/Ad/Af a 3 Na se neméni, tedy:

- véci, v nichZ je k 31. 3. 2023 podle Informacniho systému vrchnich a krajskych
soudd (ISVKS) referujicim soudcem JUDr. PhDr. Stépan Vyborny, Ph.D.,
rozhoduje senét slozeny z predsedy senatu JUDr. PhDr. Stépana Vyborného, Ph.D.
a soudcti doc. Mgr. Ing. Jana Kratochvila, LL. M., Ph.D. a Mgr. Martina Bobaka,

- véci, v nichZ je k 31. 3. 2023 podle Informacniho systému vrchnich a krajskych
soudt (ISVKS) referujicim soudcem Mgr. Martin Bobak, rozhoduje senat slozeny
z piedsedy senatu JUDr. PhDr. Stépana Vyborného, Ph.D. a soudcti Mgr. Martina
Bobaka a doc. Mgr. Ing. Jana Kratochvila, LL. M., Ph.D.

8) Z duvodu prodlouzeni doc¢asného ptidéleni soudkyné Mgr. Martiny Weissové
k Obvodnimu soudu pro Prahu 5 se v tabulkové ¢asti rozvrhu prace — Clenové senatu:
Soudce/Ptisedici (Zastupce) u soudniho oddéleni 5 A/Af/Ad a 3 Na u soudkyné méni
udaj o doc¢asném pridéleni nasledovné:

»Mgr. Martina Weissova (stdz u Obvodniho soudu pro Prahu 5 od 1. 4. 2023 do 31. 3.
2025)

9) Z davodu diivodné predpokladané neptitomnosti soudkyné JUDr. Nadézdy Rehakové
se Cl. III. bod 4 obecné ¢asti rozvrhu prace v souladu s ¢l. X. bodem 1 rozvrhu préace
dopliiuje o pism. q):

»Soudkyni JUDr. Nadézd¢ Rehakové zafazené do soudniho oddéleni 9 A/Ad/Afa 3 Nase
napad dorovnava do 0 % celkového népadu.*

10) Do soudniho oddéleni 2 A/Ad/Az se zafazuje asistentka soudce Mgr. Veronika
Homolova pfidélena soudkyni JUDr. Dané Cerné (pro agendu mezinarodni ochrany —
agenda Az).

11) Do soudniho oddéleni 4 A/Ad/Az se zafazuje asistentka soudce Mgr. Veronika
Homolova pfidélend soudkyni Mgr. Katefiné Peroutkové (pro agendu mezinirodni
ochrany — agenda Az).

12) Do soudniho oddéleni 13 A/Ad/Az se zafazuje asistentka soudce Mgr. Veronika
Homolova pfidélena soudkyni JUDr. Marcele Rouskové (pro agendu mezindrodni
ochrany — agenda Az).

13) Do soudniho oddéleni 16 A/Ad/Az se zafazuje asistentka soudce Mgr. Veronika
Homolova ptidélend soudci Mgr. Kamilu Tojnerovi (pro agendu mezinarodni ochrany
—agenda Az).

14) Do soudniho oddéleni 19 A/Ad/Az se zatazuje asistentka soudce Mgr. Veronika
Homolova ptidélena soudkyni JUDr. Lence Loudové (pro agendu mezindrodni ochrany
—agenda Az).



15) Do soudniho oddé¢leni 20 A/Ad/Az se zafazuje asistentka soudce Mgr. Veronika
Homolové pfidélend soudci JUDr. Tomasi Svecovi, Ph.D. (pro agendu mezinarodni
ochrany — agenda Az).

16) Do soudniho oddéleni 21 A/Ad/Az se zatazuje asistentka soudce Mgr. Veronika
Homolové piidélend soudci JUDr. Véclavu Kockovi-Amort (pro agendu mezinarodni
ochrany — agenda Az).

17) Do soudniho oddéleni 4 A/Ad/Az se zatfazuje soudni tajemnice Anna Drozdkova.

18) Ze soudniho odd¢leni 8 A/Ad/Af a 3 Na se vyfazuje vyssi soudni tfednik Mgr. Richard
Kingham a zatazuje se soudni tajemnice Klara Linhova.

19) Ze soudniho odd¢leni 11 A/Ad/Af a 3 Na se vyfazuje vyssi soudni Ofednik Be. Karel
Cesal a zarazuje se soudni tajemnice Klara Linhova.

20) Ze soudniho oddé¢leni 12 A/Ad/ Na se vyfazuje soudni tajemnice Ivana BureSova a
zatazuje se vyss$i soudni tfadnik Mgr. Richard Kingham.

21) Ze soudniho oddéleni 14 A/Ad/Af a 3 Na se vytazuje soudni tajemnice Ivana BureSova
a zafazuje se vyssi soudni ufednik Mgr. Richard Kingham.

22) Ze soudniho oddéleni 19 A/Ad/Az se vytazuje vyssi soudni ufednik Mgr. Richard
Kingham a zatazuje se soudni tajemnice Klara Linhova.

23) Ze soudniho oddéleni 9 A/Ad/Af a 3 Na se vytazuje referentka soudni kancelafe
Veronika Brunhoferova z diivodu ukonceni pracovniho poméru.

SPRAVA SOUDU
A) Utvary v Fidici gesci Feditele spravy soudu
Ekonomicky odbor

Z divodu personalnich a organizacnich zmén se nové upravuje struktura ekonomického
odboru, jeho obsazeni a pracovni naplné jednotlivych zaméstnanct nasledovné:

vedouci odboru — Alice VySinova

e {idi, organizuje, kontroluje a odpovida za chod oddéleni uctarny vydajii a vykaznictvi,
oddéleni uétarny piijmt, cizich prostfedki a FKSP, oddéleni spravy pohledavek,
oddéleni mzdové uctarny a oddéleni rozpoctu

e odpovida za vedeni ucetnictvi v rozsahu platné pravni Gpravy vcetné rozsahu a zpisobu
provedeni inventarizace

e odpovida za zpracovani a dodrZzovani zdkonnych povinnosti v rozsahu platné pravni
upravy DPH, v¢. metodického usmériiovani zplsobu aplikace pravnich piedpist
tykajici se oblasti DPH, zavadéni specidlnich postupt nad ramec obecnych uprav a
zajiStovani spravnosti programl upravujicich vypocet daflové povinnosti, zastupovani
zaméstnavatele v dané oblasti pfi jednanich s vnéjSimi organy

e vykonava veSkeré tikony v IISSP na meziurovni a OSS



metodicky fidi a kontroluje uctarny, spravu pohledavek a spravce rozpoctu Obvodnich
soudt pro Prahu 1 - 10
vykonéva ¢innosti hlavni ti€etni ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb. a provadéci vyhlasky

zastupuje: Jitka Vystejnova

ODDELENI MZDOVE UCTARNY

vedouci oddéleni — Jana Kalendova

fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za chod oddéleni a plnéni pracovnich povinnosti
ji fizenych zaméstnanct

metodické usmérnovani zpusobu aplikace pravnich predpist, zavadéni specialnich
postupll nad rdmec obecnych uprav a zajisStovani spravnosti programii upravujicich
vypocet, vyplatu a zacltovani platu, poskytovani nahrad platu a dalSich plnéni
poskytovanych zaméstnanciim, problematiky dani z pfijmid ze zavislé Cinnosti,
nemocenského pojisténi, pojistného na socialni a zdravotni pojisténi a dal§ich pravnich
predpistt podle specifickych podminek zaméstnavatele, definice komplexnich
vystupnich sestav, zastupovani zaméstnavatele v dané oblasti pii jednanich s vnéj$imi
organy a poskytovani konzultaci zaméstnanctim

zpracovava platy zameéstnancl soudu, soudcl, justiCnich kandidatl, nahrady
ptisedicich, svédkl, odmény likvidatort a zajiStuje veSkeré administrativni ¢innosti
souvisejici se zpracovanim agendy plati vyplyvajici ze zdkonné upravy, organizuje,
kontroluje a odpovida za zpracovani platl, zpracovava mési¢ni uzavérky a podklady
pro zauctovani mezd, zpracovava ptikazy k thradé zavazkl souvisejicich s predmétnou
agendou

provadi kontrolu vypocti primért stanovenych pro nédhrady platl, vyplacenych nédhrad
pii doc¢asné pracovni neschopnosti, ptipravuje tyto podklady pro kontrolu PSSZ
stanovuje metodiku ucetnictvi v oblasti mezd, postupii Gctovani, zptisobu ziskavani
udajii pro monitorovani a fizeni vefejnych financi véetné obvodnich soudit

metodicky fidi a kontroluje mzdové ucetni Obvodnich soudt pro Prahu 1 -10 v rozsahu
dle pokynt vedouci ekonomického odboru

realizuje testovani novych verzi mzdového a personalniho programu DC a potiebné
zmény uvadi do béZné praxe

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim agendy exekuci, insolvenci,
oddluZeni, konkursti, vcetné =zajiSténi komunikace nebo pieddvani informaci
zdravotnim pojistovnam, CSSZ a PSSZ v této oblasti

vykonava administrativni &innost spojenou se zajisténim komunikace s CSSZ a PSSZ
nebo piedavanim podkladi pro davky nemocenského pojisténi, dichodi, evidenénich
listd diichodového zabezpeceni, stanovenych mési¢nich prehledd apod.

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim komunikace nebo predavanim
informaci organlim statni sprdvy nebo vydanim potvrzeni bankdm nebo piimo
zaméstnancim

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim agendy penzijniho piipojisténi,
komunikace se zaméstnanci a jednotlivymi penzijnimi fondy — podévani pravidelnych
meésicnich report

vykondva administrativni ¢innost spojenou se zajiStenim agendy ptispévku na
stravovani, komunikace se zaméstnanci

vykonéava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim agendy ptisedicich, likvidatort
a sveédk, veetné komunikace a zpracovani piehledi
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pribézné si dopliuje znalosti aktudlni pravni Gpravy pro oblast mzdové agendy
(nemocenské davky, danova problematika, ro¢ni zacétovani, socidlni a zdravotni
pojisténi, atd.)

zastupuje:  Stépanka Orlovska

mzdova ucetni — Stépanka Orlovska

metodické usmérnovani zpusobu aplikace pravnich ptedpisti, zavadéni specialnich
postupli nad ramec obecnych Uprav a zajisStovani spravnosti programii upravujicich
vypocet, vyplatu a zuactovani platu, poskytovani nahrad platu a dalSich plnéni
poskytovanych zaméstnanciim, problematiku dani z pfijmid ze zavislé Cinnosti,
nemocenského pojisténi, pojistného na socialni a zdravotni pojisténi a dalSich pravnich
predpisit podle specifickych podminek zaméstnavatele, definice komplexnich
vystupnich sestav, zastupovani zaméstnavatele v dané oblasti pfi jednanich s vnéjSimi
organy a poskytovani konzultaci zaméstnancim

zpracovava platy zameéstnanci soudu, soudcl, justicnich kandidati, nahrady
ptisedicich, svédkl, odmény likvidatort a zajiStuje veSkeré administrativni ¢innosti
souvisejici se zpracovanim agendy plati vyplyvajici ze zakonné Upravy, zpracovava
mési¢ni uzavérky a podklady pro zatctovani mezd, zpracovava piikazy k uhradé
zavazkl souvisejicich s pfedmétnou agendou

provadi kontrolu vypocti primért stanovenych pro nédhrady platt, vyplacenych nadhrad
pti doCasné pracovni neschopnosti, pfipravuje tyto podklady pro kontrolu PSSZ
stanovuje metodiku ucetnictvi v oblasti mezd, postupii Gctovani, zplisobu ziskévani
udaji pro monitorovani a fizeni vefejnych financi véetné obvodnich soudii

metodicky fidi a kontroluje mzdové ucetni Obvodnich soudi pro Prahu 1 -10 v rozsahu
dle pokynti vedouci ekonomického odboru

realizuje testovani novych verzi mzdového a persondlniho programu DC a potiebné
zmény uvadi do bézné praxe

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim agendy exekuci, insolvenci,
oddluzeni, konkursti, vcetn¢ zajis§téni komunikace nebo predavani informaci
zdravotnim pojistovnam, CSSZ a PSSZ v této oblasti

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim komunikace s CSSZ a PSSZ
nebo predavanim podkladl pro davky nemocenského pojisténi, dichodt, eviden¢nich
listd dichodového zabezpedeni, stanovenych mési¢nich piehledt apod.

vykonéava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim komunikace nebo pfedavanim
informaci organim statni spravy nebo vydanim potvrzeni bankdm nebo piimo
zaméstnanciim

vykonéava administrativni ¢innost spojenou se zajiSténim agendy penzijniho pfipojistént,
komunikace se zaméstnanci a jednotlivymi penzijnimi fondy — podavani pravidelnych
mésicnich reportil

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajiSténim agendy piispévku na
stravovani, komunikace se zaméstnanci

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim agendy ptisedicich, likvidatora
a svédki, véetné komunikace a zpracovani piehledi

pribézné si dopliuje znalosti aktudlni pravni Gpravy pro oblast mzdové agendy
(nemocenské davky, danova problematika, ro¢ni zGétovani, socialni a zdravotni
pojisténi, atd.)

zastupuje vedouci oddéleni a ostatni mzdové tcetni

11



mzdova ucetni — Ing. Katefina Hefmankova

metodické usmérnovani zptusobu aplikace pravnich predpist, zavadéni specialnich
postupt nad ramec obecnych uprav a zajiStovani spravnosti programil upravujicich
vypocet, vyplatu a zactovani platu, poskytovani ndhrad platu a dalSich plnéni
poskytovanych zaméstnanctim, problematiku dani z piijmi ze zavislé cinnosti,
nemocenského pojisténi, pojistného na socialni a zdravotni pojisténi a dalSich pravnich
predpisit podle specifickych podminek zaméstnavatele, definice komplexnich
vystupnich sestav, zastupovani zamé&stnavatele v dané oblasti pii jednanich s vnéjSimi
organy a poskytovani konzultaci zaméstnancim

metodicky fidi a kontroluje mzdové ucetni Obvodnich soudii pro Prahu 1 -10 v rozsahu
dle pokynti vedouci ekonomického odboru

zpracovava platy zaméstnancti soudu, soudcl, justiCnich kandidatd, nahrady
prisedicich, svédkl, odmény likvidatorti a zajistuje veSkeré administrativni ¢innosti
souvisejici se zpracovanim agendy platl vyplyvajici ze zdkonné tpravy

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim agendy exekuci, insolvenci,
oddluzeni, konkurst, vcetné¢ zajiSteni komunikace nebo predavani informaci
zdravotnim pojistovnam, CSSZ a PSSZ v této oblasti

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim komunikace s CSSZ a PSSZ
nebo pfedavanim podkladl pro davky nemocenského pojisténi, diichodi, evidencénich
listd diichodového zabezpeceni, stanovenych mési¢nich piehledd apod.

vykonavé administrativni ¢innost spojenou se zajisténim komunikace nebo predavanim
informaci orgdnim statni spravy nebo vydanim potvrzeni bankdm nebo piimo
zaméstnancim

vykonéava administrativni ¢innost spojenou se zajiSténim agendy penzijniho ptipojistént,
komunikace se zaméstnanci a jednotlivymi penzijnimi fondy — podavani pravidelnych
mési¢nich reportii

vykonavé administrativni ¢innost spojenou se zajisténim agendy ptisedicich, likvidatort
a svédki, véetn¢ komunikace a zpracovani piehledt

zadava do evidence zavazkili v ekonomickém systému IRES platebni poukazy k vyplaté
mandatornich vydajl a uctuje o nich

zastupuje ostatni mzdové ucetni

mzdova ucéetni —Michaela Kasimirova

metodické usmérnovani zplisobu aplikace pravnich pfedpist, zavadéni specidlnich
postupti nad ramec obecnych Uprav a zajisStovani spravnosti programti upravujicich
vypocet, vyplatu a zactovani platu, poskytovani ndhrad platu a dalSich plnéni
poskytovanych zaméstnanclim, problematiku dani z pfijmi ze zavislé Cinnosti,
nemocenského pojisténi, pojistného na socialni a zdravotni pojisténi a dalSich pravnich
predpisit podle specifickych podminek zaméstnavatele, definice komplexnich
vystupnich sestav, zastupovani zamé&stnavatele v dané oblasti pfi jednanich s vnéjSimi
organy a poskytovani konzultaci zaméstnanctim

metodicky fidi a kontroluje mzdové ucetni Obvodnich soudii pro Prahu 1 -10 v rozsahu
dle pokynti vedouci ekonomického odboru

zpracovava platy zameéstnanci soudu, soudcl, justi¢nich kandidatl, nahrady
piisedicich, svédkl, odmény likvidatorti a zajiStuje veSkeré administrativni ¢innosti
souvisejici se zpracovanim agendy plati vyplyvajici ze zakonné tpravy

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim agendy exekuci, insolvenci,
oddluZeni, konkurst, vcetné zajiSténi komunikace nebo piedavani informaci
zdravotnim pojistovnam, CSSZ a PSSZ v této oblasti
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vykonava administrativni innost spojenou se zajiiténim komunikace s CSSZ a PSSZ
nebo predavanim podkladl pro davky nemocenského pojisténi, diichodi, evidencnich
listti dichodového zabezpeceni, stanovenych mésicnich prehledt apod.

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim komunikace nebo predavanim
informaci organlim statni sprdvy nebo vydanim potvrzeni bankdm nebo piimo
zaméstnancim

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim agendy penzijniho pfipojisténi,
komunikace se zaméstnanci a jednotlivymi penzijnimi fondy — podavani pravidelnych
meésicnich reporti

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim agendy prisedicich, likvidatora
a svédki, véetn¢ komunikace a zpracovani piehledi

zadava do evidence zdvazkl v ekonomickém systému IRES platebni poukazy k vyplaté
mandatornich vydajt a uctuje o nich

zastupuje ostatni mzdové ucetni

ODDELENI UCETNICTVI VYDAJU A VYKAZNICTVI

vedouci oddéleni — Jitka VyStejnova

fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za chod odd¢€leni a plnéni pracovnich povinnosti
ji fizenych zaméstnanct

zpracovava ucetni zavérky Méstského soudu v Praze v ekonomickém systému IRES a
predava je nadfizenému organu a do CSUIS

komplexné vede Ucetnictvi ucetni jednotky, koordinuje uctovéani o stavu, pohybu a
rozdilu majetku a zavazki, o nakladech a vynosech, o vydajich a ptijmech a o vysledku
hospodateni v€etné sestavovani ucetni zaverky a vedeni ucetnich knih

provadi konsolidaci Gi¢etni zavérky za Méstsky soud v Praze a podfizené soudy
provadi aktualizaci dat mezi RISRE a ekonomickym systémem IRES a kontroluje stav
skutecnosti Cerpani vydaji a plnéni pfijmi v RISRE na stav vykazovany
v ekonomickém systému IRES

kontroluje Cerpani rezervaci v RISRE a ve spolupréci s oddélenim rozpoctu provadi
aktualizaci Cerpani rezervaci v RISRE

zpracovava a predava Uplny seznam bankovnich Uc¢th piijemctl plateb se stanovenou
identifikaci vlastnikt Gcétt, na které byly provedeny platby z vydajovych uéta statniho
rozpoctu do Statni pokladny

uctuje o pohybech na vydajovém bankovnim ctu a rezervnim fondu

uctuje o mzdovych nékladech na zakladé podkladii z oddéleni mzdové uctarny

uctuje o majetku

uctuje o provoznich pohledavkéch a zavazcich

kontroluje zauctovani ostatnich zavazkt a pohledavek

kontroluje agendu budoucich kratkodobych a dlouhodobych podminénych pohledavek
a zavazki z titulu plnéni z uzavienych smluv, uctuje na podrozvahovych uctech

uctuje o casovém rozliSeni ve smyslu zdkona o ucetnictvi

odpovida za zpracovani a dodrZzovani zdkonnych povinnosti v rozsahu platné pravni
upravy DPH, v¢. metodického usmériiovani zpiisobu aplikace pravnich piedpist
tykajici se oblasti DPH

uspotfadava ve spolupraci s vedouci ekonomického odboru vybrané polozky ucetni
zaverky

zpracovava podklady pro inventarizaci a spolupracuje pfi inventarizaci

sleduje penalizaci vydanych faktur
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podili se na stanovovani metodickych pokynt pro uctarny Obvodnich soudt pro Prahu
1 -10 a na kontrolach tétaren téchto souda

zastupuje vedouci odboru a vykondva cCinnosti hlavni ucetni ve smyslu zdkona
¢. 320/2001 Sb. a provadéci vyhlasky

zastupuje: Hana Mickova

finan¢ni ucéetni — Petra Haneckova

spolupracuje na zpracovani a dodrzovani zakonnych povinnosti v rozsahu platné pravni
upravy DPH

komplexné vede ucetnictvi ucetni jednotky, koordinuje uctovani o stavu, pohybu a
rozdilu majetku a zavazku, o nakladech a vynosech, o vydajich a pfijmech a o vysledku
hospodateni véetné sestavovani ti€etni zdvérky a vedeni ti€etnich knih

zadava do evidence zdvazkl v ekonomickém systému IRES platebni poukazy k vyplaté
odmén, nahrad vydaji a zaloh na hotové vydaje likvidatorim, cestovnich ndhrad
svédkd, odmén tlumocniktim, znalctim, insolvencnim spravetim a spravetim konkurzni
podstaty, uctuje o nich

zadava do evidence v ekonomickém systému IRES pohledavky, zdvazky a podminéné
zavazky tykajici se budouci vyplaty mandatornich vydajt, vede evidenci pieplatkl
vyplacenych zaloh, urguje jejich uhradu a uctuje o nich

zadava do evidence v ekonomickém systému IRES pfijaté provozni faktury Méstského
soudu v Praze, piijaté provozni faktury piedava ke kontrole zaméstnanci, ktery
zajiStoval objednéani ptislusné dodéavky, prace nebo sluzby, pribézné sleduje jejich
splatnost a piipadné urguje vraceni odsouhlasené faktury wUctarné k zauctovani a
nasledné realizaci hrady, a uctuje o nich

uctuje o piijmovém uctu

vede evidenci pohledavek souvisejicich s piijmy soudnich poplatkii a uctuje o nich,
realizuje vraceni soudnich poplatk

zpracovava podklady pro inventarizaci a spolupracuje pii inventarizaci

vede evidenci pohledavek vzniklych v trestnim fizeni z titulu thrady ndhrad nakladt
trestniho fizeni a uctuje o nich; zaevidované pohledavky piedava oddéleni spravy
pohledavek

vykonéava administrativni ¢innost spojenou s archivaci ti€etnich dokladii

zastupuje ostatni finan¢ni ucetni

finanéni Géetni — Veronika Miillerova

zadava do evidence zdvazkl v ekonomickém systému IRES platebni poukazy k vyplaté
odmén, ndhrad vydaji a zaloh na hotové vydaje likvidatortim, cestovnich nahrad
svédkl, odmén advokatim, tlumocniklim, znalcim, insolvencnim spravcim a
spravetim konkurzni podstaty, Gi¢tuje o nich

vede evidenci pohledavek souvisejicich s piijmy soudnich poplatk a uctuje o nich,
realizuje vraceni soudnich poplatkli

vede evidenci zavazku tykajicich se vyplat z uctu cizich prostiedkti

zadava do evidence v ekonomickém systému IRES pohledavky, zavazky a podminéné
zavazky tykajici se budouci vyplaty mandatornich vydaji, vede evidenci pieplatkli
vyplacenych zéaloh, urguje jejich uhradu a uctuje o nich

vede evidenci pohledavek vzniklych v trestnim fizeni z titulu uhrady néhrad ndklada
trestniho fizeni a UCtuje o nich; zaevidované pohledavky predava oddéleni spravy
pohledavek
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zpracovava podklady pro inventarizaci a spolupracuje pfi inventarizaci

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim agendy ptisedicich, likvidatori
a svédki, véetn¢ komunikace a zpracovani piehledi

vykonavé administrativni ¢innost spojenou s archivaci ucetnich dokladt

zastupuje ostatni finan¢ni ucetni

finan¢ni ucetni — Jana Stibingerova

komplexni vedeni ucetnictvi ucetni jednotky, koordinace uctovani o stavu, pohybu a
rozdilu majetku a zavazku, o nakladech a vynosech, o vydajich a piijmech a o vysledku
hospodateni véetné sestavovani ti€etni zavérky a vedeni tcetnich knih

zadava do evidence zdvazkl v ekonomickém systému IRES platebni poukazy k vyplaté
odmén, nahrad vydaji a zaloh na hotové vydaje likvidatorim, cestovnich nahrad
svédkd, véetné nahrad zpracovanych mzdovou tcétarnou k vyplaté postovni poukazkou,
odmén tlumoc¢niktim, znalctim, insolven¢nim spravceiim a spravcim konkurzni podstaty,
uctuje o nich a realizuje souvisejici ptikazy k thrad¢, véetné vraceni slozené zalohy na
znale¢né Ucastnikiim fizeni z depozitniho uctu; zajiStovani zahrani¢niho platebniho
styku

zpracovava agendu budoucich kratkodobych a dlouhodobych podminénych pohledavek
a zavazki z titulu plnéni z uzavienych smluv, uc¢tuje na podrozvahovych uctech
zadava do evidence v ekonomickém systému IRES pohledavky, zdvazky a podminéné
zavazky tykajici se budouci vyplaty mandatornich vydaji, vede evidenci pteplatkil
vyplacenych zaloh, urguje jejich thradu a Gétuje o nich

vede evidenci pohledavek souvisejicich s piijmy soudnich poplatkii a uctuje o nich,
realizuje vraceni soudnich poplatk

zadava do evidence v ekonomickém systému IRES pfijaté provozni faktury Méstského
soudu v Praze, prijaté provozni faktury piedava ke kontrole zaméstnanci, ktery
zajiStoval objednéani ptislusné dodévky, prace nebo sluzby, pribézné sleduje jejich
splatnost a pfipadné urguje vraceni odsouhlasené faktury uctarné k zauctovani a
nasledné realizaci uhrady

kontroluje neuhrazené provozni pohledavky a informuje vécného garanta akce nebo
plnéni smlouvy

provadi kontroly zaloh sloZenych na depozitnim U¢tu a spolupracuje na jejich
vypofadani

zpracovava a odesila elektronické soubory dat pro Ceskou postu v piipadé uhrad
zavazku postovni poukazkou

zpracovava podklady pro inventarizaci a spolupracuje pii inventarizaci

spolupracuje na kontrole stavu skute¢nosti Cerpani vydaji a plnéni piijml ve statni
pokladné na stav vykazovany v ekonomickém systému IRES

uctuje o piijmovém Uctu

spolupracuje na zpracovavani a predavani uplného seznamu bankovnich ucti ptijemct
plateb se stanovenou identifikaci vlastniki Uctd, na které byly provedeny platby
Z vydajovych uctl statniho rozpoctu do Statni pokladny

zastupuje ostatni financni ucetni

finanéni uéetni - Be. Jaroslav Mrazek

komplexni vedeni ucetnictvi ucetni jednotky, koordinace uctovani o stavu, pohybu a
rozdilu majetku a zavazku, o ndkladech a vynosech, o vydajich a pfijmech a o vysledku
hospodateni vCetné sestavovani ucetni zavérky a vedeni ucetnich knih
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zadava do evidence v ekonomickém systému IRES pfijaté provozni faktury Méstského
soudu Vv Praze, pfijaté provozni faktury predava ke kontrole zaméstnanci, ktery
zajiStoval objednani pfislusné dodavky, prace nebo sluzby, prubézné sleduje jejich
splatnost a pfipadné urguje vraceni odsouhlasené faktury uctarné k zatuctovani a
nasledné realizaci thrady

kontroluje neuhrazené provozni pohledavky a informuje vécného garanta akce nebo
plnéni smlouvy

spolupracuje na zpracovani a dodrzovani zdkonnych povinnosti v rozsahu platné pravni
upravy DPH

vede evidenci pohledavek souvisejicich s piijmy soudnich poplatkli a uctuje o nich,
realizuje vraceni soudnich poplatka

vede evidenci zavazkl tykajicich se vyplat z uctu cizich prostredkt

zadava do evidence v ekonomickém systému IRES platebni poukazy k vyplaté odmén
ustanovenym advokatiim v trestnim a civilnim fizeni a ctuje o nich

zadava do evidence v ekonomickém systému IRES podminéné zavazky tykajici se
budouci vyplaty odmén ustanovenych advokati v trestnim a civilnim fizeni a uctuje o
nich

zadava do evidence zdvazkl v ekonomickém systému IRES platebni poukazy k vyplaté
odmén, nadhrad vydaju a zaloh na hotové vydaje tlumoc¢nikiim, znalctim, insolvenénim
spravcum, likvidatorim a spravcim konkurzni podstaty a uctuje o nich

zadava do evidence v ekonomickém systému IRES podminéné zavazky tykajici se
budouci vyplaty odmén tlumo¢nikii, znalcti, insolvenénich spravct a spravet konkurzni
podstaty a uctuje o nich

vede evidenci pohledavek vzniklych v trestnim fizeni z titulu tthrady néhrad néakladi
trestniho fizeni a UCtuje o nich; zaevidované pohledavky pieddva vymadhajicim
ufednicim

zpracovava rozbory a vykazy pohledavek v ramci pisobnosti Méstského soudu v Praze,
v€. provedeni konsolidace s Obvodnimi soudy pro Prahu 1 — 10

spolupracuje na zpracovavani a pfedavani Gplného seznamu bankovnich G¢ta pfijemct
plateb se stanovenou identifikaci vlastnikd uctd, na které byly provedeny platby
z vydajovych Ucth statniho rozpoctu do Statni pokladny

zastupuje ostatni finan¢ni ucetni

ODDELENI UCETNICTVI PRIJMU, CIZICH PROSTREDKU A FKSP

vedouci oddéleni — Hana Mic¢kova

fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za chod odd¢leni a plnéni pracovnich povinnosti
ji fizenych zaméstnanct

zastupuje vedouci oddé€leni ucetnictvi vydaji a vykaznictvi v rozsahu cinnosti
stanovenych rozvrhem prace

komplexné vede ucetnictvi Ucetni jednotky, koordinuje G¢tovani o stavu, pohybu a
rozdilu majetku a zavazku, o ndkladech a vynosech, o vydajich a ptijmech a o vysledku
hospodateni vCetné sestavovani ucetni zavérky a vedeni ucetnich knih

provadi aktualizaci dat mezi RISRE a ekonomickym systémem IRES a kontroluje stav
skutecnosti Cerpani vydaji a plnéni piijmi v RISRE na stav vykazovany
v ekonomickém systému IRES

kontroluje Cerpani rezervaci v RISRE a ve spolupraci s oddélenim rozpoctu provadi
aktualizaci Cerpani rezervaci v RISRE
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zpracovava a predava Uplny seznam bankovnich Ucti piijemct plateb se stanovenou
identifikaci vlastnikl uctl, na které byly provedeny platby z vydajovych ucta statniho
rozpoctu do Statni pokladny

provadi kontrolu zauctovanych podminénych zavazkii a dohadnych polozek a kontrolu
jejich vypotadani, ve spolupréci se soudnimi kancelaremi fesi sporné ptipady a realizuje
piipadné opravy

odpovida za zpracovani a dodrZzovani zékonnych povinnosti v rozsahu platné pravni
upravy DPH

uctuje o pohybech na bankovnim uétu FKSP

vykonéava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim agendy likvidatort a svédk,
vcetn¢ komunikace a zpracovani prehled

zpracovava nahrady svédki, odmény likvidatort a zajist'uje veskeré ¢innosti souvisejici
se zpracovanim agendy vyplyvajici ze zdkonné tipravy

zadava do evidence v ekonomickém systému IRES pohledavky a zavazky a uctuje o
nich

vede evidenci pohledavek vzniklych v trestnim fizeni ztitulu uhrady nahrad za
ustanovené advokaty, ndhrad nékladii trestniho fizeni a uctuje o nich; zaevidované
pohledavky ptedava oddéleni spravy pohledavek

vede evidenci uloZenych penézitych tresti a pokut v trestnim fizeni, sleduje jejich
uhrady, spolupracuje s pfislusSnym trestnim oddé€lenim a zjist'uje, zda nedoslo ke zméné
rozhodnuti nebo zda bylo rozhodnuto o vymahani

uctuje o pohybech v pokladnach

zpracovava podklady pro inventarizaci a spolupracuje pfi inventarizaci

spolupracuje na zpracovani rozbori a vykazli pohledavek v ramci pasobnosti
Meéstského soudu v Praze, podili se na metodickém fizeni a kontroldch Obvodnich
soudi pro Prahu 1 — 10 v oblasti spravy pohledavek a nakladani s depozitnimi
prostfedky

podili se na metodickém fizeni a kontrolach tctaren Obvodnich soudii pro Prahu 1-10
predevsim v oblasti justi¢nich pohledavek a zavazka

zpracovava podklady pro ucetni zéveérky Méstského soudu v Praze v ekonomickém
systému IRES

uctuje o pohybech na bankovnich uctech Cizich prostiedkli

vede evidenci zavazkl a pohledavek souvisejicich s pfijmy, resp. vydaji na bankovnich
uctech, o jejichZ pohybech uctuje a zpracovava piikazy k thradé

provadi kontroly zaloh sloZenych na depozitnim uctu a spolupracuje na jejich
vypotadani

uctuje o opravnych polozkach k pohledavkam

uctuje o odpisech pohledavek

kontroluje zauctovani ostatnich zavazkt a pohledavek

zpracovava podklady pro inventarizaci a spolupracuje pfi inventarizaci

vykonava ¢innosti hlavni G¢etni ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb. a provadéci vyhlasky

zastupuje: Ilona Reimacova

finan¢ni uéetni — Jitka Zarubova

uctuje o pohybech na bankovnim uctu Poplatky soudni

vede evidenci pohledavek souvisejicich s piijmy soudnich poplatk a uctuje o nich,
realizuje vraceni soudnich poplatka

uctuje o pohybech na bankovnim ucétu Pokuty v fizeni soudnim
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vede evidenci pohledavek a zavazkl souvisejicich s piijmy, resp. vydaji na bankovnim
uctu Pokuty v fizeni soudnim, o jejichz pohybech uctuje

zajiStuje pfedepsanou distribuci soudnich pisemnosti zakladajicich pohledavky soudu
Z titulu uhrady néhrad nakladi soudniho fizeni, sank¢nich plateb, tj. penézitych tresti a
pokut, zaevidované pohledavky predava vymahajicim Gfednicim

zajistuje agendu vymahani justi¢nich pohledavek v rozsahu stanoveném platnou pravni
upravou, zpracovava podklady na odpisy pohledavek v rozsahu povéteni

provéiuje odepsané pohledavky a zpracovava podklady pro vyiazeni pohledavek
Z podrozvahové evidence

uctuje o odpisech pohledavek

zpracovava podklady pro inventarizaci a spolupracuje pfi inventarizaci

finan¢ni uéetni — Radka Vesela

uctuje o pohybech na bankovnim uc¢tu Poplatky soudni

vede evidenci zavazkl a pohledavek souvisejicich se soudnimi poplatky, Gctuje o nich,
realizuje vraceni soudnich poplatk

uctuje o pohybech na bankovnim ucétu Pokuty v fizeni soudnim

vede evidenci pohledavek a zavazki souvisejicich s piijmy, resp. vydaji na bankovnim
uctu Pokuty v fizeni soudnim, o jejichZ pohybech uctuje a zpracovava piikazy k tthradé
uctuje o pohybech na bankovnim tc¢tu Cizich prostredka

zajistuje evidenci a predepsanou distribuci soudnich pisemnosti zakladajicich
pohledavky soudu z titulu thrady nahrad nakladi soudnich fizeni, sank¢nich plateb a
soudnich poplatktl, zaevidované pohledavky ptedava oddéleni spravy pohledavek
provétuje odepsané pohledavky a zpracovava podklady pro vyfazeni pohledavek
Z podrozvahové evidence

uctuje o odpisech pohledavek

zpracovava a odesila elektronické soubory dat pro Ceskou postu v piipadé uhrad
zavazkl postovni poukazkou

finan¢ni aéetni — Sarka Stavinohova

uctuje o pohybech na bankovnim ucétu Pokuty v fizeni soudnim

vede evidenci pohledavek a zdvazkl souvisejicich s ptijmy, resp. vydaji na bankovnim
uctu Pokuty v fizeni soudnim, o jejichZ pohybech Gc¢tuje a zpracovava piikazy k thradé
uctuje o pohybech na bankovnich uctech Cizich prosttedkl

uctuje o pohybech na bankovnim u¢tu Poplatky soudni

vede evidenci pohledavek souvisejicich s pfijmy soudnich poplatkli z navrhu, uctuje o
nich, realizuje vraceni soudnich poplatki

zajiStuje pfedepsanou distribuci soudnich pisemnosti zakladajicich pohledavky soudu
z titulu Ghrady nahrad nakladt soudniho fizeni, sankénich plateb, tj. penézitych trestii a
pokut, zaevidované pohledavky pfedava oddéleni spravy pohledavek

provéiuje odepsané pohledavky a zpracovdva podklady pro vytazeni pohledavek
Z podrozvahové evidence

uctuje o odpisech pohledavek

zpracovava a odesila elektronické soubory dat pro Ceskou postu v piipadé uhrad
zavazkl postovni poukazkou

zpracovava podklady pro inventarizaci a spolupracuje pifi inventarizaci

finan¢ni uéetni — Lucie Hole¢kova

uctuje o pohybech na bankovnim uctu Pokuty v fizeni soudnim
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vede evidenci pohledavek a zavazkl souvisejicich s piijmy, resp. vydaji na bankovnim
uctu Pokuty v fizeni soudnim, o jejichz pohybech uctuje a zpracovava piikazy k tthradé
uctuje o pohybech na bankovnim uc¢tu Poplatky soudni

vede evidenci pohledavek souvisejicich s ptfijmy soudnich poplatkid z navrhu, Gcétuje o
nich, realizuje vraceni soudnich poplatkt

zajistuje predepsanou distribuci soudnich pisemnosti zakladajicich pohledavky soudu
z titulu Ghrady nahrad nakladt soudniho fizeni, sankénich plateb, tj. penézitych trestii a
pokut, zaevidované pohledavky ptredava oddéleni spravy pohledavek

provéiuje odepsané pohledavky a zpracovava podklady pro vytazeni pohledavek
Z podrozvahové evidence, uctuje o odpisech pohledavek

zpracovava podklady na odpisy pohledavek

zpracovava a odesila elektronické soubory dat pro Ceskou postu v piipadé uhrad
zavazkl postovni poukazkou

zpracovava podklady pro inventarizaci a spolupracuje pfi inventarizaci

finan¢ni aéetni — Eva Skokanova

uctuje o pohybech na bankovnim Gcétu Poplatky soudni

vede evidenci pohledavek souvisejicich s pfijmy soudnich poplatkid z navrhu, uétuje o
nich, realizuje vraceni soudnich poplatki

uctuje o pohybech na bankovnim Gétu Pokuty v fizeni soudnim

vede evidenci pohledavek a zdvazkl souvisejicich s ptijmy, resp. vydaji na bankovnim
uctu Pokuty v fizeni soudnim, o jejichz pohybech uctuje a zpracovava piikazy k tthradé
uctuje o pohybech na bankovnim uctu Cizich prosttedkt

zajisStuje predepsanou distribuci soudnich pisemnosti zakladajicich pohledavky soudu
Z titulu uhrady nahrad nékladii soudniho fizeni, sank¢nich plateb a soudnich poplatk,
zaevidované pohledavky predava oddéleni spravy pohledavek

zpracovava podklady na odpisy pohledavek

provétuje odepsané pohledavky a zpracovava podklady pro vyfazeni pohledavek
Z podrozvahové evidence

uctuje o odpisech pohledavek

zpracovava a odesila elektronické soubory dat pro Ceskou postu v piipadé uhrad
zavazkl postovni poukazkou

Finan¢ni G€etni se vzajemné zastupuyji.

ODDELENI SPRAVY POHLEDAVEK

vedouci oddéleni — Blanka Meitnerova

fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za chod odd¢leni a plnéni pracovnich povinnosti
ji fizenych zaméstnanct

metodicky ftidi, organizuje, kontroluje a odpovidd za agendu spravy pohledavek
Méstského soudu v Praze, podili se na metodickém fizeni a kontroldch Obvodnich
soudll pro Prahu 1 — 10 v oblasti spravy pohledavek

zajiStuje agendu spravy a vymahani justi¢nich pohleddvek v rozsahu stanoveném
platnou pravni upravou, koordinuje pifedavani nedanovych pohledavek a predava je
k vymahani uréenému soudnimu exekutorovi a spolupracuje s nim

pribézné koordinuje nastavovani technickych a legislativnich postupt pii preddvani
pohledavek

zajistuje agendu predavani danovych pohledavek celni sprave
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e zpracovava podklady pro Gi€tovani o vyfazeni pohledavek predanych celni spraveé

e spolupracuje na analyze pohledavek

e zpracovava podklady na odpisy, prominuti a upusténi od vymahani pohledavek
V rozsahu povéieni

e vykonava 2. zastup spravy ekonomické aplikace IRES

zastupuje: Miroslava Snobrova

referentka spravy pohledavek — Petruska Dvoiakova

e zajiStuje agendu spravy a vymadahani justicnich pohledédvek v rozsahu stanoveném
platnou pravni upravou

e piedava nedanové pohledavky K vymahani uréenému soudnimu exekutorovi a
spolupracuje s nim

e 7zajistuje agendu predavani danovych pohledavek celni sprave

e zpracovava podklady na odpisy, prominuti a upusténi od vymahani pohledavek
Vv rozsahu povéteni

referentka spravy pohledavek — Sylva Strojilova

e zajistuje agendu spravy a vymadahani justicnich pohledédvek v rozsahu stanoveném
platnou pravni Gipravou

e piedava nedanové pohledavky k vymahani uréenému soudnimu exekutorovi a
spolupracuje s nim

e zajistuje agendu predavani danovych pohledavek celni sprave

e zpracovava podklady na odpisy, prominuti a upusténi od vymahani pohledavek
V rozsahu povéteni

referent spravy pohledavek — Jan Svoboda

e zajiStuje agendu spravy a vymahani justicnich pohleddvek v rozsahu stanoveném
platnou pravni upravou

e predava nedanové pohledavky k vymahani uréenému soudnimu exekutorovi a
spolupracuje s nim

e 7zajiStuje agendu predavani danovych pohledavek celni sprave

e zpracovavd podklady na odpisy, prominuti a upusténi od vymahani pohledavek
Vv rozsahu povéieni

e K zajisténi plynulého chodu soudu vykonava dle potieby funkeci fidice

referentka spravy pohledavek — Zdernika Durdikova

e zajiStuje agendu spravy a vymahani justi¢nich pohledavek v rozsahu stanoveném
platnou pravni upravou

e piredava nedanové pohledavky k vymahani uréenému soudnimu exekutorovi a
spolupracuje s nim

e zajiStuje agendu piedavani danovych pohledavek celni spravé

e zpracovavd podklady na odpisy, prominuti a upusténi od vymdhani pohledavek
V rozsahu povéieni

referentka spravy pohledavek — Miroslava Snobrova

e zajiStuje agendu spravy a vymahdni justi¢nich pohleddvek v rozsahu stanoveném
platnou pravni Gpravou

20



predava nedanové pohledavky k vymahani uréenému soudnimu exekutorovi a
spolupracuje s nim

zajistuje agendu predavani danovych pohledavek celni sprave

zpracovava podklady na odpisy, prominuti a upusténi od vymahani pohledavek
V rozsahu povéteni

zastupuje vedouci oddéleni

referentka spravy pohledavek — Jarmila Prochazkova

zajistuje agendu spravy a vymahani justi¢nich pohledavek v rozsahu stanoveném
platnou pravni upravou

predavd nedanové pohledavky Kk vymahani uréenému soudnimu exekutorovi a
spolupracuje s nim

zajistuje agendu predavani danovych pohledavek celni sprave

zpracovava podklady na odpisy, prominuti a upusténi od vymahani pohledavek
V rozsahu povéteni

vykonavé finan¢ni Gcetni ¢innosti, zejména uctuje o pohybech na bankovnim uctu
Pokuty v fizeni soudnim a Gétu soudnich poplatkt

vede evidenci pohleddvek a zavazkli souvisejicich s pfijmy, resp. vydajina
bankovnich tctech, uctuje o nich

spolupracuje pfi inventurach pohledavek

referentka spravy pohledavek — Jana Kohoutkova (do 30. 4. 2024)

zajiStuje agendu spravy a vymahani justicnich pohleddvek v rozsahu stanoveném
platnou pravni upravou

predava nedanové pohledavky k vymahani uréenému soudnimu exekutorovi a
spolupracuje s nim

zajistuje agendu preddvani daiiovych pohledavek celni spraveé

zpracovava podklady na odpisy, prominuti a upusténi od vymahani pohledavek
Vv rozsahu povéieni

provéiuje odepsané pohledavky a zpracovava podklady pro vytazeni pohledavek
Z podrozvahové evidence

Referentky/referent spravy pohledavek se pfi zajiStovani agendy vzajemné zastupuyji.

ODDELENI ROZPOCTU

vedouci oddéleni — Ilona Reimacova

fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za chod odd¢leni a plnéni pracovnich povinnosti
jim fizenych zaméstnanct

vykonéava €innost spravce rozpoctu ve smyslu zédkona ¢. 320/2001 Sb. a provadéci
vyhlasky

sestavuje navrh a provadi rozpis rozpoc¢tu na meziurovni

sestavuje rozpocet FKSP a sleduje jeho plnéni; ptipravuje zésady pro Cerpani FKSP
vyhodnocuje ¢erpani vydajui z podseskupeni polozek 519 (mandatorni vydaje)
zpracovava ctvrtletni komentar k finanénim vykazim s vyhodnocenim plnéni pfijmu a
cerpani vydajli za meziaroven

zpracovava rozbor vysledku rozpo¢tového hospodareni za mezitiroven

zpracovava piehled o plnéni poctu zaméstnanct a piehled o erpani prostiedkti na platy
za meziuroven
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kontroluje finan¢ni vykazy ve vztahu k rozpoctu za mezitroven

vykonava veskeré ukony v IISSP na meziarovni a OSS

realizuje rezervace rozpoctovych prostiedki v IISSP

vykonava ¢innost instruktora novych uzivatelii pro ziskani podminecného ptistupu do
IISSP na meziurovni

spolupracuje pfi zajisténi agendy spojené s funkci ,,controller — analytik*

spolupracuje na tvorb¢ vnitinich predpist

metodicky fidi a kontroluje Obvodni soudy pro Prahu 1 — 10 ve vztahu k rozpoctu
zastupuje vedouci oddéleni uctarny ptijmd, cizich prostredki a FKSP

zastupuje: Ing. Monika Machova

metodicka oddéleni rozpoctu - Ing. Monika Machova

metodicky fidi a kontroluje Obvodni soudy pro Prahu 1 — 10 ve vztahu Kk rozpoc¢tu
vykonavé ¢innost spravce rozpoctu ve smyslu zadkona €. 320/2001 Sb. a provadéci
vyhlasky

provadi rozpoctova opatieni v souladu s rozpoctovymi pravidly na meziurovni
sestavuje navrh a provadi rozpis rozpoctu na meziurovni

vykonéva veskeré ukony v IISSP na mezitrovni a OSS

realizuje rezervace rozpoc¢tovych prostiedki v 11ISSP

vykonava ¢innost instruktora novych uZzivateld pro ziskani podmine¢ného ptistupu do
IISSP na meziurovni

zpracovava ¢tvrtletni komentar k finanénim vykaziim s vyhodnocenim plnéni ptijmi a
cerpani vydajli za mezitroven

zpracovava rozbor vysledku rozpo¢tového hospodateni za mezitroven

kontroluje finan¢ni vykazy ve vztahu k rozpoctu za meziuroven

spolupracuje na tvorb¢ vnitinich piedpist

zajiStuje agendu spojenou s funkei ,,controller — analytik®, zejména zpracovava dle
pokynt nadtizeného organu piehledy o pruimérnych platech, pfehled ¢erpani finan¢nich
prostiedktl a predikci pfijmi a vydajii na mezitirovni, v¢. komentafe skuteéného ¢erpani
a budoucich potfeb; vyhodnocuje vynakladani vydajii a spolupisobi pii fizeni vydaja
na dosazeni vysoké hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vynakladani vydaja,
koordinuje a metodicky vede zpracovani této agendy u obvodnich soudt v Praze
sestavuje rozpocet FKSP, sleduje jeho plnéni a provadi rozpoctova opatfeni FKSP
podili se na provadéni vefejnospravnich kontrol Méstského soudu v Praze u obvodnich
soudu dle zékona ¢. 320/2001 Sb. ve vztahu k rozpoétu

zastupuje vedouci oddéleni

referentka oddéleni rozpoctu — Galina Koubkova

vykonava ¢innost spravce rozpoctu ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb. a provadéci
vyhlasky

provadi rozpoctova opatieni v souladu s rozpoctovymi pravidly

vykonava veskeré ukony v IISSP na mezitrovni a OSS

zajistuje rezervace rozpoctovych prostiedkt v 11SSP

zpracovava rozbor vysledku rozpoc¢tového hospodareni za mezitroven

zpracovava piehled vydaji polozky 5192 (mandatorni vydaje) za meziuroven
zpracovava piehled o plnéni po¢tu zaméstnancu a prehled o Cerpani prostfedkii na
platy za meziuroven
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spolupracuje pfi zajisténi agendy spojené s funkci ,,controller — analytik*

kontroluje vyuctovani cestovnich ndhrad zaméstnancti a soudcti

zpracovava mesicni vykazy o neuhrazenych zévazcich za mezitroven

vyhotovuje platebni poukazy a zadava faktury vydané v ekonomickém systému IRES,
zajistuje schvaleni zdvazkl v gesci oddéleni

zadava do evidence zdvazkl v ekonomickém systému IRES platebni poukazy k vyplaté
mandatornich vydaji — zejména odmén tlumocnikiim, znalciim, opatrovnikiim,
likvidatoriim, obhajctim, insolvenénim spravciim a spravetim konkursni podstaty, uctuje
o nich

vykonava 1. zastup v pokladné

referentka oddéleni rozpoc¢tu — Zdenka Kucerova

odpovida za vedeni pokladni agendy vcetné kolkti v rozsahu stanoveném platnou pravni
upravou a v souladu s vnitinim piedpisem, pokladni doklady, v¢. polozkového rozpisu
eviduje v ekonomickém systému IRES

zadava faktury vydané v ekonomickém systému IRES

zajistuje evidenci objedndvek a nasledné schvaleni zavazka v gesci oddéleni
spolupracuje na zpracovani mésicnich vykazi o neuhrazenych zavazcich

spolupracuje na zpracovani mési¢nich analyz

referentka oddéleni rozpoctu — Dominika Hradcova

vykonava ¢innosti spravce rozpoctu ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb. a provadéci
vyhlasky

zpracovava piehled vydaji polozky 5192 (mandatorni vydaje) za meziuroven
zpracovava piehled o plnéni poctu zaméstnanci a piehled o Cerpani prostiedkil na platy
za meziuroven

kontroluje vyacétovani cestovnich ndhrad zaméstnanct a soudct

zpracovava mesicni vykazy o neuhrazenych zévazcich za mezitrovei

vyhotovuje platebni poukazy a zadava faktury vydané v ekonomickém systému IRES,
zajisStuje schvaleni zavazka

zadava do evidence zavazkili v ekonomickém systému IRES platebni poukazy k vyplaté
mandatornich vydaji — zejména odmén tlumoc¢niklim, znalciim, opatrovnikiim,
likvidatoriim, obhajctim, insolvenénim spravciim a spravetim konkursni podstaty, uctuje
o0 nich

realizuje rezervace rozpoctovych prostredkt v 11ISSP

odesila vykazy Prace 2-04 a UNP 4-01 na CSU

vykonava 2. zastup v pokladné

Referentky oddéleni rozpoctu se vzajemné zastupuji.

B) Utvary v Fidici gesci zastupce Feditele spravy Lukase Kratkorukého

a) Oddéleni vnitini spravy (pracovisté Hostivice)

Z oddéleni se vytazuje provozai/udrzbat Karel Jonas z diivodu ukonceni pracovniho poméru.

b) Oddéleni autoprovozu

Do oddéleni se zatazuje fidi¢ Stépan Valenta.

23



C) Utvary v Fidici gesci zastupkyné Feditele spravy Mgr. Ludmily Machy4anové
Podatelna a doruc¢né oddéleni (pracovisté Spalena)

Vedouci podatelny Janu Provaznikovou zastupuji: 1. zastup Alena Doupalova, 2. zastup Alena
Brkalova.

D) Utvary v Fidici gesci zastupkyné Feditele spravy Evy Jasenovcové
a) Kancelar spravy soudu (pracovisté Slezska)

Do oddéleni se zarazuje referentka spravni kanceldfe Pavla Vyhnalkova z divodu
predpokladaného ukonceni pracovniho poméru referentky spravni kanceldre Véry Sichové
V nadchazejicim obdobi.

referentka spravni kancelare — Pavla Vyhnalkova

e organizuje chod kanceldfe spravy soudu a sekretariatu mistopfedsedy pro véci
obcanskopravni — agenda obchodni, vetejnych rejstiikii véetné vykonu souvisejicich
administrativnich praci

e provadi prvotni zdpis internich dokumentt a doSlych podani do spravniho deniku a
evidence stiznosti, vede evidenci a provadi dals$i zapisy do rejstiikit Spr a St a
souvisejicich eviden¢nich pomucek v informaénim systému soudu, vyznacuje stavy
véci a spisovy obéh, zajist'uje spisovou kulturu a vykonava souvisejici administrativni
ukony

e zajiStuje pfistupy do informacéniho systému Centralni evidence obyvatel a provadi
provérku pristupti

e vede evidenci podanych navrhii na urceni lhity soudnich odd¢€leni kontrolovanych
pfislusnym mistoptedsedou

e plni dalsi tkoly podle povéteni a dle pokynii mistopiedsedy pro véci obcanskopravni —
agenda obchodni, vetejnych rejstiikl

e zastupuje Véru Sichovou a Adélu Hradeckou

b) Odbor styku s veiejnosti

ZAPISOVE ODDELENI — VEREJNY REJSTRIK (pracovisté Slezskd)

Do zapisového oddéleni vetejného rejstiiku se zatazuje referentka zépisového oddéleni Klara
Reznickova.

PODATELNA, DORUCNE ODDELENI A TISKOVE CENTRUM (pracovisté Slezskd)

Do podatelny, doruc¢eného oddéleni a tiskového centra se zatazuje pracovnice podatelny Irena
Kasalova.

c¢) Spisovna verejnych rejstiiki pravnickych a fyzickych osob

1) U vedouci odde€leni spisovny vefejnych rejstiikil pravnickych a fyzickych osob Marie
Angerové se doplnuje druhy zastup Sarka Ziackova.
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2) Z odd¢leni spisovny a vefejnych rejstiiktt pravnickych a fyzickych osob se vyfazuje
administrativni pracovnice Katefina Gollova z diivodu ukonceni pracovniho poméru.

JUDr. Jaroslava Pokorna
piedsedkyné Méstského soudu v Praze
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