MESTSKY SOUD V PRAZE
Spalena 6/2, 112 16 Praha 2

Spr 3000/2023
Praha, 28. inora 2024

Zména ¢. 5
rozvrhu prace Méstského soudu v Praze pro rok 2024

S uc¢innosti od 1. bi‘ezna 2024 se rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2024 méni a
dopliiuje takto:

STATNI SPRAVA SOUDU

1) K mistopfedsedkyni pro véci ob¢anskopravni — agenda obchodni, insolvenéni — JUDT.
Petfe VIc¢kové se zatazuji soudci Mgr. Jan Lipert a Mgr. Rudolf Prokop.

2) K mistopiedsedovi pro véci ob¢anskopravni — agenda obchodni, vetejnych rejstiika —
Mgr. Pavlu Prazékovi se zatazuje soudce Mgr. Ing. Tomas Cerny.

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA PRVOSTUPNOVA

1) V obecné ¢asti rozvrhu prace pro ob¢anskopravni Gsek-agenda prvostupiiova se v bodé
XVIIL odst. 5 vyrazuje zastup Kristyna Dzurmanova.

2) V obecné ¢asti rozvrhu prace pro ob¢anskopravni Gsek-agenda prvostupiiova se v bodé
XVI. pism. B) za prvni vétu vklada nasledujici text:
»soudci Mgr. Janu Lipertovi se dorovnava napad novych véci v agendé cenné papiry,
a to mimo potadi, v poctu 50 véci v mésici bieznu, dubnu a kvétnu; poté se mu dalsi
véci ptidéluji podle obecnych pravidel, nestanovi-li rozvrh prace jinak. Pokud s
ohledem na celkovy napad dané specializace nebude takto dosazen pocet 150 véci,
pokracuje zvySeny napad v dalSich mésicich do doby, nez celkovy pocet takto
napadlych véci tohoto ¢isla dosdhne.*

3) V obecné ¢asti rozvrhu prace pro ob¢anskopravni Gsek-agenda prvostupiiova se v bodé

XVI. pism. B) za druhou vétu vklada nasledujici text:

»Soudci Mgr. Rudolfu Prokopovi se dorovnava napad novych véci v agendé cenné
papiry, a to mimo pofadi, v poctu 50 véci v mésici bifeznu, dubnu a kvétnu; poté se mu
dalsi véci ptid€luji podle obecnych pravidel, nestanovi-li rozvrh prace jinak. Pokud s
ohledem na celkovy napad dané specializace nebude takto dosazen pocet 150 véci,
pokracuje zvySeny napad v dalSich mésicich do doby, nez celkovy pocet takto napadlych
véci tohoto ¢isla dosdhne.*



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

V obecné ¢asti rozvrhu prace pro obCanskopravni usek-agenda prvostupiiova se v bodé
VIL odst. 2 pism. D) se za slova ,,kalendainim roce* vklada text ,,podle insolven¢niho
zéakona®.

V obecné Casti rozvrhu prace pro obCanskopravni usek-agenda prvostupiiova se v bodé
VIIl. 1 pism. B) dopliuji odd€leni ICm 220, 224 a 261 vyse podilu (poméru) na
rozhodovaci ¢innosti 1.

Ziizuje se soudni oddé€leni 24 Cm/ECm/Nc do kterého se zafazuje soudce Mgr. Jan
Lipert (staz 1. 3. 2024 — 28. 2. 2025), zastupujici soudkyné¢ JUDr. Lucie Kubova,
asistentka soudce Mgr. Katrin Nanié¢, referentka soudni kancelaie Eva Viziova,
zastupujici Jana Krausova.

Do soudniho oddé€leni 24 Cm se spousti napad novych véci, které se pridéluji dle
pravidel uvedenych v obecné ¢asti pod bodem (24 Cm) II. 1.E) — 100 % (,,Cenné
papiry), (24 ECm) III. 1. E) — 100 % (,,Cenné papiry*), (Nc) XI. 1.C) — 100 % (,,PO
Cenné papiry®).

Ztizuje se soudni oddéleni 224 ICm do kterého se zafazuje soudce Mgr. Jan Lipert (staz
1. 3. 2024 — 28. 2. 2025), zastupujici soudkyné JUDr. Lucie Kubova, asistentka soudce
Mgr. Katrin Nani¢, referentka soudni kancelafe Eva Viziova, zastupujici Jana Krausova.

V soudnim odd¢leni 224 ICm se spousti napad novych véci, ktery se piidéluje dle
pravidel uvedenych v bod¢ VIII. 1. B) — 100 %.

Ztizuje se soudni oddéleni 20 Cm/ECm/Nc, do kterého se zarazuje soudce Mgr. Rudolf
Prokop (staz 1. 3. 2024 — 31. 12. 2024), zastupujici soudce Mgr. Jan Lipert, referentka
soudni kancelafe Petra Karaskova, zastupujici Ivana Liskova.

10) Do soudniho oddéleni 20 Cm/ECm/Nc se spousti napad novych véci, které se ptidéluji

dle pravidel uvedenych v obecné ¢asti pod bodem (20 Cm) II. 1. E) — 100 % (,,Cenné
papiry®), (20 ECm) III. 1. E) — 100 % (,,Cenné papiry*), (Nc) XI. 1.C) — 100 % (,,PO
Cenné papiry®).

11) Ztizuje se soudni oddéleni 220 ICm, do kterého se zatazuje soudce Mgr. Rudolf Prokop

(staz 1. 3. 2024 — 31. 12. 2024), zastupujici soudce Mgr. Jan Lipert, referentka soudni
kancelare Petra Karaskova, zastupujici Ivana Liskova.

12) Do soudniho oddéleni 220 ICm se spousti napad novych véci, ktery se ptidéluje dle

pravidel uvedenych v bod¢ VIII. 1. B) — 100 %.

13) Ztizuje se soudni oddéleni 61 Cm/ECm/Nc, do kterého se zatazuje soudce Mgr. Ing.

Tomas Cerny (staz 1. 3. 2024 — 28. 2. 2025), zastupujici soudce Mgr. Jan Kobera,
asistentka soudce Mgr. Katrin Nani¢, vedouci kancelafe Magdaléna Janovska,
referentky soudni kanceléie Barbora Krej¢i, Denisa Ejemova DiS., Zdeiitka Mandova,
piidéleny zaméstnanec Petr Hudec, zastupujici Zdeiikka Mandova.



14) Do soudniho odd¢leni 61 Cm se v tabulkové ¢asti spousti napad novych véci, ktery se
piid¢€luji dle pravidel uvedenych v obecné ¢asti pod bodem (61 Cm) I1. 1. D) — 100 %
napadu (,,Korporace®) II. 1. K) — 100 % napadu (,,Statutarni organy a opatrovnici®),
(61ECm) I11. 1. D) — 100 % napadu (,,Korporace*), (Nc) XI. 1. B) — 100 % napadu (,,PO
korporace®).

15) Ziizuje se soudni oddéleni 261 ICm do kterého se zatazuje soudce Mgr. Ing. Jan Cerny
(staz 1. 3. 2024 — 28. 2. 2025), zastupujici soudce Mgr. Jan Kobera, asistentka soudce
Mgr. Katrin Nani¢, vedouci kancelafe Magdaléna Janovska, referentky soudni
kancelafe Barbora Krej¢i, Denisa Ejemova DiS., Zdenka Mandova, piidéleny
zaméstnanec Petr Hudec, zastupujici Zdenka Mandova.

16) V soudnim oddéleni 261 ICm se spousti napad novych véci, ktery se pridéluje dle
pravidel uvedenych v bod¢ VIII. 1. B) — 100 %.

17) Soudkyni JUDr. Simoné Bradacové se prodluzuje staz u Vrchniho soudu v Praze do
28. 2. 2025.

18) Soudkyn¢ JUDr. Lucie Kubova je pielozena k Méstskému soudu v Praze a pfidéluji se
ji véci soudnich oddé€lenich 53 Cm/ECm/Nc a 253 ICm. V oddéleni 56 Cm/EC nadale
zustava zastupujicim piedsedou sendtu/soudcem po dobu docasného piidéleni JUDr.
Simony Bradacové k Vrchnimu soudu v Praze.

19) Ze soudniho oddéleni 92 C/Nc, 94 C/Nc, 26 Cm/EC/C, 65 C, 39 Cm se vyfazuje
zastupujici soudkyné JUDr. Alena Hrdli¢kova a zafazuje se Mgr. Ing. Tomas Cerny.

20) Ze soudniho oddéleni 47 Cm/ECm/Nc, 8 EVCm a 247 ICm se vyfazuje zastupujici
soudkyné JUDr. Lucie Kubové a zatazuje se JUDr. Daniel St’astny.

21) Ze soudniho oddéleni 66 Cm/ECm/Nc¢ a 266 ICm se vyfazuje zastupujici soudce Mgr.
Jan Kobera a zatazuje se zastupujici soudce Mgr. Jan Cvancara.

22)Ze soudniho oddéleni 67 Cm/ECm/Nc a 267 ICm se vyfazuje zastupujici soudce Mgr.
Jan Cvancara a zatfazuje se zastupujici soudce Mgr. Ing. Tomas Cerny.

23) Ze soudniho oddéleni 53 Cm/ECm/Nc, 56 Cm/56 EC a 253 ICm se vytazuje zastupujici
soudce JUDr. Daniel Stastny a zatazuje se Mg. Jan Lipert.

24) Ze soudniho oddéleni 47Cm/ECm/Nc, 8 EVCm a 247 ICm se vyfazuje zastupujici
soudkyné JUDr. Lucie Kubové a zatazuje se JUDr. Daniel St’astny.

25) Asistentka soudce Mgr. Anna Jendrulkova zatazena v soudnim oddéleni 92 C/Nc, 94
C/Nc, 26 Cm/EC/C, 65 C, 39 Cm se pfid€luje soudci Mgr. Ing. Tomasi Cernému.

26) Do soudniho oddé€leni 53 Cm/ECm/Nc, 56 Cm/56 EC a 253 ICm se zafazuje asistent
soudce Mgr. Timon Andrle ptidé€leny soudkyni JUDr. Lucii Kubové.



27) Asistentka soudce Mgr. Lucie Kratochvilova, pfidélena soudci JUDr. Davidu
Hovorkovi, se vyfazuje ze soudniho oddéleni 90 INS a 190 ICm, Nc, 58 Cm a 158 Cm
Z ditvodu ukonceni pracovniho poméru.

28) Do soudniho oddéleni 90 INS, 190 ICm/Nc, 58 Cm a 158 ICm se zatfazuje asistentka
soudce Mgr. Lucie Hoskovcova, pfidélena soudci JUDr. Davidu Hovorkovi.

29) Ze soudniho oddéleni 79 INS a 179 ICm, Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje soudni
tajemnik Bc. Simon Pérecky z diivodu ukonéeni pracovniho poméru.

30) Ze soudniho oddéleni 5 Cm, 76 Cm, 83 Cm, 84 Cm, 86 Cm a 87 Cm se vyfazuje soudni
tajemnice Kristyna DZurmanova z ditvodu ukonceni pracovniho poméru.

31) Do soudniho oddéleni 70 Cm, 79 Cm a 97 ECm/Nc se zatazuje vys$si soudni ufednice
Andrea Voborova.

32) Ze soudniho oddéleni 70 Cm, 79 Cm a 97 ECm/Nc se vyfazuje referentka soudni
kancelare Andrea Bartschova z divodu ukonc¢eni pracovniho poméru.

33) Ze soudniho oddé¢leni 5 Cm, 76 Cm, 83 Cm, 84 Cm, 86 Cm a 87 Cm se vyfazuje
referenta soudni kancelaie Eva Viziova.

34) Ze soudniho oddé€leni 202 ICm, 203 ICm, 232 ICm, 241 ICm, 262 ICm, 264 ICm, 265
ICm, 266 ICm, 267 ICm, 268 ICm, 272 ICm, 273 ICm, 274 ICm, 277 1ICm, 280 ICm se
vyfazuje vedouci kancelafe Anetta Sirotkova a zastupce Jana Prokopicova.

35) Do soudniho oddéleni 202 ICm se zafazuje vedouci kancelaie Renata Wagnerova,
zastupce Jitka Stoklasova, referentky soudni kanceldfe Michaela Babicka, Adéla
Vyhnénkova, Jitka Stoklasova, Nadézda Bendova a zapisovatelka Renata Kaizr.

36) Do soudniho oddgleni 203 ICm se zafazuje referentka soudni kancelaie Véra Sichova a
zastupce Adéla Hradecka.

37)Ze soudniho oddéleni 218 ICm se vyfazuje referentka soudni kancelafe Petra
Karaskova, zastupujici Jana ProkopiCova, a zatazuje se referentka soudni kancelaie
Ivana LiSkova, zastupujici Petra Karaskova.

38) Do soudniho oddéleni 232 ICm, 262 ICm, 273 ICm se zatazuje vedouci kancelaie
Zuzana Kalna, zastupce Kristyna Jindrova, zapisovatelky Eva Chamoutova a Katefina
KuzZelkova.

39) Do soudniho odd¢leni 241 ICm, 264 ICm, 265 ICm, 268 ICm se zafazuje vedouci
kancelafe Monika Tiiskova, =zastupce referentka soudni kanceldfe Veronika
Vyhnénkova, zapisovatelky Hana Radoniska a Dana Doudova.

40) Do soudniho oddé€leni 266 ICm se zarazuje vedouci kancelare Ivana Zahorakova,
zastupce Anna Lupinkova, zapisovatelka Anna Lupinkova.



41) Do soudniho oddéleni 267 ICm se zafazuje referentka soudi kancelate Kristyna Jindrova
a zéstupce Monika TiiSkova.

42) Do soudniho oddé€leni 272 ICm se zafazuje vedouci kancelare Zuzana P&kna, zastupce
referentka soudni kancelare Vladimira Havlicova, referentky soudni kancelafe Martina
Téaborska, Miroslava Kratka, Véra Bittnerova.

43) Do soudniho odd¢leni 274 ICm se zatazuje referentka soudni kancelafe Iveta Krej¢ova
a zastupce Eva Horakova.

44) Do soudniho oddéleni 277 ICm se zatazuje referentka soudni kancelafe Lenka Malinova
a zéstupce Dana Tellerova.

45) Do soudniho oddé¢leni 280 ICm se zafazuje referentka soudni kancelaie Simona
Maixnerova a zastupce Zuzana Kalna.

46) Ze soudniho oddéleni 77 INS, 177 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje referentka
soudni kancelafe Dana Kavalecova a zastupujici Katetina Kantova.

47) Ze soudniho oddéleni 77 INS, 177 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vytazuje zapisovatelka
Ing. Hana Ruzi¢kova a zarazuje se na pozici referentka soudni kancelare, vzajemny
zastup s vedouci kancelare Helenou VIckovou.

48) Ze soudniho oddéleni 78 INS, 178 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm, 94 INS, 194 ICm/Nc, 58
Cm a 158 Cm se vyfazuje zapisovatelka Zuzana Kopfivova a zatazuje se do soudniho
oddéleni 98 INS, 198 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm.

49) Ze soudniho oddé¢leni 79 INS, 179 ICm/Nc¢/ 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje referentka
soudni kancelafe Ivana Brabcova a zatfazuje se do soudniho oddéleni 89 INS, 189
ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm.

50) Do soudniho oddéleni 89 INS, 189 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se zatazuje piihlaskova
zapisovatelka Martina Fialovéa a zastupujici vedouci kancelafe Jana Ruhswurmova.

51) Ze soudniho odd¢leni 89 INS, 189 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje referentka
soudni kancelafe Jana Mala a zatazuje se do soudniho oddéleni 90 INS, 190 ICm/Nc,
58 Cm a 158 Cm, zastupuje Katetina Kantova.

52) Ze soudniho oddéleni 90 INS, 190 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje vedouci
kancelafe Pavlina Kovafova a zatazuje se na pozici referentka soudni kanceldfe do
soudniho oddéleni 79 INS, 179 ICm/Nc, 58§ Cm a 158 Cm.

53) Ze soudniho oddéleni 90 INS, 190 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje referentka
soudni kanceladfe Dana Kavalecova a zatazuje se do soudniho oddéleni 98 INS, 198
ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm.

54) Ze soudniho oddéleni 91 INS, 191 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vytazuje zapisovatelka
Ing. Hana Ruzickova.



55) Ze soudniho oddéleni 93 INS, 193 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje zastupujici
Pavlina Kovarova, nové vziajemny zastup referentky soudni kancelaie Bc. Katarina
Girsova ReSovska s vedouci kanceléie Katefinou Kantovou.

56) Ze soudniho oddéleni 98 INS, 198 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje referentka
soudni kancelafe Jana SuSicka a zafazuje se do soudniho odd¢€leni 94 INS, 194 ICm/Nc,
58 Cm a 158 Cm, vzajemny zastup s vedouci kanceléie Zlatusi Hormandlovou, vytazuje
se zastupujici Petr Nerad.

57) Ze soudniho odd¢€leni 108 se vytazuje vedouci kancelare Petra Petrova z divodu zmény
pracovni pozice.

58) Do soudniho oddéleni 109 se zatazuje soudni tajemnice Petra Petrova.

59) V soudnim oddéleni 108 se vyfazuje zistupce a zapisovatelka Olga Dostalova® a
zatazuje se na pozici vedouci kancelare.

60) Ze soudniho oddéleni 106 se vyfazuje zapisovatelka Jifina Mala a zafazuje se
do soudniho odd¢leni 108 jako zastupce Jitina Mala.

61) V soudnim oddéleni 105 se vyfazuje soudni tajemnice Mgr. Lucie Hoskovcova?,

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA ODVOLACI

1) Z duvodu personalnich a organiza¢nich zmén pisobi nize uvedena soudni oddéleni ve
sloZeni:

15 Co/UL JUDr. Dana Slavikova, pfedsedkyné senatu
Mgr. Adéla Kaftanova, zastupujici ¢lenka senatu
Mgr. Olga Lenochova, ¢lenka senatu

35 Co/Nc JUDr. Nadézda Zachystalova, predsedkyné senatu
JUDr. Iva Zemanova, zastupujici ¢lenka senatu
JUDr. Michal Fridrich, ¢len senatu
Mgr. Dita Stanikova (staz 1. 1. — 30. 6. 2024), ndhradni ¢lenka senétu

53Co/Nc Mgr. Richard Toman, pfedseda senatu
JUDr. Lada Zaviskova, zastupujici ¢lenka senatu
Mgr. Dita Stanikova (staz 1. 1. — 30. 6. 2024), ¢lenka senatu
JUDr. Renata Zimova, nahradni ¢lenka senatu

2) Bod II. pism. D odst. 7) nové zni: ,,soudni oddé€leni 53 Co se dorovnava do vyse 90 %
celkového napadu®.

1 zména pracovni pozice

2 zména pracovni pozice



3) U soudniho oddéleni 53 Co se v tabulkové ¢asti méni udaje ve sloupci obor a vymezeni
pusobnosti nasledovné:
Véci se prideluji dle pravidel uvedenych v obecné ¢asti:
a) okruh I.
b) okruh 11.
c) okruh I11.
do celkové vyse napadu 90 %.

4) Do bodu II. pism. D se vklada novy odstavec 8) nasledujiciho znéni: ,,soudni odd¢leni
36 Co se dorovnava do vyse 105 % celkového napadu‘.

5) U soudniho odd¢leni 36 Co se v tabulkové ¢asti méni tidaje ve sloupci obor a vymezeni
pusobnosti nasledovné:
Véci se ptid€luji dle pravidel uvedenych v obecné ¢asti:
a) okruh 1.
b) okruh I1.
c) okruh I11.
do celkové vyse napadu 105 %.

6) Ze soudniho oddéleni 29 Co/Nc se vyfazuje asistent soudce Mgr. Daniel Burda®,
ptidéleny soudci JUDr. Tomasi Vejnarovi.

7) Asistentka soudce Mgr. Adéla Kloudova, pfidélend soudcim JUDr. Tomasi Vejnarovi
a Mgr. Tomasi Mottlovi, se zafazuje do soudnich oddéleni 29 Co/Nc a 36 Co/Nc.

USEK TRESTNI

1) V soudnim oddéleni 1 T se méni vySe napadu v okruhu skupinova na 100 %.

2) U soudniho oddéleni 3 T/Nt, pfedseda senatu JUDr. Lukas Svréek, se spousti napad
vazebnich véci a ndpad do okruhii navrh na schvéleni dohody o viné a trestu,
nemajetkova A, majetkova A a I. stupiiovych oddilt rejstiiku Nt.

V tabulkové ¢asti se tdaje ve sloupci obor ptisobnosti méni nasledovné:

Rozhodovani ve vécech 1. stupné navrh na schvaleni dohody o viné a trestu dle bodu
I./7. a ve vécech v nichZ byla podana obzaloba (vazebni, nevazebni, s cizim prvkem)
pfidélované dorovnavacim zplisobem ve vSech okruzich
e navrh na schvéleni dohody o vin¢ a trestu — 100 %
nemajetkova A — 100 %
nemajetkova B —0 %
majetkova A — 100 %
majetkova B —0 %
skupinovéa — 0 %

Veéci Nt . stupen v rozsahu 100 %
e Ochranna opatieni
e Zahlazeni odsouzeni
e Zajisténi majetku

3 zména pracovni pozice na justi¢ni kandidat



3)

4)

e Narovnani

e Obnova fizeni

U Uprava vykonu trestu
e Dozadani/EVP

e Vseobecny I. stupent

¢ Rehabilitace

e EU - prikaz k zajisténi

Z dtivodu planovaného piechodu predsedkyné senatu JUDr. Lenky Cihlafové na tsek
To se zcela zastavuje napad do soudniho oddéleni 40 T/Nt.

V tabulkové ¢asti se udaje ve sloupci obor pisobnosti méni nasledovne:

Rozhodovani ve vécech 1. stupné navrh na schvéleni dohody o viné a trestu dle bodu
1./7. a ve vécech v nichz byla podana obzaloba (vazebni, nevazebni, s cizim prvkem)
pridélované dorovnavacim zptisobem ve vSech okruzich
e ndavrh na schvaleni dohody o vinég a trestu — 0 %
nemajetkovd A — 0 %
nemajetkova B — 0 %
majetkova A — 0 %
majetkova B -0 %
skupinova — 0 %

Veéci Nt L. stupen v rozsahu 0 %
e Ochranna opatteni

Zahlazeni odsouzeni

Zajisténi majetku

Narovnani

Obnova fizeni

Uprava vykonu trestu

Dozadani/EVP

Vseobecny 1. stupeni

Rehabilitace

EU — ptikaz k zajisténi

Z diivodu vymény asistenta se méni vyse napadu u soudniho oddéleni 63 T v okruzich
nematkova A, nemajetkova B, majetkova A, majetkova B a skupinova na 85 %.

V tabulkové ¢asti se udaje ve sloupci obor ptisobnosti méni nasledovné:

Rozhodovani ve vécech 1. stupné navrh na schvéleni dohody o ving a trestu dle bodu
I./7. a ve vécech v nichz byla podana obZaloba (vazebni, nevazebni, s cizim prvkem)
ptidélované dorovnavacim zptisobem ve vSech okruzich
e navrh na schvaleni dohody o ving a trestu — 100 %
nemajetkova A — 85 %
nemajetkova B — 85 %
majetkova A — 85 %
majetkova B — 85 %




e skupinova — 85 %

5) Administrativni pracovnice Katefina Fantova se vyfazuje ze soudni kancelafe — vedouci
kancelafe Katefina Veselska (soudni oddéleni 41 T/Nt, 43 T/Nt, 49 T/Nt, 63
T/Tm/Nt/Ntm) a zatfazuje se do soudni kancelafe — vedouci kancelaie Klara Vosecka
(soudni oddéleni 3 T/Nt, 42 T/Nt, 45 T/Nt a 74 T/Nt).

6) Zapisovatelka Jana Burianova se vyfazuje ze soudni kancelaie — vedouci kancelate
Klara Vosecka (soudni odd¢leni 3 T/Nt, 42 T/Nt, 45 T/Nt a 74 T/Nt) z dtivodu ukonéeni
pracovniho poméru.

USEK SPRAVNIHO SOUDNICTVI

1) Asistentka soudce Mgr. Katrin Nani¢?, pfidélena k soudkyni Mgr. Jitce Hroudové, se
vyfazuje ze soudniho oddé¢leni 11 Af/Ad/A a 3 Na.

2) Do soudniho oddéleni 2 A/Ad/Az se zatazuje asistentka soudce Mgr. Pavlina
Polagkova, ptidélena soudkyni JUDr. Dané Cerné (pro agendu mezinarodni ochrany —
agenda Az).

3) Do soudniho oddéleni 4 A/Ad/Az se zatazuje asistentka soudce Mgr. Pavlina
Polackova, pridélend soudkyni Mgr. Katefingé Peroutkové (pro agendu mezinirodni
ochrany — agenda Az).

4) Do soudniho oddéleni 13 A/Ad/Az se zafazuje asistentka soudce Mgr. Pavlina
Polackova, pfide€lend soudkyni JUDr. Marcele Rouskové (pro agendu mezinirodni
ochrany — agenda Az).

5) Do soudniho odd¢leni 16 A/Ad/Az se zafazuje asistentka soudce Mgr. Pavlina
Polackova, ptidélena soudci Mgr. Kamilu Tojnerovi (pro agendu mezinarodni ochrany
—agenda Az).

6) Do soudniho oddéleni 19 A/Ad/Az se zatazuje asistentka soudce Mgr. Pavlina
Polackova, pridélend soudkyni JUDr. Lence Loudové (pro agendu mezindrodni
ochrany — agenda Az).

7) Do soudniho oddéleni 20 A/Ad/Az se zafazuje asistentka soudce Mgr. Pavlina
Polackova, pfidélend soudei JUDr. Tomasi Svecovi, Ph.D. (pro agendu mezinarodni
ochrany — agenda Az).

8) Do soudniho oddéleni 21 A/Ad/Az se zatazuje asistentka soudce Mgr. Pavlina
Polackova, ptidélena soudci JUDr. Vaclavu Kockovi-Amort (pro agendu mezinarodni
ochrany — agenda Az).

9) Ze soudniho oddéleni 1 A/Ad/Az, 10 Af/Ad/A a 3 Na, 17 Af/Ad/A a 3 Na se vyfazuje
zapisovatelka Monika Skélova®.

4 zména useku

5 zména pracovni pozice



10) Do soudniho oddéleni 17 Af/Ad/A a 3 Na se zatazuje referentka soudni kancelaie

Monika Skalova, zastupuje referentka soudni kancelafe Simona St&pinova.

11) Ze soudniho oddéleni 1 A/Ad/Az, 10 Af/Ad/A a 3 Na, 17 Af/Ad/A a 3 Na se vyfazuje

vedouci kancelafe Simona St&pinova®.

12) Do soudniho odd¢leni 1 A/Ad/Az, 10 Af/Ad/A a 3 Na se zafazuje referentka soudni

kancelafe Simona Stépinova, zastupuje referentka soudni kancelare Monika Skalova.

13) Ze soudniho odd¢leni 1 A/Ad/Az, 10 Af/Ad/A a 3 Na, 17 Af/Ad/A a 3 Na se vyfazuji

zastupujici referentky soudni kancelare Sylvie Koskova a Jana Vélkova.

14) Do soudniho oddéleni 9 A/Af/Ad a 3 Na se zafazuje referentka soudni kancelaie

Katefina Némeckova, zastupuje referentka soudni kancelare Monika Petrackova.

SPRAVA SOUDU

A) Utvary v Fidici gesci Feditele spravy soudu

Personalni odbor

Z dtivodu organizaéni zmény se rusi personalni odbor a do rozvrhu prace se zaclenuji dvé
samostatnd oddéleni, a to odd¢€leni persondlni a oddéleni péce o soudce a ochrany osobnich
udajii nasledovné:

Oddéleni personalni

vedouci personalniho oddéleni - Mgr. Jiii Beneda

fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za chod odd¢€leni a plnéni pracovnich povinnosti
Jim fizenych zaméstnanci

komplexné¢ zajiSt'uje oblast personalni spravy

usmérnuje a zajiStuje oblast persondlni prace, odménovani, pfipravy a vzdélavani
zamé&stnancl v pusobnosti Méstského soudu v Praze

metodicky fidi a koordinuje zpracovani komplexnich programu personalistiky, ptipravy
a vzdélavani zaméstnancii a soudcti, asistentl soudct a justi¢nich kandidati
metodicky usmérnuje a proveiuje personalni agendu u Obvodnich soudd pro Prahu 1-
10

koordinuje zajiSténi fungovani piisluSnych personalnich systéml vcéetné vkladani
personalnich tdaji a jejich zmén v evidenéni databazi, zpracovava souhrnné vystupy z
evidencnich databazi a statistické evidence

zastupuje vedouci oddéleni péce o soudce a ochrany osobnich udajt

odpovidd za tadné vedeni rejstiiku Spr-p a souvisejicich evidenc¢nich pomtcek v
informacnim systému soudu

provadi prvotni zapis internich dokumenti a doslych podani do rejstiiku Spr-p, vede
evidenci a provadi dal$i zapisy do rejstiiku Spr-p a souvisejicich evidencnich pomiicek
v informacénim systému soudu, vyznacuje stavy veci a spisovy ob¢h, zajistuje spisovou
kulturu a vykonava souvisejici administrativni tkony

6 zména pracovni pozice
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personalistka — Ing. Sofia Pokorna

metodické usmérnovani a komplexni zajisténi a zpracovani agendy tykajici se
pracovnépravnich vztahii zaméstnancli a asistenti soudct a jejich zmén, vkladani,
kontrola a zmény persondlnich udajii v eviden¢ni databazi, zpracovani souhrnnych
vystupt a prehledii z eviden¢ni databaze, statistickd evidence

komplexni koordinace persondlni spravy, kontrolni Cinnost, export pichledi a sestav
Z evidencni databdze, systemizace pracovnich mist

zajisténi a zpracovani dochazky zaméstnanci a soudcii a souvisejicich podkladi
V dochdzkovém systému a pro mzdovou uc¢tarnu — pracovni doba, dovolend, matetské a
rodi¢ovské dovolené, studijni volno, pracovni neschopnost, pracovni urazy, PV a NPV,
indispozi¢ni volno, zpracovani statistickych vykazi PN a pracovnich urazi, uzavérka
kalendarniho mésice

evidence a zmény platovych vymért, v¢. plosnych platovych zmén

vedeni agendy uchazeCli o zaméstnani, zajiSténi vybéru uchazecli o zaméstnani a
pfijimani novych zaméstnanct, v¢. realizace zkusSebnich opist

zvefejiiovani vybérovych fizeni na inzertnich portalech a intranetu Méstského soudu
V Praze, v¢€. jejich aktualizace a spojené administrativy

administrator dochazkového systému zaméstnancti a asistentli soudcil

zpracovani podkladt pro Informaéni systém o platech

zpracovani podkladii pro agendu Centralniho registru administrativnich budov
zajistuje informacni povinnost ve vécech ndstupi a vystupll zaméstnanci vuci
dotéenym odboriim a oddélenim Méstského soudu v Praze

vedeni agendy pfistupil do informacniho systému Centralni evidence obyvatel
zpracovani agendy cestovnich ptikazii

zajisténi a koordinace jazykové vyuky, vedeni administrativy jazykového vzdélavani
soudct a vybranych zaméstnancti

zajisStovani a realizace vzdélavacich programt podle potieb zaméstnavatele, véetné
prace v systému Justicni akademie ASJA a vedeni agendy resortniho vzdélavani
protokolujicich trednik

vedeni agendy Skoleni a vzdélavacich kurzii pro zaméstnance ve spravé soudu

agenda evidence vyuzivani a obsazovani rekreacnich stfedisek, vcetné souvisejicich
dokumentti

agenda zivotnich vyroci a jubilei zaméstnanct a soudcti

aktualizace seznamu uzivatelll v systému Justicni akademie ASJA

vypravovani dokumentl prostiednictvim informacniho systému Méstského soudu v
Praze

tvorba a aktualizace nasténky a informac¢ni desky personalniho oddéleni

kontrola dodrzovéni rezimu docasné prace neschopného pojisténce

vyhotovovani sluzebnich pritkkazt a jejich evidence

zajisténi a evidence 1ékarskych prohlidek

archivace dokladli v ramci oddéleni a personalnich spist zaméstnanct a soudct
ptiprava a zpracovani dohod o hmotné odpovédnosti

provadi prvotni zapis internich dokumentt a doslych podani do rejstiiku Spr-p, vede
evidenci a provadi dalsi zapisy do rejstiiku Spr-p a souvisejicich evidencnich pomticek
v informac¢nim systému soudu, vyznacuje stavy véci a spisovy ob¢h, zajist'uje spisovou
kulturu a vykondva souvisejici administrativni ukony

zastup v ramci personalniho odd¢leni
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personalistka — Markéta DoleZalova

metodické usmérnovani a komplexni zajisténi a zpracovani agendy tykajici se
pracovnépravnich vztahii zaméstnancli a asistenti soudct a jejich zmén, vkladani,
kontrola a zmény persondlnich udajii v eviden¢ni databazi, zpracovani souhrnnych
vystupt a prehledii z eviden¢ni databaze, statistickd evidence

komplexni koordinace persondlni spravy, kontrolni Cinnost, export pichledi a sestav
Z evidencni databdze, systemizace pracovnich mist

zajisténi a zpracovani dochazky zaméstnanci a soudcti a souvisejicich podkladi
V dochdzkovém systému a pro mzdovou uc¢tarnu — pracovni doba, dovolend, matetské a
rodi¢ovské dovolené, studijni volno, pracovni neschopnost, pracovni urazy, PV a NPV,
indispozi¢ni volno, zpracovani statistickych vykazi PN a pracovnich urazii, uzavérka
kalendainiho mésice

evidence a zmény platovych vymért, v¢. plosnych platovych zmén

vedeni agendy uchazeCli o zaméstnani, zajiSténi vybéru uchazecli o zaméstnani a
pfijimani novych zaméstnanct, v¢. realizace zkusSebnich opist

zvefejiiovani vybérovych fizeni na inzertnich portalech a intranetu Méstského soudu
V Praze, v¢€. jejich aktualizace a spojené administrativy

administrator dochazkového systému zaméstnancti a asistentli soudcil

zpracovani podkladii pro Informacni systém o platech

zpracovani podkladii pro agendu Centralniho registru administrativnich budov
zajistuje informacni povinnost ve vécech ndstupi a vystupll zaméstnanci vuci
dotéenym odboriim a oddélenim Méstského soudu v Praze

vedeni agendy pfistupil do informacniho systému Centralni evidence obyvatel
zpracovani agendy cestovnich ptikazii

zajisténi a koordinace jazykové vyuky, vedeni administrativy jazykového vzdélavani
soudct a vybranych zaméstnancti

zajisStovani a realizace vzdé¢lavacich programt podle potieb zaméstnavatele, véetné
prace v systému Justicni akademie ASJA a vedeni agendy resortniho vzdélavani
protokolujicich trednik

vedeni agendy Skoleni a vzdélavacich kurzii pro zaméstnance ve spravé soudu

agenda evidence vyuzivani a obsazovani rekreacnich stfedisek, vcetné souvisejicich
dokumentti

administrace ptilezitostnych brigad

agenda zivotnich vyroci a jubilei zaméstnancti a soudcti

aktualizace seznamu uzivatelll v systému Justicni akademie ASJA

vypravovani dokumentl prostiednictvim informacniho systému Méstského soudu v
Praze

tvorba a aktualizace nasténky a informac¢ni desky personalniho oddéleni

kontrola dodrZovani rezimu do¢asné prace neschopného pojisténce

vyhotovovani sluzebnich pritkkazt a jejich evidence

zajisténi a evidence 1ékatskych prohlidek

archivace dokladl v ramci oddéleni a personélnich spisii zaméstnanct a soudcii
ptiprava a zpracovani dohod o hmotné odpovédnosti

provadi prvotni zapis internich dokumentt a doslych podani do rejstiiku Spr-p, vede
evidenci a provadi dalsi zapisy do rejstiiku Spr-p a souvisejicich eviden¢nich pomiicek
v informacénim systému soudu, vyznacuje stavy veci a spisovy ob¢h, zajistuje spisovou
kulturu a vykondva souvisejici administrativni ukony
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zastup v ramci personalniho odd¢leni

personalista — Mgr. Ondi‘ej Novotny

metodicky usmérnuje, komplexné zajistuje a zpracovava agendy tykajici se
pracovnépravnich vztahli zaméstnanci a asistentli soudc a jejich zmén, vklada,
kontroluje a provadi zmény persondlnich Udaji v eviden¢ni databazi, zpracovava
souhrnné vystupy a piehledy z evidencni databaze, zpracovava statistické evidence
ZabezpeCuje komplexni koordinaci persondlni spravy, kontrolni c¢innost, export
prehledu a sestav z evidencni databéze, systemizaci pracovnich mist

zajist'uje a zpracovava dochazky zaméstnanci a asistentti soudct a souvisejici podklady
v dochazkovém systému a pro oddéleni mzdové uctarny — pracovni doba, dovolena,
matefské a rodi€ovské dovolené, studijni volno, pracovni neschopnost, pracovni razy,
PV a NPV, indispozi¢ni volno; zpracovava statistické vykazy PN a pracovnich urazii,
realizuje uzavérku kalendainiho mésice

zajist'uje a realizuje vzdélavaci programy podle potieb zaméstnavatele, véetné prace v
systému Justi¢ni akademie ASJA, a vede agendu resortniho vzd&lavani VSU

zajist'uje agendu prisedicich

vede agendu uchazeci o zaméstnani, zajistuje vyber uchazeét o zaméstnani a piijimani
novych zaméstnanct a soudcti, v¢. realizace zkuSebnich opist

administrator dochazkového systému zaméstnancti a asistentti soudcil

vede agendu Skoleni a vzdélavacich kurzl pro zaméstnance ve spravé soudu
aktualizuje seznam uzivateld v systému Justi¢ni akademie ASJA

eviduje a pfipravuje mzdové podklady z pres€asovych hodin a pohotovosti zaméstnanct
zajiSt'uje agendu ohlasovaci povinnosti viic¢i zdravotnim pojistovnam, nemocenskému
pojisténi a Ceské spravé socialniho zabezpeéeni, vé. spojené administrativy

zajistuje, koordinuje a vede administrativu spojenou se zaméstnaneckymi benefity
evidence a zmény platovych vymért, v¢. ploSnych platovych zmén

Zpracovani agendy cestovnich piikazi

administrace stazi vysokoSkolskych studentii a odbornych praxi stiedoSkolskych
studentt

administrace ptilezitostnych brigad

vypravovani dokument prostfednictvim informacniho systému Méstského soudu
v Praze

zvefejiiovani vybérovych fizeni na inzertnich portalech a intranetu Méstského soudu
Vv Praze, v¢€. jejich aktualizace a spojené administrativy

zpracovani podkladi pro agendu Centralniho registru administrativnich budov
zajistuje informaéni povinnost ve vécech nastupii a vystupt zaméstnanci VvucCi
dotéenym odboriim a odd€lenim Méstského soudu v Praze

tvorba a aktualizace nésténky a informacni desky personalniho oddéleni

kontrola dodrZzovani rezimu do¢asné prace neschopného pojisténce

vyhotovovani sluzebnich prikazi a jejich evidence

zajisténi a evidence lékatiskych prohlidek

zpracovava podklady pro vypocet zaru¢ené mzdy

archivace dokladl v ramci oddéleni a persondlnich spisti zaméstnancti a soudcii
piiprava a zpracovani dohod o hmotné odpovédnosti

provadi prvotni zapis internich dokumentt a doslych podani do rejstiiku Spr-p, vede
evidenci a provadi dal$i zapisy do rejstiiku Spr-p a souvisejicich evidencnich pomiicek
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v informacénim systému soudu, vyznacuje stavy véci a spisovy ob¢h, zajistuje spisovou
kulturu a vykonava souvisejici administrativni tkony
zastup v ramci personalniho oddéleni

personalista — Daniel Rytina, DisS.

metodicky usmérnuje, komplexné zajistuje a zpracovava agendy tykajici se
pracovnépravnich vztahii zaméstnanci a asistentii soudc a jejich zmeén, vklada,
kontroluje a provadi zmény persondlnich Udaji v eviden¢ni databazi, zpracovava
souhrnné vystupy a piehledy z eviden¢ni databaze, zpracovava statistické evidence
ZabezpeCuje komplexni koordinaci persondlni spravy, kontrolni c¢innost, export
prehledu a sestav z eviden¢ni databéze, systemizaci pracovnich mist

zajist'uje a zpracovava dochazky zaméstnanci a asistentti soudcti a souvisejici podklady
v dochazkovém systému a pro oddéleni mzdové uctarny — pracovni doba, dovolena,
matefské a rodiCovské dovolené, studijni volno, pracovni neschopnost, pracovni razy,
PV a NPV, indispozi¢ni volno; zpracovava statistické vykazy PN a pracovnich trazi,
realizuje uzavérku kalendainiho mésice

zajist'uje a realizuje vzdélavaci programy podle potieb zaméstnavatele, véetné prace v
systému Justi¢ni akademie ASJA, a vede agendu resortniho vzd&lavani VSU

zajist'uje agendu prisedicich

vede agendu uchazec¢l o zaméstnani, zajist'uje vybér uchazecl o zaméstnani a ptijimani
novych zaméstnanct a soudct, v¢. realizace zkuSebnich opist

administrator dochazkového systému zaméstnancti a asistentti soudcil

vede agendu Skoleni a vzdélavacich kurzl pro zaméstnance ve spravé soudu
aktualizuje seznam uzivateld v systému Justi¢ni akademie ASJA

eviduje a pfipravuje mzdové podklady z ptes€asovych hodin a pohotovosti zaméstnanct
zajiSt'uje agendu ohlasovaci povinnosti vic¢i zdravotnim pojistovnam, nemocenskému
pojisténi a Ceské spravé socialniho zabezpeéeni, vé. spojené administrativy

zajistuje, koordinuje a vede administrativu spojenou se zaméstnaneckymi benefity
evidence a zmény platovych vymért, v¢. ploSnych platovych zmén

Zpracovani agendy cestovnich piikazl

administrace stazi vysokosSkolskych studenti a odbornych praxi stfedoskolskych
studentt

administrace ptilezitostnych brigad

vypravovani dokument prostfednictvim informacniho systému Méstského soudu
v Praze

zvefejiiovani vybérovych fizeni na inzertnich portalech a intranetu Méstského soudu
V Praze, v¢€. jejich aktualizace a spojené administrativy

zpracovani podkladi pro agendu Centralniho registru administrativnich budov
zajiStuje informaéni povinnost ve vécech nastupli a vystupli zaméstnancti vici
dotéenym odboriim a odd€lenim Méstského soudu v Praze

tvorba a aktualizace nésténky a informacni desky personalniho odéleni

kontrola dodrZzovani rezimu do¢asné prace neschopného pojisténce

vyhotovovani sluZebnich priikazi a jejich evidence

zajisténi a evidence lékatskych prohlidek

zpracovava podklady pro vypocet zaru¢ené¢ mzdy

archivace dokladl v ramci oddéleni a persondlnich spisti zaméstnancti a soudcii
piiprava a zpracovani dohod o hmotné odpovédnosti
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provadi prvotni zapis internich dokumentti a doslych podani do rejstiiku Spr-p, vede
evidenci a provadi dalsi zapisy do rejsttiku Spr-p a souvisejicich eviden¢nich pomticek
v informacénim systému soudu, vyznacuje stavy véci a spisovy ob¢h, zajistuje spisovou
kulturu a vykonava souvisejici administrativni ukony

zastup v ramci personalniho oddéleni

personalistka — Ing. Pavlina Sevéikova

metodické usmérnovani a komplexni zajiSténi a zpracovani agendy tykajici se
pracovnépravnich vztahli zaméstnanct a asistentli soudcli a jejich zmén, vkladani,
kontrola a zmény persondlnich udaji v eviden¢ni databazi, zpracovani souhrnnych
vystupt a ptehledll z evidencni databéze, statisticka evidence

zajiSténi a zpracovani dochazky zaméstnanci a asistentli soudci a souvisejicich
podkladt v dochézkovém systému a pro mzdovou uctarnu — pracovni doba, dovolena,
matefské a rodiCovské dovolené, studijni volno, pracovni neschopnost, trazy, PV a
NPV, indispozi¢ni volno, zpracovani statistickych vykazt PN a pracovnich trazi
komplexni koordinace personalni spravy, kontrolni ¢innost, export ptehledi a sestav
z eviden¢ni databaze, systemizace pracovnich mist

vedeni agendy uchazecli o zaméstnani, zajiSténi vybéru uchazeci o zaméstnani a
pfijimani novych zaméstnanct a asistentti soudct, v¢. realizace zkusebnich opist
agenda ohlaSovaci povinnosti vigi Ceské spravé socialniho zabezpedeni a zdravotnim
pojistovnam, nemocenského pojisténi, v¢. spojené administrativy

vypravovani dokumentl prostfednictvim informacniho systému Meéstského soudu
Vv Praze

vede agendu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim, sleduje a kontroluje plnéni
povinného podilu osob se zdravotnim postizenim, v¢. zpracovavani ptislusnych statistik
a hlaseni

zajistovani, koordinace a vedeni administrativy spojené se zaméstnaneckymi benefity
vedeni agendy pfistupt do informacniho systému Centralni evidence obyvatel
zvefejnovani vyberovych fizeni na inzertnich portalech a intranetu Méstského soudu
Vv Praze, v¢€. jejich aktualizace a spojené administrativy

kontrola dodrZzovani rezimu do¢asné prace neschopného pojisténce

evidence a zmény platovych vymért, v¢. ploSnych platovych zmén

zajiSténi a evidence lékatrskych prohlidek

vyhotovovani sluzebnich prikazi a jejich evidence

kontrola a zpracovani personalnich lhit k vyfizeni

Zpracovani a aktualizace telefonniho seznamu

komplexni zpracovani agendy objednavani magnetickych jmenovek do jednacich sini
piiprava a zpracovani dohod o hmotné odpovédnosti

archivace dokladl v ramci oddéleni a personalnich spisti zaméstnancti a soudcii
administrator dochazkového systému zaméstnanct a asistentll soudct

aktualizace seznamu uZivatelll v systému Justi¢ni akademie ASJA

tvorba a aktualizace nasténky a informac¢ni desky personalniho oddéleni

zpracovani podkladi pro agendu Centralniho registru administrativnich budov
zajistuje informacni povinnost ve vécech ndstupli a vystupli zameéstnancii vici
dotéenym odboriim a oddélenim Méstského soudu v Praze

provadi prvotni zapis internich dokumentt a doslych podani do rejstiiku Spr-p, vede
evidenci a provadi dal$i zapisy do rejstiiku Spr-p a souvisejicich evidencnich pomiicek
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v informacénim systému soudu, vyznacuje stavy véci a spisovy ob¢h, zajist'uje spisovou
kulturu a vykonava souvisejici administrativni ukony
zastup v ramci personalniho oddéleni

personalistka — Eva Paldusova

metodické usmérmovani a komplexni zajisténi a zpracovani agendy tykajici se
pracovnépravnich vztahii zaméstnancli a asistentil soudct a jejich zmén, vkladani,
kontrola a zmény persondlnich udajii v eviden¢ni databazi, zpracovani souhrnnych
vystupt a prehledii z eviden¢ni databaze, statistickd evidence

zajisténi a zpracovani dochazky zameéstnanci a asistentli soudcli a souvisejicich
podkladii v dochazkovém systému a pro mzdovou uctarnu — pracovni doba, dovolena,
mateiské a rodiCovské dovolené, studijni volno, pracovni neschopnost, urazy, PV a
NPV, indispozi¢ni volno, zpracovani statistickych vykazi PN a pracovnich Graza
komplexni koordinace personalni spravy, kontrolni ¢innost, export prehledi a sestav
Z eviden¢ni databaze, systemizace pracovnich mist

vedeni agendy uchazecli o zaméstnani, zajiSténi vybéru uchazecli o zaméstnani a
pfijimani novych zaméstnanct a asistentd soudct, v¢. realizace zkusebnich opisii
agenda ohlagovaci povinnosti vii¢i Ceské spravé socialniho zabezpedeni a zdravotnim
pojistovnam, nemocenského pojisténi, v¢. spojené administrativy

vypravovani dokumentl prostfednictvim informa¢niho systému Méstského soudu
Vv Praze

vede agendu zaméstnavani osob se zdravotnim postiZzenim, sleduje a kontroluje plnéni
povinného podilu osob se zdravotnim postizenim, v¢. zpracovavani prislusnych statistik
a hlaseni

zajiStovani, koordinace a vedeni administrativy spojené se zaméstnaneckymi benefity
vedeni agendy pfistupt do informacniho systému Centralni evidence obyvatel
zvetejnovani vyberovych fizeni na inzertnich portalech a intranetu Méstského soudu
V Praze, v¢. jejich aktualizace a spojené administrativy

kontrola dodrZovani rezimu docasné prace neschopného pojisténce

evidence a zmény platovych vymért, v¢. ploSnych platovych zmén

zajisténi a evidence 1ékarskych prohlidek

vyhotovovani sluzebnich prikazi a jejich evidence

kontrola a zpracovani personalnich lhut k vyfizeni

Zpracovani a aktualizace telefonniho seznamu

komplexni zpracovani agendy objednavani magnetickych jmenovek do jednacich sini
piiprava a zpracovani dohod o hmotné odpovédnosti

archivace dokladl v ramci oddéleni a personalnich spisti zaméstnancti a soudcil
administrator dochazkového systému zaméstnanct a asistentll soudct

aktualizace seznamu uzivatelll v systému Justicni akademie ASJA

tvorba a aktualizace nésténky a informacni desky personalniho oddéleni

zpracovani podkladi pro agendu Centralniho registru administrativnich budov
zajistuje informacni povinnost ve vécech ndstupli a vystupli zameéstnancii vici
dotéenym odboritim a oddélenim Méstského soudu v Praze

provadi prvotni zapis internich dokumentt a doslych podani do rejstiiku Spr-p, vede
evidenci a provadi dal$i zapisy do rejstiiku Spr-p a souvisejicich evidencnich pomiicek
v informacénim systému soudu, vyznacuje stavy veci a spisovy ob¢h, zajistuje spisovou
kulturu a vykonava souvisejici administrativni tkony

zastup v ramci personalniho oddéleni
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Oddéleni péce o soudce a ochrany osobnich udaji

vedouci oddéleni péce o soudce a ochrany osobnich udaji — Ing. Pavla Wulkanova

fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za chod oddéleni a plnéni pracovnich povinnosti
ji fizenych zaméstnanct

metodicky usmérnuje, komplexné zajistuje a zpracovava agendy tykajici se
pracovnépravnich vztahii soudcti, justi¢nich kandidatii a asistentli soudcii a jejich zmén,
vklada, kontroluje a provadi zmény persondlnich udaji v evidencni databazi a
informacnich systémech, zpracovava souhrnné vystupy a piehledy z eviden¢ni databaze
a statistické evidence

organiza¢n¢ a administrativné zajistuje agendu jmenovani, ptelozeni a docasného
piid€leni soudct, agendu vybérovych fizeni soudnich funkcionait a navrhu na jejich
jmenovani

zajistuje ¢innosti spojené s vybérem a piijetim soudcd, asistentli soudct a justi¢nich
kandidath a organizaci odborné piipravy justi¢nich kandidati

odpovid4d za oblast ochrany osobnich udaji (GDPR) u M¢stského soudu v Praze
a Obvodnich soudt pro Prahu 1 — 10

spolupracuje s personalnim oddélenim pii tvorbé internich pravnich piedpist a tvorbé
koncepci rozvoje personalni spravy a vzdélavani zaméstnanct a soudct

Zpracovava agendu hospodateni s byty urcenych pro zaméstnance Méstského soudu v
Praze a Obvodnich soudi pro Prahu 1 — 10

metodicky usmériiuje a provétuje agendu soudcti u Obvodnich soudil pro Prahu 1 — 10
v oblasti své pisobnosti

zajistuje agendu stietu z4jmu podle zdkona €. 159/2006 Sb., o stietu zajmd, v platném
znéni

zajist'uje piijimani novych soudct, justi¢nich kandidata a asistentli soudcii

zajist'uje informacni povinnost ve vécech nastupii a vystupi soudcii a zaméstnancii vici
dotéenym odbortim a oddélenim Méstského soudu v Praze

Ve spolupraci s personalnim oddélenim vede agendu piisedicich

odpovida za fadné vedeni rejstiiku Spr-p a souvisejicich eviden¢nich pomitcek v
informacnim systému soudu

provadi prvotni zapis internich dokumentti a doslych podani do rejstiiku Spr-p, vede
evidenci a provadi dalsi zapisy do rejstiiku Spr-p a souvisejicich evidenénich pomticek
v informac¢nim systému soudu, vyznacuje stavy véci a spisovy ob¢h, zajist'uje spisovou
kulturu a vykonava souvisejici administrativni ukony

zastupuje: Ing. Iveta Mackova

Mgr. Jifi Beneda

personalistka — Ing. Iveta Mackova

metodicky usmériiuje, komplexné zajiStuje a zpracovava agendy tykajici se
pracovnépravnich vztahti soudcti, justi¢nich kandidatt a asistentd soudcii a jejich zmén,
vklada, kontroluje
a provadi zmény personalnich tdaji v eviden¢ni databazi a informacénich systémech,
zpracovava souhrnné vystupy a prehledy z eviden¢ni databaze a statistické evidence
organiza¢né¢ a administrativné zajiStuje agendu jmenovani, pielozeni a docasného
ptidéleni soudcil, agendu vybérovych fizeni soudnich funkcionéili a navrhi na jejich
jmenovani
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spolupracuje s personalnim oddélenim na tvorbé internich pravnich piedpisii a tvorbé
koncepci rozvoje personalni spravy a vzdélavani zaméstnanct a soudcti

Zpracovava agendu hospodaieni s byty urcenych pro zaméstnance Méstského soudu v
Praze

a Obvodnich soudt pro Prahu 1 — 10

poskytuje pravni podporu personalnimu oddéleni a oddé€leni péce o soudce a ochrany
osobnich udaji a personalistim obvodnich soudd v plisobnosti Méstského soudu v
Praze a ostatnim odbortim ¢i oddélenim M¢stského soudu v Praze se zaméfenim na
pracovnépravni problematiku

metodicky usmérnuje a provétfuje agendu zaméstnancti u Obvodnich soudt pro Prahu 1
- 10 v oblasti své ptisobnosti

provadi rozbory, uplatnéni a zavedeni zmén vyplyvajicich ze zdkonnych uprav
pracovnépravnich vztaht

zajistuje prijimani novych soudct, justicnich kandidati a asistentd soudcii

zajistuje informacni povinnost ve vécech nastupii a vystupii soudcti a zaméstnancti vici
dotéenym odboriim a oddélenim Méstského soudu v Praze

zajisSt'uje ¢innosti spojené s vybérem a piijetim soudct, asistentii soudct a justi¢nich
kandidatii a organizaci odborné pripravy justi¢nich kandidatt

ve spolupraci s personalnim oddélenim vede agendu piisedicich

administrator dochazkového systému soudct, justi¢nich kandidatt a asistentd soudct
provadi prvotni zapis internich dokumentt a doslych podani do rejstiiku Spr-p, vede
evidenci a provadi dalsi zapisy do rejstiiku Spr-p a souvisejicich evidencnich pomicek
v informacénim systému soudu, vyznacuje stavy véci a spisovy ob¢h, zajistuje spisovou
kulturu a vykonava souvisejici administrativni tkony

zastupuje vedouci oddéleni péce o soudce a ochrany osobnich udaj

B) Utvary v Fidici gesci zastupce Feditele spravy Lukase Kratkorukého

Odbor infomatiky
ODDELENI INFORMATIKY PRO PRACOVISTE SPALENA A CS HOSTIVICE

1) Zoddé¢leni se vyfazuje informatik — technik Ondfej Pikal z divodu ukonceni

pracovniho poméru.

2) Do oddéleni se zatazuje informatik — technik Daniel Reinhard Werwolf s nasledujici

pracovni naplni:

informatik — technik — Daniel Reinhard Werwolf

zajiStuje provoz nahravacich zafizeni v jednacich sinich na budové Spalend, hlasi
dodavatelské firmée zjiSténé zavady, provadi konfigurace zatizeni

provadi Skoleni novych zaméstnancti na nahravaci zatizeni

zabezpecuje provoz technického vybaveni systému videokonferenci a utajovaného
svédka v jednacich sinich na budové Spalena

zajist'uje technické vybaveni a provoz zatizeni pro pfepis mluveného slova do textu
zajistuje hlasové sluzby v ramci budovy Spalena

zabezpecuje provoz technického vybaveni utajovan¢ho svédka v jednacich sinich na
budové Spéalena

zajistuje podporu uzivatelit Méstského soudu v Praze — CS Hostivice

odpovida za provoz a udrzbu vypocetni techniky — CS Hostivice
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e podili se na instalacich uzivatelskych certifikati

e odpovida za provoz a udrzbu vypocetni techniky MS

e podili se na zajistovani bezpecnosti dat

e provadi monitorovani a nastavovani parametr podle pozadavka uzivatelt

e 7zajistuje podporu uzivatelit Spalena

e provadi drobné programatorské prace

e zastupuje v ramci oddéleni
C) Utvary v Fidici gesci zastupkyné Feditele spravy Mgr. Ludmily Machyanové
Zapisové oddéleni (pracovisté Spalena)

Z oddéleni se vyrazuje referentka zapisového oddé€leni Ivana Ruzicka z diivodu ukonceni
pracovniho poméru.

D) Utvary v Fidici gesci zastupkyné Feditele spravy Evy Jasenovcové
Odbor styku s verejnosti

ZAPISOVE ODDELENI — VEREJNY REJSTRIK (pracovité Slezské)

Do zapisového odd¢€leni vetejného rejstiiku se zatazuje referentka zapisového oddéleni Monika
Josefina Prochazkova.

JUDr. Jaroslava Pokorna
predsedkyné Méstského soudu v Praze
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