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Zména ¢. 18
rozvrhu prace Méstského soudu v Praze pro rok 2024

S ucinnosti od 15. srpna 2024 se rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2024 méni a
dopliiuje takto:

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA PRVOSTUPNOVA

Ze soudniho oddéleni 77 INS, 177 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje referentka soudni
kancelafe Ing. Hana Razi¢kova a zatazuje se do soudniho oddé€leni 96 INS, 196 ICm/Nc, 58
Cma 158 Cm.

USEK TRESTNI

Administrativni pracovnice Andrea ElidSkova se zatazuje do soudni kancelafe — vedouci
kancelafe Mgr. Lucie Slamova (soudni oddéleni 2 T/Nt, 47 T/Nt, 48 T/Nt, 73 T/Nt a Nt -
dozadani).

SPRAVA SOUDU

Odbor styku s verejnosti

INFORMACNI CENTRUM (pracovisté Slezskd)

U referentky studovny spistt JUDr. Marcely Pohancenikové se vyznacuje zména pfijmeni na
,,Machova“.

S ucinnosti od 19. srpna 2024 se rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2024 méni a
dopliiuje nasledovné:

SPRAVA SOUDU
a) Odbor ekonomicky

ODDELENI{ UCETNICTVI PRIJMU, CIZICH PROSTREDKU A FKSP

Do odd¢leni se zatazuje financni ucetni Linka Balinova s nasledujici pracovni néplni:



finan¢ni uéetni — Linda Balinova

uctuje o pohybech na bankovnich uctech Cizich prostfedkt a Pokut v fizeni soudnim
vede evidenci zavazkli a pohledavek souvisejicich s pfijmy, resp. vydaji na
bankovnich tctech, o jejichZ pohybech uctuje a zpracovava prikazy k uhradé

provadi kontroly zaloh sloZzenych na depozitnim uc¢tu a spolupracuje na jejich
vypotadani

uctuje o opravnych polozkach k pohledavkam

uctuje o odpisech pohledavek

uctuje o pohybech v pokladnach

uctuje o pohybech na bankovnim uctu Poplatky soudni

vede evidenci pohledavek souvisejicich s pfijmy a uctuje o nich, realizuje vraceni
soudnich poplatki

zajiStuje predepsanou distribuci soudnich pisemnosti zakladajicich pohledavky
soudu ztitulu uhrady nahrad néakladt soudniho fizeni, sank¢nich plateb, tj.
penézitych trestd a pokut, zaevidované pohledavky ptredava referentim spravy
pohledavek

provétuje odepsané pohledavky a zpracovavd podklady pro vyfazeni pohledavek
Z podrozvahové evidence

zpracovava podklady pro inventarizaci a spolupracuje pfi inventarizaci

ODDELENI SPRAVY POHLEDAVEK

Do odd¢leni se zatazuje referentka spravy pohleddvek Katetina Jungmannova s nasledujici
pracovni naplni:

referentka spravy pohlediavek — Katefina Jungmannova

zajiStuje agendu spravy a vymahdni justicnich pohleddvek v rozsahu stanoveném
platnou pravni upravou

pfedavd nedanové pohleddvky k vymadhani uréenému soudnimu exekutorovi a
spolupracuje s nim

zajistuje agendu predavani danovych pohledavek celni sprave

zpracovava podklady na odpisy, prominuti a upusténi od vymahani pohledavek
Vv rozsahu povéieni

b) Oddéleni vnitini spravy (pracovisté Slezska)

Do oddéleni se zatazuje udrzbat Tomas Hacura.

JUDr. Jaroslava Pokorna
predsedkyné Méstského soudu v Praze



