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Spr 3000/2023

Praha, 30. dubna 2024

Zména ¢. 11
rozvrhu prace Méstského soudu v Praze pro rok 2024

S ucinnosti od 1. kvétna 2024 se rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2024 méni a
dopliiuje takto:

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA PRVOSTUPNOVA

1)

2)

3)

4)

5)

6)

V obecné ¢asti rozvrhu prace pro obcanskopravni usek-agenda prvostupnova se
ustanoveni XVI pism. H) bod 19 méni nésledovné: ,,Ve vécech pfidélenych k 31. 12.
2021 k vyfizovani predsedkyni senatu/soudkyni JUDr. Natase Reichlové a JUDr.
Jarmile Zemankové se do doby trvalého obsazeni soudniho oddéleni urcuje v zdjmu
rychlosti fizeni zastupujicim piedsedou senatu/samosoudcem namisto JUDr. Mgr. Petra
Kosika, Ph.D. (obdobi od 1. 1. 2022 do 30. 4. 2024) soudce Mgr. Ing. Toma§ Cerny.*

V souvislosti s piedchozim bodem se v bod XVI. pism. B) ve znéni u¢inném od 15. 4.
2024 (zména €. 10) méni tak, Ze se text ve znéni ,.kvétnu a Cervnu; poté se mu dalsi véci
ptid€luji podle obecnych pravidel, nestanovi-li rozvrh préce jinak. Pokud s ohledem na
celkovy napad dané specializace nebude takto dosazen pocet 150 véci, pokracuje
zvySeny ndpad v dalSich mésicich do doby, nez celkovy pocet takto napadlych véci
tohoto ¢isla dosdhne* vypousti.

Opravuje se nespravné uvedeny tidaj ve Zmeéng €. 10 rozvrhu prace Méstského soudu
v Praze pro rok 2024, a to v bodé 2) obcanskopravniho tiseku — agenda prvostupiiova.
Namisto pismene ,,A“ ma byt pismeno ,,B*.

Soudni oddéleni 22 Cm a 81 Cm ,,bez ndpadu* se v tabulkové ¢asti odstraniuje soudci
JUDr. Mgr. Petru Kosikovi, Ph.D. a ptid€luji se do tabulkové ¢asti Mgr. Ing. Tomasi

Cernému véetné zastupujici soudkyné JUDr. Lenky Macék Dolejsové.

Ze soudniho oddéleni 89 INS, 189 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje administrativni
pracovnice Eliska Brozovska z diivodu ukonc¢eni pracovniho poméru.

Ze soudniho oddéleni 105 se vyfazuje zapisovatelka Lucie Hrbatova®.

1 zména pracovni pozice



7)

8)

9)

Do soudniho oddéleni 106 se zafazuje soudni tajemnice Lucie Hrbatova.

Ze soudniho oddéleni 212 ICm, 247 ICm a 263 ICm se vyfazuje zapisovatelka Jana
Vavruskova.

Do soudniho oddéleni 212 ICm a 247 ICm se zafazuje zapisovatelka Martina
Kirchnerova.

10) Do soudniho oddéleni 232 ICm, 262 ICm a 273 ICm se zafazuje zapisovatelka Maria

Bozova.

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA ODVOLACI

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Bod II. pism. D) odst. 2 nov¢ zni: ,,soudni oddéleni 35 a 55 Co se dorovnavaji do vyse
70 % celkového napadu®.

Bod II. pism. D) odst. 3 nov¢ zni: ,,soudni odd¢€leni 22, 24, 51, 64, 90, 92, 93, 94, 95,
96 a 97 Co bez napadu novych véci®.

Bod II. pism. D) odst. 6 nové zni: ,,soudni oddéleni 68 Co se dorovnava do vyse 60 %
celkového napadu®.

Bod II. pism. D) odst. 8 se vypousti.

Bod II. pism. E) druha véta nové zni: ,,Do soudniho oddéleni 15, 29 a 68 Co se zapisuji
véci z okruhu 1., 1. a specializace.”.

Bod II. pism. M) nové¢ zni: ,,Véci napadlé do soudniho oddéleni 22 Co a do 30. 4. 2024
neskoncené budou vyfizovany soudnim oddélenim 68 Co a predsedou sendtu JUDr.
Tomésem Novosadem. TotéZ plati pro véci obzivlé v soudnim oddéleni 22 Co, a to i po
1. 5. 2024. Ostatni véci, v nichZ soudni oddéleni 22 Co pted uvedenym datem vydalo
jakékoliv rozhodnuti, se v ptipadé€ opetovného napadu zapisuji do soudniho oddéleni 68
Co a budou vyfizovany piedsedou senitu JUDr. TomaSem Novosadem. Posledné
uvedené se vSak netyka véci, které byly naposledy vytizeny v soudnim oddé€leni 22 Co
Mgr. Hynkem Zoubkem jako piedsedou senatu, tyto se v ptipad¢ jejich opétovného
napadu zapisuji do soudniho oddéleni 16 Co.*

Bod II. pism. O) nové€ zni: Véci obZivlé v soudnim oddéleni 58 Co po 1. 3. 2018, které
spadaji do specializace upravené v bodu VIII., budou vytfizovany soudnim odd€lenim
68 Co a pfedsedou senatu JUDr. TomaSem Novosadem, to se netyka véci napadlych v
cervenci 2021.

Bod V. nové zni:

,»Veéci zapsané u Obvodnich soudt pro Prahu 1 — 10 v rejstiiku Rod piedloZzené
obvodnimi soudy s odvolanim do rozhodnuti vydaného v fizeni dle hlavy III. (fizeni ve
vécech déti mladSich patnécti let) zdkona €. 218/2003 Sb., o odpoveédnosti mladeze za
protipravni ¢iny a o soudnictvi ve vécech mladeze a o zméné nekterych zakont (zdkon
o soudnictvi ve vécech mladeZze), se ptidéluji automaticky informaénim systémem do
soudniho oddéleni 22 Nc/Rodo.



9) Bod XI. pism. B) nové zni: V soudnim oddéleni 16 Co/Nc se piedsedovi senatu JUDr.
Milanu Chmelickovi pfidéluji véci lichych spisovych znacek a predsedovi senatu Mgr.
Martinu Jachurovi se piidé€luji véci sudych spisovych znacek a dale véci podle bodu 1l
pism. J) a M) véta Ctvrta.

10) V bodé XI. se stavajici pism. C) a D) méni na pism. D) a E) a vklada se nové pism. C)
ve znéni: V soudnim oddéleni 68 Co/Nc se piedsedovi senatu JUDr. Tomasi
Novosadovi ptid€luji véci specializace a dale véci podle bodu II pism. M) véta prvni az
treti a pism. O) a predsedkyni senatu JUDr. Ludmile Petrakové se prid€luji ostatni véci.

11) Bod XII. pism. B) prvni véta nové zni: V soudnim oddéleni 16 Co/Nc a 68 Co/Nc
zastupuje predsedu senatu zastupujici ¢len senatu a nemutze-li jej zastoupit pak dalsi
piedseda senatu ptsobici v tomtéz soudnim oddéleni.

12) U nize uvedenych soudniho oddé€leni se v tabulkové ¢asti méni tidaje o zastupujicich
soudnich odd¢lenich takto:

soudni oddéleni 21 Co/Nc zast. soudni oddéleni 30,12, 15
30 Co 69, 55, 91
53 Co/Nc 13, 69, 16
54 Co/Nc 72, 28, 39

13) Z diavodu zastaveni napadu se u soudniho oddéleni 22 Co/Nc v tabulkové ¢asti méni
udaje ve sloupci obor a vymezeni ptsobnosti v ¢asti Co nésledovné:

Véci se ptidéluji dle pravidel uvedenych v obecné ¢asti:
a) véci ochrany osobnosti

b) okruh I.

c) okruh II.

napad zastaven

a dale ve sloupcich personalniho obsazeni — neobsazen. Zastupujici soudni oddé€leni se
Vypousti.

14) U soudniho oddéleni 22 Rodo se vypousti zastupce Mgr. Libor Zhiival a vklada novy
zastupce Mgr. Katefina Sedlakova.

15) Asistent soudce Mgr. Vojtéch Sulc, pfidéleny soudci JUDr. Zdeiiku Stibralovi, se
zatazuje do soudniho oddé€leni 55 Co/Nc.

16) Asistent soudce Mgr. Vojtéch Sulc se odvolava od soudkyné JUDr. Ludmily Petrakové
a vyfazuje se ze soudniho oddé¢leni 68 Co/Nc.

17) Asistent soudce Mgr. Oliver Stibrny, ptidéleny soudci JUDr. Tomasi Novosadovi, se
zatazuje do soudniho odd¢leni 68 Co/Nc.

18) Slozeni soudniho oddéleni 68 Co/Nc se z divodu organiza¢nich a personalnich zmén
nov¢ stanovuje nasledovné:

JUDr. Ludmila Petrakova, predsedkyné senatu
JUDr. Tomas Novosad, predseda senatu



Mgr. Pavel Riedlbauch, zastupujici ¢len senatu
Mgr. Katefina Sedlakova, ¢lenka senatu

19) U soudniho odd¢leni 68 Co/Nc se v tabulkové ¢asti méni udaje ve sloupci obor a
vymezeni pusobnosti nasledovng¢:

Véci Co se pridéluji dle pravidel uvedenych v obecné ¢asti:
a) véci ochrany osobnosti — 100 % napadu
b) okruh 1.

c) okruh II.
do celkové vyse napadu 60 %.

Napad véci Nc — zastaven.

20) Z divodu organiza¢nich zmén se ze soudniho oddéleni 22 Co/Nc/Rodo vyfazuje
referentka soudni kancelafe Jana Bartdkova 1 zastupujici referentky soudnich kancelaii
Eva Barchankové a Alena Kumstatova.

21) Do soudniho oddé€leni 22 Nc/Rodo se zafazuje referentka soudni kancelare Markéta
Kasimirova, zastupuje referentka soudni kancelafe Ema Pithardova.

USEK TRESTNI

1) Piedsedkyné senatu JUDr. Lenka Cihlafova se vyfazuje ze soudniho oddéleni 40 T/Nt
S tim, Ze V tomto soudnim odd¢leni dokon¢i véci napadlé do 31. 3. 2024.

2) Piedseda senatu Mgr. Radek Matik se zafazuje do soudniho oddéleni 40 T/Nt.
3) U soudniho odd¢leni 40 T/Nt se méni udaje v tabulkové ¢asti nasledovné:

Rozhodovani ve vécech I. stupné navrh na schvaleni dohody o ving a trestu dle bodu
1./7. a ve v&cech v nichZ byla podéana obzaloba (vazebni, nevazebni, s cizim prvkem)
pfidélované dorovnavacim zptisobem ve vSech okruzich

* navrh na schvéleni dohody o vin¢ a trestu — 100 %

* nemajetkovd A —85 %

* nemajetkova B — 85 %

*  majetkovd A —85 %

*  majetkova B—-85%

» skupinovad — 85 %

Veéci Nt L. stupen v rozsahu 100 %
*  Ochranna opatteni
» Zahlazeni odsouzeni
* Zajisténi majetku
* Narovnani
* Obnova fizeni
«  Uprava vykonu trestu
*  Dozadani/EVP
* Vseobecny I. stupeil
* Rehabilitace



* EU - prikaz k zajisténi
4) U soudniho oddéleni 63 T se méni udaje v tabulkové ¢asti nasledovné:

Rozhodovani ve vécech 1. stupné navrh na schvaleni dohody o viné a trestu dle bodu
1./7. ve vécech, v nichz byla podana obzaloba (vazebni, nevazebni, s cizim prvkem)
pridélované dorovnavacim zptisobem ve vSech okruzich
e navrh na schvéleni dohody o ving a trestu — 100 %
nemajetkova A — 100 %
nemajetkova B — 100 %
majetkova A — 100 %
majetkova B — 100 %
skupinova — 100 %

5) Asistentka soudce Mgr. Alice Epsteinova, piidélena soudci Mgr. Radku Matikovi, se
zatazuje do soudniho oddé€leni 40 T/Nt.

6) Asistent soudce Mgr. Tomas Voracek, ptidéleny soudkyni JUDr. Lence Cihlarové, se
vyfazuje ze soudniho odd¢leni 40 T/Nt a zatazuje se do soudniho odd¢leni 44 To/Nt.

7) Asistent soudce JUDr. Mgr. Lukas Hendrych, piidéleny soudci JUDr. Kamilu Vacikovi,
se vyfazuje ze soudniho oddéleni 8 To//Nt/Ntm z dtivodu ukonéeni pracovniho poméru.

8) Vedouci kancelate Katetina Veselska se vyfazuje ze soudni kancelare — soudni oddéleni
41 T/Nt, 43 T/Nt, 49 T/Nt, 63 T/Tm/Nt/Ntm, z divodu ukonéeni pracovniho poméru.

9) Protokolujici ufednice, zastup vedouci kancelafe Vendula Latalova se vyfazuje ze
soudni kancelafe — vedouci kancelafe Katefina Veselska (soudni oddéleni 41 T/Nt, 43
T/Nt, 49 T/Nt, 63 T/Tm/Nt/Ntm) z dtivodu ukonceni pracovniho poméru.

10) Administrativni pracovnice Maria Puskarova se vyfazuje ze soudni kancelafe — vedouci
kancelare Katefina Veselska (soudni oddéleni 41 T/Nt, 43 T/Nt, 49 T/Nt, 63
T/Tm/Nt/Ntm) z dvodu ukonéeni pracovniho poméru.

11) Odborny administrativni zaméstnanec Ales Weigend se vyfazuje ze soudni kancelafe —
vedouci kancelaie Katefina Veselska (soudni oddéleni 41 T/Nt, 43 T/Nt, 49 T/Nt, 63
T/Tm/Nt/Ntm) z dvodu ukonéeni pracovniho poméru.

12) Vedouci kancelafe Martina Sibova se zafazuje do soudniho oddéleni 41 T/Nt, 43 T/Nt,
49 T/INt, 63 T/Tm/Nt/Ntm, zastupuje protokolujici tfednice Romana Skalova.

13) Mgr. Anita Slamova se povéfuje vedenim soudni kancelafe od 1. 5. 2024 do 30. 6. 2024
- soudniv oddé€leni 1 T/Nt, 10 T/Nt, 40 T/Nt, 75 T/Nt, zastupuje vedouci kancelafe
Martina Sibova.

14) Odborna administrativni zaméstnankyné Markéta TurCova se piefazuje na pracovni
pozici protokolujici Gfednice — vedouci kancelafe Klara Vosecka (soudni oddéleni 3
T/Nt, 42 T/Nt, 45 T/Nt a 74 T/Nt).



15) Administrativni pracovnice Katefina Fantova se piefazuje na pracovni pozici

protokolujici ufednice — vedouci kancelare Klara Vosecka (soudni odd€leni 3 T/Nt, 42
T/Nt, 45 T/Nt a 74 T/Nt).

16) Piisedici PhDr. Jakub Kuf¢ak se pietazuje ze soudniho oddéleni 75 T/Nt do soudniho

oddéleni 2 T/Nt.

17) Do nize uvedenych soudnich odd¢leni se zafazuji nové jmenovani piisedici nasledovné:

1T  JUDr. Gabriela Cerna

3T  Mgr. Bce. Petra Dostéalek

4T  RNDr. Martin Baumann

40 T Mgr. Ing. Petra MojziSova
40 T Mgr. Tomas Mrokwia, MBA
41T Jana Junova

42T Bc. Tomas Lahoda

46 T Vladimir Nikoli¢

47T Renata Hodanova

47T Mgr. et Mgr. Martina Krakorova
48 T Mgr. Miloslava Pechackova
63 T Ing. Magdalena Cudova
75T Ing. Barbora Batkova

75T Mgr. Katetina Hruba

75T Mgr. Hana RoZankova

USEK SPRAVNIHO SOUDNICTVIi

1)

2)

Z diivodu odpadnuti divodu dle ¢l. X. bodu 1 rozvrhu prace se v ¢l. III. bod 4. obecné
¢asti rozvrhu prace odstraiuje odstavec pod pism. j) ,,Z divodu diivodné predpokladané
dlouhodobé pracovni neschopnosti se soudkyni Mgr. Iveté Postulkové zarazené do
soudniho oddeleni 3 A/Ad/Af napad v souladu s ¢l. X. bodem 1 rozvrhu prace dorovnava
do 0 % celkového napadu. Stavajici odstavce pod pism. k) — pism. q) se nadale oznacuji

pism. j) — pism. p).

V tabulkové ¢asti rozvrhu prace — Obor a vymezeni piisobnosti — se u soudcl zafazenych
do soudniho oddéleni 3 A/Ad/Af a 3 Na, méni s ohledem na bod 1) této zmény rozvrhu
prace udaj o vysi ndpadu takto:

Rejstiik Af

Rozhodovani ve vécech dani, poplatkd, cel, ucetnictvi, ochrany zahrani¢nich investic,
cen, cennych papirt, kolektivniho investovani, penzijnich fondl a penzijniho
pfipojisténi, pojistovnictvi a zajiStovnictvi, ochrany hospodaiské soutéze a vetejnych
zakazek, puncovnictvi a loterii a jinych podobnych her

napad véci jednotlivym soudctim:

JUDr. Ing. Petra Kaminkova, Ph.D., LL.M. — 0 % do ukonceni korekce napadu na
zakladé rozdeleni véci, v nichz byl k 31. 5. 2022 soudcem zpravodajem JUDr. Jan Ryba,
CSc., podle ¢l. VII. bodu 2 Rozvrhu prace Méstského soudu v Praze pro rok 2022; poté
100 %

Mgr. Iveta Postulkova — 100 %

JUDr. Ludmila Sandnerova — 100 %




3)

4)

5)

6)

Rejstiik Ad

Rozhodovani ve vécech zapisovanych v rejstiiku Ad vyjma véci rozhodovanych
samosoudci ve vécech uvedenych v § 31 odst. 2 zak. ¢. 150/2002 Sb., soudni fad
spravni, ve znéni pozd¢jSich predpisi

napad véci jednotlivym soudctim:

JUDr. Ing. Petra Kaminkova, Ph.D., LL.M. — 100 %

Mgr. Iveta Postulkova — 100 %

JUDr. Ludmila Sandnerova — 100 %

Rejstiik A

Rozhodovani v ostatnich vécech spravnich kromé véci stanovenych v § 31 odst. 2 zak.
¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozd¢jsich predpisii a kromé véci
specializovanych, ptidélenych oddélenim 9, 15 a 18

napad véci jednotlivym soudctim:

JUDr. Ing. Petra Kaminkova, Ph.D., LL.M. — 100 %
Mgr. Iveta Postulkova — 100 %
JUDr. Ludmila Sandnerova — 100 %

Rozhodovani o navrzich na zruSeni opatfeni obecné povahy nebo jeho Casti
JUDr. Ing. Petra Kaminkové, Ph.D., LL.M. — 100 %

Mgr. Iveta Postulkova — 100 %

JUDr. Ludmila Sandnerova — 100 %

Rozhodovani ve vécech voleb do Zastupitelstva hl. m. Prahy a zastupitelstev méstskych
¢asti hl. m. Prahy

JUDr. Ing. Petra Kaminkova, Ph.D., LL.M. — 100 %

Mgr. Iveta Postulkova — 100 %

JUDr. Ludmila Sandnerova — 100 %

Agenda Na ve vécech spravniho soudnictvi

napad véci jednotlivym soudctim:

JUDr. Ing. Petra Kaminkové, Ph.D., LL.M. — 100 %
Mgr. Iveta Postulkova — 100 %

JUDr. Ludmila Sandnerové — 100 %.

Ze soudniho oddéleni 10 A/Ad/Af a 3 Na se vyfazuje soudni tajemnik Jifi Bezemek a
zatazuje se soudni tajemnice Jana Kohoutkova.

Ze soudniho oddéleni 2 A/Ad/Az se vyfazuje vy$§i soudni tfednik Be. Karel Cesal a
zatazuje se soudni tajemnice Jana Kohoutkova.

Do soudniho oddéleni 9 A/Ad/Af a 3 Na se zafazuje soudni tajemnice Jana
Kohoutkova.

Do soudniho oddéleni 3 A/Ad/Af a 3 Na se zatazuje zastup referentky soudni
kancelafe Katetina Némeckova.



7)

8)

9)

Ze soudni odd¢leni 12 A/Ad, 3 Na, 16 A/Ad/Az, 21 A/Ad/Az, se vytazuje referentka
soudni kancelafe Katetfina Reimitzova z divodu ukonceni pracovniho poméru.

Do soudniho oddéleni 21 A/Ad/Az se zarazuje referentka soudni kancelafe Tamara
Kotlanova.

Ze soudniho odd¢€leni 21 A/Ad/Az se vyfazuje zastup Tamara Kotlanova a zatazuji se
Zuzana Fialkovéa a Hana Pechocova.

10) Ze soudniho oddéleni 20 A, Ad, Az se vyfazuje zastupujici Katefina Reimitzova a

zafazuji se Zuzana Fialkova a Hana Pechocova.

11) Ze soudniho oddéleni 16 A/Ad/Az se odstrafiuje vzajemny zastup a zafazuji se

zastupujici Zuzana Fialkova a Hana Pechocova.

12) U asistenta soudce Mgr. Vojtécha Hau se vyznacuje ziskani titulu ,,JUDr.*.

SPRAVA SOUDU

A) Utvary v Fidici gesci piedsedkyné soudu

Odbor bezpecnosti a krizového Fizeni

Z odboru bezpecnosti a krizového fizeni se vyfazuje referent kybernetické bezpecnosti odboru
bezpecnosti a krizového fizeni Ing. Antonin Hanzlik z divodu ukon¢eni pracovniho poméru.

B) Utvary v Fidici gesci Feditele spravy soudu

Oddéleni personalni

Do odd¢leni se zatazuje personalistka Marta Fucikova s nasledujici pracovni naplni:

personalistka — Marta Fu¢ikova

metodicky usmérnuje, komplexné zajiStuje a zpracovavad agendy tykajici se
pracovnépravnich vztahli zaméstnancii a asistent soudct a jejich zmén, vklada,
kontroluje a provadi zmény personalnich udaji v evidencni databazi, zpracovava
souhrnné vystupy a prehledy z eviden¢ni databdze, zpracovava statistické evidence
zabezpeCuje komplexni koordinaci personalni spravy, kontrolni cinnost, export
prehledi a sestav z evidencni databéze, systemizaci pracovnich mist

zajistuje a zpracovava dochdzky zaméstnanct a asistentti soudcti a souvisejici podklady
v dochazkovém systému a pro oddéleni mzdové G¢tarny — pracovni doba, dovolena,
matetské a rodi¢ovské dovolené, studijni volno, pracovni neschopnost, pracovni urazy,
PV a NPV, indispozi¢ni volno; zpracovava statistické vykazy PN a pracovnich trazi,
realizuje uzavérku kalendainiho mésice

zajistuje a realizuje vzdélavaci programy podle potieb zaméstnavatele, véetné prace v
systému Justi¢ni akademie ASJA, a vede agendu resortniho vzdélavani VSU

zajistuje agendu ptisedicich

vede agendu uchazecl o zaméstnani, zajist'uje vybeér uchazecti o zaméstnani a ptijimani
novych zaméstnanct a soudct, v¢. realizace zkuSebnich opisti



administrator dochazkového systému zaméstnanct a asistentti soudcti

vede agendu skoleni a vzdé€lavacich kurzii pro zaméstnance ve spravé soudu
aktualizuje seznam uzivatelll v systému Justicni akademie ASJA

eviduje a ptipravuje mzdové podklady z prescasovych hodin a pohotovosti zaméstnanct
zajistuje agendu ohlasovaci povinnosti vii¢i zdravotnim pojistovnam, nemocenskému
pojisténi a Ceské spravé socialniho zabezpedeni, v¢. spojené administrativy

zajistuje, koordinuje a vede administrativu spojenou se zaméstnaneckymi benefity
evidence a zmény platovych vymért, v¢. ploSnych platovych zmén

zpracovani agendy cestovnich piikazi

administrace stazi vysokoskolskych studenti a odbornych praxi stiedoskolskych
studentti

administrace ptilezitostnych brigad

vypravovani dokument prostiednictvim informacniho systému Meéstského soudu
Vv Praze

zvetejiiovani vybérovych fizeni na inzertnich portdlech a intranetu Méstského soudu
V Praze, v¢. jejich aktualizace a spojené administrativy

zpracovani podklada pro agendu Centralniho registru administrativnich budov
zajistuje informacni povinnost ve vécech nastupti a vystupt zaméstnanct Vvuci
dotéenym odbortim a oddélenim Méstského soudu v Praze

tvorba a aktualizace nésténky a informacni desky personalniho odboru

kontrola dodrzovani rezimu doc¢asné prace neschopného pojisténce

vyhotovovani sluzebnich pritkkazt a jejich evidence

zajisténi a evidence lékatskych prohlidek

zpracovava podklady pro vypocet zaru¢ené mzdy

archivace dokladli v ramci odd¢leni a personalnich spist zaméstnanct a soudci
piiprava a zpracovani dohod o hmotné odpovédnosti

provadi prvotni zapis internich dokumentt a doslych podani do rejstiiku Spr-p, vede
evidenci a provadi dalsi zapisy do rejstiiku Spr-p a souvisejicich eviden¢nich pomiicek
v informacénim systému soudu, vyznacuje stavy veci a spisovy ob¢h, zajistuje spisovou
kulturu a vykonava souvisejici administrativni tkony

zastup V ramci persondlniho oddéleni

C) Utvary v Fidici gesci zastupce Feditele spravy Lukase Kratkorukého
a) Odbor informatiky
ODDELENI INFORMATIKY PRO PRACOVISTE SPALENA A CS HOSTIVICE

Z oddéleni se vyrazuje informatik — technik Daniel Reinhard Werwolf z divodu ukonceni
pracovniho poméru.

b) Oddéleni vnitini spravy (pracovisté Hostivice)
Do oddéleni se zatazuje provozai/adrzbar Josef Dolejs s nasledujici pracovni ndplni:

provozar/adrzbar — Josef Dolejs

zajistuje provoz souboru uvolnénych technologicky provozovanych objektii
rekreaCnich stfedisek MS Praha a organizuje udrzbu a opravy budov a jejich
technologickych zatizeni



e {idi spravce rekreacnich stfedisek Sdzava a Marianska, spoluzodpovida za technicky
stav stfedisek podle platnych ptedpist, piedkladd navrhy na doplnéni a obménu
materidlné technického vybaveni stiedisek

e provadi preventivni kontroly, béZnou udrzbu zafizeni a vybaveni budov M¢éstského
soudu v Praze a provadi drobné opravy zafizeni

e provadi udrzbarské prace zamecnické — opravy a vymeény zamkda, kovani, setizeni dvefi,
mechaniky oken apod.

e provadi udrzbaiské prace instalatni — opravy a udrzba vodovodnich rozvodl, vyména
baterii, rohackul a ventild, ¢isténi a idrzba kanaliza¢nich rozvodl, vyména zatizovacich
predméti apod.
provadi tdrzbaiské prace truhlaiské — opravy, udrzba a montaz kancelaiského nabytku,
vyroba drobnych truhlafskych predmétii (policek, polic apod.)

e provadi drobné manipulac¢ni a st€¢hovaci prace v ramci arealu CSMS (stoly, zidle, skiin¢,
tiskopisy apod.)

e vykonava vSeobecnou udrzbu a provadi méné narocné opravy, umisténi, osazeni a
instalaci drobnych zatizeni

e provadi preventivni a operativni udrzby budov

D) Utvary v Fidici gesci zastupkyné Feditele spravy Mgr. Ludmily Machyanové
a) Zapisové oddéleni (pracovisté Spalena)

Do oddé¢leni se zafazuje referentka zapisového oddéleni Jana Cerna, DiS., s nasledujici
pracovni naplni:

referentka zipisového oddéleni — Jana Cerna, DiS.

e zajistuje chod zapisového oddéleni, provadi lustraci a zapis doslych zalob, podéani a
spistt  predloZzenych k rozhodnuti odvolacimu soudu do aplikace ISVKS podle
ptisluSnych pravnich ptedpist, v. k. f. a rozvrhu prace Méstského soudu v Praze

e spravuje seznam jmen ISVKS (opravuje, ztotoznuje, lustrace ISZR) a odpovida za jeho
fadny stav

e provadi administrativni a manipulacni prace souvisejici s provozem tohoto oddéleni

b) Spisovna (pracovisté Spalena)
K zaméstnankyni spisovny Ljudmyle Shkyrta se vyznacuje ziskani akademickeého titulu ,,Bc.*.
E) Utvary v Fidici gesci zastupkyné feditele spravy Evy Jasenovcové

Sbirka listin (pracovisté Slezska)

Z odd¢leni se vytazuje administrativni pracovnice Tereza Vagnerova z divodu ukoncéeni
pracovniho poméru.

JUDr. Jaroslava Pokorna
predsedkyné Méstského soudu v Praze
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