VYBEROVE RIZENI

M¢éstsky soud v Praze vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni pozici

PERSONALISTA / PERSONALISTKA

Pracovni naplii (ramcovy vycet):

= zpracovani a komplexni zajist’ovani personalni agendy tykajici se pracovnépravnich vztaht
zamestnanct, soudct, justicnich kandidata a asistentt soudctt Méstského soudu v Praze

» vkladani a zmény personalnich udaji v eviden¢nich databazich, zpracovavani souhrnnych
vystupu z evidencnich databazi

= agenda ohlasovaci povinnosti vici zdravotnim pojistovnam, nemocenskému pojisténi a Ceské
sprave socialntho zabezpeceni

= zpracovani dochazky zaméstnanct a soudcu a souvisejicich podklada v dochazkovém systému
a pro oddéleni mzdové uctarny

= agenda skoleni a vzdélavacich kurzi pro zaméstnance soudu

® evidence a pfiprava mzdovych podkladi z pfescasovych hodin a pohotovosti zaméstnanct

= zpracovani podklada pro vypocet zaru¢ené mzdy

= agenda stazi vysokoskolskych studenti a odbornych praxi stfedoskolskych studenta

= zajisténi vybéru uchazect o zaméstnani a pfijimani novych zaméstnancti a soudct

= pifprava a kompletace pracovnépravni a zaméstnanecké dokumentace, véetné archivnictvi

= agenda zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim, sledovani a kontrola plnéni povinného
podilu osob se zdravotnim postizenim, v¢. zpracovani piislusnych statistik a hlaseni

= kontrolni ¢innost

® evidence vyuzivani a obsazovani rekreacnich zafizeni Méstského soudu v Praze

= cvidence a zajisténi 1ékatskych prohlidek

= zpracovani dalsich administrativnich podkladt v ramci ¢innosti personalntho oddéleni

Kvalifika¢ni pfedpoklady:
= vysokoskolské vzdélani v bakalafském studijnim programu nebo vyssi odborné vzdélani,
popt. sttedn{ vzdélani s maturitni zkouskou

PozZadavky:
= zkusenosti a znalosti v oblasti pracovniho prava a pracovnépravnich vztaht
= znalost zakoniku prace a navazujicich pravnich pfedpist v oblasti statni spravy
® schopnost tymové prace a systémového pfistupu k praci
= spolehlivost, peclivost, zodpovédnost
= uzivatelska znalost prace na PC (MS Office, internet)
= pfijemné vystupovani
® odolnost vuci stresu
= trestni bezdhonnost
= znalost justi¢cniho prostfedi a personalniho informacniho systému DC2 vyhodou

Platové zafazeni:
= 10. platova tiida dle Naftizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct
ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisu (s ohledem na dosazené



vzdélani a zapocitatelnou praxi); zvlastni piiplatek; moznost pfiznani osobniho pfiplatku a
odmén dle dosazenych pracovnich vysledka

Misto vykonu prace:

Spalena 6/2, 120 00 Praha 2 — Nové Mésto

Nabizime:

200 hodin (25 dnt) dovolené

5 dnu indispozi¢niho volna

piispévek na stravovani

piispévek na penzijni ptipojisténi

pfispévek na kartu MultiSport

piispévek ve vysi 5000 K¢ roéné (resp. alikvotni c¢ast v zavislosti na délce trvani PP
v daném kalendafnim roce) vyplacen formou karty Pluxee, cerpani ze systému Cafeteria
benefity

moznost vyuziti rekreacnich zafizeni Méstského soudu v Praze

a dal$i zaméstnanecké vyhody dle FKSP

Pracovni tvazek:

plny

Pracovni pomér:

na dobu urcitou 1 roku s moznosti zmény na dobu neurcitou

Nastup:

Thned, pfip. dle dohody

NaleZitosti pfihlasky:

pfihlasku do vybérového fizeni ve formé motivacntho dopisu a strukturovaného
zivotopisu  zasflejte  pani Ing. Zuzané¢ Pizové na  e-mailovou  adresu:
zpizova@msoud.pha.justice.cz

Méstsky soud v Praze si vyhrazuje moznost zrusit vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv
v jeho prubé¢hu

Souhlas se zpracovanim osobnich udajua:

Poskytnutim osobnich udaji Méstskému soudu v Praze prostfednictvim pozadovanych
podkladt pro vybérové fizeni na pracovni pozici udé€lujete souhlas Méstskému soudu
v Praze dle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) a ¢l. 7 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a volném pohybu téchto ddaji a o zruSeni Smérnice 95/46/ES, se
zpracovanim Vasich osobnich ddaja pro ucely a v rozsahu potfebném pro uskuteénéni
vybérového fizeni na pracovni pozici. Udéleny souhlas mate pravo kdykoliv odvolat,
v takovém pfipadé se vsak jiz nadale nemuzete ucastnit vybérového fizeni na pracovni
pozici.
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