Spr 220/2019

Zmeéna a doplnék €. 1

rozvrhu prace na rok 2019 Okresniho soudu ve Znojmé

Ve smyslu ustanoveni § 2 vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., o jednacim fiddu pro okresni a krajské
soudy, v platném znéni, ménim a dopliuji rozvrh prace Okresniho soudu ve Znojme za

rok 2019 takto:

S ucéinnosti ode dne 1. dubna 2019

str. 5 doplfiuje se bod ¢&. 13:

Spravce ICT sité: Pavel Nikrmaier

Zastupce: Katefina Pefinkova

13. Zajistovani systému Vyznamného informacéniho systému (VIS).
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str. 6 doplfiuje se bod ¢. 11:

Spravkyné aplikace, dozorni ufednice: Katefina Pefinkova

Zastupce: Pavel Nikrmaier, Lenka Spatkova

11.  Zajistuje provadéni kontrol uschov v kovové skiini, u schovatele a na béznych
1 depozitnich tétech u penézniho tstavu.



str. 7 vypousti se:

Hospodatka, pokladni: Nadé&zda Cutkova

Zastupce: Jakub Holik, Lenka Andé¢lova

Vede evidenci majetku a smluv soudu.
Zodpovida za knithovnu soudu.

Vede sklad materialu.

Vede pokladnu soudu véetné pokladny kolku.
Zajist’'uje objednavku obédt ve Véznici Znojmo.
Vede evidenci ufednich razitek soudu.

Vyznacuje pfedpis pohledavek.

S G o B

Je kuratorem seznamu uzavienych smluv ke zvefejnéni v Katalogu otevienych dt dle
Instrukce MSp ¢. 82/2015-OSU-OSU.

9. Povéfena vkladanim dat do Registru smluv.

10.  Vykonava finan¢ni kontrolu v rozsahu Instrukce Okresniho soudu ve Znojmé ze dne
25.7.2012 Spr 363/2012 ve znéni zmén a doplnka.

11. Odpovida za provedeni inventury vcetné inventury zabavenych véci exekué¢niho oddélent.

12, Zajist'uje a provadi dkony pfi spravé budovy soudu.

str. 7 dopliiuje se:

Hospodatka, pokladni: NadéZda Cutkova

Zastupce: Jifi Nerada, Lenka Andélova

Vede evidenci majetku a smluv soudu.
Zodpovida za knihovnu soudu.

Vede sklad materialu.

Vede pokladnu soudu véetné pokladny kolkd.
Zajist'uje objednavku obédu ve Véznici Znojmo.
Vede evidenci ufednich razitek soudu.

Vyznacuje predpis pohledavek.

S N S o e

Je kuratorem seznamu uzavienych smluv ke zvefejnéni v Katalogu otevienych dt dle
Instrukce MSp ¢. 82/2015-OSU-OSU.

9. Povetfena vkladanim dat do Registru smluv.

10.  Vykonava finan¢ni kontrolu v rozsahu Instrukce Okresniho soudu ve Znojmé ze dne
25.7.2012 Spr 363/2012 ve znéni zmén a doplnka.

11.  Odpovida za provedeni inventury véetné inventury zabavenych véci exekucniho oddéleni.

12, Zajist’uje a provadi dkony pfi spravé budovy soudu.



str. 8 vypousti se:

Pracovnice podatelny: Bc. Maria Buldakova

Zastupce: Dagmar Kotrncova, Jakub Holik

1. Piijima a tiskne podani z datové schranky a z elektronické posty.

2.V ramci sjednaného druhu prace vykonava dalsi prace podle pokynu pfedsedy soudu,

feditele spravy soudu a dozoréi ufednice soudu.

Spisovna: Dagmar Kotrncova — %2 uvazek
Zastupce: Jakub Holik

Zodpovida za praci ve spisovné véetné pravidelnych skartaci.

Provadi administrativn{ ¢innosti dle pokynu predsedkyné soudu a feditele spravy soudu.
Zastup na podacim oddélen.

Zastup na informac¢nim centru.

Zastup na vyssim podacim oddéleni.

A

Zastup na piijmu a tisku podani z datové schranky a z elektronické posty

str. 8 doplfiuje se:

Pracovnice podatelny: Bc. Maria Buldakova

Zastupce: Dagmar Kotrncova, Jifi Nerada
1. Piijima a tiskne podani z datové schranky a z elektronické posty.

2.V ramci sjednaného druhu prace vykonava dalsi prace podle pokynu pfedsedy soudu,
feditele spravy soudu a dozor¢i ufednice soudu.

Spisovna: Dagmar Kotrncova — %; uvazek

Zastupce: Jifi Nerada

1. Zodpovida za praci ve spisovne vcetné pravidelnych skartaci.

2. Provadi administrativn{ ¢innosti dle pokynu predsedkyné soudu a feditele spravy soudu.
3. Zastup na podacim odd¢leni.

4. Zastup na informacnim centru.

5. Zastup na vys$sim podacim oddéleni.

0.  Zastup na pfijmu a tisku podani z datové schranky a z elektronické posty



str. 9 vypousti se:

Referent spravy soudu: Jakub Holik
Zastupce: Mgr. Milada Svejdova

1. Zajisténi spravy budov, zodpovédnost za udrzbu a drobné opravy.

2. Zpracovani agendy soudnich bytt (ndgjemni smlouvy, nahrady a fakturace za energie) a
zajiSCovani udrzby a provozu rekreacnich zafizen{ okresntho soudu.

3. Dohlizi na funkénost systéma PZTS, EPS, CCTV.

4. Provadi administrativni ¢innosti dle pokynu predsedkyné soudu a feditele spravy soudu.

Referent spravy soudu: Ivan Slaby

Zastupce: Jakub Holik

1. Zajist’uje vedeni agendy autoprovozu.

2. Zajist'uje pravidelné se opakujici jizdy zajist’ujici provozni ¢innost soudu (napf. kuryrni
sluzba).

3. Zodpovida za fizeni provozu sluzebnich vozidel.

Udrbaf: Karel Nahodil

Zastupce: Jakub Holik, Ivan Slaby

1. Provadi béznou udrzbu a drobné opravy budov soudu.

2. Zpracovava podklady pro vyactovani sluzebnich cest.

3. Zajist'uje pravidelné se opakujici jizdy zajist'ujici provozni ¢innost soudu (napf. kuryrni
sluzba).

4, Provadi udrzbu sluzebnich vozidel.

Uklizetky: Dana Svejcarova
Vendula Btzkova



str. 9 dopliiuje se:

Referent spravy soudu: Jifi Nerada

Zastupce: Mgr. Milada Svejdova

1. Zajisténi spravy budov, zodpovédnost za udrzbu a drobné opravy.

2. Zpracovani agendy soudnich bytd (najemni smlouvy, nahrady a fakturace za energie) a
zajiSCovani udrzby a provozu rekreacnich zafizen{ okresntho soudu.

3. Dohlizi na funkénost systéma PZTS, EPS, CCTV.

4. Provadi administrativni ¢innosti dle pokyna pfedsedkyné soudu a feditele spravy soudu.

Referent spravy soudu: Ivan Slaby

Zastupce: Jifi Nerada

1. Zajist’uje vedeni agendy autoprovozu.

2. Zajist'uje pravidelné se opakujici jizdy zajist’ujici provozni ¢innost soudu (napf. kuryrni
sluzba).

3. Zodpovida za fizeni provozu sluzebnich vozidel.

Udrbaf: Karel Nahodil

Zastupce: Jifi Nerada, Ivan Slaby

1. Provadi béznou udrzbu a drobné opravy budov soudu.
2. Zpracovava podklady pro vyuctovani sluzebnich cest.

3. Zajist'uje pravidelné se opakujici jizdy zajist'ujici provozni ¢innost soudu (napf. kuryrni
sluzba).

4, Provadi udrzbu sluzebnich vozidel.

Uklizetky: Dana Svejcarova
Vendula Btzkova



str. 21 vypousti se:

Vedouci kancelafe:

Zapisovatelky:

Asistenti soudce:

Eva Vesela pro soudni oddéleni 4, 5, 6 napadlé do 31.12.2017,
729

Alena Turcéikova pro soudni oddéleni 8, 11, 12, 14 napadlé do
31.8.2018, 20 a 23

- vzajemna zastupitelnost

Anna Lednicka

Bc. Lucie Jandova, DiS.

Jana Seneklova

Radka Bauerova

Katefina Zakova

Bc. Lucie Cechova

Bc. Lucie Strakova

Jana Kalabova

- vzajemna zastupitelnost dle pokynu vedoucich kancelafi

Vyssi soudni tfednice: Bec. Jitka Handlova — provadi tkony vyssi soudni tfednice

vagendé¢ C, Nc a Cd dle pokynt a povéfeni pfedsedi senatd
5C, 6 C napadlé do 31.12.2017a 12 C

Lenka Spagkova — provadi tkony vyssi soudni dfednice v agendé
C, Nc a Cd dle pokynt a povéfeni predsedi senata 7C, 11 C, 14 C
napadlé do 31.8.2018 2 20 C

- vzajemna zastupitelnost

Mgr. Svétla Sigutova — pfidélena do senitu 9 C
JUDr. Veronika Steinova — pfidélena do senatu 4 C,8 Ca 23 C

— vzajemna zastupitelnost



str. 21 dopliuje se:

Vedouci kancelafe:

Zapisovatelky:

Asistenti soudce:

Eva Vesela pro soudni oddéleni 4, 5, 6 napadlé do 31.12.2017,
729

Alena Turcéikova pro soudni oddéleni 8, 11, 12, 14 napadlé do
31.8.2018, 20 a 23

- vzajemna zastupitelnost

Anna Lednicka

Bc. Lucie Jandova, DiS.

Jana Seneklova

Radka Bauerova

Katefina Zakova

Bc. Lucie Strakova

Jana Kalabova

- vzajemna zastupitelnost dle pokynu vedoucich kancelafi

Vyssi soudni tfednice: Bc. Jitka Handlova — provadi tkony vyssi soudni tfednice

vagendé¢ C, Nc a Cd dle pokynt a povéfeni pfedsedi senatd
5,11, 12

Jana Macka — provadi ukony vyssi soudni ufednice v agendé
C, Nc a Cd dle pokynut a povéfeni predsedu senatt 6 (napadlé do
31.12.2017), 7, 14 (napadlé do 31.8.2018) a 20

Lenka Spatkova — provadi dkony vy$si soudni Gfednice v agendé
C, Nc a Cd dle pokynt a povétfeni piedsedu senatu 9

- vzajemna zastupitelnost

JUDr. Veronika Steinova — pfidélena do senatu 4, 8 a 23
— vzajemna zastupitelnost s vyssimi soudnimi ufednicemi



str. 22 vypousti se:

AGENDA PLATEBNICH ROZKAZU

Obecné zasady:

1. Rozhodovani ve vécech obcanskopravnich — navrhy na vydani platebniho rozkazu,
rozhodovani ve vécech elektronickych platebnich rozkaza, rozhodovani ve vécech
evropského platebniho rozkazu.

2. Navrhy na vydani platebniho rozkazu a evropského platebniho rozkazu se zapisuji do
rejstitku C a pridéluji se do senata 4 C,5C,7 C,9C, 11 C, 12 C a 23 C automaticky denné
podle algoritmu programu ISAS chronologicky podle pofadi napadu véci s ohledem na vysi
napadu ve stanoveném poméru a na piipadnou specializaci v jednotlivych soudnich
oddélenich postupné pocinaje senatem s nejnizsim ¢islem, pokud neni dale uvedeno jinak.
Navrhy na vydani platebniho rozkazu ve vécech s cizim prvkem se pfidéluji do senata 8 C.

3. Navrhy na vydani elektronickych platebnich rozkazt v aplikaci CEPR, fesi feSitelsky tym ¢.
1 ve slozeni JUDt. Dana Hamzova, vyssi soudni dfednice Jana Macku.

4. 2. tym ve slozeni JUDr. Dana Hamzova, asistent soudce Mgr. Stanislav Kadlcik vyfizuje
navrhy na vydani elektronickych platebnich rozkazt v aplikaci CEPR pouze v pfipadé, Ze je
z rozhodovani vyloucena vyssi soudni ufednice Jana Mackd. Soudkyni JUDr. Danu
Hamzovou zastupuje Mgr. Lenka Kréalova.

Oddéleni platebnich rozkaza

Vedouci kancelafe: Véra Bulinova
Rejstfikova vedouci: Miroslava Hanakova — V2 zastupce vedouci kancelafe
Zapisovatelka: Miroslava Hanakova

zastupuje: Véra Bulinova

Vyssi soudni afednice: Jana Macku
zastupuje: Mgr. Stanislav Kadlcik




str. 22 dopliuje se:

AGENDA CEPR

Obecné zasady:

1. Rozhodovani ve vécech obcanskopravnich — navrhy na vydani platebniho rozkazu,
rozhodovani ve vécech elektronickych platebnich rozkaza, rozhodovani ve vécech
evropského platebniho rozkazu.

2. Navrhy na vydani platebniho rozkazu a evropského platebniho rozkazu se zapisuji do
rejstifku C a piidéluji se do senata 4 C,5C, 7 C,9 C, 11 C, 12 C a 23 C automaticky denné
podle algoritmu programu ISAS chronologicky podle pofadi napadu véci s ohledem na vysi
napadu ve stanoveném poméru a na pfipadnou specializaci v jednotlivych soudnich
oddélenich postupné pocinaje senatem s nejniz$im cislem, pokud neni dale uvedeno jinak.
Navrhy na vydan{ platebniho rozkazu ve vécech s cizim prvkem se pfidéluji do senata 8 C.

3. Navrhy na vydani elektronickych platebnich rozkazt v aplikaci CEPR, fesi fesitelsky tym
& 1 ve slozeni JUDr. Dana Hamzova, vy$si soudni tfednice Be. Lucie Cechova.

4. 2. tym ve slozen{ JUDr. Dana Hamzova, vyssi soudni afednice Jana Macku vyfizuje navrhy
na vydani elektronickych platebnich rozkazu v aplikaci CEPR pouze v piipade, Ze je

z rozhodovani vyloucena vyssi soudni tfednice Be. Lucie Cechova. Soudkyni JUDr. Danu
Hamzovou zastupuje Mgr. Lenka Kréalova.

Oddéleni platebnich rozkazt

Vedouci kancelafe: Véra Bulinova
Rejstfikova vedouci: Miroslava Hanakova — 2 zastupce vedouci kancelafe
Zapisovatelka: Miroslava Hanakova

zastupuje: Véra Bulinova

Vyssi soudni afednice: Bc. Lucie Cechova
zastupuje: Jana Macka




str. 37 vypousti se:

Asistent soudce: Mgr. Stanislav Kadl¢ik — pridélen do senatu 1 T, 17 T

str. 37 dopliuje se:

Asistent soudce: Mgt. Stanislav Kadl¢ik — pridélen do senatu 1 T, 18 T

str. 40 vypousti se:

Zapisovatel: Zden&k Novak

Asistentka soudce: Mgt. Svétla Sigutova
zastupuje: Libor Soukal, DiS.
— vykonava agendu soudnich tschov, pozustalostni dle povéfeni
soudce v rozsahu zakona ¢. 121/2008 Sb.

str. 40 dopliiuje se:

Zapisovatel: Zden&k Novak
zastupuje: Alice Paulenkova

Vyssi soudni ufednice: Lenka Spatkova

zastupuje: Libor Soukal, DiS.
— vykonava agendu soudnich tschov, pozistalostni dle povéfeni
soudce v rozsahu zakona ¢. 121/2008 Sh.




S uc¢innosti ode dne 8. dubna 2019

str. 21 dopliuje se:

Zapisovatelky: Jana Pokorna

S u¢innosti ode dne 30. dubna 2019

str. 21 vypousti se:

Zapisovatelky: Bc. Lucie Jandova, DiS.

Mgr. Lenka Krcalova
pfedsedkyné Okresniho soudu ve Znojmé



