ROZVRH PRACE
Okresniho soudu v Rychnové nad KnéZnou

pro rok 2018

(0 Spr 1147/2017)

Pracovni doba

pondéli 7,00-11,30  12,00-16,30
Gtery 7,00-11,30  12,00-15,30
stieda 7,00-11,30  12,00-16,00
Cevrtek 7,00-11,30  12,00-15,30
patek 7,00-11,30  12,00-14,00
Utedni den

pondéli az patek v pracovni dobé

Navstévy u pfedsedy okresniho soudu
ctvrtek 9:30 az 11:00 po predchozi domluvé

Tiskovy mluvéi soudu
Mgr. Michal Strnad



Pfedseda soudu: Mgr. Michal Strnad

e Vykonava spravu okresniho soudu podle § 127 odst. 1, 2 zdkona ¢. 6/2002 Sb., o soudech
a soudcich.

e Vyfizuje stiznosti fyzickych a pravnickych osob na postup soudu podle § 171 a nasl. zakona
¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich.

e Vykonava statni dohled nad exekuc¢ni ¢innosti a nad ¢innosti soudnich exekutort podle § 7
odst. 6 zdkona ¢. 120/2001 Sb., exekuc¢niho fadu.

e Vydava rozhodnut podle § 156 zikona ¢. 280/2009 Sb., dafiového fadu.

e Rozhoduje o poskytovani informaci podle zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.

e Je podle zikona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, a provadécich pfedpisti ptikazcem
operaci v plném rozsahu u pfedbézné financni kontroly véetné vydavani povéreni k zajisténi
prubézné kontroly.

Mistopfedseda soudu: Mgr. Zuzana Ursova

e Zastupuje piedsedu soudu.

e Vykonava fidici a kontrolni ¢innost na useku trestnim.

e Piipravuje podklady pro pfedsedu soudu v souvislosti s vyfizovanim stiznosti ve vécech
trestnich.

e Je podle zikona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole, a provadécich pfedpist pifkazcem
operaci v plném rozsahu u pfedbézné finanéni kontroly vcetné vydavani povéfen k zajistén{
prubézné kontroly.



Cast L.
Piehled soudnich oddéleni

Soudni

«1..: | Obor pasobnosti Pfedseda senatu
oddéleni

1. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: JUDr. Jifi Fuks

e rozhoduje ve vécech T, Nt, Td, Tm (doprava)

e rozhoduje ve vykonavacim fizen{ v trestnich vécech

e provadi dkony a c¢ini rozhodnuti v pfipravném fizeni
trestnim

e vyfizuje ukony v fizeni o vydani predbézného opatreni
dle o.s.f. a z.f.s. v dobé pracovni pohotovosti

Specializace:
DOPRAVA
VELKY

12. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: Mgr. Ondfej Rott

e rozhoduje v agendé¢ obcanskopravni (C) vcetné fizeni o
zalobach z rusené drzby a zalobach podle ¢asti paté
0.5.1.

e cinf ukony v civilnich dozadanich (Cd)

e rozhoduje vagendé detencntho fizeni (L) a agend¢
opatrovnické  (PaNc) mimo fizeni ve vécech
podptrnych opatfeni a ve vécech svépravnosti

e rozhoduje v agend¢ Nc vyhrazené predsedovi senatu ve
vécech osvobozeni od soudnich poplatki a ustanoveni
pravniho zastupce, pfedbéznych opatfeni, soudnich
smira a vyfizovani nejasnych a neaplnych podani

e provadi dkony a cini rozhodnuti v pfipravném fizeni
trestnim v dobé pracovni pohotovosti

e vyfizuje ukony v fizeni o vydani pfedbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dobé pracovni pohotovosti

Specializace:
OCIZINA
PLATROZK

2. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: JUDz. Vaclava Markova
e rozhoduje ve vécech T, Tm, Nt, Ntm, Td

e rozhoduje ve vykonavacim fizen{ v trestnich vécech

e provadi dkony a ¢inf rozhodnuti v pfipravném fizeni




trestnim

e vyfizuje ukony v fizeni o vydani pfedbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dobé pracovni pohotovosti

e rozhoduje ve vécech dle hlavy II. zdkona ¢. 218/2003
Sb., kde ma postaveni soudu pro mladez

Specializace:
VELKY
VYZIVA
MEZJUST

3. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: JUDr. Jifi Fuks, Ph.D.

e rozhoduje v agendé obcanskopravni (C) vcetné fizeni o
zalobach z rusené drzby a zalobach podle casti paté
0.8.f.

e ¢ini dkony v civilnich dozadanich (Cd)

e rozhoduje vagendé¢ exekucni a vykonu rozhodnuti
(EXE a E)

e rozhoduje o navrhu na zpenézeni prodejem movitych
véci a nemovitosti podle insolvencniho zakona

e rozhoduje v agend¢ Nc vyhrazené pfedsedovi senatu ve
vécech osvobozeni od soudnich poplatka a ustanoven{
pravniho zastupce, pfedbéznych opatfeni, soudnich
smirt a vyfizovani nejasnych a nedplnych podani

e provadi dkony a ¢ini rozhodnuti v piipravném fizeni
trestnim v dobé pracovni pohotovosti

e vyfizuje ukony v fizeni o vydani predbézného opatteni
dle o.s.f. a z.f.s. v dobé pracovni pohotovosti

Specializace:
PLATROZK
ECIZINA
CIZINA

5. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: Mgrt. Josef Rada
e rozhoduje vagendé opatrovnické (PaNc) a agendé¢
detenc¢niho fizeni (L)

e rozhoduje v agendé dle hlavy III. zdkona ¢. 218/2003
Sb. (Rod), kde ma postaveni soudu pro mladez

e provadi dkony a cini rozhodnuti v pfipravném fizeni
trestnim v dobé pracovni pohotovosti

e vyfizuje ukony v fizeni o vydani pfedbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dobé pracovni pohotovosti




Specializace:PREZKUMY

6. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: Mgr. Michal Strnad

e rozhoduje v agendé¢ obcanskopravni (C) vcetné fizeni o
zalobach z rusené drzby a zalobach podle c¢asti paté
0.8.f.

e cinf ukony v civilnich dozadanich (Cd)

e rozhoduje vagendé¢ exekuéni a vykonu rozhodnuti
(EXE a E)

e rozhoduje o navrhu na zpenézeni prodejem movitych
véci a nemovitosti podle insolven¢niho zakona

e rozhoduje v agend¢é Nc vyhrazené predsedovi senatu ve
vécech osvobozeni od soudnich poplatki a ustanoveni
pravntho zastupce, pfedbéznych opatfeni, soudnich
smira a vyfizovani nejasnych a neaplnych podani

e provadi dkony a ¢inf rozhodnuti v pfipravném fizeni
trestnim v dobé pracovni pohotovosti

e vyfizuje ukony v fizeni o vydani pfedbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dobé pracovni pohotovosti

Specializace:
PLATROZK

7. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: JUDz. Renata Plna

e rozhoduje v agendé¢ obcanskopravni (C) vcetné fizeni o
zalobach z rusené drzby a zalobach podle c¢asti paté
0.5.1.

e cinf ukony v civilnich dozadanich (Cd)

e v pozustalostnim  fizeni ¢ini dkony  vyhrazené
pfedsedovi senatu

e rozhoduje v agend¢ Nc vyhrazené predsedovi senatu ve
vécech osvobozeni od soudnich poplatkta a ustanoveni
pravniho zastupce, pfedbéznych opatfeni, soudnich
smirt a vyfizovani nejasnych a nedplnych podani

e ucastni se tkonu podle § 158a tr. .

e rozhoduje pfedbéznym opatfenim ve vécech ochrany
proti domacimu nasili podle § 405 z.f.s. a ve vécech
pfedbézné upravy poméru ditéte podle § 452 zis.,
véetné navrht na prodlouzeni takovych pfedbéznych
opatfeni

Specializace:

CIZINA

PLATROZK

RCIZINA




rozhoduje ve vécech T, Nt, Td

rozhoduje ve vykonavacim fizeni v trestnich vécech
provadi tkony a cini rozhodnuti v pfipravném fizeni
trestnim

vyfizuje ukony v fizeni o vydani pfedbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dobé pracovni pohotovosti

Specializace:
VELKY
DROGY
VYZIVA
MEZJUST

8. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: Mgt. Michaela
e rozhoduje vagendé opatrovnické (PaNc) a agendé¢ | Lonsminova
detencniho fizeni (L)
e provadi dkony a ¢inf rozhodnuti v pfipravném fizeni
trestnim v dobé pracovni pohotovosti
e vyfizuje ukony v fizeni o vydani pfedbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dobé pracovni pohotovosti
Specializace:
PREZKUMY
10. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: Mgr. Zuzana Ursova




Cast IL.
Obecna pravidla pro pfidélovani napadu

Pridélovani spist respektuje specializaci soudnich oddéleni, pokud je tato specializace urcena.

V piipadé, Ze piislusny soudce nemuze véc vyfidit z divodu svého vylouceni, vyfidi véc jiny
ze soudcu pusobicich na piislusném useku soudu (obcanskopravnim, opatrovnickém,
exekucnim ¢i trestnim), a to v pofadi dle jmenného abecednfho seznamu soudcu, pocinaje
soudcem nasledujicim po soudci, ktery jinak ma véc pridélenu k projednani; pfednost ve véci
se specializaci ma soudce se stejnou specializaci. Toto pravidlo plati obdobné i pro vyfizeni
neodkladnych ukonut pro piipad kratkodobé nepfitomnosti vyfizujictho soudce na pracovisti.
Jmenny abecedni seznam soudct pfidélenych k vykonu funkce je pfilohou rozvrhu prace.

Zjisti-li referent do doby, nez ucini prvni ukon ve véci, nejpozdéji pak do konce
kalendafntho mésice, kdy véc napadla, Ze vyfizovana véc byla do soudniho oddéleni
pfidélena v rozporu s rozvrhem prace (v dusledku omylu ¢i administrativntho pochybeni),
s oznamenim véc predlozi bez zbytecného odkladu pfislusné vedouci kancelafe s pisemnym
pokynem k novému pfidéleni véci podle pravidel stanovenych rozvrhem prace. Pro ucely
nového piidéleni véci se ma za to, ze véc napadla v den, kdy byla s pokynem k novému
pfidéleni podle rozvrhu prace dorucena do soudni kancelafe.

Posledni pracovni den v mésici se zapisuji zaloby (navrhy na zahdjeni fizeni), obzaloby
a navthy na potrestani, doslé soudu nejpozdéji do 11.00 hod. Zaloby (ndvthy na zahajeni
fizeni), obzaloby a navrhy na potrestani doslé po 11.00 hod., se zapisi v pofadi, v jakém
dosly, a to nasledujici pracovni den; ucinky doruceni navrhu v posledni den mésice ztstavaji
zachovany.

Pracovni pohotovost soudct v mimopracovni dobé nafizuje pfedseda soudu opatfenimi,
ktera jsou v pracovni dobé k nahlédnuti u feditelky spravy soudu. V pfipadé¢ delsi nez
jednodenni nepfitomnosti soudce, jemuz byla nafizena opatfenim pfedsedy soudu pracovni
pohotovost, kona pracovni pohotovost soudce, jenz je opatfenim uveden jako nasledujici
v planu pracovni pohotovosti, a jemuz nebran{ ve vykonu pohotovosti pracovni prekazky.



Cast IIL
Zvlastni pravidla pro pfidélovani napadu

a) Zasady pro pfidé€lovani a zapis trestni agendy

1. Piidélovani do jednotlivych soudnich oddéleni se provadi automaticky dle algoritmu
programu ISAS dle ¢asové posloupnosti podle pofadi napadu véci pii zachovani specializaci a
vyjimek dle nize uvedeného rozdéleni pusobnosti. Pokud dojde do vyssiho podaciho oddéleni
od statniho zastupitelstvi ve stejnou hodinu a minutu téhoz dne najednou vice spist, tyto se
zapisuji v pofadi podle spisovych znacek statniho zastupitelstvi pocinaje nejnizsim cislem
nejstarstho roku spisové znacky statniho zastupitelstvi.

Zaklad pro pfidélovani agendy T, Nt a Td (velikost napadu) je 100%, navyseni ¢i ponizeni
velikosti napadu je odivodnéno rozsahem ostatnich vyfizovanych agend, vedlejsich ¢innost,
pfidélenim asistenta ¢i vyssiho soudniho ufednika apod.

Velikost napadu v jednotlivych soudnich oddélenich:
soudni oddéleni 1 — 100%

soudni oddéleni 2 — 100%

soudni oddéleni 10 — 100%.

2. Véci, kde ma obvinény bydlisté v Rokytnici v Otlicich horach, se nezapisuji do soudniho
oddéleni 10.

3. Pii rozhodovani ve vécech podle hlavy II. zakona ¢. 218/2003 Sb. ma zastupujici soudce
postaveni soudu pro mladez.

4. 'V piipadé, ze napadne nova véc T (Tm) a takové véci pfedchazi jina neskoncena véc T (Tm),
tykajici se téhoz obvinéného (obzalovaného), pfifazuje se automaticky takova nové napadla
vée do soudniho oddéleni, v némz pfedchozi véc neni dosud pravomocné skoncena.

5. Véci napadlé po predchozim vriceni k doSetfeni, po povoleni obnovy fizeni, po zruseni
rozhodnuti Nejvyssim soudem CR ¢i Ustavnim soudem CR, se pfidéli do téhoz soudniho
oddéleni, které zrusené rozhodnuti v prvnim stupni vydalo.

6. V piipadé, ze soudce z jemu piidélené véci vylouéi ¢ast k samostatnému projednani
a rozhodnuti, bude mu tato vyloucena véc pfidélena bez ohledu na bézné pofadi.

7. Ukony v #izeni dle § 314b odst. 2 tr. ¥. kona v mimopracovni dobé soudce, kterj ma pracovni
pohotovost, pficemz navrh bude zapsan do soudniho oddéleni 1T, 2T, 10T dle obecnych
pravidel uvedenych v tomto rozvrhu prace. Bude-li mit pracovni pohotovost trestni soudce,
bude navrh zapsan do soudniho oddéleni tohoto soudce. Ma-li pracovni pohotovost civilni
soudce, kona tkony v tomto fizeni (s vyjimkou konani hlavnfho licenf a rozhodnuti ve véci
samé) v pracovni dobé pouze tehdy, pokud z davodu vazanosti plnénim pracovnich
povinnosti nebo kvili nepfitomnosti nemuze fizeni provést pfislusny soudce T dle algoritmu
ISAS ani ostatni soudci T jej zastupujici, a véc soucasné nesnese odkladu.

8. Ukonu dle § 158a tr. . se ucastni soudce, ktery ma pracovni pohotovost. Pro piipad
vazanosti neodkladnym plnénim pracovnich povinnosti v jednaci sini popf. z diavodu
nepfitomnosti tohoto soudce, zastupuje jej soudce nasledujici v rozpisu pracovni



10.

11.

12.

pohotovosti, nemuze-li se ukonu zucastnit zadny ze soudct dle rozpisu pracovni
pohotovosti, zicastn{ se tkonu pfedseda senatu soudniho oddéleni 7.

O navrhu statnfho zastupce na povoleni domovni prohlidky a prohlidky jinych prostor
a pozemkdu, na odposlech ¢i sdéleni ddaji o uskutecnéném telekomunikacnim provozu, na
ulozeni pfedbéznych opatfeni podle tr. f., na vzeti do vazby a o vazbé zatceného v
piipravném fizeni rozhoduje soudce, ktery ma pracovni pohotovost dle rozpisu pracovni
pohotovosti, a to v pracovn{ i mimopracovni dobé. O vazbé zat¢eného dle piikazu k zatceni
vydaného soudcem zdejstho soudu, rozhoduje v pracovni dobé soudce T, ktery vydal pifkaz k
zat¢eni. Nemuze-li z divodu vazanosti plnénim pracovnich povinnosti popf. nepfitomnosti
rozhodnuti vydat, rozhoduje soudce dle rozpisu pracovni pohotovosti. Rozhodovani
v fizenich podle § 74a), § 146a) tr. f., o zadostech na ustanoveni ¢i zruseni (zprosténi)
obhajce, zmocnénce a opatrovnika a souvisejici rozhodnuti véetné zadosti na bezplatnou
obhajobu, rozhodovani o udéleni souhlasu soudce a o zakazu vycestovani v agendé Nt 1 Ntm,
rozhoduji soudci soudnich oddéleni 1, 2 a 10 v poméru 1:1:1. Nemuze-li z davodu shora
uvedenych rozhodnuti vydat zadny soudce trestniho tuseku, rozhoduje o Zadostech na
ustanoveni ¢i zruSen{ (zprosténi) obhajce, zmocnénce a opatrovnika a souvisejici rozhodnuti
vcetné zadosti na bezplatnou obhajobu, rozhodovani o udéleni souhlasu soudce a o zakazu
vycestovani, soudce dle rozpisu pracovni pohotovosti.

Pti rozhodovani v ramci pracovni pohotovosti o vazbé mladistvého, o domovni prohlidce a
o prohlidce jinych prostor a pozemkl, o odposlechu ¢i sdéleni tdaji o uskuteénéném
telekomunikacnim provozu a o ulozeni predbéznych opatfeni podle tr. f., maji v trestni véci
mladistvého vsichni soudci, kteff toto rozhodnuti ¢ini, postaveni soudu pro mladez dle zak. ¢.
218/2003 Sb.

Véci vazebni se rozdéluji do soudnich oddéleni 1, 2 a 10 oddélené od ostatniho napadu za
ucelem zajisténi rovnomérného mnozstvi téchto véci napadlych do jednotlivych soudnich
oddéleni. Pokud o vazbé rozhodl v pifipravném fizeni soudce trestntho dseku, napadne
vazebni véc do nasledujictho soudniho oddéleni trestniho useku. U téchto véci zustavaji
zachovany specializace, pokud neni soudce vyloucen.

Specializace trestni agendy:
DOPRAVA — véct trestné ¢innosti v dopravé véetné takovych véci v agendé Tm, mimo véci
mafeni vykonu dfedniho rozhodnuti podle § 337 odst. 1 pism. a) tr. zakoniku napadnou-li

samostatné

VELKY - trestni véci o obsahu nad 600 stran spisu pfi napadu véci (rozhodujici je posledni
¢islo listu obzaloby ¢i navrhu na potrestani)

DROGY - trestni véci tykajici se omamnych a psychotropnich latek a jedt podle § 283-287
tr. zakoniku

VYZIVA — véci zanedbani povinné vizivy podle § 196 tr. zakoniku

MEZJUST - véci podle zakona ¢. 104/2013 Sb., o mezinarodni justicni spolupraci ve vécech
trestnich

Ve vécech agendy Tm se nepfihlizi ke specializacim s vyjimkou specializace DOPRAVA.



b) Zasady pro pfidélovani a zapis obcanskopravni agendy

1.

Pridélovani véci do jednotlivych soudnich oddéleni (3, 6, 7 a 12) se provadi automaticky dle
algoritmu programu ISAS obecnym pfidélovanim (kolovacim zpasobem s dorovnavanim)
chronologicky podle pofadi napadu véci, s ohledem na vysi napadu soudniho oddéleni
uvadénou v procentech a na piipadnou specializaci v jednotlivych soudnich oddélenich
postupné pocinaje senatem s nejnizsim ¢islem.

Zaklad pro pfidélovani agendy C (velikost napadu) je 100%, navyseni ¢i ponizeni velikosti
napadu je odivodnéno rozsahem ostatnich vyfizovanych agend, vedlejsich cinnost,
pfidélenim asistenta ¢i vyssiho soudniho ufednika apod.

Velikost napadu v jednotlivych soudnich oddélenich:
soudni oddéleni 3 — 80%

soudni oddéleni 6 — 80%

soudni oddéleni 7 — 100%

soudni oddéleni 12 — 20%.

Navrhy na vydani platebniho rozkazu, bylo-li vydan{ platebnfho rozkazu vyslovné navrzeno
v zalobé, se zapisuji pod spisovou znackou, ktera odpovida éislu pfislusného soudniho
oddéleni zvysenému o 50. V pfipad¢ nevydani, zruseni platebniho rozkazu nebo podani
odporu, bude véc predlozena piislusnému soudnimu oddéleni dle ¢isla senatu C po odecteni
¢isla 50.

Nipad do agendy Nc, oddila SOUDNI SMIRY, PREDBEZNA OPATRENI,
OSVOBOZENI OD SOUDNICH POPLATKU, USTANOVENI ZASTUPCE, se
pfidéluje postupné po jedné véci do soudnich oddéleni 3, 6, 7 a 12 pocinaje soudnim
oddélenim s nejnizsim cislem.

Véci obzivlé, mimo zalob pro zmatecnost, jsou pfidélovany tomu soudnimu oddéleni, které
véc vyfizovalo v pivodnim fizeni. Zaloby pro zmate¢nost jsou po vyznaceni véci obzivlé
pridéleny ciselné nasledujicimu soudnimu oddéleni. Pokud soudni oddéleni v dobé¢ obzivnuti
veécl jiz neexistuje, pfidéli se véc ciselné nasledujicimu soudnimu oddéleni. Pokud jedno
podani obsahuje zaroven navrh na obnovu fizeni a zalobu pro zmate¢nost, pfidéluje se celé
podani podle pravidel pfidéleni Zaloby pro zmate¢nost. Pokud dojde ke spojeni véci dle
§ 235b odst. 1 o.s.f., rozhoduje ve spojené véci soudni oddéleni rozhodujici o zalobé pro
zmatecnost.

Elektronické platebn{ rozkazy (EPR) napadaji automaticky do fesitelskych tymu 3 a 4.

Resitelsky tym 3): vyssi soudni udfednice, vedouci kancelife, zapisovatelka: Milena
Moravcova.

Resitelsky tym 4): vy$si soudni Gfednice, vedouci kancelafe, zapisovatelka: Tlona Andresova.
Soudce nadfizeny obéma fesitelskym tymum: Mgr. Michal Strnad.

Spole¢ny clen tymu: Petra Hrubesova; vede sbérné spisy elektronického rozkazniho fizeni,
sbérné boxy a provadi skenovani listinnych podan{ a jejich vkladani do EPR.

V piipadé, ze bude proti elektronickému platebnimu rozkazu (EPR) podan vcas a fadné

odpor, bude zrusen ¢i nebude vibec vydan, véc bude pfevedena do agendy C dle pravidel
pro piidélovani napadu, pficemz se zapise chronologicky v pofadi od véci s nejstarsim datem
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a casem uvedenych v evidenci pfehledu importovanych véci a zaroven chronologicky
s ostatnimi vécmi agendy C napadlymi k soudu.

Véci nalezejici do agendy Cd ve vécech C s vyjimkou véci s cizim prvkem se rozdéluji tak, ze
se nové ustanoveny napad pfidéluje k projednani do soudnich oddéleni podle pravidel
pridélovani, véci s cizim prvkem se pfidéluji k projednani do soudniho oddéleni 3.

Specializace obc¢anskopravni agendy:

CIZINA — véci, kde znavrhu vyplyne, ze jde o véc scizim prvkem (vyjma rozvoda
manzelstvi a zruseni registrovaného partnerstvi),

CIZINA ROZVODY (RCIZINA) — véci o rozvod manzelstvi a zrudeni registrovaného
partnerstvi, kde z navrhu vyplyne, Ze jde o véc s cizim prvkem,

PLATEBNI ROZKAZY (PLATROZK) — navrhy na vydani platebniho rozkazu.

c) Zasady pro pfidélovani a zapis opatrovnické agendy

1.

Pridélovani do senati agendy opatrovnické se provadi tak, ze se nové ustanoveny napad
pridéluje za pouziti pravidel urcujicich mistni pfislusnost soudu do soudnich oddéleni 5, 8
a 12 podle obvodu uvedenych v pifloze ¢. 2, rozvrhu prace s vyjimkou véci, kde je veden
u zdejsitho soudu opatrovnicky spis a k 31. 12. 2017 je v takové véci vedeno fizeni. V téchto
vécech az do pravomocného skonceni véci se ve stejné véci podany novy navrh pfidéluje
tomu soudnimu oddéleni, které takto doposud nepravomocné skoncenou véc dosud
vyfizovalo.

Rozdéleni véci do soudnich oddéleni podle obvodu:

soudni oddéleni 8 — obvod 1.
soudni oddéleni 5 — obvod I1.
soudni oddéleni 12 — obvod I11.

Pridélovani véci periodického pfezkumu svépravnosti, zahajené soudem zjeho ufedni
¢innosti se piidéluje do soudnich oddéleni 5, 8, 12 automaticky dle algoritmu programu ISAS
obecnym piidélovanim (kolovacim zptisobem s dorovnavanim) chronologicky podle poradi
napadu véci, s ohledem na vysi napadu v procentech postupné pocinaje senatem s nejnizsim
¢islem.

Velikost napadu v jednotlivych soudnich oddélenich:
soudni oddéleni 5 — 20 %
soudni oddéleni 8 — 50 %
soudni oddéleni 12 — 0 %.

Zaklad pro pfidélovani agendy periodického pfezkumu svépravnosti (velikost napadu) je
100%, navySeni ¢i ponizeni velikosti napadu je odivodnéno rozsahem vedlejsich agend,

vedlejsich c¢innosti, pfidéleni asistenta ¢i vysstho soudniho dfednika apod.

Specializace opatrovnické agendy:
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CIZINA (OCIZINA) - véci, kde z navrhu vyplyne, Ze jde o véc s cizim prvkem
PREZKUMY - periodické piezkumy svépravnost], zahajované soudem zjeho ufedni

¢innosti

4.  Pridélovani véci do agendy detencniho fizeni (L) nastavené dle rozvrhu prace se provadi
automaticky dle algoritmu programu ISAS obecnym pfidélovanim (kolovacim zpasobem
s dorovnavanim) chronologicky podle pofadi napadu véci, sohledem na vysi napadu
v procentech. Napad do jednotlivych soudnich oddéleni se pfidéluje v tomto rozsahu 5 -
100%, 8 - 100% a 12 - 100%).

d) Zasady pro prfidélovani a zapis exekucni agendy

1. Navrhy na povéreni soudniho exekutora budou pfidélovany k vyfizeni a naslednym dkonim
postupné po jedné véci takto:

povéfeni soudniho

senat soudce

exekutora
17EXE Milena Moravcova JUDr. Jiti Fuks Ph.D.
18EXE Ilona Andresova Mgtr. Michal Strnad

2. Napad agend vykonu rozhodnuti a exekuci, které jsou svéfeny pfedsedovi senatu, vcetné
vyfizovani navrha dle § 260a o.s.f., navrht na potvrzeni evropského exekucniho titulu
a provedeni zpenézeni zustavitelova majetku podle ustanoveni o vykonu rozhodnuti, se
prideluji k projednani a rozhodnuti stfidavé do soudnich oddéleni 3 a 6 v poméru 1:1, prvni
napadla véc se zapise do soudniho oddéleni 3.

3. Vytizovéani agendy Cd ve vécech E, NcE, EXE, jez nepfislusi k vytizeni VSU, se rozdéluje
tak, ze se nové ustanoveny napad pridéluje k projednani soudnim oddélenim 3 a 6 v poméru
1:1, prvni napadla véc se zapise do soudniho oddéleni 3.

4. SPECIALIZACE exekucni agendy:

CIZINA (ECIZINA) — véci kde z navrhu vyplyne, Ze jde o véc s cizim prvkem

e) Zasady pro pfidélovani a zapis pozustalostni agendy

Navrhy na povéteni soudniho komisafe vytizuje v senatu 14D VSU Iveta Bartosova, nadiizenym
fesitelem je pfedsedkyné senatu JUDr. Renata Plna. O opravnych prostfedcich proti rozhodnuti
VSU rozhoduje nadfizeny fesitel.

f) Postup rozdé&lovani agendy nafizeni datiové exekuce v kompetenci VSU

Navrhy na nafizeni danové exekuce se zapisuji k vyfizeni VSU Milené Moravcové a Iloné
Andresové v poméru 1 : 1, prvnf napadla véc se zapisuje k vyfizeni VSU Milené Moravcové.
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Cast IV.
Vykonny aparat soudu

Vys$si soudni afednice Yveta BartoSova

e vykonava v obcanském soudnim fizeni samostatné, piipadné z povéfeni predsedy senatu
ukony vymezené zakonem ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich afednicich

e piidéluje véci pozustalostniho fizeni soudnim komisafim dle obvodd, kona ukony a
rozhoduje v pozustalostnim fizen{ a pfiznava odménu soudnim komisafim

e cinf jednoduché dkony, z povéreni piedsedy senatu, v obcanském soudnim fizeni pfislusejici
podle zakont o soudnim fizen{ pfedsedovi senatu (samosoudci)

e vyfizuje dozadani v jednoduchych vécech s vyjimkou dozadani ve styku s cizinou (pouze
v navaznosti na dédicka fizeni)

e ¢inf dkony a rozhoduje v fizeni o uschovach

e  vede evidenci smének

e cinf tkony a rozhoduje v fizeni o umofovani listin

e vydavani afednich opist, vypisi nebo potvrzeni

e povéiena predsedou soudu podle § 231 VKR kontrolou uschov v dédickém fizeni na
béznych uctech, jakoz i depozitnich tétech u penézniho ustavu porovnanim zaznami v
knize dschov se soupiskou uschov dodanou penéznim udstavem ucetnimu soudu a s udaji
v piislusnych rejstficich a spisech vedenych o vyfizovanych vécech

e  povéfena predsedou soudu podle § 233 VKR kontrolou tschov u schovatele (porovnanim
zaznamu v knize dschov s udaji v piislusnych rejstiicich a spisech vedenych o vyfizovanych
vécech)

e povéiena piedsedou soudu podle § 267 VKR kontrolou tischov v dédickém fizeni ulozenjch
v kovové skfini nebo v bezpecnostni schrance notafe u penézniho tustavu porovnanim
zapisu v knize dschov soudniho komisafte se skute¢nym stavem predméta tuschov

e  obsluhuje zaznamové zafizeni v jednaci sini ve vyjimecnych piipadech, kdy nebudou na
pracovisti k dispozici proskolené protokolujici dfednice

e  vyfizuje zadosti podle § 260 o.s.f.

e  vyfizuje dozadani ve vécech E a PaNc zapisovanych v rejstfiku ,,Cd*

e vede knihu dschov, pfijima, spravuje a vydava uschovy v souvislosti s trestnim fizenim dle
§ 125 VKR

e provadi ukony v fizenich o navrzich na vydani platebniho rozkazu zapsanych v rejstitku C,
bylo-li vydani platebniho rozkazu vyslovné navrzeno v Zalobé, a to v poméru 1:1 S VSU
Tlonou Andresovou (vzdy licha véc v mésici napada VSU Tloné Andresové a suda véc VSU
Yveté Bartosoveé)

Zastup:

Ilona Andresova — agenda C
Alena Némcova — agenda D
JUDt. Renata Plna

Vys$si soudni ufednice Véra Talavaskova

vykonava v obcanském soudnim fizeni samostatné pifpadné z povéfeni pfedsedy senatu
ukony vymezené zakonem ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich afednicich
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provadi dkony ve smirc¢im fizeni, jez nejsou vyhrazeny soudci

provadi tkony v fizeni o urc¢eni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodica

rozhoduje o vraceni slozenych zaloh

rozhoduje o osvobozeni od soudnich poplatki podle § 138 o.s.f. a 0 ustanoveni zastupce
podle § 30 o.s.f., nejde-li o rozhodovani pii jednani, s vyjimkou rozhodnuti ve véci,
vyhrazené soudci

sepisuje podani soudu véetné navrha

¢inf dkony v fizeni ve vécech péce soudu o nezletilé a v opatrovnickych vécech osob
omezenych ve svépravnosti, v nichz neni tfeba nafidit jednan{

zajist'uje dukazy pfed zahajenim fizeni

¢inf tkony soudu prvniho stupné pfed pfedlozenim dovolani

rozhoduje o pofadkové pokuté, o svédecném, znalecném a tlumocéném a ve vécech soudnich
poplatki véetné rozhodovani o zastaveni fizeni z divodu nezaplaceni poplatku a zruseni
uveden¢ho rozhodnuti v pfipadech, kdy uloZeni povinnosti zaplatit poplatek souvisi
s rozhodnutim ve véci samé

¢inf ukony v fizeni o vysloveni pfipustnosti prevzeti v ustavu zdravotnické péce

provadi kontrolu kancelate C, P a Nc

vyfizuje porozsudkovou agendu C, P a Nc

vyfizuje agendu tykajici se spisu rozhodct ulozenych u soudu dle § 29 odst. 2 zakona ¢.
216/1994 Sb., o rozhod¢im fizeni a o vykonu rozhod¢ich nélezt

obsluhuje zaznamového zafizeni v jednaci sini ve vyjimecnych pfipadech, kdy nebudou na
pracovisti k dispozici proskolené protokolujici urednice

v ramci tkont soudu prvniho stupné pfed pfedlozenim odvolani a dovolani rozhoduje o
zastaven{ fizeni pro nezaplaceni soudniho poplatku

v obcanském soudnim fizeni samostatné, piipadné z povéfeni pfedsedy senatu vykonava
tkony vymezené zakonem ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich, tykajici se
zahajen{ fizen{ a pfipravy jednani ve véci opakovanych prezkumi svépravnosti

Zastup:
Jana Hermanova

Vyssi soudni ufednice Ilona Andresova

vykonava v obcanském soudnim fizeni samostatné pifpadné z povéfeni pfedsedy senatu
ukony vymezené zakonem ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich afednicich

provadi ptipravné tkony v fizeni o vykon rozhodnuti dle povéfeni pfedsedy senatu

povétuje soudni exekutory provedenim exekuce, pfipadné v souvislosti s povéfenim udili
soudnim exekutorim pokyny

provadi dkony v fizenich o navrzich na vydani platebniho rozkazu zapsanych v rejstitku C,
bylo-li vydani platebniho rozkazu vyslovné navrzeno v Zalobé, a to v poméru 1:1 k VSU
Yveté Bartosové (vzdy licha véc v mésici napadd VSU Tloné Andresové a suda véc VSU
Yveté Bartosové)

provadi kontrolu kancelate E/EXE

obsluhuje zaznamové zafizeni v jednaci sini ve vyjimeénych pfipadech, kdy nebudou na
pracovisti k dispozici proskolené protokolujici ufednice
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provadi ukony v fizeni o vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci, v némz neni tfeba
nafidit jednan{ vcetné¢ provedeni zpenézeni zustavitelova majetku podle u stanoveni o
vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci

vyfizuje dozadani v agendé¢ E s vyjimkou dozadani ve styku s cizinou

povéfena piedsedou soudu podle § 110 odst. 2 VKR kontrolou ulozenych véci porovnanim
skutecného stavu se zaznamy knihy zajisténych a pfevzatych véci

povéfena piedsedou soudu zajistovanim podkladd a provadénim jednotlivych ukonu
v ramci vykonu dohledu, ktery vykonava soud nad soudnimi exekutory

nafizuje danovou exekuci a vede danové fizeni, povéfuje danového exekutora k provedeni
danové exekuce dle § 194 a nasl. dafiového tadu v poméru 1:1 s VSU Milenou Moravcovou
vyfizuje agendu centralnfho elektronického platebniho rozkazu

vykonava z povéfeni predsedu senatt soudnich oddéleni 3 a 6 vsechny dkony vymezené
zékonem ¢ 121/2008 Sb., o VSU, které ji tento predseda senatu p#idéli k vyfizeni a to
v poméru 1:1 s VSU Milenou Moravcovou

Zastup:
Véra Talavaskova - s vyjimkou agend E, EXE
Milena Moravcova - v agendach E, EXE

Vyssi soudni ufednice Milena Moravcova

vykonava v obcanském soudnim fizeni samostatné pifpadné z povéfeni pfedsedy senatu
ukony vymezené zakonem ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufrednicich

¢inf tkony v fizeni o vykon rozhodnuti srazkami ze mzdy a pfikdzanim pohledavky, v némz
neni tfeba nafidit jednani

povetfuje soudni exekutory provedenim exekuce, piipadné v souvislosti s povéfenim udili
soudnim exekutoram pokyny

provadi kontrolu kancelate E/EXE

obsluhuje zaznamového zafizeni v jednaci sini ve vyjimecnych pfipadech, kdy nebudou na
pracovisti k dispozici proskolené protokolujici ufednice

nafizuje dafiovou exckuci a vede dafové fizeni, povéfuje danového exekutora k provedeni
danové exekuce dle § 194 a nasl. danového fadu v poméru 1:1 s VSU Ilonou Andresovou
vykonava z povefeni predsedi senatd soudnich oddéleni 3 a 6 vSechny ukony vymezené
zakonem ¢.121/2008 Sb., o VSU, kteté ji tento piedseda senitu pfideli k vyfizeni a to
v poméru 1:1 s VSU Ilonou Andresovou

vyfizuje agendu centralnfho elektronického platebniho rozkazu

Zastup:
Ilona Andresova

Vyssi soudni ufednice Bc. Jitka Uhlifova

vykonava v trestnim soudnim fizeni samostatné piipadné z povéteni piedsedy senatu tkony
vymezené zikonem ¢. 121/2008 Sb., o VSU

sepisuje podani véetné navrht a opravnych prostiedka
vyzaduje a opatfuje podklady urcené predsedou senatu, dalezitych pro fizeni pred soudem
vyfizuje dozadani s vyjimkou dozadani ve styku s cizinou

15



rozhoduje o vraceni véci dulezité pro trestni fizeni po pravni moci rozhodnuti ve véci samé
rozhoduje o vys$i odmény a nahradé hotovych vydaja ustanoveného obhajce

rozhoduje o svédeéném, znalecném, tlumoéném a narocich privatnich 1ékaft za podana
vyjadfeni vyplyvajici z provedenych Iékafskych ukonu

rozhoduje o povinnosti odsouzeného hradit naklady trestnfho fizeni a naklady spojené
s vykonem vazby a o povinnosti nahradit odménu a hotové vydaje uhrazené ustanovenému
obhajci statem

rozhoduje o zapoctu vazby a trestu

je povéfena plnénim zakonné oznamovaci povinnosti ve vykonavacim fizeni, provadénim
opatfen{ sméfujicich k vykonu ulozenych trestl, ochrannych opatfeni nebo potfidkové
pokuty, a rozhodovanim o zpusobu jejich vykonu véetné rozhodovani o odkladu vykonu
trestu dle § 322 a § 323 tr. 1., s vyjimkou rozhodovani o pferuseni vykonu trestu, upusténi od
vykonu trestu nebo jeho zbytku, o podminéném propusténi z vykonu trestu, zméné zpusobu
vykonu trestu, propusténi z ochranného léceni a z ochranné vychovy nebo upusténi od jejich
vykonu,

zajist'uje a vykonava dkony soudu prvniho stupné pied pfedlozenim odvolani a dovolani
nadfizenému soudu

vyzaduje podklady a zjistovani majetkovych pomérta poskozeného v prabéhu trestniho
fizeni kuplatnéni jeho naroku na pfidéleni zmocnénce poskytujictho pravni pomoc
bezplatné nebo za snizenou odménu

je povéfena asistenci u navstév, cenzurou korespondence obvinénych ve vazebnim drzeni pfi
koluznim vazebnim dtvodu dle § 67b tr. f.

kompletuje a pfedklada soudci, pfi koordinaci s pracovnici probacni a mediacni sluzby,
podklady pfipravené pracovnici probacni a media¢ni sluzby a soudni tajemnici T
k rozhodovani o narovnani (§ 309 tr. f.) a rozhodovani o pfeméné obecné prospésnych praci
v trest odnéti svobody

povoluje splatky ulozenych penézitych trestd a odvolavani splatek pii nerespektovani
puvodniho povoleni — podklady k pfeméné trestu PT v trest odnéti svobody pro rozhodnuti
soudce a souviseji opatfeni s provadénim vykonu rozhodnuti o pofadkovych pokutach
rozhoduje o nakladech hrazenych statem vzniklych s pfibranim zmocnénce poskozeného se
zietelem k ust. § 51a) tr. f.

pofizuje protokoly z jednani pomoci zaznamového zafizeni v trestnim fizeni ve vyjimeénych
piipadech, kdy nebudou na pracovisti k dispozici proskolené protokolujici ufednice

provadi kontroly kancelate ,, T

vydava a vykonava administrativni ukony spojenych s fizenim dle povéfeni soudce

zapisuje soudci v rezimu utajovanych skutecnosti

vyhotovuje statistické listy ,, T a ,,Tm*

povéiena piedsedou soudu piistupem do aplikace Fond obéti trestnych éinnosti (FOTC)

je povéfena administrativnimi ukony souvisejicimi s evidenci utajovanych informaci,
nakladani s utajovanymi informacemi

Zastup:
Marie Riesnerova
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Vys$si soudni afednice, asistentka pfedsedy soudu Jana Hermanova

e vykonava v obcanském soudnim fizeni samostatné pifpadné z povéfeni predsedy senatu
ukony vymezené zakonem ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich

e ¢inf jednotlivé ukony tykajici se fizeni ve véci pfezkumu svépravnosti véetné nemeritorniho
rozhodovani v téchto fizenich

e  vykonava administrativni prace pro pfedsedu a mistopfedsedu soudu

e vykonava administrativni prace pro feditelku spravy soudu

e  pofizuje zapisy z pracovnich porad

e vede agendu autoprovozu

Zastup:
Véra Talavaskova — agenda VSU
Michaela Pachova — agenda spravni

Asistentka soudce Mgr. Tat’ana Bfizova
e vykonava v trestnim soudnim fizeni samostatné vsechny tkony vyplyvajici z povéfeni vsech
soudcu trestnfho useku.

Asistentka soudce Mgr. Iva Hauptfleischova

e vykonava v obcanském soudnim fizeni samostatné vSechny tukony vyplyvajici z povéreni
soudct Mgr. Michaely Lonsminové, Mgr. Ondfeje Rotta, Mgr. Josefa Rady a Mgr. Michala
Strnada, pro kazdého z nich rovnym dilem.

e piipravuje podklady a rozhodnuti ve vécech zadostl o informace podle zikona ¢. 106/1999
Sb. a samostatné¢ rozhoduje v téchto vécech v pfipadé, ze je zadosti v plném rozsahu
vyhoveéno

Asistent soudce Mgr. Martin Soucek
e vykonava v obcanském soudnim fizeni samostatné vsechny ukony vyplyvajici z povéreni

soudct Mgr. Michaely Lonsminové, Mgr. Josefa Rady, Mgr. Michala Strnada a JUDr. Renaty
Plné, pro kazdého z nich rovnym dilem.

Vedouci kancelafe Marie Riesnerova

e vede rejstiiky T, Nt, Td a Tm vcetné evidencnich pomucek, karty piisedicich
Zastup:

Martina Peterova

Vedouci kancelafe, soudni tajemnik Petra Hrubesova

e vede rejstiiky C, EC, Ro, ERo, Cd a oddily rejstifku Nc tykajici se navrht na smirci fizeni
a navrha na vydani pfedbézného opatteni, véetné evidencnich pomiucek, karty pifsedicich
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e (inf Ukony v obcanském soudnim fizeni samostatné vymezené zakonem ¢&. 121/2008 Sb.
o vyssich soudnich ufednicich, ve vécech nejasnych a nedplnych podani

Zastup:
Alena Izakova

Vedouci kancelafe Lenka Boleckova

e  vede rejstitky Nc s vyjimkou zvlastnich oddila, které jsou vedeny jinymi vedoucimi kancelafi,
seznam veéci PaNg, rejstitk P, L. a Rod.

Zastup:
Petra Vlasakova

Vedouci kancelafe Marcela Tomasova

e  vede rejstitky E a EXE véetné evidencnich pomucek
e vede oddil rejstiftku Nc, tykajici se navrha dle § 259, 260, 260a o.s.1.

e vede oddil rejstiftku Nc, tykajici se navrhu na povéfeni soudniho exekutora vykonem
rozhodnuti

e vede oddil rejstifku Ne, tykajici se usneseni o prohlaseni konkurza
e  zajiSt’'uje pohyb spist danové exekuce
e  kontroluje kvitancni sesit v souladu s § 113, odst. 4 v.k.f.

Zastup:
Radka Janakova

Vedouci kancelafe Yveta BartoSova

e  vede rejstitky D, Nc, Cd, U, Sd, v¢etné evidencnich pomucek

e vede oddil rejstifku Nc, tykajici se navrhu na pozistalosti, ischovy, umofeni

e vedeni knihy uschov, pfijimani, sprava a vydavani uschov (penize, listiny a jiné movité véci)
v souvislosti s trestnim fizenim dle § 125 k.f. a ¢cinnostidle { 5a § 8 v.k.f.

Zastup:

Alena Némcova

Vys$si podatelna Renata Pekafova

e  zabezpecuje chod tiskového centra na hlavni budové

e vykonava zastup pracovnic spravy soudu v podatelné v piipadé nepfitomnosti obou téchto
pracovnic (pi. Roleckova, pi. Madzova)

e plni dalsich mimofadné tkoly uloZenych feditelkou spravy soudu (pfip. pfedsedou soudu)
nad ramec své pracovni naplné

Zastup:
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vedouci piislusnych kancelafi pro zapis noveé napadlych véci v piipadé nepfitomnosti Renaty
Pekafové delsi nez tfi dny nebo nepfitomnosti posledni den v mésici

Vykonavatel, danovy exekutor Ivan Rybka
e vyhotovyje statistické listy ,,C*, ,,HR®, ,,O*

e vyhotovuje statistické listy ,,C“ ve vécech, kdy bylo vyslovné v zalobé navrzeno vydani
platebniho rozkazu a kde fizeni bylo skonceno timto platebnim rozkazem

35

*  zjiSt'uje a provadi cinnosti pfi vykonu rozhodnuti v soudnim fizeni v rozsahu vymezeném
pravnimi pfedpisy; plni ¢innost dle §103 - 130 v.k.f., dle § 45 - 70 j.f. a dle Radu pro soudni
vykonavatele 1360/95-O0D

e  zajist’uje vykon danové exekuce podle § 194 z.¢. 280/2009 Sb., danovy fid jako danovy
exekutor

e  provadi vykony rozhodnuti podle Instrukce MSp o vymahani pohledavek

e  vyfizuje protestace smének

e zabezpecuje vykon pfedbézného opatfeni nafizeného soudem dle § 452 z.f.s. a pfedbézného
opatfeni ve véci ochrany proti domacimu nasili dle § 492 z.t.s.

e  vede knihu movitych véci zajisténych k provedeni drazby vcetné vedeni skladu

Zastup:

Ve vécech zabezpeceni vykonu pfedbézného opatieni ve véci nezletilého ditéte nafizeného
soudem dle § 452 z.f.s. a predbézného opatfeni ve véci ochrany proti domacimu nasili dle § 492
z.t.s. zastupuji v poméru 1:1:1:1 VSU Ilona Andresova, VSU Yveta Bartosova, VSU Veéra
Talavaskova, VSU Jitka Uhlifova

Tiskové oddéleni:

hlavni budova — Renata Pekatova, zastup Michaela Pachova

detasované pracovisté¢ — Alena Némcova, zastup Radka Jandkova

Zapisovatelky vsech oddélen{ soudu se v piipadé potfeby navzajem zastupuiji.

Viichni zaméstnanci soudu mohou pusobit jako soudni dorucovatelé.
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Cast V.
Sprava soudu

Reditelka spravy soudu, bezpe&nostni feditel Ludmila Vasatova

e iidi a kontroluje ¢innost spravy soudu, zajistovani nejslozitéjsi ekonomické agendy vcetné
komplexnich ekonomickych rozboru, zajist’ovani personalni (m.j. evidence osobnich spisu)
a platové agendy, rozhodovani zavaznych otazek na useku spravnim a hospodafském

e sleduje, upravuje a kontroluje rozpocet (vykonava cinnost spravce rozpoctu dle zakona
¢. 320/2001 Sb., v platném znéni, vyhl. ¢. 416/2004 Sb., v platném znénf)

e zajiStuje a organizuje investice, sleduje ekonomické vyhodnocovani vynakladanych
prostfedkt na investice

e navrhuje zasady a rozpocet FKSP, spravuje financni agendu FKSP, organizuje akce
stanovené zasadami FIKSP

e  organizuje a fidi administrativni aparat soudu

e spravuje agendu PO a BZOP

e plni dalsi mimofadné ukoly ulozené pfedsedou soudu nad ramec své pracovni naplné

e zastupuje mzdovou ucetni a ucetni soudu - komunikace IRES — RISRE (RISRE =
rozpoctovy informacni systém realizace rozpoctu); rezervace rozpoctovych prostfedku
v RISRE; pfeuctovani skutecnosti v RISRE

e  zastupuje spravkyni aplikace v agendach Si, St

e vede evidencni pomucky pro spravni agendu - rejstitk St — pro stiznosti na soudy a soudce
dle § 164 a nasl. zak. ¢. 6/2002 Sb.;

Zastup:

Olga Burketova — vcetné useku personalniho (nemocenské, duchodové, mzdové, dovolena,
evidence osobnich spist); usek PO, BOZP.

Jaroslava Melicharova- ekonomicka agenda (hospodafeni soudu); sledovani, aprava a kontrola
rozpocCtu; zajisStovani a organizace investic, sledovani ekonomického vyhodnocovani
vynakladanych prostfedkia na investice.

Jana Hermanova — administrativa (posta)

Ucetni Jaroslava Melicharova

e vykonava odborné prace v oboru ucetnictvi, kontroluje rozpocet

e vykonava ¢innosti hlavni dcetni dle zdkona ¢. 320/2005 Sb., v platném znéni, vyhl. ¢
416/2004 Sb., v platném znéni; kontroluje formalnost a uplnost ucetnich doklada podle
zakona ¢. 320/2001 Sb., v platném znénf; vykonavani pfedbézné a nasledné financni
kontroly

e komunikace IRES — RISRE (RISRE = rozpoctovy informacni systém realizace rozpoctu);
komunikace CSUIS

e vede potfebné pomocné evidence ucetnictvi

e metodicky fidi a kontroluje pokladnu

e  zastupuje feditelku spravy v oblasti ekonomické agendy (hospodateni soudu); sledovani,
uprava a kontrola rozpoctu; zajist'ovani a organizace investic, sledovani ekonomického
vyhodnocovani vynakladanych prostfedkt na investice

e  zastupuje mzdovou ucetni

e  cviduje ciz{ penize
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plni dalsi mimofadné ukoly ulozené feditelkou spravy soudu (pfip. pfedsedou soudu) nad
ramec své pracovni naplné

Zastup:
Olga Burketova

Spravce aplikace, dozorci ufednice Bc. Jana Cervinkova

provadi spravu aplikace systému IRES a ISAS v sit'ovém provozu pocitaca

zajist'uje aktualizaci a zavadéni funkci ISAS, pfidélovani pfistupovych prav, konzultacni
¢innost pro uzivatele, proskoleni nastupujicich zaméstnanct, spravu seznamu jmen, kontrolu
elektronického odesilani dat pro CSLAV a pro infoSoud, datového skladu CSLAV.
Spolupracuje pfi odstranovani problému a vad systému. Zodpovida za nastaveni rozvrhu
prace a jeho zmén v systému ISAS.

povéfena predsedou soudu uvefejnovanim rozvrhu prace vuplném znéni vcetné
konkrétnich zmén na ufedni desce okresniho soudu

povéfena predsedou soudu provadét namatkoveé (nejméné vSak 2 x za rok) kontrolu
spravnosti provedenych zapisu v rejstifcich a ostatnich eviden¢nich pomuckach; provadét
dozor nad praci vsech kancelafi v systému ISAS (dozoréi ufednice), nad dodrzovanim
jednotlivich ustanoveni VKR. Ziznam o provedené kontrole bude zalozen do spravniho
deniku (Spr)

vede evidenci piisedicich

vede evidenci zaméstnanca povéfenych piistupem do informacénich  systému
(CEO,CEV,CESO) a dalkového pifistupu do katastru nemovitosti, pro urcené zameéstnance
zajist'uje piistupova hesla, pfipadné zada o jejich zruseni

poskytuje konzultace uzivatelim systému, provadi jejich skoleni

vede evidencni pomucky pro spravni agendu - rejstiik St — pro stiznosti na soudy a soudce
dle § 164 a nasl. zak. ¢. 6/2002 Sb.; rejstitk Si — pro zadosti o poskytnuti informace podle
zakona o svobodném pfistupu k informacim, véetné zadosti o vylustrovani véci vedenych
k osobé nebo na osobu u soudu, a zapracovani povinné zvetejnovanych informaci na tredni
desce soudu podle § 3a odst. 1, vcetné vypracovani vyrocni zpravy podle § 18 zakona o
svobodném piistupu k informacim)

pfijima, eviduje, zpracovava podklady pro podavani informaci a ¢ini zaznamy o vyfizovani
zadosti o poskytnuti informaci podle zikona ¢. 106/1999 Sb. dle zak. ¢. 106/1999 Sb.
upravuje cestovni nahrady zaméstnancam

zastupuje spravece informacnich technologii soudu

plni dals$i mimofadné dkoly ulozené feditelkou spravy soudu (piip. predsedou soudu) nad
ramec své pracovni naplné

Zastup:

Olga Burketova— agenda pfisedicich; uprava cestovnich nahrad zaméstnancu.

Ludmila Vasatova— veden{ evidenénich pomucek pro spravni agendu rejstfik St; rejstfik Si.
Ing. Vaclav Chmelaf - ostatni agendy.
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Spravce informacnich technologii soudu Ing. Vaclav Chmelaf

e spravuje kabelazni systém budovy soudu, hlasové sluzby — telefonni ustfedny, koncové
aparaty, zalozni zdroje (UPS) a pfepét’ové ochrany, internetovou komunikaci, mobilni
telefony

e spravuje a instaluje programového vybaveni

e nakupuje, umist’'uje, opravuje a spravuje techniku

e  zilohuje, uklada data na delsi obdobi

® je povéfen udrzbou klimatizac¢nich jednotek, kopirovacich zafizeni

e poskytuje podporu uzivatelim pii praci s vypocetni technikou

e  poskytuje odbornou pomoc v oblasti SW

e  zajist’'uje administraci lokalnich systému vypocetni techniky soudu (systémy ISAS, IRES)
a spolupodili se na chodu a administraci resortnich informacnich systému (Komplexni
systémova sprava, Duvéryhodna vypocetni zakladna, Centralni statistika, Dohledovy systém,
Drazby)

e zastupuje spravce aplikace soudu (s vyjimkou agendy piisedicich a svédkd vcetné upravy
cestovnich ucta pfisedicich a svédka; apravy cestovnich nahrad zaméstnanct; agendy vedeni
evidenc¢nich pomucek pro spravni agendu rejstiik St; rejstitk Si; agenda poskytovani
informaci)

e plni dal$i mimoradné ukoly ulozené feditelkou spravy soudu (pfip. pfedsedou soudu) nad
ramec pracovn{ naplné

Zastup:
Bc. Jana Cervinkova

Mzdova ucetni, ucetni, personalni agenda Olga Burketova

e vede evidenéni listy dachodového zabezpeceni a eviduje nemocenské davky, absencni karty,
sepisuje zadosti o duchod

e vede absencn{ karty, evidenci nemocnych a traza

e zpracovava mzdy a mzdové agendy, kniha faktur

e  cviduje a vraci soudni poplatky, zavazky

e  cviduje zavodni stravovani

e piedepisuje a eviduje pohledavky a zavazky (informacni systém IRES)

e komunikace IRES — RISRE (RISRE = rozpoctovy informaéni systém realizace rozpoctu);
rezervace rozpoctovych prostfedka v RISRE; pfetactovani skutecnosti v RISRE

e zastupuje feditelku spravy soudu — véetné useku personalntho (nemocenské, dichodové,
mzdové, dovolena)

e  zastupuje ucetni soudu

e zastupuje spravce budovy - vedeni evidence ZP a DHM a jejich pofizovani; zajistovani
a organizace udrzby a oprav majetku organizace; zajist'ovan{ pravidelnych revizi; dohled nad
praci firmy zajist'ujici aklid soudnich budov, udrzbate, domovnice

e  zastupuje spravce aplikace — agenda piisedicich, aprava cestovnich nahrad zaméstnanca

e plni dal$i mimofadné ukoly ulozené feditelkou spravy soudu (pfip. pfedsedou soudu) nad
ramec své pracovni naplné

Zastup:
Jaroslava Melicharova - ostatni agendy.
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Ludmila Vasatova - komunikace IRES — RISRE; rezervace rozpoctovych prosttedktt v RISRE;
predactovani skutecnosti v RISRE.

Pracovnice podatelny, poZarni preventista Véra Roleckova

e  obsluhuje elektronickou podatelnu soudu véetné datové schranky
e  obstarava pokladni sluzbu

e vede knihu protestt

e vede dorucnou knihu postovnich zasilek

e provadi autorizovanou konverzi dokumentd z moci ufedni (z listinné do elektronické
podoby a z elektronické do listinné podoby) pomoci CZECH POINT

e zastupuje v dobé nepfitomnosti pracovnice spravy soudu - spisovny
e plni dalsi mimofadné tkoly ulozené feditelkou spravy soudu (piip. pfedsedou soudu) nad
ramec své pracovni naplné

Zastup:
Renata Madzova

Pracovnice podatelny, pracovnice spisovny Renata MadZova

e odpovida za spravu spisoven a ob¢h spisu ze spisoven do oddéleni
e  obsluhuje elektronickou podatelnu soudu véetné datové schranky
e  vede sklad materialu, skladové karty

e  zajist’uje zavodni stravovani, vybér a odvod pené¢z za soukromé hovory zaméstnancu, vnitfni
obé¢h spistu v budové soudu,

e povéfena vedenim dfedni knihovny

e  zastupuje pracovnici podatelny, véetné pokladni sluzby

e vede evidenci odvolaci agendy, vede evidenci konkurza

e plni dalsi mimofadné tkoly ulozené feditelkou spravy soudu (piip. pfedsedou soudu) nad
ramec své pracovni naplné

Zastup:
Véra Roleckova

Vymabhajici Gfednice, spravkyné budovy, investi¢ni referent Hana Steklikova

e vymahanfi justicnich pohledavek podle § 21a o.s.f. — povéfeny pracovnik spravce dané dle z.
¢. 280/2009 Sb. — ¢ini dkony v souladu s Instrukei MSp o vymahini pohledavek stitu
v fizenich, kde pffjmeni dluznika zacina pismeny P — Z.

e vede evidenci ZP a DHM a jejich pofizovani

e  zajiSt'uje a organizuje udrzbu a opravy majetku organizace

e piipravuje podklady pro realizaci jednotlivych investic menstho rozsahu nebo ¢asti velkych
investic

e  zajist’uje pravidelné revize

e vykonava dohled nad praci obsluzného a pomocného aparatu
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e plni dalsi mimofadné tkoly ulozené feditelkou spravy soudu (piip. pfedsedou soudu) nad
ramec své pracovni naplné
e  zastupuje feditelku spravy v agend¢ PO, BOZP

Zastup:

Alena Izdkova - vymahan{ pohledavek statu.

Olga Burketova - vedeni evidence ZP a DHM a jejich pofizovani; zajistovani a organizace
udrzby a oprav majetku organizace; zajist’ovani pravidelnych revizi; dohled nad praci firmy
zajist'ujici aklid soudnich budov, udrzbate, domovnice.

Vymabhajici Gfednice Alena Izakova

e vymahani justicnich pohledavek podle § 21a o.s.f. — povéfeny pracovnik spravce dané dle
z. ¢. 280/2009 Sb. — ¢ini tkony v souladu s Instrukci MSp o vymdhani pohledavek stitu
v fizenich, kde pffjmeni dluznika zacina pismeny A — O

e  zastupuje vedouci ob¢anskopravntho oddéleni v dobé¢ jeji nepfitomnosti

Zastup:
Hana Steklikova

Referent spravy soudu, zapisovatelka Michaela Pachova

e povéfena predpisem pohledavek a zavazku, koordinace administrativnich praci dle pokynu
feditelky spravy, komplexni zajistovani agendy rejstiiku Spr

e  zastupuje pracovnici tiskového centra na hlavni budové

e  zastupuje pracovnice spravy soudu — sekretariatu (véechny agendy)
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Ptiloha ¢. 1

Jmenny abecedni seznam soudct
Okresniho soudu v Rychnové nad KnéZnou

JUDr. Jifi Fuks

JUDr. Jiff Fuks, Ph.D.
Mgr. Michaela Lonsminova
JUDr. Vaclava Markova
JUDr. Renata Plna

Mgt. Josef Rada

Mgr. Ondfej Rott

Mgr. Michal Strnad

Mgr. Zuzana Ursova

trestni asek

obcanskopravni tsek, exekucni usek
opatrovnicky usek

trestni asek

obcanskopravn{ usek

opatrovnicky usek

obcanskopravni usek, opatrovnicky tsek
obcanskopravni usek, exekucni usek
trestni asek
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Pfiloha &. 2
Rozdéleni obvodt pro ucely vyfizovani opatrovnické agendy

Obvod I.

Albrechtice nad Orlici Stépanovsko
Bolehost’ Tutleky
Bolehost’ska Lhota Tynisté nad Orlici
Borohradek

Borovnice

Chleny

Chlinky

Chotiv

Castolovice
Castolovické Horky
Cermna nad Otlici
Cestice

Ci¢ova

Dlouha Louka
Doudleby nad Orlici
Dubi

Hodécin

Homole

Hiibiny

Korunka

Koryta

Kostelec nad Orlici
Kostelecka Lhota
Kostelecké Horky
Kozodry

Krchleby

Kiivice

Ledska

Lipa nad Orlici

Lipiny

Mal4 Cermna nad Orlici
Novi Ves u Albrechtic
Olesnice

Paseky

Petrovice

Petrovicky

Prestavlky

Rajec

Rasovice

Sucha Rybna

Svétla

Svidnice

Sachov
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Obvod II.

Bartosovice v Orlickych horach
Béla

Bily Ujezd

Brna

Brocna

Byzhradec
Cernikovice

Debrece

Dlouhi Ves

Domasin u Cernikovic
Hlaska

Hrastice

Hroska

Jahodov

Jamy

Jaroslav

Javornice

Jedlina

Jestétice

Jezkovice

Jilovice

Klasterec nad Dédinou
Kuncina Ves

Kwvasiny

Ledce

Lhoty u Potstejna
Libel

Liberk

Lic¢no

Lipovka

Litohrady

Lokot

Lomy

Lukavice

Lupenice

Masty

Merklovice

Nebeska Rybna

Novi Ves u Otlického Zihofti
Novia Ves u Skuhrova
Novia Ves u Vodérad
Orlické Zahoti
Osecnice

Ostasovice

Panska Habrova

Pécin

Peklo nad Zdobnici
Polom u Potstejna
Potstejn

Proloh

Prorubky

Ptim

Radostovice
Rampuse

Rokytnice v Otlickych horach
Roudné

Roven

Rybna nad Zdobnici
Rybnicky

Rychnov nad Knéznou
Ri¢ky v Orlickych horich
Sekyrka

Skuhrov nad Bélou
Slatina nad Zdobnici
Slemeno

Solnice

Svinna

Synkov

Ttebesov

Uhftinov

Uhfinovice

Ujezdec

Vamberk

Vodérady

Vojenice

Vyhnanice

Vysoky Ujezd
Zamel

Z.dobnice



Obvod III.

Bacetin

Béstviny

Bohdasin

Bystré

Chabory

Chlistov

Chmelisté

Canka

Destné v Orlickych horach
Dobré

Dobruska

Dobrtany
Dobiikovec
Domasin u Dobrusky
Hlinné

Hluky

Houdkovice

Janov

Kamenice

Kounov

Krilova Lhota
Ktovice

Lhota Netfeba
Mé¢lcany

Méstec nad Dédinou
Mokré

Nedvézi

Ocelice

OhniSov
Olesnice v Otlickych horach
Opocno
Podbfezi
Podchlumi
Pohofti
Polom u Sedloniova
Provoz
Prepychy
Pulice
Rohenice
Rovné
Rozkos
Sedloniov
Semechnice
Skrsice
Snézné
Spalenisté
Sudin
éediviny
Tis

Tosov
Trnov

Val
Vanovka
Zadoli
Zahornice
Zakravi



Piiloha &. 3
Rozdéleni pfisedicich Okresniho soudu v Rychnové nad KnéZnou

Pravidla pro zafazovani pfisedicich do senatii k rozhodovani ve vécech trestnich:

Prisedici jsou v soudnich oddélenich zafazovani v piislusném poctu (tj. v poctu dvou ¢i vice
pfisedicich, viz institut nahradnfho piisedictho podle § 197 tr. f.) do senatd k rozhodovani
v jednotlivych trestnich vécech podle jednacich dnt v pofadi, v némz jsou uvedeni v rozvrhu
prace.

V piipadé, ze piisedici nelze povolat k zasedanim v senatech z davodu jejich vylouceni
z vykonavani udkonu trestntho fizeni nebo odivodnénych piekazek vykonu funkce
(v dasledku zdravotni indispozice, pracovni neschopnosti, dovolené, osobnich, rodinnych,
pracovnich, dopravnich, jakoz i dalsich objektivnich pfekazek vykonu funkce), zafadi se do
senatu v pofadi nasledujici pfisedici, je-li jejich pocet v senat¢ jiz vycerpan, nastupuje
piisedici pfidéleny dalsimu senatu. Vedouci kancelafe o této skutecnosti sepiSe zaznam s
uvedenim duvoda, pro které nebylo pofadi pfisedicich zachovano a zaznam zaloZzi do
piislusného trestniho spisu.

Je-li na piislusny jednaci den senatu nafizeno n¢kolik typti soudniho jednani (hlavni liceni,
vefejné zasedani, vazebni zasedani a nevefejné zasedani), senat zaseda vzdy ve stejném
slozeni u vsech nafizenych soudnich jednani, jde-li ve véci o prvni jednani.

Zatazovani piisedicich do senatd v soudnich oddélenich a jejich povolavani k zasedanim
podle stanovenych pravidel organizuje vedouci kancelate soudniho oddéleni, pfipadné jeji
zastupkyné.

Piehled pfisedicich senatu 1T

S A N

9.

10.
11.
12.
13.
14.

Dvotakova Jaroslava
Fritzl Miroslav
Hornicek Jan, Ing.
Kalousova Magdalena
Koclichova Vlasta
Kohoutkova Marie
Plachetka Josef, Ing.
Potocek Pavel

Racik Petr

Remes Rudolf, Ing.
Serbouskova Dagmar
Safaifkova Eva
Turecek Antonin
Vavrochova Jarmila, Ing.

Piehled pfisedicich senatu 2T

Ntk LD -

Diblik Tomas, Ing.
Drozdik Josef
Dvorakova Dagmar
Fiala Bfetislav, Mgr.
Gregus Milan, Mgt.
Hejclova Anna
Jakubec Jaromir
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8.
9

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Kubicek Vaclav

Lanska Eva

Machacova Ivana, Mgr.
Mecner Vitézslav, Mgt.
Michlova Miloslava
Ptacek Josef, Paed. Dr.
Simkova Miloslava

Uhlit Karel

Zelena Miroslava
Zabokrtsky Zdenék, Mgt.

Piehled pfisedicich senatu 10T

NI LN

[EEN N NN
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Beranek Jifi
Cernoch Vladimir
Fialova Zdenka
Grundova Jitka
Kosek Emil
Kudlackova Jitka
Linhartova Kvéta
Maly Milos
Molcar Zdenék

. Neumann Jan
. Provaznik Pavel, Mgr.
. Valeska Hana

. Vejrova Jana

Pravidla pro zafazovani pfisedicich do senatd k rozhodovani ve vécech
obcanskopravnich:

1.

Pfisedici jsou v soudnich oddé¢lenich zatazovani v pfislusném poctu do senatt k rozhodovani
v jednotlivych vécech v pofadi, v némz jsou uvedeni v rozvrhu prace. Nebrani-li pfisedicimu
pfekazka podle bodu 2. téchto pravidel, zaseda v senatu vyfizujicim konkrétni véc az do
pravomocného skonceni véci.

V pfipadé, ze pfisedici nelze povolat k zasedanim v senatech z davodu jejich vylouceni
z vykonavani dkonu v fizeni nebo oduvodnénych prekazek vykonu funkce (v dasledku
zdravotni indispozice, pracovni neschopnosti, dovolené, osobnich, rodinnych, pracovnich,
dopravnich, jakoz i dal§ich objektivnich pfekazek vykonu funkce), zatadi se do senatu
v pofadi nasledujici piisedici. Vedouci kancelafe o této skutecnosti sepiSe zaznam s
uvedenim duvoda, pro které nebylo pofadi pfisedicich zachovano a zaznam zaloZzi do
piislusného spisu.

Zatazovan{ pfisedicich do senatt v soudnich oddélenich a jejich povolavani k zasedanim
podle stanovenych pravidel organizuje vedouci kancelafe soudniho oddéleni, pfipadné jeji
zastupkyné.

Piehled pfisedicich pro ob¢anskopravni fizeni

1.
2.
3.

Dusilkova Marie, PaeDrx.
Frihbauer Ales

Hlavackova Iva
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Janovec Petr, Ing.
Jerie Josef
Kruzikova Dagmar
Smitalova Jifina
Sabatova Zdefika
Sila Petr

10. Sitinova Josefa
11. Zbotilova Jana
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Ptiloha ¢. 4
Seznam osob s pfistupy do centralnich evidenci a osob, kterym bylo vydano
osvédceni Narodnim bezpecnostnim afadem:

CEO (centralni evidence obyvatel) a ISZR (informacni systém zakladnich registrii v
plném rozsahu):

Ilona Andresova

Lenka Boleckova

Be. Jana Cervinkova

Veronika Haskova

Jana Hermanova

Petra Hrubesova

Alena Izakova

Mgr. Michaela Lonsminova

Michaela Matouskova

Milena Motravcova

Alena Némcova

Véra Talavaskova

Petra Vlasikova

CESO (centralni evidence stihanych osob):
Veronika Haskova

Pavlina Dobyvalova

Renata Pekatrova

Martina Peterova

Bc. Jitka Uhlifova

Marie Riesnerova

JUDr. Jiti Fuks

Mgr. Zuzana Ursova

JUDr. Vaclava Markova

Katastr nemovitosti:
Be. Jana Cervinkova
Ing. Vaclav Chmelaf
Jana Hermanova
Petra Hrubesova
Alena Izakova

Alena Némcovia
Martina Peterova
Véra Talavaskova

CEVO (centralni evidence véznénych osob):
Ilona Andresova

Pavlina Dobyvalova

Veronika Haskova

Jana Hermanova

Alena Izakova

Michaela Matouskova

Martina Peterova

Marie Riesnerova
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Hana Steklikova
Bc. Jitka Uhlifova
Petra Vlasakova

Seznam osob, kterym bylo vydano osvédceni Narodnim bezpecnostnim ufadem:

Stupeii utajeni DUVERNE:
Bc. Jitka Uhlifova

Marie Riesnerova

Veronika Haskova

Pavlina Dobyvalova

Bc. Véra Vernerovia

Stupeti utajeni VYHRAZENE:
Ludmila Vasatova

Ing. Vaclav Chmelaf

Martina Peterova
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