
Okresní soud v Rychnově nad Kněžnou 
Svatohavelská 93, 516 19 Rychnov na Kněžnou 

tel.: 494 548 300, fax: 494 548 331/339, e-mail: podatelna@osoud.rkn.justice.cz, ID DS uqvabkk 
 
 
 

Naše značka:  0Spr 53/2021 
(uveďte v odpovědi) 

 

 
 

                              V Rychnově nad Kněžnou, dne 8. ledna 2021 
 
 

Okresní soud v Rychnově nad Kněžnou vyhlašuje  
výběrové řízení 

na obsazení místa zapisovatelky 

 
 
 
Předseda Okresního soudu v Rychnově nad Kněžnou vyhlašuje výběrové řízení na obsazení 
pracovní pozice zapisovatelky.  

 
Předpoklady výkon pracovní pozice zapisovatelky: 
 

-  trestní a morální bezúhonnost 
-  ukončené středoškolské vzdělání s maturitou 
-  psaní všemi deseti, vysoká úroveň psaného projevu,  státní zkouška ze psaní na stroji 

nebo klávesnici výhodou  
 
K přihlášce k účasti na výběrovém řízení uchazeč/ka předloží: 
 

-   strukturovaný životopis 
-   prohlášení podle zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších 

předpisů (vyjádřit souhlas se shromažďováním a zpracováváním osobních údajů 
v souvislosti s výběrem kandidátů pro funkci, a to v rozsahu nezbytném pro průběh 
tohoto výběrového řízení a vyjádření souhlasu s tím, že po skončení výběrového řízení 
budou listiny obsahující osobní údaje vydány pouze na písemnou žádost) 

-  kopii maturitního vysvědčení  
-  výpis z rejstříku trestů ne starší než dva měsíce 
 

Platové zařazení: platová třída dle „Přílohy č. 1 k nařízení vlády č. 341/2017 Sb. (19 600 – 
24 780 Kč hrubého)  

 
 

Termín pro podání přihlášky je otevřen po dobu uveřejnění inzerátu.  
 
Nástup do pracovního poměru možný ihned. Jedná se o pracovní poměr na dobu určitou 
s možností prodloužení a se zkušební dobou 3 měsíce. 

   



V uvedené lhůtě je nutné doručit přihlášku se všemi požadovanými podklady na adresu 
Okresního soudu v Rychnově nad Kněžnou, Svatohavelská 93, 516 19 Rychnov nad Kněžnou. 
 
Vybraní uchazeči budou pozváni k osobnímu pohovoru před výběrovou komisí určenou 
předsedou okresního soudu a testu psaní na klávesnici. 

 
Informace podá: 

 
Ing. Věra Vernerová, ředitelka správy soudu, tel. č. 494 548 327, 702 268 217. 
 
Předseda okresního soudu si vyhrazuje možnost zrušit vyhlášené výběrové řízení kdykoliv v jeho 
průběhu. 
 
O výsledku výběrového řízení bude uchazečům doručeno písemné vyrozumění. 

 
 
 
 
 
 
Mgr. Michal Strnad 
předseda Okresního soudu 
v Rychnově nad Kněžnou 

 


