OBVODNI SOUD PRO PRAHU 9

28. pluku 1533/29b, 100 83 Praha 10 - VrSovice, telefon: 251 447 709

30 Spr 164/2012 V Praze dne 28. bfezna 2012

Zména ¢. 7

rozvrhu prace Obvodniho soudu pro Prahu 9

Rozvrh prace Obvodniho soudu pro Prahu 9 pro rok 2012 se s ucinnosti od 1. dubna 2012
meéni a dopliuje takto:

a)

b)

personalni obsazeni oddéleni vymahani justi¢nich pohledavek se dopliuje takto:

Klegova Monika — vymahajici arednice

zajistuje agendu vymahani justicnich pohledavek v rozsahu stanoveném platnou pravni
upravou, zpracovava podklady pro odpisy, prominuti a upusténi od vymahani pohledavek
v rozsahu povéfeni, zpracovava komentate k vykaziim pohledavek, plni dalsi ukoly
ulozené feditelem spravy soudu

personalni obsazeni zapisového oddéleni — vyssi podatelny se dopliuje takto:

Kautsky Jifi Ing. — pracovnik vyssi podatelny

tisk elektronickych podani z e-podatelny dorucenych soudnimi exekutory, vyjma zapisu
do exekué¢niho rejstiiku, tj. béZna podani ke spisovym znackam, dokumenty pro
vyznaceni dolozky pravni moci, dale pripojeni téchto dokumentii ke spisovym znackam a
pfedani vytisténych dokumentl ptislusnému oddéleni, plni dalsi tkoly ulozené¢ dozorci
ufednici

rozvrh prace oddéleni Gctarny se méni a doplituje takto:

Spiirova Alena Mgr. - vedouci uétarny

fidi, organizuje, kontroluje a odpovidé za chod oddéleni, odpovid4 za vedeni Ucetnictvi
v rozsahu platné pravni upravy vcetné rozsahu a zptsobu provedeni inventarizace, vede
ucetni evidenci majetku, kontuje vydajovy, investicni, mzdovy a ucet FKSP, zpracovava
finan¢ni Ucetnictvi v programu IRES, odpovida za spravnost ucetnich zavérek, provadi
uctovani pokladny soudu, zajiStuje podklady pro zpravy a vykazy o plnéni rozpoctu a
hospodateni, zajistuje podklady pro rozpoctova opatieni, vykonava cinnost hlavniho
ucetniho ve smyslu 320/2001 Sb., ve znéni provadécich pifedpist, plni oznamovaci
povinnosti ve vztahu k FU, provadi tietni odpisy pohledévek a zpracovava a odpovida za



ctvrtletni vykazy pohledavek véetné komentait, provadi zapis a likvidaci podminénych
zavazkl, plni dalsi tikoly ulozené feditelem spravy soudu

ESnerova Dana — financ¢ni ucetni

zpracovava a UcCtuje depozitni Ucet, piijmovy ucet, Ucet soudnich poplatkii a ucet
penézitych trestl, kompletné provadi piedpis a thradu pohledavek a zévazkl na téchto
uctech vyjma predpisu pohleddvek vyméhanych, zpracovava ucetni zavérku vyse
uvedenych uctl ve finanénim ucetnictvi v programu IRES, v plném rozsahu zastupuje
pokladni v dobé¢ jeji neptitomnosti, plni dalsi tikoly ulozené vedouci uctarny

Nevyjelova MiluSe — mzdova tcetni

zpracovava platy zaméstnanci a soudcli Obvodniho soudu pro Prahu 9, nédhrady
pfisedicim a svédkam, zajistuje veskeré Cinnosti souvisejici se zpracovanim platové
agendy a vyplivajici ze zdkonné upravy, zapisuje veskeré faktury vcetné likvidacnich
faktur znalct, tlumoc¢niki, advokatl a notait, plni dalsi ikoly ulozené vedouci uctarny

JUDr. Alexander Karolyi
piedseda Obvodniho soudu pro Prahu 9



