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Změna č. 7 
 

rozvrhu práce Obvodního soudu pro Prahu 9 
 
 
 
Rozvrh práce Obvodního soudu pro Prahu 9 pro rok 2012 se s účinností od 1. dubna 2012 
mění a doplňuje takto: 
 
 
 
a) personální obsazení oddělení vymáhání justičních pohledávek se doplňuje takto: 

Klegová Monika – vymáhající úřednice 
zajišťuje agendu vymáhání justičních pohledávek v rozsahu stanoveném platnou právní 
úpravou, zpracovává podklady pro odpisy, prominutí a upuštění od vymáhání pohledávek 
v rozsahu pověření, zpracovává komentáře k výkazům pohledávek, plní další úkoly 
uložené ředitelem správy soudu 

b) personální obsazení zápisového oddělení – vyšší podatelny se doplňuje takto: 

Kautský Jiří Ing. – pracovník vyšší podatelny 
tisk elektronických podání z e-podatelny doručených soudními exekutory, vyjma zápisu 
do exekučního rejstříku, tj. běžná podání ke spisovým značkám, dokumenty pro 
vyznačení doložky právní moci, dále připojení těchto dokumentů ke spisovým značkám a 
předání vytištěných dokumentů příslušnému oddělení, plní další úkoly uložené dozorčí 
úřednicí 

c) rozvrh práce oddělení účtárny se mění a doplňuje takto: 

Špůrová Alena Mgr. - vedoucí účtárny 
řídí, organizuje, kontroluje a odpovídá za chod oddělení, odpovídá za vedení účetnictví 
v rozsahu platné právní úpravy včetně rozsahu a způsobu provedení inventarizace, vede 
účetní evidenci majetku, kontuje výdajový, investiční, mzdový a účet  FKSP, zpracovává 
finanční účetnictví v programu IRES, odpovídá za správnost účetních závěrek, provádí 
účtování pokladny soudu, zajišťuje podklady pro zprávy a výkazy o plnění rozpočtu a 
hospodaření, zajišťuje podklady pro rozpočtová opatření, vykonává činnost hlavního 
účetního ve smyslu 320/2001 Sb., ve znění prováděcích předpisů, plní oznamovací 
povinnosti ve vztahu k FÚ, provádí účetní odpisy pohledávek a zpracovává a odpovídá za 



čtvrtletní výkazy pohledávek včetně komentářů, provádí zápis a likvidaci podmíněných 
závazků, plní další úkoly uložené ředitelem správy soudu 

Ešnerová Dana – finanční účetní 
zpracovává a účtuje depozitní účet, příjmový účet, účet soudních poplatků a účet 
peněžitých trestů, kompletně provádí předpis a úhradu pohledávek a závazků na těchto 
účtech vyjma předpisu pohledávek vymáhaných, zpracovává účetní závěrku výše 
uvedených účtů ve finančním účetnictví v programu IRES, v plném rozsahu zastupuje 
pokladní v době její nepřítomnosti, plní další úkoly uložené vedoucí účtárny 

Nevyjelová Miluše – mzdová účetní 
zpracovává platy zaměstnanců a soudců Obvodního soudu pro Prahu 9, náhrady 
přísedícím a svědkům, zajišťuje veškeré činnosti související se zpracováním platové 
agendy a vyplívající ze zákonné úpravy, zapisuje veškeré faktury včetně likvidačních 
faktur znalců, tlumočníků, advokátů a notářů, plní další úkoly uložené vedoucí účtárny 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

JUDr. Alexander Károlyi 
předseda Obvodního soudu pro Prahu 9 

 


