Obvodni soud pro Prahu 8

Spr 365/2012

Zména Rozvrhu prace pro rok 2012 s ucinnosti od 1 .4.2012

Sprava soudu

Reditelka soudni spravy:

Spravce aplikace

Bezpecnostni feditelka:

Spréva soudu:

Personalistka:

JUDr. Zuzana Bohdanecka

vykonava cinnost spravce rozpoctu ve
smyslu zadkona ¢&. 320/2001 Sb. a
provadécich vyhlasek, fidi a kontroluje
¢innost spravy soudu a soudnich kancelari,
provadi rozbor resortni ekonomiky,
vypracovava plan a rozpocet, podili se na
fizeni odborné vychovy odbornych a
spravnich pracovniku, zastupuje
pracovniky Info v agendé styku
s vefejnosti a stiznosti obcanll. Vede
agendu BOZP a PO. Vede agendu
autoprovozu

Zastupuje: Ivana JaroSova

Ivana JaroSova

Sprava programti ISAS, IRES, CEPR,
datovych schranek, e-podatelny, vede
agendu Registru prav a povinnosti

JUDr. Zuzana Bohdanecka

zpracovava personalni agendu, vede ukoly
obrany, ochrany a zabezpeceni soudu, vede
evidenci cekateld, fidi a vyhotovuje plany
praxe a hodnoceni studentd VSU, vede
rejstiik pro utajované skuteCnosti ve II.
stupni, oveéfuje splnéni podminek pro
ptistup fyzické osoby k utajované informaci
stupné utajeni ,,Vyhrazené (§ 67 pism.c)
zdkona), ovéfuje splnéni  podminek
k vydani ozndmeni o splnéni podminek pro
pristup k utajované informaci stupné¢ utajeni
Vyhrazené kazdé 3 roky, v pfipadé
diavodnych pochybnosti kdykoli (§ 9 odst. 2
zakona), piipravuje, aktualizuje a vede
prehled mist nebo funkci, na kterych je
nezbytné mit piistup  k utajovanym
informacim (§ 69 odst. 1 pism. b) zakona),
zastupuje feditelku soudni spravy, vede
evidenci z&dosti o pfistupy do CEO

Alena Btichnacova

Vede rejstiik Spr, St, SI, agendu Skoleni
v programu ASJA, evidence pfisedich, vede
seznam advokati-opatrovnikid pro
obcanskopravni fizeni, provadi konverzi
dokumentt

Ivana Petru



Dozor¢i tfednice:

Informatik:

Ucetni:

Zpracovava personalni agendu

Zdenka Véchové

kontroluje ¢innost soudnich kanceléii
véetn¢ kontroly dodrzovani pracovni doby,
vede a metodicky fidi vedouci kancelafi,
fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancti
vodd. styku svefejnosti — podatelnach,
infocentru a studovné, kontroluje vykazy
v aplikaci CSLAV, sestavuje rozvrh prace,
provadi propocty vytiZzenosti
administrativnich ~ pracovnikli, propocty
vykonnosti soudcii

Alena Filatova

kontroluje ¢innost soudnich kancelari 1 T,
2T, 3T, 5 T a 32 T, vede seznam advokatu
Ex-offo

Martin Motycka

zajist'uje provoz pocitacové sit¢ a funkénost
vypocetni techniky, bezpeCnost dat a
uzivatelsky  servis, vede  evidenci
kvalifikovanych certifikatt, evidenci licenci
k programtim, provadi ndkupy majetku
tykajiciho se vypocetni techniky dle zak. o
vetejnych zakdzkach, zabezpecluje spravu
portalu aplikace Portal Justice, spravuje
internetové stranky Obvodniho soudu pro
Prahu 8 vcetn¢ aktualizaci Ufedni desky,
tidi provoz mobilnich telefond

Jaroslava Faldynovéa

vedouci uctarny

vykonavd odborné prace v ucetnictvi,
provadi finanéni kontrolu obcéhu a
prezkuSovani ucetnich dokladii dle zak. €.
320/2001 Sb., fidi ¢innost ekonomického
useku, zpracovava ucetni vykazy, uctuje
ucet FKSP

Zastupuje: Lenka Kryzeova

Jindfiska Franisova
vykonava ucetni prace, zpracovava mzdy

Lenka Kryzeova
vykondvad ucetni prace - zpracovava
finan¢ni Ucetnictvi

Romana Missova

vykonava ucetni prace — Uctuje piijmovy a
depozitni ucet v hlavni , zapisuje napad do
rejstiiku pohledavek Tt



Vymahajici ufednice:

Hlavni pokladni:

Vedlejsi pokladna:

Podatelna a vypravna:

Zapisové oddéleni:

Marie Markova

vymaha soudni pohledavky — Nti, Sop,
pokuty, néhrady advokatim, odmény
znalcm a penézité tresty

Gabriela Duskova

vymaha soudni pohledavky — Nti, Sop,
pokuty, nahrady advokatim, odmény
znalclim a penéZité tresty

Karolina Petrti

vymaha soudni pohledavky — Ntf, Sop,
pokuty, néhrady advokatim, odmény
znalcim a penézité tresty (s Ucinnosti od
1.6.2012)

Romana Missova

obstarava pokladni sluzby hlavni pokladny,
nakup stravenek, zastupuje pokladni
vedlejsi pokladny

Zastupuje: Lenka Hanuskova

Lenka Hanuskova

obstarava  pokladni  sluzby  vedlejsi
pokladny

Zastupuje: Anna Spirkova

Jolana Zelinkova
vykonavd odborné prace v podatelng,
vypravné a v doru¢ném oddéleni
Zastupuje: Hana Saboukové
Jana Vetesnikova

Hana Saboukova

vykonava odborné prace v podatelné,
vypravng, v doru¢ném oddéleni a zastupuje
pracovnici spisovny

Renata Weishhauplova

zajistuje chod wvyssi podatelny, provadi
lustraci a zéapis dosSlych zalob, provadi
autorizovanou konverzi dokument,
zastupuje referenta e-podatelny

Vykonava funkci pracovnice zapisového
oddéleni aplikace CEPR (uc¢innost datem
spusténi aplikace)

Séarka Matunova

zajistuje chod vyssi podatelny, provadi
lustraci a zapis doslych zalob, zastupuje
referenta e-podatelny

Chottové Jana

zajistuje chod vyssi podatelny, provadi
lustraci a zapis doslych zalob, zastupuje
referenta e-podatelny



Spisovna:

Sprava majetku a skladové hospodatstvi:

Informacni stfedisko:

Seznam znalct a tlumo¢niku:

Pracovnik povéteny vyvésit na soudni
desku rozhodnuti ve véci K a Kv:

Ridi¢:

Manipulant:

Jana VeteSnikova
zajistuje provoz spisovny, zastupuje
dohlizitele

Ivana Petrii

predkladd navrhy na nakup tiskopist,
kancelafskych potfeb a dal§iho potfebného
majetku, provadi nadkupy podle zak. o vef.
zakazkach. Provadi kategorizace
dlouhodobého majetku, zajistuje piijem a
vydej materialu, vede evidenci skladového
hospodarstvi v IRESu, vede evidenci
majetku dle SKP, vede agendu autoprovozu

Lenka Hanuskova
Lucie Krajciova
Anna Spirkova
Josef Castek

Josef Castek

Agata Simonové

Tomas Hanu§

zajistuje udrzbu vozového parku, vykonava
funkci soudniho dorucovatele u soudu
mimo tkony soudu

Eva Kostitova
zajistuje pochlzky ve vnitinim a vn&j$im
styku s ufady





