O b v o d n í   s o u d   p r o    P r a h u   5

nám. Kinských 5, 150 74  Praha 5, tel. 257 005 111

e-mail: podatelna@osoud.pha5.justice.cz,                DS: j8xab2v

                                                                                                            60 Spr 1680/2014 

Změna č. 4 rozvrhu práce pro rok 2015

S účinností od 1.4.2015 dochází k těmto změnám:

a) úsek exekuční
Ivana Boučková, vyšší soudní úřednice      -   návrhy na pověření a nařízení exekuce v senátech,
                                                                          není-li exekučním titulem exekutorský nebo 

                                                                          zápis nebo evropský exekuční titul 

                                                                      -   provádí  úkony v rámci státního dohledu soudu

                                                                          nad exekuční činností a činností soudních exekutorů 

                                                                          dle ust. §  74  odst. 1 písm. c) exekučního řádu zák. č. 
                                                                          120/2001 Sb.
Jana Boudníková, vyšší soudní úřednice   -   návrhy na pověření a nařízení exekuce v senátech,
                                                                          není-li exekučním titulem exekutorský nebo 

                                                                          zápis nebo evropský exekuční titul 

                                                                     -   provádí  úkony v rámci státního dohledu soudu

                                                                         nad exekuční činností  a činností soudních exekutorů

                                                                         dle ust. § 74 odst. 3 písm. c)  exekučního řádu zák. č. 
                                                                         120/2001 Sb.

b) úsek opatrovnický
vedoucí kanceláře:                                          Marie   K u b a n o v á

   -   vede rejstřík  22 P a Nc, 27 P a Nc, 22 Rod, 27 Rod,

       0 Nc (nejasná podání), 23 Rod
   -   plní povinnosti v rozsahu stanoveném jednacím a        

       vnitřním kancelářským řádem

                                                                    -   výkon funkce soudního doručovatele mimo  úkony soudu

vedoucí kanceláře:                                         Petr   S l a v í č e k

                                                                   -   vede rejstřík 12 P a Nc,  23 P a Nc, 12 Rod,

                                                                   -   plní povinnosti v rozsahu stanoveném jednacím a  
                                                                       vnitřním kancelářským řádem

                                                                   -   výkon funkce soudního doručovatele mimo  úkony soudu
                                                                   -   provádí zápisy do informačního systému CEO

zástup vedoucích:                                          vzájemný

Přidělené zapisovatelky:                               Eva Dostálová

                                                                      Barbora Absolonová

                                                                      Jana Moravcová

vedoucí kanceláře:                                    Jana   B e d n á ř o v á

                                                                  - vede rejstřík 44 L, 45 Cd (dožádání)

                                                                  - plní povinnosti v rozsahu stanoveném jednacím a

                                                                    vnitřním kancelářským řádem

                                                                  -  výkon soudního doručovatele mimo úkony soudu

                                                                  -  plní funkci zapisovatelky

                                                                  zastupuje: P.Slavíček, M.Kubanová

trestní úsek:                                                

přidělená zapisovatelka:                          Taťána Mokrá

občanskoprávní úsek:

vedoucí kanceláře Alena Stránská

přidělená zapisovatelka:                          Lucie Kolorosová

exekuční úsek:

vedoucí kanceláře Alena Čontošová

přidělená zapisovatelka:                         Zdeňka  Schwandneterová                                                                                 

správa soudu:

ředitelka správy soudu 

JUDr. Jana Humeni  ke stávající pracovní náplni dále:

                                                              - vede správní rejstřík (60 Spr), evidenci stížností

                                                                 dle § 164 a násl. zák. č. 6/2002 Sb. v platném   

                                                                 znění (61 St)

                                                              - zajišťuje platovou a osobní agendu zaměstnanců

                                                               - provádí kontrolu oprávněných přístupů do CEO                                                                                             

                                                              -  organizuje  a zabezpečuje preventivní lékařské  

                                                                  prohlídky zaměstnanců

zástupkyně ředitelky správy soudu    

Marta Machačková ke stávající pracovní  náplni dále:

                                                               - vykonává administrativní práce spojené s rej. 60 Spr

                                                                  a 61 St

                                                               -  vede evidenci procesních plných mocí,   

                                                               - osvědčení registraci plátce DPH, 

                                                               -  podpisových  vzorů otisku podpisového razítka  

                                                                 advokáta

                                                              - evidenci oprávnění podle § 21 odst. 1 o.s.ř.,  VOP   

                                                              - evidenci smluv o post. pohledávky práv. osob

                                                              - vede seznam advokátů ust.  v občanskopráv.věcech                                                                                      

                                                              - vede rejstřík  47 ZRT

                                                                zástup:  L.Ištvanová, JUDr. Humeni 
účetní

Dana Ficencová ke stávající pracovní náplni vede evidenci autoprovozu      
mzdová účetní   
Štěpánka Koščová ke stávající pracovní náplni  vede evidenci docházky zaměstnanců a soudců

V Praze dne 26.března 2015 
                                                                                                     JUDr. Tome  F r a n k i č

                                                                                            předseda Obvodního soudu pro Prahu 5

