Rozvrh prace na rok 2012 obecna ¢ast

ROZVRH PRACE

Obvodniho soudu pro Prahu 1
(na dobu od 1.1.2012 do 31.12.2012)

Spr 1427/2011

Pracovni doba:

pondéli
utery
stfeda
Ctvrtek
patek

7,30 - 16,30 hod.
7,30 - 16,00 hod.
7,30 - 17,00 hod.
7,30 - 16,00 hod.
7,30 - 14,30 hod.

Uredni hodiny informaéniho stfediska soudu:

pondéli
utery
stfeda
Ctvrtek
patek

Ufedni hodiny pokladny soudu:

pondéli
utery
stfeda
Ctvrtek
patek

8,30 - 12,00
8,30 - 12,00
8,30 - 12,00
8,30 - 12,00
8,30 - 12,00

9.00-11,00
9.00-11,00
9.00 - 11,00
9.00-11,00
9.00 - 11,00

Rozvrh prace obsahuje tyto casti:

- rozvrh prace obecna Cast

- rozvrh prace pro obanskopravni usek
- rozvrh prace pro trestni Usek
- rozvrh prace pro usek spravy soudu

- pfiloha rozvrhu prace

V Praze dne 30. listopadu 2011

\/

13,00 - 16,30 hod.
13,00 - 16,00 hod.
13,00 - 17,00 hod.
13,00 - 16,00 hod.
13,00 - 14,30 hod.

13,00 - 15,30 hod.
13,00 - 15,00 hod.
13,00 - 16,00 hod.
13,00 - 15,00 hod.
13,00 - 13,30 hod.

JUDr. Michadl Vacek,
povéreny zastupovanim funkce predsedy
Obvodniho soudu pro Prahu 1
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Predseda soudu

Mistopredseda pro véci
obcanskopravni

Mistopredseda pro véci
Trestni

Tiskova mluvci

JUDr. Michal Vacek
povéreny zastupovanim funkce
predsedy

- ukoly obrany a ochrany

- fizeni prace s pfisedicimi

- justicni straz

- styk se sdélovacimi prostfedky,

- rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informaci
dle zakona ¢. 106/1999 Sb.

JUDr. Zdenka Némcova

- kontrola a dozor ve vécech vyfizovanych senaty
11C, 14C, 33Nc, 34E, 37D, 37Sd, 37U, 48EXE,
49EXE, 50C, 52C, 53C, 54C, 55C, 57C, 58EXE,
59EXE, 60C, 61C, 62C, 66C, 70C, 71C,

111EC, 114EC, 154EC, 155 EC

- v nepfitomnosti zastupuje pfedsedu soudu a
mistopfedsedkyni soudu Mgr. Andreou PeSlovou

Mgr. Andrea Peslova
povérena zastupovanim funkce
mistopredsedkyné

-kontrola a dozor ve vécech vyfizovanych senaty
12C, 13C, 15C,16C, 17C, 18C, 19C, 20C, 21C,
22C, 23C, 24C, 25C, 26C, 27C, 28C, 29C, 30C,
31C, 32P, 32PaNc, 32L, 33Nc-opatro., 35EVC,
36Cd, 38C, 39C, 40C, 41C, 42C, 45Rod, 51C,
64C, 65C, 68C, 112EC, 113EC, 115EC, 116EC,
MTZEC, 1M8EC, 118EC, 120EC, 121EC, 122EC,
123EC, 124EC, 128EC, 128EC, 127EC, 128EC,
129EC, 130EC, 131EC, 138EC, 139EC, 140EC,
142EC, 151EC 164EC, 165EC, 168EC

- v nepfitomnosti zastupuje pfedsedu soudu a
mistopfedsedkyni soudu JUDr. Zdenku Némcovou

JUDr. Michal Vacek

- kontrola a dozor ve vécech vyfizovanych
trestnimi senaty

Mgr. Michaela Wenzlova
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Reditelka spravy soudu

Personalista

Dozorci urednice

JUDr. Zuzana Bohdanecka

- fidi a kontroluje ¢innost spravy soudu,

- zabezpecCuje ¢innost na useku ekonomickém
a hospodarskéem,

- poskytovani informaci dle zak.¢. 106/1999 Sb.

- bezpecnostni feditel

zastupuje: Véra Hanlova

Véra Hanlova

platova a osobni agenda,agenda nemocenského
a socialniho pojisténi a pfislusné vykazy, zivotni
a pracovni vyro&i pracovnikl soudu,vedeni
osobni dokumentace,

zastupuje: lvana Jarosova

Véra Karasova

fidi a zajistuje chod soudnich kancelafi a to u
senatl; 14C, 32P, 32PaNc, 32L, 33Nc, 34E,
37D, 37Sd, 37U, 45Rod, 48EXE, 49EXE, 50C,
51C, 52C, 53C, 54C, 55C, 57C, 58EXE, 59EXE,
60C, 61C, 62C, 66C, 70C, 71C, 114EC,
151EC,154EC, 155EC

a podatelnu, informaéni kancelar a provadi
proverky prace na téchto Usecich,

zastupuje: Alena Brichnac¢ova

véetné kontroly vykazl, zpracovani vykonnosti
soudcu

Miluse Rumpichova

fidi a zajistuje chod soudnich kancelafi a to u
senatl: 11C, 12C, 13C, 15C,16C, 17C, 18C,
19C, 20C, 21C, 22C, 23C, 24C, 25C, 26C, 27C,
28C, 29C, 30C, 31C, 35EVC, 36Cd, 38C, 39C,
40C, 41C, 42C, 64C, 65C, 68C, 111EC, 112EC,
1M3EC, 118EC, 116EC, 117EC, 118EC, 118EC,
120EC, 121EC, 122EC, 123EC, 124EC, 125EC,
126EC, 127EC, 128EC, 129EC, 130EC, 131EC,
138EC, 139EC, 140EC, 142EC, 164EC, 165EC,
168EC

a provadi provérky prace na téchto usecich,
zastupuje: Alena Brichnacova

véetné kontroly vykazl, zpracovani vykonnosti
soudcu
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Uéetni prace

Pokladna

Spravce aplikace

Danuse Foltova

- fidi a zajistuje chod soudnich kancelafi na
useku T, Tm, Nt, Td, Rod a provadi provérky
prace na téchto Usecich

- zpracovava agendu pfisedicich

zastupuje: Véra Karasova

Jaroslav Faldynova

vykonava odborné prace v oboru ucetnictvi,
ucetni evidence, odpovida za chod uétarny,
zastupuje: vedouci soudni spravy a Jana
Puldova

Hana Nejedla

vykonava ucetni prace dle pokynu vedouci
uctarny

Alena Nocarova
vykonava prace mzdoveé agendy

Jana Puldova

provadi veskeré prace pokladni a vyplaty mezd
zastupuje: MiluSe Rumpichova

Lenka Kvasnovska

Zdenka Vozehova

Ivana Jarosova

sprava programu ISAS, IRES

sprava datovych schranek

sprava e-podatelny

- kontrola statistiky

- vede rejstiik Spr — vypocetni technika
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Vymahajici Grednice Zdenka Safratova
Monika Vasova
Jana Sisova
Emilie Balazova

Sprava soudu Alena Brichnacova

vede agendy stiznosti - rejstrik St,

vede rejstrik Spr:

- nemajetkové Ujmy, odSkodhovani

- rozvrh prace

- proverky

- porady

- soudci, VSU, asistenti, protokolujici urfednici

- judikatura

- vnitfni a kancelafsky fad

- Ustavni stiznosti

- opatfeni pfedsedy soudu a feditelky spravy
soudu

- evidence pinych moci a osvéd&eni o
registraci platce DPH

- zadosti o lustrum a soucinnosti

- Skoleni

- evidence pfisedicich

- evidence smluv

- evidence milosti

- evidence peceti

- evidence vzoru otisku podpisového razitka
advokata

- evidence postoupenych pohledavek prav.
osob

- evidence vSeobecnych obchodnich podminek
obchodnich spoleénosti

- agenda spravy budovy, rozpoctu a ucetnictvi

- administrativni prace souvisejici s ¢erpanim
FKSP zaméstnanci a jejich rodinnych
pfislusnikd

- souginnost s Ceskou advokatni komorou,
Notarskou komorou a dalSimi institucemi

- evidence zapisu z porady s administrativnimi
pracovniky

- kontroly provadéné dozorcimi urednicemi

- Zadosti podle zakona ¢. 106/99 Sb.

- vede knihafskou dilnu

zastupuje: Ivana Jarosova
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Informacni stredisko

Podatelna pro verejnost

Vyssi podaci oddéleni

Dorucné oddéleni

Soudni dorucovatelé

Spisovna

Knihovna

Telefonni centrala

Anna Kocova
Jifina Gajdosova

Marta Musilova
Marcela Pavlickova
Dana Hudikova

Marcela Navratilova
Ladislava Doskova
Marta Vocaskova
Zdenka Srbova
Gabriela Semikova
- zapis podani

- datové schranky

- e-podatelna
- konverze dokumentl z moci Uredni

Marcela Pavlickova
zastupuje: Dana Hudikova

Eva Korbelova

Stanislava Trousilkova
Zastupuje : llona Patkova
Petr Machacek

Zdenka Opavova
zastupuje: Hana Nejedla

Jifina Gajdosova
zastupuje: Stanislava Trousilkova
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Operativné technicka evidence Zderika Opavova
zastupuje: Hana Nejedla

Sprava budovy Franti$ek Sturma

Seznam znalcl a tlumoéniki  informacéni stredisko

Spravce pocitacové sité Pavel Drnek

Sklad Zdenka Opavova

Pracovnik povéreny vyveésit Lucie Marhoulova
na soudni desku rozhodnuti
ve véci K a Kv

Prace kniharské Jifi Hradilik

Pozarni preventista Franti$ek Sturma
Bezpecnostni technik FrantiSek Sturma
Odpovédny pracovnik Iva Suchoparova

za sklad zabavenych véci zastupuje: Danuse Foltova

//
JUDr. Zuzana B o: c/a necka
reditelka spravy soudu



