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SMERNICE

pro poskytovani ochrannych osobnich pracovnich prostiedki, mycich prostfedku a
dezinfek¢nich prostiedki urenych k predchazeni vzniku $ifeni infekénich onemocnéni

CL1
Ucel apravy

) Tato smérnice tavni zasady pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prosttedka
(ddle jen ,,O0PP*)', mycich, disticich a dezinfekénich prostfedkd® zaméstnancam Okresniho
soudu v Pelhfimové (dile jen ,,okresni soudd nebo »zameéstnavatel®).

2) Osobni ochrannymi pracovnimi prosttedky pro ucely tohoto opafeni nejsou:

a) bézné pracné odévy a obuv, které nejsou uréeny k ochrané zdravi zaméstnanct pted
riziky a které nepodléhaji pii praci mimofadnému opotfebeni nebo znedisténi

b) vystroj a vybaveni zichrannych sbort a sluzeb vykonavajici cinnost podle zvlastnich
pravnich piedpisi :

c) specialni osobni ochranné prostiedky pouZivané v ozbrojenych silich CR, Vojenské
policii, Vojenském zpravodajstvi nebo bezpecnostnich sborech,

d) vystroj a vybaveni pouzivané pfi provozu na pozemnich komunikacich

e) sportovni vystroj a vybaven{

f) prostiedky urcené pro sebeobranu

g) prostiedky pro zjist'ovani a signalizovani rizik a $kodlivin na pracovisti

ClL2
Povinnost zaméstnavatele

1) Neni-li mozné na pracovisti odstranit nebo dostateéné omezit rizika prostfedky kolektivni
ochrany nebo patfenim v oblasti organizace prace, je zamdéstnavatel povinen poskytnou
zaméstnancam OOPP. OOPP jsou ochranné prostfedky, které musi chranit zaméstnance pred
riziky, nesmi ohrozovat jejich zdravi a nesmi branit pti vykonu prace.

2) V prostiedi, v némz odév nebo obuv podléhi pii praci mimofiadnému opottebeni nebo
znecisténi nebo plni ochrannou funkci, piislusi zaméstnancim od zaméstnavatele jako OOPP téz
ochranny odév nebo obuv.

3 Zaméstnanci, ktery ptichazi do styku s latkami, jeZ mohou zpusobit podrazdéni pokoyk
: ry p > ) P podraz p Y

nebo znecisténi zaméstnance, poskytne zaméstnavatel podle druhu latky myci a cistici prostiedky,

pfipadné regeneracni krémy a masti’. Na pracovisti s nevyhovujicimi mikroklimatickym i

'§ 104 odst. 1 zakona ¢&. 262/2006 Sb., zikonik prace v platném znéni

2§ 104 odst. 1 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zikonik prace v platném znéni

? Nafizeni vlady ¢ 390/2021, blizsich podminkich poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredku, mycich, éisticich a dezinfekénich
prostredku




podminkami v rozsahu a za podminek stanovenych provadécim pravnim pfedpisern4 téz
ochranné napoje.

“4) K ptedchazeni vzniku sifeni infekénich onemocnéni poskytne zaméstnavatel
zaméstnanct, dezinfekéni prostfedky. Za dezinfekeni prostiedek se povazuje téz ochranna mast
s dezinfekénim ucinkem?.

5) Zaméstnavatel je povinen udrzovat OOPP v pouzitelném stavu, kontrolovat jejich
pouzivani a funkcnost.

(6) Zaméstnavatel je povinen vést prikaznou evidenci poskytnutych OOPP.

(7) Zaméstnavatel musi po celou dobu Zivotnosti OOPP zajistit pisemné informace vyrobce
ochrannych prostiedkit podle pfislusnjch pravnich predpist.” © Obsahuji podrobné udaje o
adrese vyrobce, dovozce nebo distributora, o vlastnostech vyrobku, pokyny ke skladovani,
pouzivani, ¢isténi, Gdrzbé, sefizovani a piipadné dezinfekci. Soucasti navodu na pouzivani OOP
musi byt 1 EU prohlaseni o shodé a vysvétleni piktogrami na vyrobku. Zaméstnavatel je povinen
zaméstnance prokazatelné seznamit s pouzivanim OOPP

Po skonceni zivotnosti je zaméstnavatel povinen OOPP vyfadit a nahradit vyhovu)lcnm OOPP.
Zivotnost OOPP j je obecné dana dobou, po kterou plni svoji ochrannou funkci. Zivotnost muZe
stanovit vyrobce v navodu. Nestanovi-li vyrobce OOPP lhatu kratdi, je orientaéni doba
zivotnosti OOPP pfi jejich castém pouzivani uvedena v Priloze ¢&. 1.

(8) Zaméstnavatel je povinen pozadovat vraceni OOPP zaméstnance, zaniknou-li podminky
pro jejich uzivani, u opotfebovanych OOPP pii jejich viméné.

) Zaméstnavatel je povinen pozadovat nihradu skody na zaméstnanci, kterou zpiisobil
svyim zavinénim na pfidéleném OOPP pfed uplynutim piedpokladané doby vyuzitelnosti.
Pfislusny vedouci zaméstnanec posoudi, jak k poskozeni OOPP doslo, zda vzniklo umyslne neb
nespravnym pouzivanim. Zaméstnavatel postupuje pfi fizeni o skodé podle priislusnych
ustanoveni zakoniku prace a internich predpist.

(10)  OOPP, myci, cistici a dezinfekéni prostiedky poskytne zaméstnavatel zaméstnanci
bezplatné podle vlastniho seznamu zpracované¢ho na zakladé vyhodnoceni rizik a konkrétnich
podminek praice.8 Poskytovani OOPP nesmi zaméstnavatel nahrazovat finanénim plnénim.

CL3

Povinnosti zaméstnance

(1) Zaméstnance je povinen:

a) na stanoveném pracovisti a pii urc¢ené praci pouzivat piidélené OOPP v souladu s tim, jak
byl zaméstnavatelem s jejich pouzivanim seznimen; nedodrzeni této povinnosti muze
zaméstnavatel hodnotit jako poruseni povinnost vyplyvajicich z pracovniho poméru,

b) pouzivat OOPP pouze pro price, pro které byly uréeny, pecovat o né a fadné s nimi
hospodarit,

¢) zajistovat drobnou denni udrzbu OOPP podle pokynt zaméstnavatele a vyrobce,

d) odkladat OOPP na mistech k tomu urcenych

* Nafizeni vlady ¢. 361/2007, kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pii préci, v platném znéni

> Natizeni vlddy €. 390/2021, blizsich podminkdch poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedku, mycich, sticich a dezinfekénich
prostfedku

¢ Nafizeni vlady ¢. 361/2007, kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci, v platném znéni

7 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (1EU) 2016/425 o osobnich ochrannych prostiedcich a o zruseni smérnice Rady 89/686/EHS

# Natizeni vlddy ¢. 390/2021, blizsich podminkach poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedku, mycich, disticich a dezinfekénich
prostredku




e) pisemné potvrdit pfevzeti OOPP k pouzivani

f) pozadat zaméstnavatele o piidéleni odpovidajicich OOPP, neni-li pro praci vybaveny
stanovenymi OOPP, nebo pfidéleny OOPP nespliiuje pozadované funkéni vlastnosti a
mohlo by dojit k ohrozeni zdravi zaméstnance,

g) pii pfidéleni novych OOPP vritit zaméstnavateli piedchozi ptidélené OOPP ve stavu,
ktery odpovida jejich piiméfenému opotiebeni; vraceni OOPP se provede i v pipadé
pominuti diivodu, pro ktery byly pridéleny, pokud to zaméstnavatel pozaduje a odpovida
tomu povaha OOPP

h) oznamovat zaméstnavateli nedostatky a zavady v pfidélovani a pouzivani OOPP.

ClL 4

Pfidélovani, nakup a evidence

1 Piidélovani OOPP, pracovnich odévi a obuvi, mycich, dcisticich a dezinfekénich
prostfedku je zaméstnavatelem provadeno v souladu s Ptilohou ¢. 1 této smérnice.

@ Nakup OOPP zajist'uje sprava okresniho soudu. Evidenci poskytnutych OOPP,

pracovnich odévti a obuvi vede sprava okresniho soudu.

3) Evidence OOPP je vedena formou osobnich karet zaméstnanct, viz Piloha ¢ 2. Podle
vyse pofizovaci ceny jsou OOPP evidovany také prostfednictvim aplikace IRES, Modul Majetek
— Osobni karta svéfeného majetku.

) Nakupovat OOPP, pracovni odévy a obuv lze pouze ve specializovanych obchodech,
které se zabyvaji prodejem pracovnich odévi, obuvi a dalSich pracovnich potieb. Nakup je
provadén individualné, zaméstnanec si OOPP, pracovni odév ¢i obuv vyzkousi, tak aby
odpovidaly jeho fyziologickym propotcim, piicemz OOPP, pracovni odév ¢i obuv musi chrinit
zaméstnance pied riziky souvisejici s vikonem jeho prace, nesmi ohrozovat jeho zdravi, nesmi
branit pfi vykonu prace a musi spliiovat pozadavky stanovené pravnim ptredpisem.” Cena OOPP,
pracovniho odévu ¢i obuvi je zaméstnanci po predloZeni dafiového dokladu proplacena. Na
nakupnim dokladu musi byt vyznaceno, Ze jde o pracovni odév ¢ obuv. Pro dodrzen{ zasady
hospodarnosti je u kazdého OOPP uvedena maximalni cena (viz. Piloha ¢&. 1), stanovena z cen
obvyklych v téchto specializovanych prodejnach.

Nakup musi byt proveden pouze do vyse této ceny. Nakupovat lze podle ust. § 104 odst. 1
zakoniku price pouze OOPP, které jsou schvileny jako OOPP a spliiuji technické podminky a
pozadavky stanovené pfislusnym pravnim predpisem. "

) Nakup mycich a dezinfekénich prostiedka a disticich prostiedkt na udrzbu odévu
zajist'uje spravy okresniho soudu. Nikup je provadén zpravidla hromadné a bezhotovostné
v souladu s pfislusnou instrukei Ministerstva spravedlnosti.'

(6) Nakup dezinfekcnich prostiedki vcéetné ochrannych masti s dezinfekénim ucéinkem
urcenych k predchazeni vzniku $ifeni infekénich onemocnéni zajist'uje sprava okresniho soudu.
Nakup je provadén zpravidla hromadné a bezhotovostné v souladu s piislusnou instrukci
Ministerstva  spravedlnosti'”. Na zdkladé aktudlnich vyhodnoceni rizik, lze poskytovat
zaméstnancim i prostfedky na ochranu dychacich cest (respiratory a rousky).

(7 Samotou udrzbu ochranného odévu si zajisti zaméstnanec /viz cl. 3 odst. (1) pism. c)/

? Nafizeni vlady ¢. 390/2021, blizsich podminkach poskytovini osobnich ochrannych pracovnich prostiedku, mycich, ésticich a dezinfekénich
prostredku

10 Nafizeni ivropského parlamentu a Rady (EU) 2016/425 o osobnich ochrannych prostfedcich a o zruseni smérnice Rady 89/686/1HS

' Instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. 7/2019, ¢.j. MSP-34/2019-OPR-SP, o vefejnych zakazkach v resortu Ministerstva spravedinost, ve znéni
pozdéjsich predpisu

12 Instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. 7/2019, ¢.j. MSP-34/2019-OPR-SP, o vefejnych zakazkich v resortu Ministerstva spravedinost, ve znéni
pozdéjsich predpisu




CL5
Zisady poskytovani

1) Pracovni odév a obuv jsou poskytovany zaméstnancim, kteff jsou zafazeni v pracovnich
pozicich:

a) uklize¢ / uklizecka,

b) adrzbat,

c) fidi¢/ka z povolani,

d) pracovnik podatelny (spisovny).

) Myci a Cistici prostiedky, ochranné pracovni rukavice a dezinfekéni prostfedky vcetné
ochrannych masti s dezinfekénim uéinkem urcenych k pfedchiazeni vzniku $ifen { infekénich
onemocnéni jsou poskytovany zaméstnancim v souladu s platnymi pfedpisy, po vyhodnoceni
pracovnich ¢innosti z hlediska znedisténi nebo na zakladé vyhodnoceni rizik, a to bezplatné.

3) Pro vSechny zaméstnance jsou myci prostiedky poskytovany formou zabudovanych
davkovaci mydel nebo samostatnych davkovaca mydel v umyvarnach pfi WC a ptipadné
v kancelafich s umyvacim koutem, dale zabudovanymi osouseci rukou v umyvarnach pii WC a
papirovymi, piipadné textilnimi utérkami.

“4) Ochranné nipoje se poskytuji za podminek stanovenych pravnim predpisem.” K feseni
téchto situaci zaméstnanci vyuzivaji bézné dostupné pitné vody z kohoutkd.

CL6
Kontrolni systém
@) Kontrolu pozivani OOPP provadi povéfeny vedouci zaméstnanec.
(2 Kontrola funkénosti OOPP je provadéna v ramci provérek bezpecnosti a ochrany zdravi

pfi praci'* a dle zakonnych revizi.

3 Kontrola nakupu OOP, pracovnich odévi a obuvi, mycich. &isticich a dezinfekénich
p ’ p > Y >

prostiedkd podléha schvalovacimu postupu podle piislusného pravniho pfedpisu’ a internich

dokument zaméstnavatele.'

Cl 7
Zavéredna ustanoveni

1) Seznameni zaméstnancd s Gplnym znénim této smérnice (véetné seznamu poskytovani
OOP a mycich a ¢istic¢ich prostfedku a dezinfekénich prostredkd vcetné ochrannych masti / gelt
s dezinfekénim ucinkem urcenych k predchizeni vzniku $ifeni infekénich onemocnéni) je
soucasti skoleni k zajisténi BOZP organizované zaméstnavatelem.

2) Tato smérnice nabyva Gcinnosti dnem 1. 1. 2022

JUDr. Jitka Papezova, Ph.D.
pfedsedkyné okresniho soudu

" Natfizeni viady ¢. 361/2007, kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci, v platném znéni

1§ 108 odst. 5 zakona ¢. 262/2006 Sb., zikonik price v platném znéni

1% Zdkon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nckterych zakonu, v platném znéni

¢ Instrukee k zabezpeceni vnitfnich finanéni kontroly podle zikona ¢. 320/2001 Sb., vyhlasky ¢. 416/2004 sb., a ob¢hu Gcetnich dokladu na
Okresnim soud¢ v Pelhiimove, sp.zn. Spr 849/2004 a 15 Spr 31/2013




SEZNAM

Priloha ¢. 1

povolani, pracovnich ¢innosti a pracovist’ pro poskytovani osobnich ochrannych
prostfedki, pracovnich odéva a obuvi

Orientacni
Pracovni z:ifavzeni 9rhofevné Nizev OOPP = doba ‘ Riziko Mvax pov.
Pracovisté Cast téla Zivotnosti castka
(m)
Trup Ochranny odév — Nadmeérné 500,00 K¢
kalhoty 24 znecisténi a
opotiebeni odévu
Ochranny odév — Nadmérné 300,00 K¢
halenka/triko 12 znecisténi a
UKLIZECKA opotiebeni odévu
vsechny vnitfni Koncetiny — | Rukavice gumové Plsobenti disticich a 100,00 K¢
prostory budovy ruce 4 dezinfekcnich
prostredku
Koncetiny — | Obuv nizka Uklouznuti na 1 100,00 K¢
nohy uzaviena odolna o4 kluzkém povrchu,
proti uklouznuti (ne mokré podlaze
pantoflového typu)
Trup Ochranny odév — Nadmeérné 500,00 K¢
montérky kalhoty 24 znecisteni a
opottebeni odévu
Ochranny odév — Nadmérné 700,00 K¢
montérky blaza 24 znecisténi a
opotrebeni odévu
UDRZBAR viechny | Koncetiny — | Ochranné rukavice 12 Mechanické 100,00 K¢&
vnitini prostory ruce B poskozeni rukou
budovy, vnéj§i — okoli | Koncetiny — | Obuv Puasobeni 1 500,00 K¢
budovy nohy s bezpecnostni nebo mechanickych vliva
ochrannou sickou
nebo
Obuv s ochrannou 24
nartu nebo
Obuv odolna proti
uklouznuti ,
PRACVONIK Koncetiny — | Ochranné 1 baleni dle Prach spisy, plisné 200,00 K¢
PODATELNY ruce jednorazové treby spisy
spisovny rukavice POFEEDy
PRACVONIK Koncetiny — | Ochranné | baleni dle | Prach spisy, plisné 200,00 K¢
INFORMACNIHO | ruce jednorazové teby spisy, dezinfekce
CENTRA rukavice potreby
Hlava — Ochranné bryle Nadmeérna zatéz 1 500,00 K¢
zrak s UV filtrem neonizujicim
RIDIC 24 (s}pgeén%m) zarenim
L pfi fizeni
z povolani motorového vozidla
Koncetiny - | Ochranné rukavice o4 Mechanické 100,00 K¢
ruce poskozeni rukou




SEZNAM
poskytovani mycich a &isticich prostfedku

Druh prace

Poskytované mnozstvi za mésic

Myci prostiedek

Cistici a hygienickeé
yg
prostiedky

Prostifedek na
osous$eni rukou

Administrativni prace
— Cista prace

Ridi¢ z povolani —
prace méné Cista

Tekuta mydla, myci
prostfedky na nadobi,

Udrzbar — prace méné
dista

jsou k dispozici na
socialnim zafizeni,

Uklizeéky — prace

méné cCista

popt. v kancelafich
pokud maji myci kouty

Vysousece rukou,
rucniky textilni,

ruc¢niky na
jednorazové pouziti

Cistici a hygienické
prostedky jsou
k dispozici k vydeji

na sprave

jsou k dispozici na
socialnim zafizeni

SEZANM
dezinfek¢nich prostfedka a ochrannych prostfedki k pfedchazeni vzniku $ifeni
infek¢nich onemocnéni

Poskytované mnoZstvi v ks / za mésic

Druh price Dezinfekéni Dezinfekéni Ochrana dychacich
prostfedek na ruce prostiedek na cest
povrch

Vsichni zaméstnanci

Jsou poskytovany na

zakladé situace a
aktualniho
vyhodnocent rizik

Jsou poskytovany na

zaklade situace a
aktuilniho
vyhodnoceni rizik

Jsou poskytovany na
zakladé situace a
aktualniho
vyhodnoceni rizik

—




