Spr 1050/2023
Instrukce
predsedkyné Okresniho soudu v Olomouci
k zajiSténi bezpecnosti a ostrahy v objektu Okresniho soudu v Olomouci

CL1
Uvodni ustanoveni

(1) Instrukce predsedkyné Okresniho soudu v Olomouci (dale jen ,,pfedsedkyné soudu‘) stanovi
zékladni vztahy, prdva a povinnosti vSech zameéstnancii Okresniho soudu v Olomouci (déale jen
,»okresni soud®) a justicni stradze pii zajisStovani bezpecnosti a ostrahy v budovée okresniho soudu.

CL 11

(1) Piedsedkyné soudu zejména

a) vydava a schvaluje vnitini instrukce a zavazné pokyny,

b) povéfuje fizenim a plnénim ukold spojenych s bezpecnosti a ostrahou v objektu okresniho
soudu podfizené pracovniky.

(2) Bezpecnostni feditel
a) zpracovava navrhy koncepci, pokyni a planovacich dokumenti bezpecnosti a ostrahy
objektu okresniho soudu v oblasti ostrahy osob a majetku, pfedklada pozadavky veliteli

mistni jednotky justi¢ni straZe (dale jen ,,velitel jednotky*),

b) provadi kontrolu vykonu sluzby pfislusniki mistni jednotky justicni straze (dale jen
,,prislusnik JS*) na zakladé vydaného pisemného zmocnéni piedsedkyné soudu.

(3) Justicni straz zajist'uje bezpecnost, poiadek a ostrahu okresniho soudu.
(4) Kazdy zamé&stnanec je povinen si pocinat tak, aby nedochazelo ke Skodam na zdravi, majetku a
k bezdivodnému obohacovani.
CL1II

Ostraha objektu

(1) Stiezenym objektem se pro ucely této instrukce rozumi budova okresniho soudu a dale jina
mista ¢innosti okresniho soudu.

(2) Fyzickou ostrahu okresniho soudu zajist'uje justicni straz.

(3) Plisobnost, pravomoci a zakladni tkoly justiéni strdZe stanovi zvlastni pravni predpis' a
souvisejici vnitini predpisy.

1) zakon &. 555/1992 Sb., o Vézeniské sluzbé a justi¢ni strazi Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpist
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(4) Budova soudu je napojena na Pult centralizované ochrany Policie Ceské republiky.

(5) Dojde-li vbudové okresniho soudu k ohrozeni nebo naruSeni bezpecnosti nebo potadku
takového razu, ktery nelze okamzit¢ zvladnout prostredky resortu Ministerstva spravedinosti,
postupuje se podle Dohody o souéinnosti okresniho soudu, justi¢ni straze a Policie Ceské republiky
v ptipadech ohrozeni bezpecnosti a potadku v budové Okresniho soudu v Olomouci Spr 429/2003
(dale jen ,,dohoda o sou¢innosti*).

CL IV
Vstup osob

(1) Pro vefejnost je povolen vstup do budovy okresniho soudu pouze hlavnim vchodem z ulice
tiida Svobody s vyjimkou 0s0b na invalidnim voziku a jejich doprovodu, kterym je umoznén vstup do
budovy okresniho soudu vjezdem z ulice Svermova.

(2) Vjezd a vyjezd do objektu okresniho soudu je povolen pouze vozidlim zaméstnancti okresniho
soudu, vozidlim resortu Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky, Policie CR a dopravni obsluze,
a to vjezdem z ulice Svermova.

(3) Vefejnosti je umoznén vstup do budovy soudu jen v prab&hu tiedné stanovené pracovni doby.
Pro zaméstnance je vstup do budovy soudu povolen v pracovni dny v pond¢li, stiedu od 6:00 hod. do
17:45 hod., v ttery, ¢tvrtek od 6:00 hod. do 16:45 hod. a v patek od 6:00 hod do 15:45 hod. Mimo
stanovenou dobu je povolen vstup do budovy soudu pouze zaméstnanciim, ktefi maji povoleni od
predsedkyné soudu nebo feditelky spravy soudu anebo sluzbu konajicim zaméstnancim soudu.
Budova soudu se odemyka a uzamyka dle smérnice predsedkyné soudu ze dne 23. 8. 2022, sp. zn.
Spr 1592/2022.

(4) Vstup do budovy soudu se nepovoluje osobam pod vlivem alkoholu nebo omamnych latek
nebo osobam, které by mohly ohrozit zdravi nebo Zivot pracovnikil nebo ucastnikii soudnich fizeni,
zpusobit Skodu na majetku nebo jinak narusit vetejny potradek.

(5) Vstup do budovy soudu se nepovoluje osobam se zvitaty a dale osobam, které by zde chtély
provozovat podomni nebo obdobny prodej zbozi, v€etné ptijimani objednavek na toto zbozi.

(6) Do budovy soudu nebo na misto, kde soud jedna, je zakazano vstupovat se zbrani nebo
S jinymi nebezpeénymi piredméty, které jsou zpusobilé ohrozit Zivot nebo zdravi anebo poradek.
Tento zdkaz se nevztahuje na soudce a na pfislusniky ozbrojenych sil a ozbrojenych sbort, jestlize
vstupuji do budovy soudu nebo na misto, kde soud jedna, v souvislosti s plnénim svych sluZzebnich
povinnosti.

(7) Stielné zbrané a jiné nebezpecné predméty se v budoveé soudu ukladaji do bezpecnostniho
trezoru justi¢ni straze.

(8) Kazdy je povinen podrobit se osobni prohlidce a prohlidce vsech véci, které ma u sebe,
za ucelem zjisténi, zda neporusuje zakaz podle odstavce (5), (6), (7).

(9) Tato povinnost se nevztahuje na zaméstnance soudu a ostatni zaméstnance resortu Ministerstva
spravedlnosti Ceské republiky, statni zastupce, advokaty, notaie, soudni exekutory, pravni Gekatele,
advokatni, notarské a exekutorské koncipienty a kandidaty, soudem ustanovené znalce, pokud
hodnovérnym zpisobem prokaZi pfisluSnost k uvedenému pravnickému povolani ¢i znaleckému stavu
a pokud do budovy soudu ¢i na jiné misto, kde soud jedna, vstupuji za Gcelem vykonu své funkce ¢i
pravnického povolani, nestanovi-li pfedseda soudu jinak. Tato povinnost se dale nevztahuje na
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zaméstnance Proba¢ni a media¢ni sluzby Ceské republiky a pfislusniky ozbrojenych sil a sbort,
jestlize vstupuji do budovy soudu nebo na misto, kde soud jedna, v souvislosti s plnénim svych
sluzebnich povinnosti,> a na o0soby, o nichz to stanovi Vjednotlivych ptipadech predsedkyné
ptislusného soudu.

CLV
Porizovani obrazovych a zvukovych zaznami a obrazovych a zvukovych pienosi
v budové soudu

(1) Po¥izovat zvukové a obrazové zaznamy (dale jen zaznamy) a zvukové a obrazové pienosy
(dale jen pienosy) v budové Okresniho soudu v Olomouci, popF. z jiného mista, kde soud jedna,
je mozné pouze po predchozim souhlasu vSech natafenych a nahravanych osob. O pouziti
fotoaparati a zaznamovych zafizeni v jednaci sini rozhoduje piedseda piislusného senatu nebo
samosoudce.

(2) Podminky specifikované v bodé (1) neplati pfi porizovani zaznamu a pienosu ve vztahu
k soudcim a pracovnikim soudu pri vykonu jejich pracovni ¢innosti a v Situacich, kdy se
zaznam nebo prenos pouZije k vykonu nebo ochrané jinych prav nebo pravem chranénych
zajmiu jinych osob.

(3) Kazdy pracovnik soudu, ktery zjisti poruSeni téchto zakazii, je povinen neprodlen¢ informovat
justicéni straz, ktera ucini pfisluSna opatieni ke zjednani napravy.

(4) Pofizovat zaznamy a prenosy v budové Okresniho soudu v Olomouci, popf. z jiného mista, kde
soud jedna, v situaci, kdy se nachazeji v prostorach budovy soudu nebo na misté, kde soud jedna,
osoby zasluhujici zvySenou ochranu napf. nezletili, poskozeni, svédci, znalci, lze pouze
s predchozim souhlasem piredsedkyné soudu.

(5) Pofizovat zaznamy a pienosy V pribéhu soudniho jednani lze za podminek § 6 odst. 3
zakona o soudech a soudcich, tedy uskute¢fiovat obrazové nebo zvukové pienosy a pofizovat
obrazové zaznamy v pribeéhu soudniho jednani 1ze jen s predchozim souhlasem ptfedsedy senatu nebo
samosoudce. S védomim piedsedy senatu nebo samosoudce lze pofizovat zvukové zaznamy. Kdyby
zpusob jejich provadéni mohl narusit prubéh nebo dustojnost jednani, mize predseda senatu nebo
samosoudce jejich pofizovani zakdzat.

(6) Pofizovat zaznamy a prenosy v budové Okresniho soudu v Olomouci, popf. z jiného mista, smi
osoby, které se prokazou novinaiskym prukazem nebo zaméstnaneckym prikazem hromadného
sdélovaciho prostfedku, které zdznam ¢i pfenos hodlaji uskutecnit v ramci tzv. zpravodajské licence
(pro tiskové, rozhlasové, televizni nebo obdobné zpravodajstvi), dale osoby, které prenosy nebo
zaznam pouZiji k védeckému nebo uméleckému tcelu.

(7) V ptipadé¢ ohroZeni zajmt danych zvlasStnimi pravnimi piedpisy, je piredsedkyné soudu
opravnéna zakdzat pofizovani zdznami a pfenosi 1 osobam uvedenym vtomto bodé
opatieni. V ptipadé neptitomnosti pfedsedkyné soudu pak osoby, ktera ji dle platného rozvrhu prace
zastupuje.

2 ust. § 7 zdkona ¢&. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich, ve znéni pozdéjsich piedpist



CL VI
Zabezpeceni pracovist’ okresniho soudu

(1) K zajisténi vstupu na jednotliva pracovisté maji zaméstnanci okresniho soudu trvale ptidéleny
klice. Zaméstnanci jsou povinni i pii kratkodobém opusténi pracovisté mistnost uzamknout.

(2) Pied odchodem po skonceni pracovni doby jsou zaméstnanci povinni piekontrolovat uzavieni
oken, vypnuti elektrickych spotiebi¢u, ulozeni soudnich spisu, tfednich razitek apod.

(3) Generalni klic a duplikaty kli¢tu jsou uloZeny u spravce budovy. Druhy generalni kli¢
a generalni kli¢ od jednacich sini jsou uloZeny na sluzebné justi¢ni straze.

(4) Klice od jednacich sini jsou uloZeny na sluzebné justi¢ni straze. Za povinnosti uvedené
v odstavci (2) odpovida osoba, ktera si kli¢ u justi¢ni straze vyzvedla.

(5) Klice od eskortni mistnosti jsou ulozeny na sluzebn¢ justiéni straze.

(6) Ztratu ptidélenych klicd jsou zaméstnanci okresniho soudu povinni neprodlené nahlasit
feditelce spravy.

CL VII
Bezpec¢nost zaméstnanci

(1) Bezpecnosti zaméstnancii se rozumi zejména jejich ochrana pied verbalnimi a fyzickymi
utoky.

(2) Poradek a bezpecnost v budové okresniho soudu zabezpecuji piedevsim pfislusnici justicni
straze. Pokud je to nezbytné k zajiSténi pofadku a bezpeCnosti, jsou opravnéni za podminek

stanovenych zdkonem pouzit donucovacich prostiedk a stielné zbrang.?

(3) Zaméstnanci okresniho soudu volaji v ptipadé ohrozeni telefonicky justi¢ni straz (kl. 430)
nebo pouziji tisiovy hlési¢, kterym jsou vybaveny urcené kancelare a vSechny jednaci sin€.

(4) V ptipadé potieby zajistuje justini straz i osobni bezpecnost uréenych zaméstnanci véetné
jejich doprovodu mimo budovu okresniho soudu pii jejich sluzebnich ukonech.

(5) Pokud je to nezbytn¢ nutné mohou piislusnici justi¢ni straze pozadat o soucinnost Policii
Ceské republiky.
CL vl
Justicni straz
(1) Justiéni straz zajistuje

a) bezpecnost a potadek v budové okresniho soudu a v misté vykonu soudnictvi, véetné
0sobni bezpecnosti justicnich zaméstnancl,

3) zakon &. 555/1992 Sb., 0 Vézeniské sluzbé a justi¢ni strazi Ceské republiky, ve znéni pozdg&jsich piedpist



b) ostrahu objektu okresniho soudu,

c) ukoly informacni sluzby,

d) ptepravu penéznich zasilek,

e) dorucovani pisemnosti soudu,

f) dalsi ukoly dle rozhodnuti pfedsedkyné soudu.

(2) Piislusnici justi¢ni straZze vykonavaji strazni sluzbu u hlavniho vchodu do budovy okresniho
soudu, stiezenim na sluzebné justicni straze, pochtizkami po objektu okresniho soudu a v jeho
bezprostiedni blizkosti. Zajistuji kontrolu a bezpe¢nost pii vjezdu vozidel na parkovisté okresniho

soudu.

(3) Prislusnici justi¢ni straze jsou zejména povinni:

a)

b)

f)

9)

zjiStovat dotazem a dostupnymi technickymi prostiedky (rentgenem zavazadel,
detekénim ramem, ru¢nim detektorem kovti) zda osoby vstupujici do budovy okresniho
soudu nemaji u sebe stielnou zbran nebo jiny nebezpecny predmét. Prislusnici justicni
straze jsou povinni postupovat dle odst. (6) a (7) ¢l. IV této instrukce.

provadét kontrolu opravnénosti piinaSeni a vynaSeni véci ¢i ndkladu, ptipadné vjezdu
do objektu soudu. V ptipad¢ nesrovnalosti informovat feditelku spravy soudu.

zabranit vstupujicim osobam vnaset do budovy soudu podezielé predméty.

neposkytovat vetejnosti informace o objektu okresniho soudu, pobytu ¢i pohybu
vedoucich pracovniki soudu a jina podobna sdé€leni.

provést sluzebni zakrok i za vyuziti zakonem* stanovenych donucovacich prostredkd,
je-li ohrozen zivot nebo zdravi osob, hrozi-li skoda na majetku, doslo-li k fyzickému
napadeni pracovnika soudu nebo proti osob¢, kterd prokazatelné¢ narusuje potradek
a bezpecnost.

pfi pochlizkach vénovat zvySenou pozornost pracovistim vedoucich pracovniki,
pokladny a informacni kancelafe a mistim se zvySenou moznosti vzniku pozaru nebo
jiné mimotadné udalosti.

fidit se dalsimi pokyny ptredsedkyné soudu a jejich mistopfedsedii, predsedy senatu
a velitele jednotky k zabezpeéeni bezpecnosti a ostrahy budovy okresniho soudu.

(4) Velitel jednotky je v otazkach zajisténi poradku a bezpecnosti fizen ptredsedkyni soudu.
Odpovida za organizaci a vykon sluzby podfizenych ptislusniki justi¢ni straze.

4) zakon &. 555/1992 Sb., o Vézeiiské sluzbé a justiéni strazi Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich piedpist



(5) Mimotadné udalosti hlasi ihned pfislusnici justicni straze veliteli jednotky (uréenému
ptislusnikovi) a predsedkyni soudu nebo jejimu mistopiedsedovi, poptipadé feditelce spravy soudu.

(6) Na pokyn piedsedy senatu zajist'uji bezpecnost a potadek pied a v jednaci sini.

(7) Vedouci kancelafi, popf. povéfeni pracovnici, jSou povinni piedat na vyzvu justi¢ni strazi
seznamy projednavanych véci.

CL IX
Postup pri ohlaSeni uloZeni vybusniny v budové okresniho soudu

(1) Vsichni zaméstnanci okresniho soudu jsou v pfipadé oznameni nebo zjisténi uloZeni
vybusniny v budové okresniho soudu povinni fidit se pokyny justiéni straze k opusténi budovy soudu,
pfic¢emz nesmi opousténé prostory soudu uzamknout.

(2) Velitel jednotky (urceny ptislusnik) je povinen:

a) informovat p¥isluiny organ Policie Ceské republiky,

b) informovat piedsedkyni soudu nebo jejiho mistopfedsedu, bezpecnostniho feditele
okresniho soudu a fidit se jejich pokyny,

c) informovat vedeni Okresniho statniho zastupitelstvi v Olomouci,

d) pomoci sirény vyzvat vSechny osoby k okamzitému opusténi budovy okresniho soudu,

e) podat pii piijezdu piislusniki Policie Ceské republiky veliteli zasahu hlageni
0 provedenych opatienich,

(3) Prislusnici justi¢ni straze jSou zejména povinni:

a) zabranit vstupu osobam do budovy okresniho soudu,

b) provést kontrolu vSech mist v budové okresniho soudu, zda se zde nezdrzuji osoby a ty

vyzvat K jejimu opusténi,

C) organizovat opusténi budovy soudu v§emi osobami,

d) spolupracovat s prislusniky Policie Ceské republiky pii kontrole budovy okresniho soudu.
(4) O vysledku kontroly budovy soudu informuje velitel jednotky ptedsedkyni soudu.

Cl. X
Zajisténi prepravy penéZnich zasilek
(1) Doplnéni penézni hotovosti pro planovana vydani se provadi vybérem penéz z bankomatu
Komeréni banky na ttidé Svobody ¢. 14 v Olomouci; v piipadé odivodnéné potieby z bankomatu jiné

banky, a to po dohod¢ s feditelkou spravy soudu.

(2) Preprava penéznich zasilek se realizuje pésky. Pracovnik soudu pouzije k ulozeni hotovosti
bezpecnostni zavazadlo a je zajiStovan jednim pracovnikem justi¢ni straze.

(3) Prislusnik justi¢ni straze je povinen:

a) zajistit bezpecnost pracovnika soudu,
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b) zajistovat pifepravu penéznich zasilek az do doby uloZeni finan¢ni hotovosti do trezoru
na pokladné¢ soudu.

(4) Pracovnik soudu nebo pfislusnik justi¢ni straze nesméji byt pfi prepraveé penéz povérovani
jinymi ukoly.

(5) Pii piepravé penéz se prepravujici pracovnik vyhyba vSemu, co by mohlo ohrozit bezpe¢nou
pfepravu piepravovanych hodnot a fidi se pokyny pfislusnika justi¢ni strdze. Neni dovoleno trasu
mezi Komer¢ni bankou a okresnim soudem opustit.

CL X
ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se Instrukce piedsedy Okresniho soudu v Olomouci ze dne 1. tnora 2021, ¢&. j.
Spr 622/2021, Instrukce predsedy Okresniho soudu v Olomouci ze dne 24. srpna 2022, ¢. j.
Spr 1603/2022, opatieni piedsedkyné Okresniho soudu v Olomouci ze dne 19. ledna 2023, ¢. j.
Spr 128/2023.
CL. X1
Udinnost

Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. srpna 2023.

Olomouc 27. ¢ervence 2023

Mgr. Veronika Ornerova
piedsedkyné Okresniho soudu v Olomouci



