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ČR - Okresní soud v Olomouci, tř. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC 
 
 
Spr 456/2012 
 
 

Dodatek č. 3 
 k Rozvrhu práce pro rok 2012 

 
 
 
 
Správa soudu a styk s veřejností: 

 
Vyšší podací a tiskové oddělení: 
- zajištění zápisu veškerého nového nápadu do všech soudních oddělení 
- provádění lustra nových návrhů 
- vyhotovení spisových obalů, provádění žurnalizace včetně zařazování příloh do přílohových obálek 
- provádění tisku dokumentů a obálek 
- třídění a rozdělování vytištěných dokumentů a obálek pro jednotlivá oddělení 
- zajištění provozu e-Podatelny a e-Výpravny 

- zpracování e-mailové pošty z oficiální adresy OS (v případě nepřítomnosti L. Poulíčkové) 
- vzájemné zastupování všech pracovnic tohoto oddělení 
- skenování návrhů a ukládání do ISAS pod spisovou značku 
 
Eliška Šebelová, DiS. - garant seznamu jmen 
Dita Žampachová, DiS.  
Lada Křepelková - konverze dokumentů, garant seznamu jmen 
Anna Marková - konverze dokumentů 
Radka Spěšná  
-  
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Pomocné složky – údržbář, řidič, uklízečky: 
Uklízečky: 

 
Marcela Bartoňková 
Jarmila Milarová 
Růžena Kozelková 
Irena Mikulčíková 
Eva Horáková 
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Trestní úsek  

Soudci a soudní oddělení (rejstříky T, Tm, Nt, Ntm, PP, Td): 
Obecná ustanovení: 

 
1)    Věci trestní zapisované do rejstříku T a Tm se přidělují do soudních oddělení postupně podle těchto zásad: 

 
a) věci vazební, věci senátní, věci skupinové (dva a více obviněných), věci rozsáhlé (150 a více stran spisu) postupně po jedné věci 

do senátů 1T, 2T, 4T, 5T, 6T dle pořadí senátů a rovnoměrnosti zatížení od každé věci, do senátu 9T vždy jen každá čtvrtá 
vazební, senátní, skupinová nebo rozsáhlá věc. 

 
 b) věci, v nichž je soudce vyloučen z rozhodování dle § 30 odst. 2 tr. řádu, se přidělují dalšímu specializovanému senátu nebo 

v případě obecné agendy do zastupujícího senátu 
 

 c) věci obviněných, kteří mají v běhu jinou svoji trestní věc, která není pravomocně skončena, do stejného senátu jako původně 
napadlá věc; v případě, že je v běhu více neskončených věcí téhož obviněného v různých senátech, do toho senátu, který 
projednává věc nejpozději napadlou; věci obviněných, kterým předchází již skončená trestní věc přednostně do stejného senátu 
jako původně napadlá věc, pokud tomu nebrání postup ad 1) písm. a) nebo specializace senátů 

 
 d) věci mladistvých zapisované do rejstříku Tm (obviněný je mladistvý a jde řízení dle zákona č. 218/2003 Sb., o soudnictví ve věcech 

mládeže, mimo Hlavu III. tohoto zákona) do senátu 5Tm; do nápadu celého soudního oddělení budou do soudních oddělení 5T a 
7T přidělovány další spisy zapsané do rejstříku T dle obecných zásad, a to do senátu 5T v rozsahu 74 % měsíčního nápadu 
jednoho soudního oddělení a do senátu 7T  v rozsahu 93 % nápadu jednoho soudního oddělení 

 
  e) věci dopravní (tj. řízení o trestných činech spáchaných v souvislosti s porušením zákona o provozu na pozemních komunikacích - 

mimo trestné činy dle § 171 odst. 1 písm. c), § 180d tr. zákona a § 337 odst. 1 písm. a) tr. zákoníku) do senátu 2T (45 % nápadu 
věcí dopravních), do senátu 4T (50 % věcí dopravních) a do senátu 9T (5 % nápadu věcí dopravních) 

 
 f) věci s cizím prvkem (obviněný je cizí státní příslušník, mimo státních příslušníků Slovenské republiky, anebo osoba bez státní 

příslušnosti) do senátu 1T (v rozsahu 50% věcí s cizím prvkem) a do senátu 5T (v rozsahu 50% věcí s cizím prvkem) 
 

 g) věci vojenské  (XI. a XII. hlava trestního zákona a XI. a XII. hlava trestního zákoníku) do senátu 6T 
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h) věci finanční a bankovní kriminality do senátu 2T (v rozsahu 50 % nápadu) a do senátu 6T (v rozsahu 50% nápadu) - trestné činy 

dle hlavy II. oddíl 2 tr. zákona (§§ 125, 126, 128, 128a, 128b, 128c, 129 tr.zákona a §§ 254, 225, 255, 256, 257, 259 tr. zákoníku) 
spáchané osobami uvedenými v § 8 zák. čís. 21/1992 Sb. o bankách ve znění pozdějších předpisů a v § 9 odst. 1b), c) cit. zákona, 
přičemž za banky se považují právnické osoby dle § 1 cit. zákona, trestné činy  podle  hlavy  II. oddíl 3  tr. zákona, s výjimkou 
ustanovení  §§ 147 a 148 tr. zákona  a §§ 240 a 241 tr. zákoníku (t.j. trestné činy dle §§ 140, 141, 142, 143, 144, 145, 145a, 146 tr. 
zákona a trestné činy dle §§ 233, 235, 236, 238, 239, 245, 246, 247 tr. zákoníku) 

 
 i) věci korupce veřejných činitelů, korupce při veřejných zakázkách, korupce při veřejných soutěžích, korupce při dražbách do senátu 

2T (v rozsahu 50% nápadu) a do senátu 6T (v rozsahu 50% nápadu) 
 

 j) návrh na potrestání, pokud má být ihned konán výslech zadrženého obviněného dle § 314b odst. 2 tr. řádu, do senátu, který je 
určen předem stanoveným rozpisem pracovní pohotovosti soudců, jinak do senátu dle obecných zásad 

 
 k) při souběhu více specializací u jedné věci bude postupováno při přidělování nových věcí do jednotlivých senátů podle následujícího 

pořadí specializací: 
 
1/ věc mladistvého obviněného  
2/ věc s cizím prvkem – věci, v nichž vystupuje státní příslušník jiného státu než České republiky a Slovenské republiky nebo osoba   
bez státní příslušnosti 
3/ věc dopravní  
4/ věc finanční a bankovní kriminalita 

      5/ věc vojenská podle hlavy XI. a XII. trestního zákona a podle hlavy XI. a XII. trestního zákoníku 
 
Specializace věci ad 1/ e), f), g), h), ch), i)  se posuzuje ke dni nápadu obžaloby či návrhu na potrestání.   
 

 l) rozhodování o vazbě obviněného (včetně mladistvých obviněných) provádí vždy soudce, který je určen předem stanoveným 
rozpisem pracovní pohotovosti soudců 

 
 m) v případě předpokládané nepřítomnosti soudce po dobu přesahující 30 po sobě jdoucích kalendářních dnů bude v jeho soudním  

oddělení zastaven nápad nových věcí počátkem jeho nepřítomnosti na pracovišti do jeho návratu. V případě skutečné 
nepřítomnosti soudce v zaměstnání po dobu přesahující 30 kalendářních dnů bude po uplynutí 30 kalendářních dnů jeho 
nepřítomnosti do jeho soudního oddělení zastaven nápad nových věcí až do jeho návratu. 
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2)  

 
Věci zapisované do rejstříku Nt, Ntm, PP a Td se přidělují do soudních oddělení postupně podle těchto zásad: 
       

 a) věci v přípravném řízení a ustanovení obhájců do senátu dle předem stanoveného rozpisu pracovní pohotovostí soudců, přičemž 
v přípravném řízení budou i věci mladistvých (rejstřík Ntm) podle zákona č. 218/2003 Sb., o soudnictví ve věcech mládeže, mimo 
hlavu III.) přidělovány do všech senátů určených rozpisem pohotovostí soudců, při množství úkonů do zastupujícího senátu nebo do 
dalšího senátu dle pořadí, věci všeobecné u mladistvých do senátu 5Ntm (100% nápadu). Věci všeobecné postupně po jedné věci do 
senátu 1Nt, 2Nt, 4Nt, 5Nt, 6Nt, 7Nt a do senátu 9Nt 25% nápadu 

 
 b) v případě opakovaného úkonu ve věci ad 2a) do senátu, který prováděl první úkon ve věci, a to bez ohledu na rozpis pracovní 

pohotovosti soudců (§ 30 odst. 2 tr.řádu) 
 

  c) věci obnovy řízení přednostně do senátu, který ve věci původně rozhodoval, jinak dle zásad pro přidělování trestních věcí (ad 1)  
 

 d) ostatní věci Nt (Ntm) ve vykonávacím řízení přednostně do senátu, který rozhodoval věc zapsanou v rejstříku T (Tm) a jíž se 
návaznost týká, jinak po jedné věci do senátů dle pořadí       

 
 e) věci ochranných léčení do senátu, který rozhodoval věc zapsanou v rejstříku T, jinak do senátu 5T – rejstřík 5Nt 

 
 f) věci vedené v rejstříku PP do senátu 1T – rejstřík 1PP (50% nápadu) a do senátu 6T – rejstřík 6PP (50% nápadu) s tím, že veškeré 

úkony soudce ve věcech zapsaných v rejstříku 2PP bude provádět předseda senátu 6 PP JUDr. Aleš Vašků  
 

 g) věci vedené v rejstříku Td postupně do jednotlivých senátů 
 

 h) věci podléhající utajení podle zákona č. 412/2005 Sb., o ochraně utajovaných informací, do senátu dle předem stanoveného rozpisu  
pracovní pohotovosti soudců  

 
3)  Všichni soudci jsou příkazci finančních operací v souladu se zákonem č. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitřního předpisu Spr 2277/2004. 
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Přehled soudních oddělení: 

 předseda senátu VSÚ VK činnost 
     
5T 
5Tm 
0Nt 
0Ntm 
5Nt 
5Ntm 
5Td 

Mgr. Petr Bednář  
zástupce: 
JUDr. Aleš Vašků 

D. Klepáčková 
zástupce: 
V.Čamková 

A. Sonntagová 
L. Zacpalová  
J. Šebestová 
zástupci: 
dle zásad  
uvedených níže 

- vyřizování věcí rejstříku T v rozsahu 74 % měsíčního nápadu 
jednoho soudního oddělení, vyřizování věcí rejstříku Tm 
v rozsahu 100 % měsíčního nápadu jednoho soudního oddělení 

- vyřizování věcí vazebních, senátních, skupinových a rozsáhlých 
v rozsahu 100 % měsíčního nápadu jednoho soudního oddělení 

- vyřizování věcí s cizím prvkem v rozsahu 50% měsíčního 
nápadu jednoho soudního oddělení 

- vyřizování věcí rejstříku Nt, Ntm, Td dle zásad uvedených shora 
- zastupování soudce přiděleného do soudního oddělení 7T 

     
6T 
6PP 
0Nt 
0Ntm 
6Nt 
6Td 

JUDr. Aleš Vašků  
zástupce: 
Mgr. Petr Sušil 

V. Zedníková 
zástupce: 
D. Klepáčková 

L. Zacpalová  
J. Šebestová 
zástupci: 
dle zásad  
uvedených níže 

- vyřizování věcí v rozsahu 95 % měsíčního nápadu jednoho 
soudního oddělení 

- vyřizování věcí vazebních, senátních, skupinových, rozsáhlých 
a vojenských v rozsahu 100 % měsíčního nápadu jednoho 
soudního oddělení 

- vyřizování věcí bankovní a finanční kriminality, korupce 
veřejných činitelů, korupce při veřejných zakázkách, soutěžích 
a dražbách a věcí rejstříku PP v rozsahu 50% měsíčního 
nápadu jednoho soudního oddělení 

- vyřizování věcí rejstříku Nt, Ntm, Td dle zásad uvedených shora 
- zastupování soudců přidělených do soudních oddělení 1T, 2T, 

5Tm 
     
7T 
7Tm 
0Nt 
0Ntm 
7Nt 
7Ntm 
7Td 

JUDr. Šárka Haltufová  
zástupce:  
Mgr. Petr Bednář 

V. Čamková 
zástupce: 
D. Klepáčková 

J. Šebestová 
L. Zacpalová 
zástupci: 
dle zásad  
uvedených níže 

- zastaven nápad nových věcí od 1. 4. 2012 do 31. 7. 2012 
- vyřizování věcí rejstříku T v rozsahu 93 % měsíčního nápadu 

jednoho soudního oddělení, vyřizování věcí rejstříku Tm 
v rozsahu 1/3 měsíčního nápadu jednoho soudního oddělení 

- vyřizování věcí vazebních, senátních, skupinových a rozsáhlých 
v rozsahu 100 % měsíčního nápadu jednoho soudního oddělení 

- vyřizování věcí rejstříku Nt, Ntm, Td dle zásad uvedených shora 
- zastupování soudce přiděleného do soudního oddělení 5T  
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8T 
8Tm 

neobsazeno 
zástupce: 
Mgr. Petr Bednář 

D. Klepáčková 
zástupce: 
V. Čamková 

A. Sonntagová 
zástupce: 
J. Šebestová 

- zastaven nápad nových věcí 
- věci, v nichž je třeba úkonu soudce, budou přiděleny k 

vyřízení  zastupujícímu soudci 
     
    -  
     
 
 

 
 
 
Občanskoprávní úsek 

Asistenti: 
- asistent je přidělen vždy ke konkrétnímu soudci 
- asistent vykonává činnosti dle § 36a odst. 4, 5 zákona č. 6/2002 Sb. 

 
  
Mgr. Eva Krejčí - přidělena k JUDr. Jitce Rollerové 

- v případě potřeby výkon činnosti pro Mgr. Alenu Brzákovou,  JUDr. Naděždu Novákovou a Mgr. 
Zuzanu Vladykovou 

 
Přidělené pracovnice soudních kanceláří – zapisovatelky: 
- zapisovatelky jsou přiděleny do jednotlivých soudních oddělení dle potřeby vedoucími kanceláří  
- zapisovatelky vykonávají činnosti v soudních odděleních dle pokynů soudců, asistentů, VSÚ a vedoucích kanceláří 

 
Bc. Petra Vítková   
Adéla Kubáčková  
Lenka Nejedlá  
Eva Šmorhunová  
Monika Řehulková,DiS.  
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Opatrovnický úsek: 

Soudci a soudní oddělení (rejstříky Nc,PaNc, L, Rod): 
 
 
Přehled soudních oddělení: 

 předseda senátu VSÚ VK/RV činnost 
     
34PaNc   
34Nc 
34L 
34Rod 

neobsazeno 
zástupci: 
Mgr. Šárka Kylarová 
Mgr. Veronika Ornerová 
JUDr. Hana Hajnová 
JUDr. Michaela Burešová 

Mgr. Hana 
Hefnerová 
zástupce: 
R. Spalovská 
tajemnice: 
M. Dokládalová 

V. Provazová 
L. Kadlčíková 
zástupce: 
R. Václavská 

- zastaven nápad nových věcí 
- věci obživlé a věci skončené, v nichž je třeba úkonu soudce, budou 

přiděleny k vyřízení postupně po jedné věci soudcům do každého 
obsazeného soudního oddělení, které nemá zastaven nápad 
nových věcí 
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35PaNc   
35Nc 
35L 
35Rod 

JUDr. Michaela 
Burešová               
zástupci: 
Mgr. Veronika Ornerová 
Mgr. Marta Brokešová 

R. Spalovská 
zástupce: 
Mgr. Hana 
Hefnerová 
tajemnice: 
M. Dokládalová 

V. Provazová 
L. Kadlčíková 
zástupce: 
R. Václavská 

- vyřizování věcí v rozsahu 50 % měsíčního nápadu jednoho 
soudního oddělení 

- vyřizování věcí s mezinárodním prvkem v rozsahu 50 % měsíčního 
nápadu jednoho soudního oddělení 

- vyřizování věcí detenčního řízení v rozsahu 50 % měsíčního 
nápadu jednoho soudního oddělení 

- vyřizování věcí dle hlavy III. zákona č. 218/2003 Sb. – ZSVM 
v rozsahu 50 % měsíčního nápadu jednoho soudního oddělení  

- zastupování soudců přidělených do soudních oddělení 34PaNc,  
37PaNc, 40PaNc 

- vyřizování všech věcí dosud vyřizovaných předsedy senátu JUDr. 
Vítem Jaškem a JUDr. Šárkou Haltufovou 

     
 předseda senátu VSÚ VK/RV činnost 

     
37PaNc   
37Nc 
37L 
37Rod 

Mgr. Veronika 
Ornerová 
zástupci: 
JUDr. Michaela Burešová 
Mgr. Šárka Kylarová 

Mgr. Hana 
Hefnerová 
zástupce: 
R. Spalovská 
tajemnice: 
M. Dokládalová 

V. Provazová 
L. Kadlčíková 
zástupce: 
R. Václavská 

- vyřizování věcí v rozsahu 100 % měsíčního nápadu jednoho 
soudního oddělení 

- vyřizování věcí s mezinárodním prvkem v rozsahu 100 % 
měsíčního nápadu jednoho soudního oddělení 

- vyřizování věcí dle hlavy III. zákona č. 218/2003 Sb. – ZSVM 
v rozsahu 100 % měsíčního nápadu jednoho soudního oddělení 

- vyřizování věcí detenčního řízení v rozsahu 100 % měsíčního 
nápadu jednoho soudního oddělení  

- zastupování soudců přidělených do soudních oddělení 34PaNc, 
35PaNc, 39PaNc  

     
 předseda senátu VSÚ VK/RV činnost 
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40PaNc   
40Nc 
40L 

Mgr. Marta Brokešová             
zástupce: 
JUDr. Hana Hajnová 
JUDr. Michaela Burešová 

Mgr. Hana 
Hefnerová 
zástupce: 
R. Spalovská 
tajemnice: 
M. Dokládalová 

R. Václavská 
L. Kadlčíková 
zástupce: 
V. Provazová 

- vyřizování věcí v rozsahu 80 % měsíčního nápadu jednoho 
soudního oddělení 

- vyřizování věcí detenčního řízení v rozsahu 80 % měsíčního 
nápadu jednoho soudního oddělení 

- vyřizování věcí dle hlavy III. zákona č. 218/2003 Sb. – ZSVM 
v rozsahu 80 % měsíčního nápadu jednoho soudního oddělení 

- vyřizování věcí s mezinárodním prvkem v rozsahu 80 % měsíčního 
nápadu jednoho soudního oddělení 

- zastupování soudců přidělených do soudních oddělení 35PaNc a 
38PaNc 

- věci přidělené do tohoto soudního oddělení do 31.8.2009 vyřizují 
soudci, kterým byla věc původně přidělena  

     
 
 
 
 
 
 
Vyšší soudní úředníci a soudní tajemnice: 
- VSÚ vykonávají činnosti dle zákona č. 121/2008 Sb. 
- VSÚ vykonávají činnost v přidělených soudních oddělení, a to ve věcech vedených v těchto soudních odděleních v rejstřících Nc, PaNc, 

Rod a činnosti dle pokynů soudce působícího v tomto soudním oddělení, případně dle pokynu soudce, kterému byla věc zapsána v tomto 
soudním oddělení a přidělena k vyřízení 

- soudní tajemnice vykonává činnosti dle § 6 odst. 2 vyhlášky č. 37/1992 Sb. týkající se těchto soudních oddělení 
- soudní tajemnice vyřizuje porozsudkovou agendu a statistiku ve všech soudních odděleních včetně vyznačování doložky právní moci  

 -     soudní tajemnice vykonává činnost v přidělených soudních odděleních a to ve věch vedených v těchto soudních odděleních v rejstřících L    
       a činnosti dle pokynů soudce působícího v tomto soudním oddělení, případně dle pokynu soudce, kterému byla věc zapsána v tomto    
       soudním oddělení a přidělena k vyřízení 
- VSÚ i soudní tajemnice vykonávají funkci příkazce finančních operací v souladu se zákonem čís. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitřního předpisu 

Spr 2277/2004 
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Vyšší soudní úřednice: 

Renáta Spalovská - vyřizování spisů soudního oddělení přidělených k vyřízení JUDr. Michaele Burešové, Mgr. Šárce Kylarové 
a JUDr: Haně Hajnové zástupci: 

Mgr. Hana Hefnerová - vykonávání administrativních úkonů při výkonu soudního dohledu nad nezletilými dětmi v soudních 
odděleních shora uvedených soudců Martina Dokládalová 

 - zastupování VSÚ Mgr. Hany Hefnerové a soudní tajemnice Martiny Dokládalové  
 - úkony v detenčním řízení (doručování a výslechy osob umístěných v zařízeních zdravotnické péče v rámci 

detenčního řízení)   
  
  
  
 
 
Přidělené pracovnice soudních kanceláří – zapisovatelky: 
 

 
Soňa Hrušková  
Alena Trávníčková  
Magda Menšíková  
Renáta Čepeláková  
Ing. Zuzana Měchurová  
Marcela Jurčíková  
 
 
Platnost dodatku od:    1. 4. 2012 
 
V Olomouci dne 22. 3. 2012 
 
 
 JUDr. Michal Jelínek 
 předseda Okresního soudu v Olomouci 

- zapisovatelky jsou přiděleny do jednotlivých soudních oddělení dle potřeby vedoucími kanceláří  
- zapisovatelky vykonávají činnosti v soudních odděleních dle pokynů soudců, asistentů, VSÚ, soudní tajemnice a vedoucích kanceláří 
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