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Okresní soud v Olomouci, tř. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC 
 

Spr 2008/2018 
 

Dodatek č. 14  
k Rozvrhu práce pro rok 2018 

 



 

 2 

Správa soudu a styk s veřejností: 

Vyšší podací a tiskové oddělení: 
- zajištění zápisu veškerého nového nápadu do všech soudních oddělení 
- provádění lustra nových návrhů 
- vyhotovení spisových obalů, provádění žurnalizace včetně zařazování příloh do přílohových obálek 
- provádění tisku dokumentů a obálek 
- třídění a rozdělování vytištěných dokumentů a obálek pro jednotlivá oddělení 
- zajištění provozu e-Podatelny a e-Výpravny 

- zpracování e-mailové pošty z oficiální adresy OS (v případě nepřítomnosti L. Jurigové a M. Menšíkové) 
- vzájemné zastupování všech pracovnic tohoto oddělení 
- skenování návrhů a ukládání do ISAS pod spisovou značku 
- skenování dokumentace a ukládání do CEPR 
 
 
 
Lada Křepelková - konverze dokumentů, garant seznamu jmen, lustrace cizinců v CEO pro CEPR 
Eliška Štolcová -     konverze dokumentů, lustrace cizinců v CEO pro CEPR 
Jitka Tomková, DiS.  
Eliška Šebelová  
Monika Ondrášková, DiS.  
Aleš Růžička - skenování návrhů a ukládání do ISAS pod spisovou značku (VPO) 
 - zajištění provozu e-Podatelny a e-Výpravny (VPO) 
Bedřiška Zavadilová - skenování návrhů a ukládání do ISAS pod spisovou značku  
 - zajištění provozu e-Podatelny a e-Výpravny  
 
Spisovna: 
Jaroslava Turková 
zástupci: 
Markéta Stejskalová 
Lenka Jurigová 

- provádění manipulačních prací ve spisovnách C (mimo spisy 0Nc – rozhodčí nálezy), SE, P 
- zpracování podkladů pro skartační návrhy podle příslušných předpisů 
- zajišťování skartačního řízení 
- zastupování M. Fňukalové v případě její dlouhodobé nepřítomnosti 
- zastupování M. Stejskalové 
- vypomáhání tiskovému oddělení – odpoledne (po dohodě s VPO) 
- skenování návrhů a ukládání do ISAS pod spisovou značku (po dohodě s VPO) 
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Markéta Stejskalová 
zástupci: 
Jaroslava Turková 
Lenka Jurigová 

- provádění manipulačních prací ve spisovnách Spr, T, Ro, E, D a se spisy 0Nc – rozhodčí nálezy 
- zpracování podkladů pro skartační návrhy podle příslušných předpisů 
- zajišťování skartačního řízení 
- vypomáhání tiskovému oddělení – odpoledne (po dohodě s VPO) 
- zastupování J. Turkové (-) 
- zastupování M. Fňukalové v případě její dlouhodobé nepřítomnosti 

 

Trestní úsek  

Přidělené pracovnice soudních kanceláří – protokolující úřednice, zapisovatelka: 
 
Zuzana Galásková (dlouhodobá nepřítomnost) 
Zita Baďurová protokolující úřednice + sekretářka 
Jana Hrbatová  
Gabriela Mádrová  
Ing. Lenka Hynarová  
Jana Hebelková  
Monika Häutlerová  
Hana Mádrová  
Iveta Soukupová zapisovatelka 
 
 

Občanskoprávní úsek 

 
Soudní oddělení CEPR (návrhy na vydání elektronického  platebního rozkazu s využitím hybridní pošty), které je sestaveno 
z následujících týmů: 
 
Tým č. 1:  
VSÚ - řešitel:    Bc. Silvie Smolková, zástupce Bc. Eva Veselá, DiS. 
Soudce:  JUDr. Naděžda Nováková, zástupce Mgr. Sylva Teličková 
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Tým č. 2:                                                                                                                      
VSÚ - řešitel:    Bc. Eva Veselá, DiS., zástupce Bc. Silvie Smolková 
Soudce:  Mgr. Sylva Teličková, zástupce JUDr. Naděžda Nováková 
 
Tým č. 3:                     
VSÚ - řešitel:     Radka Pekařová, zástupce Mgr. Dominika Štindlová 
Soudce:  Mgr. Ludmila Papicová, zástupce JUDr. Jaroslava Jechová 
 
Tým č. 4:            
VSÚ - řešitel:     Mgr. Dominika Štindlová, zástupce Radka Pekařová   
Soudce:  JUDr. Jaroslava Jechová, zástupce Mgr. Ludmila Papicová 
 
Tým č. 5:            
VSÚ - řešitel:    Bc. et Bc. Jaromír Brandýský, zástupce Marie Heinlová 
Soudce:  Mgr. Kateřina Grünwaldová, zástupce Mgr Lic. et Mgr. Kovářová Kochová, Ph.D. 
 
Tým č. 6:            
VSÚ - řešitel:    Marie Heinlová, zástupce Bc. et Bc. Jaromír Brandýský 
Soudce:  Mgr Lic. et Mgr. Kovářová Kochová, Ph.D., zástupce Mgr. Kateřina Grünwaldová 
 
Tým č. 7:         - zastaven nápad od 3. 12. do 31. 12. 2018 
VSÚ - řešitel:    Mgr. Marie Jánská, zástupce Mgr. Klára Jemelková 
Soudce:  JUDr. Miroslava Dvořáková, zástupce JUDr. Jitka Rollerová, Dr. 
 
Tým č. 8:          - zastaven nápad od 3. 12. do 31. 12. 2018                  
VSÚ - řešitel:    Mgr. Klára Jemelková, zástupce Mgr. Marie Jánská 
Soudce:  JUDr. Jitka Rollerová, Dr., zástupce JUDr. Miroslava Dvořáková 
 
Společní členové týmů:  
Marie Rajtárová, zástupce Bc. Eva Veselá DiS. 
Pracovnice VPO 
 
V rámci agendy CEPR budou jednotlivé věci vždy postupně po jedné věci  přidělovány dle shora uvedeného pořadí týmů tak, aby všechny týmy 
měly odpovídající počet věcí bez zachování specializace a při dodržení zásady rovnoměrného zatížení. 
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Přidělené pracovnice soudních kanceláří – zapisovatelky: 
 
- zapisovatelky jsou přiděleny do jednotlivých soudních oddělení dle potřeby vedoucími kanceláří  
- zapisovatelky vykonávají činnosti v soudních odděleních dle pokynů soudců, asistentů, VSÚ a vedoucích kanceláří 

 
Adéla Kubáčková  
Mgr. Zdenka Koutecká  
Renáta Halířová 
zástupce: 
Nikol Průchová 

- vedení a evidence sběrných spisů EPR 
- zápis rozhodčích nálezů 
- vedení rejstříku 0Nc – rozhodčí nálezy 

 
Helena Hradilová  
Nikol Průchová -     zástup Renáty Halířové 
Škopíková Lucie  
Patrik Lorenc  
 
 
Opatrovnický úsek:  

Asistenti: 
- asistent je přidělen vždy ke konkrétnímu soudci 
- asistent vykonává činnosti dle § 36a odst. 4, 5 zákona č. 6/2002 Sb. 
- procesní úkony v rámci agendy rejstříků Cd a L u všech soudních oddělení 

 
  
- - - 

- - 
JUDr. Anna Kováčová - přidělena k Mgr. Šárce Kylarové 

- v případě potřeby výkon činnosti pro JUDr. Janu Maxiutovou 
 
Přidělené pracovnice soudních kanceláří – zapisovatelky: 

- zapisovatelky jsou přiděleny do jednotlivých soudních oddělení dle potřeby vedoucími kanceláří  
- zapisovatelky vykonávají činnosti v soudních odděleních dle pokynů soudců, asistentů, VSÚ, soudní tajemnice a vedoucích kanceláří 
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Kamila Janoušková  
Ivana Vařeková  
-  
Lucie Demeterová  
Milena Takáčová, DiS.  
Hana Zabloudilová  
Alena Pospíšilová zástup sekretářky Zity Baďurové 
Vlasta Míčková  
Bc. Monika Najmanová  
Markéta Ottová  
-  
Klára Mazalová, DiS.  
 
 

Účinnost dodatku od: 3. 12. 2018  
 
 
V Olomouci dne 28. 11. 2018  
 
 
 Mgr. Bronislav Beran 
 předseda Okresního soudu v Olomouci 
 
 


	Správa soudu a styk s veřejností:
	Vyšší podací a tiskové oddělení:
	Spisovna:

	Trestní úsek
	Přidělené pracovnice soudních kanceláří – protokolující úřednice, zapisovatelka:

	Občanskoprávní úsek
	Přidělené pracovnice soudních kanceláří – zapisovatelky:

	Opatrovnický úsek:
	Asistenti:
	Přidělené pracovnice soudních kanceláří – zapisovatelky:




