Okresni soud v Olomouci, tfr. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC

Spr 1744/2023

Dodatek €. 12
k Rozvrhu prace pro rok 2023



Spravce majetku:

Lenka Masna
zastupci:

Petr Osina

Petr Vavrda

Personalistka:

Martina Kopecna
zastupce:

Bc. Ing. Jana Sikové
(personalistika)

Lenka Masna (stravenky, -)
Marie Rajtarova (dochazka)

zajisténi materialné technického zasobovani soudu, vedeni skladu kancelafského materialu, skladoveé
evidence vcetné inventarizace zasob

zajisténi komplexni spravy majetku soudu, vedeni Uplné a podrobné operativni evidence veSkerého druhu
majetku v&etné inventarizaci

vedeni evidence objednavek v systému IRES

sprava fondu knihovny soudu

zastupovani spravce budovy (mimo oblast vefejnych zakazek) a sekretariatu v pfipadé nepfitomnosti |.
Soukupové

zastup personalisty (stravenky -)

zastup mzdové ucetni (cestovni prikazy)

zajisténi personalni agendy zaméstnancu

zabezpedeni evidence a nakupu stravenek

zajisténi obsluhy programu dochazkového systému zaméstnanct

zabezpedeni elektronického styku s CNB a po$tou

vykon funkce hlavni ucetni v souladu se zakonem ¢&is. 320/2001 Sb. vrozsahu vnitfni smérnice
Okresniho soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a ob&hu ucetnich dokladd v platném znéni
zastup vykonu funkce spravce rozpoctu v souladu se zdkonem ¢&. 320/2001 Sb. vrozsahu vnitini
smérnice Okresniho soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a obéhu u€etnich dokladu v platném
znéni

provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uZivatelskych roli

zastupovani mzdové ucetni

zastupovani ucéetni Bc. Bary Havlickové




Vedouci Ucéetni:

Lenka Vychodilova
zastupce:
Bc. Bara Havlickova

Uéetni:

Bc. Bara Havlickova

}éstupci :
Lenka Vychodilova
Martina Kopecna

komplexni vedeni ucetnictvi

uctovani finanénich operaci vydajového uctu, investiéniho uétu a fondu FKSP

odpovédnost za vedeni Ucetnich knih, za spravné provadéni ucetnich zavérek a kontrolu ucetnich vykaz
vedeni evidence doSlych faktur v systému IRES

zabezpedeni elektronického styku s CNB a postou

spoluprace pfi sestavovani navrhu rozpoc€tu a kontrola jeho pInéni, provadéni pfislusnych rozpoctovych
opatreni

predkladani podkladd pro rozborovou ginnost

vykon funkce spravce rozpodtu v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb. vrozsahu vnitini smérnice
Okresniho soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a ob&hu ucetnich dokladd v platném znéni
provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uzivatelskych roli

zastupovani ucetni Bc. Bary Havlickové

zajisténi uctovani finanénich operaci depozitniho uctu

vedeni evidence slozenych zaloh na soudni fizeni, jistin, kauci a uschov a zajisténi jejich inventarizace
provadéni kontroly spravnosti a evidence poukazovanych prostfedkl ziskanych pfi vykonu rozhodnuti
uctovani finanénich operaci pfijmového uctu a zvlastnich pfijmovych uctu

- zabezped&eni elektronického styku s CNB a postou
- vykon funkce hlavni UCetni v souladu se zakonem ¢&is. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitfni smérnice

Okresniho soudu v Olomouci o systému finan&ni kontroly a ob&hu ucetnich dokladu v platném znéni

- zastup vykonu funkce spravce rozpo€tu v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitfni

smérnice Okresniho soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a obéhu uéetnich dokladu v platném
znéni

- odpovédnost za v€asnost a spravnost provedeni dokladové inventarizace pohledavek V&.

Inventarizacnich soupisU

- provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uZzivatelskych roli
- zastupovani vedouci ucéetni Lenky Vychodilové




Mzdova ucetni:

Simona Martini
zastupce:

Martina Kopecna

Lenka Masna (cestovni
pfikazy)

VysSsi podaci a tiskové oddéleni:

komplexni zpracovani mzdové agendy v&etné statistickych vykazu tykajicich se mzdového ucetnictvi
provadéni kontroly spravnosti vyuctovani nahrad uslé mzdy (zisku) pfisedicich a svédkl a zajisténi jejich
proplaceni v€etné danovych zalezitosti

kontrola podkladl k uhradam pfiznanych odmén soudnich komisar(i a provadéni jejich evidence
vyfizovani agendy tykajici se vratek Sop

zabezpedeni elektronického styku s CNB a po$tou

provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uzivatelskych roli

zastup vykonu funkce hlavni u€etni v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitfni smérnice
Okresniho soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a ob&hu G&etnich dokladl v platném znéni
vedeni agendy cestovnich prikazu

- zajisténi zapisu veskerého nového napadu do vSech soudnich oddéleni, vyjma rejstfiku L

dohodé)

- provadeéni lustra novych navrha

zastup vedoucich kancelafe opatrovnického oddéleni v zapisu nového napadu rejstfiku L v dobé jejich nepfitomnosti (po vzajemné

- vyhotoveni spisovych oball, provadéni Zurnalizace v€etné zafazovani pfiloh do pfilohovych obalek
- provadéni tisku dokumentu a obalek

- tfidéni a rozdélovani vytisténych dokumentl a obalek pro jednotliva oddéleni

- zajisténi provozu e-Podatelny a e-Vypravny

- zpracovani e-mailové poSsty z oficialni adresy OS (po dohodé s podatelnou)

- vzdjemné zastupovani vSech pracovnic tohoto oddéleni

- skenovani navrhl a ukladani do ISAS pod spisovou znacku

- skenovani dokumentace a ukladani do CEPR

- konverze dokument

- lustrace cizinct v CEO pro CEPR



Lada Krepelkova -

garant seznamu jmen

- fizeni a organizace prace VPO

Jitka Tomkova, DiS.
Monika Fildanova
Lucie Prikrylova
Renata Halifrova

Obcanskopravni usek

15C
15Nc
15Cd
32Nc
15EVC

Mgr. Alena Brzakova
zastupci:
Mgr. Sylva Telickova

Mgr. Libor Broke$

Mgr. Martina Valentova
Mgr. Katerina Griinwaldova
Mgr. et Mgr. Be. Jifi Zatloukal
Mgr. Ludmila Papicovéa

Mgr. Martina Kratochvilova
JUDr. Jan Scheuer, Ph.D.
JUDr. NadéZda Novakova
Mgr Lic. et Mgr Ingrid
Kovarova Kochova, Ph.D.
JUDr. Katefina Stépankova
JUDr. Katefina Zatloukalova
JUDr. Jitka Rollerova, Dr.
Magr. Ale§ Frumar

Jana Nevrla
zastupci:

Mgr. M. Janska
Magr. H.
Smékalova

Z. Urbancova
zastupci:

Bc. B. -
Lorencova

|. Fialova

K. Sinclova

zastaven napad novych véci

vyfizovani véci vrozsahu 100 % mésiéniho napadu jednoho
soudniho oddéleni

vyfizovani véci obchodnich v rozsahu 100 % mési¢niho napadu
jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani véci obchodnich s navrhem na vydani platebniho
rozkazu v rozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho soudniho
oddéleni

vyfizovani véci s mezinarodnim prvkem vrozsahu 100 %
mésicniho napadu jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani véci s mezinarodnim prvkem s navrhem na vydani
platebniho rozkazu a navrhd na vydani evropského platebniho
rozkazu vrozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho soudniho
oddéleni

vyfizovani véci neskon€enych, obzZivlych a véci skonéenych,
v nichz je tfeba ukonu soudce, pfidélenych do tohoto soudniho
oddéleni pred datem 1. 7. 2022

vyfizovani dosud neskonCenych véci pfidélenych jako
zastupujicimu soudci ze senatu 10 C ke dni 1. 4. 2022



20C
20EVC
20Nc
20Cd
32Nc

Mgr. Ludmila Papicova
zastupci:
Mgr. Katerina Griinwaldova

Mgr. Martina Kratochvilova
JUDr. Jan Scheuer, Ph.D
JUDr. NadéZda Novéakova
Mgr Lic. et Mgr Ingrid
Kovéarovéa Kochova, Ph.D.
JUDr. Katefina Stépankova
Mgr. Sylva Telickova

JUDr. Katefina Zatloukalovéa
JUDr. Jitka Rollerova, Dr.
Mgr. Ale§ Frumar

Mgr. Libor Broke$

Mgr. Martina Valentova
Mgr. et Mgr. Bc. Jifi Zatloukal

Bc. S. Smolkova |. Fialova

zastupci: zastupci:

JUDr. I. AmoStova Bc. B. -

J. Nevrla Lorencova
Z. Urbancova
K. Sinclova

vyfizovani véci vrozsahu 100 % meésicniho napadu jednoho soudniho
oddéleni

vyfizovani véci obchodnich v rozsahu 100 % mésicniho napadu jednoho
soudniho oddéleni

vyfizovani véci obchodnich s navrhem na vydani platebniho rozkazu
v rozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho soudniho oddéleni
vyfizovani véci s mezinarodnim prvkem vrozsahu 100 % mési¢éniho
napadu jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani véci s mezinarodnim prvkem s navrhem na vydani platebniho
rozkazu a navrhl na vydani evropského platebniho rozkazu v rozsahu 100
% meésicniho napadu jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani véci uzivani bytd, doml a podnikatelskych prostor, tj. naroku
posuzovanych prfed nabytim ucinnosti NOZ a souvisejicich predpist dle
zakona €. 72/1994 Sh. ve znéni pozdéjSich predpisu, ve vécech najmu a
podnajmu nebytovych prostor dle zakona ¢. 116/1990 Sb. ve znéni
pozdéjSich predpisu, ve vécech najmu a podnajmu bytu (&asti bytu), najmu
obytnych mistnosti v zafizenich uréenych ktrvalému bydleni véetné
narokl na vyklizeni a uréeni neplatnosti vypovédi z najmu bytu dle OZ a
souvisejicich predpist, narokl tykajicich se bytového spoluvlastnictvi,
najmu a podnajmu bytu a domu, najmu prostoru slouzicimu k podnikani
véetné jejich skonceni a vyklizeni dle ustanoveni u¢inného NOZ a
souvisejicich predpistu v rozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho
soudniho oddéleni

vyfizovani véci uzivani bytd, domd a podnikatelskych prostor s navrhem
na vydani platebniho rozkazu, tj. narokd posuzovanych pfed nabytim
ucinnosti NOZ a souvisejicich predpisti dle zakona &. 72/1994 Sh. ve
znéni pozdeéjsSich predpisli, ve vécech najmu a podnajmu nebytovych
prostor dle zakona &. 116/1990 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisl, ve
vécech najmu a podnajmu bytu (¢asti bytu), najmu obytnych mistnosti
v zafizenich ur€enych k trvalému bydleni vCetné narokd na vyklizeni a
uréeni neplatnosti vypovédi z najmu bytu dle OZ a souvisejicich predpis,
narokl tykajicich se bytového spoluvlastnictvi, najmu a podnajmu bytu a
domu, najmu prostoru slouZicimu k podnikani véetné& jejich skonceni a
vyklizeni dle ustanoveni u¢inného NOZ a souvisejicich pfedpist v rozsahu
100 % mési¢niho napadu jednoho soudniho oddéleni

zastupovani v§ech soudcu Useku C

vyfizovani dosud neskoncenych véci pfidélenych jako zastupujicimu
soudci ze senatu 13C dle pfilohy €. 1 k Dodatku €. 3 Rozvrhu prace pro
rok 2023



21C
21EVC
21Cd
21Nc
32Nc

Mgr. Martina Mgr. K. K. Sinclova

Kratochvilova Jemelkova zastupci:

zastupci: zastupci: Bc. B. -

Mgr. Libor Broke$ JUDr. I. ArnoStova Lorencova
Mgr. H. I. Fialova

JUDr. Jan Scheuer, Ph.D. Smeékalova Z. Urbancova

JUDr. NadézZda Novéakova
Mgr Lic. et Mgr Ingrid
Kovérovéa Kochova, Ph.D.
JUDr. Katefina Stépankova
Mgr. Sylva Telickovéa

JUDr. Katefina Zatloukalova
JUDr. Jitka Rollerova, Dr.
Mgr. Ale§ Frumar

Mgr. Martina Valentovéa
Mgr. Katerina Griinwaldova
Mgr. et Mgr. Be. Jifi Zatloukal
Mgr. Ludmila Papicova

vyfizovani véci vrozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho
soudniho oddéleni

vyfizovani véci obchodnich v rozsahu 100 % meési¢niho napadu
jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani véci obchodnich s navrhem na vydani platebniho
rozkazu vrozsahu 100 % mésiéniho napadu jednoho soudniho
oddéleni

vyfizovani véci s mezinarodnim prvkem vrozsahu 100 %
mési¢niho napadu jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani véci s mezinarodnim prvkem s navrhem na vydani
platebniho rozkazu a navrhi na vydani evropského platebniho
rozkazu v rozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho soudniho
oddéleni

vyfizovani véci pracovnich vrozsahu 100 % mési¢niho napadu
jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani véci pracovnich s navrhem na vydani platebniho rozkazu
v rozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho soudniho oddéleni
zastupovani vSech soudcl useku C

zastupovani Mgr. Markéty Fialové ve vécech urCenych dle pfilohy €.
1 k Dodatku €. 15 Rozvrhu prace pro rok 2022

vyfizovani dosud neskonlenych véci pfidélenych jako
zastupujicimu soudci ze senatu 13C dle pfilohy €. 1 k Dodatku €. 3
Rozvrhu prace pro rok 2023



23C
23Cd
23Nc
23EVC
32Nc

neobsazeno
zastupce: 5
JUDr. Katefina Stépankova

JUDr. NadézZda Novékovéa
Mgr Lic. et Mgr Ingrid
Kovérova Kochové, Ph.D.
Mgr. Sylva Teli¢kova

JUDr. Katefina Zatloukalova
JUDr. Jitka Rollerova, Dr.
Magr. Ale§ Frumar

Magr. Libor Broke$

Mgr. Martina Valentova
Mgr. Katefina Griinwaldova
Mgr. et Mgr. Bc. Jifi Zatloukal
Mgr. Ludmila Papicové

Mgr. Martina Kratochvilova
JUDr. Jan Scheuer, Ph.D.

JUpDr. I.
Arnostova
zastupci:

Bc. Z. Janackova
J. Nevrla

K.Sinclova
zastupci:

Bc. B. -
Lorencova

I. Fialova

Z. Urbancova

zastaven napad novych véci

vyfizovani véci vrozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho
soudniho oddéleni

vyfizovani véci obchodnich v rozsahu 100 % mési¢niho napadu
jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani véci obchodnich s navrhem na vydani platebniho
rozkazu v rozsahu 100 % mésicniho napadu jednoho soudniho
oddéleni

vyfizovani véci s mezinarodnim prvkem vrozsahu 100 %
mési¢niho napadu jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani véci s mezinarodnim prvkem s navrhem na vydani
platebniho rozkazu a navrhi na vydani evropského platebniho
rozkazu v rozsahu 100 % mési¢niho napadu jednoho soudniho
oddéleni

vyfizovani véci pracovnich vrozsahu 100 % mési¢niho napadu
jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani véci pracovnich s navrhem na vydani platebniho rozkazu
v rozsahu 100 % mésicniho napadu jednoho soudniho oddéleni
zastupovani vSech soudcu useku C

véci napadlé do tohoto soudniho oddéleni pfede dnem 20. 5. 2021,
které obzivnou, pfipadné véci skonCené, v nichz je potfeba
jakéhokoli ukonu, vyfidi ten soudce, ktery ve véci u€inil posledni
ukon, pokud aktualné plsobi u zdejSiho soudu, jinak véc vyfidi
JUDr. Markéta Fialova

véci napadlé do tohoto soudniho oddéleni pfede dnem 1. 9. 2022,
které byly pfidéleny zastupujicim soudcim dle pfilohy &. 1 dodatku
€. 15 rozvrhu prace pro rok 2022 a dle pfilohy €. 1 dodatku &. 16
rozvrhu prace pro rok 2022, budou nadale vyfizovany témito
zastupujicimi soudci



28C
28EVC
28Nc
28Cd
32Nc

Mgr. Radim Vitoslavsky
zastupci:
Mgr. Sylva Telickova

JUDr. Katefina Zatloukalova
JUDr. Jitka Rollerova, Dr.
Mgr. Ale§ Frumar

Mgr. Libor Broke$

Mgr. Martina Valentova
Mgr. Katerina Griinwaldova
Mgr. et Mgr. Be. Jifi Zatloukal
Mgr. Ludmila Papicova

Mgr. Martina Kratochvilova
JUDr. Jan Scheuer, Ph.D.
JUDr. Nadézda Novakova
Mgr Lic. et Mgr Ingrid
Kovarfovéa Kochova, Ph.D.
JUDr. Katefina Stépankova

Rejstfikové vedouci:

JUpDr. I. Z.Urbancova
Arnostova zastupci:
zastupci: Bc. B. -
Bc. Z. Janaékova Lorencovd
Bc. S. Smolkova I. Fialova

K. Sinclova

zastaven napad novych véci
vyfizovani véci vrozsahu 65 %
soudniho oddéleni

vyfizovani véci obchodnich vrozsahu 65 % mési¢niho napadu
jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani véci obchodnich s navrhem na vydani platebniho
rozkazu vrozsahu 65 % meési¢niho napadu jednoho soudniho
oddéleni

vyfizovani véci s mezinarodnim prvkem v rozsahu 65 % mésicniho
napadu jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani véci s mezinarodnim prvkem s navrhem na vydani
platebniho rozkazu a navrhi na vydani evropského platebniho
rozkazu vrozsahu 65 % meési¢niho napadu jednoho soudniho
oddéleni

zastupovani vSech soudcl useku C

vyfizovani dosud neskonCenych véci pfidélenych jako
zastupujicimu soudci ze senatu 13C dle pfilohy €. 1 k Dodatku €. 3
Rozvrhu préace pro rok 2023

mési¢niho napadu jednoho

Zuzana Urbancova
zastupci:

Bc. Barbora - Lorencova
Iveta Fialova

Katerina Sinclova

¢innost zapisovatelky a vedeni rejstfik(l 28C, 28EVC, 28Cd, 28Nc, .
zastupovani rejstfikovych vedoucich, Bc. Barbory - Lorencové, Ivety Fialové a Katefiny Sinclové

Bc. Barbora - Lorencova -

zastupci:

Iveta Fialova
Zuzana U[bancové
Katerina Sinclova

¢innost zapisovatelky a vedeni rejstfiki 12C, 12EVC, 12Cd, 12Nc 3
zastupovani rejstfikovych vedoucich Ivety Fialové, Zuzany Urbancové a Katefiny Sinclové




Iveta Fialova - Cinnost zapisovatelky a vedeni rejstfiki 20C, 20EVC, 20Cd, 20Nc

zastupci: - zastupovani rejstfikovych vedoucich Bc. Barbory - Lorencové, Zuzany Urbancové a Katefiny Sinclové
Zuzana Urbancova ] - zastupovani vedouci kancelafe Véry Dyckové (senaty 16C, 16EC, 16EVC, 16Cd, 16Nc)
Bc. Barbora - Lorencovd - garant vykaznictvi pfedbéznych opatfeni ob&anskopravniho oddéleni

Katefina Sinclova - zastupovani vedouci kancelafe Véry Dyckové jako garanta vykaznictvi Nc

Katefina Sinclova - Cinnost zapisovatelky a vedeni rejstfiku 21C, 21EVC, 21Cd, 21Nc, 23C, 23Cd, 23Nc, 23EVC
zastupci: - zastupovani rejstiikovych vedoucich Bc. Barbory - Lorencové, Ivety Fialové a Zuzany Urbancové
Bc. Barbora - Lorencova

Iveta Fialova

Zuzana Urbancova

Uginnost dodatku: od 14. 11. 2023
V Olomouci dne 13. 11. 2023

Mgr. Veronika Ornerova
predsedkyné Okresniho soudu v Olomouci
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