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FINANCNI USEK - finan&ni a mzdova uétarna, pokladna, odd vymahani, sprava majetku
Nedusledné provadéni schvalovacich postupu piikazce, Disledné dodryovani zik. & 320/2001 Sb. o finanéni
spravce rozpoc¢tu a hlavni tcéetni. Zkresleni vysledkd e Y L
e p rozpoctu SRR oo vy kontrole. Pfijet{ napravnych opatfeni a provadéni kontroly
Kontrolni ¢innost kontrolni c¢innosti, zatajovani nalezt hrubych poruseni | 2 3 6 eiich realizace. Vivozeni osobni odpovednosti piislutného
nehospodarného  nakladani s prostredky  statniho ]za]rnéstnance A p p
rozpoctu. .
e, Zameéna a ztrata UCetniho dokladu, zkresleni tcetnich
Ucetni dokdady dokladu ve vlastni prospéch zaméstnance 2 2 4
OKla : - . s Nz , s 1Y . 7
Uniednosthovani pﬁhfa d nékterjch zavazka  pied Uplné a transparentni{ vedeni ucetnictvi, fadné provadéni
. , . P p . . ry “ inventur. Nastaveni vnitrniho kontrolntho — systému,
Uhrada zavazku terminem splatnosti. Poskytovani plateb na smyslena | 2 3 6 dirsledna kontrola vedouci -
., S usledna kontrola vedoucim zaméstnancem.
plnéni nebo duplicitni platby.
Ucetni vykazy Zkresleni vysledkt vykaza 2 2 4
, Zneuziti moznosti dalkového pfistupu na portal CNB
Bankovni{ operace . ., Pv P p ’ 2 3 6
odeslani platby na nespravny ucet.
Neuplné, nespravné a nedusledné provedené fyzické a . ) ., Yo ) .
d klp d ’, ; p ) Netplné p Avnd y A zand Dusledné dodrzovani pravnich pfedpist o inventarizaci.
okladové inventury. Neuplné a nespravné azané L O .
. . - nventury b Jiesp Vyxazane Stanoven{ vnitfntho pfedpisu pro provadeéni inventarizace.
Inventarizace inventurni ndlezy. Nezaiactované nebo nespravné | 2 2 4 . . ) . ,
e .. . . , . Nastaveni vnitrntho  kontrolntho — systému, dusledna
zauctované inventurni rozdily. Neuplnost doklada Kontrola vedoucim zaméstnancem
k provadéni inventarizace.
Tvotba a Cerpani . y Dusledné dodrzovani zik. ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
. p Zkresleni vysledku rozpoctu. 2 2 4 . / ’ poctovy
rozpoctu pravidlech.

) Netuplné ozdé predané podklad tO trozpoCtové 5 , e .
Realizace E) i P ., p, b P Ep pr , p “ové | 2 5 4 Dusledné dodrzovani zak. ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
rorboctovich . . | opatfeni. Nevyfizené nebo pozdé vyfizené rozpoctové dlech. N { vnitintho k Inih ,

poctovych opatfeni opatfeni pravidlech. Nastaven{ vnitfntho kontrolntho systému.
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Zabezpeceni platové . o vy p
P pratove Poskytnuti vyhod pfi odménovani a hodnoceni . . .
agendy, odménovani , . 2 2 4 | Vicestupnova kontrola, schvalovaci proces.
. . zamestnancu.
zameéstnancu
Vedeni informac¢niho o e -
, ) L. , S . C L, Striktni dodrzovani zdk. ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
systému o soudcich, Nakladani a zpracovani osobnich udaji v elektronické Pl 1a & . . . o
L . . , 2 2 4 | osobnich udaju. Skoleni zaméstnanct. Nastaveni vnitfniho
zamestnancich a podobé v systému DC2. ) .
kontrolntho systému
platech
Vymahani pohledavek L . 5 » . , 5 , V. , L. ,
y po . | Ovlivnitelnost zaméstnanct, kteff vymahaji pohledavky. Dusledné dodrzovani DR a platnych resortnich instrukci.
— postup spravce dané . . , . . . . ) ) . ,
L Ovlivnéni rozhodnuti spravce dané¢ ve prospéch | 2 2 4 | Nastaveni vnitrniho  kontrolntho  systému, dusledna
v ramci danového . o § § . .
ttoen dluznika, event. nec¢innost vedouci k zastaveni. kontrola vedoucim zaméstnancem
Objednavky zbozi, Zkresleni cen ve prospéch konkrétniho dodavatele, 5 5 4 Nastaveni vnitfntho kontrolntho  systému, dutsledné
materialu, sluzeb upfednostnovani dodavatele provadéni a dokladovani realizovaného prizkumu trhu.
Kontrola smluv Chyby ve smlouvach vedoucich napf. k nemoznosti oy . . )
. . . ) e 1% . Zajisténi kontroly a schvalovacich postupt podle zak.
uzaviranych mezi sankcionovat smluvnfho partnera v pfipadé poruseni | 2 3 6 |, "
. ) , ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole.
soudem a dodavateli smluvnich podminek
Hospodafteni . . Tvorba inventariza¢nich komisi, vicestupfiova kontrola
P Nedostate¢na evidence majetku 2 2 4 . . ’ p
s majetkem evidence majetku.
Vicestupniova kontrola, fadné oduvodnéni vyfazeni majetku
Vytazovani majetku Ucelové vyfazovani majetku 2 2 4 | sodbornym posouzenim ceny v pfipadé nutnosti.
Transparentni uvefejnéni informaci o vyfazeném majetku.
Odbrodei Netransparentni vybér zajemce 2 3 6 | Postup dle resortni instrukce ¢. j.: MSP-87/2017-OPR-M,
ode - . . q e : Sy
proce) . Stanoveni nevyhodné ceny 2 3 6 | ktera je aplikaci zak. ¢. 219/2000 Sb. - o majetku Ceské
nepotfebného majetku . . p . . . .y
Realizace prodeje bez povoleni 2 3 6 | republiky a vyhlasky Ministerstva financi ¢. 61/2002 Sb.

) , Nedostate¢na kontrola cerpani PHM, stavu ujetych , . , ., ,
Komplexni vedeni a Kilometrt a téelnost izd ZkP; lovani k’ trol k] ZX Vicestupniova kontrola vykazi. Postup dle resortni
v ometrt a ucelnos . Zkreslovani kontroly vykazu o . .. e oy
fizenf agendy : y vy 2 2 4 | instrukce €. j. 44/2010-OSU-OSU, o pouzivani sluzebnich

autoprovozu

provozu vozidel. Nehospodarné a neefektivni vyuzivani
sluzebnich vozidel.

vozidel.
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VEREJNE ZAKAZKY
Provadéni kontroly nejméné ve tficlenném tymu, postup dle
.. o ., .. resortni instrukce ¢. 7/2019 ¢. j. MSP-34/2019-OPR-SP
. . Nedostate¢ny pruzkum trhu, ovlivnéni zadani VZ pii . o / ) VSRS / .y ’
Realizace vefejnych s . . ktera je aplikaci ZZVZ.  Maximalni vyuziti profilu
. vybéru pfedem dohodnutého dodavatele. | 3 3 9 . . oo 1 Lo
zakazek ] . . . zadavatele, duasledné vyuzivani elektronického nastroje,
Netransparentn{ a nedtivodné zadani VZ. P R v
transparentni uvefejniovani vysledku. Vicestupniova kontrola
ve fazi piipravy VZ a zadavaci dokumentace.
Piiprava investicntho zaméru a zajisténi realizace akce
L o Navrh na dosazeni vécného cile investicniho zaméru odborné zpusobilou osobou, vyuzivani poradenské ¢innosti
Reseni investi¢niho oy , o ) . ) . 9 . . ,
JAmer muze byt ovlivnén navrhem pfedem vybraného | 3 3 9 | vprabéhu pfipravy a realizace akce, kvalifikované
u PR . Iy
dodavatele posuzovani zaméra a podklada pro financovani akce.
Kontrola zadavacich podminek vice osobami.
ey Postup dle resortnf instrukce ¢. 7/2019 ¢. j. MSP-34/2019-
Ovlivnéni vybéru dodavatele 2 3 6 b .. o / ) /
Zadavani vetejnych OPR-SP, ktera je aplikaci ZZVZ.
zakazek ‘
Prevzeti nekompletni nebo nekvalitni dodavky 3 3 9 | Vicestupnova kontrola pfed dhradou dodavky.
Tvorba zadavacich V1iv na nastaveni pfedpokladi pro ucéast dodavatelt ., , w1 . :
. na nastavenl predp P 2 3 6 | Kontrola zadavacich podminek nékolika riznymi osobami
podminek k VZ v zadavacim fizen{
Komunikace s Ly Wy . “ . Y[t
. 1y Zpracovani vSech zadosti o dodate¢né informace a sdéleni
dodavateli v prabéhu : . L . vy
Ihity pro podant informaci véem znamym dodavatelim, zvefejnéni na profilu
u v . . e v s . s s , . .
Y Prop Moznost diskrimina¢niho jednani s vybranymi dodavateli | 2 2 4 | zadavatele

nabidek v ramci
zadosti o dodate¢né
informace




Cinnost

Riziko

Pravdé-
Mira
rizika

podobnost
Dopad

Protikorupéni opatfeni

Ucast v hodnoticich
komisich zadavacich
fizeni

Moznost ucelového vyfazeni nékterého z uchazecu.

Provadéni hodnoceni podanych nabidek viceclennymi
komisemi.

Kontrola uzaviranych
smluv

Chyby ve smlouvach vedouci napf. k nemoznosti
sankcionovat smluvnfho partnera v pfipadé poruseni

smluvnich podminek.

Zvysena ptredchozi kontrola

Nisledna zména
uzaviené smlouvy

Provedeni podstatné zmény v ucinné smlouvé.

Odtvodnén{ pfipustnosti kazdé zmény ucinné smlouvy a
jejiho souladu se ZZVZ.

Cinnost

Riziko

Pravdé-
Mira
rizika

podobnost
Dopad
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USEK BEZPECNOSTI, KRIZOVEHO RiZEN{ A AGENDA UTAJOVANYCH

o

Ochrana utajovanych
informaci, véetné
zajisténi informacniho
systému pro jejich
zpracovani, archivace

Nedodrzovani platnych pravnich predpisu.

Zneuzitl a vyzrazen{ utajovanych informaci.

Dodrzovani internich pfedpisti a zasad administrativni a
fyzické bezpecnosti, dodrzovani fadnych postupt pii
urcovani osob ke styku s utajovanymi informacemi, duraz
na moralnf a etické vlastnosti zaméstnancu.
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Vybérova fizeni Zvyhodnéni né¢kterého z uchazect 2 3 6 | Dodrzovani zasady transparentnosti.
Piiprava zaméru a zajistén{ realizace akci odborné
Resen{ investi¢niho Navrh dosazeni vécného cile investicntho zaméru muze 3 3 9 zpusobilou osobou, vyuziti poradenské ¢innosti v prubéhu
zameéru byt ovlivnén navrthem pfedem vybraného dodavatele pfipravy a realizace akce, kvalifikované posuzovani zaméra
a podkladu pro financovani akce
. A ) L. . L Neustalé zdokonalovani bezpecnostnich systému justice a
Bezpecnost dat Unik informaci z provozovanych informacnich systému 3 3 9 o v . P ! ]
monitoringu pifstupt.
Prace s PC a soudnimi | Unik informaci, zneuziti informaci z informacnich 3 3 9 Dodrzovani nastavenych bezpecnostnich opatfeni na useku

aplikacemi

systému a jejich poskytnuti neopravnénym osobam

IT a monitoring piistupt.
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PERSONALISTIKA
Prijimani novych yiee o o . o ¢ .y .
L . o , N . Transparentnost procesu piijimani zaméstnancu, viceclenna
zameéstnancu - Ovliviiovani vybéru novych zaméstnancu. e .
. A xe 2 2 4 | vybérova komise.
realizace vybérovych
fizen{
K osobnim spisim ma kromé pfedsedkyné soudu pfistup
Unik informaci, poskytnuti informaci neopravnénym 5 5 4 | pouze feditelka spravy a mzdova ucetni.
Sprava osobnich spist, osobam. VOS(?bm spisy jsou pod uzamcenim uchovavany v kancelafi
prové&fovéni splnéni feditelky spravy.
fedpokladu . - . ¢ ) v
predp o K osobnim spisim ma kromé pfedsedkyné soudu piistup
spravnost zapoctu dob Y 1 . S
o . o IV pouze feditelka spravy a mzdova ucetn.
a provéfovani Neopriavnéné pozménovani spist 2 2 4 AR . .
" Osobni spisy jsou pod uzamcéenim uchovavany v kancelafi
skutecného stavu teditelly sora
o § editelky spra
personalniho obsazeni Y spravy
soudu Po skonceni pracovniho poméru zaméstnancu jsou osobni
Archivace spist a skartacni fizeni. 2 2 4 | spisy ukladany do spisovny, kde jsou archivovany a

skartovany v souladu s platnym skartacnim fadem.
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VEDENI SOUDU
v p v p . ‘x Archivace veskeré elektronické a pisemné korespondence
Vyfizovani stiznosti Vyfizovani stiznosti v neprospéch stézovatele 2 2 4 L . S o
v ramci komunikace se sté¢zovateli (evidence v ISAS).
Dodrzeni zakonnych postupu, transparentnost a jasné
Ovliviiovani pfidélovani soudnich spisa definované postupy pii piidélovani novych véci k vyfizeni
Rozvrh prace netransparentnim zptisobem, ovlivnéni nestranného 2 2 4 | vrozvthu prace, projednani zmén v rozvrhu price se
vysledku soudnich spori soudcovskou radou, uvefejiovani rozvrhu prace a jeho
zmén v daném roce (internetové stranky).
Vykon fidici ¢innosti | Zkresleni vysledka kontroly ve prospéch kontrolovaného | 2 2 4 | Objektivni provadéni kontrol, zasada kontroly ,,Ctyf oci®.
Vyftizovani oznameni | Nespravné vyhodnoceni, zkreslen{ zavért a zapadnuti 5 5 4 Vybér zaméstnancu, nastaveni vicestupniového vyfizovani
na protikorupcni linku | véci jednotlivych podnét, spoluprace s Policii CR.
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INFORMACE PRO TISK
Prace s internimi : oz i ; :
. Ly Archivace veskeré elektronické a pisemné korespondence
informacemi Gfadu s C C , L . .. P A
Y Predan{ internich informaci ministerstva za uplatu v ramci komunikace s vefejnosti ¢i zastupci médif; veskeré
v ramci pfipravy 2 3 6

podkladu pro média

zastupcum vefejnosti ¢i médif

odpovédi prochazeji schvalovacim procesem
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VYKON SOUDNICTVI
. , v 4 , Striktni dodrzovani zikont a ostatnich pravnich pfedpist.
Ovlivnéni vysledku rozhodnuti v neprospéch jedné ze . L . el pravilich precpise.
stran (znevhodnéni jedné 7 stran) 2 3 6 | Zasada nezavislosti rozhodovaci cinnosti, dohledova
Skets a o a .. . S
Vei{ezla agefl(v:l.a a vy : ¢innost ze strany soudnich funkcionafd.
rozhodovaci ¢innost PR . .. ) . . . . . .
o Unik informaci, poskytnuti informaci neopravnénym Dodrzovani postuptt podle zik. ¢ 110/2019 Sb., o
souvisejici s vykonem . 3 3 9 . P11 %
osobam zpracovani osobnich udaji a VKR.
funkce soudce, o Ty—— — T TR p——"
: - vliviiovani (manipulace) pfi ¢ru pfi pfidélovani , L , v qvr .
asistenta soudce, VSU dvolkate 1( . p d ) pii vy Pt p 2 2 4 | Nastaveni a dodrzovani systému pridélovani v ISAS
a soudnfho tajemnika [ 2dVOxaty, znaicu apod. — —— —
. . ., Dodrzovani postupti podle VKR, zakona o archivnictvi a
Manipulace se spisovym materialem 2 3 6 , . o s
platného skartacniho fadu.
Veskera ¢innost
souvisejici s vikonem | Manipulace se spisovym materialem. v . v L
.. ] VYRS sanipu p vy N , . . Dodrzovani postupti podle VKR, zakona o archivnictvi a
¢innosti vedouci Unik informaci, zneuziti informaci z informacniho | 3 3 9 , .
Ly cown , . ) L , platného skartacniho fadu.
kancelafe a rejstiikové | systému a jejich poskytnuti neopravnénym osobam.
vedouci
Ptijem postovnich Unik informaci, zneuZiti informaci z informacniho v . ¥ , o,
, Jem pos , e o . . , Dodrzovani postupt podle VKR, ziakona o archivnictvi,
zasilek, evidence systému a jejich poskytnuti neopravnénym osobam. , R P
) o R , Lt ; ., 3 3 9 | platného skarta¢ntho fidu a zak. ¢ 110/2019 Sb., o
novych navrhii v ISAS | Ovlivnéni pofadi zapisu novych navrht do informacniho L, PR
, i zpracovani osobnich udaju.
podle rozvrhu prace systému.
Infocentrum:
Poskytovani informaci
ucastnikam soudniho . , v .. . Dodrzovani postupu podle VKR, zidkona o archivnictvi,
v . Unik informaci, zneuziti informaci z informacniho . . v , .
f{zeni, vyznacovani ) .. ) . ) 3 3 9 | platného skarta¢niho fidu a zak. ¢ 110/2019 Sb., o
. . . systému a jejich poskytnuti neopravnénym osobam. - oo
dolozky pravni moci, zpracovani osobnich udajt.
realizace nahlizeni do
soudnich spisuL.
Price s PC a soudnimi | Unik informaci, zneuziti informaci z informacnich 3 3 9 Dodrzovani nastavenych bezpecnostnich opatfeni na useku

aplikacemi

systému a jejich poskytnuti neopravnénym osobam

IT a monitoring pfistupu.
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DOHLEDOVA CINNOST
Provétovant pribih Konkretizace divodu vstupu do informacéniho systému a
ovérovani prubchu e ; o . w . ) e .y P
soudniho ﬁzfm’ Zneuziti moznosti dalkového pfistupu do informacnich jeho zaznam dohledatelny i zpétné, pokud neni dan pravni
u ‘o o ;o ; ;- Ve . v o v . c
Konkrétnf véci systému soudu (ISAS a IRES), poskytnuti informaci | 3 2 6 | zajem na urcity stupen duvérnosti nebo utajeni, postupovat
v Vi v . o v , - .1 v . .
neopravnénym subjektim transparentné ve vztahu k odborné i laické vefejnosti,
protikorupcni vzdélavani.
Ovlivnéni vysledkt kontroly ve prospéch
Provadéni provérek kontrolovaného, unik informaci nebo jejich neopravnéné 5 3 6
soudnich spist poskytnuti, pfehlizeni nebo zatajeni nedostatka Vybér zaméstnanct, provadéni kontroly nejméné ve
zjistenych kontrolni cinnosti dvouclenném tymu ("zdsada étyf oéi"), obména kontrolnich
ymu, kontrola odstranéni difve zjiSténych nedostatka
> Y >
Provadéni provérek Ovlivnéni  vysledk  kontroly  ve prospéch provadéni naslednych kontrol v jiném slozeni kontrolni
soudnich kanceldi kontrolov?neho, unik informaci nebo jejich neopravnéné | 2 2 4 skupiny, zpracovavani a dodrzovani roénich harmonogram
poskytnuti . . IR T
planu kontrol, protikorupéni vzdélavani
L, . Ovlivnéni vysledka kontroly ve prospéch
Provadéni provérek A ) - L
kontrolovaného, unik informaci nebo jejich neopravnené | 2 2 4

statistické kazné

poskytnuti

Pouzité zkratky:

DR — zikon ¢ 280/2009 Sb., datiovy #ad

VZ — vefejna zakazka

ZZN'Z — zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
VKR - vnitfn{ a kancelafsky fad




