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Změna Rozvrhu práce Okresního soudu v Klatovech platná od 1. 9. 2019. 

Správce rozpočtu : Bc. Vendula  S e d l á č k o v á 
Hospodářka : zpracovává rozpočet a sleduje jeho čerpání v systému 

státní pokladny, provádí a zodpovídá za včasnost a 
správnost rozpočtových opatření,  
kompletně zabezpečuje správu majetku, 
majetkových souborů (HIM, DHIM, materiálové 
zásoby), likvidace faktur a cestovních účtů, vč.  
zahraničních pracovních cest,  
zabezpečování provozu kancelářské techniky,  
vedení skladu movitých věcí pro dražby, 
vedení autoprovozu, vede rejstřík 22Spr., 
zadávání veřejných zakázek na e-tržišti NEN, 
kurátor OPEN DAT, správa registru smluv. 
Zast. : Bc. Romana Kováříková  
rozpočet, faktury ,cest.účty , OPEN DATA, registr smluv 
 

S o u d n í    k a n c e l á ř e : 
 
vyšší podací oddělení: Kristýna  B a š t a ř o v á, 

zápis návrhů do PC v programu ISAS, vydává potvrzení 
o přidělení věci příslušnému soudci, 
(administrativní výpomoc CEPR  – skenování dokumentů) 
Zast. : Eva Jindrová 

 Jindřiška Černíková 
občanskoprávní oddělení                                                            

Olga  K r á t k á – zapisovatelka 6 C 
 
Veronika  K r o t k á 

 mundáž dle potřeby 
Zast.: Dagmar Loudová 
 
 

 
 
Mgr. Martin Matějíček 
předseda okresního soudu 


