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II.

Vnitfni pfedpis Okresniho soudu v Klatovech

o zpracovani a ochrané osobnich adaja
(podle cl. 5 a 24 nafizeni GDPR)

Obecna ¢ast
Zaméstnavatel je ve smyslu ¢l. 4 bodu 7) natizeni GDPR spravcem osobnich tdaji.

Tento vnitini pfedpis upravuje zpracovani a ochranu osobnich adajt, které zamestnavatel
jako spravee zpracovava o svych zaméstnancich a osobach, které se o zaméstnani
uchazeji.

Tento vnitini predpis je vydavan pfedevsim pro stanoveni Géelu, k némuz jsou osobni
udaje zpracovavany, stanoveni prostifedki a zptsobu zpracovani osobnich tudaji a
zdokumentovani technickych a organizacnich opatieni k zajisténi ochrany osobnich
udaju.

Zasady zpracovani osobnich udaju

Zameéstnavatel pfi zpracovani osobnich udaji dodrzuje zasady:
- zakonnosti, korektnosti a transparentnosti

- ucelového omezeni (omezeni tidelem)

- minimalizace Gdajd (minimalizace dat)

- ptesnosti

- omezeného ulozeni

- integrity a davernosti

Zameéstnavatel odpovida za dodrzeni souhlasu s vyse uvedenymi zasadami.

II1.Ut¢eni zpracovavanych osobnich adaja

1.

Ve vztahu ke svim zaméstnanclim zpracoviva zaméstnavatel osobni udaje, kterymi jsou:
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- jméno a pifjmeni,

- rodné pifjmen,

- dal$f pfijmeni,

- datum narozeni,

- misto, oktes a stat narozent,

- rodné cislo,

- osobni dislo,

- misto trvalého bydlisté, piipadné jiné misto, kde zaméstnanec pobyva,
- ¢islo obcanského prikazu,

- dosazené vzdélani a kvalifikace,

- statni obcanstvi,

- pocet déti,

- rodn4 &isla déd,

- rodné listy déti (jen v pfipadech danového zvyhodnéni),
- pracovni zafazeni,

- zdravotni pojist’ovna,

- ¢islo uéty,

- telefonni ¢islo,

- rodinny stav,

- emailova adresa,

- idaje o exekucénim f{zeni,

- udaje o insolvencnim fizeni,

- tdaje o pobirani dichodu (starobni, vdovsky, sirotci, invalidni..),
- fidi¢sky prikaz.

2. Ve vztahu ke svym zameéstnancim zpracovava zamestnavatel citlivé udaje, kterymi jsou:
- informace o zdravotnim stavu, (vstupni, petiodicka, mimofadna ¢i vystupni lékafska
prohlidka...),

- udaje o osobach se zdravotnim postizenim,

- udaje 0 omezeni svépravnosti,

- clenstvi v odborech.

3. Ve vztahu k fyzickym osobdm, které se uchizeiji o zaméstnani, zpracoviva zaméstnavatel
osobni Gdaje, jimiz jsou:

- jméno a piijment,

- dosazené vzdélani a kvalifikace

- kontaktni udaje (telefonni ¢islo nebo e-mailova adresa)

- ptedchozi pracovni zkusenosti

IV. Uéel zpracovani osobnich udaju.

1. Osobni daje zpracovavané ve vztahu k zaméstnancim zameéstnavatele, uvedené v bodé
IIL./1. a 2., zpracovava zaméstnavatel za tim ucelem, aby vyhovél povinnostem
souvisejicim se zaméstnavanim fyzickych osob, vyplyvajicim z pravnich pfedpisa
pfedevsim v oblasti nemocenského, dichodového a zdravotniho pojisténi, dani z pifjmu
a zameéstnanosti.

Osobni udaj zpracovavany ve vztahu k zaméstnancim zaméstnavatele, kterym je
informace o dosazeném vzdeélani a kvalifikaci, zpracovava zaméstnavatel za tim tcelem,
aby mohl plnit povinnosti vyplyvajici ze smlouvy uzaviené se zaméstnancem (pfedevsim
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povinnost piidélovat zaméstnanci praci, pro kterou ma zaméstnanec vzdélani ¢i

kvalifikaci).

Osobni udaje zpracovavané ve vztahu k fyzickym osobim, které se uchizeji o zaméstnani,
zpracovava zaméstnavatel za ucelem vybéru vhodného uchazece o praci.

V. Prostfedky a zpusob zpracovani osobnich tdaji.

2

Zameéstnavatel ziskava vyse uvedené osobni udaje prostfednictvim sdéleni uchazece o
zaméstnani a prostfednictvim vstupnich osobnich dotaznikl vypliovanjch zaméstnanci
v souvislosti se vznikem pracovniho pomeéru.

Osobni Gdaje zpracovava zaméstnavatel:

a) v listinné podobé — v osobnich spisech, které zaméstnavatel ve vztahu ke svym

zameéstnancum vede

b) v elektronické podobé — v databazi, kterou zaméstnavatel ve vztahu ke svym

zameéstnancim vede

Zaméstnanci maji pravo na pifstup k osobnim dajim, které zaméstnavatel ve vztahu
k nim zpracovava.

VI. Technicka a organizaéni opatieni k zaji§téni ochrany osobnich udaji

1.

Osobni udaje

a) uchovavané v listinné podobé jsou zabezpeceny uzamcenim na urceném misté, které
se nachazi v I. nadzemnim podlazi (mistnost ¢. 62) a ve II. nadzemnim podlaZi
(mistnosti ¢. 108 a 107).

b) uchovavané v elektronické podobe¢ jsou zabezpeceny prostrednictvim uzivatelského
jména a hesla dle kybernetického zakona

K osobnim tudajim zpracovavanym zaméstnavatelem maji pfistup pouze zamestnanci, u
kterych je tento piistup nezbytny vzhledem k povinnostem, jez plni v pracovnépravnim
vztahu k zaméstnavateli a zaméstnanci, kteif maji podle zakoniku prace pravo nahlizet do
osobnich spisti zaméstnancu. Jedna se o zaméstnance na pozicich:

- pfedseda soudu

- mistopfedseda soudu

- feditelka spravy

- mzdova ucetni

- hospodarka

- dozordi Gfednice

- administrator I'T

Zameéstnanci, ktefi maji piistup k osobnim udajim, jsou povinni o obsahu téchto udaja
zachovavat mlcenlivost, a to 1 po skoncenti jejich pracovniho poméru.
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4. Zaméstnanci, ktefi se podili na zabezpeceni osobnich daja, jsou povinni o
bezpecnostnich opattenich pfijatjch za ucelem zajisténi ochrany osobnich udaja
zachovavat mlcenlivost, a to 1 po skonéeni jejich pracovniho poméru.

5. Kazdy zaméstnanec, ktery je vazan mlcenlivosti o osobnich tudajich nebo bezpecnostnich
opatfenich, musi byt na tuto svou povinnost zameéstnavatelem individualné upozornén a

musi byt rovnéz poucen o pravnich souvislostech ochrany osobnich adaji.

VII. Uchovavani a likvidace osobnich udaju

1. V souvislosti se skoncenim vybérového fizeni provede zameéstnavatel likvidaci osobnich
udaj uchazedd o zaméstnani, pro jejichz zpracovani odpadl davod.

2. 'V souvislosti se skoncenim pracovaiho poméru provede zaméstnavatel likvidaci osobnich
udaji zaméstnanci, pro jejichz zpracovani odpadl davod.

3. Zameéstnavatel 1 po skonceni pracovniho poméru po pfedepsanou dobu archivuje
pisemnosti, jejichz uchovani mu ukladaji zvlastni pravni predpisy predevsim v oblasti

dani, dichodového, nemocenského a zdravotniho a socialniho pojisténi.

4. Zaméstnavatel i po skonceni pracovniho poméru po nezbytné nutnou dobu uchovava
pisemnosti, které jsou nezbytné k ochrané prav zaméstnavatele.

|
VIII. Zavéredna ustanoveni

Tento vnitini pfedpis nabyva ucinnosti dne 25. 5. 2018 a vydava se na dobu neurcitou.

Mgr. Martin--MsiLtéjiéek ‘
predseda okresnfho soudu




