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Spr 1212/2023                                                                      V České Lípě dne 25. září 2023 
 
 

Opatření č. 5 
k rozvrhu práce Okresního soudu v České Lípě na rok 2023 

 
 
 

 
Občanskoprávní  úsek: 
 
 

 
1. Ukončení pracovního poměru Mgr. Bc.  Marie Ševelové k 30. 9. 2023. Zrušen zástup 

v ostatních soudních odděleních dle rozvrhu práce k 1. 10. 2023. 
 

2. Soudní oddělení č. 5 – JUDr. Alena Procházková bez asistentky Mgr. Bc. Marie Ševelové 
od 1. 10. 2023. 

 
3. Soudní oddělení č. 9 – JUDr. Jana Šífová bez asistentky Mgr. Bc. Marie Ševelové od  

1. 10. 2023. 
 

4. V rejstříku Td se ruší specializace - trestní, věznice a videokonfence.  
Nápad do rejstříků bude probíhat automaticky dle algoritmu ISAS – způsob přidělování 
obecný do soudních oddělení č. 44 – Mgr. Karolína Filipová, č. 45 -Mgr. et Mgr. Michaela 
Cengrová  a č. 55. – Mgr. Radka Buzková, s platností od 2. 10. 2023. 
V rejstříku Cd se ruší specializace – civilní, věznice a videokonfence. Nápad do rejstříků 
bude probíhat automaticky dle algoritmu ISAS – způsob přidělování obecný do soudních 
oddělení č. 44 – Mgr. Karolína Filipová, č. 45 -Mgr. et Mgr. Michaela Cengrová  a  
č. 55. – Mgr. Radka Buzková, s platností od 2. 10. 2023. 

 
 
 
soudní 
oddělení 

výše 
nápadu 

odbor a působnost 
 

asistentka soudce/zástupci 

 44 Cd 
 44 Td        

100% 
100% 

civilní dožádání 
trestní dožádání 

Mgr. Karolína Filipová 
 
Mgr. et Mgr. Michaela Cengrová 
Mgr. Radka Buzková 

 



soudní 
oddělení 

výše 
nápadu 

odbor a působnost 
 

asistentka soudce/zástupci 

45 Cd 
45 Td 

100% 
100% 

civilní dožádání 
trestní dožádání  
 
 

Mgr. et Mgr. Michaela Cengrová 
 
Mgr. Radka Buzková 
Mgr. Karolína Filipová 

 
soudní 
oddělení 

výše 
nápadu 

odbor a působnost 
 

asistentka soudce/zástupci 

55 Cd 
55 Td 

100% 
100% 

civilní dožádání 
trestní dožádání  

Mgr. Radka Buzková 
 
Mgr. Karolína Filipová 
Mgr. et Mgr. Michaela Cengrová 

 
 

5. Změna v soudním oddělení č. 41 – Mgr. Kateřina Rejtharová, nová rejstříková vedoucí. 
 
soudní 
oddělení 

výše 
nápadu 

odbor a působnost soudce/zástupci složení 
týmu 

41 L  75% nespecializované detenční řízení  Mgr. Kateřina 
Rejtharová 
 
 
 
Mgr. Janušková 
JUDr. Sovičková 
JUDr. Lebedová 
Mgr. Fendrychová 
 

Stanislava  
Skopcová 
rejstříková 
vedoucí 
 
 
Monika 
Svatoňová 
VSÚ 

100% specializace CIZINA P 
41 Nc  75% nespecializované věci 

(Nc oddíly opatrovnické) 
100% specializace CIZINA P 
 75% specializace URČENÍ ŘEŠITELE 

41 PaNc  75% nespecializované věci rejstříků 
P a Nc 

100%  specializace CIZINA P 
41 Cd 100%  specializace CIZINA P 

 
 

 
6. Změna zástupu vedoucí opatrovnické kanceláře. Nově zástup Eva Tichá a Daniela 

Škrlová, v tomto pořadí. 
 
 

7. Zvýšení nápadu v soudním oddělení č. 11 – JUDr. Barbora Sovičková od 23. 10. 2023 ve 
výši 55%. 
 

soudní 
oddělení 

výše 
nápadu 

odbor a působnost soudce/zástupci složení 
týmu 
 

 11 L   55% nespecializované detenční řízení  JUDr. Barbora 
Sovičková 
      
 
 
 

Stanislava 
Skopcová 
rejstříková 
vedoucí 
 
 

100% specializace CIZINA P 
 11 Nc   55% nespecializované věci 

(Nc oddíly opatrovnické) 
100% specializace CIZINA P 
  55% specializace 



 
 

URČENÍ ŘEŠITELE  
JUDr. Lebedová 
Mgr. Fendrychová 
Mgr. Rejtharová 
Mgr. Janušková 
 
 

 
Ida 
Drbohlavová 
VSÚ 

 11 PaNc   55% nespecializované věci rejstříků 
P a Nc 

100% specializace CIZINA P 
 11 Cd 100% specializace CIZINA P 

 
 

 

8. Změna v exekuční agendě Exe – specializace soudcovská věc 

(oddíl exekuce – u pověření exekutorů řeší věci, ve kterých je vymáháno nepeněžité 
plnění nebo peněžité plnění na základě notářského nebo exekutorského zápisu. Dále 
návrhy dle § 15a zákona č. 119/2001 Sb., kterým se stanoví pravidla pro případy 
souběžně probíhajících výkonů rozhodnutí, v platném znění + oddíly prohlášení o 
majetku a prohlášení o vykonatelnosti) 

 
9. Obecná náplň práce soudců, vyšších soudních úředníků a soudních tajemníků: 

 
-  rozšiřuje se bod 4) s platností od 2. 10. 2023. 

 
Vyšší soudní úřednice vykonávají činnost příkazce operace podle zákona č. 320/2001 Sb., 
o finanční kontrole, v platném znění. Vykonávají činnost podle zákona č. 121/2008 Sb., o 
vyšších soudních úřednících, v platném znění. Provádí úkony ve spise dle pokynů 
příslušného soudce (včetně videokonference), zpracovávají statistiku, kde vydal konečné 
rozhodnutí a ve věcech soudních oddělení, do nichž jsou zařazené. Ve věcech, kde 
zpracují statistiku, také vyhotovují platební poukazy na vrácení soudních poplatků dle 
pravomocných rozhodnutí, včetně porozsudkové agendy. 
 
- rozšiřuje se bod 8) s platností od 2. 10. 2023. 

 
Videokonference, které se provádí v rámci nápadu do soudních oddělení všech soudců, si 
řídí soudci sami v rámci svého minitýmu za pomocí asistentů, vyšších soudních úřednic, 
protokolujících úřednic, rejstříkových vedoucích a zapisovatelek. 

 
 

  
 
 

       Mgr. Roman Koťátko 
předseda okresního soudu 

 
 


