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ZMĚNA č. 2 
k Rozvrhu práce u Okresního soudu v Bruntále na rok 2012 

 
 

Oddíl 7 
OSTATNÍ ODBORNÝ APARÁT 

Odst. III. 
ODDĚLENÍ PODACÍ A STYKU S VEŘEJNOSTÍ 

 
 

1. Marcela ORAVCOVÁ PARTSCHOVÁ 
Doplněno o zástup od 1. 2. 2012: 
Pavlína SABOVÁ – zástup vedoucí podacího oddělení jako příkazce operace pro 
příjmy za vyhotovení stejnopisů, opisů a kopií ze soudních spisů, příp. za 
vystavení úředního osvědčení o skutečnostech, známých ze soudních spisů. 
 
 
 

  Odst. IV 
 ODDĚLENÍ PODACÍ  
  Pobočka v Krnově 

 
 

S ohledem na dlouhodobou pracovní neschopnost Veroniky Huterové a její 
následný odchod na mateřskou dovolenou  a návrat z rodičovské dovolené Marky 
Brackové mění se rozvrh práce pro rok 2012  od 1. 2. 2012 takto  
 
        
1. Marcela KUBIŠOVÁ 
Doplněno o zástup -  Marka Bracková - příjem podání   přes datové schránky a 
příjem elektronického podání, tisk dokumentů, obálek a potvrzení o doručení      
do datových schránek,  
 
2. Marcela KUTLÁKOVÁ 
Doplněno o zástup – Marka Bracková - práce na podatelně, obsluha telefonní 
ústředny, vedení skladu materiálu, pokladní služba,  Marcela Kubišová – pokladní 
služba v nepřítomnosti Marky Brackové,  v ostatních věcech 
 
5.  Marka BRACKOVÁ 

• provádí příjem podání přes datové schránky pro pobočku OS v Krnově  
• provádí příjem elektronického podání 
• vyznačuje doložky právní moci na rozhodnutí dle programu ISAS na 

základě žádostí účastníků podaných písemně a elektronicky 



 

 

• komplexní zajišťování agendy rejstříku soudů podle vnitřního 
kancelářského řádu, zápis nově napadlých věcí, provádění lustrace 
předchozích řízení, vytvoření soudního spisu, zakládání a vedení seznamu 
jmen, zveřejňování na úřední desku soudu, včetně elektronické úřední 
desky pro jednotlivá oddělení  na základě pokynu vedoucí kanceláře nebo 
jiné odpovědné osoby 

Zástup: zapisovatelky příslušných oddělení - zveřejňování na úřední desku 
soudu, vedoucí příslušných oddělení - vyznačování doložek právní moci, 
Marcela Kubišová - v ostatních věcech  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Mgr. Vladimír Čermák 
                                             předseda Okresního soudu v Bruntále 
 




