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Zména C. 2
Rozvrhu prace Okresniho soudu v Bruntale na rok 2023
ucinna od 1. kvétna 2023

Tato zména rozvrhu prace je vyvolana organiza¢nimi zménami a zménou v osobach piisedicich.

I. Puvodni text:

Oddil 8

USEK CIVILNICH DOZADANI
Odst. I
RESITELE

Pracovisté Bruntal

1. Ilona VROBELOVA
e v pozici vys$si soudni urednice vytizuje véci v agendé 0 Cd — C.
Zastup: Bc. Petra Neshodova

3. Marie BLECHOVA
e provadi vyslechy v opatrovnické agendé na zakladé¢ zadosti z pobocky v Krnové a
vyslechy znalcti v fizeni o omezeni svépravnosti,
e v pozici vys$si soudni ufednice vyfizuje véci v agendé 0 Cd — P a Nc.
Zastup: Bc. Renata Cablikova

7. Pavlina SKOLOUDOVA
e v pozici vy$si soudni ufednice vyfizuje véci v agendé 0 Cd — D, pokud ma pfedvolany
bydlisté v obvodu pracovisté Bruntal.
Zastup: Bc. Petra Neshodova

Pracovisté Krnov

1. Mgt. Jana VOJKUVKOVA
e v pozici asistentky soudce vyfizuje véci v agendé 25 Cd — C.
Zastup: Drahomira Konvickova

3. Drahomira KONVICKOVA
e v pozici vys$si soudni urednice vyfizuje véci v agendé 25 Cd — P a Nc.
Zastup: Mgr. Jana Vojkavkova

5. Drahomira KONVICKOVA
e v pozici vys$si soudni ufednice vyfizuje veci v agende 0 Cd — D, pokud ma pfedvolany
bydlisté v obvodu pobocky v Krnové.
Zastup: Mgr. Jana Vojkavkova
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se méni a dopliuje takto:

Oddil 8
USEK CIVILNICH DOZADANI{
Odst. I
RESITELE

Pracovisté Bruntal

1. JUDr. Leo$ KUDLIK
e v pozici justicniho cekatele vyfizuje véci v agendé 0 Cd — C.
Zastup: Ilona Vrobelova

3.JUDr. Leo$ KUDLIK
e provadi vyslechy v opatrovnické agendé na zakladé¢ zadosti z pobocky v Krnové a
vyslechy znalcti v fizeni o omezeni svépravnosti,
® v porzici justicniho cekatele vyfizuje véci v agende 0 Cd — P a Ne.
Zastup: Be. Renata Cablikova

7. JUDt. Leo§ KUDLIK
e v pozici justicniho cekatele vyfizuje véci v agendé 0 Cd — D, pokud ma pfedvolany
bydlisté v obvodu pracovisté Bruntal.
Zastup: Pavlina Skoloudova

Pracovisté Krnov

1. JUDr. Leo§ KUDLIK
e v pozici justicniho cekatele vyfizuje véci v agendé 25 Cd — C.
Zastup: Jana Vojkavkova

3.JUDr. Leo$ KUDLIK
e v pozici justicniho cekatele vyfizuje véci v agendé 25 Cd — P a Nc.
Zastup: Drahomira Konvickova

5. JUDr. Leo$ KUDLIK
e v pozici justicniho cekatele vyfizuje véci v agendé 0 Cd — D, pokud ma pfedvolany
bydlisté v obvodu pobocky v Krnové.
Zastup: Drahomira Konvickova

II. Pavodni text:

Oddil 10

SPRAVA SOUDU
Odst. I
SPRAVA

1. Ing. Renata KUBISOVA - feditelka spravy
e podfizena pfedsedkyni soudu,



nadfizena vSem zaméstnancum spravy a odborného aparatu, nestanovi-li rozvrh prace
jinak,

vykonava ukoly souvisejici s vykonem statni spravy soudu podle pokynu pfedsedkyné
soudu § 127 odst. 4 zak. ¢. 6/2002 Sb., v platném znéni,

koordinace finan¢niho, personalniho, technického, provozniho a organiza¢niho rozvoje
okresniho soudu,

personalni agenda zaméstnanci soudu vcetné systemizace,

koordinace a usmérnovani piipravy a realizace investicnich zaméru a vefejnych zakazek
okresniho soudu,

podili se ve spolupraci s Krajskym soudem v Ostravé na koordinaci a stanovovani
koncepce celokrajského planu investic, véetné koordinace vSech ucastnika pifipravy a
realizace investi¢nich ¢innosti.

Zastup: dle pokynu pfedsedkyné soudu

se méni a dopliiuje takto:

Oddil 10

SPRAVA SOUDU
Odst. I
SPRAVA

1. Ing. Renata KUBISOVA - feditelka spravy

podiizena predsedkyni soudu,

nadfizena vSem zaméstnancim spravy a odborného aparatu, nestanovi-li rozvrh prace
jinak,

vykonava ukoly souvisejici s vykonem statni spravy soudu podle pokynu piedsedkyné
soudu § 127 odst. 4 zak. ¢. 6/2002 Sb., v platném znéni,

koordinace finan¢niho, personalniho, technického, provozniho a organiza¢niho rozvoje
okresniho soudu,

personalni agenda zaméstnancu soudu vcetné systemizace,

koordinace a usmérnovani pfipravy a realizace investicnich zaméra a vefejnych zakazek
okresniho soudu,

podili se ve spolupraci s Krajskjm soudem v Ostravé na koordinaci a stanovovani
koncepce celokrajského planu investic, véetné koordinace vsech ucastnika piipravy a
realizace investi¢nich ¢innosti,

metodik GDPR.

Zdstup: dle pokynu pfedsedkyné soudu

ITI. Puvodni text:

Oddil 10

SPRAVA SOUDU
Odst. I1
UCTARNA

1. Milana CECHOVA - ukoné&eni &innosti k 31. 3. 2023

2. Mgr. Renata KOLAROVA - od 1. 4. 2023 vedouci oddé&leni u&tarny, hlavni G&etni,
spravkyné rozpoctu



e fidi, organizuje a kontroluje ¢innost zaméstnankyn uctarny,

e vykonava pfedbéznou a naslednou financni kontrolu jako spravce rozpoctu a hlavni
ucetni v souladu se zak. ¢. 320/2001 Sb. a vyhl. ¢. 416/2004 Sb., v platnych znénich,

e provadi ucetni operace véetné mésicnich odpisti a opravek,

e provadi ukony v ABO-K (internetové bankovnictvi),

e provadi zavérkové prace, odborné prace z oboru ucetnictvi, rozpoctu a ekonomické
agendy (vykazy, inventarizace, rozbory, analyzy),

e pracyje v Integrovaném informacnim systému statni pokladny (IISSP),

e podili se na skartaci dokladt uctarny.
Zdstup: Zlatuse Machackova

3. Zlatuse MACHACKOVA - tigetni
e provadi ucetni operace véetné mésicnich odpist,
e zavadi zavazky, pohledavky, faktury,
e provadi ukony v ABO-K (internetové bankovnictvi),
e provadi zavérkové prace (inventarizace, podili se na rozborech a analyzach s hlavni
ucetni),
e podili se na skartaci dokladu uctarny,

e pracyje v Integrovaném informacnim systému statni pokladny (IISSP).
Zdstup: Mgr. Renata Kolafova
Renata JaroSova — ucetni operace

4. Renata JAROSOVA — mzdova t&etni
e komplexné zpracovava mzdovou agendu véetné nahrad svédki a pfisedicich,
e cviduje vykon pohotovosti (sluzeb) a pfesc¢asové prace,
e provadi ukony v ABO-K (internetové bankovnictvi) v oblasti mezd,
e zpracovava vykazy pro nadfizeny soud a rizna statisticka Setfent,
e zavadi zavazky a pohledavky,
e samostatné provadi uc¢tovani na tseku cizich penéz (Gcet 6015),
e podili se na skartaci dokladt uctarny,

e cviduje a zalohuje dochazky zaméstnancti a soudct v elektronické podobé.
Zistup: 1. Mgr. Renata Kolafova

2. Zlatuse Machackova

Mgr. Marcela Kubisova - dochazka

5. Milena DUDOVA — vymahajici ufednice
e vymahani danovych pohledavek,
e piiprava podkladu pro zpracovani bankovntho vypisu.
Zistup: Helena Chromcova

6. Helena CHROMCOVA - vymahajici ufednice
e vymahani danovych pohledavek,
e piiprava podkladu pro zpracovani bankovnfho vypisu.
Zdstup: Milena Dudova

7. Hana HUBALKOVA - pokladni
e vykonava pokladni sluzbu,
e provadi pfenos a zavadéni pohledavek do systému IRES,



vede rejstiik omylovych plateb,

eviduje a lustruje insolvencni fizeni,

pfipravuje podklady pro zpracovani bankovniho vypisu,

vykonava agendu stravenek vcéetné evidence absenci,

eviduje a pfipravuje poklady pro platby z FKSP (penzijni pfipojisténi),
eviduje piisné zuctovatelné tiskopisy.

Zistup: 1. Milena Dudova

2. Zlatuse Machackova

8. Jiti BABUS

vykon danovych exekuci dle zak. ¢. 280/2009 Sb. v platném znéni.

9. Pavlina SKOLOUDOVA

organizuje vymahani pohledavek soudu z pozice vyssi soudni dfednice,

na zakladé povéfeni provadi ukony v souvislosti s vymahanim a nakladanim s danovymi
pohledavkami do c¢astky 100 000 K¢, v piipadé pohledavek pfevysujicich tuto castku,
ptipravuje koncepty rozhodnuti pfedsedkyné soudu,

zpracovava agendu exekucnich pifkazu.

Zistup: Eva Krpcova

se méni a dopliiuje takto:

Oddil 10

SPRAVA SOUDU
Odst. I1
UCTARNA

1. Mgr. Renata KOLAROVA - vedouci oddéleni tiétarny, hlavni téetni, spravkyné

rozpoctu

e iidi, organizuje a kontroluje ¢innost zaméstnankyn actarny,

e vykonava pfedbéznou a naslednou financni kontrolu jako spravce rozpoctu a hlavni
ucetni v souladu se zdk. ¢. 320/2001 Sb. a vyhl. ¢. 416/2004 Sb., v platnych znénich,

e provadi ucetni operace véetné mésicnich odpisti a opravek,

e provadi tkony v ABO-K (internetové bankovnictvi),

e provad{ zavérkové prace, odborné prace z oboru ucetnictvi, rozpoctu a ekonomické
agendy (vykazy, inventarizace, rozbory, analyzy),

e pracyje v Integrovaném informacnim systému statni pokladny (IISSP),

[ ]

podili se na skartaci dokladt uctarny.

Zdstup: 1. Zlatuse Machackova

2. Renata Jarosova — ucetni operace

2. Zlatuse MACHACKOVA - tGéetni

provadi ucetni operace véetné mésicnich odpist a opravek,

provadi tkony v ABO-K (internetové bankovnictvi),

provadi zavérkové prace (vykazy, inventarizace, rozbory, analyzy),
podili se na skartaci dokladt uctarny,

pracuje v Integrovaném informaénim systému statni pokladny (IISSP).

Zdstup: Mgr. Renata Kolafova

Renata JaroSova — ucetni operace



3. Renata JAROSOVA — mzdova tiéetni

komplexné zpracovava mzdovou agendu vcéetné nahrad svédku a piisedicich,

eviduje vykon pohotovosti (sluzeb) a pfescasové prace,

eviduje a proplaci ve vyplatnim terminu cestovni nahrady,

provadi ukony v ABO-K (internetové bankovnictvi) v oblasti mezd,

provadi dil¢i dkony na tseku ucetnictvi podle pokynu hlavni acetni,

zpracovava vykazy a statisticka Setfeni pro nadfizeny soud a jiné organy vefejné moci,

ma na starosti evidenci zavazka a pohledavek vSech dokladovych fad v IS IRES,
samostatné provadi uctovani na useku cizich penéz, podili se na inventarizaci (Gcet 6015),
pfebira a zavadi pohledavky z trestnftho oddéleni k vymahan,

eviduje a zalohuje dochazky zaméstnancut a soudcu v elektronické podobé.

Zdstup: Mgr. Marcela Kubisova - dochazka

4. Milena DUDOVA — vymahajici tfednice

vymahani danovych pohledavek,
pfiprava podklada pro zpracovani bankovniho vypisu.

Zistup: Helena Chromcova

5. Helena CHROMCOVA - vymahajici ufednice

vymahani danovych pohledavek,
ptiprava podkladu pro zpracovani bankovniho vypisu.

Zdstup: Milena Dudova

6. Hana HUBALKOVA - pokladni

vykonava pokladni sluzbu, provadi inventarizaci pokladny,

zavadi zavazky a pohledavky vsech dokladovych fad do IRESu,

provadi lustraci osob v insolvenci,

piebira a zavadi pohledavky z trestnftho oddéleni k vymahan,

vede rejstitk omylovych plateb,

zpracovava agendu penzijniho pfipojisténi (FKSP) a agendu stravenkovych karet,
pfipravuje podklady pro zpracovani bankovniho vypisu,

provadi pfikazy k thradé v aplikaci ABO-K,

vystavuje mesiéni pfehledy (srazky z platu za stravenky, piispévky z FKSP),
provadi dil¢i akony v oblasti vymahani danovych pohledavek za dluzniky,
eviduje piisné zuctovatelné tiskopisy.

Zdstup: Milena Dudova — vykon pokladni sluzby

7. Jiti BABUS

vykon danovych exekuci dle zak. ¢. 280/2009 Sb. v platném znéni.

8. Pavlina SKOLOUDOVA

organizuje vymahani pohledavek soudu z pozice vyssi soudni dfednice,

na zaklade povefeni provadi ukony v souvislosti s vymahanim a nakladanim s daniovymi
pohledavkami do c¢astky 100 000 K¢, v piipadé pohledavek prevySujicich tuto castku,
piipravuje koncepty rozhodnuti pfedsedkyné soudu,

zpracovava agendu exekucnich piikazu.

Zdstup: Eva Krpcova



IV. Puvodni text:
0ddil 11
SEZNAM PRISEDICIiCH

Odst. I
TRESTNI USEK

W

. Pfisedici pro senat 3 T

. Dworokova Jifina

. Langova Jitka, DiS.

. Roller Jif{

4. Smutkova Alena, Mgr. (2 T — do pravomocného skonceni rozjednanych véci)
5. Salena Pavel (66T — do pravomocného skonéeni rozjednanjch véci)

0. Vodicka Vladimir, Bc. (4 T — do pravomocného skonceni rozjednanych véci)
7. Ptasnik Leonard

Nahradnik: Saménkova Zderika, Be.

W N -

se méni a doplnuje takto:

Oddil 11

SEZNAM PRISEDICiCH
Odst. I
TRESTNI USEK

3. Piisedici pro senat 3 T

. Dworokova Jifina

. Langova Jitka, DiS.

. Roller Jifi

. Smutkova Alena, Mgr. (2 T — do pravomocného skonceni rozjednanych véci)
. Salena Pavel (66T — do pravomocného skonéenf rozjednanych véci)

. Vodicka Vladimir, Be. (4 T — do pravomocného skonceni rozjednanych véci)
. Ptasnik Leonard

8. Pavelkova Lenka, Mgr.

Nahradnik: Saminkova Zderika, Bc.

~N Utk LN -

V. Puvodni text:

Oddil 11
SEZNAM PRISEDICiCH

QOdst. I1I
OBCANSKOPRAVNI USEK



2. Pfisedici pro senat 38 C

1. Balazova Tat'ana

2. Gazakova Libuse

3. Hradilova Eva

4. Vanotova Danuse, Mgr.
Nahradnik: Krpcova Eva

se méni a dopliuje takto:

0ddil 11
SEZNAM PRISEDICIiCH

Odst. II
OBCANSKOPRAVNI USEK

2. Pfisedici pro senat 38 C

Baldzova Tat’ana

2. Gazakova Libuse

3. Hradilova Eva

4. Vanotova Danuse, Mgr.

5. Neumannova Katefina, Bc.
6. Makova Klara, Bce.

7. Tesatova Miluse
Nahradnik: Krpcova Eva

Mgr Digitalné

podepsal Mgr
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pfedsedkyné okresntho soudu
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