CESKA REPUBLIKA — OKRESNI SOUD V BRUNTALE

Bruntal, Partyzanska 11, PSC: 792 01

Spr. 627/2014

Zména ¢. 3
k Rozvrhu préace u Okresniho soudu v Bruntale
na rok 2014

Oddil 8

OSTATNI ODBORNY APARAT
Odst. I.
ODDELENI PODACI A STYKU S VEREJNOSTI

1. Marta MADROVA - od 1. 4. 2014

e Organizuje chod odd€leni vcetné zabezpeCeni vzajemnych zastupti dle pokynu

feditelky spravy soudu

e Informuje o stavu soudnich véci dle programu ISAS, umoznuje nahlizeni do soudnich
spist a provedeni fotokopii, vyznacuje dolozky pravni moci na rozhodnuti dle
programu ISAS, vyftizuje telefonické dotazy ti€astniki a jejich zastupci.
Provadi konverze dokumentt z moci Gfedni, ma ptistup do CZECH POINTU.
Provadi zmény do ISEO - rozvody, zbaveni, omezeni zptisobilosti k pravnim tikontim.
Zajistuje styk s vetejnosti
Provadi zastup pti vydavani vSeobecného materialu a kancelatskych potteb.

e Zajistovani piistupu k evidenci znalcti a tltumo¢nikt
Z&stup:
Jana Hruzikova po odchodu Michaely Navratilové na misto technika ICT - s vyjimkou
ptistupu do CZECH POINTU
Zuzana Dolezelova
Marcela KubiSova jako druhd v potadi konverze dokumentt
Michaela Navratilova — opravnéni k ptistupu do datové schranky, zastup pii zavadéni do
ISEO a provadéni konverze dokumentl

2. Jana HRUZIKOVA - po odchodu Michaely Navratilové na misto technika ICT
o Komplexni zajistovani agendy rejstiiku soudu podle vnitiniho a kancelafského tadu,
zapis nove napadlych véci, provadéni lustrace predchozich fizeni, vytvoreni soudniho
spisu, zakladani a vedeni seznamu jmen, pfijem elektronickych podani, provadi
lustraci ucastnikll bez urc¢eni soudni agendy.
e Provadi piijem podani pies datovou schranku.
e Piijem elektronickych podani, provadi lustraci u¢astnikti bez urceni soudni agendy.
Zastup:
Marta Madrova
Zuzana Dolezelova



6. Zuzana DOLEZELOVA
Zastup:
Jana Hruzikovéa po odchodu Michaely Navratilové na misto technika ICT

7. Michaela NAVRATILOVA

Zastup:

Marcela Oravcova Partschova — k 31. 3. 2014 ukondeni zastupu

Zuzana DoleZelové od 1. 4. 2014

Jana Hruzikova po odchodu Michaely Navréatilové na misto technika ICT

zapisovatelky piislusnych oddéleni od 1. 4. 2014 v piipadé dlouhodobé nepiitomnosti -
zvefejiovani na ufedni desku soudu

Odst. IV
ODDELENI PODACI
Pobocéka v Krnové

1. Marcela KUBISOVA

Zastup:

Marcela Oravcova Partschovd — ukonceni zastupu k 31. 3. 2014 u konverze dokumentt,
provadéni zmén do ISEO

Marta Madrova od 1. 4. 2014 konverze dokumentt, zmény do ISEO — rozvody, zbaveni,
omezeni zpusobilosti k pravnim tkontim

2. Marcela KUTLAKOVA

Zastup

Marcela Oravcova Partschova — ukonéeni zastupu k 31. 3. 2014 u vyznacovani dolozek
pravni moci dle programu ISAS na zaklad¢é pisemnych zZadosti, pfi osobnim styku vedouci
jednotlivych oddéleni pobocky Krnov

Jana Hruzikova — po odchodu Michaely Navratilové na misto technika ICT u vyznafovani
doloZeni pravni moci dle programu ISAS na zaklad€ pisemnych zadosti

Oddil 9

SPRAVA SOUDU
Odst. I.
SPRAVA

8. Lenka DOKLADALOVA — technik ICT
odchod na MD, od doby odchodu na MD zrusen zastup informatika

8. Michaela NAVRATILOVA - po odchodu Lenky Dokladalové na MD



Evidence zaméstnaneckych certifikatl v pozadovaném rozsahu dle platnych predpist,
odpovida za vytizeni zaméstnaneckého certifikatu novym zaméstnanctim a za v€asnou
obnovu vsech zaméstnaneckych certifikata

Zajistovani chodu casti hardware pocitacli, analyza zakladnich poruch ICT,
zaSkolovani obsluh véetné provadéni Skoleni k vyuzivanym programim (s vyjimkou
IS ISAS a IRES), kontrola tiskaren, jejich udrzba, instalace operacnich systémil a
programového vybaveni, poradenska ¢innost pfi instalaci a obméné certifikatl
Monitoring majetku ICT, hlaseni zmén spravci majetku

Pfiprava, vydavani a aktualizace webovych stranek soudu, vyvésuje na internetovych
strankach soudu pies redakéni systém a zveiejiiuje na Gfedni desku pro jednotliva
oddéleni

Sprava a evidence pfistupovych prav v ICT

Vypomoc na vyssim podacim oddéleni v piipadé potieby

Zastup Zdenék Hapl

~ Odst. 11.
UCTARNA

8. Jifi BABUS

Vykon ukonti danovych exekuci dle zak. ¢. 280/2009 Sb. v platném znéni /dorucovani,
dobrovolné plnéni/.

Oddil 10

SEZNAM PRISEDICIiCH
Odst. I1I.
CIVILNi ODDELENI

Senat 11C a 14C (9C do pravomocného skonceni fizeni)
Tat’ana Balazova, Pavlina Skoloudova — od 1. 5. 2014

Bruntal, 27. 3. 2014

Magr. Vladimir Cermak
predseda Okresniho soudu v Bruntale





