InfoCentrum — ¢innost

Ukoly:

Poskytovani informaci zapsanych v programu ISAS, CEPR

Realizace nahlizeni do spisti nebo studia spisu

Vyznacovani dolozek pravni moci a vykonatelnosti v mensim mnozstvi

Kopirovani dokumentti véetn¢ vybirani poplatkli

Sepisuje ufedni zaznamy, ov§em pouze v ramci tkonu nahliZzeni do spisu s ucastnikem fizeni
obsahujici zadost ti€astnika fizeni o doru¢ovani na jim uvedenou adresu v tomto konkrétnim
fizeni

Zpusob poskytovani informaci:

Ustné (osobni kontakt)

Telefonicky

Elektronicky

Umoznéni seznameni se s informaci (nahlizeni a studium spisu, 3 dny pfed jedndnim +
kapacita IC)

Telefonicky:

informace o téchto fizenich neni mozZno podavat prostirednictvim telefonu, nebot pii této
formé komunikace neni mozno subjekt ztotoznit (napf. povinny se bude vydavat za
opravnéného apod.)

pii telefonickych dotazech je nutno odkazat na moznost Gcastnikli dostavit se k soudu a
zjistit stav fizeni, je-li to mozné s ohledem na jeho fazi, pfip. pokud osoba zna spisovou
zna¢ku ma moznost zjistit stav fizeni prostfednictvim internetu — info soud

pokud se bude dozadovat telefonicky zjiSténi spisové znacky fizeni osoba, ktera se predstavi
jako opravnény ¢i jeho zastupce, pak ji pozadat, aby s ohledem na shora uvedené, soud
kontaktoval pisemné — mailem (uvede opravnéného, povinného, datum podani navrhu a oznaci
pohledavku) — tim se ovéfi, ze se jednd opravdu o tuto osobu a je mozno ji informace
poskytnout

Exekuc¢ni Fizeni — vykon rozhodnuti

Pfi poskytovani informaci o VR (exekucich) je zadkladni zdsadou ochrana prav opravnéného

vetitele.
Postup pfi vytizeni zadosti:

Lustrace osoby v aplikaci ISAS/Sezam jmen

Seznam véci vedend proti osobé

) PRAVOMOCNA, ODSKRTNUTA VEC — Ize zaslat cely seznam

pokud se dostavi k soudu povinny a bude chtit informace o Fizenich VR i exekucnich, kterd

jsou_proti jeho osobé u zdejSiho soudu vedena, pak Vv Fizenich, kde je jiZ usneseni o

naiizeni VR ¢i Nc v pravni moci (pi‘estoZe neuvede spis, znacku), je mu mozno informace
poskytnout

pokud se dostavi k soudu povinny a bude chtit informace o VR ziizenim soudcovského
zastavniho prava, pak v té€chto fizenich je mozno informace vZdy poskytnout, nebot’ u¢inky
nastavaji zpétn¢ kde dni podani nédvrhu na soud

) VYRIZENIO, NEVYRIZENO - lze zaslat, ale bez véci, kde nebylo doru¢eno povinnému
(Vylustrovany seznam véci neobsahuje ta exekuéni fizeni nebo vykony rozhodnuti, ve kterych
jesté nebylo doruceno povinnému usneseni o nafizeni exekuce nebo o nafizeni vykonu
rozhodnuti prodejem movitych véci, z divodi mozného zmateni ucelu vykonu exekuce nebo
fizeni o vykonu rozhodnuti).

pokud se dostavi k soudu povinny a zna spisovou znacku Fizeni, pak je ziejmé, Zze se o

Fvo e

exekuce

Vv pfipadé nepravomocnych usneseni o narizeni VR ¢i Nec nutno zjistit, z jakého zdroje se o
probihajicim fizeni dozveédé€l (napf. jiz doruceno usneseni o nafizeni, od opravnéného apod.) a
uCinit o tom ufedni zaznam — poté ucastnika pozadat, aby vyckal na chodbé&, spojit se



A)

B)

s prisluSnym oddélenim, které zjisti dalsi postup v této véci u referenta spisu a poda zpravu
infocentru; pokud bude ve spise zaloZena dodejka od doruceni usneseni o narizeni VR ¢&i
exekuce, mozno informace poskytnout i bez projednani véci s referentem spisu (zpravu o tom,
zda je ve spise dodejka, poda odd¢€leni infocentru mailem)

Rizeni o vykon rozhodnuti (E)

dokud rozhodnuti o nafizeni vykonu rozhodnuti neni povinnému doruceno, neni mozné
informace o stavu fizeni, rovné¢z zda je proti jeho osob¢ né¢jaké fizeni vedeno, povinnému
sdélit (tim, ze se prolustruji na n¢j vedena fizeni a sd€li se mu vSechny spisové znacky)

pokud neni z ISASU ziejmé, zda jiz usneseni o nafizeni VR bylo doru¢eno (ptip. pfedlozenim
prisl. usneseni ptimo povinnym), pak povinného pozadat, aby pockal na chodbé, zjistit
prislusna tizeni z ISASU a kontaktovat odd¢€leni, které proveii ve spise doruceni a poda o tom
zpravu mailem infocentru — dale postup viz shora

Exekucni tizeni (N¢)

Vtomto fizeni je nutno postupovat velmi obezietné, nebot vétSinu rozhodnuti a zvlaste
usneseni o narizeni exekuce dorucuje povinnému exekutor a z obsahu spisu neni vzdy
zcela ziejmé, zda jiz bylo usneseni doruceno (dokud nejsou do spisu exekutorem zaslany
dodejky),

informaci o stavu fizeni je mozno povinnému poskytnout po pravni moci usneseni o natizeni
exekuce, do té doby pouze v ptipade, Ze je zcela jednoznacné prokazano, ze mu bylo doruceno
usneseni o nafizeni exekuce,

pokud neni z ISASU zifejmé, zda jiz usneseni o natizeni Nc bylo doruceno (pfip. ptedloZzenim
pfislus. usneseni piimo povinnym), pak povinného pozadat, aby pockal na chodbé, zjistit
prislusna fizeni z ISASU a kontaktovat oddéleni, které provéii ve spise doruceni a poda o tom
zpravu mailem infocentru — dale postup viz shora

Nejcastejsi ustni nebo telefonické dotazy:

Zda byl podan navrh na zahajeni fizeni

Kdo véc rozhoduje

Kdy a kde se bude konat jednani

Zda bylo jednani odroceno a sd€leni terminu nového jednani
Zda je rozhodnuti soudu v pravni moci

Zda byl proti vydanému rozhodnuti podan opravny prostiedek
Kde Ize podat navrh na zahajeni fizeni

Nejcastéjsi elektronické dotazy.

Zadost o provedeni lustrace a zaslani seznamu fizeni vedenych proti osobé (trestni fizeni, VR,
civilni Zaloby)

NahliZeni do spisu — postup

Ptijeti zadosti o nahlédnuti nebo studium spisu

Kontrola umisténi spisu (lustrace dle sp. zn., osoby, ICO atd., formulai ISAS — pohyb spisu)
Urceni volného terminu

Ovéfeni pravniho z4jmu, jednozna¢né identifikace (i€astnik fizeni, plna moc)

Vlastni realizace nahliZzeni do spisu

Kontrola uplnosti spisu

Pisemny zaznam o nahliZeni do spisu

Vyznacovani pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnuti:

Vyznacovat dolozku pravni moci a vykonatelnosti pfimo na origindle ¢i stejnopisu rozhodnuti,
kterou ucastnik ptedloZi, z aplikace ISAS, pii vétsim poctu stejnopistt se domluvit, kdy si
stejnopisy ucastnik (pravni zastupce) vyzvedne

Vyznacovat dolozku pravni moci a vykonatelnosti na listinném vystupu z autorizované konverze
elektronického rozhodnuti nebo elektronického stejnopisu rozhodnuti



