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Předsedkyně Krajského soudu v Ostravě vyhlašuje výběrové řízení na pozici
PERSONALISTA/KA
Pracovní náplň:

· realizace náboru a výběru svěřených pracovních pozic,

· vedení personální a platové agendy svěřených zaměstnanců - vyřízení náležitostí spojených s nástupem zaměstnance do pracovního poměru, jeho změnou (pracovně-lékařské prohlídky, příprava pracovních smluv, dohod o změně pracovních smluv, platových dekretů, dohod o provedení práce či pracovní činnosti) vyřízení náležitostí souvisejících se skončením pracovního poměru svěřených zaměstnanců, hlídání termínů – platové postupy, 
· práce s personálním informačním systémem DC2,

· práce s docházkovým systémem krajského soudu,

· úzká spolupráce se zaměstnanci mzdové účtárny,

· zpracování podkladů pro odměny z FKSP vycházející z aktuální kolektivní smlouvy,

· další administrativní činnosti spojené s chodem personálního oddělení krajského soudu.
Požadavky na uchazeče:

· vysokoškolské vzdělání (Bc.) ekonomického nebo humanitního směru v oblasti personalistiky či středoškolské vzdělání s prokazatelnou praxí v oboru min. 2 roky,
· aktivní znalost pracovněprávních předpisů,
· znalost práce na PC (MS Office – aktivní uživatel),
· komunikační a organizační schopnosti, 
· samostatnost a spolehlivost, loajalita k zaměstnavateli.
Platové zařazení:

· dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., v platném znění
Benefity:
· pružná pracovní doba,
· 25 dnů dovolené,
· 5 dnů indispozičního volna za rok,
· příspěvek na stravné v závodní jídelně,
· příspěvek na penzijní připojištění, 
· odměna při životních a pracovních výročích zaměstnanců a další.
Termín nástupu:

· dohodou
Termín a způsob podání přihlášky:

· do 28. 2. 2019
· přihlášku s žádostí a strukturovaným životopisem zasílejte elektronicky na podatelna@ksoud.ova.justice.cz 
Předsedkyně krajského soudu si vyhrazuje možnost zrušit vyhlášené výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu.
Ostrava 15. 2. 2019

 JUDr. Iva Hrdinová, v.r.







        předsedkyně krajského soudu
Přihláška k výběrovému řízení na místo personalista/ka
Jméno, příjmení, titul:


Adresa trvalého bydliště:

Telefon:




e-mail:




K přihlášce připojuji:

a) strukturovaný životopis

b) motivační dopis

Poskytnutím osobních údajů Krajskému soudu v Ostravě prostřednictvím požadovaných podkladů pro toto výběrové řízení udělujete souhlas Krajskému soudu v Ostravě dle čl. 6 odst. 1 písm. a) a čl. 7 Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a volném pohybu těchto údajů a o zrušení Směrnice 95/46/ES, se zpracováním Vašich osobních údajů pro účely v rozsahu potřebném pro uskutečnění výběrového řízení na výše uvedenou pracovní pozici. Udělený souhlas máte právo kdykoliv odvolat. V takovém případě se však již nadále nemůžete účastnit výběrového řízení.
V ………..…….. dne …………… 

Podpis uchazeče …………………………….

Tato  nabídka nezakládá povinnost uzavření pracovněprávního vztahu.

