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             Praha 27. listopadu 2019

Městský státní zástupce v Praze vyhlašuje výběrové řízení na pozici

Vedoucí úseku účetnictví Městského státního zastupitelství v Praze.

Charakteristika pozice:

Vedoucí úseku účtárny
· vedení účetnictví
· zodpovědnost za provoz úseku účtárny
· stanovení metodiky účetnictví organizace, postupů účtování  a provádění účetní závěrky
· komunikace s bankou a práce ve státní pokladně
· evidence pohybu a stavu finančních prostředků na bankovních účtech 
· provádění platebního a zúčtovacího styku s bankou, úhrady faktur
· prověřování oprávnění disponovat s finančními prostředky
· provádění předkontační práce pro podvojné účetnictví
· zpracovávání účetních výkazů 

· zpracovávání podkladů pro rozborovou činnost

· provádění kontrol pokladních deníků  a pokladních dokladů

· zajišťování agendy peněžních trestních depozit

· vedení archivní knihy, další a jiné činnosti
Platové podmínky:

Řídí  se zákonem č. 262/2006 Sb., zákoník práce,  ve znění  pozdějších  předpisů  a  nařízením

vlády č. 341/2007 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů (platová třída 11).

Kvalifikační předpoklady a požadavky:

· vysokoškolské vzdělání

· praxe v daném oboru 

· znalost účetních a daňových zákonů

· znalost příslušných předpisů

Dále výhodou:

· praxe v justici nebo ve veřejné správě

· znalosti systému IRES, ISYZ

Nabízíme:

· samostatnou a zajímavou práci ve stabilní organizaci

· nástup ihned
· pracovní poměr na dobu neurčitou

· zaměstnanecké benefity (5 týdnů dovolené, stravenky, benefity z FKSP)

K přihlášce je nutné připojit doklady:

· strukturovaný životopis s přehledem dosavadních zaměstnání, odborných znalostí a dovedností

· kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání

· výpis z Rejstříku trestů (ne starší než 3 měsíce) 

· kandidát(ka) narozený(á) před 1. 12. 1971 lustrační osvědčení vydané po 30. červnu 2001 (ověřená kopie) a prohlášení k lustračnímu osvědčení podle § 4 odst. 3, 4, § 2 odst. 1 písm. d) až h) zákona č. 451/1991 Sb., ve znění pozdějších předpisů,                                  
· písemný souhlas k tomu, aby pro účely posouzení podané žádosti a konání výběrového řízení mohlo Městské státní zastupitelství v Praze vyžadovat a shromažďovat osobní údaje k žadateli ve smyslu zákona č. 110/2019 Sb., ve znění pozdějších předpisů, včetně výchovných a osobních spisů zájemců, 
· adresa k doručování písemností, včetně elektronické adresy a telefonického kontaktu
Součástí druhého kola výběrového řízení bude ústní pohovor o motivaci.

Písemné přihlášky s příslušnými doklady zašlete v uzavřené obálce označené názvem Výběrové řízení na pozici vedoucí úseku účetnictví - neotevírat, v termínu do 30. prosince 2019 na adresu:

Městské státní zastupitelství v Praze

Mgr. Markéta Poláková

Nám.14. října 9/2188

150 00 Praha 5

nebo předejte na podatelně úřadu.

Přihlášku zasílejte se všemi požadovanými náležitostmi a přílohami, bez nich není Vaše přihláška úplná a nemůže být zahrnuta mezi přihlášky dalších uchazečů o pracovní pozici.

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo vyžádat si u vítězného uchazeče pracovní reference.

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu.

Tato nabídka nezakládá povinnost uzavření pracovněprávního vztahu.

