Instrukce č. 3/2020
Ministerstva spravedlnosti

 ze dne 28. 7. 2020 č.j. 32/2020-OIM-OSU,

o používání služebních mobilních telefonů a SIM karet
Ministerstvo spravedlnosti stanoví:
§ 1
Úvodní ustanovení 
 (1) Instrukce Ministerstva spravedlnosti o používání mobilních telefonů a SIM karet (dále jen „Instrukce“) stanoví postup při nákupu a provozu mobilních telefonů a SIM karet v dále uvedených organizačních složkách státu v působnosti Ministerstva spravedlnosti v souladu s uzavřenou Rámcovou dohodou o podmínkách poskytování mobilních služeb elektronických komunikacích se společností O2 Czech Republic a.s. č.j.: 29/2020-MSP-CES ze dne 25.3.2020 (dále jen „Rámcová dohoda“) .

(2) Instrukce se vztahuje na:
a) Ministerstvo spravedlnosti

b) Nejvyšší soud

c) Nejvyšší správní soud

d) vrchní soudy

e) krajské soudy (Městský soud v Praze)

f) okresní (obvodní) soudy (Městský soud v Brně)
g) Nejvyšší státní zastupitelství

h) vrchní státní zastupitelství

i) krajská státní zastupitelství (Městské státní zastupitelství v Praze)

j) Justiční akademii

k) Institut pro kriminologii a sociální prevenci

l) Rejstřík trestů

m) Probační a mediační službu
n) Vězeňskou službu ČR

o) Zotavovnu Vězeňské služby ČR Praha

p) Zotavovnu Vězeňské služby ČR Přední Labská

q) Zotavovnu Vězeňské služby ČR Pracov
(dále jen „organizační složka státu“).

(3) Za účelné a hospodárné využívání telefonů
v souladu s touto Instrukcí odpovídají vedoucí organizačních složek státu:
a) ministr spravedlnosti

b) předsedové

- Nejvyššího soudu
- Nejvyššího správního soudu

- vrchních soudů

- krajských soudů (Městského soudu v Praze)

- okresních (obvodních) soudů (Městského soudu v Brně)
c) nejvyšší státní zástupce

d) vrchní státní zástupci

e) krajští státní zástupci (městský státní zástupce v Praze)

f) ředitelé

- Rejstříku trestů

- Institutu pro kriminologii a sociální prevenci

- Probační a mediační služby

- Justiční akademie
- Zotavovny Vězeňské služby ČR Praha

- Zotavovny Vězeňské služby ČR Přední Labská

- Zotavovny Vězeňské služby ČR Pracov

g) generální ředitel Vězeňské služby ČR
(4) Vedoucí organizační složky státu může řízením provozu mobilních telefonů pověřit jiného zaměstnance organizační složky státu (dále jen „odpovědná osoba“).

(5) Doporučuje se organizačním složkám státu, aby svým vnitřním předpisem upřesnily v souladu s touto Instrukcí používání mobilních telefonů ve své působnosti. 

(6) Doporučuje se, aby ve vnitřním předpisu podle předchozího odstavce vedoucí organizační složky určil, kromě stávajícího systému finanční kontroly, osobu vykonávající průběžnou a následnou kontrolu nakládání s mobilními telefony
. 
§ 2

Vymezení pojmů

Pro účely této Instrukce se rozumí:
(1) Uživatelem mobilního telefonu (dále jen „uživatel“) zaměstnanec v pracovním či služebním poměru k České republice - příslušné organizační složce státu v působnosti Ministerstva spravedlnosti, včetně soudců a státních zástupců, případně pracovník, vykonávající pro organizační složku státu činnosti na základě dohod o pracích konaných mimo pracovní poměr. 
(2) Mobilním telefonem telefon včetně příslušenství, zakoupený a provozovaný organizační složkou státu, v souladu s Rámcovou dohodou a vnitřním předpisem organizační složky státu k plnění pracovních či služebních úkolů zaměstnanců. Mobilním telefonem se pro potřeby této Instrukce rozumí též tzv. chytré telefony, tablety a přenosné počítače vč. modemů k těmto počítačům, jsou-li v nich používány SIM karty.
(3) SIM kartou účastnická identifikační karta, sloužící k identifikaci účastníka v mobilní síti.
(4) Vnitroresortní sítí řešení vnitroresortní komunikace. 
(5) Uživatelským limitem limit nákladů, čerpatelných během jednoho zúčtovacího období (kalendářního měsíce). 
(6) Správou mobilních telefonů zajišťování činností souvisejících s nákupem, provozem a analýzou provozu mobilních telefonů.

(7) Koordinací sítě metodické a systémové řízení ve smyslu zajištění kompatibility pro další rozšiřování a zavádění nových služeb.
§ 3

 Provoz mobilních telefonů

(1) Organizační složka státu je povinna mít ve své působnosti uzavřenu Smlouvu o přistoupení dle Přílohy č. 4 Rámcové dohody.
(2) Organizační složka státu si určí uživatele mobilního telefonu, jejichž pracovní zařazení vyžaduje použití mobilního telefonu za účelem efektivního plnění pracovních nebo služebních úkolů. Přitom přihlédne zejména ke zvýšeným požadavkům na okamžitou dosažitelnost uživatele.

(3) Mobilní telefon se svěřuje uživateli do dočasného užívání na základě písemného potvrzení o převzetí svěřených předmětů.

(4) Organizační složky státu jsou povinny zařadit uživatele do limitů, které si samy určí. Kritériem pro přidělení příslušného limitu je především zajištění řádného plnění úkolů státní služby / pracovních úkolů, ve vazbě na výkon státní služby / pracovní náplň zaměstnance. Vězeňská služba ČR, vzhledem k plnění specifických úkolů, zvolí jiný vhodný postup k zajištění hospodárného užívání mobilních telefonů. 
(5) Při určování limitů pro jednotlivé úrovně uživatelů, organizační složka státu dbá na co nejhospodárnější využívání mobilních telefonů. 
(6) Uživatel mobilního telefonu je povinen dodržovat maximální měsíční limit nákladů za hovorné v přiděleném limitu. Do limitu nákladů se nezapočítávají náklady za datové služby, pokud jsou na samostatné SIM kartě (v tabletu či přenosném počítači) a roaming v případě zahraniční služební cesty.
(7)
V případě překročení limitu je uživatel mobilního telefonu povinen na rozdílovou částku doložit dodatečný souhlas příslušného vedoucího zaměstnance, včetně zdůvodnění, nebo částku, o kterou v daném měsíci limit překročil, uhradit.
(8) Postupovat dle předchozího odstavce je uživatel mobilního telefonu povinen nejpozději do konce měsíce následujícího po měsíci, v němž se o překročení limitu dozvěděl. V případě nepřítomnosti (dovolená, dlouhodobá pracovní cesta, nemoc apod.) uživatel doloží dodatečný souhlas dle odstavce 4 nebo uhradí předmětnou částku bezodkladně po svém návratu do zaměstnání.
(9) Jestliže uživatel mobilního telefonu bez vážného důvodu nesplní svoji povinnost podle odstavce 5, může být tato skutečnost hodnocena jako porušení pracovní (služební) kázně. 
(10) Organizační složka státu může, s ohledem na efektivní využívání mobilních telefonů, jednotlivým uživatelům omezit práva na provoz mobilního telefonu pouze v rámci vnitrorezortní sítě.
(11) Organizační složka státu dbá, aby nastavení služeb na mobilních telefonech uživatelů bylo efektivní a hospodárné. Tarif s neomezenými daty může organizační složka mít aktivován pouze na 1 SIM kartě. Užívání tarifu s neomezenými daty na více než jedné SIM kartě podléhá schválení náměstkem sekce provozní a právní Ministerstva spravedlnosti. SIM karta s tarifem s neomezenými daty může být užívána pouze v mobilním telefonu, tabletu či notebooku.

(12) Tarifem, určeným pro tzv. „GSM brány“, je tarif bez volných minut.

(13) Správa mobilních telefonů v jednotlivých organizačních složkách státu začleněných do sítě je prováděna prostřednictvím odpovědné osoby.
(14) Koordinace a komplexní správa sítě je v kompetenci odboru investic a majetku Ministerstva spravedlnosti. Organizační složky státu jsou povinny v souvislosti se správou a koordinací poskytovat součinnost.
(15) Používání mobilních telefonů musí být v souladu s Instrukcí Ministerstva spravedlnosti ze dne 1.4.2016, č.j. MSP-53/2015-OI-SP, o zajištění bezpečnosti informací v prostředí informačních a komunikačních technologií resortu spravedlnosti, konkrétně zejména Přílohou č. 2, Bezpečnostní politika č. 8. Politika bezpečného chování uživatelů a Bezpečnostní politika č. 12 Politika bezpečného používání mobilních zařízení.
(16) Kontaktní osobou pro provoz a správu mobilních telefonů v rámci organizační složky státu je vedoucí organizační složky státu nebo odpovědná osoba.
(17) Organizační složka státu je povinna vést a udržovat aktuální telefonní seznam uživatelů a poskytovat jej k dalšímu využití Ministerstvu spravedlnosti. Pravidla pro vedení a udržování telefonního seznamu jsou uvedena v Příloze č. 1.
(18) Organizační složky státu předloží Ministerstvu spravedlnosti seznam odpovědných osob v termínu vždy do 31. ledna kalendářního roku. Organizační složky s krajskou působností předloží zároveň i seznam odpovědných osob v jim podřízených složkách. 
§ 4
Prioritní spojení

(1) Pro zajištění úkolů krizového řízení se u vybraných uživatelů aktivuje prioritní volání. Organizační složka státu je povinna u daného telefonního čísla tuto skutečnost uvádět v telefonním seznamu.

(2) Aktivace prioritního volání se provádí centrálně prostřednictvím Ministerstva spravedlnosti na základě požadavku organizační složky státu zaslané odboru bezpečnosti a krizového řízení. 

(3) Stanovení počtu telefonů s prioritním voláním a další upřesňující pokyny v této oblasti vydává ředitel odboru bezpečnosti a krizového řízení Ministerstva spravedlnosti.

(4) Pro plnění úkolů za krizových a mimořádných situací řídící–vedoucí zaměstnanci organizačních složek státu, odpovědné osoby a zaměstnanci s aktivovaným prioritním voláním, mohou být zařazení do telefonické dosažitelnosti resortu.

(5) Organizační pokyny k zajištění telefonické dosažitelnosti vydává podle pokynů ministra ředitel odboru bezpečnosti a krizového řízení Ministerstva spravedlnosti.
(6) Příchozí hovory na číslo s prioritou je zakázáno přesměrovat na jiné číslo.
§ 5
Závěrečná ustanovení
(1) Organizační složka státu může ve výjimečných a odůvodněných případech, dle svého uvážení, používat též předplacené karty či služeb jiného operátora, pokud jejich použití je v konkrétním případě hospodárnější a efektivnější, případně k tomu vedou jiné závažné důvody.
(2) Zrušuje se Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 25.7.2016 č.j. 56/2016-OSU-OSU, o používání služebních mobilních telefonů a SIM karet.
§ 6
Instrukce nabývá účinnosti dnem 1.8.2020.
                                                                                                  Mgr. Marie Benešová
                                                                                                ministryně spravedlnosti
Seznam příloh:
Příloha č. 1 - Pravidla pro vedení telefonních seznamů uživatelů

Příloha č. 2 - Tabulka pro telefonní seznam. 
� Zákon č. 219/2000 Sb., o majetku České republiky a jejím vystupování v právních vztazích, ve znění pozdějších předpisů.
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„Zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů;


Vyhláška Ministerstva financí č. 416/2004 Sb., kterou se provádí zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění zákona č. 309/2002 Sb., zákona č. 320/2002 Sb. a zákona č. 123/2003 Sb., ve znění pozdějších předpisů.“








3 § 255 a násl. zákona č.  262/2006  Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů a § 77 odst. 1 písm. p) a zákona č. 234/2014 Sb. o státní službě, ve znění pozdějších předpisů





