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Instrukce ¢. 24

Castka 7

Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 27. zafi 2011, €. j. 145/2011-OD-ST,
kterou se vydavaji vzory obalek pro dorucovani pisemnosti soudii a statnich zastupitelstvi, potvrzeni o prijeti,
vzory vyzvy a sdéleni pro vyvéSeni na ufedni desce soudu a statniho zastupitelstvi

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

§1

Ministerstvo spravedlnosti vydava vzory obalek pro
dorucovani pisemnosti soudti a statnich zastupitelstvi, po-
tvrzeni o pfijeti, vzory vyzvy a sdéleni pro vyvéSeni na
ufedni desce soudu a statnich zastupitelstvi podle zakona
¢. 99/1963 Sb., obcansky soudni fad, ve znéni pozdgjsich

predpisu, zakona ¢. 141/1961 Sb., trestni fad, ve znéni
pozdéjsich predpist, a dalsich souvisejicich zakonti.
§2
Soudy a statni zastupitelstvi pouZzivaji nasledujici dru-
hy obalek:
I. pro doruc¢ovani do vlastnich rukou
II. pro dorucovani do vlastnich rukou s vylouc¢enim vlo-
zeni do schranky a
III. pro dorucovani jinych pisemnosti.

§3

Format obalek je jednotny o rozméru C5, tj. 215 mm
na $itku x 164 mm na vysku. VSechny druhy obalek jsou
opatieny zelenym pruhem odstinu Pantone 382.

§4

Graficka podoba obalek odpovida primyslovému vzo-
ru Ministerstva spravedlnosti, zapsanému pod c¢islem
35038.

§5

Soucasti této instrukce jsou nasledujici ptilohy:
Ptiloha ¢. 1: Graficka podoba obalek

Ptiloha ¢. 2: Specifikace jednotlivych druhi obalek
Piiloha €. 3: Potvrzeni o pfijeti, vzor vyzvy a sdéleni pro vy-

véSeni na ufedni desce soudu a statniho zastupitelstvi.
§6

Piedseda senatu (samosoudce), statni zastupce, ktery
vytizuje véc, asistent soudce, vyssi soudni Gfednik, vyssi
ufednik statniho zastupitelstvi, soudni tajemnik anebo
soudni vykonavatel, uréi zpusob doruceni pisemnosti
a rovnéz urci, jaky druh obalky bude pouzit k doruceni
jednotlivym adresatim.

§7

Zrusuje se Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
27. kvétna 2009, €. j. 58/2009-OD-Org, kterou se vydavaji
vzory obalek pro dorucovani pisemnosti soudy, vzory,
vyzvy a sdéleni pro vyveéseni na ufedni desce soudu a po-
tvrzeni o piijeti.

§8

Pfechodna ustanoveni

Obalky se zelenym pruhem platné dle pfedchozi In-
strukce MSp ¢.j. 58/2009-OD-ST a dle Pokynu obecné
povahy €. 7/2004 mohou soudy a statni zastupitelstvi pou-
zivat do vycCerpani zasob, nejpozdéji vsak do 31.12.2011.

§9
Tato instrukce nabyva ucinnosti patnactym dnem ode

dne podpisu ministra spravedlnosti.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jiti Pospisil v.r.
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Graficka podoba obalek formatu CS

-Obalkatyp €. 1
-Obalkatyp €. 1
- Obalka typ ¢. 11
- Obalka typ ¢. 1I
- Obalka typ ¢. 111
- Obalka typ ¢. 111

pro soudy
pro statni zastupitelstvi
pro soudy
pro statni zastupitelstvi
pro soudy
pro statni zastupitelstvi

Priloha ¢. 1
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Odesilatel:

Adresat:

DOPORUCENE DO VLASTNICH RUKOU

Prohlageni doruujiciho organs

IO zsika (pisemnost byta dodina (odevzdng)

dne. v hodin minut

I Prolofe acresét nebyl zaslizen, byla zisika
(pisemnost ulozena a pripravena k vyzvednuff

Misto pro cenu sluzby

" Vyzvaapougen
Podaci posta

t PodaciCisio

| Adresat

dne aadresétu byla zanechdna

DORUEENKA DO VLASTNICH RUKOU

wzva, aby i 2ésilku (pisemnost) vyzved.

Jméno a piment dorutovatele

" Soud, ktery zasilku (pisemnost) odevzdal k dodani
Dorugovana pisemnost

D Protoze jste_nebyl pii dodavani zasilky (pisemnosti) soudu

zaslizen a protoZe zésilku (pisemnost) soudu nebylo mozné

odevzdat ani osobé, Kterd by byla opravnéna ji piijmout, byla zasilka
i soudu ulozena dne

Adresat:

podpis doriovaléle

3 Uiozend zasilka (pisemnost) byla yzvednuta

dne v hodin minut

O Protoze si acresét zésilu (pisemnost) nevyzved
v dloi dobé byla viozena dodomovn nebofing

UloZenou zasilku (pisemnost) si mdzete vyzvednout nejpozdéji
i do 10 dni ode dne, kdy byla uloZena.
1 Vlezméte si s sebou obcansky pritkaz nebo jiny doklad totoznosti.
V piipadé, Ze si uloZenou pisemnost nevyzvednete ve Ihité
10 dni ode dne, kdy byla pfipravena kvyzvednuti, povaZuje
a aty den této Ihiity Gent.
i Pouplynuti této Ihiity bude pisemnost vhozena do vasi
1 domovni nebo jiné vami uZivané schranky, ledaZe soud vhozeni
| i i do anky vylougil. Heni & a

acesitem usivans schvinky dne Jméno a prijmeni osohy, které zésilku prevzala

méno apiiment vydvaiir osobydoruovatele

prevzeti této zasilky dne

Podpis osohy, kterd zésilku pievzala

Vztah osohy, ktera zasilku pfevzala, k adresétovi

pisemnost se vrati soudu a soud o tom vyvési na ifedni desce
soudu sdéleni.

I ProtoZe jste pisemnost soudu odepfel piijmoutiodmitl
i poskytnout souginnost nezbytnou k fadnému doruteni,

i povaZuje se pisemnost za dorutenou dnem, kdy pi

: i bylo il byla
+ Jméno a piijmeni
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Odesflatel: Misto pro cenu sluzby \
Adresat:
DOPORUCENE DO VLASTNICH RUKOU
PrahlgSent doruzuiicho orgén ‘ Vyzva a pout
Podaci posta
O zssilka (pisemnost) byia dodina (odevzdina, Podaci &islo
dne. v. hodin minut Adresat
I Prolofe acresét nebyl zaslizen, byla zisika
(pisemnost) ulozena a pripravena k vyzvednulf ;
dne asdresétubytazansotara. | PORUCENKA DO VLASTNICH RUKOU Typ . | stat. zast, kters zasilku (pisemnost) odevzdalo k dodani
vizva, aby si zésilku (pisemnost) vyzved '
Dorutovana pisemnost
Jméno a pifment dorutovatele i
o [ ProtoZe jste nebyl pii dodavani zasilky (pisemnosti) st. zast.
N 8 | zastizen a protoZe zasilku (pisemnost) st. zast. nebylo mozné
[ N i odevzdat ani osobg, ktera by byla opravnéna ji piijmout, byla
! B i i zasilka (pisemnost) st zast. ulozena dne
'\ , : UloZenou zasilku (pis ) si miiZete vy nejpozdéji
¢ e .. | Adresét: © do 10 dnit ode dne, kdy byla uloZena.
S podpis doruSovatele i Vezméte si s sebou obcansky prikkaz nebo jiny doklad totoZnosti,
|V pfipadg, Ze si uloZenou pisemnost nevyzvednete ve lhuté
IO uozens zasilka (pisemnost) byla vyzvedruta. i 10 dnit ode dne, kdy byla pripravena k vyzvednuti, povaZuje
dne v hodin minut i se podle zakona desaty den této Ihity za den doruteni.
i Po uplynuti této Ihuty bude pisemnost vhozena do vasi
I Protoze si adresét zdsiku (pisemnod) nevyzvedl i domovni nebo jiné vami uZivane schranky, ledaZe st. zast.
v dilomni dobé byla viozena do domovni nebo jind i vhozeni pisemnosti do schranky vylougilo. Neni-li takove
adtesdtem usians sevénky che Jméno a plijmeni osohy, kierd zasilku prevzala ; schranky, pisemnost so vrafi t. zast. a st.zast. o tom
i vyvési na afedni desce st. zast. sdéleni.
Jméno a pimeni vydvajicf osoby/dorutovatele b ga | [0 ProtoZe jste pisemnost st. zast. odepFel pAijmoutiodmit]
Vztah osoby, kterd zasilku pfevzala, k adresétov i poskytnout souginnost nezbytnou k fadnemu doruteni
PO i pi i, povaZuje se pi za & dnem,
¥ N SR i kdy piijeti pi i bylo T il
g i Potvrzuji prevzeti této zasilky dne ! byla odmitnuta.
! radlko » i Jméno a piijmeni
Y ¥ klers zésiliu provasia Datum ..
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Odesilatel:

Adresat:

DOPORUCENE DO VLASTNICH RUKOU
NEVKLADAT DO SCHRANKY

Prohlageni doruujiciho organs

disilka (pisemnost byla doddna (odevzdting]
Zésilka (pi 1 byla doddna (odevzdina)
dne. v hodin minut

I Prolofe acresét nebyl zaslizen, byla zisika
(pisemnost ulozena a pripravena k vyzvednuff

Misto pro cenu sluzby

" Vyzvaapougen
Podaci posta

t PodaciCisio

| Adresat

y 5 DORUEENKA DO VLASTNICH RUKOU
dne a adresdtu byla zanechana. NEVKLADAT DO SCHRANKY

wzva, aby i 2ésilku (pisemnost) vyzved.

Jméno a piment dorutovatele

Soud, ktery zasilku (pisemnost) odevzdal k dodani

Dorugovana pisemnost

Adresat:

podpis doriovaléle

3 Uiozend zasilka (pisemnost) byla yzvednuta

dne v hodin minut

[ Protoze jste_nebyl pii dodavani zasilky (pisemnosti) soudu

i zastizen a protoZe zasilku (pisemnost) soudu nebylo mozné

i odevzdatani 6sobé, Ktera by byla opravnéna ji piijmout, byka zasilka
| i soudu ulozena dne

i UloZenou zasilku (pisemnost) si miZete vyzvednout nejpozdéji

i do 10 dnd ode dne, kdy byta ulozena.

‘Yezméte si s sebou obcansky prikaz nebo jiny doklad totoZnosti.

Po uplynuti teto Ihuty bude zasilka vracena soudu.

Jméno a piijmeni osohy, ktera zasilku prevzala

méno apiiment vydvaiir osobydoruovatele e
Vztah osoby, kterd zésilku pfevzala, k adresatovi

prevzeti této zasilky dne

Podpis osohy, kterd zésilku pievzala

O ProtoZe jste pisemnost soudu odepfel pfijmoutiodmit!
poskytnout souginnost nezbytnou k fadnému dorugeni,
povaZuje se pisemnost za doruéenou dnem, kdy pij

i i bylo & byla

i Jménoa piiiment
Datum

alaeA0pnIop sidpod
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Instrukce €. 24, ptilohy

Odesilatel:

Adresat:

DOPORUCENE DO VLASTNICH RUKOU
NEVKLADAT DO SCHRANKY

Prohlagent doruzujiciho organu:
IO zsika (pisemnost byta dodina (odevzdng)
dne v hodin ... ‘minit

I Prolofe acresét nebyl zaslizen, byla zisika
(pisemnost ulozena a pripravena k vyzvednuff

Misto pro cenu sluzby

" Vyzvaapout

Podaci posta
Podaci ¢islo

Adresat

y 5 DORUEENKA DO VLASTNICH RUKOU
dne a adresdtu byla zanechana. NEVKLADAT DO SCHRANKY

Typ Il Stat. zast., které zasilku (pisemnost) odevzdalo k dodani

wzva, aby i 2ésilku (pisemnost) vyzved.

Jméno a piment dorutovatele

Dorutovana pisemnost

O Protoze jste nebyl pii dodavani zasilky (pisemnosti) st. zast.
| zastizen a protoZe zasilku (pisemnost) st. zast. nebylo moZné

kS s ... | Adresat:

podpis doriovaléle

3 Uiozend zasilka (pisemnost) byla yzvednuta

dne v hodin minut

1 odevzdat ani osobg, ktera by byla opravnéna ji piijmout, byla
i zasilka (pisemnost) st. zast. ulozena dne ...
i Ulozenou zésilku (pisemnost) si miiZete vyzvednout nejpozdé]
i do 10 dnii ode dne, kdy byla uloZena.

| Vezméte si s sebou ob&ansky prilkaz nebo jin doklad totoZnosti,
i Po uplynuti této lhuty bude zasilka vracena
1 statnimu zastupitelstvi.

Jméno a piijmeni osohy, ktera zasilku prevzala

méno apiiment vydvaiir osobydoruovatele e
Vztah osoby, kterd zésilku pfevzala, k adresatovi

Potvrzuji prevzeti této zasilky dne

y, Ktera zésilku prevzala

TYPII.

0 ProtoZe jste pisemnost st. zast. odeprel prijmoutiodmitl
| i k fadnemu dorugeni

! pi i, povaZuje se pi: a & dnem,
! kdy piijeti pi i bylo i

| byla odmitnuta.

i Jméno a prijmeni
Datum ...
Podpis

alaeA0pnIop sidpod ! opzel |

alR1RACQMIOP Juswind & ougwr
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Odesflatel: Misto pro cenu sluzby \

Adresat:

DOPORUCENE DO VLASTNICH RUKOU
NEUKLADAT

ProhlaSeni dorucujiciho organu:

Oznameni a pougen

Podaci posta
¢ Podaci gislo
dne v hodn ... {minut | Adresat

IO zsika (pisemnost byta dodina (odevzdng)

O Protoze adresét nebyl zasizen, byla zésilka
(pisernost) vioZena do domovni nebo jiné

adresélem uZivané schrénky DORUEENKA DO VLASTNICH RUKOU Typ Il y za a
bl R ks yp | Soud, ktery zasilku (pisemnost) odevzdal k dodani
V.....hodin ... minut

Dorutovana pisemnost

O Protoze jste nebyl pii dodavani zasilky (pisemnosti)
| soudu zastizen a zasilku (pisemnost) soudu nebylo mozné
‘Adresat: ' odevzdat ani osob&, ktera by byla opravnéna ji piijmout,
B 1 aprotoZe zésilku (pisemnost) nebylo moZné vioZit do vasi
! domovni nebo jiné vami uivané schranky, vraci se odesilajicimu
! soududne ...
i Soud pisemnost vyvési na 10 dnii na afedni desce.
i Pisemnost se povaZuje za doruenou desatym dnem
| po vyvéSeni.
! Pisemnost si miZete u soudu vyzvednout v Giednich hodinach.
! Vezmate si s sebou ob&ansky prikkaz nebo jiny doklad totoZnosti.

Jméno a piijmeni osohy, ktera zasilku prevzala

1 O ProtoZe jste pi soudu odepfel piij
Jméno a pifment vydévajicf osoby/doruzovatele L | ‘moskytnout soutinnost nezhyinou k fadnamudorucent
Vztah osoby, kterd zésilku pfevzala, k adresatovi | povazuje se za dnem,
gy + kdy piijeti pi i bylo I{ il
i N : byla odmitnuta.
’/ \\' Potvrzuji pevzeti této zasilky dne Jméno a prijment
t radiko ! Datum ...

, ktera zésilku prevzala Podpis

TYP IIL

& amwinnde

SIS HSUUUIIUS YUY P Sy

"4 Y “Juagnod olguuies)d
" \ wiuepasd — guisn Jueanod anuykdsod ojAq oM0S SUIAGZRU | uoppset o
afereaopniop sidpod ! 0Yzel i
................................... iy
T {souwas)d)
AMlISeZ UBOP Y ISOULIINOS NOWAGZeU BpAvsodeu BIolf 'Aqoso Juewlyd e ouswr
aup
alereaoQIop uswilid e ougwr: 1s0UUQNeS BWAGZEU ENUAYsed BlAQaU (nsouwesid) Axisez Juepop nweuper ¥ [
wnjeq
NPOAQP 1USPBAN 260 —
QUUPOADPO OAQ 4d) Ainisez nelud jueldepo
"7 gUp BUSINIOP W) B AjueIYIS Op euazola elfq (jsouwssid) eypisez [
‘luagnod olguiestd

wiuepald - auisn juagned onuised olAq (nsouwesid) Ansez nelud waidepo yaopalseu o

"JUaQNIOp S| A JUSLIBUZO JULIASIA JeUIaURZ UZOW OJAqaul § OJAG HSOUINYS 039) O

*+ Inowllud ejeidepo (eouwiesid) nylisez Bl £qoso luawiid e ouswup

aup npnos es faeia
‘Aueiyas op Nzojn uzow olAgeu (jsouwasid) nyjisez azojold [

aup ouaydapo ojAq (nsouwes)d) Axjeez nelyd

:nueBio oyjaingniop jusse|yod

(1°s°02°) J5po g §) nsouwasid yasuif wenogniog - dAL




stka 7

<
[N

Instrukce €. 24, ptilohy

\
\
Odesflatel: Misto pro cenu sluzby
Adresat:
DOPORUCENE DO VLASTNICH RUKOU
NEUKLADAT
Prohlagent doruzujiciho organu: Oznameni a pougen
Podaci posta
I Zsilka (pisemnos) byta doddna (odsvzding) Podaci &islo
dne. v. hodin minut Adresat
O Protoze adresét nebyl zasizen, byla zésilka
(pisernnost) viozena do domovni nebo jiné ;
adresatem uzivané schranlky DORUGENKA DO VLASTNICH RUKOU L it T P
o ORI Typ Il : Stat. zast., které zasilku (pisemnost) odevzdalo k dodani
v......hodin minut.
Dorutovana pisemnost
O Protoze jste nebyl pii dodavani zasilky (pisemnosti) st. zast.
| zastizen a protoZe zasilku (pisemnost) st. zast. nebylo moZné
Adresat: + odevzdat ani osobg, ktera by byla opravnéna ji piijmout,
| a protoZe zasilku (pisemnost) nebylo mozné viozit do vasi
i domovni nebo jiné vami uzivané schranky, vraci se odesilajicimu
i statnimu i dne
i Pisemnost si miiZete u stétniho zastupitelstvi vyzvednout
i v Ufednich hodinéch. Vezméte si s sebou ob&ansky prikaz
! nebo jiny doklad totoZnosti.
[0 ProtoZe jste pisemnost st. zast. odepfel prijmoutiodmit]
7 i Fr—— Eil k fadnému dorugeni
Jméno a piijmeni osoby, ktera zasilku prevzala - 4 s - 2
; povaZuje se a dnem,
Jméno a pifmen vyddvajicl osoby/doruGovatele e ; kdy pfijeti pi i bylo i
Vztah osohy, ktera zasilku pfevzala, k adresétovi ; byla odmitnuta.
/ N Potyrzuji prevzeti této zasilky dne : Jmé P .
A y i Jméno a piijmen
L radiko ! .
\\ ! , které zésilku prevzala 1
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Priloha ¢&. 2
SPECIFIKACE JEDNOTLIVYCH DRUHU OBALEK

A) Obilka typ & 1
PRO SOUDY:

Popis obalky typ €. I (Dorucovani do vlastnich rukou (§ 49 odst. 1, 2,3 o. s. )
Rozméry:
Format obalek bude jednotny o rozméru CS, tj. 215 na Sitku x 164 mm na vysku.

Obalka bude opatfena zelenym pruhem, ktery je umistén v levé Casti obalky 40 mm od levého okraje obalky.
Tento pruh bude zac¢inat 30 mm od horniho okraje obalky. Sitka pruhu 25 mm. Barva pruhu - Pantone 382.

Piedni strana obalky bude obsahovat:
V horni ¢asti:
- v levém hornim rohu prazdné misto o velikosti 65 x 30 mm (tj. od levé strany obalky 65mm a 30 mm od horniho
okraje obalky) pro &arovy kéd CP
- pod prazdnym mistem pro &arovy kod bude umistén text DOPORUCENE DO VLASTNICH RUKOU (31 mm
od horniho okraje obélky, 25 mm od levého okraje)
- pod timto textem bude volné misto o velikosti 10 mm (pro doplnéni modifikace, kterd bude tisténa piislusnou
organizaci tj. VYHRADNE JEN ADRESATA, NEVKLADAT DO SCHRANKY)

Ve stiedu horni ¢asti obalky bude umistén text:

Odesilatel:

(umistén 8 mm od vrchniho okraje vyska pole 18 mm)
Adresat:

(umistén 21 mm od vrchniho okraje vyska pole 18 mm)

Oddélitelna ¢ast. I (formou zapusténé perforace) bude obsahovat text:

Odesilatel:

(vyska pole 18 mm)

DORUCENKA DO VLASTNIiCH RUKOU  Typ.I
(vyska pole 8 mm)

Volné pole (pro modifikaci, pisemnost a interni ¢ar.kod)
(vyska pole 30 mm)

Adresat:

(vyska pole 25 mm)

Jméno a piijmeni osoby, ktera zasilku pfevzala ...
Vztah osoby, ktera zésilku pievzala, k adresatovi ..........cooooviiiiiiiiii
Potvrzuji pfevzeti této zasilky dne ............ooieiiii
Podpis 0soby, kterd zasilku prevzala ............oooiiiiii i
(vyska pole 30 mm)

(v dolni ¢asti obalky umisteni textu Typ.I)

Prohlaseni dorucujiciho organu:

[ Zasilka (pisemnost) byla dodana (odevzdana) dne ..................c.coeeenat. Voo hodin ............ minut
] Protoze adresat nebyl zastizen, byla zasilka (pisemnost) uloZena a pfipravena k vyzvednuti dne ...........................
a adresatu byla zanechana vyzva, aby si zasilku (pisemnost) vyzvedl.

Jméno a piijmeni dorucovatele .............o.iuiiiii

razitko podpis dorucovatele



Castka 7 Instrukce €. 24, ptilohy strana 351

1 Ulozena zasilka (pisemnost) byla vyzvednuta dne.................cooooiiiiiin... Vo hodin ............ minut
] Protoze si adresat zasilku (pisemnost) nevyzvedl v ulozni dobé, byla vlozena do domovni nebo jiné adresatem uzivané
SChranky dne ........ocoviuiiiiiiii e

Jméno a piijmeni vydavajici 0soby/dorucovatele .............oiiiiiiiii

razitko podpis vydavajici osoby/dorucovatele

Oddélitelna ¢ast. 11 na piedni ¢asti obalky (formou zapusténé perforace) bude obsahovat text:
Vyzva a pouceni:

POdact POSLA .. .
POdact CISLO ...t
Adresat

Soud, ktery zasilku (pisemnost) odevzdal k dodani:
Dorudovana pisemnost

Protoze jste nebyl pfi dodavani zasilky (pisemnosti) soudu zastiZen a protoze zasilku (pisemnost) soudu nebylo mozné
odevzdat ani osobg, ktera by byla opravnéna ji pfijmout, byla zasilka (pisemnost) soudu ulozenadne ..........................

UloZenou zasilku (pisemnost) si miizete vyzvednout nejpozdéji do 10 dnii ode dne, kdy byla uloZena.

Vezméte si s sebou obcansky priikaz nebo jiny doklad totoznosti.

V piipadé, Ze si uloZenou pisemnost nevyzvednete ve lhité 10 dni ode dne, kdy byla pFipravena k vyzvednuti,
povaZuje se podle zakona desaty den této lhity za den dorudeni. Po uplynuti této lhiity bude pisemnost vhozena do
vasi domovni nebo jiné vami uZivané schranky, ledaZe soud vhozeni pisemnosti do schranky vyloud¢il. Neni-li tako-
vé schranky, pisemnost se vrati soudu a soud o tom vyvési na tifedni desce soudu sdéleni.

ProtoZe jste pisemnost soudu odepi‘el piijmout/odmitl poskytnout souc¢innost nezbytnou k Fradnému doruceni
pisemnosti, povazuje se pisemnost za doruc¢enou dnem, kdy prFijeti pisemnosti bylo odepreno/kdy soucinnost byla
odmitnuta.

Zadni strana obalky bude obsahovat nasledujici:
Prohlaseni dorucujiciho organu:

[ Pijeti zasilky (pisemnosti) bylo odepfeno dne .............ccoeiiiiiiiiiieeea
Jméno a piijmeni osoby, ktera zasilku (pisemnost) odepiela prijmout ............cooveiiiiiiiiiiiiii i
O nasledcich odepfeni pfijeti zasilky (pisemnosti) bylo poskytnuto pouceni tstné - pfedanim pisemného pouceni.
Odepfteni piijeti zasilky (pisemnosti) bylo odGvodneno .............ccoviiiiiiiiiiiiiiiiann.. - bez uvedeni diivodu

0 K fadnému dodani zasilky (pisemnosti) nebyla poskytnuta nezbytna souéinnost dne .............coooooeiiiiiniinnninn..
Jméno a pfijmeni osoby, kterd neposkytla nezbytnou soucinnost k dodani zasilky (pisemnosti) ..............c.cocoeevennnene
O nasledcich neposkytnuti nezbytné soucinnosti bylo poskytnuto pouceni ustné - piedanim pisemného pouceni.
Neposkytnuti nezbytné souCinnosti SPOCIVAIO V ....u.unineieii et
Protoze adresat nebyl zastizen a nebylo mozné mu zanechat vyzvu, zasilka (pisemnost) se vraci soudu dne ..................
Protoze zasilku (pisemnost) nebylo mozné po uplynuti 10 dnt vlozit do schranky adresata, vraci se soududne .............
Zasilka (pisemnost) byla uloZena a piipravena k vyzvednutidne ............................ a 10. dnem od toho dne se
povaZuje za dorucenou.

Jméno a piijmeni dOrucovatele .............ouiuieiiiiii i

razitko podpis dorucovatele
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A) Obilka typ ¢. 1
PRO STATNI ZASTUPITELSTVI:

Obalka typ €. I (Dorucovani do vlastnich rukou (§ 64 odst. 1, 2, 3 tr. I.)

Rozméry:
Format obalek bude jednotny o rozméru CS, tj. 215 na Sitku x 164 mm na vysku.
Obalka bude opatiena zelenym pruhem, ktery je umistén v levé ¢asti obalky 40 mm od levého okraje obalky.
Tento pruh bude za¢inat 30 mm od horniho okraje obalky. Sitka pruhu 25 mm. Barva pruhu - Pantone 382.

Piedni strana obalky bude obsahovat:

V horni ¢asti:
- v levém hornim rohu prazdné misto o velikosti 65 x 30 mm (tj. od levé strany obalky 65mm a 30 mm od horniho
okraje obalky) pro &arovy kéd CP
- pod préazdnym mistem pro &rovy kod bude umistén text DOPORUCENE DO VLASTNICH RUKOU (31 mm
od horniho okraje obélky, 25 mm od levého okraje)
- pod timto textem bude volné misto o velikosti 10 mm (pro doplnéni modifikace, kterd bude tisténa piislusnou
organizaci tj. VYHRADNE JEN ADRESATA, NEVKLADAT DO SCHRANKY)

Ve stifedu horni ¢asti obalky bude umistén text:
Odesilatel:

(umistén 8 mm od vrchniho okraje vyska pole 18 mm
Adresat:

(umistén 21 mm od vrchniho okraje vyska pole 18 mm )

Oddélitelna ¢ast. I (formou zapusténé perforace) bude obsahovat text:

Odesilatel:
(vyska pole 18 mm)

DORUCENKA DO VLASTNiCH RUKOU  Typ.I
(vyska pole 8 mm)

Volné pole (pro modifikaci, pisemnost a interni ¢ar.kod)
(vyska pole 30 mm)

Adresat:
(vyska pole 25 mm)

Jméno a piijmeni osoby, kterad zasilku pfevzala ...............oooiii
Vztah osoby, ktera zasilku pievzala, k adresatovi ............ooooiiiiiiiiiiiiiiii
Potvrzuji pfevzeti této zasilky dne ............ooiiiiii
Podpis osoby, kterd zasilku prevzala .............oooiiiiii i
(vyska pole 30 mm)

(v dolni casti obalky umisteni textu Typ.I)

Prohlaseni dorucujiciho organu:
[ Zasilka (pisemnost) byla dodana (odevzdana) dne...............c.oooveieinne. Vo hodin ........... minut
[ Protoze adresat nebyl zastizen, byla zasilka (pisemnost) ulozena a pfipravena k vyzvednutidne ..............................

a adresatu byla zanechana vyzva, aby si zasilku (pisemnost) vyzvedl.

Jméno a prijmeni dorucovatele .............ouiuieiiii

razitko podpis dorucovatele

{1 Ulozena zasilka (pisemnost) byla vyzvednutadne ...............c.cooooiiiinie Vo hodin ............ minut
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] Protoze si adresat zasilku (pisemnost) nevyzvedl v ulozni dobé, byla vlozena do domovni nebo jiné adresatem uzivané
schranky dne ...

Jméno a piijmeni vydavajici osoby/dorucovatele .............c.oooiiiiiiiiii e

razitko podpis vydavajici osoby/dorucovatele

Oddélitelna ¢ast. II na piredni ¢asti obalky (formou zapusténé perforace) bude obsahovat text:

Vyzva a poudeni:

POdact POSLA .. .
POdact CISLO .. vt
Adresat

Statni zastupitelstvi, které zasilku (pisemnost) odevzdalo k dodéni:

Dorudovana pisemnost

Protoze jste nebyl pii dodavani zasilky (pisemnosti) statniho zastupitelstvi zastizen a protoze zasilku (pisemnost) stat-
niho zastupitelstvi nebylo mozné odevzdat ani osobé, ktera by byla opravnéna ji pfijmout, byla zasilka (pisemnost) statni-
ho zastupitelstvi uloZena dne ..............cooiiiiiiiiiiiii

Ulozenou zasilku (pisemnost) si mizete vyzvednout nejpozdéji do 10 dnl ode dne, kdy byla ulozena.

Vezméte si s sebou obcansky priikaz nebo jiny doklad totoznosti.

V piipadé, Ze si uloZenou pisemnost nevyzvednete ve lhité 10 dni ode dne, kdy byla pFipravena k vyzvednuti,
povaZuje se podle zakona desaty den této lhiity za den doruceni. Po uplynuti této lhiity bude pisemnost vhozena do
vasi domovni nebo jiné vami uzivané schranky, ledaze statni zastupitelstvi vhozeni pisemnosti do schranky vylou¢i-
lo. Neni-li takové schranky, pisemnost se vrati statnimu zastupitelstvi a statni zastupitelstvi o tom vyvési na tiredni
desce statniho zastupitelstvi sdéleni.

ProtoZe jste pisemnost statniho zastupitelstvi odepiel prijmout/odmitl poskytnout soucinnost nezbytnou
k Fadnému doruceni pisemnosti, povaZuje se pisemnost za doru¢enou dnem, kdy prijeti pisemnosti bylo odepi‘eno/
kdy soucinnost byla odmitnuta.

Jméno a piijmeni dorucovatele .................c.ooena

Zadni strana obdlky bude obsahovat ndsledujici:
Prohlaseni dorucujiciho organu:

[ Ptijeti zasilky (pisemnosti) bylo odepfeno dne ..............ccooiiiiiiiiiiiiiieeae,
Jméno a piijmeni osoby, ktera zasilku (pisemnost) odepiela prjmout ...........coovuiuiuiiiii i
O nasledcich odepfeni pfijeti zasilky (pisemnosti) bylo poskytnuto pouceni ustné - pfedanim pisemného pouceni.
Odepfeni piijeti zasilky (pisemnosti) bylo odivodnéno ..............cooooiiiiiiiiiiiii - bez uvedeni divodu

[ K fadnému dodani zasilky (pisemnosti) nebyla poskytnuta nezbytna soucinnost dne .............c.cocoiiiiiiiiiiiiiiiin
Jméno a pfijmeni osoby, ktera neposkytla nezbytnou soucinnost k dodani zasilky (pisemnosti) ..............cocoevevenenee
O nasledcich neposkytnuti nezbytné soucinnosti bylo poskytnuto pouceni istné - piedanim pisemného pouceni.
Neposkytnuti nezbytné soucinnosti SPOCIVAIO V ......uiiniei it
Protoze adresat nebyl zastizen a nebylo mozné mu zanechat vyzvu, zasilka (pisemnost) se vraci statnimu zastupitelstvi
ANe ..o
Protoze zasilku (pisemnost) nebylo mozné po uplynuti 10 dnt vlozit do schranky adreséta, vraci se statnimu zastupitel-
SEVIANE ..ot
Zsasilka (pisemnost) byla uloZena a pripravena k vyzvednutidne ............................ a 10. dnem od toho dne se
povaZuje za dorucenou.

Jméno a prijmeni dOruCoVatele .........ouiniiiti i

razitko podpis dorucovatele
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B) Obalka typ & II
PRO SOUDY:

Popis obalky typ ¢. II (Dorucovani do vlastnich rukou s vylou¢enim vloZeni do schranky (§ 49 odst. 5 o. s. i'.)

Rozméry:
Format obalek bude jednotny o rozméru CS, tj. 215 na Sitku x 164 mm na vysku.
Obalka bude opatiena zelenym pruhem, ktery je umistén v levé ¢asti obalky 40 mm od levého okraje obalky.
Tento pruh bude za¢inat 30 mm od horniho okraje obalky. Sitka pruhu 25 mm. Barva pruhu - Pantone 382.

Piedni strana obalky bude obsahovat:

V horni ¢asti:
- v levém hornim rohu prazdné misto o velikosti 65 x 30 mm (tj. od levé strany obalky 65mm a 30 mm od horni-
ho okraje obalky) pro &rovy kéd CP
- pod prizdnym mistem pro ¢arovy kod bude umistén text DOPORUCENE DO VLASTNICH RUKOU a pod
timto textem NEVKLADAT DO SCHRANKY (31 mm od horniho okraje obalky, 25 mm od levého okraje)
- pod timto textem bude volné misto o velikosti 10 mm (pro doplnéni modifikace, ktera bude tisténa piislusnou
organizaci tj. VYHRADNE JEN ADRESATA, NEUKLADAT)

Ve stifedu horni ¢asti obalky bude umistén text:
Odesilatel:

(umistén 8 mm od vrchniho okraje vyska pole 18 mm)
Adresat:

(umistén 21 mm od vrchniho okraje vyska pole 18 mm )

Oddélitelna ¢ast. I (formou perforace) bude obsahovat text:

Odesilatel:

(vyska pole 18 mm)

DORUCENKA DO VLASTNiCH RUKOU Typ.II
NEVKLADAT DO SCHRANKY

(vyska pole 8 mm)

Volné pole (pro modifikaci, pisemnost a interni ¢ar.kod)
(vyska pole 30 mm)

Adresat:

(vyska pole 25 mm)

Jméno a piijmeni osoby, kterad zasilku pifevzala ...
Vztah osoby, ktera zasilku pievzala, k adresatovi ............oooviiiiiiiiiiiiiiii
Potvrzuji prevzeti této ZaSIIKY dNe .........o.iniieitiii e
Podpis 0soby, kterd zasilku prevzala .............ooooiiiiii i
(vyska pole 30 mm)

Prohlaseni dorucujiciho organu:

[ Zasilka (pisemnost) byla dodana (odevzdana) dne ..............cccoooeiiiiiinn. Vo hodin ............ minut
[l Protoze adresat nebyl zastizen, byla zésilka (pisemnost) ulozena a pfipravena k vyzvednutidne ...........................
a adresatu byla zanechana vyzva, aby si zasilku (pisemnost) vyzvedl

Jméno a prijmeni dOruCoVAtele .........ouieit i

razitko podpis dorucovatele
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[ Ulozena zasilka (pisemnost) byla vyzvednuta dne

................................... V.evovererewew. hodin Lol minut
Jméno a piijmeni vydavajici 0SODY .......o.ouiuieiiiiiii
razitko podpis vydavajici osoby

Oddélitelna ¢ast. II na predni ¢asti obalky (formou perforace) bude obsahovat text:

Vyzva a pouceni:
Podaci posta
POdac CISI0 ...
Adresat

Soud, ktery zasilku (pisemnost) odevzdal k dodani

Dorucovana pisemnost

Protoze jste nebyl pfi dodavani zasilky (pisemnosti) soudu zastizen a protoze zasilku (pisemnost) soudu nebylo
mozné odevzdat ani osobé, ktera by byla opravnéna ji pfijmout, byla zasilka (pisemnost) soudu ulozena dne ..............

UloZenou zasilku si miZete vyzvednout nejpozdéji do 10 dnti ode dne, kdy byla uloZena, pokud nebylo uloZeni zésilky
vylouceno.

Vezméte si s sebou obcansky prikaz nebo jiny doklad totoznosti.

Po uplynuti této lhity bude zasilka vracena soudu.

ProtoZe jste pisemnost soudu odepiel piijmout/odmitl poskytnout souc¢innost nezbytnou k Fadnému doruceni

pisemnosti, povaZuje se pisemnost za doru¢enou dnem, kdy p¥ijeti pisemnosti bylo odepieno/kdy soucinnost byla
odmitnuta.

Zadni strana obdlky bude obsahovat ndsledujici:

Prohlaseni dorucujiciho organu:

0 Prijeti zasilky (pisemnosti) bylo odepfeno dne .............ccooiiiiiiiiiiiiiiiieeeee,
Jméno a piijmeni osoby, ktera zasilku (pisemnost) odepiela prjmout ............ooviiiiiiiiiiiii e
O nasledcich odepfeni pfijeti zasilky (pisemnosti) bylo poskytnuto pouceni ustné - pfedanim pisemného pouceni.
Odepteni zasilky (pisemnosti) bylo odGvodneno .............cooeveiiiiiiiiiiiiiieieeenes - bez uvedeni diivodu

[ K fadnému dodani zasilky (pisemnosti) nebyla poskytnuta nezbytna soucinnost dne ...............cocooiviiiiiiiiiiiin...
Jméno a pfijmeni osoby, kterd neposkytla nezbytnou soucinnost k dodani zasilky (pisemnosti)
O nasledcich neposkytnuti nezbytné soucinnosti bylo poskytnuto pouceni tstné - pfedanim pisemného pouceni.
Neposkytnuti nezbytné soucinnosti SPOCIVALD V ... ... e

] Protoze adresat nebyl zastizen a nebylo mozné mu zanechat vyzvu, zasilka (pisemnost) se vraci soudu dne .

) Protoze zasilka (pisemnost) nebyla vyzvednuta do 10 dnil ode dne, kdy byla pfipravena k vyzvednuti pokud nebylo
ulozeni zasilky vylouceno, vraci se soudu dne

razitko podpis dorucovatele
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B) Obalka typ €. 11
PRO STATNI ZASTUPITELSTVI:

Popis obalky typ €. II (Dorucovani do vlastnich rukou s vylou¢enim vloZeni do schranky ( § 64 odst. 4 tr.r.))

Rozméry:
Format obalek bude jednotny o rozméru CS, tj. 215 na Sitku x 164 mm na vysku.
Obalka bude opatiena zelenym pruhem, ktery je umistén v levé ¢asti obalky 40 mm od levého okraje obalky.
Tento pruh bude za¢inat 30 mm od horniho okraje obalky. Sitka pruhu 25 mm. Barva pruhu - Pantone 382.

Piedni strana obalky bude obsahovat:

V horni ¢asti:
- v levém hornim rohu prazdné misto o velikosti 65 x 30 mm (tj. od levé strany obalky 65mm a 27 mm od horniho
okraje obalky) pro &arovy kéd CP
- pod prazdnym mistem pro &arovy kéd bude umistén text DOPORUCENE DO VLASTNICH RUKOU a pod
timto textem NEVKLADAT DO SCHRANKY (31 mm od horniho okraje obalky, 25 mm od levého okraje)
- pod timto textem bude volné misto o velikosti 10 mm (pro doplnéni modifikace, kterd bude tisténa piislusnou
organizaci tj. VYHRADNE JEN ADRESATA, NEUKLADAT)

Ve stifedu horni ¢asti obalky bude umistén text:
Odesilatel:

(umistén 8 mm od vrchniho okraje vyska pole 18 mm)
Adresat:

(umistén 21 mm od vrchniho okraje vyska pole 18 mm )

Oddélitelna ¢ast. I (formou perforace) bude obsahovat text:
Odesilatel:
(vyska pole 18 mm)

DORUCENKA DO VLASTNICH RUKOU Typ.II
NEVKLADAT DO SCHRANKY
(vyska pole 8 mm)

Volné pole (pro modifikaci, pisemnost a interni ¢ar.kod)
(vyska pole 30 mm)

Adresat:
(vyska pole 25 mm)

Jméno a piijmeni osoby, kterad zasilku pifevzala ...
Vztah osoby, ktera zasilku pievzala, k adresatovi ............ooooiiiiiiiiiiiiiiiiii
Potvrzuji pfevzeti této zasilky dne ............ooiiiii
Podpis osoby, kterd zasilku prevzala ............ooooiiiiii i
(vyska pole 30 mm)

(v dolni casti obalky umisteni textu Typ.II)

Prohlaseni dorucujiciho organu:

[ Zasilka (pisemnost) byla dodana (odevzdana) dne ...........c.cooeeiiiiiiiinnininnn.. Voo hodin ............ minut
] Protoze adresat nebyl zastizen, byla zasilka (pisemnost) uloZena a ptipravena k vyzvednutidne ..............................
a adresatu byla zanechana vyzva, aby si zasilku (pisemnost) vyzvedl

Jméno a piijmeni dorucovatele ...........ooiiiiii

razitko podpis dorucovatele
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1 Ulozena zasilka (pisemnost) byla vyzvednutadne ..................c.oooiiiat. Vo hodin

Jméno a piijmeni vydavajici osoby

razitko podpis vydavajici osoby

Oddélitelna ¢ast. II na piedni ¢asti obalky (formou perforace) bude obsahovat text:

Vyzva a pouceni:

Podaci posta
POdact CISLO ..t
Adresat

Statni zastupitelstvi, které zasilku (pisemnost) odevzdalo k dodani

Dorucovana pisemnost

Protoze jste nebyl pii dodavani zasilky (pisemnosti) statniho zastupitelstvi zastizen a protoze zasilku (pisemnost) stat-
niho zastupitelstvi nebylo mozné odevzdat ani osobé, ktera by byla opravnéna ji pfijmout, byla zasilka (pisemnost) statni-
ho zastupitelstvi ulozena dne ..............c.cociiiiiiiiiiiiii,

UloZenou zasilku si mizete vyzvednout nejpozdéji do 10 dnii ode dne, kdy byla uloZena, pokud nebylo ulozeni zasil-
ky vylouceno.

Vezméte si s sebou obcansky priikaz nebo jiny doklad totoznosti.

Po uplynuti této lhiity bude zasilka vracena statnimu zastupitelstvi.

ProtoZe jste pisemnost statniho zastupitelstvi odeprel prijmout/odmitl poskytnout souc¢innost nezbytnou k rad-

nému doruceni pisemnosti, povaZuje se pisemnost za dorucenou dnem, kdy prijeti pisemnosti bylo odepi'eno/kdy
soucinnost byla odmitnuta.

Jméno a piijmeni dorucovatele

Zadni strana obdlky bude obsahovat nasledujici:
Prohlaseni dorucujiciho organu:

[ Prijeti zasilky (pisemnosti) bylo 0depreno dNe ...........o.ouieineinininit e e
Jméno a piijmeni osoby, ktera zasilku (pisemnost) odepiela prjmout .............oveiiiiiiiiiii i
O nasledcich odepfeni pfijeti zasilky (pisemnosti) bylo poskytnuto pouceni ustné - pfedanim pisemného pouceni.
Odepfeni zasilky (pisemnosti) bylo odGvodnéno ...............ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiia - bez uvedeni diivodu

0 K fadnému dodani zasilky (pisemnosti) nebyla poskytnuta nezbytna souinnost dne ...............cocoeiiiiiiiiiiiiiiiiinnn,
Jméno a pfijmeni osoby, ktera neposkytla nezbytnou soucinnost k dodani zasilky (pisemnosti) ..............cocoeveveninin.n.
O nasledcich neposkytnuti nezbytné soucinnosti bylo poskytnuto pouceni istné - piedanim pisemného pouceni.
Neposkytnuti nezbytné soucinnosti SPOCIvalo V .......ooeiuiiiiiiiiiiiii e

] Protoze adresat nebyl zastizen a nebylo mozné mu zanechat vyzvu, zasilka (pisemnost) se vraci statnimu zastupitelstvi
dne

[ Protoze zasilka (pisemnost) nebyla vyzvednuta do 10 dnt ode dne, kdy byla pfipravena k vyzvednuti pokud nebylo ulo-
zeni zasilky vylouéeno, vraci se statnimu zastupitelstvi dne

razitko podpis dorucovatele
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C) Obalka typ ¢. 111
PRO SOUDY:

Popis obalky typ ¢. III (Dorucovani jinych pisemnosti (§ 50 odst. 1, 2 o. s. I.)

Rozméry:
Format obalek bude jednotny o rozméru CS, tj. 215 na Sitku x 164 mm na vysku.
Obalka bude opatiena zelenym pruhem, ktery je umistén v levé ¢asti obalky 40 mm od levého okraje obalky.
Tento pruh bude za¢inat 30 mm od horniho okraje obalky. Sitka pruhu 25 mm. Barva pruhu - Pantone 382.

Piedni strana obdlky bude obsahovat:

V horni ¢asti:
- v levém hornim rohu prazdné misto o velikosti 65 x 30 mm (tj. od levé strany obalky 65mm a 30 mm od horniho
okraje obalky) pro &arovy kéd CP
- pod prazdnym mistem pro &rovy kod bude umistén pod sebou text DOPORUCENE, DO VLASTNICH RU-
KOU, NEUKLADAT (31 mm od horniho okraje obalky, 25 mm od levého okraje)

Ve stifedu horni ¢asti obalky bude umistén text:
Odesilatel:

(umistén 8 mm od vrchniho okraje vyska pole 18 mm)
Adresat:

(umistén 21 mm od vrchniho okraje vyska pole 18 mm )

Oddélitelna ¢ast. I (formou zapusténé perforace) bude obsahovat text:

Odesilatel:

(vyska pole 18 mm)

DORUCENKA DO VLASTNIiCH RUKOU  Typ.III
NEUKLADAT

(vyska pole 10 mm)

Volné pole (pro pisemnost a interni ¢ar.kod)
(vyska pole 28 mm)

Adresat:
(vyska pole 25 mm)

Jméno a piijmeni 0soby, kterd ZASIIKU PIEVZALA ...ttt e
Vztah osoby, kterd zasilku pievzala, K adreSAtOVI ........o.itiri it
Potvrzuji pfevzeti tet0 ZASIIKY AN .. . ..o
Podpis 0s0by, kterd zasilku PIEVZALA ...........iuie i e
(vyska pole 30 mm)

(v dolni casti obalky umisteni textu Typ.11I)

Prohlaseni dorucujiciho organu:
[ Zasilka (pisemnost) byla dodana (odevzdana) dne ..............c.cooiviiiiiiiinn, Vo hodin ........... minut

) Protoze adresat nebyl zastizen, byla zasilka (pisemnost) vlozena do domovni nebo jiné adresatem uzivané schranky
dne.....cooeeeiiinnn. Vo hodin ............ minut.

razitko podpis dorucovatele
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Oddélitelna ¢ast. II na piredni ¢asti obalky (formou zapusténé perforace) bude obsahovat text:
Oznameni a pouceni:

POdaCT POBLA .ottt e

POdaCT CISIO ...ttt
Adresat

Soud, ktery zasilku (pisemnost) odevzdal k dodani
Dorucovana pisemnost

[l Protoze jste nebyl pii dodavani zasilky (pisemnosti) soudu zastizen a zasilku (pisemnost) soudu nebylo mozné odevzdat
ani osob¢, ktera by byla opravnéna ji pfijmout, a protoze zasilku (pisemnost) nebylo mozné vlozit do vasi domovni nebo
jiné vami uzivané schranky, vraci se odesilajicimu soudu dne ........ ..o
Soud pisemnost vyvési na 10 dni na uiedni desce. Pisemnost se povaZuje za doruc¢enou desatym dnem po vyvéseni.
Pisemnost si mtzete u soudu vyzvednout v Gfednich hodinach. Vezméte si s sebou oblansky priikaz nebo jiny doklad
totoznosti.

[ ProtozZe jste pisemnost soudu odepiel piijmout/odmitl poskytnout sou¢innost nezbytnou k fadnému doruceni pi-
semnosti, povaZuje se pisemnost za doru¢enou dnem, kdy prijeti pisemnosti bylo odepi‘eno/kdy soucinnost byla
odmitnuta.

Zadni strana obdlky bude obsahovat ndsledujici:
Prohlaseni dorucujiciho organu:

0 Pijeti zas1lky (pisemnosti) bylo odepteno dne .. .
Jméno a ptijmeni osoby, ktera zasilku (plsemnost) odeprela prljmout ...........................................................
O nasledcich odepfeni pfijeti zasilky (pisemnosti) bylo poskytnuto pouceni ustné - pfedanim pisemného pouceni.
Odepfeni zasilky (pisemnosti) bylo odGvodnéno ...............oooiiiiiiiiiiiiiiiii e bez uvedeni divodu
[ K fadnému dodani zasilky (pisemnosti) nebyla poskytnuta nezbytna soucinnost dne ................ccooeiiiiiiiiiiiiinn.
Jméno a pfijmeni osoby, ktera neposkytla nezbytnou soucinnost k dodani zasilky (pisemnosti) ...............cccoeuenen.n.
O nasledcich neposkytnuti nezbytné soucinnosti bylo poskytnuto pouceni istné - piedanim pisemného pouceni.
Neposkytnuti nezbytné soucinnosti SPOCivalo V ........o.oviiiiiiiiiii e,
[ Protoze zasilku (pisemnost) nebylo mozné vlozit do schranky, vraci se soududne ............ ...........
O této skutecnosti bylo/nebylo mozné zanechat pisemné oznameni v misté doruceni.
[ Zasilka (pisemnost) byla vloZena do schranky a tim doru¢enadne ..........................

razitko podpis dorucovatele
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C) Obalka typ ¢. 111
PRO STATNI ZASTUPITELSTVI:

Popis obalky typ ¢. III (Dorucovani jinych pisemnosti (§ 63 odst. 1 t.F., § 50 odst. 1, 2 o. s. i'.)

Rozméry:
Format obalek bude jednotny o rozméru CS, tj. 215 na Sitku x 164 mm na vysku.
Obalka bude opatiena zelenym pruhem, ktery je umistén v levé ¢asti obalky 40 mm od levého okraje obalky. Tento
pruh bude za&inat 30 mm od horniho okraje obalky. Sitka pruhu 25 mm. Barva pruhu - Pantone 382.

Piedni strana obalky bude obsahovat:

V horni ¢asti:
- v levém hornim rohu prazdné misto o velikosti 65 x 30 mm (tj. od levé strany obalky 65mm a 30 mm od horniho
okraje obalky) pro &arovy kéd CP
- pod prazdnym mistem pro &rovy kod bude umistén pod sebou text DOPORUCENE, DO VLASTNICH RU-
KOU, NEUKLADAT (31 mm od horniho okraje obalky, 25 mm od levého okraje)

Ve stifedu horni ¢asti obalky bude umistén text:
Odesilatel:

(umistén 8 mm od vrchniho okraje vyska pole 18 mm)
Adresat:

(umistén 21 mm od vrchniho okraje vyska pole 18 mm )

Oddélitelna ¢ast. I (formou zapusténé perforace) bude obsahovat text:

Odesilatel:

(vyska pole 18 mm)

DORUCENKA DO VLASTNIiCH RUKOU  Typ.III
NEUKLADAT

(vyska pole 10 mm)

Volné pole (pro pisemnost a interni ¢ar.kod)
(vyska pole 28 mm)

Adresat:
(vyska pole 25 mm)

Jméno a piijmeni osoby, kterad zasilku pfevzala ...
Vztah osoby, ktera zasilku pievzala, k adresatovi ............ooooiiiiiiiiiiiiiiiii
Potvrzuji pfevzeti této zasilky dne ... ..o
Podpis 0soby, kterd zasilku prevzala .............oooiuiiiii i
(vyska pole 30 mm)

(v dolni casti obalky umisteni textu Typ.11I)

Prohlaseni dorucujiciho organu:
[ Zasilka (pisemnost) byla dodana (odevzdana) dne ..............c.cooiviiiiiiiinn, Vo hodin ............ minut

) Protoze adresat nebyl zastizen, byla zasilka (pisemnost) vlozena do domovni nebo jiné adresatem uzivané schranky
dne.....ooeeiiinn. Vo hodin ............ minut.

razitko podpis dorucovatele
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Oddélitelna ¢ast. II na piredni ¢asti obalky (formou zapusténé perforace) bude obsahovat text:
Oznameni a pouceni:

POdaCT POBLA .ottt e

POdaCT IS0 ...ttt
Adresat

Soud, ktery zasilku (pisemnost) odevzdal k dodani
Dorucovana pisemnost

{1 Protoze jste nebyl pfi dodavani zasilky (pisemnosti) soudu zastizen a zasilku (pisemnost) soudu nebylo mozné odevzdat
ani osob¢, ktera by byla opravnéna ji pfijmout, a protoze zasilku (pisemnost) nebylo mozné vlozit do vasi domovni nebo
jiné vami uzivané schranky, vraci se odesilajicimu soudu dne ..............cocoiiiiiiii
Soud pisemnost vyvési na 10 dnii na uredni desce. Pisemnost se povaZuje za dorucenou desatym dnem po vyvése-
ni.

Pisemnost si mizete u soudu vyzvednout v ufednich hodinach. Vezméte si s sebou obcansky prikaz nebo jiny doklad
totoznosti.

[J Protoze jste pisemnost soudu odepiel piijmout/odmitl poskytnout sou¢innost nezbytnou k fadnému doruceni pi-
semnosti, povaZuje se pisemnost za doru¢enou dnem, kdy prijeti pisemnosti bylo odepi‘eno/kdy soucinnost byla
odmitnuta.

Zadni strana obalky bude obsahovat nasledujici:
Prohlaseni dorucujiciho organu:

[ Piijeti zasilky (pisemnosti) bylo odepieno dne .. s
Jméno a piijmeni osoby, ktera zasilku (plsemnost) odeprela prljmout ..............................................................
O nasledcich odepteni pfijeti zasilky (pisemnosti) bylo poskytnuto pouceni ustné - pfedanim pisemného pouceni.
Odepfeni zasilky (pisemnosti) bylo odGvodn€no .............c.ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeea,
bez uvedeni divodu

0 K fadnému dodani zasilky (pisemnosti) nebyla poskytnuta nezbytna souéinnost dne ................coooiiiiiniiiiiniann...
Jméno a piijmeni osoby, ktera neposkytla nezbytnou souc¢innost k dodani zasilky (pisemnosti) ...............cccoeiieienn.
O nasledcich neposkytnuti nezbytné soucinnosti bylo poskytnuto poucéeni stn¢ - pfedanim pisemného pouceni.
Neposkytnuti nezbytné soucinnosti SPOCIvalo V ........o.iiiiiiiiiiiii e,

[ Protoze zasilku (pisemnost) nebylo mozné vlozit do schranky, vraci se soudu dne ............
O této skutecnosti bylo/nebylo mozné zanechat pisemné oznameni v misté doruceni.

] Zasilka (pisemnost) byla vloZena do schranky a tim doru¢enadne ..........................

razitko podpis dorucovatele
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Piiloha ¢. 3
Vyzva

pro vyvéseni na uFedni desce soudu podle § 49 odst. 2 o.s.F.

ATESAL et e e e
Adresa, na niz ma byt pisemnost doruc¢ena

Protoze jste nebyl pti dorucovani pisemnosti soudu zastizen a protoze pisemnost soudu nebylo mozné odevzdat ani osobé¢,
ktera by byla opravnéna ji pfijmout, byla pisemnost uloZena (pfipravena k vyzvednuti) dne .................oooooviiinint.

UloZenou pisemnost si mizete vyzvednout nejpozdé€ji do 10 dnd ode dne, kdy byla pfipravena k vyzvednuti v dobé
od..oeeenini do i hodin veE. dv. cooooviiiiiiiiiiiii

Vezméte si s sebou obcansky prukaz nebo jiny doklad totoznosti.

V piipadé, Ze si uloZenou pisemnost nevyzvednete ve lhiité 10 dni ode dne, kdy byla pFipravena k vyzvednuti,
povaZuje se podle zakona desaty den této lhiity za den dorudeni. Po uplynuti této lhiity bude pisemnost vhozena do
vasi domovni nebo jiné vami uZivané schranky, ledaZe soud vhozeni pisemnosti do schranky vyloudil. Neni-li
takové schranky, pisemnost se vrati odesilajicimu soudu a soud o tom vyvési na uiedni desce soudu sdéleni.
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Vyzva

pro vyvéseni na uiedni desce statniho zastupitelstvi podle § 64 odst. 2 tr. i
(§ 49 odst. 2 o.s.F.)

ATESAL ...t e e e
Adresa, na niz ma byt pisemnost doruc¢ena

Protoze jste nebyl pfi doruCovani pisemnosti statniho zastupitelstvi zastizen a protoze pisemnost statniho zastupitelstvi
nebylo mozné odevzdat ani osobé, ktera by byla opravnéna ji pfijmout, byla pisemnost ulozena (pfipravena k vyzvednuti)
dne ..ooooiiii

UloZenou pisemnost si mizete vyzvednout nejpozdé€ji do 10 dnd ode dne, kdy byla pfipravena k vyzvednuti v dobé
od..ooeennini do i hodin veE. dv. cooovvviiiniiiiiii

Vezméte si s sebou obcansky prukaz nebo jiny doklad totoznosti.

V pripadé, Ze si uloZenou pisemnost nevyzvednete ve lhiité 10 dnt ode dne, kdy byla pFipravena k vyzvednuti, po-
vaZuje se podle zdkona desaty den této lhiity za den doruceni. Po uplynuti této lhiity bude pisemnost vhozena do
vasi domovni nebo jiné vami uzZivané schranky, ledaze statni zastupitelstvi vhozeni pisemnosti do schranky vylou¢i-
lo. Neni-li takové schranky, pisemnost se vrati odesilajicimu stitnimu zastupitelstvi a statni zastupitelstvi o tom
vyvési na uiedni desce statniho zastupitelstvi sdéleni.

Jméno a piijmeni dorucovatele statniho zastupitelStvi ...........ooiiiiii i
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Sdéleni

pro vyvéseni na uFedni desce soudu podle § 49 odst. 4 o.s.F.

ATESAL et e e
Adresa, na niz ma byt pisemnost doruc¢ena

Protoze adresat nebyl pfi dorucovani pisemnosti soudu zastizen a protoze pisemnost soudu nebylo mozné odevzdat ani
osobg, ktera by byla opravnéna ji ptijmout, byla pisemnost soudu ulozena. JelikoZ si adresat pisemnost ve lhiité 10 dnu
nevyzvedl, povaZuje se podle zakona desaty den této lhiity za den doruceni. JelikoZ po uplynuti této lhiity nebylo
moZné pisemnost vhodit do domovni nebo jiné adresatem uZivané schranky, byla vracena odesilajicimu soudu.

Ulozenou zasilku si mizete vyzvednout vdobéod .............. do i, hodinveé. dv. ....oooeiiiiiiii,

Vezméte si s sebou obcansky priikaz nebo jiny doklad totoznosti.

Jméno a prijmeni soudNIho dOTUCOVALELE ......o.etiit e e e et et et e e

Datum .......cooovviiiiiiiii Podpis soudniho dorucovatele ........................
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Sdéleni

pro vyvéseni na uiedni desce statniho zastupitelstvi podle § 64 odst. 2 tr. i
(49 odst. 4 o.s.F.)

Protoze adresat nebyl pii dorucovani pisemnosti statniho zastupitelstvi zastiZzen a protoZe pisemnost statniho zastupitelstvi
nebylo mozné odevzdat ani osobé&, ktera by byla opravnéna ji pfijmout, byla pisemnost statniho zastupitelstvi ulozena. Jeli-
koZ si adresat pisemnost ve lhiité 10 dnii nevyzvedl, povaZuje se podle zakona desaty den této lhiity za den doruceni.
JelikoZ po uplynuti této lhity nebylo mozZné pisemnost vhodit do domovni nebo jiné adresatem uZivané schranky,
byla vricena odesilajicimu statnimu zastupitelstvi.

UloZenou zasilku si muzete vyzvednout v dobé od ............... do.ooiiii, hodinveé. dv. ...,

Vezméte si s sebou obCansky prikaz nebo jiny doklad totoznosti.

Jméno a piijmeni dorucovatele statniho ZaStUPILEISTVI ....ecueuiiuiieiiiei ettt eeas

Datum .........coooiiiiiiins Podpis dorucovatele statniho zastupitelstvi ........c.cceeevvenenene.



strana 366 Instrukce €. 24, ptilohy Castka 7

Oznameni

pro vyvéseni na uFedni desce soudu podle § 50 odst. 2 o.s.F.

ATESAL ..t e e e
Adresa, na niz ma byt pisemnost doruc¢ena

Protoze jste nebyl pii doru¢ovani pisemnosti soudu zastizen a pisemnost soudu nebylo mozné odevzdat ani osob¢, ktera by
byla opravnéna ji pfijmout, a protoze pisemnost nebylo mozné vhodit do vasi domovni nebo jiné vam uzivané schranky,
byla vracena odesilajicimu SoudU dNe ... ...

Soud pisemnost vyvési na 10 dnii na ufedni desce. Pisemnost se povaZuje za doru¢enou desatym dnem po vyvéseni.

Ulozenou zasilku si mizete vyzvednout u soudu od ................. do i hodinveé. dv. .oooooiiiiiiiiiin,

Vezméte si s sebou obcansky priikaz nebo jiny doklad totoznosti.
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Potvrzeni

o prijeti podle § 50f odst. 4 o.s.F.

ATESAL et e e et
Adresa, na niz ma byt pisemnost doru¢ena

Potvrzuji prevzeti t8t0 ZASTIKY ANeE ... e

Jméno a piijmeni osoby, ktera zasilku pievzala

Vztah osoby, ktera zésilku pievzala, K adreSatovi ... ... ..o

Podpis 0s0by, kterd zasilku PTeVZala ...........oi i e
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Instrukce €. 25

Castka 7

Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 27. zafi 2011 €. j. 152/2011-EO-SP,
o inventarizaci majetku a zavazki

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
Cast I
Uvodni ustanoveni

§1

Tato instrukce upravuje postup pfi provadéni inventa-
rizace majetku a zavazk podle § 29 a 30 zakona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdé&jsich predpisi
(dale jen ,,zdkon*), a vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventari-
zaci majetku a zavazki (dale jen ,vyhlaska®) v resortu
Ministerstva spravedlnosti CR (dale jen ,,ministerstvo®).

§2
Za provedeni inventarizace majetku a zavazkd odpovi-
daji podle zakona a této instrukce
- ministr spravedlnosti
- predseda Nejvyssiho soudu
- predseda Nejvyssiho spravniho soudu
- predsedové vrchnich soudi
- ptedsedové krajskych soudu (predseda Méstského
soudu v Praze)
- ptedsedové okresnich soudi (ptedsedové obvod-
nich souda v Praze)
- nejvyssi statni zastupce
- vrchni statni zastupci
- krajsti statni zastupci (meéstsky statni zastupce
v Praze)
- generalni feditel VS CR
- vedouci ostatnich organiza¢nich slozek statu a stat-
nich pfispévkovych organizaci v plisobnosti resor-
tu ministerstva.
Cast I
§3

Inventarizace majetku a zavazka

(1) Inventarizaci se zjiStuje skutecny stav veskerého
ma-jetku a zavazkl a porovna se stavem zachycenym
v ucetnictvi. Dale se ovéfuje, zda nejsou dany divody pro
uétovani o polozkach podle § 25 odst. 3 zakona.

(2) Podle § 6 odst. 3 zékona jsou organizac¢ni slozky
statu a statni piispévkové organizace (dale jen ,,ucetni jed-
notky®) povinny inventarizovat majetek a zdvazky. Ucet-

nictvi Gcetni jednotky je podle § 8 odst. 4 zakona prtikazné,
jestlize vSechny ucetni zdznamy tohoto ucetnictvi jsou
prukazné podle § 33a zakona, a cetni jednotka provedla
inventarizaci.

§4

Inventarizace se provadi jako inventarizace:
a) periodicka k okamziku, ke kterému ucetni jednotky
sestavuji Ucetni zavérku fadnou nebo mimofadnou
u veskerého majetku a zavazkd,
b) prubézna v priubéhu tcetniho obdobi u zasob.

§5

Inventarizace zahrnuje soubor ¢innosti, jejichz vycet je
uveden v § 3 vyhlasky.
Cast I1I

PoZadavky na organizacni zajisténi
a zpusob provedeni inventarizace pro ucetni jednotky

§6

(1) Uketni jednotka postupuje podle vyhlasky.
V souladu s vyhlaSkou vypracuje vnitini smérnici (pokyn),
jejiz nezdvazny vzor je uveden v piiloze €. 1.

(2) Inventarizaci u vybranych tcetnich jednotek podlé-
ha majetek a zavazky uvedené v ptiloze €. 2.

(3) V piiloze €. 3 je uveden nezavazny vzor inventari-
zacni zpravy.

(4) V justiéni Casti resortu se pouzivaji inventurni sou-
pisy vyhotovené systémem IRES, Vézefiska sluzba CR
pouziva k vyhotoveni inventurnich soupisti vlastni infor-
macni systém.

v

Cast1V
Zavéreéna ustanoveni
§7

Zrusuje se Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
1. fijna 2004 ¢. j. 257/2004-EO-SP, o provadéni inventari-
zace majetku a zavazku.

§8
Instrukce nabyva G¢innosti ode dne podpisu minist-
ra spravedlnosti.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jiti Pospisil v.r.
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Priloha ¢. 1

IC, nazev, sidlo a forma
ucetni jednotky

Smeérnice ¢. 11/2010

1.

Vzor

Smérnice"

pro provedeni inventarizace

Inventarizace majetku a zavazkt bude provedena v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdgjsich predpist, a v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zédkona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdgjsich ptedpist, pro nékteré vybrané Gcetni jednotky, ve znéni pozdgjsich
predpist, a Ceskymi aéetnimi standardy &. 701 aZ &. 707.

Inventarizace veskerého majetku a zavazkd bude provedena v souvislosti s fadnou ucetni zaveérkou; v ostatnich piipa-
dech, kdy bude nutné ovéfit stav majetku a zavazkl bud’ veskerého majetku a zavazkd, nebo pouze ur¢itého druhu ma-
jetku a zavazku, bude provedena mimofadna inventarizace.

Za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku a zavazkd vcetné dodrZeni vySe uvedenych ptedpist
a ustanoveni této smérnice odpovida:

Ustiedni inventarizaéni komise (dale jen UIK) v tomto sloZeni:

Piedseda UTK: .......o.oovivieeeeeeeeeeeeeeeee e (Jméno a piijment)
CLEN UTK: oo (Jméno a piijmeni)
CLeN UTK: oo (Jméno a piijmeni)
CLen UTK: oo (Jméno a piijmeni)

UIK ve spolupréci s dil¢imi inventarizaénimi komisemi zaji§tuje provedeni inventarizaci. UIK zabezpe&i svolani pred-
sedu dil¢ich inventariza¢nich komisi, na kterém je seznami s postupem inventarizaci, provede jejich metodickou in-
struktaZ v oblasti provadéni inventarizaci a v pribéhu inventarizaci bude metodicky usmériiovat provadéni dil¢ich in-
ventur. UIK vyhotovi na zakladé inventurnich soupisti (suméit), ptipadné inventurnich zapist zpracovanych diléimi
inventarizaénimi komisemi zavéreénou zpravu v terminu do ..............

Dil¢i inventariza¢ni komise (dale jen DIK) ¢. 1 v tomto sloZeni:

Predseda DIK: ..o (Jméno a piijment)
Clen DIK: ...... (Jméno a piijmeni)
CLEN DIK: oo (Jméno a piijmeni)
CLEN DIK: oo (Jméno a piijmeni)

DIK ¢. 1 provede inventarizaci dlouhodobého nehmotného majetku.
DIK ¢. 1 provede inventarizaci vySe uvedeného majetku, ktery je zauctovan na téchto uctech:

012 - Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

013 - Software

014 - Ocenitelna prava

018 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 - Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

041 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek

051 - Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek

Misto provedeni: utvar, stiedisko €.
Terminy provedeni inventarizace:

a) zahdajeni inventarizace dne

b) ukonceni inventarizace dne

¢) predani zpracovanych inventarizacnich soupisti dne ............cc.c....... ustfedni inventariza¢ni komisi nebo pracovni-
kovi odpovédnému za provedeni inventarizaci.

Y Smérnice je prevzata z publikace Inventarizace prakticky privodce, autor Jaroslava Svobodovd, vydand nakladatel-
stvim ANAG, spol. s. r. o.
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Diléi inventariza¢ni komise (dale jen DIK) ¢. 2 v tomto sloZeni:

Predseda DIK: ..o..ooiiiiiiiiiiieeecceeeeee e (Jméno a piijmeni)
CLEN DIK: oo (Jméno a piijment)
CLEN DIK: .o (Jméno a piijment)
CLEN DIK: oo (Jméno a piijmeni)

DIK ¢. 2 provede inventarizaci dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného a dlouhodobého hmotného majetku
neodpisovaného.

DIK €. 2 provede inventarizaci vySe uvedeného majetku, ktery je zachycen na téchto udétech:
021 - Stavby
022 - Samostatné movité véci a soubory movitych véci
025 - Pestitelské celky trvalych porosti
028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek
029 - Ostatni dlouhodoby hmotny majetek
031 - Pozemky
032 - Kulturni predméty
042 - Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
052 - Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

Misto provedeni: utvar, stiedisko €.
Terminy provedeni inventarizace:

a) zahajeni inventarizace dne

b) ukonceni inventarizace dne

¢) pfedani zpracovanych inventariza¢nich soupisti dne .............cccceee ustfedni inventarizacni komisi nebo pracovniko-
vi odpovédnému za provedeni inventarizaci.

U dalsich DIK se bude postupovat ve smyslu vyse uvedeného, tzn. napr.:

DIK €. 3 - provede inventarizaci dlouhodobého financéniho majetku.

DIK ¢. 4 - provede inventarizaci zdsob.

DIK ¢. 5 - provede inventarizaci pohledavek, zdavazkii, casového rozliSeni, rezerv apod.

4. Za provedeni inventarizaci a dodrzeni pfislusnych ustanoveni této smérnice odpovidaji pfedsedové dil¢ich inventarizac-
nich komisi, kazdy na svém svéfeném tuseku a kazdy za svéfenou oblast majetku a zavazkl. Predseda DIK miize pisem-
né stanovit pracovniky odpovédné za provedeni inventur.

Pracovnici hmotné odpovédni za sveéfeny majetek piedaji pfed zahdjenim inventarizaénich praci pfedsedovi pfislusné
komise nebo jim povéfenému pracovnikovi v§echny doklady tykajici se stavu ¢i pohybu majetku, které nebyly predany
k zatc¢tovani, a podepsané pisemné prohlaseni, Ze inventarizace probéhla za jejich pfitomnosti a Ze veskeré doklady
byly pfedany k zauctovani pted zahajenim inventury a zadné doklady ani informace o majetku nebyly zatajeny. Toto
prohlaseni bude pfipojeno k inventariza¢ni dokumentaci.

Stav majetku a zavazkid bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou nebo kombinaci obou zpisobl v zavislosti
na druhu majetku a zavazki.

Zjistény stav majetku se zaznamena v inventurnich soupisech. Jednotlivé strany inventurnich soupisti musi byt oznace-
ny pofadovymi Cisly stranek, zad-né ¢islo nesmi byt vynechano ani uvedeno dvakrat. Na kazdé strané soupisu bude
veden kontrolni soucdet korunovych (penéznich) hodnot a na posledni strané rekapitulace soucti jednotlivych stran
a celkovy soucet.

Vsechny inventurni soupisy za svéfenou oblast musi byt podepsany pracovniky odpovédnymi za provedeni inventury.
Pracovnici, kterym byl majetek svéfen do uzivani, inventurni soupis rovnéz podepisi a zaroven pfipoji prohlaseni, ze
majetek uvedeny v inventurnim soupise pfevzali a jsou si védomi své odpovédnosti za fadnou péci o néj a za jeho
ochranu pred poskozenim nebo ztratou.

5. Pracovnici odpovédni za provedeni inventur a inventarizace piedlozi nejpozdé€ji do .............. podepsané inventurni
soupisy a informaci o provedeni in-ventarizace.

Informace musi obsahovat tyto skute¢nosti:

+ celkovou hodnotu inventarizovaného majetku,

* pocet stran pfilozenych inventurnich soupist,

« rekapitulaci zjisténych stavil v porovnani s Gi¢etnimi stavy,

*  zjisténé inventarizacni rozdily véetné zdlivodnéni jejich vzniku,

¢ navrh na feSeni inventariza¢nich rozdilu,

* navrh na preventivni opatfeni, jak pfedchazet vzniku inventariza¢nich rozdil.
Pokud vznikly inventariza¢ni rozdily netimyslnou zaménou nebo chyb-nym zatc¢tovanim, budou tyto ptipady jesté pred
vycislenim kone¢nych inventarizacnich rozdilti napraveny. Pfislusné doklady o néapravé takto vzniklych inventarizac-
nich rozdili neimyslnou zaménou nebo chybnym zauctovanim budou pfilozeny.
Pokud nebyly zjistény Zadné inventarizaéni rozdily ¢i dalsi zavady, bude toto zjisténi vyslovné uvedeno v zépise.

6. Pfi inventufe zasob budou zjistény a zvlast’ sepsany zasoby bez pohybu nebo s pohybem vyrazné malym.
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7.

10.

11.

12.

13.

Pfi inventufe dlouhodobého hmotného majetku a drobného dlouhodobého hmotného majetku bude zv1ast' zjistén a se-
psan majetek, ktery neni pouzivan.

Za dodrzeni ustanoveni této smérnice odpovidaji v§ichni pfedsedové komisi.

. UIK odpovida za provedeni rekapitulace vSech vysledkd inventarizaénich praci a za podani souhrnné inventarizaéni

zpravy (vedoucimu, fediteli G€etni jednotky) véetné navrhu na vypotadani inventarizanich rozdilt (mank a ptebytku)
v terminu do .................. po odevzdani zapisi DIK.

Odpovida: predseda UIK

. Inventarizacni rozdily (manka a pfebytky) musi byt zatuctovany do terminu .............. .

Odpovida: predseda UIK
vedouci uctarny

Provedeni oprav zjisténych inventariza¢nich rozdil (mank a ptebytkl) a ostatnich administrativnich nedostatkli musi
byt fadné dokumentovano a piehled inventurnich rozdil dodateéné doplnén o ¢isla dokladd, kterymi bylo provedeno
jejich zactovani.
Odpovida: predseda UIK

vedouci uctarny

K inventariza¢ni dokumentaci budou dodatecné pfilozeny zpravy piislusnych pracovnikii o tom, jak bylo nalozeno
s podnéty odpovédnych pracovnikil a inventarizaénich komisi smétujicich ke zlepseni péce o majetek.
Odpovida: predseda UTK

predsedové DIK

Navrhy na vyfazeni véetné navrhl na likvidaci inventarizovaného majetku ptedlozi spolu s inventurnimi soupisy do
............ predsedové DIK Ustiedni inventarizaéni komisi, ktera je po provéieni a odsouhlaseni pieda k provedeni vy-
fazeni nebo piipadné likvidaci (v piipadg, Ze je v i&etni jednotce zfizena likvidaéni komise, pteda navrhy UIK pouze se
souhlasem k provéteni a odsouhlaseni likvidaéni komisi).

Ptilohami této smérnice je prehled majetku a zavazkl podléhajicich inventarizaci a jednotlivé vzory inventurnich soupi-
st a inventurnich sumaru.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava feditel Gcetni jednotky nebo jim povéfeni pracovnici kontroly.

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. ledna 2011.

Reditel tigetni jednotky
(podpis)
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Priloha ¢. 2

Aktiva
Piedmét inventarizace Syn;gzitcky Zsﬁ::ts:ébn;jcl;s]t:giﬁl
Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje 012 Di, Fi
Software 013 Di
Ocenitelna prava 014 Di, Fi
Povolenky na emise a preferenc¢ni limity 015 Di, Fi
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 018 Di, Fi
Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek 019 Di, Fi
Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek 041 Di
Uspotadaci ucet technické zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majektu 044 Di
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek 051 Di
Pozemky 031 Di, Fi
Kulturni pfedméty 032 Fi
Stavby 021 Fi
Samostatné movité véci a soubory movitych véci 022 Fi
Péstitelské celky trvalych porostt 025 Fi
Drobny dlouhodoby hmotny majetek 028 Fi
Ostatni dlouhodoby hmotny majetek 029 Fi
Nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek 042 Di, Fi
Usporadaci ucet technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majektu 045 Di
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek 052 Di
Terminované vklady dlouhodobé 068 Di
Dlouhodobé poskytnuté zalohy 465 Di
Dlouhodobé pohledavky z nastroji spolufinancovanych ze zahranici 468 Di
Ostatni dlouhodobé pohledavky 469 Di
Pofizeni materialu 111 Di
Material na skladé 112 Fi
Material na cesté 119 Di
Nedokonéena vyroba 121 Di, Fi
Polotovary vlastni vyroby 122 Fi
Vyrobky 123 Fi
Poftizeni zbozi 131 Di
Zbozi na skladé 132 Fi
Zbozi na cesté 138 Di
Ostatni zasoby 139 Fi
Odb¢ratelé 311 Di
Kratkodobé poskytnuté zalohy 314 Di
Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti 315 Di
Pohledavky za zaméstnanci 335 Di
Zuctovani s institucemi socialniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi 336 Di
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Piedmét inventarizace Synl’fgzitcky fllzgts:ébn;jciit;(gigi
Dan z piijmt 341 Di
Jiné pfimé dané 342 Di
Dan z pfidané hodnoty 343 Di
Jiné dané a poplatky 345 Di
Pohledavky za ustfednimi rozpocty 346 Di
Kratkodobé pohledavky z nastrojii spolufinancovanych ze zahranici 371 Di
Poskytnuté zalohy na transfery 373 Di
Naklady pristich obdobi 381 Di
Piijmy ptistich obdobi 385 Di
Dohadné ucty aktivni 388 Di
Ostatni kratkodobé pohledavky 377 Di
Pfijmovy ucet organizacnich slozek statu 222 Di
Terminované vklady kratkodobé 244 Di
Jiné bézné ucty 245 Di
Bézny ucet 241 Di
Bézny ucet FKSP 243 Di
Bézné ucty fondl organizacnich slozek statu 225 Di
Ceniny 263 Fi
Penize na cest¢ 262 Di
Pokladna 261 Fi
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Pasiva

Predmét inventarizace Syn;;zi:ky fﬁg::;n;jgit;zzigi
Zvlastni vydajovy tcet 223 Di
Rezervy 441 Di
Zavazky z pronajmu 454 Di
Dlouhodobé piijaté zalohy 455 Di
Dlouhodobé zavazky z nastroju spolufinancovanych ze zahranici 458 Di
Ostatni dlouhodobé zavazky 459 Di
Dodavatelé 321 Di
Zavazky z davek socialniho zabezpeceni 323 Di
Kratkodobé ptijaté zalohy 324 Di
Zaméstnanci 331 Di
Jiné zavazky vi¢i zaméstnancim 333 Di
Zuctovani s institucemi SZ a ZP 336 Di
Dan z piijmu 341 Di
Jiné pfimé dané 342 Di
Dan z pfidané hodnoty 343 Di
Jiné dan¢ a poplatky 345 Di
Zavazky k ustfednim rozpoc¢tim 347 Di
Kratkodobé zavazky z nastrojui spolufinancovanych ze zahranici 372 Di
Pfijaté zalohy na transfery 374 Di
Vydaje ptistich obdobi 383 Di
Vynosy pfistich obdobi 384 Di
Dohadné ucty pasivni 389 Di
Ostatni kratkodobé zavazky 378 Di
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Podrozvahové ucty

A o s
Piedmét inventarizace Syn't ?tICky Zpuso}) Z,JISt ovant
ucet skutecnych stavii
Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek 901 Di,Fi
Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek 902 Fi
Ostatni majetek 903 Fi
Odepsané pohledavky 911 Di
Odepsané zavazky 912 Di
Kratkodobé podminéné pohledavky z divodu uplatného uzivani majetku jinou 91 Di
osobou
Dlouhodobé podminéné pohledavky z divodu tplatného uzivani majetku jinou 922 Di
osobou
Kratkodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou na 923 Di
zakladé smlouvy o vypujcce
Dlouhodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou na 924 Di
zakladé smlouvy o vypujcce
Kratkodobé podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou osobou .
e, . . 925 Di
z jinych davodu
Dlouhodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou .
o, . . 926 Di
z jinych divoda
Kratkodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého majetku 931 Di
Dlouhodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého majetku 932 Di
Kratkodobé podminéné pohledavky z jinych smluv 933 Di
Dlouhodobé podminéné pohledavky z jinych smluv 934 Di
Kratkodobé podminéné pohledavky ze vztahu k prostiedkim EU 939 Di
Dlouhodobé podminéné pohledavky ze vztahu k prostfedkim EU 941 Di
Kratkodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojim 942 Di
Dlouhodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojim 943 Di
Kratkodobé podminéné uhrady pohledavek z pfijatych zajisténi 944 Di
Dlouhodobé podminéné thrady pohledavek z pfijatych zajisténi 945 Di
Kratkodobé podminéné pohledavky ze soudnich sporti, spravnich fizeni a ji- 947 Di
nych tizeni
Dlouhodobé podminéné pohledavky ze soudnich sport, spravnich fizeni a ji- 948 Di
nych fizeni
Ostatni kratkodoba podminéna aktiva 949 Di
Ostatni dlouhodoba podminéna aktiva 951 Di
Kratkodobé podminéné zavazky z leasingovych smluv 961 Di
Dlouhodobé podminéné zavazky z leasingovych smluv 962 Di
Kratkodobé podminéné zavazky z divodu tplatného uzivani ciziho majetku na .
. o . 963 Di
zakladé jiného diivodu
Dlouhodobé podminéné zavazky z divodu Gplatného uzivani ciziho majetku na .
. <o . 964 Di
zakladeé jiného diivodu
Kratkodobé podminéné zavazky z diivodu uzivani ciziho majetku na zdkladé 965 Di
smlouvy o vypijcce
Dlouhodobé podminéné zavazky z dtivodu uzivani ciziho majektu na zakladé 966 Di
smlouvy o vypijcce
Kratkodobé podminéné zavazky z dtvodu uzivani cizitho majetku nebo jeho 967 Di

prevzeti z jinych dtvodt
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A o sy
Piredmét inventarizace Syn,t Stwky Zpusovb Z,JlSt ovamt
ucet skutecnych stavii
Dlouhodobé podminéné zavazky z diavodu uzivani ciziho majetku nebo jeho .
» P o e 968 Di
prevzeti z jinych dtvodt
Kratkodobé podminéné zavazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého majetku 971 Di
Dlouhodobé podminéné zavazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého majetku 972 Di
Kratkodobé podminéné zavazky z jinych smluv 973 Di
Dlouhodobé podminéné zavazky z jinych smluv 974 Di
Kratkodobé podmiéné zavazky ze vztahu k prostfedkim EU 975 Di
Dlouhodobé podminéné zavazky ze vztahu k prostiedkiim EU 976 Di
Kratkodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich pfedpisu a dal$i ¢innosti .
Ay o : ; 978 Di
moci zakonodarné, vykonné nebo soudni
Dlouhodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich predpist a dalsi ¢innos- .
. D R . , 979 Di
ti moci zakonodarné, vykonné nebo soudni
Kratkodobé podminéné zavazky z poskytnutych zajisténi 981 Di
Dlouhodobé podminéné zavazky z poskytnutych zajisténi 982 Di
Kratkodobé podminéné zavazky ze soudnich sport, spravnich fizeni a jinych 083 Di
fizeni
Dlouhodobé podminéné zavazky ze soudnich sporti, spravnich fizeni a jinych 984 Di
fizeni
Ostatni kratkodoba podminéna pasiva 985 Di
Ostatni dlouhodoba podminéna pasiva 986 Di

Poznamka Di - dokladova inventura, Fi - fyzicka inventura
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Priloha ¢. 3

Vzor
Inventarizaéni zprava"

Na zakladé pokynu (pfikazu) vedouciho (vlastnika) ticetni jednotky ... . (doplnit ¢islo pokynu ne-
bo prikazu nebo datum v pfipad¢, ze pokyn nebo piikaz nema 01510) byla provedena radna (mlmoradna) inventariza-
ce . vevererieniennenen.. (doplnit druh majetku a zavazki, kterého se inventarizace tykala, napf. u fadné inventarizace: ves-
kery rna]etek a zavazky v souladu s ustanovenimi § 29 a § 30 zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi; v pfipadech mimofadné
inventarizace napf. pouze né€kterého druhu majetku napf. dlouhodobého hmotného majetku, drobného dlouhodobého hmot-
ného majetku, dlouhodobého nehmotného majetku, drobného dlouhodobého nehmotného majetku, zasob, zbozi apod.)
v nebo na . .. (uvést, kde se inventarizace konala, napt. hospodaiské stiedisko, dil-
na, zavod, podmk ucetm Jednotka sklad pracov1ste apod.)

Inventarizace byla provedena ke dni ..................... inventariza¢ni komisi ve slozeni:
Pfijmeni a jméno
Vedouci komise: oo

Clenové komise:  .oooiieeiieeecee e

Za inventarizovany majetek hmotne odpovida: ...

(doplnit druh majetku a zavazki, kterého se inventarizace tykala)

Priibéh inventarizace
Inventarizace byla zahdjena dne: ..........ccoceoeveiiiineneieeeeeee

Inventarizace byla ukondena dne: ..........ccccooeoirinininineneeeeen

Prohlaseni pracovnika hmotné odpovédného za inventarizovany majetek

a) vSechny doklady tykajici se inventarizovaného majetku ..............ccccceceeeeeveeneen.n..... (doplnit druh majetku a za-
vazkl, kter¢ho se inventarizace tykala) jsem odevzdal(a) k 1nventarlzac1
b) vsechny pfirdstky a ibytky do zah4jeni inventarizace jsem piedal(a) k prouctovani a nic jsem nezatajil(a).

Datum Pfijmeni a jméno Podpis

Y Inventarizacni zpriva je pievzata z publikace Inventarizace prakticky pritvodce, autor Jaroslava Svobodovd, vydand
nakladavatelstvim ANAG, spol. s. r. o.
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Zpisob provedeni inventarizace
a) fyzicka

b) dokladova
(oznadit zpisob provedeni inventarizace v souladu s provedenim)

Vysledek inventarizace

Pocet (mnozstvi) K¢e
a) skuteCny stav podle inventarizace: ~ Lh
b) stav podle u€etnictvi: i
¢) rozdil: manko (-) e
ptebytek (+) e
d) vysledky inventarizace jsou uvedeny v piiloze tohoto zapisu a obsahuji .......... (uvede se pocet listil) inventurniho soupi-
SU ettt (doplnit druh majetku a zavazki, kterého se inventarizace tykala)

Vyjadi‘eni hmotné odpovédného pracovnika ke vzniku inventarizaénich rozdila

Vyjadi‘eni inventariza¢ni komise

a) k zjisténym inventariza¢nim rozdilim (zda jde o zavinéna nebo nezavinéna manka, piebytky, a vyjadfeni ke zplisobu
zactovani inventariza¢nich rozdill, napt. zjisténé inventarizaéni manko bude piedepsano k tthradé¢ hmotné odpovédné-
mu pracovnikovi):

b) k dodrzovani pfedepsanych postupii o majetku a zavazka a Gcetnich postup:

c) opatfeni k odstranéni nedostatkti
- v pribéhu inventarizace uloZena:

- navrhovana po skonceni inventarizace:
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Prohlaseni inventariza¢ni komise

a) Inventarizace byla provedena v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, a pokynem (pfikazem)

Covinrinins (nebo ze dne) k provedeni inventarizace.

b) Jsme si védomi moznych nasledkd za nespravné provedeni inventarizace.

Clenové inventariza&ni komise (podpis)

S vysledky inventarizace byl hmotné odpovédny pracovnik sezniamen

Schvaluji inventariza¢ni zapis a zptisob prouctovani inventarizacnich rozdili

Datum Piedseda UIK Statutarni organ
(feditel)
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