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PŘÍLOHA č. 2 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 
Příloha č. 2 vnitřního a kancelářského řádu pro okresní, krajské a vrchní soudy 

SEZNAM HESEL 

Hesla uvedená v seznamu jsou určena k tvoření věcných spisů. U jednotlivých hesel v seznamu uvedených lze utvořit 
podle potřeby další podhesla. Naproti tomu, kde rozsah správní agendy je malý, stačí tvořit spojené věcné spisy jen podle 
hesel a není třeba tvořit tyto spisy podle podhesel uvedených v seznamu. 

Seznam hesel se připojí ke správnímu deníku a u jednotlivých hesel (podhesel) se vyznačí vedoucí číslo spojeného 
spisu věcného, který je pod tímto heslem (podheslem) založen. V případě, že je vytvořen spojený věcný spis, vyznačí se 
příslušné heslo (podheslo) výrazně na spisovém obalu. Věcné spisy se zakládají podle abecedního pořádku. 

Pokud je spisová agenda vedena prostřednictvím výpočetní techniky, seznam hesel se nevyužívá. 

I. 

Hesla a podhesla 
pro okresní a krajské soudy 

Advokacie 

Amnestie 

Bezpečnost a ochrana zdraví při práci 

Bezpečnost a ostraha justičních objektů 

Bytové věci zaměstnanců just. složek 

Cizina 
− vymáhání pohledávek v cizině 
− ostatní  

Daň 
− z příjmů fyzických osob ze závislé činnosti 
− ostatní daně 

Dědictví 

Devizy 

Dohled 
− ekonomické prověrky 
− obchodní 
− nedodělky 
− občanskoprávní 
− právní pomoc 
− trestní 
− ostatní 
− vazební věci 
− vyloučení,  

Dovolené 

Dožádání 

Eskorty 

Evidence rozhodnutí a stanovisek Nejvyššího soudu 
a) ve věcech občanskoprávních 
b) ve věcech trestních 
c) evidence ostatní judikatury 
d) ve věcech obchodních 
e) ve věcech správních 

Justiční stráž 

Katastrální úřad 

Knihovna 

Konkursy a vyrovnání 

Krizové řízení 
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Matriky 

Milosti 

Mladiství 
− ochranná výchova 

Motorová vozidla 
− evidence 
− opravy 
− pohonné látky 
− provoz 

Mzdové věci 
− odměny jubilejní 
− odměny za práci přesčas (včetně paušálních odměn za práci řidičů motorových vozidel a odměn topičů 
ústředního topení) 

− odměny za významné pracovní zásluhy 
− pracovní přídavky 
− prémie 

Náhradové řízení 
− uplatňování hmotné odpovědnosti zaměstnanců 
− všeobecné předpisy  

Náhrady cestovních, stěhovacích a jiných výdajů 

Obecní zastupitelstva 

Obchodní rejstřík 

Odbory 

Ochrana utajovaných informací 

Oprávnění jednat za právnickou osobou 

Organizace a územní změny 
− rozvrhy práce 
− soudy 
− úřední dny 
− všeobecné 

Ověřování 

Plán 
− hlavní úkoly 
− investiční výstavba 
− materiálně technické zásobování 
− opravy (nemovitostí a movitých věcí) 
− práce (návrh, rozpis, kontrola plnění a výkazy o plnění plánu práce apod.) 
− projektové a průzkumnické práce 

Podmíněné propuštění 

Pohledávky státu 
− náklady řízení 
− soudní poplatky 
− správní poplatky 
− ostatní 

Pojištění 

Porady 
− meziresortní 
− pracovní 
− ostatní 

Poskytování informací 

Požární ochrana 

Pracovní doba 

Právní předpisy 
− občanskoprávní 
− notářské 
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− pracovně právní 
− rodinně právní 
− trestní 
− ostatní 

Probace a mediace 

Propagační a popularizační činnost 

Průkazy 

Prvotní evidence 
− jednotná evidence pracujících 
− všeobecné předpisy 

Rehabilitace 

Rejstřík trestů 

Rozbory a zevšeobecňování soudní praxe 

Rozhodnutí o určení lhůty procesnímu úkonu soudu 

Rozpočet 
− fond kulturních a sociálních potřeb 
− komplexní rozbory hospodaření 
− limity výdajů 
− roční rozpočet - (podklady pro návrh resortního rozpočtu, návrhy na podrobné rozpočty, návrhy na roz-
počtové přesuny) 

− všeobecně 

Různé 

Sbírka instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti 

Skartace 
− všeobecné předpisy 
− provádění skartace 
− různé 

Soudci 

Soudní komisaři 

Soudní exekutoři 

Spisovna a archiv 

Spoje (telefony, dálnopisy, pošta apod.) 

Správa majetku státu 
− byty zaměstnanců v justičních budovách 
− dokumentace 
− evidence nemovitého majetku 
− platby (náhrady za užívání, vodné, kominík, odvoz odpadků apod.) 
− opravy 
− umístění (plány, změny, smlouvy, užívání objektů apod.) 
− vnitřní zařízení 
− vyřazování inventárních součástí 

Statistika 
− jednotlivé druhy výkazů (podle potřeby se vytvoří jednotlivá podhesla jako „výkazy trestní“ apod.) 
− přehledy a souhrny výsledků soudního řízení 
− různé 
− všeobecné předpisy 

Státní zastupitelství 

Stížnosti a oznámení 

Systemizace (pro každou justiční složku se založí u krajského soudu věcný spis, ve kterém se vedou veškeré věci, 
týkající se osobního obsazení či oné justiční složky, včetně substitucí apod.) 

Tiskopisy 
− objednávky tiskopisů 
− úprava (seznam platných vzorů a evidenčních pomůcek, změny, doplňky apod.), vazby knih apod. 
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Účetnictví 
− bankovní styk (včetně podpisových vzorů) 
− komplexní rozbory hospodaření 
− platy v hotovosti a pokladní operace 
− účetní tiskopisy 
− účetní výkazy a závěrky 
− všeobecné předpisy, organizace účetní služby, metodické pokyny 
− různé 

Umořování listin 

Úschovy 

Ústavní stížnosti 

Věcná plnění  
− ochranné pracovní prostředky 
− služební byty všeobecně 
− služební stejnokroj 
− úřední oděv soudců 

Věznice 
− vazební věci 
− výkon trestu 

Výchova 

Výkon rozhodnutí 
− trestní 
− občanskoprávní 

Výpočetní technika 

Zastupování čs. státu 

Závodní jídelny 

Zlepšovací návrhy 

Znalci a tlumočníci 

II. 

Hesla 

pro vrchní soudy 

Jednota Českých právníků 

Kriminalita 

Legislativní rada ČR 

Ministerstvo financí 

Ministerstvo práce a sociálních věcí 

Ministerstvo spravedlnosti 

Ministerstvo vnitra 

Ministerstvo zahraničí 

Ostatní ministerstva 

Nejvyšší soud ČR 

Parlament ČR 

Porady nižších soudů 

Porady vedení 

Příprava materiálů pro plénum 

Rozhodnutí o určení lhůty procesnímu úkonu soudu 

Rozvrh práce 

Různé 

Sdělovací prostředky 

Skartace 
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Statistika 

Vláda České republiky 

Vědecká rada 

Vrchní soudy v Praze a v Olomouci 

Vrchní státní zastupitelství 

Znalci a tlumočníci 

Zprávy nižších soudů 

Zprávy jiných soudů 

Zprávy jiných orgánů 

Zahraniční styky 
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PŘÍLOHA č. 3 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 
Příloha č. 3 vnitřního a kancelářského řádu pro okresní, krajské a vrchní soudy 

OZNÁMENÍ 

VÝSLEDKU TRESTNÍHO STÍHÁNÍ 

B. č. Heslo Trestný čin Kdo se vyrozumívá 

1. Advokáti, advokátní koncipienti úmyslné tr. činy s připojením opisu 
rozsudku 

Česká advokátní komora 

Ministerstvo spravedlnosti 

- justiční odbor 

2. Cizinci všechny trestné činy s připojením 
opisu rozsudku 

Ředitelství služby cizinecké a pohra-
niční policie, PPČR - cizinecký 
odbor 

3. Měna trestné činy proti měně podle § 140 a 
144 tr. zák. 

Česká národní banka 

4. Notáři, notářští koncipienti a kandi-
dáti 

úmyslné tr. činy s připojením opisu 
rozsudku 

Notářská komora České republiky 

Ministerstvo spravedlnosti 

- justiční odbor 

4a. Exekutoři, exekutorští koncipienti a 
kandidáti 

úmyslné tr. činy s připojením opisu 
rozsudku 

Exekutorská komora České republi-
ky 

Ministerstvo spravedlnosti 

- justiční odbor 

4b. Insolvenční správci úmyslné tr. činy páchané v sou-
vislosti s výkonem funkce insolvenč-
ního správce, nebo jiný úmyslný 
trestný čin proti hospodářské kázni 
s připojením opisu rozsudku 

Ministerstvo spravedlnosti 

- justiční odbor 

5. Ohrožení výchovy trestné činy podle šesté hlavy tr. zák. 
s výjimkou tr. činů podle § 210 tr. 
zák. 

všechny trestné činy, kde vzhledem 
k okolnostem činu nebo osobě 
pachatele byly zjištěny skutečnos-
ti, zakládající ohrožení řádné vý-
chovy nezletilého 

oddělení pověřené péčí o mládež 
příslušné podle místa bydliště nezle-
tilého 

6. Osoby, kterým byl v důsledku tohoto 
trestního řízení odebrán cestovní pas 
a tato skutečnost je dokumentována 
ve spise 

všechny trestné činy Ředitelství služby cizinecké a pohra-
niční policie 

7. Poslanci (senátoři) 

Parlamentu 

obecních a krajských zastupitelstev 

všechny trestné činy s připojením 
opisu rozsudku 

Předsednictvo příslušné komory 

Krajský úřad 

8. Přísedící všechny trestné činy předseda soudu, u kterého je přísedí-
cí činný 

9. Příslušníci Policie ČR všechny trestné činy s opisem roz-
sudku 

oddělení personální práce a vzdělá-
vání Policejního prezidia ČR 

10. Příslušníci a zaměstnanci Vězeňské 
služby 

všechny trestné činy s opisem roz-
sudku 

ředitel příslušného útvaru Vězeňské 
služby 

personální útvar generálního ředitel-
ství Vězeňské služby 

10a Řidiči motorového vozidla všechny trestné činy, spáchané jedná-
ním popsaném v příloze k zákonu o 
provozu na pozemních komunikacích 
č. 361/2000 Sb., s opisem rozsudku 

obecní úřad obce s rozšířenou pů-
sobností místa trvalého pobytu od-
souzeného řidiče 
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 B. č. Heslo Trestný čin Kdo se vyrozumívá 

11. Sociální zabezpečení trestný čin, jímž byl někdo usmrcen 
nebo poraněn 

zdravotní pojišťovna poškozeného 

12. Soudci z povolání, státní zástupci, 
justiční a právní čekatelé a ostatní 
zaměstnanci soudů a státních zastupi-
telství 

všechny trestné činy s opisem roz-
sudku 

předseda příslušného soudu (u soud-
ců okresních soudů i předseda pří-
slušného krajského soudu), vedoucí 
státní zástupce, Ministerstvo sprave-
dlnosti 

13. Soukromé podnikání všechny trestné činy s opisem roz-
sudku 

Orgán příslušný k registraci podni-
katelské činnosti 

14. Státní orgány - všichni zaměstnanci všechny trestné činy s opisem roz-
sudku 

orgán, který vede správu osobních a 
mzdových věcí zaměstnanců, 

15. Strážníci obecní (městské) policie všechny trestné činy Ministerstvo vnitra - sekce správ-
ních agend 

16. Úsek celnictví trestné činy, jimiž byly porušeny 
celní předpisy (přičemž celními před-
pisy se rozumí zákony a další obecně 
závazné právní předpisy, jejichž pro-
váděním jsou celní orgány pověřeny.) 

Generální ředitelství cel 

16a. Příslušníci a zaměstnanci Celní sprá-
vy ČR 

všechny trestné činy s opisem roz-
sudku 

personální útvar Generálního ředitel-
ství cel 

17. Ozbrojené síly 

- vojáci v činné službě (vojáci 
z povolání) 

podávají se zprávy: 

o pravomocném odsouzení s připoje-
ním opisu rozsudku 

o vzetí do vazby příslušníka ozbroje-
ných sil nebo ozbrojeného sboru 

o schválení narovnání 

o podmíněném zastavení trestního 
stíhání 

územní vojenská správa příslušná 
podle místa posledního trvalého 
pobytu 

velitel (náčelník) příslušného vojen-
ského útvaru 

18. Vyznamenané osoby všechny trestné činy Kancelář prezidenta republiky 

19. Znalci a tlumočníci trestné činy související s výkonem 
funkce s opisem rozsudku 

předseda příslušného krajského sou-
du a Ministerstvo spravedlnosti 

20. Finanční zájmy Evropských spole-
čenství 

trestné činy poškozování finančních 
zájmů Evropských společenství podle 
§ 129a tr. zák., resp. poškození fi-
nančních zájmů Evropských spole-
čenství podle § 260 trestního zákoní-
ku, podplácení podle § 161 odst. 2 
písm. b) a nepřímého úplatkářství 
podle § 162 odst. 2 tr. zák., resp. 
podplácení podle § 332 odst. 2 
písm. b) tr. zákoníku a nepřímého 
úplatkářství podle § 333 odst. 2 tr. 
zákoníku, účasti na zločinném spol-
čení podle § 163a tr. zák., resp. účasti 
na organizované zločinecké skupině 
podle § 361 tr. zákoníku, podílnictví 
podle § 251 tr. zák. a legalizace vý-
nosů z trestné činnosti podle § 252a 
tr. zák., resp. podílnictví podle § 214 
tr. zákoníku a legalizace výnosů 
z trestné činnosti podle § 216 tr. zá-
koníku, spáchané v souvislosti 
s finančními zájmy Evropských spo-
lečenství s připojením opisu rozsud-
ku 

Ministerstvo financí 

- odbor kontroly 
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PŘÍLOHA č. 4 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 
Příloha č. 4 vnitřního a kancelářského řádu pro okresní, krajské a vrchní soudy 

I. 

Vyhotovování trestních listů 

O každém odsouzeném (včetně osob s cizí státní příslušností), proti němuž trestní stíhání skončilo pravomocným od-
souzením, které se podle § 1 odst. 1 zákona č. 269/1994 Sb., o Rejstříku trestů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen 
„zákon o Rejstříku trestů“), nebo pravomocným rozhodnutím o uznání cizozemského odsouzení, které se podle § 3 odst. 1 
a § 4 odst. 1 zákona o Rejstříku trestů, zapisuje do Rejstříku trestů, se vyplní trestní list. 

Do Rejstříku trestů se zapisují odsouzení pro trestné činy, i když od potrestání bylo upuštěno nebo bylo využito pod-
míněného upuštění od potrestání s dohledem, u mladistvých v případě upuštění od trestního opatření nebo podmíněného 
upuštění od trestního opatření. 

Trestní list se vyplní i tehdy, jestliže soud postupem podle § 227 tr. ř. vyslovil vinu, ale neuložil trest. 

Byla-li povolena obnova řízení, užito ustanovení § 261 nebo § 306a odst. 2 tr. ř., z podnětu dovolání, stížnosti pro 
porušení zákona nebo rozhodnutím Ústavního soudu došlo ke zrušení pravomocného odsouzení (zrušením pravomocného 
odsouzení se myslí i případy, kdy je z výše uvedených podnětů zrušeno jen rozhodnutí odvolacího soudu - řízení se vrací 
do stavu po vyřízení před odvolacím), zašle se Rejstříku trestů zpráva, že původní odsouzení bylo z výše uvedeného důvo-
du zrušeno. Došlo-li poté k novému odsuzujícímu rozsudku, nebo v případě, kdy soud vyhoví návrhu na povolení obnovy 
a zruší napadené rozhodnutí pouze v části, v níž je návrh důvodný, vyhotoví soud nový trestní list a uvede v rubrice 18 
označení soudu prvního stupně, který vydal v téže věci původní rozsudek, a datum a jednací číslo tohoto rozsudku. 

Trestní listy se vyhotovují a zasílají Rejstříku trestů pomocí výpočetní techniky (elektronická komunikace 
s Rejstříkem trestů); trestní listy se netisknou a nezasílají poštou Rejstříku trestů, ale ve spise se vyznačí výsledek zpraco-
vání Rejstříkem trestů. 

Tiskopis trestního listu (vzor č. 153 v. k. ř.) je určen především pro vnitřní potřebu soudů (Rejstříku trestů) 
k tiskovému výstupu; tento tiskový výstup může být založen do spisu s vyznačením výsledku zpracování Rejstříkem tres-
tů. 

Trestní list vyplní v informačním systému soudu pověřený zaměstnanec soudní kanceláře. Za správné provedení odpo-
vídá vedoucí soudní kanceláře a předseda senátu (samosoudce). V složitějších případech si vyžádá vedoucí soudní kance-
láře pokyn předsedy senátu (samosoudce), případně asistenta soudce, vyššího soudního úředníka nebo soudního tajemní-
ka. 

Trestní listy je nutno vyhotovit bezprostředně poté, kdy ve věci je pravomocně skončena osoba, byť i za jeden skutek. 
Ve věcech, které skončily až u odvolacího soudu, soud prvního stupně vyhotoví trestní list hned po návratu spisu od odvo-
lacího soudu. 

Při vyplňování trestních listů je třeba se zřetelem na potřeby evidence v Rejstříku trestů dbát těchto pokynů: 

K rubrice 3: 

Je třeba dbát, aby zde bylo správně uvedeno datum rozhodnutí soudu prvního stupně a v případě odsouzení trestním 
příkazem, je nutné uvést datum, kdy byl doručen trestní příkaz. 

K rubrice 4: 

Rozhodoval-li ve věci vůči odsouzenému i soud druhého stupně, uvede se který soud, druh rozhodnutí, spisová značka 
a datum rozhodnutí soudu prvního stupně, jinak se nevyplňuje. 

K rubrice 5: 

Je třeba dbát, aby zde bylo správně uvedeno datum právní moci odsouzení jak viny, tak i trestu. 

K rubrice 6: 

U mužů bude zpravidla původní příjmení v kolonce původní (rodné) příjmení a nynější příjemní stejné. (Rozdílná 
příjmení budou uvedena zejména, došlo-li ke změně příjmení.) Původní (rodné) příjmení ženy je nutno uvést vždy 
v ženském rodě, neplatí-li výjimky podle zákona o matrikách, jménu a příjmení. V kolonce nynější příjmení se píše jen 
nynější příjmení, případně i jméno, kdežto v kolonce jméno a původní (rodné) příjmení se uvádí jméno případně původní 
jméno a původní resp. rodné příjmení. 

U cizinců nebo osob bez státní příslušnosti, u nichž nelze s jistotou určit, které z více jmen takové osoby je jejím jmé-
nem a které příjmením, zapíší se všechna její jména do položky sloužící pro zápis příjmení. 

K rubrice 8: 

Zde se uvádějí rodiče odsouzeného, kteří jsou zapsaní v matrice (platí i pro nezrušitelné osvojení). Příjmení otce nebo 
rodné jméno matky musí souhlasit s původním příjmením odsouzeného. 
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K rubrice 9: 

U osob jiné státní příslušnosti, než české nebo s více státními příslušnostmi, se vyplní, o jakou státní příslušnost jde, 
je-li známa, popřípadě, že jde o osobu bez státní příslušnosti nebo státní příslušnost nezjištěna. Národnost v rubrice 9 se 
nevyplňuje. 

K rubrice 10: 

Jde-li o pachatele mladistvého, je nutné vybrat položku „ANO“. 

K rubrice 11: 

Zde je nutno uvést všechny trestné činy (skutky), pro které byl pachatel odsouzen (uznán vinným). 

Spáchal-li více skutků, za které byl uznán vinným, jednotlivé skutky se číslují arabskými číslovkami počínaje jednič-
kou. V každém skutku může být trestný čin (paragraf) označen jen jednou. 

Právní předpisy (zákony) je důležité správně označit (např. TRZ2009 - zákon č. 40/2009 Sb., TRZ - zákon 
č. 140/1961 Sb., TR.Z - zák. č. 86/1950 Sb.) a jejich ustanovení důsledně dodržovat. 

Zavinění je vždy nutné vyplnit u trestných činů (paragrafů), u kterých je možná obojí forma zavinění (úmysl, nedba-
lost). 

U skutku, případně trestného činu (paragrafu), se vždy vyznačí, zda byl pachatel odsouzen jako recividista nebo jako 
člen zločinného spolčení resp. organizované zločinecké skupiny nebo v jeho spojení či prospěch. Dále se u každého skut-
ku, případně trestního činu (paragrafu) vyznačí, zda byl odsouzen za trestný čin uvedený v příloze č. 3 bodu 20. Finanční 
zájmy Evropských společenství. 

Stupeň dokonání není nutné vyznačovat; součinnost se vyznačí zásadně u odsouzených za účastnictví ke skutku 
(návod, organizátor, pomocník) nebo jako spolupachatel. 

Jednotlivé paragrafy (trestné činy) se zapisují takto: za označení paragrafu se doplní lomítko, poté číslo odstavce nebo 
přímo písmeno, má-li paragraf jen jeden odstavec; jednotlivá písmena oddělit čárkou a jednotlivé odstavce pomlčkou; 
písmena se píší velká, a to i v označení paragrafu (např. § 91; § 128C/A,C; § 221/1-2B,C; § 232A/1A-4A,B atd.). 

K rubrice 12: 

Uvedou se zde všechny sankce (opatření) uložená odsouzenému. 

U trestu (trestního opatření) odnětí svobody uloženého podmíněně je třeba uvést den, kdy zkušební doba skončí, niko-
liv jen celkovou zkušební dobu. U trestu (trestního opatření) domácího vězení se uvádí jeho délka a náhradní trest (trestní 
opatření) odnětí svobody. U peněžitých trestů (opatření) se uvádí jejich výše a náhradní trest (trestní opatření) odnětí svo-
body; u mladistvých, zda byl jeho výkon podmíněně odložen. Při zákazu činnosti je nutno uvádět vždy druh zákazu čin-
nosti a na jakou dobu byl zákaz vysloven; u zákazu pobytu označení místa nebo obvodu zakázaného pobytu. Nesmí být 
opomenuto vyznačení trestu ztráty čestných titulů a vyznamenání (dříve ztráty čestných práv občanských). 

Zde se neuvádí upuštění od potrestání, toto se uvede v rubrice 15; jde-li o upuštění od uložení trestu (trestního opatře-
ní) z důvodu dřívějšího odsouzení, vyplňuje příslušný oddíl rubriky 14. 

V rubrice 12 se neuvádějí další výroky rozsudku jako náhrada škody apod., které náleží do rubriky 17. 

K rubrice 14: 

Tato rubrika se vyplňuje vždy, rozhodoval-li soud o souhrnném (dříve dodatkovém) trestu/trestního opatření nebo 
uložil-li společný trest/trestní opatření za pokračování v trestném činu (vždy se v takovém případě vyhotovuje trestní list). 

Zrušuje-li se více rozhodnutí o dřívějším odsouzení, zapisují se jednotlivé údaje o těchto rozhodnutích do příslušných 
sloupců a k tomu učených v části této rubriky napravo. 

Je-li rozsudkem/trestním příkazem uložen ještě další trest (trestní opatření) stejného druhu, případně více (např. jeden 
obyčejný a druhý souhrnný), je nutno vyhotovit dva, případně tolik trestních listů, kolikrát bylo uloženo trestů stejného 
druhu. 

K rubrice 16: 

V případě uznání cizozemského odsouzení se zde zapíší údaje o cizozemském rozhodnutí: soud I. stupně případně 
odvolací, spisová značka soudu I. stupně případně odvolacího soudu, datum rozhodnutí soudu I. stupně případně odvolací-
ho soudu a označení paragrafů za trestné činy, za které byl odsouzen podle uznaného cizozemského rozhodnutí). 

II. 

Vyhotovení zpráv a dodatečných zpráv pro Rejstřík trestů 

Následujícím postupem se Rejstříku trestů zasílají zprávy o podmíněném zastavení trestního stíhání a následných 
rozhodnutích v těchto věcech, o schváleném narovnání a dodatečné zprávy o některých skutečnostech týkajících se odsou-
zení pro trestné činy. 
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Zprávy a dodatečné zprávy pro rejstřík trestů se vyhotovují a zasílají Rejstříku trestů pomocí výpočetní techniky 
(elektronická komunikace s Rejstříkem trestů); zprávy a dodatečné zprávy pro rejstřík trestů se netisknou a nezasílají poš-
tou Rejstříku trestů, ale ve spise se vyznačí výsledek zpracování Rejstříkem trestů. 

Tiskopisy zpráv a dodatečných zpráv pro Rejstřík trestů (vzor č. 159 v. k. ř. a vzor č. 160 v. k. ř.) jsou určeny přede-
vším pro vnitřní potřebu soudů (Rejstříku trestů) k tiskovému výstupu; tento tiskový výstup může být založen do spisu 
s vyznačením výsledku zpracování Rejstříkem trestů. 

Zprávy a dodatečné zprávy pro Rejstřík trestů vyplní v informačním systému soudu pověřený zaměstnanec soudní 
kanceláře. Za správné provedení odpovídá vedoucí soudní kanceláře a předseda senátu (samosoudce). V složitějších přípa-
dech si vyžádá vedoucí soudní kanceláře pokyn předsedy senátu (samosoudce), případně asistenta soudce, vyššího soudní-
ho úředníka nebo soudního tajemníka. 
Zprávy se podávají na vzoru č. 159 v. k. ř. zejména v těchto případech:  
a) nabylo-li právní moci rozhodnutí o nařízení výkonu náhradního trestu odnětí svobody za trest peněžitý nebo jeho 

poměrné části anebo rozhodnutí o odvrácení výkonu náhradního trestu nebo jeho poměrné části (§ 344 odst. 2 a 3 
tr. ř.), 

b) nabylo-li právní moci rozhodnutí o nařízení výkonu trestu u toho, kdo byl původně podmíněně odsouzen (včetně 
podmíněného odsouzení s dohledem), 

c) sdělilo-li ministerstvo, že bylo rozhodnuto vykonat trest, který byl podmíněně prominut milostí prezidenta republiky, 
nebo jeho zbytek, 

d) nabylo-li právní moci rozhodnutí soudu, že podmíněně upouští od výkonu zbytku trestu zákazu činnosti, zákazu 
pobytu nebo zákazu vstupu na sportovní, kulturní a jiné společenské akce, 

e) nabylo-li právní moci rozhodnutí o zahlazení odsouzení, 
f) byl-li peněžitý trest zaplacen nebo podle § 344 odst. 1 tr. ř. bylo od výkonu peněžitého trestu nebo jeho zbytku upuš-

těno, 
g) byl-li vykonán trest odnětí svobody, 
h) byl-li vykonán trest zákazu činnosti, zákazu pobytu nebo zákazu vstupu na sportovní, kulturní a jiné společenské 

akce, 
i) nabylo-li právní moci rozhodnutí, že se ponechává podmíněné odsouzení v platnosti za současného stanovení dohle-

du nebo prodloužení zkušební doby, 
j) nabylo-li právní moci rozhodnutí, kterým bylo vysloveno, že se podmíněně odsouzený osvědčil, 
k) byl-li prominut trest v důsledku amnestie nebo individuálně udělené milosti, 
l) nabylo-li právní moci rozhodnutí soudu, že se upouští od výkonu trestu odnětí svobody nebo trestu zákazu pobytu 

anebo zbytku těchto trestů, proto, že odsouzený ve vojenské základní službě nespáchal žádný trestný čin a konal 
řádně vojenskou službu, 

m) rozhodl-li ministr spravedlnosti, že se upouští od výkonu trestu odnětí svobody nebo jeho zbytku proto, že odsouzený 
byl nebo má být vydán do ciziny nebo vyhoštěn, 

n) nabylo-li právní moci rozhodnutí soudu, že se upouští od výkonu trestu odnětí svobody proto, že odsouzený onemoc-
něl nevyléčitelnou, životu nebezpečnou nemocí nebo nevyléčitelnou nemocí duševní, 

o) nabylo-li právní moci rozhodnutí, kterým byl z podnětu dovolání, stížnosti pro porušení zákona, nálezu Ústavního 
soudu, návrhu na obnovu řízení nebo postupem podle § 306a odst. 2 tr. ř. zrušen rozsudek nebo jiné oznámené roz-
hodnutí, 

p) byl-li vykonán trest obecně prospěšných prací, 
q) bylo-li upuštěno od výkonu trestu obecně prospěšných prací, 
r) byl-li přeměněn trest obecně prospěšných prací v trest odnětí svobody, 
s) bylo-li soudem schváleno narovnání, 
t) nabylo-li právní moci rozhodnutí o podmíněném zastavení trestního stíhání; do zprávy se vždy uvede i datum, kdy 

skončí zkušební doba, 
u) nabylo-li právní moci rozhodnutí, že se v původně podmíněně zastavené trestní věci pokračuje v trestním stíhání, 
v) bylo-li upuštěno od výkonu trestu vyhoštění, 
w) byl-li vykonán trest vyhoštění (na dobu určitou), 
x) den, kdy byl vykonán trest vyhoštění uložený na dobu neurčitou, 
y) nabylo-li právní moci rozhodnutí, že se obviněný ve zkušební době podmíněného zastavení trestního stíhání osvědčil, 
z) bylo-li v řízení proti mladistvému, kterému byl podmíněně odložen výkon peněžitého opatření, rozhodnuto, že se 

osvědčil, 
aa) bylo-li v řízení proti mladistvému, kterému byl podmíněně odložen výkon peněžitého opatření, rozhodnuto, že se 

trestní opatření vykoná, v tomto případě se zároveň uvede výměra náhradního trestního opatření odnětí svobody, 
bb) bylo-li peněžité opatření mladistvého nahrazeno výkonem obecně prospěšné činnosti (§ 27 odst. 4 ZSVM), 
cc) bylo-li v řízení proti mladistvému odstoupeno od trestního stíhání a v trestním stíhání se nepokračuje (mladistvý 

nevyužije práva § 70 odst. 5 ZSVM), 
dd) bylo-li v řízení proti mladistvému upuštěno od výkonu odnětí svobody (podle § 77 odst. 2 ZSVM), 
ee) nabylo-li právní moci rozhodnutí o upuštění od výkonu peněžitého trestu nebo jeho zbytku (§ 344 odst. 1 tr. ř.), 
ff) výkon trestu, který byl přeměněn (§ 451 tr. ř.) na základě uznání cizozemského rozhodnutí o odsouzení, nebude vy-

konáván nebo ho vykoná anebo byl vykonán v cizině, 
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gg) byl-li trest domácího vězení vykonán, 
hh) nabylo-li právní moci rozhodnutí o upuštění výkonu trestu domácího vězení nebo jeho zbytku, 
ii) nabylo-li právní moci rozhodnutí o nařízení náhradního trestu odnětí svobody, 
jj) nabylo-li právní moci rozhodnutí o přeřazení do jiného typu věznice, 
kk) nabylo-li právní moci rozhodnutí o společném výkonu trestu odnětí svobody, 
ll) nabylo-li právní moci rozhodnutí o propuštění z ochranného léčení (včetně současného uložení dohledu nebo jeho 

chováním), 
mm)nabylo-li právní moci rozhodnutí o upuštění od výkonu ochranného léčení nebo zabezpečovací detence, 
nn) nabylo-li právní moci rozhodnutí o změně  

Na vzoru č. 160 v. k. ř. se podávají zprávy: 
a) byl-li odsouzený k trestu odnětí svobody podmíněně propuštěn, 
b) bylo-li vysloveno, že podmíněně propuštěný se osvědčil, nebo byl-li u podmíněně propuštěného nařízen výkon zbyt-

ku trestu, 
c) bylo-li vysloveno, že odsouzený, u něhož bylo podmíněně upuštěno od výkonu zbytku trestu zákazu činnosti nebo od 

výkonu zbytku trest zákazu pobytu, se osvědčil, nebo že byl u něho nařízen výkon zbytku tohoto trestu, 
d) bylo-li vysloveno, že odsouzený, u něhož bylo podmíněně upuštěno od potrestání s dohledem nebo u mladistvého 

podmíněně upuštěno od uložení trestního opatření, se osvědčil nebo bylo-li rozhodováno o uložení trestu. V druhém 
případě je třeba přesně uvést druh a výměru všech uložených trestů a ochranných opatření a odkázat na zároveň zasí-
laný trestní list. 

O vyplňování a odesílání zpráv na vzorech č. 159 a 160 v. k. ř. platí obdobně pokyny pro vyplňování a odesílání trest-
ních listů. Ve zprávě se vždy uvede datum rozhodné skutečnosti. Vzhledem k tomu, že jsou data zpracována elektronic-
kou cestou, je třeba, aby v trestních listech a ve zprávách podle oddílu II této přílohy i na ostatních podáních bylo vyplně-
no rodné číslo, má-li ho osoba přiděleno; datum narození musí být vyznačeno vždy. 

III. 

Trestní list pro mezinárodní výměnu 

Trestní listy pro mezinárodní výměnu u osob s cizí státní příslušností soudy nevyplňují ani nezasílají ministerstvu. 
Informaci o odsouzení soudy České republiky u osob  se státní příslušností některého členského státu Evropské unie předá 
příslušenému orgánu členského státu Evropské unie Rejstřík trestů na základě trestních listů zaslaných podle oddílu I.       
a zpráv zaslaných podle oddílu II. U osob s jinou státní příslušností vyhotoví z trestních listů mu zaslaných podle oddílu I. 
trestní listy pro mezinárodní výměnu Rejstřík trestů, který je zašle k dalšímu opatření ve vztahu k cizině ministerstvu, 
mezinárodnímu odboru trestnímu. 

IV. 

Vyhotovování trestních listů a dodatečných zpráv pro Rejstřík trestů  
v případě rehabilitace podle zákona č. 119/1990 Sb., o soudní rehabilitaci  

Soud vyhotoví nový trestní list, nabude-li právní moci rozhodnutí, kterým byl odsouzený částečně rehabilitován. Rub-
riky 13 a 14 soud nevyplňuje, v rubrice 18 místo charakteristiky skutků uvede označení soudu, který rozhodoval 
v původním řízení, datum a jednací číslo původního rozsudku a skutečnost, zda jde o rehabilitaci podle oddílu druhého 
nebo třetího zákona č. 119/1990 Sb., o soudní rehabilitaci. 

Soud zašle Rejstříku trestů zprávu na vzoru č. 159 v. k. ř., 
a) byl-li odsouzený plně rehabilitován; uvede, zda se jedná o rehabilitaci podle oddílu druhého nebo třetího zákona 

č. 119/1990 Sb., o soudní rehabilitaci, 
b) nabude-li právní moci rozhodnutí podle § 14 odst. 1 zákona č. 119/1990 Sb., o soudní rehabilitaci. 

V případě rehabilitace osoby mladší 80 let, která zemřela, sdělí soud Rejstříku trestů pouze tuto skutečnost na vzoru 
č. 159 v. k. ř. 

Instrukce č. 9, příloha č. 4 



strana 376 částka 5 

PŘÍLOHA č. 5 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 

I. 

Postup 
při používání kolkových známek 

Vydávání kolkových známek upravuje vyhláška č. 192/1993 Sb., o kolkových známkách,  
ve znění pozdějších předpisů. 

Vzhledem k některým zvláštnostem soudním je třeba se řídit v oboru soudních poplatků vedle uvedeného předpisu 
ještě těmito zásadami: 

1. Kolkové známky (oba díly), se nalepují na písemná podání, popřípadě na soudní protokol nebo na vyhotovení pí-
semné výzvy soudu. Jen tam, kde se platí poplatek za vydání dokladu (opisu, výpisu, duplikátu, osvědčení apod.) 
soudem, nalepuje se horní díl kolkové známky na takový doklad a spodní díl na žádost nebo do příslušné evidenční 
pomůcky. Je-li v takovém případě kolková známka poplatníkem nalepena na písemné podání, vyznačí soud zapla-
cení poplatku na dokladu (zpravidla razítkem). 

2. Ve většině případů stačí, aby kolková známka byla nalepena celou plochou (oběma díly) na přiloženém tiskopisu 
výzvy (vzor o. s. ř. č. 072). Jen tam, kde má po zaplacení poplatku být vydán soudem doklad, obsahuje text pokyn, 
že kolková známka má být nalepena jen spodní (užší) částí (vzor o. s. ř. č. 072). 

3. Jestliže však i v takovém případě poplatník nalepí kolkovou známku celou plochou, opatří se doklad (písemné 
vyřízení) doložkou o zaplacení poplatku kolkovými známkami. Výzva s nalepenou kolkovou známkou se připojí 
ke spisu. 

4. Při žádosti o výpis z obchodního rejstříku poplatek za jeho vyhotovení lze hradit kolkovými známkami nebo 
v hotovosti u osoby určené rozvrhem práce; ustanovení § 133 odst. 4 není tímto dotčeno. 

5. Při žádosti o sdělení jména a příjmení znalce nebo tlumočníka se žadateli vydá doklad o zaplacení poplatku podle 
pol. 28 sazebníku soudních poplatků10). Uvede se v něm obor, pro nějž má být oznámeno jméno znalce nebo tlu-
močníka, dále jméno a bydliště (sídlo) takového znalce nebo tlumočníka. Na doklad se dále nalepí horní díl kolko-
vé známky. Spodní díl kolkové známky se nalepí k příslušnému záznamu do sešitu, v němž je vedena u soudu evi-
dence sdělení jmen znalců nebo tlumočníků. 

6. V jiných případech zde neuvedených je třeba postupovat vždy tak, aby poplatník dostal do rukou doklad o zaplace-
ní poplatku a aby i ze spisů bylo vždy patrno, že příslušný poplatek byl řádně zaplacen. 

7. Plní-li se poplatková povinnost nalepením kolkových známek na písemnou výzvu k zaplacení poplatku, znehodnotí 
je vedoucí oddělení otiskem kulatého úředního razítka a připojí tiskopis s kolkovými známkami ke spisu, pokud 
k znehodnocení již nedošlo podle § 132 odst. 7 písm. c) v. k. ř. Razítko musí být vždy částečně otištěno na papíro-
vý podklad, na kterém jsou nalepeny kolkové známky. 

8. Byl-li poplatník vyzván k zaplacení poplatku v kolkových známkách a příslušná částka byla poukázána na účet 
soudu, popř. zaslal-li poplatník příslušnou částku poštovní poukázkou, poznamená se na spisu nebo na dokladu, 
který se vydává, jakým způsobem byl zaplacen soudní poplatek. 

II. 

Odběr kolkových známek 
1. V zájmu usnadnění plateb soudních poplatků nebo jiných pohledávek je povinností předsedy soudu zabezpečit 
prodej kolkových známek (§ 137 v. k. ř.). V případě, že prodej kolků zajišťuje soud, podá předseda soudu příslušné 
poště žádost o povolení k prodeji kolkových známek odběrní knihou. V žádosti nutno uvést výši částky, do které 
budou kolkové známky odebírány; dále jmenovitě zaměstnanci, kteří budou prodejem kolkových známek pověřeni, 
a poštu, u které budou kolkové známky odebírány. K zajištění plynulého prodeje kolkových známek je třeba pí-
semně pověřit zpravidla dva zaměstnance, kteří budou prodej obstarávat v rámci své vlastní pracovní náplně a kteří 
se budou při prodeji vzájemně zastupovat. 

2. Na základě žádosti vydá příslušná pošta soudu odběrní knihu pro prodej cenin. V odběrní knize se na úvodní straně 
jako odběratel uvede soud, a v závorce jména zaměstnanců, kteří byli prodejem pověřeni. 

3. Hospodaření s kolkovými známkami je upraveno metodickým pokynem k vyřizování agendy prodeje kolkových 
známek v budovách soudů a (bývalých) státních notářství ze dne 11.5.1987, č. j. 243/87-E a pokynem č. 251/93-E. 
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PŘÍLOHA č. 6 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 
Příloha č. 6 vnitřního a kancelářského řádu pro okresní, krajské a vrchní soudy 

PŘEHLED 

VAZEBNÍCH VĚZNIC A VĚZNIC VĚZEŇSKÉ SLUŽBY REALIZUJÍCÍCH PŘÍJEM 
ODSOUZENÝCH DO VÝKONU TRESTU ODNĚTÍ SVOBODY Z OBČANSKÉHO ŽIVOTA 

 

1) Vazební věznice Praha-Pankrác 
Pouze muži - obvody: Prahy 1 - 10, 
 - okres: Benešov. 

2) Vazební věznice Praha-Ruzyně 
 - okresy: Beroun, Kladno, Kolín, Praha-východ, Praha-západ, Příbram a Rakovník. 
Pouze ženy - obvody: Prahy 1 - 10, 
 - okres: Benešov. 

3) Vazební věznice České Budějovice 
 - okresy: České Budějovice, Český Krumlov, Jindřichův Hradec, Pelhřimov, Písek, Prachatice, Strakonice         

a Tábor. 

4) Věznice Plzeň 
 - okresy: Domažlice, Klatovy, Plzeň-město, Plzeň-jih, Plzeň-sever, Rokycany a Tachov. 

5) Věznice Ostrov 
 - okresy: Cheb, Karlovy Vary a Sokolov. 

6) Vazební věznice Litoměřice 
 - okresy: Děčín, Chomutov, Litoměřice, Louny, Mělník, Most, Teplice a Ústí nad Labem. 

7) Vazební věznice Liberec 
 - okresy: Česká Lípa, Jablonec nad Nisou, Liberec, Mladá Boleslav, Nymburk a Semily. 

8) Vazební věznice Hradec Králové 
 - okresy: Havlíčkův Brod, Hradec Králové, Chrudim, Jičín, Kutná Hora, Náchod, Pardubice, Rychnov nad 

Kněžnou, Svitavy, Trutnov a Ústí nad Orlicí. 

9) Vazební věznice Brno 
 - okresy: Blansko, Brno-město, Brno-venkov, Břeclav, Hodonín, Jihlava, Třebíč, Uherské Hradiště, Vyškov, 

Zlín, Znojmo a Žďár nad Sázavou. 

10) Vazební věznice Ostrava 
 - okresy: Frýdek-Místek, Karviná, Nový Jičín, Opava, Ostrava a Vsetín. 

11) Vazební věznice Olomouc 
 -okresy: Bruntál, Jeseník, Kroměříž, Olomouc, Prostějov, Přerov a Šumperk. 
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PŘÍLOHA č. 7 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 
Příloha č. 7 vnitřního a kancelářského řádu pro okresní, krajské a vrchní soudy 

PŘEHLED 

VAZEBNÍCH VĚZNIC A VĚZNIC VEZEŇSKÉ SLUŽBY 
ZABEZPEČUJÍCÍCH VÝKON VAZBY PRO JEDNOTLIVÉ SOUDY 

 

1) Vazební věznice Praha-Pankrác 
Pouze muži - obvody: Prahy 1, 2, 3, 4, 7, 9 a 10. 
  - okres: Benešov. 
  Městský a Vrchní soud v Praze. 

2) Vazební věznice Praha-Ruzyně 
Pouze muži - obvody: Praha 5, 6, a 8, 
  - okresy: Beroun, Kladno, Kolín, Nymburk, Praha-východ, Praha-západ, Příbram a Rakovník. 
  Krajský soud Praha. 
 ženy - obvody: Prahy 1 - 10, 
  - okresy: Benešov, Beroun, Kladno, Kolín, Nymburk, Praha-východ, Praha-západ, Příbram a Rakovník. 
  Krajský, Městský a Vrchní soud v Praze. 

3) Vazební věznice České Budějovice 
  - okresy: České Budějovice, Český Krumlov, Jindřichův Hradec, Pelhřimov, Písek, Prachatice, Strakonice         

a Tábor. 
  Krajský soud České Budějovice. 

4) Věznice Plzeň 
  - okresy: Domažlice, Klatovy, Plzeň-město, Plzeň-jih, Plzeň-sever, Rokycany a Tachov. 
  Krajský soud Plzeň. 

5) Věznice Ostrov 
  - okresy: Cheb, Karlovy Vary a Sokolov. 

6) Vazební věznice Litoměřice 
  - okresy: Chomutov, Litoměřice, Louny, Mělník, Most a Ústí nad Labem. 
  Krajský soud Ústí nad Labem. 

7) Vazební věznice Teplice 
  - okresy: Děčín a Teplice. 

8) Vazební věznice Liberec 
  - okresy: Česká Lípa, Jablonec nad Nisou, Liberec, Mladá Boleslav a Semily. 
  Krajský soud Ústí nad Labem - pobočka Liberec. 

9) Vazební věznice Hradec Králové 
  - okresy: Havlíčkův Brod, Hradec Králové, Chrudim, Jičín, Kutná Hora, Náchod, Pardubice, Svitavy, Rychnov 

nad Kněžnou, Trutnov a Ústí nad Orlicí. 
  Krajský soud Hradec Králové. 

10) Vazební věznice Brno 
  - okresy: Blansko, Brno-město, Brno-venkov, Hodonín, Jihlava, Třebíč, Vyškov a Žďár nad Sázavou. 
  Krajský soud Brno a Nejvyšší soud ČR. 
Pouze ženy - okres: Břeclav. 

11) Vazební věznice Břeclav 
Pouze muži - okres: Břeclav. 

12) Vazební věznice Ostrava 
  - okresy: Bruntál, Frýdek-Místek, Jeseník, Karviná, Nový Jičín, Opava, Ostrava-město a Vsetín. 
  Krajský soud Ostrava. 

13) Vazební věznice Olomouc 
  - okresy: Kroměříž, Olomouc, Prostějov, Přerov, Šumperk, Uherské Hradiště a Zlín. 
  Krajský soud Brno - pobočka Zlín a Vrchní soud Olomouc. 

14) Věznice Znojmo 
  - okres: Znojmo. 

Instrukce č. 9, příloha č. 7 



strana 379 částka 5 

PŘÍLOHA č. 8 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 

PŘEHLED 

SPÁDOVÝCH ÚZEMÍ PSYCHIATRICKÝCH LÉČEBEN A ZAŘÍZENÍ A ÚSTAVŮ 
PRO VÝKON ZABEZPEČOVACÍ DETENCE 

I. Spádová území psychiatrických léčeben pro ústavní ochranné léčení psychiatrické 

Psychiatrická léčebna Spádová území 

PL Bohnice 

(Hl. m. Praha) 

Hlavní město Praha 

Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Brandýs nad Labem-Stará Boleslav, Čer-
nošce, Říčany 

PL Kosmonosy 

(Středočeský kraj) 

Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Český Brod, Lysá nad Labem, Mladá Bole-
slav, Mnichovo Hradiště, Nymburk, Poděbrady 

Liberecký kraj - obce s rozšířenou působností: Frýdlant, Jablonec nad Nisou, Jilemnice, 
Liberec, Semily, Tanvald, Turnov, Železný Brod 

Královehradecký kraj - obce s rozšířenou působností: Dvůr Králové nad Labem, Hořice, 
Jičín, Nová Paka, Trutnov, Vrchlabí, 

PL Dobřany 

(Plzeňský kraj) 

Plzeňský kraj - obce s rozšířenou působností: Blovice, Domažlice, Horažďovice, Horšovský 
Týn, Klatovy, Kralovice, Nepomuk, Nýřany, Plzeň, Přeštice, Rokycany, Stod, Stříbro, Sušice, 
Tachov 

Karlovarský kraj - obce s rozšířenou působností: Aš, Cheb, Karlovy Vary, Kraslice, Marián-
ské Lázně, Ostrov, Sokolov 

Jihočeský kraj - obce s rozšířenou působností: České Budějovice, Český Krumlov, Kaplice, 
Trhové Sviny, Týn nad Vltavou 

Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Beroun, Dobříš, Hořovice, Příbram, Sedl-
čany 

PL Lnáře 

(Jihočeský kraj) 

Jihočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Blatná, Milevsko, Písek, Prachatice, Strakoni-
ce, Vimperk, Vodňany 

PL Horní Beřkovice 

(Ústecký kraj) 

Ústecký kraj - obce s rozšířenou působností: Bílina, Děčín, Litoměřice, Litvínov, Lovosice, 
Most, Roudnice n. Labem, Rumburk, Teplice, Ústí nad Labem, Varnsdorf 

Liberecký kraj - obce s rozšířenou působností: Česká Lípa, Nový Bor 

Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Kladno, Kralupy nad Vltavou, Mělník, 
Neratovice, Rakovník, Slaný 

PL Petrohrad 

(Ústecký kraj) 

Ústecký kraj - obce s rozšířenou působností: Chomutov, Kadaň, Louny, Podbořany, Žatec 

PL Havlíčkův Brod 

(Kraj Vysočina) 

Kraj Vysočina - obce s rozšířenou působností: Havlíčkův Brod, Chotěboř, Světlá nad Sáza-
vou 

Královehradecký kraj - obce s rozšířenou působností: Broumov, Dobruška, Hradec Králové, 
Jaroměř, Kostelec nad Orlicí, Náchod, Nové Město nad Metují, Nový Bydžov, Rychnov nad 
Kněžnou, 

Pardubický kraj - obce s rozšířenou působností: Česká Třebová, Hlinsko, Holice, Chrudim, 
Králíky, Lanškroun, Litomyšl, Pardubice, Polička, Přelouč, Svitavy, Ústí nad Orlicí, Vysoké 
Mýto, Žamberk 

Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Benešov, Čáslav, Kolín, Kutná Hora, Vla-
šim, Votice 

PL Brno 

(Jihomoravský kraj) 

Jihomoravský kraj - obce s rozšířenou působností: Blansko, Boskovice, Brno, Bučovice, 
Hustopeče, Ivančice, Kuřim, Kyjov, Mikulov, Moravský Krumlov, Pohořelice, Rosice, Šlapa-
nice, Slavkov u Brna, Tišnov, Veselí nad Moravou, Znojmo, Židlochovice 

PL Jihlava 

(Kraj Vysočina) 

Kraj Vysočina - obce s rozšířenou působností: Bystřice nad Pernštejnem, Humpolec, Jihlava, 
Moravské Budějovice, Náměšť nad Oslavou, Nové Město na Moravě, Pacov, Pelhřimov, 
Telč, Třebíč, Velké Meziříčí, Žďár nad Sázavou 

Jihočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Dačice, Jindřichův Hradec, Soběslav, Tábor, 
Třeboň 
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II. Spádová území psychiatrických léčeben pro ústavní ochranné léčení sexuologické 

Psychiatrická léčebna Spádová území 

PL Kroměříž 

(Zlínský kraj) 

Jihomoravský kraj - obce s rozšířenou působností: Břeclav, Hodonín, Vyškov 

Zlínský kraj - obce s rozšířenou působností: Bystřice pod Hostýnem, Holešov, Kroměříž, 
Luhačovice, Otrokovice, Rožnov pod Radhoštěm, Uherské Hradiště, Uherský Brod, Valašské 
Klobouky, Valašské Meziříčí, Vizovice, Vsetín, Zlín 

Olomoucký kraj - obce s rozšířenou působností: Konice, Prostějov 

PL Opava 

(Moravskoslezský kraj) 

Moravskoslezský kraj - obce s rozšířenou působností: Bílovec, Bohumín, Bruntál, Český 
Těšín, Frenštát pod Radhoštěm, Frýdek-Místek, Frýdlant nad Ostravicí, Havířov, Hlučín, 
Jablunkov, Karviná, Kopřivnice, Kravaře, Krnov, Nový Jičín, Odry, Opava, Orlová, Ostrava, 
Rýmařov, Třinec, Vítkov 

PL Šternberk 

(Olomoucký kraj) 

Olomoucký kraj - obce s rozšířenou působností: Hranice, Lipník nad Bečvou, Litovel, Mo-
helnice, Olomouc, Přerov, Šternberk, Šumperk, Uničov, Zábřeh 

Pardubický kraj - obce s rozšířenou působností: Moravská Třebová 

PL Bílá Voda 

(Olomoucký kraj) 

Olomoucký kraj - obce s rozšířenou působností: Jeseník 
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Psychiatrická léčebna Spádová území 

PL Bohnice 

(Hl. m. Praha) 

Hlavní město Praha 

Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Brandýs nad Labem-Stará Boleslav, Čer-
nošce, Říčany 

PL Kosmonosy 

(Středočeský kraj) 

Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Český Brod, Lysá nad Labem, Mladá Bole-
slav, Mnichovo Hradiště, Nymburk, Poděbrady 

Liberecký kraj - obce s rozšířenou působností: Frýdlant, Jablonec nad Nisou, Jilemnice, 
Liberec, Semily, Tanvald, Turnov, Železný Brod 

Královehradecký kraj - obce s rozšířenou působností: Dvůr Králové nad Labem, Hořice, 
Jičín, Nová Paka, Trutnov, Vrchlabí, 

PL Dobřany 

(Plzeňský kraj) 

Plzeňský kraj - obce s rozšířenou působností: Blovice, Domažlice, Horažďovice, Horšovský 
Týn, Klatovy, Kralovice, Nepomuk, Nýřany, Plzeň, Přeštice, Rokycany, Stod, Stříbro, Sušice, 
Tachov 

Karlovarský kraj - obce s rozšířenou působností: Aš, Cheb, Karlovy Vary, Kraslice, Marián-
ské Lázně, Ostrov, Sokolov 

Jihočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Blatná, České Budějovice, Český Krumlov, 
Kaplice, Milevsko, Písek, Prachatice, Strakonice, Trhové Sviny, Týn nad Vltavou, Vimperk, 
Vodňany 

 Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Beroun, Dobříš, Hořovice, Příbram, Sedl-
čany 

PL Horní Beřkovice 

(Ústecký kraj) 

Ústecký kraj - obce s rozšířenou působností: Bílina, Děčín, Chomutov, Kadaň, Litoměřice, 
Litvínov, Louny, Lovosice, Most, Podbořany, Roudnice n. Labem, Rumburk,Teplice, Ústí 
nad Labem, Varnsdorf, Žatec 

Liberecký kraj - obce s rozšířenou působností: Česká Lípa, Nový Bor 

Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Kladno, Kralupy nad Vltavou, Mělník, 
Neratovice, Rakovník, Slaný 

PL Havlíčkův Brod 

(Kraj Vysočina) 

Kraj Vysočina - obce s rozšířenou působností: Bystřice nad Pernštejnem, Havlíčkův Brod, 
Humpolec, Chotěboř, Jihlava, Moravské Budějovice, Náměšť nad Oslavou, Nové Město na 
Moravě, Pacov, Pelhřimov, Světlá nad Sázavou, Telč, Třebíč, Velké Meziříčí, Žďár nad Sáza-
vou 

Královehradecký kraj - obce s rozšířenou působností: Broumov, Dobruška, Hradec Králové, 
Jaroměř, Kostelec nad Orlicí, Náchod, Nové Město nad Metují, Nový Bydžov, Rychnov nad 
Kněžnou, 

Pardubický kraj - obce s rozšířenou působností: Česká Třebová, Hlinsko, Holice, Chrudim, 
Králíky, Lanškroun, Litomyšl, Moravská Třebová, Pardubice, Polička, Přelouč, Svitavy, Ústí 
nad Orlicí, Vysoké Mýto, Žamberk 

Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Benešov, Čáslav, Kolín, Kutná Hora, Vla-
šim, Votice 

Jihočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Dačice, Jindřichův Hradec, Soběslav, Tábor, 
Třeboň 
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III. Spádová území psychiatrických léčeben pro ústavní ochranné léčení protialkoholní, protitoxikomanické, 
patologické hráčství 

Instrukce č. 9, příloha č. 8 

Psychiatrická léčebna Spádová území 

PL Brno 

(Jihomoravský kraj) 

Jihomoravský kraj - obce s rozšířenou působností: Blansko, Boskovice, Brno, Břeclav, Bu-
čovice, Hodonín, Hustopeče, Ivančice, Kuřim, Kyjov, Mikulov, Moravský Krumlov, Pohoře-
lice, Rosice, Slavkov u Brna, Šlapanice, Tišnov, Veselí nad Moravou, Vyškov Znojmo, Židlo-
chovice 

Zlínský kraj - obce s rozšířenou působností: Bystřice pod Hostýnem, Holešov, Kroměříž, 
Luhačovice, Otrokovice, Rožnov pod Radhoštěm, Uherské Hradiště, Uherský Brod, Valašské 
Klobouky, Valašské Meziříčí, Vizovice, Vsetín, Zlín 

Olomoucký kraj - obce s rozšířenou působností: Konice, Prostějov 

PL Opava 

(Moravskoslezský kraj) 

Moravskoslezský kraj - obce s rozšířenou působností: Bílovec, Bohumín, Bruntál, Český 
Těšín, Frenštát pod Radhoštěm, Frýdek-Místek, Frýdlant nad Ostravicí, Havířov, Hlučín, 
Jablunkov, Karviná, Kopřivnice, Kravaře, Krnov, Nový Jičín, Odry, Opava, Orlová, Ostrava, 
Rýmařov, Třinec, Vítkov 

Olomoucký kraj - obce s rozšířenou působností: Hranice, Jeseník, Lipník nad Bečvou, Lito-
vel, Mohelnice, Olomouc, Přerov, Šternberk, Šumperk, Uničov, Zábřeh 

Psychiatrická léčebna Spádová území 

PL Bohnice*) 

(Hl. m. Praha) 

Hlavní město Praha 

Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Brandýs nad Labem-Stará Boleslav, Čer-
nošce, Říčany 

PL Kosmonosy*) 

(Středočeský kraj) 

Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Český Brod, Lysá nad Labem, Mladá Bole-
slav, Mnichovo Hradiště, Nymburk, Poděbrady 

Liberecký kraj - obce s rozšířenou působností: Frýdlant, Jablonec nad Nisou, Jilemnice, 
Liberec, Semily, Tanvald, Turnov, Železný Brod 

Královehradecký kraj - obce s rozšířenou působností: Dvůr Králové nad Labem, Hořice, 
Jičín, Nová Paka, Trutnov, Vrchlabí 

PL Červený dvůr 

(Jihočeský kraj) 

Jihočeský kraj - obce s rozšířenou působností: České Budějovice, Český Krumlov, Kaplice, 
Trhové Sviny, Týn nad Vltavou, Prachatice, Vimperk, Soběslav, Tábor 

PL Dobřany 

(Plzeňský kraj) 

Plzeňský kraj - obce s rozšířenou působností: Blovice, Domažlice, Horažďovice, Horšovský 
Týn, Klatovy, Kralovice, Nepomuk, Nýřany, Plzeň, Přeštice, Rokycany, Stod, Stříbro, Sušice, 
Tachov 

Karlovarský kraj - obce s rozšířenou působností: Aš, Cheb, Karlovy Vary, Kraslice, Marián-
ské Lázně, Ostrov, Sokolov 

Jihočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Blatná, Milevsko Písek, Strakonice, Vodňany 

Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Beroun, Dobříš, Hořovice, Příbram, Sedl-
čany 

PL Horní Beřkovice*) 

(Ústecký kraj) 

Ústecký kraj - obce s rozšířenou působností: Bílina, Děčín, Chomutov, Kadaň, Litoměřice, 
Litvínov, Louny, Lovosice, Most, Podbořany, Roudnice n. Labem, Rumburk,Teplice, Ústí 
nad Labem, Varnsdorf, Žatec 

Liberecký kraj - obce s rozšířenou působností: Česká Lípa, Nový Bor 

Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Kladno, Kralupy nad Vltavou, Mělník, 
Neratovice, Rakovník, Slaný 

PL Havlíčkův Brod 

(Kraj Vysočina) 

Kraj Vysočina - obce s rozšířenou působností: Havlíčkův Brod, Chotěboř, Světlá nad Sáza-
vou 

Královehradecký kraj - obce s rozšířenou působností: Broumov, Dobruška, Hradec Králové, 
Jaroměř, Kostelec nad Orlicí, Náchod, Nové Město nad Metují, Nový Bydžov, Rychnov nad 
Kněžnou, 

Pardubický kraj - obce s rozšířenou působností: Česká Třebová, Hlinsko, Holice, Chrudim, 
Králíky, Lanškroun, Litomyšl, Pardubice, Polička, Přelouč, Svitavy, Ústí nad Orlicí, Vysoké 
Mýto, Žamberk 

Středočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Benešov, Čáslav, Kolín, Kutná Hora, Vla-
šim, Votice 

PL Brno 

(Jihomoravský kraj) 

Jihomoravský kraj - obce s rozšířenou působností: Blansko, Boskovice, Brno, Bučovice, 
Hustopeče, Ivančice, Kuřim, Kyjov, Mikulov, Moravský Krumlov, Pohořelice, Rosice, Šlapa-
nice, Slavkov u Brna, Tišnov, Veselí nad Moravou, Znojmo, Židlochovice 
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IV. Spádová území psychiatrických léčeben pro ústavní ochranné léčení psychicky nemocných trpících aktivní 
tuberkulózou 

V. Přehled věznic zajišťujících výkon ochranného léčení 
Věznice Opava 

− výkon ochranného léčení protitoxikomanického v ústavní formě (mladiství muži) 
− výkon ochranných léčení protitoxikomanického, protialkoholního a patologické hráčství v ústavní formě 
(pro odsouzené ženy ve věznici s dohledem, ve věznici s dozorem, ve věznici s ostrahou) 

Věznice Rýnovice 
− výkon ochranného léčení protitoxikomanického v ústavní formě (u odsouzených mužů ve věznici 
s dozorem a ve věznici s ostrahou) 

Věznice Znojmo 
− výkon ochranného léčení protitoxikomanického v ústavní formě (u odsouzených mužů ve věznici 
s dozorem) 

Věznice Kuřim 
− výkon ochranného léčení protitoxikomanického v ústavní formě (u odsouzených mužů ve věznici 
s ostrahou) 

Věznice Heřmanice 
− výkon ochranného léčení protialkoholního v ústavní formě (u odsouzených mužů ve věznici s ostrahou) 

Počet odsouzených, kterým bylo uloženo vedle trestu odnětí svobody ochranné léčení v ústavní formě, je vyšší, než 
kapacita výše uvedených oddělení. Z tohoto důvodu nelze výkon ochranného léčení automaticky nařizovat. O nařízení 
výkonu ochranného léčení požádá ředitel věznice příslušný soud v případě, že to kapacita specializovaných oddělení 
umožňuje. 

VI. Spádové oblasti ústavů pro výkon zabezpečovací detence 

Ústav zabezpečovací detence Vazební věznice Brno: 
− přijímá ze spádových území kraje Vysočina, Jihomoravského a Zlínského kraje 

Ústav zabezpečovací detence Věznice Opava: 
− přijímá z celé České republiky s výjimkou spádového území Ústavu zabezpečovací detence Vazební 
věznice Brno 

Instrukce č. 9, příloha č. 8 

Psychiatrická léčebna Spádová území 

PL Jihlava 

(Kraj Vysočina) 

Kraj Vysočina - obce s rozšířenou působností: Bystřice nad Pernštejnem, Humpolec, Jihlava, 
Moravské Budějovice, Náměšť nad Oslavou, Nové Město na Moravě, Pacov, Pelhřimov, 
Telč, Třebíč, Velké Meziříčí, Žďár nad Sázavou 

Jihočeský kraj - obce s rozšířenou působností: Dačice, Jindřichův Hradec, Třeboň 

PL Kroměříž 

(Zlínský kraj) 

Jihomoravský kraj - obce s rozšířenou působností: Břeclav, Hodonín, Vyškov 

Zlínský kraj - obce s rozšířenou působností: Bystřice pod Hostýnem, Holešov, Kroměříž, 
Luhačovice, Otrokovice, Rožnov pod Radhoštěm, Uherské Hradiště, Uherský Brod, Valašské 
Klobouky, Valašské Meziříčí, Vizovice, Vsetín, Zlín 

Olomoucký kraj - obce s rozšířenou působností: Konice, Prostějov 

PL Opava 

(Moravskoslezský kraj) 

Moravskoslezský kraj - obce s rozšířenou působností: Bílovec, Bohumín, Bruntál, Český 
Těšín, Frenštát pod Radhoštěm, Frýdek-Místek, Frýdlant nad Ostravicí, Havířov, Hlučín, 
Jablunkov, Karviná, Kopřivnice, Kravaře, Krnov, Nový Jičín, Odry, Opava, Orlová, Ostrava, 
Rýmařov, Třinec, Vítkov 

PL Šternberk 

(Olomoucký kraj) 

Olomoucký kraj - obce s rozšířenou působností: Hranice, Lipník nad Bečvou, Litovel, Mo-
helnice, Olomouc, Přerov, Šternberk, Šumperk, Uničov, Zábřeh 

Pardubický kraj - obce s rozšířenou působností: Moravská Třebová 

PL Bílá Voda 

(Olomoucký kraj) 

Olomoucký kraj - obce s rozšířenou působností: Jeseník 

Pozn.: *) V případě ochranného léčení protialkoholního jsou v PL Kosmonosy přijímáni pouze muži, ženy ze spádové 
oblasti PL Kosmonosy pro část Středočeského kraje přijímá PL Bohnice, pro část Libereckého kraje PL Horní 
Beřkovice a pro část Královehradeckého kraje FN Hradec Králové - Nechanice (Psychiatrická klinika - léčebna 
návykových nemocí Nechanice). 

Psychiatrická léčebna Spádová území 

PL Dobřany  - celá ČR 
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PŘÍLOHA č. 9 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 
Příloha č. 9 vnitřního a kancelářského řádu pro okresní, krajské a vrchní soudy 

VZORY 
ROZVRHU PRÁCE 

I. 

Rozvrh práce okresního soudu 

Okresní soud v …………………… 

ROZVRH PRÁCE 

pro rok ………… 

Pracovní doba: (úřední hodiny): 

Doba pro styk s občany: od do hod. 

Návštěvy u předsedy soudu: od do hod. 

 

Předseda soudu: 

Místopředseda: 

Správa soudu 

Soudní oddělení Obor a vymezení působnosti 

Předseda senátu Samosoudce 

zástupce zástupce 

1 

Rozhodování ve věcech 
trestních 

rej. T z obvodu …………… 

    

    

2 a) Rozhodování ve věcech 
trestních rej. T 
z obvodu…………… 

b) Rozhodování ve věcech 
výkonu rozhodnutí - rej. T 
z obvodu ………… 

    

    

3 Rozhodování ve věcech 
občanskoprávních - rej. C a 
soudní smíry 

3 před zahájením řízení - 
polovina věcí 
z obvodu…………… 

    

    

4 Rozhodování ve věcech 
občanskoprávních - rej. C 4 
- soudní 

smíry před zahájením řízení 
- polovina věcí z obvodu 
…………… 
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5 Rozhodování ve všech ob-
čanskoprávních 

věcech rejstříku a Nc 
z obvodu ………… 

    

    

  

Výkonné a doručné oddělení 

    

    

Ředitel správy soudu: 

………………………………………………………………………………………………
…………………………… 
řídí a kontroluje činnost správy soudu, provádí kontrolu soudní kanceláře a vykonává další 
práce na úseku správním a hospodářském 

Práce účetní: (účetní sou-
du) 

………………………………………………………………………………………………
…………………………… 

Vymáhání justičních po-
hledávek a ostatní správa 
národního majetku 

………………………………………………………………………………………………
…………………………… 

Podatelna a spisovna: 
………………………………………………………………………………………………
…………………………… 

Pokladna: 
………………………………………………………………………………………………
…………………………… 

Členové senátu 
Soudní tajemník 
Vyšší soudní úředník 

Kancelář (přidělení zaměstnanci) 

Seznam přísedících zástupce zástupce 

    ………………………………………………………………
………………… 
vedoucí kanceláře 

    ………………………………………………………………
………………… 

    ………………………………………………………………
………………… 

    ………………………………………………………………
………………… 
vedoucí kanceláře 

    ………………………………………………………………
………………… 

    ………………………………………………………………
………………… 

    Soudní vykonavatel 
…………………………………………………………… 

Instrukce č. 9, příloha č. 9 
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II. 

Rozvrh práce krajského soudu 

Krajský soud ……………………… 
ROZVRH PRÁCE 

pro rok ………… 

Pracovní doba: (úřední hodiny): 

Pro styk s občany: od do hod. 

Návštěvní dny: 

u předsedy soudu: od do hod. 

u místopředsedů: od do hod. 

 

Předseda krajského 
soudu: 
Místopředseda soudu 

  
 

1) 

2) 

    
 

pro trestní úsek 

pro úsek občanskoprávní 

Soudní oddělení Věci Obor a vymezení působnosti předseda senátu 

zástupce 

1 

  Rozhodování v trestních věcech 
v I. stupni podle § 17, 21 tr. ř. 
z obvodu ………………… 
 
 

  

Rozhodování o obnově řízení podle 
§ 281, 387 a 389 tr. ř. v obvodu 
………………………… 

  

Dožádání podle § 53 tr. ř. v trestních 
věcech z obvodu 
……………………………………
… 

2 

Rozhodování o opravných prostředcích 
proti rozhodnutím okresních soudů 
………………… 

  

 
 

  

3 

  Rozhodnutí o opravných prostředcích 
proti rozhodnutím okresních soudů 
………………… 

  

 
 

  

4 

Rozhodování ve věcech důchodového 
zabezpečení z celého kraje 
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Útvar personálních činností: ……………………………………………………… 

Útvar obrany a ochrany 
Vedoucí útvaru: ……………………………………………………… 

Správa krajského soudu 
Ředitel správy soudu: ……………………………………………………… 
 řídí činnost správy soudu 

Samostatní referenti: 1) ……………………………………………………… 
 kontrola soudní kanceláře, 
 znalci a tlumočníci 

 2) ……………………………………………………… 
 ekonomické kontroly, 
 věci hospodářské a finanční 

 3) ……………………………………………………… 
           krajský statistik 

 

Účtárna: 

Pokladna: 

Podatelna, doručné oddělení, rozmnožovna: 

Spisovna a knihovna: 

Telef. ústředna: 

Kancelář předsedy soudu 

Členové senátu 

Soudní tajemníci, vyšší soudní úředníci 
Kancelář 
Přidělení zaměstnanci a funkce 

Soudci Seznam přísedících zástupce 
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III. 

Rozvrh práce vrchního soudu 

Vrchní soud …………………… 

ROZVRH PRÁCE 

pro rok ………… 

Pracovní doba: (úřední hodiny): 

Pro styk s občany: od do hod. 

Návštěvní dny: 

u předsedy soudu: od do hod. 

u místopředsedů: od do hod. 

 

Předseda vrchního 
soudu: 

Místopředseda soudu 
pro 

  
 

1) 

2) 

      
 

pro trestní úsek 

úsek občanskoprávní 

Soudní oddělení Věci 
Obor a vymezení působ-
nosti 

předseda senátu 

Členové senátu 
zástupce 

1 

     
 
 
 
 

  

 
 

  

 
 

2 

     
 

  

 
 

3 

     
 

  

 
 

4 
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Útvar personálních činností: ……………………………………………………… 

Útvar obrany a ochrany 
Vedoucí útvaru: ……………………………………………………… 

Správa vrchního soudu 
Ředitel správy soudu: ……………………………………………………… 
 řídí činnost správy soudu 

Samostatní referenti: 1) ……………………………………………………… 
 kontrola soudní kanceláře 

 2) ……………………………………………………… 
 ekonomické kontroly, 
 věci hospodářské a finanční 

 3) ……………………………………………………… 
 statistik 

Účtárna: 

Pokladna: 

Podatelna, doručné oddělení, rozmnožovna: 

Spisovna a knihovna: 

Telef. ústředna: 

Kancelář předsedy soudu 

Kancelář 
Soudní tajemník 
Vyšší soudní úředník 

Kancelář 

Obor působnosti zástupce (přidělení zaměstnanci) 
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PŘÍLOHA č. 10 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 

ÚŘEDNÍ ODĚV 
(soudcovský talár) 

 
1. Úředním oděvem soudců je černý soudcovský talár (dále jen „talár“). 
2. Talár je zhotoven z černé, lehké, vlněné látky. Ke zdobení je použito fialového sametu. 
3. Talár se skládá ze dvou částí: dlouhého volného pláště a pláštěnky. 
4. Přední díl pláště je hladký, se svislými, mírně zešikmenými úzkými dvouvýpustkovými kapsami. Plášť je jednořa-
dový, se skrytým zapínáním na čtyři knoflíky. Levý přední okraj pláště je zpracován na lištu se čtyřmi vyšitými 
knoflíkovými dírkami. Zadní díl je hladký, u spodního okraje mírně rozšířený, se středovým švem, na který nava-
zuje jednostranný podložený rozparek. Délka rozparku je 38 - 42 cm, podle délky taláru. Středový šev zadního 
dílu, kraje, boční a náramenicové švy jsou prošity strojem v šířce 0,6 cm. Lišta na levém předním dílu je prošita 
strojem v šíři 5 - 6 cm od okraje. Dolní okraj pláště je dvakrát založen a strojem prošit v šířce 2,5 cm. Plášť je opat-
řen podšívkou do jedné poloviny předního a zadního dílu. Boční kapsy jsou zhotoveny ze stejné látky jako podšív-
ka pláště. 

5. Rukávy jsou hlavicové, dvoušvové a opatřené podšívkou. Dolní okraj rukávů je zakončen černou manžetou v šířce 
16 cm z černého hedvábného moire. Manžeta je v horní části volná, opatřená úzkou lemovkou z fialového sametu. 

6. Součástí talárového pláště je pláštěnka, pevně spojená s pláštěm v průkrčníku a pod šálovou klopou. Délka pláštěn-
ky je 5 cm nad pas. Pláštěnka se skládá ze tří částí, a to zadního dílu bez středového švu a ze dvou předních dílů. 
Dolní okraj pláštěnky je ozdoben 7 cm širokou légou (pruhem lemu) z fialového sametu. Ve stranových švech 
pláštěnky - v šířce légy - je zpracován protizáhyb podšívky (moiré). Celá pláštěnka je opatřena podšívkou. 

7. Límec taláru je šálový a jeho délka končí u délky pláštěnky. Středem zadního dílu límce prochází šev. Šířka převě-
su v nejširší části límce je 7 cm, na středu zadního dílu límce 5 cm. Límec je potažen fialovým sametem. 

8. Soudcovský talár je vyráběn ve třech velikostech, odvozených z celostátní statistiky průměru postav, 
s následujícími základními údaji měr: 

 
 

9. Tato úprava úředního oděvu je jednotná pro všechny soudce a přísedící okresních a krajských soudů i pro soudce 
vrchních soudů. 

 
 
 
 
 

a) velikost (taláru)  I. II. III. 

aa) délka taláru 110 cm 115 cm 120 cm 

bb) objem hrudníku 100 cm 105 cm 112 cm 

cc) délka rukávů  70 cm  74 cm  78 cm 

postavy do 165 cm  175 cm  185 cm 

b) shora uvedené údaje odpovídají v průměru výšce     

Instrukce č. 9, příloha č. 10 
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PŘÍLOHA č. 11 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 

ÚPRAVA JEDNACÍ SÍNĚ 

I. 

Za jednací síně určí předseda soudu zpravidla nejprostornější místnosti v budově soudu. Při určení jednací síně pro 
projednávání trestních věcí je vždy prioritou zajištění nerušeného jednání, tj. především bezpečnosti senátu (samosoudce) 
a dalších osob přítomných v jednací síni. Jednací síň má být podle možnosti situována tak, aby okna byla po straně míst-
nosti. Stůl nebo lavici pro obviněného je třeba umístit tak, aby příslušníci Vězeňské služby měli dostatek prostoru pro 
zajištění bezpečnosti senátu (samosoudce) a dalších osob v jednací síni. Dovoluje-li to stav soudní budovy, je třeba určit 
jednací síň tak, aby s ní souvisela i poradní síň. Tyto síně se na dveřích zvenčí označí nápisy „Jednací síň“, „Poradní 
síň“. 

Na viditelném místě při vchodu do jednací síně se upevní seznam projednávaných věcí. Vedle něho se dále upevní 
poučení pro osoby vstupující do jednací síně ve znění: 

„Při vstupu do jednací síně a během celého pobytu v ní musí být pokrývka hlavy sejmuta. Z této povinnosti platí vý-
jimka jen pro příslušníky ozbrojených sborů, kteří jsou při projednávání věci ve službě, a dále pro ženy v případech, kde 
to pravidla společenského chování připouští. 

Během celého jednání přítomní sedí na svých místech. Klást otázky a vyjadřovat se je možno jen se souhlasem před-
sedy senátu (samosoudce). K senátu (samosoudci) se mluví jen ve stoje, a to i při sebekratším projevu. Slovní projevy 
musí být hlasité a srozumitelné. 

Výrok rozsudku vyslechnou všichni přítomní k výzvě předsedy senátu (samosoudce) ve stoje. 

Soudní osoby i ostatní přítomné osoby se vzájemně oslovují „pane - paní - slečno“ s připojením funkce či procesního 
postavení, ve kterém oslovený při jednání vystupuje (např. „pane předsedo, pane přísedící, pane obhájce, pane doktore, 
paní státní zástupkyně, pane znalče, pane svědku apod.). 

Postup soudního jednání ani jeho důstojnost nesmí být žádným způsobem rušeny. Zejména není dovoleno v jednací 
síni mluvit bez souhlasu předsedy senátu (samosoudce), dále jíst, pít nebo kouřit, a to ani v přestávce. 

Jednání řídí předseda senátu (samosoudce), jehož pokynů se musí všichni přítomní podřídit. 

Předseda senátu (samosoudce) rozhoduje též o tom, zda je možno v průběhu soudního jednání pořizovat obrazové 
záznamy nebo uskutečňovat obrazové nebo zvukové přenosy z jednací síně. S vědomím předsedy senátu nebo samosoud-
ce lze pořizovat zvukové záznamy. Jestliže by však způsob jejich provádění mohl narušit průběh jednání, může předseda 
senátu nebo samosoudce jejich pořizování zakázat. 

Do jednací síně není dovoleno vstupovat se zbraní, nebo s jinými předměty, které jsou způsobilé ohrozit život nebo 
zdraví anebo pořádek, výjimka platí jen pro příslušníky ozbrojených sborů, kteří jsou při projednávání věci ve službě“. 

II. 

Na čelní stěně jednací síně musí být umístěn státní znak České republiky. Jiná výzdoba (emblémy, plakáty, nástěnky 
apod.) není v jednací síni přípustná. 

Jednací síň může být vybavena hodinami a telefonem s úpravou znemožňující přepojovat hovory do jednací síně. 
Okna mohou být opatřena záclonami, případě chráněna roletami před nadměrným slunečním zářením. Stěny jednací síně 
mohou být obloženy dřevěným obkladem. 

Malba jednací síně má být světlá a bez rušivého vzorku. 

Jednací síň, zejména nad soudním stolem, musí být řádně osvětlena. 

Jednací síň, včetně podlahy, musí být udržována v řádném stavu a čistotě. 

III. 

Stůl, u něhož zasedá soud (dále jen soudní stůl), se umísťuje pokud možno před plnou zdí na pódiu asi 15 až 20 cm 
vysokém tak, aby se jeho okraj kryl s okrajem pódia. Vedle soudního stolu je na pódiu umístěn stůl zapisovatele, pokud 
soudní stůl není již upraven i s místem pro zapisovatele. 

Soudní stůl stejně jako stůl zapisovatele je na čelní i na bočních stranách plně zakryt výplní v barvě stolu, nebo tma-
vým závěsem. 

Před soudním stolem lze zřídit malou přepážku (řečniště) pro vypovídajícího obviněného, účastníka, svědka atp. 

IV. 

V jednací síni je třeba vyhradit prostor pro veřejnost s odpovídajícím počtem míst k sezení. Prostor pro veřejnost se 
zřizuje v dostatečné vzdálenosti od soudního stolu a stolů státního zástupce a obhájce nebo účastníků a jejich právních 
zástupců. 
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Ve velkých jednacích síních, určených pro projednávání věcí, kde je třeba počítat s větší účastí veřejnosti, má být 
prostor pro veřejnost zpravidla oddělen přepážkou. 

V. 

Tam, kde není u soudu zřízena šatna, je třeba věšáky na svrchní oděv umístit u zadní, popřípadě na zadní stěnu jednací 
síně nebo na boční stěnu u vchodu do jednací síně. 

VI. 

Nábytek a případné dřevěné obložení v jednací síni má být stejného stylu a barvy, pokud možno v tmavších odstínech. 

Mimo stanovené vybavení nesmí být v jednací síni jiný nábytek (regály, skříně, registratury apod.). 

Jiná trvalá úprava jednací síně je možná jen se souhlasem předsedy krajského soudu, u vrchních soudů se souhlasem 
jejich předsedy, přičemž vždy musí být přihlédnuto k zajištění bezpečnosti senátu (samosoudce) a dalších osob přítom-
ných v jednací síni. 
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PŘÍLOHA č. 12 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 
Příloha č. 12 vnitřního a kancelářského řádu pro okresní, krajské a vrchní soudy 

EVIDENČNÍ KARTY 

DIKTAFONOVÉHO (MAGNETOFONOVÉHO) ZÁZNAMU 

I. 

Pro záznam protokolu o jednání: 

 

Č. j.: ………………/…… 

Záznam protokolu o jednání ze dne ………………………… 200… nadiktován na kazetu č. ………………………… 

Kanc.! 

Proveď přepis záznamu v …… vyhotoveních, pak předlož ke kontrole a podpisu. 

V ……………………………… dne ………………… 200…. 

 ………………………………………… 
 podpis referenta 

*** 

Záznam se spisem předložen kanceláři dne ………………… 200…. 
Přepis provedl(a) ……………………. dne ………………… 200…. 
Přepis předán referentovi ke kontrole dne ……………………200…. 

*** 

Přepis schválen, podepsán a určen k výmazu*) dne …………………… 200…. 

 ………………………………………… 
 podpis referenta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
__________________________________________________________________________ 

*) Co se nehodí, škrtněte. 
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II. 
Pro záznam rozhodnutí: 

Č. j.: ………………/…… 

Záznam rozhodnutí nadiktován na kazetu č. ………………………… 

Kanc.! 

Proveď přepis záznamu v …… vyhotoveních, pak předlož k podpisu a referátu na doručení. 

V ……………………………… dne ………………… 200…. 

 ………………………………………… 
 podpis referenta 

*** 

Záznam se spisem předložen kanceláři dne ………………… 200…. 
Přepis provedl(a) ……………………. dne ………………… 200…. 
Přepis předán referentovi ke kontrole dne ……………………200…. 

Přepis schválen, podepsán a určen k výmazu*) dne …………………… 200…. 

 ………………………………………… 
 podpis referenta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
__________________________________________________________________________ 

*) Co se nehodí, škrtněte. 
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PŘÍLOHA č. 13 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 
Příloha č. a kancelářského řádu pro okresní, krajské a vrchní soudy 

NÁVOD 
K VEDENÍ EVIDENČNÍCH POMŮCEK 

SOUDNÍMI KOMISAŘI 

1. Rejstřík Nd - vzor č. 1 d. ř. 

první strana: 

 

druhá strana: 
 
 

 

I. 

Do rejstříku Nd se věc zapíše poté, co soudnímu komisaři dojde soudní spis s pověřením notáře úkony v řízení o dě-
dictví. 

Při vrácení spisu soudnímu komisaři k doplnění nebo k dalším úkonům po právní moci konečného rozhodnutí se věc 
znovu do rejstříku nezapisuje. 

II. 

Jednotlivé sloupce rejstříku Nd se vyplňují takto: 

Sloupec 1 

Běžná čísla začínají každý rok číslem 1. 

Sloupec 2 

Zde se vyznačí datum, kdy soudní spis s pověřením notáře jako soudního komisaře došel soudnímu komisaři. 

Sloupec 3 

Zde se uvede spisová značka D soudu. 

Sloupec 5 

V tomto sloupci se s výjimkou případů, kdy je třeba vyplnit sloupec 2 nebo sloupec 6, zapisují údaje o pohybu spisu 
mezi soudem a soudním komisařem. 

Sloupec 6 

Zde se uvede datum rozhodnutí, kterým se řízení končí. Dojde-li u dědického soudu ke změně nebo u odvolacího 
soudu ke změně nebo zrušení rozhodnutí, původní záznam se škrtne a vyznačí se datum rozhodnutí dědického nebo odvo-
lacího soudu, je-li jím řízení o dědictví skončeno, popř. datum vydání nového rozhodnutí. Jiná rozhodnutí (např. ustanove-
ní znalce) se zde nezapisují. 

V případě, kdy byla nařízena likvidace, uvede se zde i datum, kdy bylo vydáno usnesení o rozvrhu výtěžku likvidace. 

Sloupec 7 
Zde se vyznačí způsob vyřízení věci těmito písmeny: 

P - postoupeno jinému soudu (z důvodu nepříslušnosti - § 105 o. s. ř., při vyloučení - § 12 odst. 1 o. s. ř., při přikázání 
z důvodů vhodnosti - § 12 odst. 2 o. s. ř.); 

N - zastaveno pro nedostatek majetku (§ 175h odst. 1 o. s. ř.); popřípadě byl-li majetek nepatrné hodnoty vydán tomu, 
kdo se postaral o pohřeb zůstavitele (§ 175h odst. 2 o. s. ř.); 

Běžné 
číslo 

Došlo 
dne 

Sp. zn. soudního spisu 
a označení soudu Příjmení a jméno zůstavitele, jeho bydliště a datum úmrtí 

1 2 3 4 

Pohyb spisu mezi sou-
dem a soudním         
komisařem 

Vyřízeno dne Způsob vyřízení 
Datum  

právní moci 
Poznámka 

5 6 7 8 9 
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R - skončeno schválením dohody o přenechání předluženého dědictví na úhradu dluhů (§ 175p o. s. ř.); 
V1 - skončeno potvrzením dědictví jednomu dědici [§ 175q odst. 1 písm. a) o. s. ř.]; 
V2 - skončeno schválením dohody dědiců o vypořádání dědictví [§ 175q odst. 1 písm. c) o. s. ř.]; 
V3 - skončeno potvrzením dědictví několika dědicům podle dědických podílů [§ 175q odst. 1 písm. d) o. s. ř.]; 
V4 - skončeno vypořádáním dědictví rozhodnutím soudu (možné jen v případech úmrtí zůstavitele před 1. 1. 1992 - 

§ 483 a 484 obč. zák. ve znění do 31. 12. 1991); 
O - skončeno potvrzením nabytí dědictví, které nenabyl žádný dědic, státu [§ 175q odst. 1 písm. b) o. s. ř.]; 
L - likvidace dědictví (§ 175t o. s. ř.); 
J - jiné skončení věcí. 

Dojde-li ke kombinaci vyřízení věci, pro kterou by přicházel v úvahu jak znak O, tak i jiný znak, vyznačí se pouze 
znak vyřízení O. 

Dojde-li ke změně nebo zrušení vyznačeného rozhodnutí soudem v rámci odvolacího řízení, původní záznam se pře-
škrtne a vyznačí se nový výsledek řízení. 

Sloupec 8 

Zde se zapíše datum, kdy rozhodnutí vyznačené ve sloupci 6 nabylo právní moci. 

Sloupec 9 

Zde se tužkou vyznačí údaje, které nemají trvalou povahu (např. kde se spis nachází mimo případy, kdy je spis zaslán 
soudu, jenž soudního komisaře pověřil ve věci, apod.) Poznámky se odstraní, jakmile pozbudou význam. 

Trvale se vyznačí: 
a) přerušení řízení podle § 109 o. s. ř. nebo § 175k. o. s. ř. s uvedením data; datum podání odvolání a jeho výsledek, 

datum podání žaloby na obnovu řízení a její výsledek, datum podání žaloby pro zmatečnost a její výsledek, datum 
podání dovolání a jeho výsledek, 

b) vydání samostatného rozhodnutí o vypořádání společného jmění manželů s uvedením data, 
c) vydání samostatného rozhodnutí o obvyklé ceně majetku, o výši dluhů a čisté hodnotě dědictví, případně výši předlu-

žení dědictví, s uvedením data, 
d) běžné číslo knihy úschov soudního komisaře, je-li jím ve věci přijata úschova v souvislosti s řízením o dědictví, 
e) odeslání spisu obsahující návrh podle § 175zd odst. 1 o. s. ř. soudu; při vrácení spisu soudnímu komisaři k doplnění 

se původní zápis v tomto sloupci červeně přeškrtne, 
f) datum vrácení spisu soudnímu komisaři k doplnění (např. „1/10 vrác“), 
g) datum odeslání spisu soudu v případech odnětí věci podle § 175zb o. s. ř., 
h) datum souhlasu soudu s prodejem mimo dražbu při likvidaci dědictví podle § 175zd odst. 2 o. s. ř., 
i) další potřebné údaje podle okolností případu. 

III. 

Odškrtávání 

Věc se odškrtne po vyplnění sloupce 8. 

IV. 

Seznam jmen 

K rejstříku Nd se vede seznam jmen podle příjmení a jmen zůstavitelů s uvedením data jejich úmrtí a spisové značky 
tohoto rejstříku. 
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2. Kniha úschov soudního komisaře (Dú) vzor č. 2 d. ř. 

první strana: 

 

druhá strana: 

 

I. 

V knize úschov soudního komisaře jsou evidovány úschovy přijaté soudním komisařem v souvislosti s řízením o dě-
dictví. 

Do této knihy se však nezapisují: 

závěti, listiny o vydědění, listiny o odvolání závěti a listiny o odvolání (dále jen „závěti“). 

Kniha úschov musí být svázaná a u soudního komisaře se vede jen jedna podle ročníků, které jsou vyznačovány 
v záhlaví vždy počátkem každého roku před zápisem prvého běžného čísla. 

II. 

Jednotlivé sloupce knihy se vyplňují takto: 

Sloupec 1 

Zde jsou běžnými čísly položek zapisovány úschovy v chronologickém sledu jejich přijetí bez rozlišení místa jejich 
uložení. Více předmětů uložených současně v jedné věci je zapsáno pod jedinou položkou, s evidenčním rozlišením uve-
deným ve sloupci 5. 

Běžná čísla začínají každý kalendářní rok jedničkou. Značka úschovy zapsané do této knihy se tvoří názvem knihy 
úschov (Dú) běžným číslem, lomeným posledními dvěmi číslicemi letopočtu (např. Dú 6/96). Tato značka se vždy vyzna-
čí na obalu spisu uvedeného ve sloupci 3 tohoto návodu. 

Po zápisu úschovy se čárou oddělí běžné číslo této úschovy od následujícího běžného čísla. 

Sloupec 2 

Zde se uvede datum, kdy byl předmět úschovy převzat soudním komisařem do úschovy v kovové skříni (datum, kdy 
zaměstnanec pověřený vedením této knihy obdržel písemný pokyn k uložení předmětů úschovy), či kdy bez předchozího 
uložení v kovové skříni soudního komisaře byl uložen do úschovy u peněžního ústavu nebo u schovatele. 

Sloupec 3 

Zde se vyznačí spisová značka soudu, pod níž probíhá řízení o dědictví a běžné číslo a ročník, pod nímž je věc zapsá-
na v rejstříku Nd. 
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Běžné 
číslo 

Da-
tum 
přijetí 

Spis. 
znač-
ka 

(jméno, příjmení, bydliště, datum 
úmrtí zůstavitele) 

Předmět 
úschovy 

Uložení 

v kovové 
skříni 

u peněžního 
ústavu (číslo 
běžného účtu 
popř. číslo 
depozitního 
účtu) 

u schovatele 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Nakládání i úschova před jejím zrušením 
(datum, účel vydání, jméno, příjmení 

bydliště, průkaz totožnosti a podpis přijí-
matele; u soudního komisaře, jeho za-
městnance nebo soudního zaměstnance, 
funkce, jméno, příjmení, podpis; při vrá-
cení úschovy pozn. „Vrátil“, datum a 

podpis 

Zrušení úschovy  
v kovové skříni Zrušení úschovy u 

peněžního ústavu či 
schovatele (datum 
vydání, sp. zn. a da-
tum vydání úschovy 
ze správy peněžního 
ústavu nebo schovate-
le o provedení pouka-

zu) 

Poznámka 

Datum vydání 

Jméno, příjme-
ní, bydliště, 
průkaz totož-
nosti a podpis 
příjemce, popř. 
razítko orgánu 
či právnické 
osoby 

9 10 11 12 13 
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Sloupec 4 

Zde se označí věc, k níž předmět úschovy náleží (např. jméno, příjmení, bydliště a datum úmrtí zůstavitele). 

Sloupec 5 

Zde se předmět úschovy popíše přesně a výstižně tak, aby byla vyloučena jeho záměna. Je-li přijato do úschovy v téže 
věci současně několik předmětů, jsou zapsány ve sloupci 1 pod jedno běžné číslo a v tomto sloupci 5 se jednotlivě označí 
malými písmeny dle abecedního pořadí. Každá tato jednotlivá položka se zde zapíše na jeden řádek a podtrhne se svislou 
čarou, probíhající před celý sloupec 5 a dále přes celé sloupce 6 - 8. Do takto vzniklých řádků se pak provádí zápis            
i v těchto dalších sloupcích týkajících se této položky. 

Sloupce 6, 7, 8 

Tyto sloupce slouží k označení místa uložení předmětů úschovy. Úschova se v příslušném sloupci označí běžným 
číslem ze sloupce 1 a v případě, že pod jedním běžným číslem je evidováno více předmětů označením ze sloupce 5. 

Sloupec 9 

Tento sloupec musí dávat přehled o všech dispozicích prováděných s předmětem úschovy, s výjimkou postupu podle 
předchozího odstavce. Zápis obsahuje datum, stručnou charakteristiku účelu dispozice, jméno, příjmení a podpis soudního 
komisaře, jeho zaměstnance nebo zaměstnance soudu, který úschovu vyzvedl. Při vrácení úschovy se zde vyznačí po-
známka „vrátil“ s uvedením data vrácení a podpisu osoby, která úschovu původně vyzvedla. Vrací-li úschovu jiná osoba, 
uvedou se stejné údaje jako při vyzvednutí úschovy a současně důvod změny v osobě, která úschovu vrací. 

Úschovy se v tomto sloupci vždy na počátku zápisu označí běžným číslem ze sloupce 1, popřípadě označením ze 
sloupce 5. 

Sloupce 10, 11 

Zde se zapíše zrušení úschovy v kovové skříni soudního komisaře. Ve sloupci 10 se uvede datum vydání úschovy, ve 
sloupci 11 se uvede jméno, příjmení, bydliště, příkaz totožnosti je-li příjemce vydávajícímu osobně znám, pak se místo 
průkazu totožnosti vyznačí poznámka „Osobně známý“ a podpis příjemce (u právnických osob se připojí též otisk jejich 
razítka). 

Byl-li předmět úschovy zaslán oprávněnému poštou na jeho žádost, vyplní se sloupec 10 datem převzetí úschovy poš-
tou, uvedeným na podacím razítku pošty, jednacím číslem poukazu k odeslání úschovy; ve sloupci 11 se uvede adresa 
oprávněného označení podací pošty a podací číslo dle údajů na potvrzení o podání odesílané zásilky (na průvodce). 

V případě, že předmět úschovy byl vyzvednut soudním komisařem, jeho zaměstnancem nebo zaměstnancem soudu    
a jím vydán při úkonech mimo kancelář soudního komisaře, oprávněné osobě, musí být tato skutečnost vyznačena ve 
sloupci 10 uvedením data vydání a č. j. protokolu (popřípadě záznamu) ve spise D nebo Nd, kde je převzetí oprávněným 
potvrzeno, ve sloupci 11 se vyznačí pouze jméno, příjmení a bydliště příjemce a poznámka „Vydáno při jednání mimo 
kancelář soudního komisaře“. 

Nevydávají-li se všechny položky najednou, uvede se ve sloupci 10 ještě označení vydávaných položek ze sloupce 6. 

Sloupec 12 

Zde se eviduje zrušení úschovy u peněžního ústavu či schovatele a vedením údajů ze zprávy peněžního ústavu či 
schovatele (spisové značky) o provedení poukazu a datum vydání úschovy uvedené ve zprávě o provedení poukazu. 

Ruší-li se úschova pouze ohledně některých položek, uvede se v tomto sloupci označení této úschovy ze sloupce 7, 
popřípadě 8. 

Sloupec 13 

Zde se zapíší např. lhůty, číslo záznamu o složení zálohy na náklady úschovy s připojenou poznámkou „záloha“, sou-
vislost s další úschovou v téže věci, popřípadě jiné poznámky a vysvětlující údaje. 

Vzhledem k tomu, že zejména zápisy ve sloupcích 5, 9, 10, 11 a 12 budou často rozsáhlejší, je třeba ponechat pro 
jednotlivé položky širší řádky. 

III. 

Odškrtávání 

Běžné číslo úschovy se odškrtne při úplném zrušení úschovy, tj. po vyplnění sloupců 10, 11, popřípadě 12. 

Jde-li pouze o částečné zrušení, tj. vydání pouze jednoho nebo několika předmětů z více předmětů zapsaných ve 
sloupci 5, odškrtne se pouze písmeno, jimž byl vydaný předmět úschovy označen ve sloupci 5, a odškrtnutí běžného čísla 
uvedeného ve sloupci 1 se v takovém případě provede až po vydání všech předmětů úschovy uvedených ve sloupci 5. 

IV. 

Uzávěrka knihy 

Jakmile bude v určitém ročníku knihy úschov odškrtnuta poslední nevydaná úschova, provede se uzávěrka ročníku 
knihy. 
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V. 

Doklady ke knize 

Všechny doklady vztahující se k jednomu běžnému číslu knihy úschov soudního komisaře se zakládají 
v chronologickém sledu do obalu, na jehož pravém horním rohu se uvede příslušné běžné číslo a ročník rejstříku Nd. Ten-
to obal se do spisu D okresního soudu nezakládá, ale v kanceláři soudního komisaře se uloží spolu s dalšími takto archivo-
vanými doklady v chronologickém sledu. 
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PŘÍLOHA č. 14 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 

SEZNAM ZKRATEK PRO OZNAČENÍ SOUDŮ 

MSPH Městský soud v Praze 

KSPH Krajský soud v Praze 

KSCB Krajský soud v Českých Budějovicích 

KSTB Krajský soud v Českých Budějovicích - pobočka v Táboře* 

KSPL Krajský soud v Plzni 

KSKV Krajský soud v Plzni - pobočka v Karlových Varech* 

KSUL Krajský soud v Ústí nad Labem 

KSLB Krajský soud v Ústí nad Labem - pobočka v Liberci* 

KSHK Krajský soud v Hradci Králové 

KSPA Krajský soud v Hradci Králové - pobočka v Pardubicích 

KSBR Krajský soud v Brně 

KSJI Krajský soud v Brně - pobočka v Jihlavě* 

KSZL Krajský soud v Brně - pobočka ve Zlíně* 

KSOS Krajský soud v Ostravě 

KSOL Krajský soud v Ostravě - pobočka v Olomouci* 

VSPH Vrchní soud v Praze 

VSOL Vrchní soud v Olomouci 

NSCR Nejvyšší soud 

Pozn.: Pobočky krajských soudů označené symbolem * se použijí, pokud podle rozvrhu práce budou vést insolvenční   
řízení. 
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 PŘÍLOHA č. 15 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 
Příloha č vnitřního a kancelářského řádu pro okresní, krajské a vrchní soudy 

ZÁVAZNÉ ODDÍLY REJSTŘÍKŮ NC, NA, NT A NTM VEDENÝCH ELEKTRONICKY  
U KRAJSKÝCH SOUDŮ 

1. Rejstřík Nc 
 

 
2. Rejstřík Na 
 

 
 

Kód Agenda Oddíl Stupeň Popis 

Občanskoprávní 
úsek 

        

001 Občanskoprávní VŠEOBECNÝ I. STU-
PEŇ 

I. Ostatní věci - různé (podání, která se nedají 
věcně zařadit do stanovených oddílů) 
v I. stupni 

002 Občanskoprávní VŠEOBECNÝ II. 
STUPEŇ 

II. Ostatní věci - různé (podání, která se nedají 
věcně zařadit do stanovených oddílů) 
v II. stupni 

003 Občanskoprávní PŘEDBĚŽNÁ OPAT-
ŘENÍ 

I. Návrhy na předběžná opatření před zahájením 
řízení 

004 Občanskoprávní ZAJIŠTĚNÍ DŮKAZU I. Návrhy na zajištění důkazu 

005 Občanskoprávní DOŽÁDÁNÍ I. Dožádání (právní pomoc) 

006 Občanskoprávní OPRAVNÉ PRO-
STŘEDKY 

II. Opravné prostředky proti rozhodnutí soudu 
I. stupně a vyjádření k nim 

007 Občanskoprávní PROCESNÍ VĚCI II. Rozhodování o přikázání věci, o přenesení 
příslušnosti, nesouhlasu s postoupením, o ná-
mitkách podjatosti (vyloučení soudce) aj. 

Obchodní úsek         

501 Obchodní VŠEOBECNÝ I. Ostatní věci - různé (podání, která se nedají 
věcně zařadit do stanovených oddílů) 

503 Obchodní PŘEDBĚŽNÁ OPAT-
ŘENÍ 

I. Návrhy na předběžná opatření před zahájením 
řízení 

504 Obchodní ZAJIŠTĚNÍ DŮKAZU I. Návrhy na zajištění důkazu 

510 Obchodní PŘEDBĚŽNÝ SOU-
HLAS 

I. Návrhy o předběžném souhlasu s provedením 
šetření v jiných než obchodních prostorách ve 
věcech ochrany hospodářské soutěže 

511 Obchodní SOUDNÍ SMÍRY I. Soudní smíry před zahájením řízení 

512 Obchodní USTANOVENÍ 
ZNALCE 

I. Ustanovení znalce podle § 59 odst. 3 obchod-
ního zákoníku 

513 Obchodní KONKURSY I. Věci související s konkursním nebo vyrovná-
vacím řízení podle zákona č. 328/1991 Sb. 

514 Obchodní INSOLVENCE I. Ostatní věci - různé související s insolvenčním 
řízení 

515 Obchodní ZVEŘEJNĚNÍ ÚPAD-
KU Z EU 

I. Návrhy na zveřejnění dle Nařízení Rady (ES) 
č. 1346/2000 o úpadkovém řízení 

Kód Oddíl Popis 

001 VŠEOBECNÝ Ostatní věci - různé (podání, která se nedají věcně zařadit do stanovených oddílů) 

005 DOŽÁDÁNÍ Dožádání (právní pomoc) 
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3. Rejstříky Nt a Ntm 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kód Oddíl Stu-
peň 

Popis 

001 ŘÍZENÍ O PŘEDÁNÍ I. Návrhy na předání do členského státu EU na základě EZR 

002 ŘÍZENÍ O VYDÁNÍ I. Návrhy na vydání do ciziny 

003 OCHRANNÁ OPATŘE-
NÍ 

I. Návrhy na uložení ochranných opatření 

004 ZAHLAZENÍ ODSOU-
ZENÍ 

I. Návrhy na zahlazení odsouzení 

005 ZAJIŠTĚNÍ MAJETKU I. Návrhy na zajištění majetku podle zákona č. 279/2003 Sb. 

006 NAROVNÁNÍ I. Narovnání 

007 OBNOVA ŘÍZENÍ I. Návrhy na povolení obnovy řízení 

008 ÚPRAVA VÝKONU 
TRESTU 

I. Návrhy na úpravu výkonu trestu (např. návrh na přerušení výkonu trestu, pro-
puštění z ochranného léčení, podmíněné umístění mladistvého mimo výchovné 
zařízení aj.) 

009 DOŽÁDÁNÍ I. Dožádání (právní pomoc) 

010 PRODLOUŽENÍ VAZ-
BY ML. 

II. Rozhodování o prodloužení vazby podle § 47 odst. 3 ZSVM 

011 PROCESNÍ VĚCI II. Návrhy na odnětí a přikázání věci, spory o příslušnost 

012 VRÁCENÍ LHŮTY II. Návrhy na vrácení lhůty k podání opravného prostředku 

013 OPRAVNÉ PROSTŘED-
KY 

II. Opravné prostředky 

014 VŠEOBECNÝ I. STU-
PEŇ 

I. Všeobecný prvostupňový 

015 VŠEOBECNÝ II. STU-
PEŇ 

II. Všeobecný druhostupňový 

016 PRODLOUŽENÍ SLE-
DOVÁNÍ BANK.ÚČTU 

II. Rozhodování o prodloužení sledování bankovního účtu nebo účtu u osoby 
oprávněné k evidenci investičních nástrojů podle § 8 odst. 3 věty druhé tr. ř. 

017 PRODLOUŽENÍ DOBY 
TRVÁNÍ ODPOSLE-
CHU 

II. Rozhodování o prodlužení doby trvání odposlechu a záznamu telekomunikač-
ního provozu podle § 88 odst. 4 tr. ř. 

018 PŘESHRANIČNÍ OD-
POSLECH 

I. Rozhodování o udělení souhlasu s provedením odposlechu nebo s jeho pokra-
čováním a k souvisejícím úkonům podle § 437a odst. 1 tr. ř. 
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PŘÍLOHA č. 16 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 
 vnitřního a kancelářského řádu pro okresní, krajské a vrchní soudy 

ZÁVAZNÉ ČÍSELNÍKY ELEKTRONICKY VEDENÝCH REJSTŘÍKŮ 

 

1. Číselník druhů výsledků vyřízení 

Druh věci Druh výsledku Popis 

C JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

C ODMÍT§250G Odmítnuto podle § 250g o. s. ř. 

C ODMÍT§43/2 Odmítnuto podle § 43 odst. 2 o. s. ř. 

C POSTOUPENÍ Postoupení věci/návrhu na vydání PO 

C PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

C SMÍR Byl schválen smír 

C ZASTAVENÍ Řízení ve věci/návrhu na vydání PO zastaveno 

C ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

C ODMÍT§75A Návrh na vydání PO byl odmítnut podle § 75a odst. 1 o. s. ř. 

C VYHOVĚNÍ Návrhu na vydání PO bylo vyhověno (vydáno PO) 

C ZAMÍTNUTÍ Návrh na vydání PO byl zamítnut 

C ZAMÍT.OBN. Zamítnutí žaloby na obnovu řízení 

C POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

C ZAMÍT.ZMAT Zamítnutí žaloby pro zmatečnost 

C ZRUŠ.ZMAT. Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost 

C PLAT.ROZK. Vydáním platebního rozkazu 

C PLAT.R.EÚ Vydáním evropského platebního rozkazu 

C PŘEZK.DŮV. 
Přezkum vydaného evropského platebního rozkazu/rozhodnutí vydaného v rámci evrop-
ského řízení o drobných nárocích je důvodný 

C PŘEZK.ODM. 
Návrh na přezkum vydaného evropského platebního rozkazu/rozhodnutí vydaného 
v rámci evropského řízení o drobných nárocích byl odmítnut (je nedůvodný) 

CD JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

CD NEVYHOVĚNO Dožádání nevyhověno 

CD POSTOUPENO Dožádání postoupeno 

CD VYHOVĚNO Dožádání vyhověno 

D JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

D L Likvidace dědictví 

D N Zastavení 

D O Připadnutí dědictví státu 

D P Postoupení jinému soudu 

D R Schválení dohody mezi dědici a věřiteli 

D V1 Potvrzení nabytí dědictví 

D V2 Schválení dohody o vypořádání dědictví 
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  Druh věci Druh výsledku Popis 

D V3 Potvrzení dědictví podle dědických podílů 

D V4 Vypořádání dědiců rozhodnutím soudu 

E JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

E NAŘ. VR Nařízení výkonu rozhodnutí 

E ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 43 odst. 2 o. s. ř. 

E POSTOUPENÍ Postoupení věci 

E PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

E ZAMÍTNUTÍ Návrh na výkon rozhodnutí zamítnut 

E ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

E ZPĚTVZETÍ Návrh na výkon rozhodnutí vzat zpět 

NC JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

NC NAŘ.EXEKUC Nařízení exekuce 

NC ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 43 odst. 2 o. s. ř./§ 75a odst. 1 o. s. ř. 

NC POSTOUPENÍ Postoupení věci/návrhu na vydání PO 

NC PROHLÁŠENÍ Vydáno prohlášení za mrtvého 

NC PŘEVEDENÍ Věc byla převedena do jiného rejstříku 

NC PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

NC VYHOVĚNÍ Návrhu bylo vyhověno 

NC ZAMÍTNUTÍ Návrh byl zamítnut 

NC ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

NC ČÁST.VYH. Návrhu bylo částečně vyhověno 

NC NEVYHOV. Návrhu nebylo vyhověno 

NC VRÁT.DÍTĚ Rozhodnuto o vrácení dítěte 

NC POTVR.E ET Potvrzen evropský exekuční titul 

NC PROVEDEN Proveden výslech povinného 

NC ZAMÍT.OBN. Zamítnutí žaloby na obnovu řízení 

NC POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

NC ZAMÍT.ZMAT Zamítnutí žaloby pro zmatečnost 

NC ZRUŠ.ZMAT. Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost 

NT JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

NT NEVYHOVĚNÍ Nevyhověno 

NT ODMÍTNUTÍ Návrh odmítnut 

NT POSTOUPENÍ Postoupení věci 

NT SPOJENÍ Spojení věcí 

NT VYHOVĚNÍ Vyhověno 

NT ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

NTM JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

NTM NEVYHOVĚNÍ Nevyhověno 
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  Druh věci Druh výsledku Popis 

NTM ODMÍTNUTÍ Návrh odmítnut 

NTM POSTOUPENÍ Postoupení věci 

NTM SPOJENÍ Spojení věcí 

NTM VYHOVĚNÍ Vyhověno 

NTM ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

P JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

P ODMÍTNUTÍ Návrh na vydání PO byl odmítnut podle § 75a odst. 1 o. s. ř. 

P POSTOUPENÍ Návrhu na vydání PO 

P VYHOVĚNÍ Návrhu na vydání PO bylo vyhověno (vydáno PO) 

P ZAMÍTNUTÍ Návrh na vydání PO byl zamítnut 

P A NC ČÁST.VYH. Částečně vyhověno 

P A NC JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

P A NC NEVYHOVĚNÍ nevyhověno 

P A NC ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 43 odst. 2 o. s. ř. 

P A NC POSTOUPENÍ Postoupeno jinému soudu 

P A NC PŘIKÁZÁNÍ Věc byla přikázána jinému soudu 

P A NC VYHOVĚNÍ Vyhověno 

P A NC ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

P A NC ZPĚTVZETÍ Zpětvzetí podání 

P A NC ZAMÍT.OBN. Zamítnutí žaloby na obnovu řízení 

P A NC POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

P A NC ZAMÍT.ZMAT Zamítnutí žaloby pro zmatečnost 

P A NC ZRUŠ.ZMAT. Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost 

PP §48/4 
Podmíněné propuštění s přiměřeným omezením a povinnostmi uvedenými v § 48 odst. 4 
tr. zákoníku (§ 89 odst. 2 tr. zákoníku) 

PP §89/1 Podmíněné propuštění s dohledem (§ 89 odst. 1 tr. zákoníku) 

PP JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

PP VYHOVĚNÍ Prosté podmíněné propuštění 

PP ZAMÍTNUTÍ Návrh na podmíněné propuštění zamítnut 

PP ZPĚTVZETÍ Návrh na podmíněné propuštění vzat zpět 

RO JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

RO ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 43 odst. 2 o. s. ř. 

RO PLAT.ROZK. Vydání platebního rozkazu 

RO POSTOUPENÍ Postoupení věci 

RO PŘIKÁZÁNÍ Věc byla přikázána jinému soudu 

RO ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

RO ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

ERO JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

ERO ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 43 odst. 2 o. s. ř. 
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  Druh věci Druh výsledku Popis 

ERO PLAT.ROZK. Vydání elektronického platebního rozkazu 

ERO POSTOUPENÍ Postoupení věci 

ERO PŘIKÁZÁNÍ Věc byla přikázána jinému soudu 

ERO ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

ERO ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

ROD DOHLED PÚ Dohled probačního úředníka 

ROD JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

ROD OCHR.VÝCH. Ochranná výchova 

ROD POSTOUPENÍ Postoupení věci 

ROD UPUŠTĚNÍ Upuštěno od uložení opatření 

ROD ZAMÍTNUTÍ Zamítnutí návrhu státního zástupce 

ROD ZAŘ.DO VP Zařazení do výchovného programu 

ROD ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

ROD ZAMÍT.OBN. Zamítnutí žaloby na obnovu řízení 

ROD POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

ROD ZAMÍT.ZMAT Zamítnutí žaloby pro zmatečnost 

ROD ZRUŠ.ZMAT. Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost 

ROD VÝCH.POV. Výchovné povinnosti 

ROD VÝCH.OMEZ. Výchovné omezení 

ROD NAP.S VÝST Napomenutí s výstrahou 

ST ČÁST.DŮVOD Částečně důvodná stížnost 

ST DŮVODNÉ Důvodná stížnost 

ST JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

ST NEDŮVODNÉ Nedůvodná stížnost 

ST POSTOUPENÍ Postoupení stížnosti 

T AMNESTIE Zastavení z důvodu amnestie prezidenta republiky 

T ČÁST.ZAST. Částečně zastaven 

T ČÁST.ZPROŠ Částečně zproštěn 

T ČÁSTVYLOUČ Částečně vyloučen 

T JINAK NCR Jiný způsob vyřízení návrhu na uznání cizozemského rozhodnutí 

T MILOST Zastavení z důvodu udělení milosti 

T ODMÍTN.NNP Odmítnutí návrhu na potrestání 

T PODM.ZAST. Podmíněné zastavení 

T POSTOUPENÍ Postoupení jinému orgánu 

T PŘED.PŘÍSL Předložení k rozhodnutí o příslušnosti 

T PŘIKÁZ. Došlo-li k odnětí a přikázání věci 

T SCHVÁL.NAR Schválení narovnání a zastavení trestního stíhání 

T SPOJ. Spojení věcí 
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Druh věci Druh výsledku Popis 

T UZN.C.ROZH Uznání cizozemského rozhodnutí 

T UZN.VINY Uznání viny rozsudkem nebo trestním příkazem 

T VRÁC K DOŠ Vráceno k došetření 

T VYLOUČ. Vyloučení věci 

T ZAMÍT.NCR Zamítnutí návrhu na uznání cizozemského rozhodnutí 

T ZASTAVENÍ Zastavení trestního stíhání 

T ZPĚTVZ.NCR Zpětvzetí návrhu na uznání cizozemského rozhodnutí 

T ZPĚTVZ. Zpětvzetí obžaloby nebo návrhu na potrestání 

T ZPROŠTĚNÍ Zproštění viny rozsudkem 

T ZAMÍT.OBN. Zamítnutí návrhu na obnovu řízení 

T POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

T OBN.VRAC. Obnova řízení povolena a současně vráceno k došetření 

T JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

TD JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

TD NEVYHOVĚNO Dožádání nevyhověno 

TD POSTOUPENO Dožádání postoupeno 

TD VYHOVĚNO Dožádání vyhověno 

TM AMNESTIE Zastavení z důvodu amnestie prezidenta republiky 

TM ČÁST.ZAST. Částečně zastaven 

TM ČÁST.ZPROŠ Částečně zproštěn 

TM ČÁSTVYLOUČ Částečně vyloučen 

TM JINAK NCR Jiný způsob vyřízení návrhu na uznání cizozemského rozhodnutí 

TM MILOST Zastavení z důvodu udělení milosti 

TM ODMÍTN.NNP Odmítnutí návrhu na potrestání 

TM ODSTOUPENÍ Odstoupení od trestního stíhání mladistvého dle § 70 ZSVM 

TM PODM.ZAST. Podmíněné zastavení 

TM POSTOUPENÍ Postoupení jinému orgánu 

TM PŘED.PŘÍSL Předložení k rozhodnutí o příslušnosti 

TM PŘIKÁZ. Došlo-li k odnětí a přikázání věci 

TM SCHVÁL.NAR Schválení narovnání a zastavení trestního stíhání 

TM SPOJ. Spojení věcí 

TM UZN.C.ROZH Uznání cizozemského rozhodnutí 

TM UZN.VINY Uznání viny rozsudkem nebo trestním příkazem 

TM VRÁC K DOŠ Vráceno k došetření 

TM VYLOUČ. Vyloučení věci 

TM ZAMÍT.NCR Zamítnutí návrhu na uznání cizozemského rozhodnutí 

TM ZASTAVENÍ Zastavení trestního stíhání 

TM ZPĚTVZ.NCR Zpětvzetí návrhu na uznání cizozemského rozhodnutí 
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TM ZPĚTVZ. Zpětvzetí obžaloby nebo návrhu na potrestání 

TM ZPROŠTĚNÍ Zproštění viny rozsudkem 

TM ZAMÍT.OBN. Zamítnutí návrhu na obnovu řízení 

TM POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

TM OBN.VRAC. Obnova řízení povolena a současně vráceno k došetření 

TM JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

L DRŽ.NEPOV. Držení v ústavu nepovoleno 

L POSTOUPENÍ Postoupení věci 

L PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

L PROP.SOUD. Propuštění rozhodnutím soudu 

L PROP.ÚST. Propuštění z ústavu bez rozhodnutí soudu 

L ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

L SOUHL.HOSP Souhlas s hospitalizací 

L JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

L NAŘÍZ. 191 Nařízeno vyšetření podle § 191e nebo § 191f o.s.ř. 

L PRODLOUŽ. Rozhodnuto o prodloužení držení v ústavu 

L DRŽ.PŘÍPUS Rozhodnuto o přípustnosti dalších držení v ústavu (§ 191d odst. 1 o. s. ř.) 

L PŘEVZ.DŮV. Rozhodnuto, že převzetí bylo v souladu se zákonnými důvody 

L PŘEVZ.NED. Rozhodnuto, že převzetí nebylo v souladu se zákonnými důvody 

SD VYD.ÚSCHOV Rozhodnutí o vydání úschovy 

SD PŘIP.STÁTU Rozhodnutí o připadnutí úschovy státu 

SD POSTOUPENÍ Postoupení věci 

SD PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

SD ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 43 odst. 2 o. s. ř. 

SD ZAMÍTNUTÍ Návrh na přijetí úschovy byl zamítnut 

SD ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

SD ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

SD VYD.JINÉ Vydání úschovy z jiné činnosti soudu 

SD JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

SD PŘÍJ.ÚSCH. Rozhodnuto o přijetí úschovy (§ 185 o.s.ř.) 

U UMOŘENÍ Rozhodnutí o umoření 

U POSTOUPENÍ Postoupení věci 

U PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

U ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 43 odst. 2 o. s. ř. 

U ZAMÍTNUTÍ Návrh na umoření byl zamítnut 

U ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

U ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

U JINAK Ostatní způsoby vyřízení 
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CA POSTOUPENÍ Postoupení věci 

CA PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

CA ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 46 s. ř. s. 

CA ZAMÍTNUTÍ Návrh na umoření byl zamítnut 

CA ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

CA ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

CA JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

CA ZAMÍT.OBN. Zamítnutí návrhu na obnovu řízení 

CA POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

CAD POSTOUPENÍ Postoupení věci 

CAD PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

CAD ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 46 s. ř. s. 

CAD ZAMÍTNUTÍ Návrh na umoření byl zamítnut 

AZ POSTOUPENÍ Postoupení věci 

AZ PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

AZ ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 46 s. ř. s. 

AZ ZAMÍTNUTÍ Návrh na umoření byl zamítnut 

AZ ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

AZ ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

AZ JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

AZ ZAMÍT.OBN. Zamítnutí návrhu na obnovu řízení 

AZ POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

CO POTVRZENÍ Rozhodnutí soudu I. stupně potvrzeno 

CO ZMĚNA Rozhodnutí soudu I. stupně změněno 

CO ZRUŠ.VRÁC. Rozhodnutí soudu I. stupně zrušeno a věc vrácena soudu I. stupně k novému projednání 

CO ODMÍTNUTÍ Odvolání odmítnuto 

CO JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

CO BEZ VYŘÍZ. Vráceno soudu I. stupně bez vyřízení 

CO ZAMÍT.OBN. Zamítnutí návrhu na obnovu řízení 

CO POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

RODO POTVRZENÍ Rozhodnutí soudu I. stupně potvrzeno 

RODO ZMĚNA Rozhodnutí soudu I. stupně změněno 

RODO ZRUŠ.VRÁC. Rozhodnutí soudu I. stupně zrušeno a věc vrácena soudu I. stupně k novému projednání 

RODO JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

RODO BEZ VYŘÍZ. Vráceno soudu I. stupně bez vyřízení 

RODO ZAMÍT.OBN. Zamítnutí návrhu na obnovu řízení 

RODO POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

UL ODMÍTNUTÍ Návrh odmítnut 
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UL ZAMÍTNUTÍ Návrh zamítnut 

UL LHŮTA URČ. Návrh je oprávněný/určena lhůta 

UL JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

CM ODMÍT§43/2 Odmítnuto podle § 43 odst. 2 o. s. ř. 

CM POSTOUPENÍ Postoupení věci 

CM PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

CM SMÍR Byl schválen smír 

CM ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

CM ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

CM JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

CM ZAMÍT.OBN. Zamítnutí žaloby na obnovu řízení 

CM POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

CM ZAMÍT.ZMAT Zamítnutí žaloby pro zmatečnost 

CM ZRUŠ.ZMAT. Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost 

CM PLAT.ROZK. Vydáním platebního rozkazu 

CM PLAT.R.SM. Vydáním směnečného (šekového) platebního rozkazu 

CM PLAT.R.EÚ Vydáním evropského platebního rozkazu 

CM PŘEZK.DŮV. 
Přezkum vydaného evropského platebního rozkazu/rozhodnutí vydaného v rámci evrop-
ského řízení o drobných nárocích je důvodný 

CM PŘEZK.ODM. 
Návrh na přezkum vydaného evropského platebního rozkazu/rozhodnutí vydaného 
v rámci evropského řízení o drobných nárocích byl odmítnut (je nedůvodný) 

SM ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 43 odst. 2 o. s. ř. 

SM POSTOUPENÍ Postoupení věci 

SM PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

SM ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

SM ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

SM JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

K ZAMÍTNUTÍ Návrh na prohlášení konkursu byl zamítnut 

K ZAM.NED.M. Návrh na prohlášení konkursu byl zamítnut z důvodu nedostatku majetku 

K ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

K ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle zákona o konkursu a vyrovnání 

K POSTOUPENÍ Postoupení věci 

K ZRUŠ.KONK. Vyřízeno zrušením konkursu 

K ZRUŠ.§44/1D Vyřízeno zrušením konkursu podle § 44 odst. 1 písm. d) ZKV 

K ZRUŠ.§44/1B Vyřízeno zrušením konkursu podle § 44 odst. 1 písm. b) ZKV 

KV ZAMÍTNUTÍ Návrh na prohlášení konkursu byl zamítnut 

KV ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

KV ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle zákona o konkursu a vyrovnání 

KV POSTOUPENÍ Postoupení věci 
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KV ZRUŠ.VYROV Vyřízeno zrušením vyrovnání 

F VYHOVĚNÍ Návrhu bylo vyhověno 

F ZAMÍTNUTÍ Návrh byl zamítnut 

F ODMÍTNUTÍ Návrh byl odmítnut 

F POSTOUPENÍ Postoupení věci 

F PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

F ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

F ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

F JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

TO POTVRZENÍ Rozhodnutí soudu I. stupně potvrzeno 

TO ZMĚNA Rozhodnutí soudu I. stupně změněno 

TO ZRUŠ.VRÁC. Rozhodnutí soudu I. stupně zrušeno a věc vrácena soudu I. stupně k novému projednání 

TO ZRUŠ.VR.ST Rozhodnutí soudu I. stupně zrušeno a věc vrácena státnímu zástupci k došetření 

TO JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

TO BEZ VYŘÍZ. Vráceno soudu I. stupně bez vyřízení 

TMO POTVRZENÍ Rozhodnutí soudu I. stupně potvrzeno 

TMO ZMĚNA Rozhodnutí soudu I. stupně změněno 

TMO ZRUŠ.VRÁC. Rozhodnutí soudu I. stupně zrušeno a věc vrácena soudu I. stupně k novému projednání 

TMO ZRUŠ.VR.ST Rozhodnutí soudu I. stupně zrušeno a věc vrácena státnímu zástupci k došetření 

TMO JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

TMO BEZ VYŘÍZ. Vráceno soudu I. stupně bez vyřízení 

CMO POTVRZENÍ Rozhodnutí soudu I. stupně potvrzeno 

CMO ZMĚNA Rozhodnutí soudu I. stupně změněno 

CMO ZRUŠ.VRÁC. Rozhodnutí soudu I. stupně zrušeno a věc vrácena soudu I. stupně k novému projednání 

CMO ODMÍTNUTÍ Odvolání odmítnuto 

CMO JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

CMO BEZ VYŘÍZ. Vráceno soudu I. stupně bez vyřízení 

CMO ZAMÍT.ZMAT Zamítnutí žaloby pro zmatečnost 

CMO ZRUŠ.ZMAT. Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost 

KO POTVRZENÍ Rozhodnutí soudu I. stupně potvrzeno 

KO ZMĚNA Rozhodnutí soudu I. stupně změněno 

KO ZRUŠ.VRÁC. Rozhodnutí soudu I. stupně zrušeno a věc vrácena soudu I. stupně k novému projednání 

KO ODMÍTNUTÍ Odvolání odmítnuto 

KO JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

KO BEZ VYŘÍZ. Vráceno soudu I. stupně bez vyřízení 

KO ZAMÍT.ZMAT Zamítnutí žaloby pro zmatečnost 

KO ZRUŠ.ZMAT. Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost 

EC JINAK Ostatní způsoby vyřízení 
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EC ODMÍT § 43/2 Odmítnuto podle § 43 odst. 2 o. s. ř. 

EC POSTOUPENÍ Postoupení věci/návrhu na vydání PO 

EC PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

EC SMÍR Byl schválen smír 

EC ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

EC ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

EC ODMÍT§75A Návrh na vydání PO byl odmítnut podle § 75a odst. 1 o. s. ř. 

EC VYHOVĚNÍ Návrhu na vydání PO bylo vyhověno (vydáno PO) 

EC ZAMÍTNUTÍ Návrh na vydání PO byl zamítnut 

EC ZAMÍT.OBN. Zamítnutí žaloby na obnovu řízení 

EC POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

EC ZAMÍT.ZMAT Zamítnutí žaloby pro zmatečnost 

EC ZRUŠ.ZMAT. Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost 

EC PLAT.ROZK. Vydáním elektronického platebního rozkazu 

ECM ODMÍT§43/2 Odmítnuto podle § 43 odst. 2 o. s. ř. 

ECM POSTOUPENÍ Postoupení věci 

ECM PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

ECM SMÍR Byl schválen smír 

ECM ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

ECM ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

ECM JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

ECM ZAMÍT.OBN. Zamítnutí žaloby na obnovu řízení 

ECM POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

ECM ZAMÍT.ZMAT Zamítnutí žaloby pro zmatečnost 

ECM ZRUŠ.ZMAT. Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost 

ECM PLAT.ROZK. Vydáním elektronického platebního rozkazu 

ECM ODMÍT§75A Návrh na vydání PO byl odmítnut podle § 75a odst. 1 o. s. ř. 

ECM VYHOVĚNÍ Návrhu na vydání PO bylo vyhověno (vydáno PO) 

ECM ZAMÍTNUTÍ Návrh na vydání PO byl zamítnut 

DT PROPUŠTEN Rozhodnuto o propuštění ze zabezpečovací detence 

DT ZMĚNA OL Rozhodnuto o změně na ochranné léčení 

DT JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

DT TRV.ZD Rozhodnuto o trvání zabezpečovací detence 

DTM PROPUŠTEN Rozhodnuto o propuštění ze zabezpečovací detence 

DTM ZMĚNA OL Rozhodnuto o změně na ochranné léčení 

DTM JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

DTM TRV.ZD Rozhodnuto o trvání zabezpečovací detence 

A POSTOUPENÍ Postoupení věci 
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A PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

A ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 46 s. ř. s. 

A ZAMÍTNUTÍ Návrh na umoření byl zamítnut 

A ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

A ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

A JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

A ZAMÍT.OBN. Zamítnutí návrhu na obnovu řízení 

A POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

AD POSTOUPENÍ Postoupení věci 

AD PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

AD ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 46 s. ř. s. 

AD ZAMÍTNUTÍ Návrh na umoření byl zamítnut 

AD ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

AD ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

AD JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

AD ZAMÍT.OBN. Zamítnutí návrhu na obnovu řízení 

AD POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

AF POSTOUPENÍ Postoupení věci 

AF PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

AF ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 46 s. ř. s. 

AF ZAMÍTNUTÍ Návrh na umoření byl zamítnut 

AF ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

AF ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

AF JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

AF ZAMÍT.OBN. Zamítnutí návrhu na obnovu řízení 

AF POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

AZ POSTOUPENÍ Postoupení věci 

AZ PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

AZ ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 46 s. ř. s. 

AZ ZAMÍTNUTÍ Návrh na umoření byl zamítnut 

AZ ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

AZ ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

AZ JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

AZ ZAMÍT.OBN. Zamítnutí návrhu na obnovu řízení 

AZ POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

NA JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

NA ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 46 s. ř. s. 

NA POSTOUPENÍ Postoupení věci 
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NA PŘEVEDENÍ Věc byla převedena do jiného rejstříku 

NA PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

EVCM JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

EVCM ODMÍT§43/2 Odmítnuto podle § 43 odst. 2 o. s. ř. 

EVCM POSTOUPENÍ Postoupení věci/návrhu na vydání PO 

EVCM PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

EVCM SMÍR Byl schválen smír 

EVCM ZASTAVENÍ Řízení ve věci/návrhu na vydání PO zastaveno 

EVCM ZPĚTVZETÍ Návrh vzat zpět 

EVCM ODMÍT§75A Návrh na vydání PO byl odmítnut podle § 75a odst. 1 o. s. ř. 

EVCM VYHOVĚNÍ Návrhu na vydání PO bylo vyhověno (vydáno PO) 

EVCM ZAMÍTNUTÍ Návrh na vydání PO byl zamítnut 

EVCM ZAMÍT.OBN. Zamítnutí žaloby na obnovu řízení 

EVCM POVOL.OBN. Obnova řízení povolena 

EVCM ZAMÍT.ZMAT Zamítnutí žaloby pro zmatečnost 

EVCM ZRUŠ.ZMAT. Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost 

EVCM PLAT.R.EÚ Vydáním evropského platebního rozkazu 

EVCM PŘEZK.DŮV. Přezkum vydaného evropského platebního rozkazu 

EVCM PŘEZK.ODM. Návrh na přezkum vydaného evropského platebního rozkazu 

EXE JINAK Ostatní způsoby vyřízení 

EXE NAŘ.EXEKUC Nařízení exekuce 

EXE ODMÍTNUTÍ Odmítnuto podle § 43 odst. 2 o. s. ř. 

EXE POSTOUPENÍ Postoupení věci 

EXE PŘIKÁZÁNÍ Přikázání věci 

EXE ZAMÍTNUTÍ Návrh byl zamítnut 

EXE ZASTAVENÍ Řízení ve věci zastaveno 

EXE NEVYHOV. Návrhu nebylo vyhověno 

EXE POTVR.E ET Potvrzen evropský exekuční titul 

EXE PROVEDEN/A Proveden výslech povinného/žádost podle § 259 a § 260 o. s. ř. soudem provedena 

   

2. Číselník druhů rozhodnutí 

Druh rozhodnutí Popis 

NÁLEZ Nález Ústavního soudu 

OSTATNÍ Ostatní rozhodnutí (např. odevzdací listina, vyhláška atd.) 

PLAT.R.SM. Směnečný (šekový) platební rozkaz 

PLAT.ROZK. Platební rozkaz 

PLAT.R.EÚ Evropský platební rozkaz 

ROZHODNUTÍ Rozhodnutí soudce 
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  Druh rozhodnutí Popis 

ROZS.ČÁST. Částečný rozsudek 

ROZS.MEZIT Mezitímní rozsudek 

ROZS.UZN Rozsudek pro uznání (uznání i zčásti) 

ROZS.ZMEŠK Rozsudek pro zmeškání 

ROZSUDEK Rozsudek 

TR.PŘÍKAZ Trestní příkaz 

USNESENÍ Usnesení 

ZKR.ROZS. Zkrácený rozsudek 

  

3. Číselník druhů opravných prostředků 

Druh opravného prostředku Popis 

DOVOLÁNÍ Dovolání 

ODPOR Odpor proti trestnímu příkazu, platebnímu rozkazu, evropskému platebnímu rozkazu 

ODVOLÁNÍ Odvolání proti rozhodnutí 

SPZ Stížnost pro porušení zákona 

STÍŽNOST Stížnost proti usnesení 

NÁMITKY Námitky podané proti směnečnému platebnímu rozkazu, šekovému platebnímu rozkazu 

KAS.STÍŽN. Kasační stížnost 

OBNOVA Návrh/žaloba na obnovu řízení 

ZMATEČNOST Žaloba pro zmatečnost 

PŘEZKUM 
Návrh na přezkum evropského platebního rozkazu/rozhodnutí vydaného v rámci evrop-
ského řízení o drobných nárocích“. 

  

4. Číselník druhů trestů - dospělí 

Druh trestu Popis 

DV Domácí vězení 

NEULOŽEN Vyslovena vina, trest neuložen §227 tr. ř. 

OPP Obecně prospěšné práce 

OS Odnětí svobody 

PROP.MAJ. Propadnutí majetku 

PROP.N.HOD Propadnutí náhradní hodnoty 

PROP.VĚCI Propadnutí věci nebo jiné majetkové hodnoty 

PT Peněžitý trest 

UPUŠŤ D.T. Upuštěno od uložení dalšího trestu 

UPUŠŤ S.T. Upuštěno od souhrnného trestu 

Instrukce č. 9, příloha č. 16 



strana 415 částka 5 

Druh trestu Popis 

UPUŠŤ SP. Upuštěno od společného trestu 

UPUŠTĚNO Upuštěno od potrestání 

VYHOŠTĚNÍ Vyhoštění 

VÝJM.TREST Výjimečný trest (§ 29 tr.z.) 

ZÁK.ČIN. Zákaz činnosti 

ZÁK.POB. Zákaz pobytu 

ZTR. HODN. Ztráta vojenské hodnosti 

ZTR. TIT. Ztráta čestných titulů a vyznamenání 

ZÁK.VSTUPU  Zákaz vstupu na sportovní, kulturní a jiné společenské akce 

  

5. Číselník druhů trestů - mladiství 

Druh trestu Popis 

DV Domácí vězení 

NEULOŽEN Vyslovena vina, trestní opatření neuloženo § 70 ZSVM 

OPP Obecně prospěšné práce 

OS Odnětí svobody 

PEN.OPATŘ. Peněžité opatření 

PEN.OP.ODK Peněžité opatření s podmíněným odkladem výkonu 

PROP.N.HOD Propadnutí náhradní hodnoty 

PROP.VĚCI Propadnutí věci 

UPUŠŤ D.T. Upuštěno od uložení dalšího trestního opatření 

UPUŠŤ S.T. Upuštěno od souhrnného trestního opatření 

UPUŠŤ SP. Upuštěno od společného trestního opatření 

UPUŠTĚNO Upuštěno od uložení trestního opatření 

VYHOŠTĚNÍ Vyhoštění 

ZÁK.ČIN. Zákaz činnosti 

ZÁK.VSTUPU Zákaz vstupu na sportovní, kulturní a jiné společenské akce 

 

6. Číselník druhů upřesnění trestů - dospělí 

Druh trestu 
Druh alterna-
tivního trestu 

Popis 

DV NÁHR.TR. Náhradní trest odnětí svobody 

OS PO Podmíněné odsouzení 

OS PO S DOHL. Podmíněné odsouzení k trestu odnětí svobody s dohledem 

OS S DOHLEDEM Věznice s dohledem 

OS S DOZOREM Věznice s dozorem 

OS S OSTRAHOU Věznice s ostrahou 

OS S ZV.OSTR. Věznice se zvýšenou ostrahou 

PT NÁHR.TR. Náhradní trest odnětí svobody 
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Druh trestu 
Druh alterna-
tivního trestu 

Popis 

ZÁK.ČIN. ZŘMV Zákaz řízení motorových vozidel 

ZÁK.ČIN. ZLP Zákaz lékařské praxe 

ZÁK.ČIN. ZVHO Zákaz výkonu povolání s hmotnou odpovědností 

ZÁK.ČIN. ZVVŽ Zákaz výkonu volné živnosti 

ZÁK.ČIN. ZČVU Zákaz činnosti vychovatele a učitele 

ZÁK.ČIN. OSTATNÍ Ostatní zákazy činnosti 

UPUŠTĚNO OBECNÉ Upuštěno od potrestání podle § 46 tr.zák. 

UPUŠTĚNO OCHR.LÉČEN Upuštěno od potrestání za současného uložení ochranného léčení podle § 47 tr.zák. 

UPUŠTĚNO DETENCE 
Upuštěno od potrestání za současného uložení zabezpečovací detence podle § 47 tr. 
zák. 

UPUŠTĚNO PO S DOHL. Podmíněné upuštění od potrestání s dohledem 

   

7. Číselník druhů upřesnění trestů - mladiství 

Druh trestu 
Druh alterna-
tivního trestu 

Popis 

DV NÁHR.TR. Náhradní trest odnětí svobody 

OS PO Podmíněné odsouzení (odnětí svobody podmíněně odložené na zkušební dobu) 

OS PO S DOHL. 
Podmíněné odsouzení s dohledem (odnětí svobody podmíněně odložené na zkušební 
dobu s dohledem) 

OS S DOHLEDEM Věznice s dohledem 

OS S DOZOREM Věznice s dozorem 

OS S OSTRAHOU Věznice s ostrahou 

OS S ZV.OSTR. Věznice se zvýšenou ostrahou 

OS VM Odnětí svobody nepodmíněné - zvláštní věznice pro mladistvé 

PEN.OPATŘ. NÁHR.TR.OP Náhradní trestní opatření odnětí svobody 

PEN.OP.ODK NÁHR.TR.OP Náhradní trestní opatření odnětí svobody 

ZÁK.ČIN. OSTATNÍ Ostatní zákazy činnosti 

ZÁK.ČIN. ZŘMV Zákaz řízení motorových vozidel 

UPUŠTĚNO PO Podmíněně upuštěno od uložení trestního opatření 

UPUŠTĚNO PO S DOHL. Podmíněně upuštěno od uložení trestního opatření s dohledem 

UPUŠTĚNO § 11 ZSVM Upuštěno od uložení trestního opatření podle § 11 ZSVM 

UPUŠTĚNO § 12 ZSVM Upuštěno od uložení trestního opatření podle § 12 ZSVM 

   

8. Číselník druhů ochranných opatření 

Druh ochran-
né opatření 

Popis 

AL. PSYCH. Ambulantní léčení psychiatrické 

AL. SEX. Ambulantní léčení sexuologické 

AL.PROTIAL Ambulantní léčení protialkoholní 
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Druh ochran-
né opatření 

Popis 

AL.PROTITO Ambulantní léčení protitoxikomanické 

DETENCE Zabezpečovací detence 

OCHR.VÝCH. Ochranná výchova mladistvých 

ÚL.PROTIAL Ústavní léčení protialkoholní 

ÚL.PROTITO Ústavní léčení protitoxikomanické 

ÚL.PSYCH. Ústavní léčení psychiatrické 

ÚL.SEX. Ústavní léčení sexuologické 

ÚST.VÝCH. Ústavní výchova 

ZABR.VĚCI Zabrání věci nebo jiné majetkové hodnoty 

ZABR.N.HOD Zabrání náhradní hodnoty 

ZABR.SP.Z. Zabrání spisů a zařízení 

   

9. Číselník druhů výchovných opatření 

Druh věc 
Druh výchovné-
ho opatření 

Popis 

ROD DOHLED PÚ Dohled probačního úředníka 

ROD OCHR.VÝCH. Ochranná výchova 

ROD ZAŘ.DO VP Zařazení do výchovného programu 

ROD VÝCH.POV. Výchovné povinnosti 

ROD VÝCH.OMEZ. Výchovné omezení 

ROD NAP.S VÝST Napomenutí s výstrahou 

TM DOHLED PÚ Dohled probačního úředníka 

TM NAP.S VÝST Napomenutí s výstrahou 

TM NAP.V.PŘEN 
Napomenutí s výstrahou a přenechání zákonnému zástupci, škole nebo výchovnému 
zařízení 

TM PROB.PROG. Probační program 

TM VÝCH.OMEZ. Výchovná omezení 

TM VÝCH.POV. Výchovné povinnosti 

   

10. Číselník druhů lhůt  

Typ lhůty Druh lhůty Popis 

PO AMNESTIE Amnestie prezidenta republiky s podmínkou 

PO MILOST Milost prezidenta republiky s podmínkou 

PO PO Podmíněné odsouzení 

PO POD Podmíněné odsouzení s dohledem 

PZ PZ Podmíněné zastavení 

PU PU Podmíněné upuštění od uložení trestního opatření 

PU PUM Podmíněné umístění mimo výchovné zařízení 
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Typ lhůty Druh lhůty Popis 

PU PUD Podmíněné upuštění od potrestání/uložení trestního opatření s dohledem 

PU PUZČ Podmíněné upuštění od výkonu zbytku trestu/trestního opatření zákazu činnosti 

PU PUZP Podmíněné upuštění od výkonu zbytku trestu zákazu pobytu 

PU PUZV 
Podmíněné upuštění od výkonu zbytku trestu/trestního opatření zákazu vstupu na 
sportovní, kulturní a jiné společenské akce 

ST DV Domácí vězení 

ST VYHOŠTĚNÍ Vyhoštění na dobu určitou 

ST ZČ Zákaz činnosti 

ST ZP Zákaz pobytu 

ST ZŘMV Zákaz řízení motorových vozidel 

ST ZV Zákaz vstupu na sportovní, kulturní a jiné společenské akce 

PP PP Podmíněné propuštění 

SO OLÚ Ochranné léčení ústavní 

SO OLA Ochranné léčení ambulantní 

SO OLD Ochranné léčení skončilo s uložením dohledu 

SO OV Ochranná výchova 

   

11. Číselník upřesnění stavů věci (osoby)  

Druh 
věci 

Druh upřesnění 
stavu 

Popis 
Pro 
věc 

Pro 
osobu 

C DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO NE 

C ODPOR 
Podán odpor (proti platebnímu rozkazu, proti elektronickému platebnímu 
rozkazu) 

ANO NE 

C POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

C PREZK.EVPR Podán návrh na přezkum vydaného evropského platebního rozkazu ANO NE 

C PREZK.EVDN 
Podán návrh na přezkum rozhodnutí vydaného v rámci evropského řízení o 
drobných nárocích 

ANO NE 

C VYH.P.EVRO Vyhověno návrhu na přezkum vydaného evropského platebního rozkazu ANO NE 

C VYH.P.EVDN 
Vyhověno návrhu na přezkum rozhodnutí vydaného v rámci evropského 
řízení o drobných nárocích 

ANO NE 

C ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

C ZAL.OBNOVA Podána žaloba na obnovu řízení ANO NE 

C ZAL.RO.ERO Žaloba na obnovu řízení/pro zmatečnost věcí zapsaných v rejstříku Ro/ERo ANO NE 

C ZAL.ZMAT Podána žaloba pro zmatečnost ANO NE 

C ZRUS.PR Platební rozkaz (elektronický platební rozkaz) zrušen ANO NE 

C ZRUS.ZMAT Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost ANO NE 

CM DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO NE 

CM ODPOR 
Podán odpor (proti platebnímu rozkazu, proti elektronickému platebnímu 
rozkazu) 

ANO NE 

CM PREZK.EVPR Podán návrh na přezkum vydaného evropského platebního rozkazu ANO NE 
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Druh 
věci 

Druh upřesnění 
stavu 

Popis 
Pro 
věc 

Pro 
osobu 

CM PREZK.EVDN 
Podán návrh na přezkum rozhodnutí vydaného v rámci evropského řízení    
o drobných nárocích 

ANO NE 

CM VYH.P.EVRO Vyhověno návrhu na přezkum vydaného evropského platebního rozkazu ANO NE 

CM VYH.P.EVDN 
Vyhověno návrhu na přezkum rozhodnutí vydaného v rámci evropského 
řízení o drobných nárocích 

ANO NE 

CM POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

CM ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

CM ZAL.OBNOVA Podána žaloba na obnovu řízení ANO NE 

CM ZAL.ZMAT Podána žaloba pro zmatečnost ANO NE 

CM ZRUS.PR Platební rozkaz (elektronický platební rozkaz) zrušen ANO NE 

CM ZRUS.ZMAT Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost ANO NE 

CM ZAL.RO.ERO Žaloba na obnovu řízení/pro zmatečnost věcí zapsaných v rejstříku Ro/ERo ANO NE 

D PROJ.DEDIC Dodatečné projednání dědictví ANO NE 

EC DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO NE 

EC ODPOR 
Podán odpor (proti platebnímu rozkazu, proti elektronickému platebnímu 
rozkazu) 

ANO NE 

EC POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

EC ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

EC ZAL.OBNOVA Podána žaloba na obnovu řízení ANO NE 

EC ZAL.ZMAT Podána žaloba pro zmatečnost ANO NE 

EC ZRUS.PR Platební rozkaz (elektronický platební rozkaz) zrušen ANO NE 

EC ZRUS.ZMAT Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost ANO NE 

ECM DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO NE 

ECM ODPOR 
Podán odpor (proti platebnímu rozkazu, proti elektronickému platebnímu 
rozkazu) 

ANO NE 

ECM POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

ECM ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

ECM ZAL.OBNOVA Podána žaloba na obnovu řízení ANO NE 

ECM ZAL.ZMAT Podána žaloba pro zmatečnost ANO NE 

ECM ZRUS.PR Platební rozkaz (elektronický platební rozkaz) zrušen ANO NE 

ECM ZRUS.ZMAT Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost ANO NE 

NC DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO NE 

NC POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

NC ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

NC ZAL.OBNOVA Podána žaloba na obnovu řízení ANO NE 

NC ZAL.ZMAT Podána žaloba pro zmatečnost ANO NE 

NC ZRUS.ZMAT Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost ANO NE 
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Druh 
věci 

Druh upřesnění 
stavu 

Popis 
Pro 
věc 

Pro 
osobu 

P A NC DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO NE 

P A NC POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

P A NC ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

P A NC ZAL.OBNOVA Podána žaloba na obnovu řízení ANO NE 

P A NC ZAL.ZMAT Podána žaloba pro zmatečnost ANO NE 

P A NC ZRUS.ZMAT Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost ANO NE 

ROD DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO NE 

ROD POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

ROD ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

ROD ZAL.OBNOVA Podána žaloba na obnovu řízení ANO NE 

ROD ZAL.ZMAT Podána žaloba pro zmatečnost ANO NE 

ROD ZRUS.ZMAT Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost ANO NE 

CMO DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO NE 

CMO ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

CMO ZAL.ZMAT Podána žaloba pro zmatečnost ANO NE 

CMO ZRUS.ZMAT Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost ANO NE 

CO DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO NE 

CO ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

CO ZAL.ZMAT Podána žaloba pro zmatečnost ANO NE 

TM DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO ANO 

TM NAV.OBNOVA Podán návrh na obnovu řízení ANO ANO 

TM NEOSVED.PZ Podmíněné zastavení se neosvědčilo ANO ANO 

TM ODPOR Odpory proti trestnímu příkazu NE ANO 

TM POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO ANO 

TM PREDLOZ.SZ Opětovné předložení státním zástupcem ANO ANO 

TM ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO ANO 

TM SPZ Na základě stížnosti pro porušení zákona ANO ANO 

TMO DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO ANO 

TMO ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO ANO 

TMO SPZ Na základě stížnosti pro porušení zákona ANO ANO 

TO DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO ANO 

TO ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO ANO 

TO SPZ Na základě stížnosti pro porušení zákona ANO ANO 

AZ KAS.STIZN Na základě kasační stížnosti ANO NE 

AZ NAV.OBNOVA Podán návrh na obnovu řízení ANO NE 
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Druh 
věci 

Druh upřesnění 
stavu 

Popis 
Pro 
věc 

Pro 
osobu 

AZ POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

AZ ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

CA KAS.STIZN Na základě kasační stížnosti ANO NE 

CA POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

CA ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

CA NAV.OBNOVA Podán návrh na obnovu řízení ANO NE 

CAD KAS.STIZN Na základě kasační stížnosti ANO NE 

CAD NAV.OBNOVA Podán návrh na obnovu řízení ANO NE 

CAD POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

CAD ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

ICM DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO NE 

ICM POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

ICM ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

ICM ZAL.OBNOVA Podána žaloba na obnovu řízení ANO NE 

ICM ZAL.ZMAT Podána žaloba pro zmatečnost ANO NE 

ICM ZRUS.ZMAT Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost ANO NE 

A KAS.STIZN Na základě kasační stížnosti ANO NE 

A NAV.OBNOVA Podán návrh na obnovu řízení ANO NE 

A POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

A ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

AF KAS.STIZN Na základě kasační stížnosti ANO NE 

AF NAV.OBNOVA Podán návrh na obnovu řízení ANO NE 

AF POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

AF ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

AD KAS.STIZN Na základě kasační stížnosti ANO NE 

AD NAV.OBNOVA Podán návrh na obnovu řízení ANO NE 

AD POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

AD ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

AD KAS.STIZN Na základě kasační stížnosti ANO NE 

INS-
II.st. 

DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO NE 

INS-
II.st. 

ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

INS-
II.st. 

ZAL.ZMAT Podána žaloba pro zmatečnost ANO NE 

INS-
II.st. 

ZRUS.ZMAT Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost ANO NE 
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Druh 
věci 

Druh upřesnění 
stavu 

Popis 
Pro 
věc 

Pro 
osobu 

EVC DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO NE 

EVC ODPOR Podán odpor proti evropskému platebnímu rozkazu ANO NE 

EVC POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

EVC PREZK.EVRO Podán návrh na přezkum vydaného evropského platebního rozkazu ANO NE 

EVC VYH.P.EVRO Vyhověno návrhu na přezkum vydaného evropského platebního rozkazu ANO NE 

EVC ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

EVC ZAL.OBNOVA Podána žaloba na obnovu řízení ANO NE 

EVC ZAL.ZMAT Podána žaloba pro zmatečnost ANO NE 

EVC ZRUS.PR Evropský platební rozkaz zrušen ANO NE 

EVC ZRUS.ZMAT Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost ANO NE 

EVCM DOVOL Na základě dovolání - nové projednání věci ANO NE 

EVCM ODPOR Podán odpor proti evropskému platebnímu rozkazu ANO NE 

EVCM POV.OBNOVA Povolena obnova řízení ANO NE 

EVCM PREZK.EVRO Podán návrh přezkum vydaného evropského platebního rozkazu ANO NE 

EVCM VYH.P.EVRO Vyhověno návrhu na přezkum vydaného evropského platebního rozkazu ANO NE 

EVCM ROZH.US Na základě rozhodnutí Ústavního soudu - nové projednání věci ANO NE 

EVCM ZAL.OBNOVA Podána žaloba na obnovu řízení ANO NE 

EVCM ZAL.ZMAT Podána žaloba pro zmatečnost ANO NE 

EVCM ZRUS.PR Evropský platební rozkaz zrušen ANO NE 

EVCM ZRUS.ZMAT Rozhodnutí zrušeno pro zmatečnost ANO NE 

     

12. Čáselník druhů rolí v řízení (druhů účastníků v řízení) 

a) přehled rolí (seznam) 

Kód Druh Popis 

750 AKCIONÁŘ Akcionář 

004 ČÁST.NESVP Částečně nesvéprávný (osoba omezená ve způsobilosti k právním úkonům) 

754 ČLEN.SDR Člen sdružení 

006 DĚDIC Dědic 

050 DLUŽNÍK Dlužník 

732 DOZ.RADA Člen dozorčí rady 

997 DOŽADUJÍCÍ Dožadující orgán 

011 EXEKUTOR Soudní exekutor 

304 CHOVANEC Chovanec (osoba v ústavu pro výkon zabezpečovací detence) 

055 INS.SPRÁV. Insolvenční správce 

752 KOMANDITIS Komanditista 
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Kód Druh Popis 

753 KOMPLEMENT Komplementář 

733 KONT.KOM. Člen kontrolní komise 

053 LIKVIDÁTOR Likvidátor 

500 MANŽEL/KA Manžel/manželka 

501 MATKA Matka nezletilého 

100 NAVRH. Navrhovatel 

019 NEPŘÍTOMNÝ Osoba nepřítomná 

003 NESVÉPRÁV. Nesvéprávný (osob zbavená způsobilosti k právním úkonům) 

001 NEZL. Nezletilý 

020 NEZN.POBYT Osoba neznámého pobytu 

002 NEZVĚSTNÝ Nezvěstný 

410 OBEC.ZMOC. Obecný zmocněnec 

400 OBHÁJCE Obhájce 

300 OBVINĚNÝ Obviněný 

301 OBŽALOVANÝ Obžalovaný 

303 ODSOUZENÝ Odsouzený 

409 OPATROV.ML Opatrovník mladistvého 

405 OPATROV.OP Opatrovník oprávněného 

406 OPATROV.PO Opatrovník povinného 

404 OPATROVNÍK Opatrovník 

103 OPRÁVNĚNÝ Oprávněný 

105 ORG.DOZ. Orgán dozoru nebo dohledu (orgán, který vykonává dozor nebo dohled nad finančními insti-
tucemi) 

407 OSPOD Orgán sociálně-právní ochrany dětí 

502 OTEC Otec nezletilého 

504 PĚSTOUN Pěstoun nezletilého dítěte 

353 PMS Probační a mediační služba 

900 PODATEL Podatel 

302 PODEZŘELÝ Podezřelý 

503 PORUČNÍK Poručník nezletilého dítěte 

350 POŠKOZENÝ Poškozený 

203 POVINNÝ Povinný 

402 PRÁV.ZÁST. Právní zástupce 

009 PRÁV.NÁST. Právní nástupce 

734 PROKURISTA Prokurista 

207 PROTESTÁT Protestát (osoba, proti které se provádí protest) 

107 PROTESTOV. Protestovatel (navrhovatel protestu) 

206 PŘÍJEMCE Příjemce 

099 PŘISTUP. Přistupovatel 
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Kód Druh Popis 

008 PŮVODNÍ Původní účastník 

996 ROZHODCE Rozhodce, rozhodčí soud 

352 ŘED.VĚZN. Ředitel věznice 

106 SLOŽITEL Složitel 

751 SPOLEČNÍK Společník 

013 SPRÁV.DĚD. Správce dědictví 

054 SPRÁV.KP Správce konkursní podstaty 

204 SPRÁV.ORG. Správní orgán 

731 SPRÁV.RADA Člen správní rady 

010 SPRÁVCE Správce 

730 STAT.ORG. Statutární orgán 

104 STÁT.ZÁST. Státní zastupitelství (zástupce) 

650 SVĚDEK Svědek 

601 TLUMOČNÍK Tlumočník 

999 ÚČASTNÍK Účastník (obecný účastník, který není blíže specifikován) 

014 UMÍSTĚNÝ Umístěný (osoba umístěná v ústavu zdravotnické péče) 

051 ÚPADCE Úpadce 

015 ÚSTAV Ústav zdravotnické péče 

007 VEDL.ÚČ. Vedlejší účastník 

052 VĚŘITEL Věřitel 

152 VĚŘIT-NAVR Věřitel - navrhovatel 

995 VYKÁZANÝ Vykázaný 

016 VYPR.POHŘ. Vypravitel pohřbu 

355 VYSLÝCHANÝ Vyslýchaný 

017 VÝSTAVCE Výstavce (emitent listiny) 

356 VYŠETŘOV. Vyšetřovaný (osoba, vůči které byl podán návrh na omezení nebo zbavení způsobilosti           
k právním úkonům) 

354 ZÁJ.SD.OBČ Zájmové sdružení občanů 

401 ZÁK.ZÁST. Zákonný zástupce 

700 ZAKLADAT. Zakladatel 

202 ZÁST.DLUŽ Zástavní dlužník 

403 ZÁST.POŠK. Zástupce poškozeného 

102 ZÁST.VĚŘ Zástavní věřitel 

018 ZEMŘELÝ Zemřelý 

408 ZMOCNĚNEC Zmocněnec 

602 ZNALEC Znalec 

701 ZŘIZOVATEL Zřizovatel 

351 ZÚČ.OSOBA Zúčastněná osoba 

012 ZŮSTAVITEL Zůstavitel 
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Kód Druh Popis 

998 ŽADATEL Žadatel 

101 ŽALOBCE Žalobce (dříve navrhovatel u žalob) 

201 ŽALOVANÝ Žalovaný (dříve odpůrce) 

   

b) přiřazení rolí k agendám (rejstříkům) 

NT NTM T TD TM PP 

OBHÁJCE OBHÁJCE OBHÁJCE DOŽADUJÍCÍ OBHÁJCE ODSOUZENÝ 

OBVINĚNÝ OBVINĚNÝ OBVINĚNÝ OBVINĚNÝ OBVINĚNÝ ŘED.VĚZN. 

OBŽALOVANÝ OBŽALOVANÝ OBŽALOVANÝ OBŽALOVANÝ OBŽALOVANÝ STÁT.ZÁST. 

ODSOUZENÝ ODSOUZENÝ ODSOUZENÝ ODSOUZENÝ ODSOUZENÝ ZÁJ.SD.OBČ 

PODEZŘELÝ PODEZŘELÝ PODEZŘELÝ SVĚDEK OPATROV.ML ÚČASTNÍK 

POŠKOZENÝ POŠKOZENÝ POŠKOZENÝ VYSLÝCHANÝ OPATROVNÍK   

STÁT.ZÁST. STÁT.ZÁST. PRÁV.ZÁST. ÚČASTNÍK OSPOD   

SVĚDEK SVĚDEK STÁT.ZÁST.   PMS   

TLUMOČNÍK TLUMOČNÍK SVĚDEK   PODEZŘELÝ   

ZÁK.ZÁST. ZÁK.ZÁST. TLUMOČNÍK   POŠKOZENÝ   

ZNALEC ZNALEC ZÁK.ZÁST.   PRÁV.ZÁST.   

ZÚČ.OSOBA ZÚČ.OSOBA ZÁST.POŠK.   STÁT.ZÁST.   

ÚČASTNÍK ÚČASTNÍK ZMOCNĚNEC   SVĚDEK   

    ZNALEC   TLUMOČNÍK   

    ÚČASTNÍK   ZÁK.ZÁST.   

        ZÁST.POŠK.   

        ZMOCNĚNEC   

        ZNALEC   

        ÚČASTNÍK   

DT DTM TO TMO C EC, EVC 

CHOVANEC CHOVANEC OBHÁJCE OBHÁJCE MANŽEL/KA MANŽEL/KA 

STÁT.ZÁST. OSPOD OBVINĚNÝ OBVINĚNÝ OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. 

TLUMOČNÍK STÁT.ZÁST. OBŽALOVANÝ OBŽALOVANÝ OPATROVNÍK OPATROVNÍK 

ÚČASTNÍK TLUMOČNÍK ODSOUZENÝ ODSOUZENÝ OSPOD OSPOD 

ZNALEC ÚČASTNÍK PODEZŘELÝ OPATROV.ML PRÁV.ZÁST. PRÁV.ZÁST. 

ÚČASTNÍK ZNALEC POŠKOZENÝ OPATROVNÍK PŮVODNÍ PŮVODNÍ 

  ÚČASTNÍK PRÁV.ZÁST. OSPOD STÁT.ZÁST. STÁT.ZÁST. 

    STÁT.ZÁST. PMS SVĚDEK SVĚDEK 

    SVĚDEK PODEZŘELÝ TLUMOČNÍK TLUMOČNÍK 

    TLUMOČNÍK POŠKOZENÝ VEDL.ÚČ. VEDL.ÚČ. 

    ZÁK.ZÁST. PRÁV.ZÁST. ZÁK.ZÁST. ZÁK.ZÁST. 
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DT DTM TO TMO C EC, EVC 

    ZÁST.POŠK. STÁT.ZÁST. ZÁST.DLUŽ ZNALEC 

    ZMOCNĚNEC SVĚDEK ZÁST.VĚŘ ŽALOBCE 

    ZNALEC TLUMOČNÍK ZNALEC ŽALOVANÝ 

    ÚČASTNÍK ZÁK.ZÁST. ZÚČ.OSOBA ÚČASTNÍK 

      ZÁST.POŠK. ŽALOBCE   

      ZMOCNĚNEC ŽALOVANÝ   

      ZNALEC ÚČASTNÍK   

      ÚČASTNÍK     

      

CD D E EXE L P 

DĚDIC DĚDIC MANŽEL/KA MANŽEL/KA OPATROVNÍK ČÁST.NESVP 

MATKA OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. OPATROVNÍK STÁT.ZÁST. MATKA 

NAVRH. OPATROVNÍK OPATROV.OP PRÁV.ZÁST. TLUMOČNÍK NAVRH. 

OBEC.ZMOC. PRÁV.NÁST. OPATROV.PO PŮVODNÍ UMÍSTĚNÝ NESVÉPRÁV. 

OPATROVNÍK PRÁV.ZÁST. OPRÁVNĚNÝ STÁT.ZÁST. ÚSTAV NEZL. 

OPRÁVNĚNÝ PŘÍJEMCE POVINNÝ TLUMOČNÍK ZNALEC OPATROVNÍK 

OSPOD PŮVODNÍ PRÁV.ZÁST. VEDL.ÚČ. ZÚČ.OSOBA OSPOD 

OTEC SLOŽITEL PŘISTUP. ZÁK.ZÁST. ÚČASTNÍK OTEC 

POŠKOZENÝ SPRÁV.DĚD. PŮVODNÍ EXEKUTOR   STÁT.ZÁST. 

POVINNÝ VYPR.POHŘ. SVĚDEK OBEC.ZMOC.   TLUMOČNÍK 

PRÁV.ZÁST. ZÁK.ZÁST. TLUMOČNÍK OPRÁVNĚNÝ   ZÁK.ZÁST. 

PROTESTOV. ZÚČ.OSOBA ZÁK.ZÁST. POVINNÝ   ZNALEC 

PŘÍJEMCE ZŮSTAVITEL ZNALEC ÚČASTNÍK   ZÚČ.OSOBA 

PŮVODNÍ ÚČASTNÍK ÚČASTNÍK     ÚČASTNÍK 

ROZHODCE           

SLOŽITEL           

SPRÁVCE           

STÁT.ZÁST.           

SVĚDEK           

TLUMOČNÍK           

VEDL.ÚČ.           

VYPR.POHŘ.           

VYSLÝCHANÝ           

VÝSTAVCE           

ZÁK.ZÁST.           

ZNALEC      

ZÚČ.OSOBA      

ŽALOBCE      

ŽALOVANÝ      

ÚČASTNÍK      
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U NC P A NC RO, ERO ROD RODO 

NAVRH. ČÁST.NESVP ČÁST.NESVP OPATROVNÍK MATKA NEZL. 

PŘÍJEMCE DĚDIC MATKA PRÁV.ZÁST. NEZL. OPATROVNÍK 

SLOŽITEL DLUŽNÍK NAVRH. PŮVODNÍ OPATROVNÍK OSPOD 

STÁT.ZÁST. EXEKUTOR NESVÉPRÁV. TLUMOČNÍK OSPOD PĚSTOUN 

VÝSTAVCE INS.SPRAV. NEZL. ZÁK.ZÁST. OTEC PORUČNÍK 

ZÚČ.OSOBA MATKA NEZVĚSTNÝ ŽALOBCE PĚSTOUN PRÁV.ZÁST. 

ÚČASTNÍK NAVRH. OPATROVNÍK ŽALOVANÝ PORUČNÍK STÁT.ZAST. 

  NEPŘÍTOMNÝ OSPOD ÚČASTNÍK STÁT.ZÁST. SVĚDEK 

  NEZL. OTEC   SVĚDEK TLUMOČNÍK 

  NEZN.POBYT PŮVODNÍ   TLUMOČNÍK ÚČASTNÍK 

  NEZVĚSTNÝ STÁT.ZÁST.   ZNALEC ZNALEC 

  OBEC.ZMOC. SVĚDEK   ZÚČ.OSOBA ZÚČ.OSOBA 

  OPATROVNÍK TLUMOČNÍK   ÚČASTNÍK ÚČASTNÍK 

  OPRÁVNĚNÝ VYŠETŘOV.       

  OSPOD ZÁK.ZÁST.       

  OTEC ZÁK.ZÁST.       

  PODATEL ZNALEC       

  POŠKOZENÝ ZÚČ.OSOBA       

  POVINNÝ ÚČASTNÍK       

  PRÁV.ZÁST.         

  PROTESTÁT         

  PROTESTOV.         

  PŘÍJEMCE         

  PŮVODNÍ         

  ROZHODCE         

  SLOŽITEL         

  SPRÁV.DĚD.         

  STÁT.ZÁST.         

  SVĚDEK         

  TLUMOČNÍK         

  ÚPADCE         

  VEDL.ÚČ.         

  VYKÁZANÝ         

  VYPR.POHŘ.         

  VÝSTAVCE         

  VYŠETŘOV.         

  ZÁK.ZÁST.         
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U NC P A NC RO, ERO ROD RODO 

  ZEMŘELÝ         

  ZNALEC         

  ZÚČ.OSOBA         

  ZŮSTAVITEL         

  ŽALOBCE         

  ŽALOVANÝ         

  ÚČASTNÍK         

      

SD K, KV INS CA, CAD A, AD, AF AZ 

OBEC.ZMOC. DLUŽNÍK DLUŽNÍK NAVRH. NAVRH. PRÁV.ZÁST. 

OPATROVNÍK LIKVIDÁTOR INS.SPRÁV. PRÁV.ZÁST. PRÁV.ZÁST. PŮVODNÍ 

PRÁV.ZÁST. MANŽEL/KA LIKVIDÁTOR PŮVODNÍ PŮVODNÍ SVĚDEK 

PŘÍJEMCE NAVRH. MANŽEL/KA SPRÁV.ORG. SPRÁV.ORG. TLUMOČNÍK 

SLOŽITEL PŮVODNÍ NAVRH. TLUMOČNÍK TLUMOČNÍK ÚČASTNÍK 

ZÁK.ZÁST. SPRÁV.KP ORG.DOZ. ÚČASTNÍK ÚČASTNÍK ZNALEC 

ZÁST.POŠK. STÁT.ZÁST. STÁT.ZÁST. ZNALEC ZNALEC ŽALOBCE 

ZNALEC TLUMOČNÍK TLUMOČNÍK ŽALOBCE ŽALOBCE ŽALOVANÝ 

ZÚČ.OSOBA ÚČASTNÍK ÚČASTNÍK ŽALOVANÝ ŽALOVANÝ ÚČASTNÍK 

ÚČASTNÍK ÚPADCE VĚŘITEL ÚČASTNÍK ÚČASTNÍK   

  VĚŘITEL VĚŘIT-NAVR       

  VĚŘIT-NAVR ZNALEC       

  ZNALEC ÚČASTNÍK       

  ÚČASTNÍK         

      

NA 
CM, ECM, EV-

CM, ICM SM SPR ST UL 

NAVRH. LIKVIDÁTOR OBEC.ZMOC. PODATEL NAVRH. NAVRH. 

PRÁV.ZÁST. NAVRH. OPATROVNÍK   PRÁV.ZÁST.   

PŮVODNÍ OBEC.ZMOC. PRÁV.ZÁST.       

SPRÁV.ORG. OPATROVNÍK PŮVODNÍ       

TLUMOČNÍK PRÁV.NÁST. TLUMOČNÍK       

ÚČASTNÍK PRÁV.ZÁST. ÚČASTNÍK       

ZNALEC PŮVODNÍ ŽALOBCE       

ŽALOBCE STÁT.ZÁST. ŽALOVANÝ       

ŽALOVANÝ SVĚDEK ÚČASTNÍK       

ÚČASTNÍK TLUMOČNÍK         

  ÚČASTNÍK         

  VEDL.ÚČ.         
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NA 
CM, ECM, EV-

CM, ICM SM SPR ST UL 

  ZÁK.ZÁST.         

  ZNALEC         

  ŽALOBCE         

  ŽALOVANÝ         

  ÚČASTNÍK         

      

TPJ CPJ S, SÚ, SP SI NCO, NCP, NCD CO 

PODATEL PODATEL PODATEL PRÁV.ZÁST. DLUŽNÍK ČÁST.NESVP 

PRÁV.ZÁST. PRÁV.ZÁST.   ZMOCNĚNEC INS.SPRÁV. DĚDIC 

ZÚČ.OSOBA     ŽADATEL LIKVIDÁTOR EXEKUTOR 

        OBEC.ZMOC. MANŽEL/KA 

        OPATROVNÍK MATKA 

        OSPOD NAVRH. 

        PRÁV.NÁST. NEZL. 

        PRÁV.ZÁST. NEZVĚSTNÝ 

        SPRÁVCE OBEC.ZMOC. 

        TLUMOČNÍK OPATROV.OP 

        ÚPADCE OPATROV.PO 

        VEDL.ÚČ. OPATROVNÍK 

        VĚŘITEL OPRÁVNĚNÝ 

        ZÁK.ZÁST. OSPOD 

        ZÁST.DLUŽ. OTEC 

        ZÁST.VĚŘ. POVINNÝ 

        ZNALEC PRÁV.ZÁST. 

        ZÚČ.OSOBA PROTESTÁT 

        ŽALOBCE PROTESTOV. 

        ŽALOVANÝ PŘÁV.NÁST. 

        ÚČASTNÍK PŘÍJEMCE 

          PŘÍSTUP. 

          SLOŽITEL 

          SPRÁV.DĚD. 

          SPRÁVCE 

          STÁT.ZÁST. 

          SVĚDEK 

          TLUMOČNÍK 

          UMÍSTĚNÝ 

          ÚSTAV 

          VEDL.ÚČ. 
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NA 
CM, ECM, EV-

CM, ICM SM SPR ST UL 

  ZÁK.ZÁST.         

  ZNALEC         

  ŽALOBCE         

  ŽALOVANÝ         

  ÚČASTNÍK         

      

TPJ CPJ S, SÚ, SP SI NCO, NCP, NCD CO 

          VYPR.POHŘ. 

          VÝSTAVCE 

          VYŠETŘOV. 

          ZÁK.ZÁST. 

          ZÁST.DLUŽ 

          ZÁST.VĚŘ 

          ZNALEC 

          ZÚČ.OSOBA 

          ZŮSTAVITEL 

          ŽALOBCE 

          ŽALOVANÝ 

          ÚČASTNÍK 

      

CMO KO F (obchodní rejstřík) 

INS.SPRÁV. LIKVIDÁTOR AKCIONÁŘ 

LIKVIDÁTOR MANŽEL/KA ČLEN.SDR. 

OBEC.ZMOC. OPATROVNÍK DOZ.RAD. 

OPATROVNÍK PRÁV.NÁST. KOMANDITIS 

OSPOD PRÁV.ZÁST. KOMPLEMENT 

PRÁV.NÁST. SPRÁV.KP KONT.KOM. 

PRÁV.ZÁST. STÁT.ZÁST. LIKVIDÁTOR 

STÁT.ZÁST. SVĚDEK PROKURIS. 

SVEDEK TLUMOČNÍK SPOLEČNÍK 

TLUMOČNÍK ÚČASTNÍK SPRÁV.RAD. 

VEDL.ÚČ. ÚPADCE STAT.ORG. 

ZÁK.ZÁST. VĚŘITEL ZAKLADAT. 

ZÁST.DLUŽ. ZNALEC ZŘIZOVATEL 

ZNALEC ÚČASTNÍK ÚČASTNÍK 

ZŮSTAVITEL     

ŽALOBCE     

ŽALOVANÝ     

ÚČASTNÍK     
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13. Čáselník druhů zástupců účastníka řízení (druhů zástupců v řízení) 

a) Přehled zástupců (seznam) 

Kód Druh Popis 

4020 PRÁV.ZÁST. Právní zástupce (advokát, notář, patentový zástupce, daňový poradce) 

4010 ZÁK.ZÁST. Zákonný zástupce (podle občanského nebo rodinného práva - § 26 a násl. o.z.) 

4199 OPATROVNÍK Opatrovník podle procesního práva (např. § 29 a násl. o.s.ř., § 34 odst. 2, § 45 odst. 2 a § 239a 
tr.ř. apod.) 

4100 ODBOR.ORG. Odborová organizace (§ 26 odst. 1 o.s.ř., § 35 odst. 3 s.ř.s.) 

4101 ORG.DISKR. Organizace proti diskriminaci (§ 26 odst. 3 o.s.ř., § 35 odst. 4 s.ř.s.) 

4102 ORG.AUTOR. Organizace pro ochranu práv podle autorského zákona (§ 26 odst. 4 o.s.ř.) 

4103 ORG.UPRCHL Organizace pro poskytování právní pomoci uprchlíkům (§ 35 odst. 5 s.ř.s.) 

4104 ÚPMPOD Úřad pro mezinárodněprávní ochranu dětí (§ 26 odst. 2 o.s.ř.) 

4105 ÚZSVM Úřad pro zastupování státu ve věcech majetkových (§ 26a o.s.ř.) 

4106 OBEC.ZMOC. Obecný zmocněnec (§ 27 o.s.ř., § 35 odst. 6 s.ř.s.) 

4000 OBHÁJCE Obhájce (§ 35 a násl. tr.ř.) 

4080 ZMOCNĚNEC Zmocněnec (§ 44 a § 50 a násl. tr.ř.) 

4751 SPOLEČNÍK Společník právnické osoby 

4999 ZÁSTUPCE Zástupce 

   

a) Přiřazení zástupců k agendám (rejstříkům) 

NT NTM T TD TM PP 

OBHÁJCE OBHÁJCE OBHÁJCE OBHÁJCE OBHÁJCE OBHÁJCE 

OPATROVNÍK OPATROVNÍK OPATROVNÍK OPATROVNÍK OPATROVNÍK OPATROVNÍK 

ZAK.ZAST. ZAK.ZAST. ZAK.ZAST. ZAK.ZAST. ZAK.ZAST. ZAK.ZAST. 

ZÁSTUPCE ZÁSTUPCE ZMOCNĚNEC ZÁSTUPCE ZMOCNĚNEC ZÁSTUPCE 

    ZÁSTUPCE   ZÁSTUPCE   

      

DT DTM TO TMO C, EC, EVC CD 

OBHÁJCE OBHÁJCE OBHÁJCE OBHÁJCE OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. 

OPATROVNÍK OPATROVNÍK OPATROVNÍK OPATROVNÍK ODBOR.ORG. ODBOR.ORG. 

ZAK.ZAST. ZAK.ZAST. ZAK.ZAST. ZAK.ZAST. OPATROVNÍK OPATROVNÍK 

ZÁSTUPCE ZÁSTUPCE ZMOCNĚNEC ZMOCNĚNEC ORG.DISKR. ORG.DISKR. 

    ZÁSTUPCE ZÁSTUPCE ORG.AUTOR. ORG.AUTOR. 

        PRÁV.ZÁST. ORG.UPRCHL 

        ÚZSVM PRÁV.ZÁST. 

        ZAK.ZAST. ÚPMPOD 

        ZÁSTUPCE ÚZSVM 

          ZAK.ZAST. 

          ZÁSTUPCE 
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D E EXE L P U 

OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. OPATROVNÍK OPATROVNÍK OBEC.ZMOC. OPATROVNÍK 

OPATROVNÍK ODBOR.ORG. PRÁV.ZÁST. PRÁV.ZÁST. OPATROVNÍK PRÁV.ZÁST. 

PRÁV.ZÁST. OPATROVNÍK ZÁK.ZÁST. ZAK.ZAST. PRÁV.ZÁST. ZAK.ZAST. 

ZAK.ZAST. PRÁV.ZÁST. ZÁSTUPCE ZÁSTUPCE ÚPMPOD ZÁSTUPCE 

ZÁSTUPCE ÚPMPOD     ZAK.ZAST.   

  ÚZSVM     ZÁSTUPCE   

  ZAK.ZAST.         

  ZÁSTUPCE         

      

NC P A NC RO, ERO ROD RODO SD 

OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. OPATROVNÍK OPATROVNÍK OPATROVNÍK 

ODBOR.ORG. OPATROVNÍK ODBOR.ORG. PRÁV.ZÁST. PRÁV.ZÁST. PRÁV.ZÁST. 

OPATROVNÍK PRÁV.ZÁST. OPATROVNÍK ZAK.ZAST. ZAK.ZAST. ZAK.ZAST. 

ORG.DISKR. ÚPMPOD ORG.DISKR. ZÁSTUPCE ZÁSTUPCE ZÁSTUPCE 

ORG.AUTOR. ZAK.ZAST. ORG.AUTOR.       

ORG.UPRCHL ZÁSTUPCE PRÁV.ZÁST.       

PRÁV.ZÁST.   ÚZSVM       

ÚPMPOD   ZAK.ZAST.       

ÚZSVM   ZÁSTUPCE       

ZAK.ZAST.           

ZÁSTUPCE           

      

K, KV INS CA, CAD A, AD, AF AZ NA 

OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. 

OPATROVNÍK OPATROVNÍK ODBOR.ORG. ODBOR.ORG. ODBOR.ORG. ODBOR.ORG. 

PRÁV.ZÁST. PRÁV.ZÁST. OPATROVNÍK OPATROVNÍK OPATROVNÍK OPATROVNÍK 

SPOLEČNÍK SPOLEČNÍK ORG.DISKR. ORG.DISKR. ORG.DISKR. ORG.DISKR. 

ZAK.ZAST. ZAK.ZAST. PRÁV.ZÁST. PRÁV.ZÁST. ORG.UPRCHL ORG.UPRCHL 

ZÁSTUPCE ZÁSTUPCE ZAK.ZAST. ZAK.ZAST. PRÁV.ZÁST. PRÁV.ZÁST. 

    ZÁSTUPCE ZÁSTUPCE ZAK.ZAST. ZAK.ZAST. 

        ZÁSTUPCE ZÁSTUPCE 

      

CM, ECM, EV-
CM, ICM 

SM SPR ST UL TPJ 

OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. ZÁSTUPCE ZÁSTUPCE OBEC.ZMOC. PRÁV.ZÁST. 

ODBOR.ORG. ODBOR.ORG.     OBCHÁJCE ZÁSTUPCE 

OPATROVNÍK OPATROVNÍK     ODBOR.ORG.   

ORG.DISKR. ORG.DISKR.     OPATROVNÍK   

ORG.AUTOR. ORG.AUTOR.     ORG.DISKR.   
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CM, ECM, EV-
CM, ICM 

SM SPR ST UL TPJ 

PRÁV.ZÁST. PRÁV.ZÁST.     ORG.AUTOR.   

ÚZSVM ÚZSVM     PRÁV.ZÁST.   

ZAK.ZAST. ZAK.ZAST.     ÚPMPOD   

ZÁSTUPCE ZÁSTUPCE     ÚZSVM   

        ZAK.ZAST.   

        ZMOCNĚNEC   

        ZÁSTUPCE   
      

CPJ  S, SÚ, SP SI NCO, NCP, NCD CO CMO 

PRÁV.ZÁST. ZÁSTUPCE PRÁV.ZÁST. OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. 

ZÁSTUPCE   ZAK.ZAST. ODBOR.ORG. ODBOR.ORG. ODBOR.ORG. 

    ZÁSTUPCE OPATROVNÍK OPATROVNÍK OPATROVNÍK 

      ORG.DISKR. ORG.DISKR. PRÁV.ZÁST. 

      ORG.AUTOR. ORG.AUTOR. ÚZSVM 

      ORG.UPRCHL PRÁV.ZÁST. ZAK.ZAST. 

      PRÁV.ZÁST. ÚPMPOD ZÁSTUPCE 

      ÚPMPOD ÚZSVM   

      ÚZSVM ZAK.ZAST.   

      ZAK.ZAST. ZÁSTUPCE   

      ZÁSTUPCE     
      

KO F (obchodní rejstřík) 

OBEC.ZMOC. OBEC.ZMOC. 

OPATROVNÍK OPATROVNÍK 

PRÁV.ZÁST. PRÁV.ZÁST. 

ÚZSVM ZAK.ZAST. 

ZAK.ZAST. ZÁSTUPCE 

ZÁSTUPCE   

  

14. Číselník druhů pohybu spisu 

 

Kód Umístění Popis Agendy 

0103 ASISTENT U asistenta soudce všechny 

0104 ČEKATEL U justičního čekatele všechny 

0110 DOZORČÍ U dozorčího úředníka všechny 

0304 DRAŽBA Na dražebním jednání jen E, EXE, D 
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Kód Umístění Popis Agendy 

0300 HL.LÍČENÍ Na hlavním líčení jen T, Tm 

0500 INFO ODD. Na informačním oddělení (infocentrum) všechny 

0303 JEDNÁNÍ Na jednání všechny 

0400 KANCELÁŘ V kanceláři všechny 

0200 LHŮTA Na lhůtě (běžné, dlouhé) všechny 

0203 LHŮTA PM Na lhůtě právní moci všechny 

0204 LHŮTA PO Na lhůtě PO (podmíněné odsouzení) jen T, Tm 

0201 LHŮTA ÚJ Na lhůtě na ústní jednání (na slyšení) všechny 

0101 MÍSTOPŘED. U místopředsedy soudu všechny 

0302 NEVEŘ.ZAS. Na neveřejném zasedání jen trestní 

9999 POSTOUPENO Spis byl postoupen jinému soudu/orgánu všechny 

0100 PŘEDSEDA U předsedy soudu všechny 

9800 PŘEVEDENO Převedeno pod jinou sp.zn. všechny 

0305 SCHŮZE VĚŘ. Na schůzi věřitelů jen K, Kv, INS 

0306 PŘEZKUM Na přezkumném jednání jen K, Kv, INS 

9700 SO Zapůjčen mimo soud všechny 

0108 SOUD.KOM. U soudního komisaře jen D 

0107 SOUD.VYK. U soudního vykonavatele 
jen E, D, Nc, P (P a 

Nc) 

0102 SOUDCE U soudce všechny 

0099 SPISOVNA Spis uložen ve spisovně soudu všechny 

9800 SPOJENO Spis spojen všechny 

0502 STATISTIKA Spis předložen ke zpracování statistiky 
jen u těch 

s vyhotovením SL 

0106 TAJEMNÍK U soudního tajemníka všechny 

9700 U SP.ZN. Zapůjčen u jiného spisu všechny 

0501 ÚČTÁRNA V účtárně všechny 

0301 VEŘ.ZAS. Na veřejném zasedání jen trestní 

9998 VRÁCENO Spis vrácen původní organizaci všechny 

0105 VSÚ U vyššího soudního úředníka všechny 

0402 VTOS Spis uložen na výkonech trestu odnětí svobody jen T, Tm 

0111 VYM.ÚŘED. U vymáhajícího úředníka všechny 

0202 VÝSLECH Na lhůtě na výslech všechny 

0001 ZALOŽENO Založeno v kanceláři všechny 

0109 ZAPISOVAT. U zapisovatele všechny 

0401 ZATYKAČ Spis uložen na zatykačích jen T, Tm, Nt, Ntm 
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Kód Umístění Popis Agendy 

0000 ŽIVÁ SPIS. Spis založen na živé spisovně jen P, L 

POHYB SPISU SPR - správní deník 

0200 LHŮTA Na lhůtě   

0400 KANCELÁŘ V kanceláři   

0101 MÍSTOPŘED. U místopředsedy   

0100 PŘEDSEDA U předsedy soudu   

9700 SO Zapůjčen mimo soud   

0102 SOUDCE Soudci k vyjádření   

0099 SPISOVNA Založeno ve spisovně soudu   

9700 U SP.ZN. Zapůjčen u jiného spisu   

0199 U ZAMĚST. Zaměstnanci k vyjádření   

0001 ZALOŽENO Založeno v kanceláři   

0109 ZAPISOVAT. U zapisovatele   

POHYB SPISU ST - stížnosti dle zák. č. 6/2000 Sb. 

0200 LHŮTA Na lhůtě   

0400 KANCELÁŘ V kanceláři   

0101 MÍSTOPŘED. U místopředsedy   

0100 PŘEDSEDA U předsedy soudu   

9900 POSTOUPENO Stížnost byla postoupena jinému soudu/orgánu   

9700 SO Zapůjčen mimo soud   

0102 SOUDCE Soudci k vyjádření   

0099 SPISOVNA Založeno ve spisovně soudu   

9700 U SP.ZN. Zapůjčen u jiného spisu   

0199 U ZAMĚST. Zaměstnanci k vyjádření   

0001 ZALOŽENO Založeno v kanceláři   

0109 ZAPISOVAT. U zapisovatele   

 

15. Číselník druhů jednání 

Kód Jednání Popis Agendy 

01 HL.LÍČENÍ Hlavní líčení jen T, Tm 

02 HL.LÍČ.DOK Hlavní líčení s dokazováním jen T, Tm 

03 VEŘ.ZAS. Veřejné zasedání jen trestní 

04 NEVEŘ.ZAS. Neveřejné zasedání jen trestní 

05 JEDNÁNÍ Jednání všechna mimo trestní 

06 VÝSLECH Výslech jen E, Nc, Td, Cd 

07 DRAŽBA Dražební jednání jen E, D 
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Kód Jednání Popis Agendy 

08 PŘEZKUM Přezkumné jednání jen K, Kv, INS 

09 SCHŮZE VĚŘ. Schůze věřitelů jen K, Kv, INS 

10 PROJ.OBŽ. Předběžné projednání obžaloby jen T, Tm 

11 PŘÍPR.JEDN Přípravné jednání jen civilní 

12 VYHL.ROZS. Vyhlášení rozsudku 
všechny, ve kterých lze 

vydat rozsudek 

 

16. Číselník druhů výsledků jednání 

Kód Výsledek Popis 

01 ROZSUDEK Vyhlášen rozsudek 

02 USNESENÍ Prohlášeno usnesení 

03 ZPĚTVZETÍ Žalobce/navrhovatel vzal žalobu/návrh zpět 

04 ODROČENO Jednání bylo odročeno na jiný den/na neurčito 

05 ODVOLÁNO Jednání bylo odvoláno 

06 SMÍR Při jednání došlo k uzavření smíru 

07 PROVEDEN Výslech proveden, dražební jednání provedeno apod. 

08 NEPROVED. Výslech neproveden, dražební jednání neprovedeno apod. 

 

17. Číselník  výsledků řízení (způsobu vyřízené) - rejstřík INS  a ICM 

Druh věci Výsledek Popis výsledku 

INS ODMÍTNUTO Odmítnuto 

INS POSTOUPENO Postoupeno 

INS PŘIKÁZÁNO Přikázáno 

INS ZAMÍTNUTO Zamítnuto 

INS ZASTAVENO Zastaveno 

INS ROZ.NEÚPAD Rozhodnutí o neúpadku 

INS ZRUŠ.KONK. Zrušen konkurs 

INS UKON.REORG Ukončena reorganizace 

INS UKON.ODDL Ukončeno oddlužení 

INS POTVRZENO Potvrzeno 

INS ZRUŠENO Zrušeno 

INS ZMĚNĚNO Změněno 

INS UKONČENO Ukončeno 

INS VYHOVĚNO Vyhověno 

INS NEVYHOVĚNO Nevyhověno 

ICM ODMÍTNUTO Odmítnuto 

ICM POSTOUPENO Postoupeno 
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Druh věci Výsledek Popis výsledku 

ICM PŘIKÁZÁNO Přikázáno 

ICM ZAMÍTNUTO Zamítnuto 

ICM ZASTAVENO Zastaveno 

ICM ZRUŠENO Zrušeno 

ICM ZMĚNĚNO Změněno 

ICM UKONČENO Ukončeno 

ICM VYHOVĚNO Vyhověno 

ICM NEVYHOVĚNO Nevyhověno 

ICM POTVRZENO Potvrzeno 

 

18. Číselník důvodů vyřízení - rejstřík INS  a ICM 

Druh věci Důvod vyřízení Popis důvodu vyřízení 

INS VADY NÁVRH Pro vady insolvenčního návrhu 

INS JINÉ ŘÍZ. Má-li předcházet jiné řízení 

INS MÍST.NEPŘ Pro místní nepříslušnost 

INS NESPADÁ Věc nespadá do pravomoci soudu 

INS VĚC.NEPŘÍS Pro věcnou nepříslušnost 

INS PŘIKÁZÁNO Přikázáno 

INS NESPL.PP Pro nesplnění předpokladů pro vydání rozhodnutí o úpadku 

INS NED.POHL. Nedoložená pohledávka věřitele 

INS JEDN.3.OS. Dlužník osvědčil, že platební neschopnost vznikla v důsledku proti-
právního jednání třetích osob 

INS PŘEVZ.ZÁV. Pro převzetí všech dluhů dlužníka 

INS ZARUČ. SE Pro zaručení se za dluhy dlužníka 

INS NED.MAJET. Pro nedostatek majetku 

INS ZPĚTVZETÍ Pro zpětvzetí návrhu nebo odvolání 

INS PODM.ŘÍZ. Absence podmínek řízení 

INS NEZ.ZÁL. Pro nezaplacení zálohy 

INS ZAST. §427 Z důvodu § 427 insolvenčního zákona 

INS NEOSV.ÚPAD Pro neosvědčení úpadku 

INS NENÍ VĚŘIT Není zde žádný přihlášený věřitel a všechny pohledávky za majetko-
vou podstatou a jim postavené na roveň jsou uspokojeny 

INS DOHODA Dohoda dlužníka s věřiteli 

INS NEOSV.ÚPAD Ani dodatečně nebyl osvědčen dlužníkův úpadek 

INS SPL.ROZVRH Po splnění rozvrhového usnesení 

INS SPL.REORG. Pro splnění reorganizačního plánu 

INS SPL.ODDL. Pro splnění oddlužení 

INS NEOPRAV.OS Bylo podáno neoprávněnou osobou 

INS NEPŘÍP.ROZ Bylo podáno proti rozhodnutí, kde odvolání není přípustné 
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Druh věci Důvod vyřízení Popis důvodu vyřízení 

ICM OPOŽDĚNOST Pro opoždění návrhu 

ICM POTVRZENÍ Potvrzení rozhodnutí krajského soudu 

ICM NEDOSTATEK Zrušení rozhodnutí pro nedostatky řízení 

ICM NEPŘEZKOUM Zrušení pro nepřezkoumatelnost rozhodnutí 

ICM NESPR.ZJIŠ Z důvodu nesprávného právního posouzení krajského soudu 

ICM DOPL. DOK. Po doplnění skutkových zjištění 

ICM BVV Bez věcného vyřízení věci 

ICM ZMATEČNOST Žaloba pro zmatečnost/Rozhodnutí pro zmatečnost 

 

19. Číselník přiřazení důvodů způsobu (výsledkům) vyřízení - rejstřík INS  a ICM 

PRO KRAJSKÉ SOUDY       

Druh věci Výsledek Popis výsledku Důvod vyřízení Popis důvodu vyřízení 

INS ODMÍTNUTO Odmítnuto VADY NÁVRHU Pro vady insolvenčního návrhu 

INS POSTOUPENO Postoupeno JINÉ ŘÍZ. Má-li předcházet jiné řízení 

INS POSTOUPENO Postoupeno MÍST.NEPŘ Pro místní nepříslušnost 

INS POSTOUPENO Postoupeno NESPADÁ Věc nespadá do pravomoci soudu 

INS POSTOUPENO Postoupeno VĚC.NEPŘÍS Pro věcnou nepříslušnost 

INS PŘIKÁZÁNO Přikázáno PŘIKÁZÁNO Přikázáno 

INS ZAMÍTNUTO Zamítnuto NESPL. PŘEDPO-
KLADŮ 

Pro nesplnění předpokladů pro vydání 
rozhodnutí o úpadku 

INS ZAMÍTNUTO Zamítnuto NED.POHL. Nedoložená pohledávka věřitele 

INS ZAMÍTNUTO Zamítnuto JEDNÁNÍ 3.OSOB Dlužník osvědčil, že platební neschop-
nost vznikla v důsledku protiprávního 
jednání třetích osob 

INS ZAMÍTNUTO Zamítnuto PŘEVZETÍ ZÁV. Pro převzetí všech dluhů dlužníka 

INS ZAMÍTNUTO Zamítnuto ZARUČENÍ SE Pro zaručení se za dluhy dlužníka 

INS ZAMÍTNUTO Zamítnuto NED.MAJET. Pro nedostatek majetku 

INS ZASTAVENO Zastaveno ZPĚTVZETÍ Pro zpětvzetí návrhu 

INS ZASTAVENO Zastaveno PODM.ŘÍZ. Absence podmínek řízení 

INS ZASTAVENO Zastaveno NEZ.ZÁL. Pro nezaplacení zálohy 

INS ZASTAVENO Zastaveno ZAST. DLE 427 Z důvodu § 427 insolvenčního zákona 

INS ROZH. O NEÚ-
PAD 

Rozhodnutí o neú-
padku 

NEOSV.ÚPAD Pro neosvědčení úpadku 

INS ROZH. O NEÚ-
PAD 

Rozhodnutí o neú-
padku 

NENÍ VĚŘITEL Není zde žádný přihlášený věřitel a 
všechny pohledávky za majetkovou 
podstatou a jim postavené na roveň 
jsou uspokojeny 

INS ROZH. O NEÚ-
PAD 

Rozhodnutí o neú-
padku 

DOHODA Dohoda dlužníka s věřiteli 

INS ZRUŠEN KON-
KURS 

Zrušen konkurs NEOSV.ÚPAD Ani dodatečně nebyl osvědčen dlužní-
kův úpadek 
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Druh věci Výsledek Popis výsledku Důvod vyřízení Popis důvodu vyřízení 

INS ZRUŠEN KON-
KURS 

Zrušen konkurs ZEMŘ.DLUŽ. Dlužník v průběhu konkursu zemře a 
je rozhodnuto o zrušení konkursu 
podle § 310 odst. 3 insolvenčního 
zákona 

INS ZRUŠEN KON-
KURS 

Zrušen konkurs SP. ROZVRHU Po splnění rozvrhového usnesení 

INS ZRUŠEN KON-
KURS 

Zrušen konkurs NED.MAJET. Pro nedostatek majetku 

INS ZRUŠEN KON-
KURS 

Zrušen konkurs DOHODA Dohoda dlužníka s věřiteli 

INS U K O N Č E N A 
REORG. 

Ukončena reorgani-
zace 

SPL.REORG. Pro splnění reorganizačního plánu 

INS U K O N Č E N O 
ODDL. 

Ukončeno oddluže-
ní 

SPL.ODDL. Pro splnění oddlužení 

INS ZAMÍTNUTO Zamítnuto ZMATEČNOST Žaloba pro zmatečnost 

INS ZRUŠENO Zrušeno ZMATEČNOST Rozhodnutí pro zmatečnost 

ICM ODMÍTNUTO Odmítnuto VADY NÁVRHU Pro vady insolvenčního návrhu 

ICM POSTOUPENO Postoupeno JINÉ ŘÍZ. Má-li předcházet jiné řízení 

ICM POSTOUPENO Postoupeno MÍST.NEPŘ Pro místní nepříslušnost 

ICM POSTOUPENO Postoupeno NESPADÁ Věc nespadá do pravomoci soudu 

ICM POSTOUPENO Postoupeno VĚC.NEPŘÍS Pro věcnou nepříslušnost 

ICM PŘIKÁZÁNO Přikázáno PŘIKÁZÁNO Přikázáno 

ICM ZASTAVENO Zastaveno ZPĚTVZETÍ Pro zpětvzetí návrhu 

ICM ZASTAVENO Zastaveno NEZAPL.SOP Řízení bylo zastaveno z důvodu neza-
placení soudního poplatku 

ICM ZASTAVENO Zastaveno PODM.ŘÍZ. Absence podmínek řízení 

ICM ZAMÍTNUTO Zamítnuto ZMATEČNOST Žaloba pro zmatečnost 

ICM ZRUŠENO Zrušeno ZMATEČNOST Rozhodnutí pro zmatečnost 

          

PRO VRCHNÍ SOUDY       

Druh věci Výsledek Popis výsledku Důvod vyřízení Popis důvodu vyřízení 

INS ZASTAVENO Zastaveno ZPĚTVZETÍ Pro zpětvzetí odvolání 

INS ODMÍTNUTO Odmítnuto NEOPRÁV. OSOB Bylo podáno neoprávněnou osobou 

INS ODMÍTNUTO Odmítnuto NEPŘÍPUST. ROZH. Bylo podáno proti rozhodnutí, kde 
odvolání není přípustné 

INS ODMÍTNUTO Odmítnuto OPOŽDĚNOST Pro opoždění návrhu 

INS POTVRZENO Potvrzeno POTVRZENÍ Potvrzení rozhodnutí krajského soudu 

INS ZRUŠENO Zrušeno NEDOSTATEK Zrušení rozhodnutí pro nedostatky 
řízení 

INS ZRUŠENO Zrušeno NEPŘEZKOUMA-
TEL. 

Zrušení pro nepřezkoumatelnost roz-
hodnutí 

INS ZMĚNĚNO Změněno NESPR.ZJIŠTĚNÍ Z důvodu nesprávného právního po-
souzení krajského soudu 
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Druh věci Výsledek Popis výsledku Důvod vyřízení Popis důvodu vyřízení 

INS ZMĚNĚNO Změněno DOPL. DOK. Po doplnění skutkových zjištění 

INS UKONČENO Ukončeno BVV Bez věcného vyřízení věci 

INS ZAMÍTNUTO Zamítnuto ZMATEČNOST Žaloba pro zmatečnost 

INS ZRUŠENO Zrušeno ZMATEČNOST Rozhodnutí pro zmatečnost 

ICM ZASTAVENO Zastaveno ZPĚTVZETÍ Pro zpětvzetí odvolání 

ICM ZASTAVENO Zastaveno NEZAPL.SOP Řízení bylo zastaveno z důvodu neza-
placení soudního poplatku 

ICM ODMÍTNUTO Odmítnuto NEOPRÁV. OSOB Bylo podáno neoprávněnou osobou 

ICM ODMÍTNUTO Odmítnuto NEPŘÍPUST. ROZH. Bylo podáno proti rozhodnutí, kde 
odvolání není přípustné 

ICM ODMÍTNUTO Odmítnuto OPOŽDĚNOST Pro opoždění návrhu 

ICM POTVRZENO Potvrzeno POTVRZENÍ Potvrzení rozhodnutí krajského soudu 

ICM ZRUŠENO Zrušeno NEDOSTATEK Zrušení rozhodnutí pro nedostatky 
řízení 

ICM ZRUŠENO Zrušeno NEPŘEZKOUMA-
TEL. 

Zrušení pro nepřezkoumatelnost roz-
hodnutí 

ICM ZMĚNĚNO Změněno NESPR.ZJIŠTĚNÍ Z důvodu nesprávného právního po-
souzení krajského soudu 

ICM ZMĚNĚNO Změněno DOPL. DOK. Po doplnění skutkových zjištění 

ICM UKONČENO Ukončeno BVV Bez věcného vyřízení věci 

ICM ZAMÍTNUTO Zamítnuto ZMATEČNOST Žaloba pro zmatečnost 

ICM ZRUŠENO Zrušeno ZMATEČNOST Rozhodnutí pro zmatečnost 

 

20. Číselník druhů stavů přihlášek - rejstřík INS 

Druh věci Druh stavu přihlášky Popis 

INS NEVYŘÍZENÁ 
Nevyřízená přihláška (od podání do přezkumného jednání nebo do vydání roz-
hodnutí - např. odmítnuta) 

INS VYŘÍZENÁ Vyřízená přihláška (od vydání rozhodnutí do právní moci) 

INS UKONČENÁ 
Rozhodnutí o vyřízení přihlášky nabylo právní moci nebo po založení kopie roz-
hodnutí z incidenčního sporu 

INS POPŘENÁ Přihláška prošla přezkumným jednáním, ale byla popřena 

INS ČÁST.ZJIST Přihláška prošla přezkumným jednáním a byla částečně zjištěna 

INS NEPATŘÍ NA PJ 
Přihláška nepatří na přezkumné jednání (např. pohledávky za podstatou, mzdové 
nároky - musí se vztahovat na celou přihlášku) 

INS NESTANDARD Nespecifická přihláška, nestandardní (ostatní) 

INS ZJIŠTĚNÁ 
Přihláška prošla přezkumným jednáním a je zjištěna (celá přihláška, částečně 
zjištěná a incidenční spor se nekonal nebo byl neúspěšný) 

INS MYLNÝ ZÁP. Mylný zápis přihlášky 
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21. Číselník druhů akcí, úlnění a účelů 

a) Číselník druhů akcí 

Oblast Druh akce Popis Poznámka Povoleno 

soudní poplatky Před.+Zaplac. 
Soudní poplatek zaplacen spolu s návrhem (např. 
na podání je vylepen kolek)   Ano 

soudní poplatky Předepsáno 
Soudní poplatek předepsán (např. výzva 
k zaplacení)   Ano 

soudní poplatky Zrušeno Zrušeno (např. předpis/výzva zrušen/a)   Ano 

soudní poplatky Zaplaceno 
Zaplaceno (potvrzeno z účtárny/pokladny zapla-
cení soudního poplatku)   Ano 

soudní poplatky Vráceno 
Vráceno (předepsání účtárně k vrácení soudního 
poplatku)   Ano 

soudní poplatky Přeplatek Přeplatek (zaplaceno více než je předpis)   Ano 

soudní poplatky Převzato 
Převzato (bylo zaplaceno v předchozím řízení 
např. Ro, ERo)   Ano 

soudní poplatky Před.+Vymáh. 
Soudní poplatek předepsán a současně předán 
vymáhání   Ano 

soudní poplatky Vymáhání Soudní poplatek předán k vymáhání   Ano 

náklady řízení ZÁLOHA 
Záloha na náklady řízení (stanovena záloha na 
náklady řízení) 

číselník ná-
kladů Ano 

náklady řízení ZRUŠENÍ 
Záloha na náklady řízení byla zrušena číselník ná-

kladů Ano 

náklady řízení VRÁCENÍ 
Vrácení zálohy číselník ná-

kladů Ano 

náklady řízení NÁHRADA 
Náhrada nákladů řízení (určena náhrada nákladů 
řízení) 

číselník ná-
kladů Ano 

náklady řízení PROPLACENÍ 
Proplacení nákladů řízení (předpis na výplatu 
náhrady nákladů řízení) 

číselník ná-
kladů Ano 

skládání jistot SLOŽENÁ Složená jistota na PO podle § 75b o.s.ř.   Ano 

skládání jistot VRÁCENA Vrácena jistota/peněžitá záruka (kauce)   Ano 

skládání jistot NÁHRADY Zajištěné náhrady k proplacení z jistoty   Ano 

skládání jistot NA ÚHRADU 

Peněžitá záruka použita na zaplacení peněžitého 
trestu nebo nákladů trestního řízení (§ 73a odst. 5 
a 6 tr.ř.)   Ano 

skládání jistot KAUCE 
Určena výše peněžité záruky podle § 73a odst. 1 
písm. a) tr.ř.   Ano 

skládání jistot ZRUŠENA 
Peněžitá záruka byla zrušena nebo změna výše 
snížením (§ 73a odst. 4 tř.ř.)   Ano 

skládání jistot NAVÝŠENA U peněžité záruky byla zvýšena její výše   Ano 

skládání jistot SNÍŽENA U peněžité záruky byla snížena její výše   Ano 

skládání jistot PROPADNUTA Peněžitá záruka (její výše) připadá státu   Ano 

pokuty Uložena Pokuta byla uložena   Ano 

pokuty Zrušena Pokuta byla zrušena   Ano 

pokuty Zaplacena Vyznačeno zaplacení pokuty   Ano 

pokuty Vrácena Vyznačeno vrácení zaplacené pokuty   Ano 
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b) Číselník druhů plnění 

Druh plnění Popis 
Povoleno 

k poplatkům 
Plnění povin-

ným 
Povoleno 

FAKTURA Fakturou ne ano ano 

HOTOVĚ V hotovosti ano ano ano 

KOLKY V kolcích ano ne ano 

NÁKL. EXE Náklady exekučního řízení ne ano* ano 

NÁKL. NAL Náklady nalézacího řízení ne ano* ano 

NEUVEDENO Neuvedeno ano ano ano 

PŘEVOD Převodem ano ano ano 

SLOŽENKA Složenkou ano ano ano 

SRÁŽKY Srážkou ne ano ano 

ÚROKY Úroky ne ano* ano 

Z ÚČTU Platba z účtu ne ne ne 

          

Pozn.: * - myslí se, na co je platba určena   

c) Číselník druhů účelů 

Oblast Druh účelu Popis Povoleno Poznámka 

soudní poplatky 

Z_DOVOLÁNÍ 

DOVOLÁNÍ Soudní poplatek z dovolání ano   

soudní poplatky 

Z_ODVOLÁNÍ 

(ODVOLÁNÍ) Soudní poplatek z odvolání ano   

soudní poplatky Z_NÁVRHU Soudní poplatek z návrhu (na zahájení řízení) ano   

soudní poplatky 

Z_KASAC.ST 

(KASAC.ST) Soudní poplatek z kasační stížnosti ano   

soudní poplatky VRÁCENO Vrácení soudního poplatku ne   

náklady řízení CIVILNÍ Náklady civilního řízení ano   

náklady řízení TRESTNÍ Náklady trestního řízení ano   

náklady řízení ADVOKÁT Náklady za ustanovené advokáty ano   

náklady řízení OBHAJOBA Náklady na obhajobu, kterou platí stát ano 
postačí i 

"TRESTNÍ" 

náklady řízení VYMÁHÁNÍ Zálohy k vymáhání ano   

náklady řízení ZÁLOHA Záloha na soudní řízení ne   

náklady řízení VRÁCENÍ Vrácení zálohy ne   

skládání jistot PO Jistota na předběžné opatření (§ 75b o.s.ř.) ano   

skládání jistot KAUCE Peněžitá záruka za vazbu - kauce (§ 73a tr.ř.) ano   
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d) Přiřazení akce k účelu a dokladovým řadám 

Oblast Druh akce Druh 
plnění* 

Druh účelu Dokladová 
řada 

Popis Povoleno Poznámka 

soudní poplat-
ky 

Před.+Zapla
c. 

KOLKY Z_NÁVRHU negeneruje 
se 

Soudní poplatky už jsou zaplace-
ny 

ano   

soudní poplat-
ky 

Před.+Zapla
c. 

KOLKY Z_ODVOLÁN
Í 

(ODVOLÁNÍ) 

negeneruje 
se 

Soudní poplatky už jsou zaplace-
ny 

ano   

soudní poplat-
ky 

Před.+Zapla
c. 

KOLKY Z_DOVOLÁN
Í 

DOVOLÁNÍ 

negeneruje 
se 

Soudní poplatky už jsou zaplace-
ny 

ano   

soudní poplat-
ky 

Před.+Zapla
c. 

KOLKY Z_KASAC.ST 

(KASAC.ST) 

negeneruje 
se 

Soudní poplatky už jsou zaplace-
ny 

ano   

soudní poplat-
ky 

Předepsáno vybrat Z_NÁVRHU 539 Soudní poplatky jsou předepsány 
(výzva k zaplacení) 

ano   

soudní poplat-
ky 

Předepsáno vybrat Z_ODVOLÁN
Í 

53 Soudní poplatky jsou předepsány 
(výzva k zaplacení) 

ano   

soudní poplat-
ky 

Předepsáno vybrat Z_DOVOLÁN
Í 

DOVOLÁNÍ 

53 Soudní poplatky jsou předepsány 
(výzva k zaplacení) 

ano   

soudní poplat-
ky 

Předepsáno vybrat Z_KASAC.ST 

(KASAC.ST) 

53 Soudní poplatky jsou předepsány 
(výzva k zaplacení) 

ano   

soudní poplat-
ky 

Před.+Vymá
h. 

PŘEVOD Z_NÁVRHU 53 Soudní poplatky jsou předepsány 
a předány k vymáhání 

ano   

soudní poplat-
ky 

Před.+Vymá
h. 

PŘEVOD Z_ODVOLÁN
Í 

(ODVOLÁNÍ) 

53 Soudní poplatky jsou předepsány 
a předány k vymáhání 

ano   

soudní poplat-
ky 

Před.+Vymá
h. 

PŘEVOD Z_DOVOLÁN
Í 

DOVOLÁNÍ 

53 Soudní poplatky jsou předepsány 
a předány k vymáhání 

ano   

soudní poplat-
ky 

Před.+Vymá
h. 

PŘEVOD Z_KASAC.ST 

(KASAC.ST) 

53 Soudní poplatky jsou předepsány 
a předány k vymáhání 

ano   

soudní poplat-
ky 

Vymáhání PŘEVOD Z_NÁVRHU 53 Soudní poplatky jsou předány 
k vymáhání 

ano   

soudní poplat-
ky 

Vymáhání PŘEVOD Z_ODVOLÁN
Í 

(ODVOLÁNÍ) 

53 Soudní poplatky jsou předány 
k vymáhání 

ano   

soudní poplat-
ky 

Vymáhání PŘEVOD Z_DOVOLÁN
Í 

DOVOLÁNÍ 

53 Soudní poplatky jsou předány k 
vymáhání 

ano   

soudní poplat-
ky 

Vymáhání PŘEVOD Z_KASAC.ST 

(KASAC.ST) 

53 Soudní poplatky jsou předány 
k vymáhání 

ano   

soudní poplat-
ky 

Zrušeno vybrat vybrat negeneruje 
se 

Vyznačeno zrušení předepsání ano   
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Oblast Druh akce Druh 
plnění* 

Druh účelu Dokladová 
řada 

Popis Povoleno Poznámka 

soudní po-
platky 

Zaplaceno vybrat vybrat negeneruje 
se 

Vyznačení zaplacení soudního 
poplatku 

ano   

soudní po-
platky 

Vráceno vybrat vybrat 538 Příkaz účtárně k vrácení soudní-
ho poplatku 

ano Založit 

soudní po-
platky 

Vráceno vybrat VRÁCENO 538 Příkaz účtárně k vrácení soudní-
ho poplatku 

ano Dočasně 

soudní po-
platky 

Přeplatek vybrat vybrat negeneruje 
se 

Vyznačení přeplatku soudního 
poplatku 

ano   

soudní po-
platky 

Převzato vybrat vybrat negeneruje 
se 

Vyznačení jen zaplaceného soud-
ního poplatku v jiném spise 

ano   

náklady 
řízení 

ZÁLOHA vybrat CIVILNÍ 51 Předepsána záloha na náklady 
v civilním řízení 

ano   

náklady 
řízení 

ZÁLOHA vybrat TRESTNÍ 56 Předepsána záloha na náklady 
v trestním řízení 

ano   

náklady 
řízení 

ZÁLOHA vybrat ADVOKÁT 55 Předepsána záloha na náklady 
ustanoveného advokáta 

ano   

náklady 
řízení 

ZÁLOHA vybrat OBHAJOBA 56 Předepsána záloha na náklady 
obhájce 

ano   

náklady 
řízení 

ZRUŠENÍ vybrat vybrat negeneruje 
se 

Vyznačeno zrušení předepsání ano   

náklady 
řízení 

VRÁCENÍ vybrat CIVILNÍ 518 Příkaz účtárně k vrácení zálohy 
na náklady v civilním řízení 

ano Založit 

náklady 
řízení 

VRÁCENÍ vybrat TRESTNÍ 568 Příkaz účtárně k vrácení zálohy 
na náklady v trestním řízení 

ano Založit 

náklady 
řízení 

VRÁCENÍ vybrat ADVOKÁT 558 Příkaz účtárně k vrácení zálohy 
na náklady ustanoveného advo-
káta 

ano Založit 

náklady 
řízení 

VRÁCENÍ vybrat OBHAJOBA 568 Příkaz účtárně k vrácení zálohy 
na náklady obhájce 

ano Založit 

náklady 
řízení 

ZÁLOHA vybrat VRÁCENÍ 71 Příkaz účtárně k vrácení zálohy ano Dočasně 

náklady 
řízení 

NÁHRADA vybrat CIVILNÍ 51 Přiznána náhrada nákladů 
v civilním řízení 

ano   

náklady 
řízení 

NÁHRADA vybrat TRESTNÍ 56 Přiznána náhrada nákladů 
v trestním řízení 

ano   

náklady 
řízení 

NÁHRADA vybrat ADVOKÁT 55 Přiznána náhrada nákladů usta-
novenému obhájci 

ano   

náklady 
řízení 

NÁHRADA vybrat OBHAJOBA 56 Přiznána náhrada nákladů obháj-
ci 

ano   

náklady 
řízení 

PROPLACE-
NÍ 

vybrat CIVILNÍ 51 Příkaz účtárně k proplacení ano   

náklady 
řízení 

PROPLACE-
NÍ 

vybrat TRESTNÍ 56 Příkaz účtárně k proplacení ano   

náklady 
řízení 

PROPLACE-
NÍ 

vybrat ADVOKÁT 55 Příkaz účtárně k proplacení ano   

náklady 
řízení 

PROPLACE-
NÍ 

vybrat OBHAJOBA 56 Příkaz účtárně k proplacení ano   
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Oblast Druh akce Druh 
plnění* 

Druh účelu Dokladová 
řada 

Popis Povoleno Poznámka 

náklady 
řízení 

ZÁLOHA vybrat VYMÁHÁNÍ 52 Záloha předepsána k vymáhání ano   

skládání 
jistot 

SLOŽENÁ vybrat xxx 73 Vyznačení složení jistiny ano   

skládání 
jistot 

VRÁCENÁ vybrat xxx 738 Příkaz účtárně k vrácení složené 
jistoty 

ano   

skládání 
jistot 

NÁHRADY vybrat xxx negeneruje 
se 

Zapsání přiznaných náhrad ano   

skládání 
jistot 

NA ÚHRA-
DU 

vybrat xxx 773 Příkaz k vyplacení na přiznanou 
náhradu 

ano   

pokuty Uložena xxx xxx 54 Uložena pokuta ano   

pokuty Zrušena xxx xxx negeneruje 
se 

Uložená pokuta byla zrušena ano   

pokuty Složena xxx xxx negeneruje 
se 

Vyznačení složení pokuty ano   

pokuty Vrácena xxx xxx 548 Příkaz účtárně k vrácení pokuty ano   

úschovy xxx xxx xxx 758 Složení peněžité částky na účet 
soudu 

ano Složení 

vydražení xxx xxx xxx 768 Vydražení věci v dražbě ano Úhrada 

dražební 
jistina 

xxx xxx xxx 738 Vyznačení složení dražební jisti-
ny 

ano Složení 

dražební 
jistina 

xxx xxx xxx 738 Vyznačení vrácení dražební jisti-
ny 

ano Vrácení 

tresty xxx xxx xxx 549 Předepsání uloženého peněžitého 
trestu/opatření 

ano Vyzván 
k zaplacení 

tresty xxx xxx xxx 549 Zrušení peněžitého trestu/
opatření 

ano Zrušen, 
přeměna 

vazby xxx xxx xxx 728 Ukončen vazby zaplacením pe-
něžité záruky - kauce 

ano   

                

Pozn.: * - jen v případech, kdy je to nutné ke generování dokladové řady, jinak může být jakýkoliv jiný druh plnění. 

 

22. Číselník profesí 

PROFESE * PROFESE SPADA-
JÍCÍ POD HLAVNÍ 
PROFESI 

Použití na pou-
ze na konkrétní 
organizaci ** 

POPIS POPISNY  
NAZEV 

RESI 
VEC 

EKO
NO

MIK
A 

ADMINISTRATIV-
NÍ PRACOVNÍK 

    administrativní práce administrativní 
pracovník 

ANO ANO 

AKADEMICKÝ 
PRACOVNÍK 

  JUSTIČNÍ AKA-
DEMIE 

  akademický 
pracovník 

ANO ANO 

ARCHIVÁŘ   Ministerstvo 
spravedlnosti 

osoba pracující 
v archivu 

archivář NE ANO 

Instrukce č. 9, příloha č. 16 



strana 446 částka 5 

PROFESE * PROFESE SPADA-
JÍCÍ POD HLAVNÍ 
PROFESI 

Použití na pou-
ze na konkrétní 
organizaci ** 

POPIS POPISNY  
NAZEV 

RESI 
VEC 

EKO
NO

MIK
A 

ASISTENT asistent soudce, státní-
ho zástupce, NS, NSS; 
předsedy kolegia; asis-
tent sekretariátu; asis-
tent zást. statut. orgánu 

  rozhodují ve věcech 
na pokyn soudce, 
státního zástupce 

asistent ANO ANO 

AUDITOR vnitřní auditor   provádění auditu auditor ANO ANO 

BEZPEČNOSTNÍ 
ŘEDITEL 

    utajovaná agenda bezpečnostní 
ředitel 

ANO ANO 

DOMOVNÍK     provádí domovnické 
práce včetně drobné 
řemeslnické údržby 

domovník NE ANO 

DORUČOVATEL     doručování mimo 
organizaci 

doručovatel NE ANO 

DOZORČÍ ÚŘED-
NÍK 

dozorčí úředník meto-
dik 

  dozorová činnost dozorčí úředník ANO ANO 

EKONOM ekonom-medotik; ve-
doucí ekonom.úseku 

    ekonom ANO ANO 

INFORMATIK informatik syst. inže-
nýr; informatik tech-
nik; správce databáze; 
správce počítačové 
sítě; technická obsluha 
audiovizuální a výpo-
četní techniky; ved. 
skupiny dokumentace 
a informatiky 

  správce sítě, informa-
tik, správce systému, 
programátor 

informatici 
(programátor), 
správce sítě, 
systému 

ANO ANO 

JUSTIČNÍ ČEKA-
TEL 

    zák. č. 6/2002 Sb. justiční čekatel ANO ANO 

KNIHOVNÍK knihař-vazač; vedoucí 
knihovny 

  práce spojené 
s činností knihovny 

knihovník ANO ANO 

KUCHAŘ šéfkuchař; kuchař po-
mocník 

  činnost spojená 
s prací v kuchyni 

kuchař NE ANO 

LEKTOR lektor výpočetní tech-
niky 

JUSTIČNÍ AKA-
DEMIE 

        

MÍSTOPŘEDSEDA 
SOUDU 

    plní úkoly na základě 
zákona o soudech a 
soudcích 

místopředseda 
soudu 

ANO ANO 

NÁMĚSTEK VE-
DOUCÍHO STÁTNÍ-
HO ZÁSTUPCE 

náměstek okresního 
státního zástupce; ná-
městek krajského stát-
ního zástupce; náměs-
tek městského státního 
zástupce 

STÁTNÍ ZA-
STUPITELSTVÍ 

plní úkoly na základě 
zákona o státním 
zastupitelství 

náměstek ve-
doucího státní-
ho zástupce 

ANO ANO 
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PROFESE * PROFESE SPADA-
JÍCÍ POD HLAVNÍ 
PROFESI 

Použití na pou-
ze na konkrétní 
organizaci ** 

POPIS POPISNY  
NAZEV 

RESI 
VEC 

EKO
NO

MIK
A 

OBSLUŽNÝ A PO-
MOCNÝ APARÁT 

topič; zásobovač; po-
mocný dělník; instala-
tér-topenář; údržbář; 
elektrikář; manip. děl-
ník; provozní technik; 
uklizečka; dozor při 
obsluž.pracích; vrátný-
informátor; technický 
pracovník vedoucí 
údržby; prodavač 

    obslužný a po-
mocný aparát 

NE ANO 

PERSONALISTA vedoucí personální 
oddělení; personalista 
metodik 

  věci personálního 
charakteru 

personalista ANO ANO 

PRACOVNÍK PO-
DATELNY 

podatelna   přijímá podání došlá 
soudu/státnímu zastu-
pitelství 

pracovník poda-
telny 

NE NE 

POKLADNÍ     vedení pokladny - 
kolky a stravenky 

pokladní NE ANO 

PORADCE hospod.a inv. poradce; 
inf. a ekonom.poradce; 

    poradce NE ANO 

PRACOVNÍK INFO-
CENTRA 

    poskytování informa-
cí veřejnosti 

pracovník info-
centra 

NE ANO 

PRÁVNÍK   JUSTIČNÍ AKA-
DEMIE 

  právník     

PRÁVNÍ ČEKATEL     zák č. 283/1993 Sb. právní čekatel ANO ANO 

PROTOKOLUJÍCÍ 
ÚŘEDNÍK 

    přepis protokolu 
z pořízeného zvuko-
vého záznamu 
z jednání 

protokolující 
úředník 

ANO ANO 

PŘEDSEDA KOLE-
GIA 

    činnost podle JŘ NS/
NSS - vyřizuje podá-
ní občanů, orgánů a 
právnických osob, 
prostřednictvím pově-
řených členů kolegia 
- stanoví složení se-
nátů z členů kolegia 
určených rozvrhem 
práce - přiděluje se-
nátům napadlé věci 
tak, aby byly všechny 
rovnoměrně zatíženi 

předseda kole-
gia 

ANO ANO 

PŘEDSEDA SOUDU     plní úkoly na základě 
zákona č. 6/2002 Sb. 

předseda soudu ANO ANO 
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PROFESE * PROFESE SPADA-
JÍCÍ POD HLAVNÍ 
PROFESI 

Použití na pou-
ze na konkrétní 
organizaci ** 

POPIS POPISNY  
NAZEV 

RESI 
VEC 

EKO
NO

MIK
A 

REFERENT referent evidenčního 
senátu; referent poda-
cího oddělení; referent 
pro legislativu; referent 
správy; referent tisko-
vého střediska; referent 
odd. rozpočtu, inves-
tiční referent-medotik; 
referent BPPO; refe-
rent MTZ; dopravní 
referent; bezpečnostní 
referent; studijní refe-
rentka; finanční refe-
rent 

  zajišťuje dílčí agendy 
podle pokynů - pro-
vádí administrativní 
úkony - provádí pí-
sařské práce 

referent ANO ANO 

REJSTŘÍKÁŘKA vedoucí rejstříku   pracovník pověřený 
vedením rejstříku 

řejstříkářka ANO ANO 

ŘEDITEL ODBORU       ředitel odboru ANO ANO 

ŘEDITEL SPRÁVY soudu, státního zastu-
pitelství 

  plní úkoly na pokyn 
předsedy soudu a dle 
zákona o soudech a 
soudcích (rejstřík Spr, 
St); plní úkoly na 
pokyn vedoucího 
státního zástupce 

ředitel správy 
soudu 

ANO ANO 

ŘIDIČ       řidič NE ANO 

SEKRETÁŘKA sekretářka statutárního 
orgánu; sekretářka 
zástupce statutárního 
orgánu 

  plní úkoly na pokyn 
vedoucího pracovníka 

sekretářka NE ANO 

SOUDCE předseda senátu; samo-
soudce; 

  samosoudci a předse-
dové senátu u OS, KS 
a VS, soudci NS a 
NSS 

soudce ANO ANO 

SOUDNÍ TAJEM-
NÍK 

    soudní agenda soudní tajemník ANO ANO 

SOUDNÍ VYKONA-
VATEL 

    plní úkoly ve věcech 
výkonu rozhodnutí 

výkonný úřed-
ník 

ANO ANO 

PRACOVNÍK SPI-
SOVNY 

spisovna   plní úkoly ve spisov-
ně soudu/státního 
zastupitelství 

pracovnice 
spisovny 

ANO ANO 

SPOJOVATEL telefonista; dispečer; 
pracovník ústředny 

  pracovník ústředny spojovatel, tele-
fonista 

NE ANO 

SPRÁVCE APLIKA-
CE 

správce aplikace meto-
dik 

  správce aplikace IS 
vč. metodik 

správce aplika-
ce IS 

ANO ANO 

SPRÁVCE BUDOV vedoucí správce bu-
dov; technik budov; 
domovník 

  zajišťuje provoz bu-
dovy včetně kontrol-
ních a rozborových 
činností 

správce budov ANO ANO 
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PROFESE * PROFESE SPADA-
JÍCÍ POD HLAVNÍ 
PROFESI 

Použití na pou-
ze na konkrétní 
organizaci ** 

POPIS POPISNY  
NAZEV 

RESI 
VEC 

EKO
NO

MIK
A 

SPRÁVCE MAJET-
KU 

vedoucí oddělení sprá-
vy a údržby majetku; 
hospodář; skladník 

  správa majetku správce majetku ANO ANO 

SPRÁVCE ROZ-
POČTU 

rozpočtář, rozpočtář-
metodik 

    správce roz-
počtu 

ANO ANO 

STATISTIK     kontrolní a metodická 
činnost v rámci statis-
tik 

statistik ANO ANO 

STÁTNÍ ZÁSTUPCE státní zástupce OSZ, 
KSZ, MSZ, VSZ, NSZ 

  plní úkoly na základě 
zákona o státním 
zastupitelství 

státní zástupce ANO ANO 

STUDENT student justiční akade-
mie 

SOUDY, STÁT-
NÍ ZASTUPI-
TELSTVÍ 

student Justiční aka-
demie vykonávající 
praxi 

student NE ANO 

TAJEMNÍK tajemním na NS; ta-
jemník pro radu JA a 
koordinátor vzděláva-
cích akcí 

    tajemník NE ANO 

TISKOVÝ MLUVČÍ       tiskový mluvčí ANO ANO 

TISKOVÉ ODDĚLE-
NÍ 

pracovník tiskového 
oddělení 

  centrální tisk vč. 
rozmnožovacích prací 

tiskové oddělení NE ANO 

ÚČETNÍ hlavní účetní metodik; 
mzdová účetní, mzdo-
vá účetní medotik; 
finanční kontrolor; 
finanční účetní 

  účtování, kontrola, 
metodika 

účetní ANO ANO 

VEDOUCÍ AUTO-
PROVOZU 

    řídí autoprovoz - 
zajišťuje veškerou 
hospodářsko-právní 
agendu provozu auto-
mobilů - zastupuje 
jako řidič 

vedoucí auto-
provozu 

NE ANO 

VEDOUCÍ JÍDELNY zástupce vedoucího 
jídelny 

  práce spojené 
s vedením jídelny 

vedoucí jídelny NE ANO 

VEDOUCÍ KANCE-
LÁŘE 

    vede rejstřík - řídí 
práci zapisovatelek - 
odpovídá za chod 
kanceláře organizace 

vedoucí kance-
láře 

ANO ANO 

VEDOUCÍ ODDĚ-
LENÍ 

      vedoucí odděle-
ní 

ANO ANO 

VEDOUCÍ SPISOVÉ 
SLUŽBY 

    kontrolní činnost u 
státního zastupitelství 

vedoucí spisové 
služby státního 
zastupitelství 

ANO ANO 

VEDOUCÍ SPRÁVY 
SZ 

  OKRESNÍ 
STÁTNÍ ZA-
STUPITELSTVÍ 

plní úkoly na pokyn 
vedoucího státního 
zástupce 

vedoucí správy 
státního zastupi-
telství 

ANO ANO 

VEDOUCÍ STÁTNÍ 
ZÁSTUPCE 

    plní úkoly na základě 
zákona o státním 
zastupitelství 

vedoucí stání 
zástupce 

ANO ANO 
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PROFESE * PROFESE SPADA-
JÍCÍ POD HLAVNÍ 
PROFESI 

Použití na pou-
ze na konkrétní 
organizaci ** 

POPIS POPISNY  
NAZEV 

RESI 
VEC 

EKO
NO

MIK
A 

VEDOUCÍ STUDIJ-
NÍHO ODDĚLENÍ 

  JUSTIČNÍ AKA-
DEMIE 

  vedoucí studij-
ního oddělení 

ANO ANO 

VYMÁHAJÍCÍ 
ÚŘEDNÍK 

    vymáhají pohledávky 
státu 

vymáhající 
úřednice 

ANO ANO 

VYŠŠÍ PODACÍ 
ODDĚLENÍ 

    zápisové oddělení vyšší podací 
oddělení 

ANO ANO 

VYŠŠÍ SOUDNÍ 
ÚŘEDNÍK 

  SOUDY vyšší soudní úředník 
(zákon 
č. 121/2008 Sb.) 

vyšší soudní 
úředník 

ANO ANO 

VYŠŠÍ ÚŘEDNÍK 
STÁTNÍHO ZASTU-
PITELSTVÍ 

  STÁTNÍ ZA-
STUPITELSTVÍ 

vyšší úředník státního 
zastupitelství (zákon 
č. 121/2008 Sb.) 

vyšší úředník 
státního zastupi-
telství 

ANO ANO 

ZAPISOVATELKA     zapisovatelka 
v soudní kanceláři/
kanceláři státního 
zastupitelství 

zapisovatelka ANO ANO 

Legenda 

  *) sloupec 1 - funkce vypsané ve sloupci 1 mají bližší členění funkcí dle sloupce 2 

**) sloupec 3 - instituce, které výlučně používají tuto funkci 

brigádník - pokud se jedná o brigádníka, přidat pouze příznak k dané funkci  
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PŘÍLOHA č. 17 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 
 

SEZNAM VZORŮ KANCELÁŘSKÉHO ŘÁDU  

1a rozsudek 

1b pokračování 

2a seznam jmen (knižní) 

2b seznam jmen (kartotékový) 

3 doručná kniha 

4 rejstřík T 

5 rejstřík C 

7 rejstřík P 

8 seznam jmen k rejstříku P 

13 kniha převzatých a zajištěných movitých věcí 

14 rejstřík E 

15 seznam jmen k rejstříku E - kartotékový 

16 rejstřík právních dožádání a všeobecných věcí Td, Cd, Nt, Nc, Ne, Tpj, Ntv, Ntd, Dt, Cpj, Ncd, Nco, Ncp, Dc, Capj, 
Nad, Nao, Na a Da 

17 rejstřík pro obchodní rejstřík všeobecný rejstřík F 

18a rejstřík obecně prospěšných společností O 

18b nadační rejstřík N 

19 lhůtník pro evidenci věku 

21 seznam věcí P a Nc 

25 rejstřík Ro, Sm 

28 kalendář 

29 seznam odeslaných spisů - SO 

31 rejstřík To, Co, Torz, Cmo, Ko, Cao 

33 rejstřík PP 

40 spisový obal občanskoprávní 

41 spisový přehled 

42 přílohová obálka 

43 seznam nákladů občanského soudního řízení 

44 přehled o osobních a majetkových poměrech opatrovance 

45 žádanka o vydání věcí důležitých pro trestní řízení 

46 žádanka o vydání spisu ze spisovny a potvrzení příjmu 

54 lhůtník PO/PP/PZ 

58 stvrzenka o placení 

71 správní deník 

74 spisový obal spojeného spisu 

75 spisový obal osobního spisu 

80 seznam přírůstkový 

81 seznam místní 

84 výpůjční lístek 

111 potvrzení o rozvodu manželství 
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112 přehledný list o srážkách z pracovního příjmu povinného 

122 spisový obal obchodního rejstříku 

122a obal zakládacích listin a stanov 

123 obal pro Sbírku listin 

123a seznam výpisů, opisů a potvrzení 

126 vložka k obchodnímu rejstříku - dvojlist 

130 doručenka pro doručení doručovatelem - bílá 

131 doručenka pro doručení doručovatelem - modrá 

133 výzva k přítomnosti za účelem doručení 

134 vyrozumění o uložení písemnosti 

134a záznam soudního doručovatele o doručování do vlastních rukou 

135 doručný list (pro cizinu) 

136 doručný list ve zvláštní formě (pro cizinu) 

137 reklamace pro nesprávnosti při doručení poštou 

139 povolání pro přísedící na zasedání senátu 

140 výkaz o zasedání přísedících 

141 pozvání přísedícího na instruktáž 

142 účet náhrad přísedícího 

143 hromadný účet náhrad přísedících 

150 pověření PMS k zahájení mediačních činností 

151 pověření PMS k výkonu obligatorních probačních činností 

152 pověření PMS k výkonu fakultativních probačních činností 

153 trestní list - muž 

154 trestní list - žena 

155 zpráva pro matriku 

157 žádost o výpis rejstříku trestů 

158 žádost o opis rejstříku trestů 

159 zpráva pro rejstřík trestů 

160 zpráva o podmíněném propuštění 

161 žádost o doručení písemností určeným osobám v SNS 

162 dožádání o provedení procesního úkonu v SNS 

163 sdělení justičních úřadů (úřadů) v ČR o vyřízení dožádání o provedení procesního úkonu o doručení písemností 

164 platební poukaz 

165 platební výzva 

167 seznam vazeb soudu I. stupně 

168 seznam vazeb soudu II. stupně 

175 rejstřík K 

176 rejstřík Kv 

177 přehledný list spisu konkursního řízení 

178 přehledný list spisu vyrovnávacího řízení 

179 seznam správců 

180 rejstřík Cm 

181 rejstřík RT 

182 rejstřík L 

183 rejstřík Ca 
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184 rejstřík D 

185 rejstřík Sd 

186 rejstřík U 

187 seznam závětí 

188 kniha úschov 

189 jmenný rejstřík zůstavitelů k seznamu závětí 

190 seznam spisů D odeslaných soudnímu komisaři (OD) 

191 evidence došlých směnek (šeků) 

204 rejstřík A 

205 rejstřík Ds 

206 rejstřík Dso 
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PŘÍLOHA č. 18 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 
 

ELEKTRONICKÝ SEZNAM JMEN  

a) Vedení 

Jakékoli změny provedené v elektronickém seznamu jmen musí být zaznamenány, aby bylo možné určit, kdo tyto 
změny provedl, kdy je provedl včetně sekund a co změnil (vložil nové). Z tohoto důvodu správce sítě (informatik) odpoví-
dá za správné a přesné nastavení data a času na serverech a počítačích. Za správné zapisování údajů (změn a vkládání 
nových údajů) podle stanovených postupů, odpovídá ten, kdo zápis provedl. 

Zápisy a změny údajů v elektronickém seznamu jmen se musí provádět s náležitou péčí, aby údaje odpovídaly skuteč-
nosti, nedocházelo k chybám při lustraci nebo údaje mohly být využity pro tisk písemností, obálek apod. 

U údajů zapisovaných do elektronického seznamu jmen a v něm vedených je nepřípustné provádět jejich svévolné 
zkracování, zejména označení (názvů), nebo používat zkratky, i když je v návrhu (žalobě) nebo jiných dokumentech uve-
den zkrácený název nebo zkratka (např. „ČR“, „KS v Brně“, „Všeob. zdrav. poj.“, „ÚMČ“, „Mor. Třebová“, „ÚP v HK“, 
„ČR-MSp“, ZD Kotěhůky, družstvo“, „Zem. druž. Vitice“, „SBD Královka“, „ČSSZ“, „OSSZ Praha-východ“ apod.). 

 b) Členění 

Elektronický seznam jmen se člení na tyto části: I. fyzické osoby, II. právnické osoby, III. organizace resortu, IV. 
správní orgány, V. policie, VI. soudní komisaři a notáři, VII. soudní exekutoři, VIII. advokáti, IX. zaměstnanci, X. soudní 
přísedící, XI. insolvenční správci. 

Do části I. se zapisují všechny fyzické osoby vystupující v soudním řízení jako účastník řízení (např. obviněný, odsou-
zený, žalobce, žalovaný aj.), svědek apod., dále znalci a tlumočníci v řízení a jiní právní specialisti (např. daňový poradce, 
patentový zástupce apod.). 

Do části II. se zapisují všechny právnické osoby vystupující v soudním řízení jako účastník řízení, nejsou-li zapsané 
v jiné části elektronického seznamu jmen. 

V části III. jsou evidovány jen organizace resortu justice. Záznamy o organizacích resortu jsou distribuovány spolu 
s informačním systémem a je zakázáno je měnit, zakládat nové, mazat (rušit) a případně provádět jiné úpravy. Organizace 
resortu jsou evidovány jako orgány veřejné moci. 

V části IV. jsou evidovány ostatní státní orgány a orgány územní samosprávy (správní orgány) a ostatní orgány veřej-
né moci. Záznamy o správních orgánech a ostatní orgány veřejné moci jsou distribuovány spolu s informačním systémem 
a je zakázáno je měnit, zakládat nové, mazat (rušit) a případně provádět jiné úpravy. Správní orgány jsou evidovány jako 
orgány veřejném moci. 

Část VI. je určena jen pro potřeby dědického řízení, kde notář vystupuje jako soudní komisař, nebo v jiných řízení 
jako zástupce účastníka řízení. Vystupuje-li notář jako účastník řízení hájící své zájmy (např. rozvádí se), tak se zapisuje 
do části I. jako fyzická osoba bez označení, že jde o notáře. Notáři jsou evidováni jako orgány veřejném moci. 

V části VII. jsou evidováni soudní exekutoři pověření provedením exekuce a úkonů v řízení výkonu rozhodnutí popř. 
výkonem jiných činností. Vystupuje-li soudní exekutor jako účastník řízení hájící své zájmy (např. rozvádí se), tak se 
zapisuje do části I. jako fyzická osoba bez označení, že jde o soudního exekutora. Soudní exekutor je evidován jako orgán 
veřejné moci. 

Osoby v části VIII. se evidují advokáti jen pro potřeby zastupování účastníků řízení. Vystupuje-li advokát jako účast-
ník řízení hájící své zájmy (např. rozvádí se), tak se zapíše do části I. jako fyzická osoba bez označení, že jde o advokáta. 

Do částí IX. a X. mají editační přístup jen určení zaměstnanci (personální oddělení, účtárna) předsedou soudu; přístup 
pro prohlížení do části X. mají jen zaměstnanci s editačním právem. Vystupuje-li zaměstnanec soudu nebo soudní přísedí-
cí jako účastník řízení hájící své zájmy (např. rozvádí se), tak se zapíše i do části I. jako fyzická osob bez označení za-
městnance soudu nebo soudního přísedícího. 

Část XI. insolvenční správci je určena pro potřebu insolvenčního řízení a řízení o incidenčních sporech nebo sporech, 
kde vystupuje insolvenční správce za dlužníka. Vystupuje-li insolvenční správce jako účastník řízení hájící své zájmy 
(např. rozvádí se), tak se zapíše i do části I. jako fyzická osoba bez označení insolvenční správce. Za insolvenčního správ-
ce se považuje i správce konkursní podstaty. 

 c) Evidované údaje 

U každé osoby se v elektronickém seznamu jmen evidují určené údaje (položky elektronického seznamu jmen) podle typu a druhu 
osoby. 

Položka „Druh osoby“ začleňuje evidovanou osobu (záznam) do konkrétní části elektronického seznamu jmen. Každý 
druh osoby je zařazen do kategorie typu osoby. Jsou dva typy osoby - fyzická a právnická. Za fyzickou osobu se považují 
všechny fyzické osoby, jako jsou občané ČR a cizinci (občané jiných států) a osoby bez státní příslušnosti (občanství),     
a to jak podnikající (živnostníci, lékaři atd.), tak i jako nepodnikatelé, nebo fyzické osoby vystupující jako orgán veřejné 
moci (notáři, soudní exekutoři) anebo mající jiné postavení (znalci, tlumočníci). Právnickou osobou se myslí ty osoby, 
které tak označuje zákon (obchodní společnosti, obce, aj.), orgány státu, správní úřady a jiné osoby. 
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U typu fyzická se pro základní označení osoby používají položky „Příjmení“, „Příjmení přesně“, „Jméno“; u typu 
právnická „Název“, „Název přesně“.  

Rozdíl mezi položkou „Příjmení/Název přesně“ (Osoba přesně) a „Příjemní/Název“ (Osoba) je v tom, že v položce 
„Osoba přesně“ se příjmení nebo název osoby uvádí tak, jak přesně píše její příjmení nebo její přesné označení, tedy 
s rozlišením velkých a malých písmen a jiných odlišností (diakritika, speciální znaky), kdežto položka „Osoba“ je přepis 
z položky „Osoba přesně“ bez rozlišení velkých a malých písmen, všechna písmena jsou velká - vhodné pro lustraci. 

Každá osoba vedená v elektronickém seznamu jmen musí mít jedinečný nezaměnitelný identifikátor a nelze ho už 
nikdy změnit. 
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Seznam položek 

Položka Popis 

Fyzická 
 

Právnická 

fyzické oso-
by 

zaměst-
nanci 

soudní 
příse-
dící 

soudní 
komi-
saři a 
notáři 

soudní 
exeku-

toři 

advo-
káti 

jiní 
právní 
specia-

listé 

insol-
venční 
správci 

znalci a 
tlumoč-

níci 

práv-
nické 
osoby 

organi-
zace 

resortu 

ob-
čané 

pod-
nika-
jící 

Údaje o osobě                           

  
Příjmení 
přesně 

Osoba přes-
ně 

Napíše se přesně jaké má příjmení. 
K příjmení se nezadávají ani nepřipoju-
jí žádné další údaje, např. "a spol." 
nebo "zl.", datum narození či bydliště, 
nedopisují se ani žádné interpunkční 
čárky, nepoužívají se žádné zkratky 
(např. "Nov."). Nelze-li s jistotou určit, 
které z více jmen je její jméno a které 
příjmením, zapíše se i se jmény tak, jak 
se přesně jmenuje. 

x x x x x x x x x x     

  
Název přes-
ně 

U obchodních společností a družstva se 
zapíše její název a teprve poté dodatek 
označující právní formu, a to tak, jak je 
uvedena v obchodním rejstříku včetně 
zachování psaní velkých a malých pís-
men, mezer a interpunkce. U jiných 
právnických osob, tak jak je vedena 
v příslušné evidenci. K názvu se nepři-
pojují doplňující údaje, např. o sídle, 
IČ. Jde-li o město nebo obec, tak se 
zapíše slovem „Město“ nebo „Obec“ a 
následně místopisným nezkráceným 
názvem bez jakýchkoliv dodatků, ozna-
čujících např. jednotlivé úřady nebo 
odbory úřadů. Správně je např. „Město 
Blansko“ nebo „Obec Dolní Dunajovi-
ce“, nesprávně je např. „Město Blansko 
- městský úřad“ nebo „Město Blansko -  

                    x x 
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Položka Popis 

Fyzická 
 

Právnická 

fyzické oso-
by 

zaměst-
nanci 

soudní 
příse-
dící 

soudní 
komi-
saři a 
notáři 

soudní 
exeku-

toři 

advo-
káti 

jiní 
právní 
specia-

listé 

insol-
venční 
správci 

znalci a 
tlumoč-

níci 

práv-
nické 
osoby 

organi-
zace 

resortu 

ob-
čané 

pod-
nika-
jící 

    

odbor kultury“ anebo jen „Mor. Třebo-
vá“. Dodatky jsou přípustné pouze u 
statutárních měst k odlišení jednotli-
vých městských částí, např. „Statutární 
město Brno - městská část Královo Po-
le“. Ani zde se však nepoužívají žádné 
zkratky (např. „ÚMČ“ nebo „MČ“) a 
pomlčka se vkládá do jednoúhozových 
mezer. Obdobně u se postupuje u krajů. 
U státu [viz § 162a odst. 4 písm. b) bod 
6]. U správních úřadů se uvede přesný 
a úplný název bez zkrácení a zkratek, 
např. "Úřad práce v Kolíně", "Finanční 
ředitelství v Plzni", "Krajský úřad kraje 
Vysočina", "Obecní úřad v Bečvárech" 
atd. 

                      

  Příjmení 

Osoba 

Jedná se o přepis položky "Příjmení 
přesně", kde jsou všechna písmena 
velká. 

x x x x x x x x x x     

  Název 
Jedná se o přepis položky "Název přes-
ně", kde jsou všechna písmena velká.                     x x 

  

Jiné názvy 

jiné označe-
ní 

Sem se zapisují alternativní označení, 
které slouží jen pro potřeby soudu.                     x x 

  zkratka 

Sem lze zapsat zkratku, kterou je osoba 
jednoznačně určena nebo ji používá, ale 
zase jen pro potřeby soudu (např. "ÚP 
v Jičíně", "OS Praha-východ", "KS 

                    x x 

  Právní forma                       x   
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Položka Popis 

Fyzická 
 

Právnická 

fyzické oso-
by 

zaměst-
nanci 

soudní 
příse-
dící 

soudní 
komi-
saři a 
notáři 

soudní 
exeku-

toři 

advo-
káti 

jiní 
právní 
specia-

listé 

insol-
venční 
správci 

znalci a 
tlumoč-

níci 

práv-
nické 
osoby 

organi-
zace 

resortu 

ob-
čané 

pod-
nika-
jící 

  Jméno 
V případě více jmen se uvedou obě 
s mezerou na jeden úhoz (např. "Fran-
tišek Oldřich"). 

x x x x x x x x x x     

  Rodné příjmení Uvede se rodné příjmení. x x x x x x x x x x     

  

Titul nebo 
jiný upřesňu-
jící údaj 

před jmé-
nem 

Zapisují se jen akademické tituly a hod-
nosti a hodnosti ozbrojených složek 
s tím, že hodnosti ozbrojených složek 
jsou před akademickými tituly a hod-
nostmi. Při zapisování titulu za jménem 
se čárka nedopisuje, při generování 
osoby do dokumentu apod. ji systém 
dopíše sám. Nezapisují se sem žádné 
přídomky nebo dodatky (např. "jr.", "a 
spol." aj.). 

x x x x x x x x x x     

  za jménem x x x x x x x x x x     

  Pohlaví 
Vybere se hodnota "muž" nebo "žena" 
a není-li pohlaví možné zjistit, tak se 
vybere "nezjištěno". 

x x x x x x x x x x     

  Rodné číslo 

Rodné číslo se zapisuje s lomítkem 
(správně "12345678/1234, nesprávně 
123456781234). Je-li za lomítkem jen 
tři číslice, uvedenou jen tři číslice. 

x x x x x x x x x x     

  Datum narození 

Datum narození se píše v pořadí den, 
měsíc a rok, u dnů a měsíců vždy dvou-
ciferně (je-li den nebo měsíc jednoci-
ferný, tak se vždy předepíše nula) a u 
roků vždy čtyřciferně a mezi jednotli-
vými znaky jsou tečky bez mezer 
(správně např. "02.08.1960", "20.05. 
2001" nebo  "30.11.1936"  a  nesprávně  

x x x x x x x x x x     
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Položka Popis 

Fyzická 
 

Právnická 

fyzické oso-
by 

zaměst-
nanci 

soudní 
příse-
dící 

soudní 
komi-
saři a 
notáři 

soudní 
exeku-

toři 

advo-
káti 

jiní 
právní 
specia-

listé 

insol-
venční 
správci 

znalci a 
tlumoč-

níci 

práv-
nické 
osoby 

organi-
zace 

resortu 

ob-
čané 

pod-
nika-
jící 

   
 např. "05021980", "10.2.80" nebo 
1.2.2000" anebo "15 05 1999").               

  Místo narození 

V případě narození osoby v České re-
publice, se vybírá hodnota z číselníku, 
jinak se napíše přesný název bez zkrá-
cení místa narození osoby. 

x   x x                 

  Okres narození 

Je-li osoba narozena v České republice 
a z číselníku u položky "Místo naroze-
ní" vybrána hodnota, automaticky se 
doplní okres narození. 

x   x x                 

  Stát narození 
Vybírá se hodnota z číselníku zemí po-
dle Českého statistického úřadu. x   x x                 

  Datum úmrtí 
Zapisuje datum úmrtí osoby, a to podle 
pravidel zápisu datumů (viz položka 
"Datum narození"). 

x x x x x x x x x x     

  Státní příslušnost 
Vybírá se hodnota z číselníku zemí 
podle Českého statistického úřadu. x x x x                 

Kontaktní údaje 

Kontaktními údaji jsou adresa, telefon-
ní čísla, datová schránka a elektronická 
adresa (email). U kontaktního údaje se 
také eviduje jeho platnost. 

                        

  Adresa 

Adresou u fyzických osob (občané atd.) 
se myslí např. adresa trvalého pobytu, 
doručovací adresa aj., u fyzických osob 
(podnikatelů) adresa místa podnikaní, a 
právnických osoby jejich sídlo aj. (viz 
také § 46b o.s.ř.) 
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Položka Popis 

Fyzická 
 

Právnická 

fyzické oso-
by 

zaměst-
nanci 

soudní 
příse-
dící 

soudní 
komi-
saři a 
notáři 

soudní 
exeku-

toři 

advo-
káti 

jiní 
právní 
specia-

listé 

insol-
venční 
správci 

znalci a 
tlumoč-

níci 

práv-
nické 
osoby 

organi-
zace 

resortu 

ob-
čané 

pod-
nika-
jící 

    Druh adresy 

Vybírá se hodnota z číselníku druhů 
adres. Každý druh adresy je přiřazen 
jednomu typu adresy. Typy adres jsou 
"trvalá", která může být jen jedna plat-
ná, "přechodná" - adresa pro dočasné 
používání a "ostatní". 

x x x x x x x x x x x x 

    Náhr. adr. 

U fyzických osob se používá pro potře-
bu upřesnit u koho se osoba nachází 
např. "u paní Tomeškové", u právnic-
kých osob k upřesnění v komplexu bu-
dov např. "Budova C". 

x x x x x x x x x x x x 

    Ulice 

Uvádí se úplný a celý název ulice, ná-
městí, nábřeží, tř. apod. bez zkrácení a 
zkratek, a to tak, jak přesně ulice zní. 
Pokud má být doručováno např. "poste 
restante", "poštovní přihrádka", "P.O. 
Box" nebo "dodávací schránka", uvede 
se výše uvedený text a číslo se zapisuje 
do položky "Číslo p./ev./or.". Není-li 
v obci používán systém ulic, nezapíše 
nic; při tisku obálek systém vygeneruje 
text "č.p." a do dokumentů se bydliště 
generuje tak, že text "č.p." a údaj 
z položky "Číslo p./ev./or." se založí za 
údaj z položky "Obec". 

x x x x x x x x x x x x 

    Číslo p./ev./or. 

Jsem se uvede číslo popisné, evidenční 
nebo orientační bez zkratek "č." nebo 
"č.p. nebo č.o. atd.; jednotlivá čísla se 
oddělují lomítkem bez mezer (např. 
"23a/756"). V případě uvedení v polož- 

x x x x x x x x x x x x 
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Položka Popis 

Fyzická 
 

Právnická 

fyzické oso-
by 

zaměst-
nanci 

soudní 
příse-
dící 

soudní 
komi-
saři a 
notáři 

soudní 
exeku-

toři 

advo-
káti 

jiní 
právní 
specia-

listé 

insol-
venční 
správci 

znalci a 
tlumoč-

níci 

práv-
nické 
osoby 

organi-
zace 

resortu 

ob-
čané 

pod-
nika-
jící 

    

ce "Ulice" text "poštovní přihrádka", 
"P.O.Box" nebo "dodávací schránka" 
tak se zde uvede označení té poštovní 
přihrádky, p.o.boxu nebo dodávací 
schránky. 

            

    Část obce 
Pokud se vyplňuje, uvádí se vždy úplný 
a celý název části obce, městské části 
bez zkrácení a zkratek. 

x x x x x x x x x x x x 

    Obec 

Uvede se vždy úplný, celý nezkrácený 
název obce nebo města s jedno-
úhozovými mezerami mezi víceslovný-
mi názvy např. „Hradec Králové“ nebo 
"Žďár nad Sázavou“. Jde-li o název 
složený, pak se mezi slovy napíše po-
mlčka bez jakýchkoliv mezer, např. 
„Rájec-Jestřebí“. 

x x x x x x x x x x x x 

    Adresní pošta 
Uvádí se adresní pošta; lze ji vybrat 
z číselníku. x x x x x x x x x x x x 

    PSČ 

Uvede se poštovní směrovací číslo 
nebo poštovní číslo u adres do ciziny; 
PSČ musí být zapsáno podle pravidel 
pro ně určená (tři čísla, mezera a dvě 
čísla). Lze je vybírat z číselníku 

x x x x x x x x x x x x 

    Země 

Vybírá se hodnota z číselníku zemí 
podle Českého statistického úřadu; na 
obálce se vytiskne zkrácený anglický 
název. 

x x x x x x x x x x x x 
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Položka Popis 

Fyzická 
 

Právnická 

fyzické oso-
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soudní 
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notáři 
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práv-
nické 
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zace 
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ob-
čané 

pod-
nika-
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    Okres 

Je-li z číselníku u položky "Obec" vy-
brána hodnota, automaticky se doplní 
položka "Okres" 

x x x x x x x x x x x x 

  Telefonní číslo Telefonní čísla se uvádí se znakem "+" 
a mezinárodním kódem země a po jed-
noúhozové mezeře konkrétní číslo bez 
mezer (např. +420 221779123). 

x x x x x x x x x x x x 

  Faxové číslo x x x x x x x x x x x x 

  Mobilní číslo x x x x x x x x x x x x 

  Datová schránka                           

    
Identifikátor datové 
schránky 

Uvádí se identifikátor datové schránky, 
pod kterým má konkrétní osoba vede-
nou datovou schránku. 

x x x x x x x x x x x x 

    
Datum posledního 
ověření 

Uvede se den, kdy bylo provedeno po-
slední ověření platnosti datové schrán-
ky; lze uvést i čas ověření. 

x x x x x x x x x x x x 

  Email Sem se zapisují elektronické adresy                         

    E-mailová adresa 
Zapisuje se přesné označení emailové 
adresy x x x x x x x x x x x x 

    Popis Popis k čemu elektronická adresa urče- x x x x x x x x x x x x 

  Poznámka 

Určeno pro jakékoliv poznámky k oso-
bě vztahující se ke kontaktním údajům; 
nezapisují se sem žádné údaje, které se 
zapisují do určených položek v sez-
namu u kontaktních údajů. 

x x x x x x x x x x x x 
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Ostatní údaje 

Ostatními údaji se rozumí údaje, které 
nejsou bezpodmínečně nutné, ale byly 
soudu poskytnuty a lze je využít pro 
potřeby soudu a soudních řízení. 

                        

  Číslo soudního komisaře 
Uvede se číslo soudního komisaře, pod 
kterým je u soudu evidován. Slouží 
k rychlému výběru v dědických řízení 

        x               

  Evidenční číslo komory 
Uvede se číslo, pod kterým je osoba 
evidována u komory (např. ČAK aj.).         x x x x         

  Typ organizace 

Vybírá se hodnota z číselníku (orga-
nizační složka státu, příspěvková orga-
nizace, státní fond, ostatní organizace, 
organizace s hospodářskou činností). 

                      x 

  Civilní organizace 
Tímto se určuje, zda se jedná o organi-
zaci nebo orgán civilní nebo ozbrojený.                       x 

  Údaje o průkazu totožnosti Zapisují se údaje o totožnosti osoby.                         

          x x x x x x x x x x     

  Bankovní spojení 

Slouží pro potřeby, zasílání peněžních 
částek na účty účastníků apod. (vrácení 
soudního poplatku, výtěžek z prodej 
podniku, nemovitostí aj.). 

                        

    Bankovní účet 

Uvede se číslo účtu včetně předčíslí; 
pokud se předčíslí a číslo zapisuje do 
jedné kolonky, oddělují se pomlčkou 
bez mezer. 
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předčíslí 
účtu   

x x x x x x x x x x x x 

      číslo účtu   x x x x x x x x x x x x 

    Kód banky 
Uvede se přesný kód banky; vždy je 
čtyřmístný. x x x x x x x x x x x x 

    Peněžní ústav 
Ze seznamu jmen se vybere konkrétní 
peněžní ústav (odkaz pomocí identifi-
kátoru osoby). 

x x x x x x x x x x x x 

    Specifický symbol 

Vede-li banka jednotlivé účty svých 
klientu přes specifické symboly, zapíše 
se sem přesně specifický symbol určují-
cí účet osoby. 

x x x x x x x x x x x x 

    Měna 
Lze vyplnit měnu, na kterou je účet 
veden. x x x x x x x x x x x x 

    IBAN 

Jedná se o mezinárodní označení ban-
kovního spojení, které se generuje 
z položek "Bankovní účet" a "Kód 
banky". 

x x x x x x x x x x x x 

  Vazby na jiné osoby                           

    Osoba nadřízená 
Vybere se ze seznamu jmen osoba nad-
řízená (odkaz pomocí identifikátoru 
osoby). 

                    x x 

    Původ osoby 

Vybere se ze seznamu jmen záznam 
(osoba), pod kterým byla původně za-
psána - předchozí označení (odkaz po-
mocí identifikátoru osoby). 

                    x x 
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    Zastupuje 
Vybere se ze seznamu jmen osoba, 
která uvedenou organizace zastupuje 
(odkaz pomocí identifikátoru osoby). 

                      x 

  Údaje ke státnímu rozpočtu 
  

                        

    Kapitola rozpočtu                         x 

    Funk-
ční 
členění 

oddíl   
                      x 

    paragraf   
                      x 

    OKEČ                         x 

  Rodičovská práva 
Určeno pro věci nezl. dětí (opatrov-
nická řízení)                         

    Otec 
Vybere se ze seznamu jmen osoba, 
která je otcem této osoby (odkaz pomo-
cí identifikátoru). 

x                       

      
Rozsah 
omezení 

Z číselníku se vybere rozsah práv (plná 
práva, omezen, zbaven) - rodičovská 
odpovědnost. 

x                       

    Matka 
Vybere se ze seznamu jmen osoba, kte-
rá je matkou této osoby (odkaz pomocí 
identifikátoru). 

x                       

      
Rozsah 
omezení 

Z číselníku se vybere rozsah práv (plná 
práva, omezen, zbaven) - rodičovská 
odpovědnost. 

x                       
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  Údaje o podnikateli 
Sem se zapisují údaje ekonomických 
subjektů.                         

    Obchodní firma 
Uvede se název, pod kterým fyzická 
osoba podnikající provozuje své podni-
kání (živnost apod.). 

  x                     

    Identifikační číslo 

Sem se zapisuje u konkrétního druhu 
osoby vždy její identifikační číslo; 
uvede se vždy správné, na nesoulad se 
upozorní formou úředního záznamu do 
spisu. Identifikační číslo se vždy zapi-
suje vždy jako osmimístné bez mezer; 
v případě, že je na návrhu (žalobě), ve 
spise nebo v rejstříku uvedeno číslo na 
nižší počet znaků než osm, tak se pře-
depíše odpovídající počet nul. Správný 
zápis je tedy např. "12345678" nebo 
"00123456" a nesprávný např. "22 33 
44 55" nebo "123456". 

  x     x x x x x x x x 

    
Daňové identifikační 
číslo 

Daňové identifikační číslo vyplňuje jen 
pro potřeby daňových dokladů.   x     x x x x x x x x 

    Zapsán v OR 
Uvede se, zda je osoba evidovaná v ob-
chodním rejstříku.   x                 x   

    
Registrační/evidenční 
číslo 

Vyplňuje se v případech zahraničních 
podnikatelských subjektů; obdoba iden-
tifikačního čísla. 

  x                 x   

    
Stát registrace/
evidence 

Vyplňuje se v případech zahraničních 
podnikatelských subjektů, kde se vybe-
re z číselníku zemí podle  Českého  sta- 

  x                 x   
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tistického úřadu stát, ve kterém je oso-
ba evidována.               

    Profese 

Vybírají se hodnoty (advokát, notář, 
soudní exekutor, daňový poradce, pa-
tentový zástupce, insolvenční správce, 
znalec, tlumočník). 

        x x x x x x     

  Údaje o zaměstnavateli 

Určeno jen pro potřeby řízení ve vě-
cech nezl. (opatrovnická řízení) a výko-
nu rozhodnutí. 

                        

    Zaměstnavatel 
Vybere se ze seznamu jmen osoba, u 
které je fyzická osoba zaměstnána x x                     

    Od   
x x                     

    Do   
x x                     

    Poznámka 

Určeno pro jakékoliv poznámky 
k osobě vztahující se k jejímu zaměst-
navateli; nezapisují se sem žádné údaje, 
které se zapisují do určených položek 
v seznamu u údajů o zaměstnavateli. 

x x                     

  Údaje o insolvenci 

Určeno pro vyznačování, zda osoba ne-
ní účastna insolvenčního řízení (kon-
kurzu podle ZKV). 

x x     x x x x x x x   

    Zahájena insolvence 
Datum zahájení řízení (zápis datum - 
viz položka "Datum narození"). x x     x x x x x x x   
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  Úpadek od 

Datum rozhodnutí o úpadku (zápis da-
tum - viz položka "Datum narození"). x x     x x x x x x x  

    Prohlášen konkurs 
Datum prohlášení konkursu (zápis da-
tum - viz položka "Datum narození"). x x     x x x x x x x   

    Konkurs zrušen 
Datum zrušení konkursu (zápis datum - 
viz položka "Datum narození"). x x     x x x x x x x   

    Schváleno oddlužení 
Datum schválení oddlužení (zápis da-
tum - viz položka "Datum narození"). x x     x x x x x x x   

  Svéprávnost 
Uvede se zda fyzická osoba je či není 
omezena (zbaveny) způsobilosti 
k právním úkonům. 

x x     x x x x x x     

  Poznámka 

Určeno pro jakékoliv poznámky 
k osobě; nezapisují se sem žádné údaje, 
které se zapisují do určených položek 

x x x x x x x x x x x x 
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