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Instrukce ¢. 10

Castka 4

Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 27. kvétna 2009, ¢. j. 58/2009-OD-Org.,
kterou se vydavaji vzory obalek pro doru¢ovani pisemnosti v obéanském soudnim fizeni,
vzory vyzvy a sdéleni pro vyvéSeni na ufedni desce soudu a potvrzeni o prijeti

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

§1
Ministerstvo spravedlnosti vydava vzory obalek pro do-
rucovani pisemnosti v obcanském soudnim fizeni, vzory
vyzvy a sdéleni pro vyvéSeni na tfedni desce soudu a po-
tvrzeni o pfijeti podle zdkona ¢&. 7/2009 Sb., kterym se
meéni zékon €. 99/1963 Sb., oblansky soudni fad, ve znéni
pozdgjsich predpist, a dalsi souvisejici zakony.

§2

V obcanském soudnim fizeni se pouzivaji nasledujici
druhy obalek:

I. pro dorucovani do vlastnich rukou

II. pro doruovani do vlastnich rukou s vylouc¢enim
vloZeni do schranky a

II. pro dorucovani jinych pisemnosti.
§3

Format obalek je jednotny o rozméru C5, tj. 215 na §itku
x 162 mm na vysku. VSechny druhy obalek jsou opatieny
zelenym pruhem odstinu Pantone 382.

§4

Soucasti této instrukce je pfiloha 1, ktera obsahuje vzor
textu jednotlivych druht obalek a piiloha 2, ktera obsahuje
vzor vyzvy a sdéleni pro vyvéseni na ufedni desce soudu a
potvrzeni o piijeti.

§5

Stanovi-li pfedseda senatu (samosoudce), ktery vyfizuje
véc, asistent soudce, vy$si soudni Gfednik nebo soudni
tajemnik anebo soudni vykonavatel, Ze pisemnost bude
dorucena prostiednictvim provozovatele poStovnich sluzeb,
uréi rovnéz, jaky druh obalky bude pouzit k doruéeni jed-
notlivym adresattim.

§6
Zrusuje se Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
29. prosince 2004, €. j. 691/2004-ODS-Org, kterou se vy-
davaji vzory dorucenek v obCanském soudnim fizeni.

§7

Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. ¢ervence 2009.

ministryné spravedlnosti
JUDr. Danicla Kovarova, v. r.
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Priloha 1

I. Dorucovani do vlastnich rukou
(§ 49 odst. 1,2,3 0. 5. T.)

Predni strana obalky

Odesilatel:

DORUCENKA DO VLASTNICH RUKOU

1 VYHRADNE JEN ADRESATA
I NEVKLADAT DO SCHRANKY

Oznaceni pisemnosti:

Adresat:

Jméno a pfijmeni osoby, ktera zasilku ptrevzala
Vztah osoby, ktera zasilku prevzala, k adresatovi
Potvrzuji pfevzeti této zasilky dne

Podpis osoby, ktera zasilku pievzala

Prohlaseni dorucujiciho organu:

[ Zasilka (pisemnost) byla dodana (odevzdana) dne ...............c.o.eennee Vo hodin ...........

[] Protoze adresat nebyl zastiZen, byla zasilka (pisemnost) uloZena a ptipravena k vyzvednuti dne

a adresatu byla zanechéana vyzva, aby si zasilku (pisemnost) vyzvedl.

Jméno a pfijmeni dorucovatele

razitko

[ UloZen4 zasilka (pisemnost) byla vyzvednutadne ..................cccoeeee. Vot hodin

(1 Protoze si adresat zasilku (pisemnost) nevyzvedl v ulozni dob¢, byla vlozena do domovni nebo jiné adresa-

tem UZIvané SChIANKY ANE .. ... e e et e

Jméno a piijmeni vydavajici osoby/dorucovatele ...........cooviiiiiiiiiiiiiii e

razitko

podpis vydavajici osoby/dorucovatele
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Zadni strana obalky

Prohlaseni dorucujiciho organu:

[ Prijeti zasilky (pisemnosti) bylo 0depreno dne ..............ooeiuiiiiiiii s
Jméno a pfijmeni osoby, ktera zasilku (pisemnost) odepiela pfijmout

O nasledcich odepieni pfijeti zasilky (pisemnosti) bylo poskytnuto pouceni ustné - pfedanim pisemného
pouceni.

Odepteni ptijeti zasilky (pisemnosti) bylo odGvodneno ............c..ooeiiiiiiiiiiii e,
- bez uvedeni divodu

[ K fadnému dodéni zasilky (pisemnosti) nebyla poskytnuta nezbytnd soucinnostdne ...................cevenn..

Jméno a pfijmeni osoby, ktera neposkytla nezbytnou soucinnost k dodani zasilky (pisemnosti)

O nasledcich neposkytnuti nezbytné sou¢innosti bylo poskytnuto pouceni ustné¢ - predanim pisemného pou-
ceni.

Neposkytnuti nezbytné soucinnosti SPOCIVAIO V ....uiieiiii i e

(] Protoze adresat nebyl zastizen a nebylo mozné mu zanechat vyzvu, zasilka (pisemnost) se vraci soudu dne

(1 Protoze zasilku (pisemnost) nebylo mozné po uplynuti 10 dnid vlozit do schranky adresata, vraci se soudu

A10E . s

(] Zasilka (pisemnost) byla uloZena a pripravena k vyzvednutidne ........................cci .
a 10. dnem od toho dne se povaZuje za dorucenou.

Jméno a prijmeni doruCovatele ..........c.oiii it

razitko podpis dorucovatele
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Oddcélitelna chlopen:

Vyzva a pouceni:

o B T3 001 -

POdaCT CISLO .ot

(] Protoze jste nebyl pfi dodavani zasilky (pisemnosti) soudu zastizen a protoze zasilku (pisemnost) soudu ne-
bylo mozné odevzdat ani osobg, ktera by byla opravnéna ji pfijmout, byla zasilka (pisemnost) soudu ulozena
AN oo

Ulozenou zésilku (pisemnost) si mizete vyzvednout nejpozdéji do 10 dnit ode dne, kdy byla uloZena.

Vezmeéte si s sebou obcansky prikaz nebo jiny doklad totoZnosti.

V pripadé, Ze si uloZenou pisemnost nevyzvednete ve lhiité 10 dni ode dne, kdy byla pFipravena k vy-
zvednuti, povazuje se podle zakona desaty den této lhiity za den doruceni. Po uplynuti této lhiity bude
pisemnost vhozena do vasi domovni nebo jiné vami uzivané schranky, ledaze soud vhozeni pisemnosti
do schranky vyloucil. Neni-li takové schranky, pisemnost se vrati soudu a soud o tom vyvési na uredni
desce soudu sdéleni.

1 ProtoZe jste pisemnost soudu odepiel prijmout/odmitl poskytnout soucinnost nezbytnou k fadnému
dorudeni pisemnosti, povaZuje se pisemnost za doru¢enou dnem, kdy prijeti pisemnosti bylo odepieno/
kdy soucinnost byla odmitnuta.
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I1. Dorucovani do vlastnich rukou s vylou¢enim vloZeni
do schranky
(§ 49 odst. 50.5s.T.)

Predni strana obalky

Odesilatel:
DORUCENKA DO VLASTNICH RUKOU S VYLOUCENIM VLOZENI DO SCHRANKY

"I VYHRADNE JEN ADRESATA
I NEUKLADAT

Oznaceni pisemnosti:

Adresat:

Jméno a piijmeni 0soby, kterd zAsilku prevzala ...........ooiitii e
Vztah osoby, kterd zasilku prevzala, K adreSatoVi ........ooueiiiiii i e
Potvrzuji prevzeti teto ZASIIKY ANe ..o s

Podpis 0soby, kterd zasilku prevzala ...........ooieiini e

Prohlaseni dorucujiciho organu:

[] Zasilka (pisemnost) byla dodéna (odevzdana) dne ..................ccevenene Vorriiinnnn hodin ............ minut.

(] Protoze adresat nebyl zastizen, byla zasilka (pisemnost) uloZena a pfipravena k vyzvednuti dne ................
a adresatu byla zanechana vyzva, aby si zasilku (pisemnost) vyzvedl

Jméno a prjmeni doruCoVatele ..........ouiiriii it e
razitko podpis dorucovatele
[ UloZend zasilka (pisemnost) byla vyzvednutadne ..................ccceeeeen. Vorriiiiannnn hodin ............ minut.
Jméno a prijmeni Vydavajicl 0S0DY ...o.vieiii i

razitko podpis vydavajici osoby



Sastka 4 Instrukce €. 10, ptiloha ¢. 1 strana 99

Zadni strana obalky

Prohlaseni dorucujiciho organu:

U Prijeti zasilky (pisemnosti) bylo odepreno dne ............oovieieiiiiii e

Jméno a pfijmeni osoby, ktera zasilku (pisemnost) odepiela pfijmout

O nasledcich odepfeni prijeti zasilky (pisemnosti) bylo poskytnuto pouceni tstné - predanim pisemného
pouceni.

Odepteni zasilky (pisemnosti) bylo odUVOANENO .........coouiiiiii e
- bez uvedeni divodu

[ K fadnému dodéni zasilky (pisemnosti) nebyla poskytnuta nezbytné soucinnostdne ..................ccoeeuvene.

Jméno a pfijmeni osoby, ktera neposkytla nezbytnou soucinnost k dodani zasilky (pisemnosti)

O nasledcich neposkytnuti nezbytné soucinnosti bylo poskytnuto pouceni Gstné - predanim pisemného pou-
ceni.

Neposkytnuti nezbytné souCinnosti SPOCIVAIO V ....onuiiuiiet i e e

[ Protoze adresat nebyl zastizen a nebylo mozné mu zanechat vyzvu, zasilka (pisemnost) se vraci soudu

AIIC. e

[ Protoze zasilka (pisemnost) nebyla vyzvednuta do 10 dnti ode dne, kdy byla pfipravena k vyzvednuti, vraci

SE SOUAU AIIE ..ottt e

razitko podpis dorucovatele
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Oddélitelna chlopeii:

Vyzva a pouceni:

o076 T 1o a1

POdaCT CISL0 et

(] Protoze jste nebyl pfi dodavani zasilky (pisemnosti) soudu zastizen a protoze zasilku (pisemnost) soudu ne-
bylo mozné odevzdat ani osob¢, ktera by byla opravnéna ji pfijmout, byla zasilka (pisemnost) soudu ulozena
A0 e

Ulozenou zésilku si miizete vyzvednout nejpozdéji do 10 dnti ode dne, kdy byla uloZena.

Vezmeéte si s sebou obcansky prikaz nebo jiny doklad totoZnosti.

Po uplynuti této lhiity bude zasilka vracena soudu.

(] ProtoZe jste pisemnost soudu odepiel prijmout/odmitl poskytnout sou¢innost nezbytnou k radnému
dorudeni pisemnosti, povaZuje se pisemnost za doru¢enou dnem, kdy prijeti pisemnosti bylo odepieno/
kdy soucinnost byla odmitnuta.
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I11. Dorucovani jinych pisemnosti
(§ 50 odst. 1,2 o. s. F.)

Predni strana obalky

Odesilatel:

DORUCENKA
Oznaceni pisemnosti:

Adresat:

Jméno a pfijmeni osoby, kterd zasilku prevzala ...........coooiiiiiiiii e

Vztah osoby, kterd zasilku prevzala, K adreSatoVi ........ooueeeiitiii i e e

Potvrzuji prevzeti teto ZASIIKY ANe ....ovi e e e e

Podpis 0soby, kterd zasilku prevzala ...........ooiuiini e

Prohlaseni dorucujiciho organu:

[] Zasilka (pisemnost) byla dodana (odevzdana) dne ...................

(1 Protoze adresat nebyl zastizen, byla zasilka (pisemnost) vloZzena do domovni nebo jiné adresatem uzivané

schranky dne ..................ccoee. Voeeiiienns hodin ............ minut.
Jméno a prjmeni doruCOVALEIE ........ouiiei it
razitko podpis dorucovatele
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Zadni strana obalky

Prohlaseni dorucujiciho organu:

) Piijeti zasilky (pisemnosti) bylo odepieno dne ............ooviuiiiiiiiii s
Jméno a pfijmeni osoby, ktera zésilku (pisemnost) odepiela ptijmout

O nasledcich odepfeni piijeti zasilky (pisemnosti) bylo poskytnuto pouceni ustné - predanim pisemného po-
uceni.

Odepieni zasilky (pisemnosti) bylo odGvodNnEno .........c.oiiiiiiiii e

- bez uvedeni divodu

O nasledcich neposkytnuti nezbytné soucinnosti bylo poskytnuto pouceni tstné - predanim pisemného pou-
ceni.

Neposkytnuti nezbytné soucinnosti SPOCIVAIO V ....uiuiieii et eeer e

(] Protoze zasilku (pisemnost) nebylo mozné vlozit do schranky, vraci se soududne .................coeeeviiininnn,

O této skutecnosti bylo/nebylo mozné zanechat pisemné oznameni v misté doruceni.

[] Zasilka (pisemnost) byla vloZena do schranky a tim doru¢enadne ...........................ooiiiiiin..,

razitko podpis dorucovatele
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Oddélitelna chlopeii:

Oznameni a pouceni:

o076 T 1 oo 1 -
POdACT CISI0 ..ottt
AT S At . i

Adresa, na niZ ma byt obalka s pisemnosti (zasilka) dodana

(] Protoze jste nebyl pti dodavani zasilky (pisemnosti) soudu zastizen a zasilku (pisemnost) soudu nebylo moz-
né odevzdat ani osobé&, kterd by byla opravnéna ji piijmout, a protoze zasilku (pisemnost) nebylo mozné
vlozit do vasi domovni nebo jiné vami uzivané schranky, vraci se odesilajicimu soudu dne ......................

Soud pisemnost vyvési na 10 dni na ufedni desce. Pisemnost se povaZuje za doruc¢enou desatym dnem
po vyvéseni.

Pisemnost si muzete u soudu vyzvednout v ufednich hodinach. Vezméte si s sebou obcansky prukaz nebo
jiny doklad totoZnosti.

(] ProtoZe jste pisemnost soudu odepiel prijmout/odmitl poskytnout sou¢innost nezbytnou k fadnému
dorudeni pisemnosti, povaZuje se pisemnost za doru¢enou dnem, kdy prijeti pisemnosti bylo odepieno/
kdy soucinnost byla odmitnuta.
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Piiloha 2

Vyzva

pro vyvéseni na iredni desce soudu podle § 49 odst. 2 o.s.F.

AT AL ...

Adresa, na niz ma byt pisemnost dOTUCENA ..........iutieie i e e e e e ne e enaeas

Soud, ktery pisemnost odevzdal k doruceni

Protoze jste nebyl pfi dorucovani pisemnosti soudu zastizen a protoze pisemnost soudu nebylo mozné odevzdat
ani osobé, ktera by byla opravnéna ji pfijmout, byla pisemnost ulozena (pfipravena k vyzvednuti) dne

Ulozenou pisemnost si muizete vyzvednout nejpozdéji do 10 dnti ode dne, kdy byla pfipravena k vyzvednuti
vdobéod.............. do ..o, hodinveé. dv. oo

Vezmeéte si s sebou obcansky prikaz nebo jiny doklad totozZnosti.

V pripadé, Ze si uloZenou pisemnost nevyzvednete ve lhité 10 dni ode dne, kdy byla pi¥ipravena k vy-
zvednuti, povaZuje se podle zakona desaty den této lhiity za den doruceni. Po uplynuti této lhiity bude
pisemnost vhozena do vasi domovni nebo jiné vami uZivané schranky, ledaZe soud vhozeni pisemnosti do
schranky vyloudil. Neni-li takové schranky, pisemnost se vrati odesilajicimu soudu a soud o tom vyvési
na uredni desce soudu sdéleni.
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Oznameni

pro vyvéSeni na ui‘edni desce soudu podle § 50 odst. 2 o.s.F.

Adresa, na niz ma byt pisemnost dOTUCENA ........ouitieiie ittt s

Soud, ktery pisemnost odevzdal k doruceni

Protoze jste nebyl pti doru¢ovani pisemnosti soudu zastizen a pisemnost soudu nebylo mozné odevzdat ani
osobé, kterd by byla opravnéna ji piijmout, a protoze pisemnost nebylo mozné vhodit do vasi domovni nebo
jiné vam uzivané schranky, byla vracena odesilajicimu soudu dne .............cooiiiiiiiiiiiiii i

Soud pisemnost vyvési na 10 dnii na ufedni desce. Pisemnost se povaZuje za doru¢enou desatym dnem po
vyvéseni.

Ulozenou zasilku si miizete vyzvednout u souduod ............ do............ hodinv¢. dv.............

Vezmeéte si s sebou obcansky prikaz nebo jiny doklad totoznosti.
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Sdéleni

pro vyvéseni na ufedni desce soudu podle § 49 odst. 4 o.s.F.

Protoze adresat nebyl pfi dorucovani pisemnosti soudu zastizen a protoze pisemnost soudu nebylo mozné ode-
vzdat ani osobé¢, kterd by byla opravnéna ji pfijmout, byla pisemnost soudu ulozena. JelikoZ si adresat pisem-
nost ve lhiité 10 dnii nevyzvedl, povaZuje se podle zakona desaty den této lhiity za den doruceni. Jelikoz
po uplynuti této lhiity nebylo mozné pisemnost vhodit do domovni nebo jiné adresatem uZivané schran-
ky, byla vracena odesilajicimu soudu.

Ulozenou zasilku si mizete vyzvednout v dobé od ............ do............ hodinv¢. dv.............

Vezmeéte si s sebou obCansky prikaz nebo jiny doklad totoznosti.
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Potvrzeni
o prijeti podle § 50f odst. 4 o.s.F.

Potvrzuji pfevzeti teto ZAsilky dne ...... ..o
Jméno a piijmeni osoby, kterd zasilku pfevzala ......... ...
Vztah osoby, kterd zasilku prevzala, K adreSAtoV ........vitiiiti e e

Podpis 0soby, kterd zasilku prevzala ...... ... e
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