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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 3. prosince 2001, ¢. j. 505/2001-Org,

kterou se vydava vniti'ni a kancelafsky rad pro okresni, krajské a vrchni soudy,

ve znéni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. prosince 2002, ¢. j. 423/2002-Org, uveiejnéné pod
¢. 16/2003 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
10. prosince 2003, ¢. j. 409/2003-Org, uveiejnéné pod ¢. 1/2004 Sbirky instrukcei a sdéleni Ministerstva spravedInosti,
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 14. ¢ervna 2004, ¢. j. 192/2004-Org, uverejnéné pod ¢. 4/2004 Sbirky
instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 2. prosince 2004,
¢. j. 515/2004-Org, uveiejnéné pod ¢. 38/2004 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Minis-
terstva spravedlnosti ze dne 23. tinora 2005, ¢. j. 81/2002-MO-J/142, uveiejnéné pod ¢. 14/2006 Sbirky instrukei
a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. srpna 2006, ¢. j. 268/2006-Org,
uverejnéné pod ¢. 29/2007 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti
ze dne 7. prosince 2006, ¢. j. 458/2006-Org, uveiejnéné pod ¢. 30/2007 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva sprave-
dlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 24. srpna 2007, ¢. j. 66/2004-MO-J/155, uveiejnéné pod
¢. 25/2007 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, a Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
19. prosince 2007, &. j. 122/2007-ODS-ST, uveiejnéné pod ¢. 3/2008 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedl-

nosti

CAST PRVNI

ORGANIZACE PRACE A UKOLY ZAMESTNANCU
PRI VYKONU SOUDNICTVi

HLAVA PRVNI
ORGANIZACE PRACE U SOUDU
§1
Rozvrh prace

(1) Pfedseda soudu sestavi nejpozdé€ji do 30. listopadu
kazdého roku navrh rozvrhu prace pro pfisti kalendaini rok
k projednani se soudcovskou radou.

(2) V rozvrhu prace se uvede v zahlavi jméno a pfijmeni
pfedsedy soudu a jeho mistopiedsedy (mistopiedsedd).
Dale se stanovi zpiisob rozdéleni véci mezi jednotliva
soudni oddéleni, ktera se vytvareji pro jednotlivé senaty
a samosoudce (vetnd senatd eviden¢nich)”; stanovi se
i zpusob rozdéleni véci mezi predsedy senati, pokud jich
pusobi vice v jednom oddé€leni. Zaroven se jmenovité urci
soudci, pfisedici, vyss§i soudni ufednici, soudni tajemnici
a soudni vykonavatelé pro ptsobeni v jednotlivych oddéle-
nich a stanovi se jejich zastupovani pro piipad nepiitom-
nosti del$i nez tfi mésice nebo vylouceni anebo z jinych
divodt stanovenych zakonem (u soudcl) ¢i z jinych vaz-
nych divodd (u vyssich soudnich ufednikil) tak, aby bylo
ziejmé, ktery senat nebo soudce, vys$i soudni ufednik,
soudni tajemnik nebo soudni vykonavatel véc projedna
a rozhodne. Pokud neni timto zptisobem uvedeno, ktery
soudce je urcen pro vyfizovani agendy piipravného fizeni
a pro postup podle § 314b odst. 2 tr. . v pracovni dobé
soudu, uvede se ¢islo soudni kancelafe, kde 1ze jeho jméno
zjistit. V této kancelafi se rovnéz eviduje piehled dosazitel-
nosti soudcu, event. dal§ich zaméstnanci soudu v mimo-
pracovni dob€. Vedle jednotlivych soudnich oddéleni se
uvede sprava soudu, véetn¢ podatelny, spisovny a udétarny.
Rovnéz se uréi, jak jsou zaclenéni zaméstnanci odborného
aparatu soudu a kterymi pracemi se povetuji.

(3) Pfedseda soudu v rozvrhu prace mutize také stanovit
senaty a samosoudce, jejichz soudni oddéleni jsou organi-
zovana formou tymu.

(4) V rozvrhu prace pak predseda soudu stanovi slozeni
tymu. Ten bude zpravidla sestaven z pfedsedy senatu (sa-
mosoudce), asistenta soudce (vyssiho soudniho ufednika),
protokolujiciho tfednika a pfipadné dalSich administrativ-
nich zaméstnanct soudu.

(5) Je-li prace samosoudce ¢i senatu organizovana v ty-
mu, pfedseda soudu v rozvrhu prace urci, ktery ze zamést-
nancti zafazenych v tymu plni povinnosti vedouciho soudni
kancelafe (napt. dle § 5 odst. 2 a § 8).

(6) V rozvrhu prace se jednotliva soudni oddéleni a oddé-
leni obchodniho rejstiiku oznacuji béznymi arabskymi ¢is-
licemi. Sprava soudu véetné podatelny, spisovny a Gc¢tarny
se ¢iselné neoznacuje.

(7) V rozvrhu prace se uvede rozvrzeni pracovni doby
(Gfednich hodin) a doba ur¢ena pro styk s vefejnosti.

(8) Schvaleny rozvrh prace zasle piedseda okresniho
soudu na veédomi piislusnému krajskému soudu do
20. prosince kazdého roku; piedseda krajského a vrchniho
soudu ve stejném terminu zaSle schvaleny rozvrh prace
Ministerstvu spravedlnosti (dale jen ,,ministerstvo®). Tyto
organy je tfeba neprodlen¢ informovat i o zméné rozvrhu
prace v prub¢hu roku.

§2

Rizeni prace v senatu

(1) U okresnich soudt prace v senatu urcuje a fidi jeho
predseda.

(2) U krajskych a vrchnich soudt prace v senatu urcuje
a fidi ten z pfedsedd senatu, jemuz véc podle rozvrhu prace
nalezi k vyfizeni jako pfedsedovi senatu.

§3
Orienta¢ni tabule a Giedni deska soudu

(1) Umisténi jednotlivych tsekti odd€leni a ostatnich

U Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 20. 6. 2002, ¢. j. 20/2002—SM, kterou se upravuje postup pii evidenci a zafazovini
rozhodnuti okresnich, krajskych a vrchnich soudit do systému elektronické evidence soudni judikatury.
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organizacnich slozek (s vyjimkou pracovisté bezpeénostni-
ho tajemnika) s uvedenim druhu véci, které vyfizuji, rozvr-
zeni pracovni doby a doby urcené pro styk s vefejnosti se
uvedou na orienta¢ni tabuli umisténé v soudni budové po-
blize jejiho vchodu. Na orientacni tabuli se uvede téz upo-
zornéni, ze hotovosti v¢etné plateb na pohledavky soudu
lze skladat v pokladné soudu. Zde se téz uvede, v které
mistnosti 1ze koupit kolkové znamky. Na orienta¢ni tabuli
je tieba oznadit také ¢islo mistnosti uréené pro pfijimani
stiznosti (zakon €. 6/2002 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpi-
st)), pro pfijimani zadosti o informace (zdkon ¢.
106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist), k nahlizeni
vétiteld do seznamu spravet (vyhlaska ¢. 476/1991 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisti), k nahlizeni do soudniho spisu
nebo obchodniho rejstiiku [vyhlaska ¢. 37/1992 Sb., ve
znéni pozdé&jsich predpisu, (dale jen ,.j. F.)].

(2) Na orienta¢ni tabuli soudu se vyvési piislusny oddil
rozvthu povéfovani notai tkony v fizeni o dédictvi
(§ 175zao.s.1.)

(3) Na orientaéni tabuli soudu se vyvési sidla exekutor-
skych tfadi a jména soudnich exekutord sidlicich v obvo-
du soudu.

(4) Na orientacni tabuli soudu se vyvési zakaz cizim
osobam vnaset zbrang, stielivo a dal$i nebezpecné predme-
ty do budovy soudu, s vyjimkou pfislusniki policie, vézen-
ské a justiCni straze ve sluzbé. Zakaz musi byt oznacen
také u vstupu do budovy soudu. Pfi poruseni tohoto zakazu
justiéni straz zabrani takové osobé ve vstupu do budovy.
Vstup vSak lze umoznit po odlozeni téchto véci ve sluzeb-
né justicni straze.

(5) Na tfedni desce soudu se zvetejni elektronické adresy
elektronickych podatelen a adresy webovych stranek sou-
du. Dale se zde zvefejni adresa certifikacni autority a se-
znam kvalifikovanych certifikati pouzivanych soudem,
formaty datovych zprav a datova media, ktera jsou zptso-
bilé piijmout [§ 1 odst. 1 pism. e) nafizeni vlady ¢&.
304/2001 Sb., ze dne 25. ervence 2001] podani v elektro-
nické podobé. Na pokyn soudce, vys§iho soudniho ufedni-
ka nebo soudniho tajemnika se zde po stanovenou dobu
(§ 142 v. k. t.) vyvési uréena rozhodnuti soudu, jeho ufedni
sdéleni, apod. Obsah informaci zvefejnénych na ufedni
desce soudu se zpfistupni i zptisobem umoziujicim dalko-
vy pristup (§ 5 odst. 2 zékona ¢. 106/1999 Sb.).

§4
RozvrZeni praci soudnich kancelari

Pfi rozvrzeni praci mezi soudni kancelafe musi byt zajis-
téno rovnomérné pracovni zatizeni; za tim Gcelem mulze
byt zaclenéno do nékteré soudni kancelafe i plnéni dalsich
ukolt (zabezpeceni prace evidencniho senatu, vedeni po-
kladny, doru¢ného oddéleni, spisovny apod.).

§5
Rizeni soudni kancelaie

(1) Soudni kancelat tidi, za jeji fadny chod odpovida,
praci dal$im zaméstnancim soudni kancelafe ptidéluje
a jeji fadny vykon kontroluje vedouci soudni kancelafe.
Vyzaduji-li to zvlastni okolnosti, mize byt, a to jen na
ptechodnou dobu, povéfen vedenim soudni kancelafe za-
meéstnanec zafazeny v jiné funkci.

(2) Vedouci soudni kancelafe zejména vede rejstiiky
a evidencni pomucky, provadi spisovou manipulaci, vyko-

nava prace uvedené v § 6 odst. 9 j. f., dava k nahlédnuti
soudni spisy Gcastnikim a se souhlasem piedsedy senatu
(samosoudce) jinym zadatelim, pokud je to podle piedpist
o fizeni pied soudem piipustné. Dava k nahlédnuti obchod-
ni rejstitk a sbirku listin, které jsou vefejnou listinou. Dba
o zdokonalovani prace podfizenych zaméstnanct a o pro-
hlubovani jejich znalosti. Poskytuje bézné informace, tyka-
jici se soudniho fizeni, s vyjimkou piipadt, kdy by mohly
byt dotéeny zakonem chranéné zajmy vcetné zajmu ucast-
nika. V piipadé pochybnosti si vyzada pokyn pfislusného
predsedy senatu (samosoudce). Dba rovnéz o aktualizaci
a uplnost vedeni evidence a rejstiiki vedenych pomoci
vypocetni techniky a zajiSt'uje potfebnou spolupraci s evi-
denc¢nim senatem soudu.

§6

(1) Na tadny chod vsech soudnich kancelafi dohlizi a za
néj odpovida piedseda soudu. Dohledem na soudni kance-
lafe a dal$imi Gkony pfi organizaci a fizeni soudni kancela-
fe muze predseda soudu povéfit feditele spravy soudu,
dozor¢iho tfednika ¢i jiného zaméstnance.

(2) Na to, zda prace soudni kancelafe jsou provadény
fadné a vcas, dohlizi téz pfedseda senatu (samosoudce),
vyssi soudni ufednik, tajemnik u véci tykajicich se soudni-
ho odd¢leni, v némz ptisobi.

(3) O fizeni a organizaci statistickych a vykaznickych
praci plati zvlastni predpisy.

§ 6a
Praxe studenti pravnickych fakult na soudu

(1) Se souhlasem pifedsedy soudu mize student pravnic-
ké fakulty vykonat praxi na soudu. Pfidélen k vykonu pra-
xe u soudce ¢i sendtu muze byt jen se souhlasem tohoto
soudce ¢i predsedy senatu.

(2) Student je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech
skute¢nostech, o nichz se dozvédél v souvislosti s vykonem
soudnictvi. Pfed zahdjenim praxe je student povinen pode-
psat prohlaseni mlcenlivosti a povinnost ml¢enlivosti trva i
po skonceni praxe. Povinnosti zachovavat mlcenlivost
muize studenta zprostit piedseda soudu.

(3) Student je povinen zdrzet se pii vykonu praxe vseho,
co by mohlo ohrozit divéru v nestrannost a nezavislost
soudnictvi.

§7
Podani

Podéni Ize ucinit pisemné, ustn¢ do protokolu, telegrafic-
ky, na technickém nosici dat, v elektronické podobé pode-
psané elektronicky podle zvlastnich predpisti® nebo telefa-
xem. Podani ucinéna tstné do protokolu sepisuje predseda
senatu (samosoudce), justi¢ni ¢ekatel, vy$si soudni ufednik
a soudni tajemnik.

HLAVA DRUHA

CINNOST ODBORNYCH ZAMESTNANCU
§8
Pusobnost vedoucich soudnich kancelari

Vedouci soudni kancelate vykonavaji samostatné, pokud
neni stanoveno jinak, zejména tyto prace:

9 Zékon & 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zékonii (zdkon o elektronickém podpisu).
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a) zjistuji u navrhl na zahajeni fizeni, kde je to stanove-
no (§ 153 odst. 2 v. k. t.) a navrhd na uloZeni opatieni
ditéti mlad$imu 15 let, zda v téze véci nebylo u téhoz
soudu jiz dfive zah4jeno fizeni, u obzalob, zda je nebo
bylo vedeno proti téze osobé trestni fizeni v jiné véci,
a u navrhtl na vykon rozhodnuti, zda proti témuz po-
vinnému neni jiz nafizen jiny vykon rozhodnuti,

b) pfijimaji oznameni ucastniki fizeni, svédkl, znalcti
apod. o zmén¢ adresy nebo jména a piijmeni a vyzna-
¢uji zménu ve spisech, pfislusnych rejstiicich a evi-
denc¢nich pomickach,

¢) zjist'uji zaplaceni soudnich poplatkil, vedou v evidenci
naklady fizeni placené v obCanském soudnim fizeni
zalohove statem a uctarné neprodlen¢ predavaji dosla
vyuctovani (faktury) k rozhodnuti o jejich ptiznéni
soudem,

d) sdéluji na pokyn soudce, soudniho tajemnika nebo
vyssiho soudniho tGfednika:

aa) obecnimu ufadu povéfenému vést knihu narozeni
rozhodnuti o piijmeni ditéte, jestlize se rodice
o piijmeni ditéte nedohodli, nebo neni-li zadny
z rodi¢l znam, rozhodnuti, ktera maji za nasledek
zmeénu piijmeni ditéte, zejména pii osvojeni nebo
jeho zrueni, skute€nost, ze doslo k uréeni otcov-
stvi souhlasnym prohlaSenim rodicd pred sou-
dem, rozhodnuti soudu, kterym bylo urc¢eno nebo
popteno otcovstvi, rozhodnuti soudu o prohlaseni
za mrtvého se zasila Uradu méstské &asti Praha 1
(ust. § 10 odst. 4 zak. ¢. 301/2000 Sb.),

vy,

bb) obecnimu ufadu obci s rozsifenou plsobnosti,
v hlavnim mésté Praze méstské ¢asti urené Sta-
tutem hlavniho mésta Prahy a ve méstech Brno,
Ostrava a Plzen magistratim téchto mést eviden-
ci obyvatel podle mista bydlisté vcastniku
a obecnimu ufadu povéfenému vést knihu man-
zelstvi rozhodnuti, kterym bylo manzelstvi rozve-
deno nebo prohlaseno za neplatné, pokud jde
o zanik manzelstvi a rozhodnuti o prohlaseni za
mrtvého,

cc

~

obecnimu Ufadu obce s rozsifenou plisobnosti
(koliznimu opatrovnikovi) v fizeni o upravu vy-
chovy a vyzivy pro ptipad rozvodu sdéleni, ze
manzelstvi bylo pravomocné rozvedeno,
dd) konzularnimu ufadu nebo konzularnimu odd¢leni
diplomatické mise pfislusného ciziho statu sidlici
v Ceské republice rozhodnuti ve vécech rodinné-
ho prava, mohou-li tato rozhodnuti byt pfedmé-
tem zapisu v matrikach statd, s nimiz se provadi
vyména matri¢nich dokumentt;
e) zasilaji na pokyn soudce, soudniho tajemnika nebo
vyssiho soudniho Gfednika pravomocna rozhodnuti:
aa) jimiz byl v pfipad¢, ze zde jsou nezletilé déti, vy-
sloven rozvod, neplatnost manzelstvi, anebo zji-
$téno, ze tu manzelstvi neni, a jimz bylo uréeno
nebo popieno otcovstvi, soudu déti nebo opatrov-
nickému oddéleni soudu, ktery toto rozhodnuti
vydal,
bb) o zbaveni nebo omezeni zptsobilosti k pravnim
ukontim, o zruseni zbaveni nebo omezeni zpliso-
bilosti k pravnim ukontim, o prohlaSeni za mrtvé-
ho, bez odivodnéni téchto rozhodnuti, obecnimu

ufadu obce s rozsifenou pusobnosti pfislusnému
podle bydlisté osoby, které se fizeni tykalo,

cc) jimz byl ustanoven (zprostén) opatrovnik ob¢anu
zbavenému zpusobilosti k pravnim ukonum,
obecnimu ufadu obce s rozsifenou plsobnosti
a ptislusnému obecnimu (méstskému) ufadu,

dd) jimz byl ustanoven (zprostén) porucnik, ktery
pecuje o nezletilého misto rodicl, organu social-
né pravni ochrany déti pfislusného obecniho
utfadu obce s rozsitenou ptisobnosti a ptislusnému
obecnimu (méstskému) Gfadu,

ee) jimz byl nékdo prohlasen za mrtvého, soudu pti-
slusnému k projednani dédictvi,

ff) o snizeni, zvySeni nebo zruseni vyzivného soudu,
u néhoz probihd fizeni o vykonu piedchoziho
rozhodnuti k vydobyti vyzivného,

gg) o nafizeni ustavni vychovy nebo o ulozeni
ochranné vychovy, o jejim zruseni nebo prodlou-
zeni, o zbaveni nebo omezeni rodiovskych prav
a o ustanoveni poru¢nika v ptipadech, kdy oba
rodice nezletilého zemieli, byli zbaveni rodicov-
ské zodpovédnosti nebo nemaji zptsobilost
k pravnim ukontim v plném rozsahu; vychovné-
mu zafizeni, kam byl nezletily umistén, pokud
rozhodnuti jiz nebylo doruceno ptislusnému zafi-
zeni jako Ucastniku fizeni a stfedisku Probacni
a mediacni sluzby, v jehoz obvodu mladistvy
nebo dit¢ mladsi 15 let bydli nebo se zdrzuje,
dale o nafizeni ustavni vychovy nebo o uloZeni
ochranné vychovy téz organu socialné pravni
ochrany déti pfislusného obecniho ufadu obce
s rozsifenou pusobnosti, pokud mu nebylo jiz
doruceno jako ucastniku fizeni,

hh) ve sporu z pravnich vztahii souvisejicich se za-
kladanim obchodnich spole¢nosti nebo druzstev
a ve sporu ze smlouvy o prodeji podniku nebo
jeho casti k piislusnému spisu obchodnimu rej-
stiiku,

ii) mistn€ pfislusnému spravci dané podle mista byd-
listé poptipadé pobytu zustavitele, do 30 dnid po
pravomocné skonceném fizeni o dédictvi spolu se
spisem (§ 21 odst. 4 zadkona ¢. 357/1992 Sb., ve
znéni pozdejsich predpisit), kromé pfipadt naby-
vateld v I. dédické skupiné (§ 19 odst. 1 zdkona
¢. 357/1992 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist),

ji) o vlastnickych vztazich a jinych vécnych pravech
k nemovitostem, zejména jde-li o pravomocna
rozhodnuti o zruseni a vypofadani podilového
spoluvlastnictvi k nemovitostem, o vydrzeni
nemovitosti a ptiklepu ve vécech vykonu rozhod-
nuti prodejem nemovitosti, rozhodnuti o vypora-
dani spolecného jmeéni (véetné takového rozhod-
nuti v fizeni o dédictvi), usneseni o dédictvi,
usneseni o predbézném opatieni vydaném na
zakladé navrhu uvedeného v § 8 pism. f) bod ee)
apod., katastralnimu tfadu podle mista nemovi-
tosti,

kk) o pouziti ¢lanku 81 nebo ¢lanku 82 Smlouvy
o ES? Utadu pro ochranu hospodaiské soutdze
a Ministerstvu spravedlnosti, odboru EU, které
zajisti pfedani rozhodnuti Komisi ES,

Y Smlouva o zalozeni Evropského spolecenstvi, Narizeni Rady (ES) ¢. 1/2003.
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11) jimiz bylo rozhodnuto o podani ptedbézné otazky
Soudnimu dvoru ES?, a to spolu s kopii relevant-
nich ¢asti spisu Soudnimu dvoru ES a v kopii
ministerstvu,

mm) ohledné osoby mlads$i 18 let opatrovnickému
oddéleni soudu pfislusného podle bydlisté této
osoby,

nn) ve vécech vymahani prav dusevniho vlastnictvi
(po jejich anonymizaci) Utadu primyslového
vlastnictvi;

v

f) na pokyn soudce, soudniho tajemnika nebo vyssiho

soudniho Ufednika:

aa) vyrozumivaji oddéleni soudu pro véci péce o ne-
zletilé o nafizeni vykonu rozhodnuti pro vyzivné
nezletilych déti a o zastaveni tohoto vykonu,

bb) vyrozumivaji platce mzdy popfipadé dluznika
povinného o pravni moci usneseni, kterym byl
nafizen vykon rozhodnuti srazkami ze mzdy nebo
prikdzanim pohledavky,

cc) vyrozumivaji Gcetniho soudu o odkladu penézité-
ho trestu, o upusténi od jeho vykonu, o povoleni
splatek penézitého trestu, o nafizeni vykonu na-
hradniho trestu odnéti svobody,

dd) zasilaji realizani poukazy &i jind opatfeni po
skonceni projednani dédictvi (§ 175s o. s. i),

ee) zasilaji prislusnému katastralnimu tfadu ozname-
ni navrhu na vydani pfedbézného opatfeni, kte-
rym se ma omezit opravnéni vlastnika nemovi-
tosti nebo opravnéného z jiného vécného prava
k nemovitosti nakladat s pravem zapsanym v ka-
tastru nemovitosti, a vykonatelné rozhodnuti
v téchto vécech, navrhy na nafizeni vykonu roz-
hodnuti prodejem nemovitosti, prodejem spolu-
vlastnického podilu k nemovitosti a navrh ve véci
vykonu rozhodnuti zfizenim soudcovského za-
stavniho prava k nemovitosti,

ff) zasilaji kopii navrhu na vyloudeni véci podle
§ 267 o. s. t. soudu (oddéleni soudu), kde probiha
vykon rozhodnuti, a pravomocnd rozhodnuti
o nich, zasilaji obchodnimu rejstiiku pravomocné
rozhodnuti o nafizeni vykonu rozhodnuti postize-
nim prava podle § 320a o. s. 1.,

gg) na zakladé 7adosti Utadu pro ochranu hospodéi-
ské soutéze nebo Komise ES®, zasilaji nebo za-
jistuji zaslani dokumentl potfebnych pro piipra-
vu vyjadieni k otdzkam tykajicim se pouziti ¢lan-
ku 81 nebo ¢lanku 82 Smlouvy o ES témto orga-
nim. Pokud se dokumentem podle prvni véty
rozumi spis nebo &ast spisu, zasild se Utadu pro
ochranu hospodaiské soutéze nebo Komisi
ES jeho kopie,

hh) zasilaji Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéze
oznameni o zahajeni fizeni ve véci ochrany hos-
podaiské soutéze tykajici se pouziti ¢lankd 81
nebo 82 Smlouvy o zalozeni Evropskych spole-
Censtvi; toto vyrozuméni se také zasila Minister-
stvu spravedlnosti, odboru Evropské unie, které

zajisti jeho predani Komisi ES na zakladé Naii-
zeni Rady (ES) ¢. 1/2003;

g) na pokyn soudce zasilaji urcend rozhodnuti soudu,

jeho ufedni sdéleni apod., ve stanovenych lhatach pti-
slu§nym organtim a ufadum podle zvlastnich ptedpist,

h) na pokyn predsedy senatu piedklada odbornému refe-

rentovi kancelare eviden¢niho senatu rozhodnuti pfija-
té senatem soudu k zafazeni do vnitini evidence soudu
v nevefejné databazi programu JUDIKATURA",

i) na pokyn soudce, soudniho tajemnika nebo vyssiho

soudniho ufednika zasilaji:

aa) prislusnému katastralnimu ufadu opis usneseni
o zajisténi nemovitosti podle § 79d tr. t.,

bb) finanénimu utfadu a obecnimu ufadu, v jejichz
obvodu se nemovitost nachazi a v jejichz obvodu
ma vlastnik nemovitosti trvaly nebo jiny pobyt,
a osobam, o nichz je mu znamo, ze maji k ne-
movitosti pfedkupni, najemni nebo jiné¢ pravo
pravomocné usneseni o zajisténi nemovitosti,

cc) oznameni, vyrozumeéni a usneseni o zajisténi jiné
majetkové hodnoty (pfipadné nahradni hodnoty)
dal$im subjektim uvedenym v § 79¢ odst. 3 a 4

tr. f.;

j) na pokyn soudce nebo asistenta insolvenéniho soudce,

ptipadné vyssiho soudniho tfednika vyrozumi o zaha-

jeni insolvenéniho fizeni prostfednictvim vefejné da-

toveé site:

aa) finan¢ni ufad, v jehoz obvodu ma dluznik sidlo,
je-li pravnickou osobou, jinak finan¢ni WUfad,
v jehoz obvodu ma dluznik bydlist€, nebo jiny
finanéni Gfad, o némz je mu znamo, zZe je sprav-
cem dané dluznika,

bb) celni tfad, v jehoz obvodu ma dluznik sidlo, je-li
dluznikem pravnicka osoba, jinak celni ufad,
v jehoz obvodu ma dluznik své bydlisté, nebo
jiny celni ufad, o némz je znamo, Ze je spravcem
dané dluznika misto u vySe uvedeného,

cc) ufad prace, v jehoz obvodu ma dluznik, ktery je
zaméstnavatelem, sidlo, je-li dluznikem pravnic-
ka osoba, nebo misto podnikani, je-li dluznikem
fyzickd osoba, anebo bydlisté, je-li dluznikem
fyzicka osoba, ktera nema misto podnikani,

dd) prislusnou okresni spravu socidlniho zabezpece-
ni,

ee) obecny soud dluznika (§ 85 o.s.f),

ff) soud, spravce dané, soudniho exekutora nebo jiny
organ, u kterého probiha fizeni o vykon rozhod-
nuti nebo exekuce na majetek dluznika,

gg) Ceskou narodni banku, je-li dluznik uéastnikem
platebniho systému uvedeného v seznamu Ceské
narodni banky podle zakona upravujiciho plateb-
ni styk, nebo ucastnikem vypotadaciho systému
podle zakona upravujiciho podnikani na kapitalo-
vém trhu;

k) na pokyn soudce nebo asistenta insolvenéniho soudce,

ptipadné vyssiho soudniho tfednika, vyrozumi o roz-
hodnuti o Gipadku prostiednictvim vefejné datové site:

Ynstrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. 6. 2002, ¢ j. 20/2002-SM, kterou se upravuje postup pii evidenci a zarazovani
rozhodnuti okresnich, krajskych a vrchnich soudii do systému elektronické evidence soudni judikatury.

Y Smlouva o zalozeni Evropského spolecenstvi, Nafizeni Rady (ES) ¢. 1/2003.

Y Cl. 234 Smlouvy o zaloZeni Evropského spolecenstvi, ¢l. 150 Smlouvy o zaloZeni Evropského spolecenstvi atomové energie, &l. 35
Smlouvy o Evropské unii.
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aa) organ, ktery vede obchodni nebo jiny rejstiik,
v némz je dluznik zapsan,

bb) finanéni ufad, v jehoz obvodu ma dluznik sidlo,
je-li pravnickou osobou, jinak finan¢ni ufad, v je-
hoz obvodu ma dluznik bydlisté, nebo jiny fi-
nanéni fad, o némz je mu znamo, Ze je sprav-
cem dané dluznika,

cc) ufad prace, v jehoz obvodu ma dluznik, ktery je
zaméstnavatelem, sidlo, je-li dluznikem pravnic-
ka osoba, nebo misto podnikani, je-li dluznikem
fyzicka osoba, anebo bydliste, je-li dluznikem fy-
zicka osoba, ktera nema misto podnikani,

dd) ptislusnou okresni spravu socialniho zabezpece-
ni,

ee) obecny soud dluznika (§ 85 o.s.1.),

ff) soud, spravce dan¢, soudniho exekutora nebo jiny
organ, u kterého podle dosavadnich vysledki in-
solvenéniho fizeni probiha fizeni o narocich, kte-
ré se tykaji majetkové podstaty nebo které maji
byt uspokojeny z majetkové podstaty, véetné fi-
zeni o vykon rozhodnuti nebo exekuce na maje-
tek dluznika,

gg) Ceskou narodni banku, je-li dluznik Ggastnikem
platebniho systému uvedeného v seznamu Ceské
narodni banky podle zakona upravujiciho plateb-
ni styk, nebo ucastnikem vypotadaciho systému
podle zékona upravujiciho podnikani na kapitalo-
vém trhu,

hh) organ nebo osobu, ktera vede vefejny ¢i nevetej-
ny seznam, ktery podle zvlastniho pravniho pted-
pisu osvédCuje vlastnictvi dluznika k majetkové
podstaté nebo existenci prava dluznika nalezejici-
ho do majetkové podstaty (napft. katastralni pra-
covisté, které v katastru nemovitosti eviduje ma-
jetek nalezejici dluznikovi; Notaiskou komoru
Ceské republiky, ktera v Rejstiiku zastav eviduje
majetek nalezejici dluznikovi; Stfedisko cennych
papirti, které eviduje zaknihované cenné papiry
dluznika; méstské trady, které vedou evidenci
vozidel dluznika).

§9

Dohled pi‘edsedy senatu
(samosoudce)

(1) Na chod tymu a rozvrzeni praci v tymu dohlizi pted-
seda senatu (samosoudce) nebo jiny zaméstnanec soudu
stanoveny v rozvrhu prace.

(2) Pokud piedseda soudu neurci néco jiného, vykonavaji
v jednotlivych oddélenich odborni a administrativni za-
meéstnanci veskeré organiza¢ni a administrativni prace sou-
visejici s vykonem soudnictvi pod dohledem pfislusného
pfedsedy senatu (samosoudce) samostatné.

(3) Zjisti-li soudce, poptipadé predseda senatu (samo-
soudce), pfi vyfizovani agendy opakované zavady v praci
soudni kancelatfe nebo tymu, upozorni na né mistopiedsedu
nebo predsedu soudu.

HLAVA TRETI
RIZENI PRED SOUDEM

Oddil prvni
Priprava jednani

§10

Hospodarnost postupu

Pfedseda senatu (samosoudce) dba, aby ucastnici a ostat-
ni pfedvolané osoby byli ukony soudu co nejméné zatézo-
véni. U svédka a znalcti proto dba o to, aby byli pfedvolani
na dobu, kdy pravdépodobné dojde k jejich vyslechu.

§11
Piedvolani, pfedvedeni k soudnim ikonim

(1) Pfedvolani k jednotlivym ukontim se dé&je zpravidla
pisemné s pouzitim piislusnych vzora. V naléhavych piipa-
dech i telegraficky, telefonicky, telefaxem, elektronickou
postou, nebo Ustné nebo pii jiném tkonu soudu, u n¢hoz je
pfedvolany pfitomen. Byl-li nékdo takto piedvolan, ucini
se o tom zaznam do spisu.

(2) V pisemném piedvolani se oznai véc, misto, Cas
a predmét fizeni nebo jiného tikonu, dale se uvede, zda se
ma predvolany dostavit jako ucastnik, svédek, znalec, tlu-
mocnik apod., které pisemnosti a dtikazni prostfedky ma
pfinést s sebou. Pfedvolani je nutno dorucit tak, aby byla
zachovana zakonna lhtita k pfipravé pfedvolaného na jed-
nani. Pisemnosti ur¢ené manzelim nelze zasilat ve spolec-
né obalce.

(3) Nedostavi-li se pfedvolany k vyslechu nebo ke znalci
bez omluvy a byl-li o moznosti pfedvedeni poucen, mtize
byt predveden pfislusSnym policejnim organem; jde-li
o nezletilého, mize byt predveden piislusnym policejnim
organem jen tehdy, nelze-li pfedvedeni jinak zajistit. Usne-
seni o predvedeni nebo ptikaz k predvedeni predvolanému
doruéi pti predvedeni piislusny policejni organ, u vojakt
v ¢inné sluzbé a pfislusnikd ozbrojenych sbord ptislusny
sluzebni organ.

(4) Pfedvola-li soud v fizeni o podminéném propusténi
(§ 331 tr. f.) nebo v fizeni o zméné zplisobu vykonu trestu
(§ 324 tr. f.) na jeden den n€kolik odsouzenych umisténych
v téze véznici, muze predvolani shrnout do jedné pisem-
nosti, na které jednotlivi pfedvolani v pfislusnych rubri-
kach podpisem potvrdi, ze byli pfedvolani. O tom, ze byli
takto pfedvolani, se ucini v jednotlivych spisech zaznam
s poukazem na hromadné pfedvolani, které se zalozi do
jednoho spisu.

§12

Dorucovani soudnich pisemnosti v nékterych pripadech

(1) Pisemnosti se dorucuji adresatovi s dodejkou, je-li
pro fizeni nutny doklad, Ze doruceni bylo provedeno. V na-
Iéhavych piipadech se pisemnosti dorucuji jako sp&sné
zasilky.

(2) Pisemnosti se dorucuji prostiednictvim soudniho
dorucovatele, organd justiéni straze, soudnich exekutort,
provozovatelti poStovnich sluzeb (dale jen ,,poSta“), orga-
nid Policie Ceské republiky, organt Vézeniské sluzby Ceské
republiky, zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné vy-
chovy, krajskych vojenskych velitelstvi, Ministerstva vnit-
ra a Ministerstva spravedlnosti, nebo prostfednictvim ve-
fejné datové sité. Pro dorucovani fyzickym osobam, prav-
nickym osobam, advokatim, notaiim, soudnim exekuto-
rim, patentovym zastupctim, osobam vykonavajicim prav-
ni poradenstvi podle zvlaStnich pravnich pfedpist, statu,
Utadu pro zastupovani statu ve vécech majetkovych, sprav-
nim Gfadim, obcim a vys$§im Gfedné spravnim celkim se
pouziji ust. § 46 - 50g o.s. ., § 62 -64atr.f.a§42s. 1. s.
Dorucuje-li se prostfednictvim vefejné datové site, postu-
puje se podle § 45fo. s. 1.

(3) Dorucuje-li se pisemnost pifi jednani nebo pfi jiném
ukonu, v protokolu o jednani nebo v protokolu, ktery byl
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sepsan o jiném tkonu, se uvede, kdo doruceni provedl, jaka
pisemnost byla dorucena a jak byla zjisténa totoznost adre-
sata nebo toho, kdo jemu uréenou pisemnost prevzal. Ptije-
ti pisemnosti v protokolu potvrdi ten, komu pisemnost byla
predana, svym podpisem. Obdobn¢ se postupuje, prohlasi-
li adresat ustné do protokolu, Ze mu byla ur¢ena pisemnost
dorucena podle § 50g o. s. T.

(4) V téze véci lze dorucovat nékolik pisemnosti v jedné
zasilce, neni-li stanoven jiny zptisob doruc¢ovani. Pii doru-
covani n€kolika pisemnosti se na doru¢ence uvedou jedna-
ci ¢isla vSech doruc¢ovanych pisemnosti.

(5) Rozhodnuti o piedbézném opatieni podle § 76a
a § 76b o. s. f. dorucuje soud, ktery je vydal, pfi vykonu
Giastniktim, jsou-li tomuto vykonu piitomni. Uastnikim,
ktefi nebyli vykonu pfitomni, doruci rozhodnuti o piedbéz-
ném opatfeni s vyrozumenim, ze byl proveden jeho vykon
(§ 76a o. s. I.), dodatecné soud mistné pfislusny (§ 88
0.s.1.).

(6) Nezdrzuje-li se adresat v misté urceni zasilky a nema-
li byt zasilka za nim zaslana na nové misto jeho pobytu, je
nutno na ni zfetelné vyznacit, ze zasilka nema byt za adre-
satem zaslana. Je-li ndhradni doruceni vylouceno, vyznaci
se na zasilce poznamka ,nahradni doruceni vyloude-
no (§ 114b odst. 4 a § 173 odst. 1 o. s. .). Je-li ulozeni
dorucované zasilky vylouceno, musi se na zasilce vyrazné
vyznacit ,,uloZeni zasilky vylouc¢eno* (§ 64 odst. 5 tr. .).

(7) Dorucuje-li se soudni pisemnost advokatovi, soudni-
mu exekutorovi, notafi, patentovému zastupci nebo daio-
vému poradci podle pravnich pfedpist, upravujicich zvlast-
ni zptisob dorucovani témto osobam, musi byt za jménem
a piijmenim adresata uveden dodatek vyjadfujici toto po-
staveni adresata.

§13

(1) Utedni pisemnosti s dodejkou uréené k postovni pie-
prave se podavaji jako doporucené zasilky, urené do vlast-
nich rukou, které se zapisuji a jejich podani posta stvrzuje.
Ma-li byt pisemnost dorucena do vlastnich rukou, pouzije
se oznaceni schvalené drzitelem postovni licence.

(2) Pii podani zapsané zasilky soud pouzije spolecné
s hlavni sluzbou posty (oznacenou doporucené psani, cenné
psani a dalsi) i dopliikovou sluzbu dodani do vlastnich
rukou, dal$i pokus o dodani, zkraceni lhity pro vyzvednuti
postovni zasilky.

(3) V ptipadé vyuziti dopliikové sluzby ,,dorucenka®,
pouzije se pisemné potvrzeni prokazujici dodani zasilky
podle predtisku dodaného postou a po jeho vyplnéni se
preda spolecné se zasilkou oznacenou poznamkou (doru-
¢enka).

(4) Do vlastnich rukou se dorucuje:

a) zaloba (navrh na zahajeni fizeni) - ostatnim ucastni-
kim (§ 79 odst. 3 o. s. t.), pfedvolani k prvni-
mu jednani (§ 153b o. s. f.), navrh na uloZeni opatieni
ditéti mladsimu 15 let,

b) zménény navrh ostatnim ucastnikim (§ 95 odst. 1
0.s.1.),

c) usneseni o zahajeni fizeni bez navrhu - ucastnikim
(§ 81 odst. 3 o. s. 1.), s vyjimkou usneseni o zahajeni
fizeni o dédictvi,

d) usneseni, v némz se uklada zalovanému, aby se ve
véci pisemné vyjadfil dle § 114b o. s. f.; usneseni
podle § 114b odst. 1 a odst. 2 o. s. f. nesmi byt zalova-

nému doruceno diive nez zaloba, nahradni doruceni je
vylouceno (§ 114b odst. 4 o. s. 1),

e) usneseni, v némz se uklada tcastnikim uvést rozhod-
né skutecnosti o véci samé a oznadit dikazy v urené
lhate, Gcastnikiim dle § 118¢ odst. 3 o. s. 1.,

f) stejnopis pisemného vyhotoveni rozsudku i¢astnikiim,
popiipadé jejich zastupcim (§ 158 odst. 2 o. s. 1),
samostatné usneseni, kterym se ur¢i vySe naklada
fizeni, pokud v rozsudku bylo rozhodnuto pouze o za-
kladu (§155 odst. 1 o. s. 1),

g) platebni rozkaz Zzalovanému, ndhradni doruceni je
vylouceno (§ 173 odst. 1 0. s. 1),

h) sméneény (Sekovy) platebni rozkaz - zalovanému
(§ 175 odst. 1 0. s.1.),

ch) usneseni uvedend v § 175a odst. 3 0. s. 1.,
i) usneseni podle § 185a odst. 3 a § 185j odst. 2 0. s. 1.,

j) predvolani k prohlaSeni o majetku (§ 260d odst. 2
0. s. 1.) - pfedvolanému,

k) nafizeni vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy (§ 282
odst. 2 o. s. f.), usneseni, kterym se dodate¢né urcuje
vySe dluhu na vyzivném (§ 284 odst. 3 o. s. f.) - po-
vinnému a platci mzdy,

1) usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti srazkami ze
mzdy tomu, u koho povinny nastoupil nové do prace,
s vyzvou pokracovat ve srazkach ze mzdy (§ 294
odst. 3 0. s. 1),

m) usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti ptikdzanim
pohledavky z Uétu u penézniho ustavu; povinnému
nesmi byt dorufeno diive nez penéznimu ustavu
(§ 304 odst. 2 0. s. 1),

n) usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti ptikdzanim
jiné penézité pohledavky dluznikovi povinného; po-
vinnému nesmi byt doruceno diive nez dluznikovi
povinného (§ 313 odst. 2 o. s. f.); o pravni moci toho-
to usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti vyrozumi
soud opravnéného a dluznika povinného, jemuz vyro-
zumeni zasle do vlastnich rukou (§ 314 o. s. 1),

0) obzaloba, navrh na potrestani a pfedvolani - obvinéné-
mu [§ 64 odst. 1 pism. a) tr. 1],

p) stejnopis rozhodnuti - osobam opravnénym podat proti
nému opravny prostiedek [§ 64 odst. 1 pism. b) tr. ],

q) stejnopis usneseni o piedbézném opatieni podle § 76a
0. s. I. - Gcastnikm, ktefi nebyli pfi provedeni vykonu
ptitomni. Doruceni provede dodatecné soud mistné
ptislusny [§ 88 pism. ¢) o. s. f.] spolu s vyrozuménim,
ze byl proveden jeho vykon,

r) vyrozuméni o dédickém pravu vcetné pouceni podle
§ 1751 odst. 2 o. s. f. - dédici,

s) usneseni o ustanoveni nového spravce [§ 8 odst. 7
a § 13 odst. 4 zakona ¢. 328/1991 Sb., o konkursu
a vyrovnani, ve znéni pozdé¢jsich predpisi, (dale jen
»~ZKV*)] - Gipadci,

t) usneseni o ustaveni pfedbézného spravee (§ 9a a § 13
odst. 4 ZKV) - ptedb&éznému spravci a upadci,

u) usneseni o prohlaseni konkursu (§ 13 odst. 4 ZKV) -
upadci,

v) usneseni o opatfenich nafizenych ke zjisténi podstaty
(§ 17a ZKV) - tpadci,

w) predvolani (§ 17b ZKV) - pfedvolanym osobam,

x) predvolani k jednani o nuceném vyrovnani - padci,
osobam, které se zavazaly za splnéni nuceného vyrov-
nani, spravci, neuspokojenym konkursnim véfitelim
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a véfitelskému vyboru, byl-li ustaven, spolu s na-
vrhem na nucené vyrovnani (§ 37 odst. 1 ZKV),

y) usneseni o potvrzeni nuceného vyrovnani (§ 39 odst. 2
ZKV) - Gpadci, spravcei, konkursnim véfitelim a oso-
bam, které se zavazaly za splnéni nuceného vyrovnani
jako rucitelé nebo spoludluznici,

z) usneseni o zamitnuti navrhu na potvrzeni nuceného
vyrovnani - upadci a konkursnim véfitelim, ktefi
neodporovali pfijeti nuceného vyrovnani (§ 40 odst. 2
ZKV),

aa) usneseni o zruSeni konkursu (§ 44 odst. 5 ZKV)
a usneseni odvolaciho soudu o zméné nebo zruSeni
usneseni soudu prvniho stupné (§ 44a ZKV) - upadci,

ab) pravomocné usneseni o potvrzeni vyrovnani - ipadci,
spravcei, konkursnim véfitelim, (§ 60 odst. 2 ZKV),

ac) jiné pisemnosti, nafidi-li to pfedseda senatu nebo
samosoudce [§ 45b o. s. ., § 64 odst. 1 pism. ¢) tr. ],

ad) opravné usneseni pokud se tyka vyroku rozsudku,
nebo usneseni, které se dorucuje do vlastnich rukou,

ae) soudnimu exekutorovi usneseni o nafizeni exekuce
a povéteni exekutora s potiebnym poctem vyhotoveni
k doruceni usneseni viem subjektim dle ustanoveni
§ 44 odstavec 3 zak. ¢. 120/2001 Sb.,

af) vSechny utajené informace.

Nalezitosti rozhodnuti
§ 14

(1) Pisemné vyhotoveni rozhodnuti, podepsané ptedse-
dou senatu (samosoudcem) a zalozené do spisu, se oznaci
na prvni strané slovy ,,original.

(2) Stejnopisy pisemnych vyhotoveni rozsudku se pofi-
zuji s pouzitim tiskopisii a predtiskem malého statniho
znaku Ceské republiky a textu ,,Ceské republika®, , Roz-
sudek”, ,.Jménem republiky“ (daj o tom, ze jde napt. o
¢astecny, mezitimni rozsudek nebo rozsudek pro uznani ¢i
zmeskani, se uvede po udaji oznacujicim projednavanou
véc) a pro dalsi list rozsudku s predtiskem ,,pokracovani®.
Pro trestni ptikaz a jeho opisy se zpravidla pouzije pfislus-
ného vzoru (tr. . ¢. 82 - trestni pfikaz). Pfi zpracovani
rozsudku pomoci vypocetni techniky musi byt zajisténo
vytisténi malého statniho znaku Ceské republiky a textu
,,Ceské republika“, ,,Rozsudek®, ,,Jménem republiky*,
a to v tpraveé odpovidajici vzoru ¢islo la v. k. .

(3) Stejnopisy rozsudku v trestnim fizeni, popfipad¢ stej-
nopisy pisemného vyhotoveni rozsudku v ob¢anském soud-
nim fizeni se vyhotovuji s pouzitim tiskopisti v kazdé véci
jen v takovém poctu, aby mohly byt doruceny v trestnim
fizeni kazdému obzalovanému a v obcanském soudnim fi-
zeni ucastnikiim, popiipadé jejich zastupcim. Jsou-li s pi-
semnym vyhotovenim rozhodnuti pofizovany soucasné
i stejnopisy pomoci vypocetni techniky, ¢i kopie fotogra-
fickou cestou, zalozi se do spisu jeho prvopis, ktery se
ozna¢i ve smyslu ustanoveni odstavce 1. Je-li pofizovan
pouze stejnopis prvopisu (originalu), zalozi se jeho prvni
opis (kopie) volné za posledni list rozhodnuti pro kontrolu.

(4) Ostatnim osobam a organtim (poskozenému, statnimu
zastupci, organu socialné¢ pravni ochrany déti a podobneé)
se opisy (stejnopisy) pisemného vyhotoveni rozsudku doru-
Cuji v dobfe citelné uprave. Zahlavi u opist (stejnopist
rozsudku zasilaného ostatnim osobam a organtim) lze pofi-
dit téz otiskem razitka obsahujiciho nalezitosti uvedené
v odstavci 1.

(5) Je-li vydano opravné usneseni, po pravni moci se
oprava provede v opravovaném rozhodnuti napf. Skrtnutim
nespravného udaje, aby byl nadale ziejmy piedchozi ne-
spravny udaj, ktery se nahradi spravnym udajem. K tomu
se vyznaci, kdo a kdy opravu provedl a otisk kulatého
ufedniho razitka. Na originale rozhodnuti se vyznaci odkaz
na &islo listu, kde je vydano opravné rozhodnuti.

§15

(1) Na tiskopisech rozsudkd, zejména u pisemnosti vetsi-
ho rozsahu se piSe hustym fadkovanim po obou stranach,
pouze u rozhodnuti jednostrankovych 1ze pouzit odlisné
fadkovani. Mezi jednotlivymi odstavci se vynechava dvoj-
nasobnd mezera. Vyrok rozsudku se piSe na samostatném
fadku, poptipadé proloZzeng, obsahuje-li rozsudek v obcan-
ském soudnim fizeni vice vyroki; tyto vyroky se rozlisi
fimskymi ¢islicemi pocinaje jednotkou.

(2) Od levého okraje tiskopisu se ponecha volné misto
v Sifce 3 cm, na pravé stran¢ tiskopisu konci jednotlivé
fadky 2 cm od kraje. Odstavce zac¢inaji po péti thozech od
mista, kde jinak za¢ina fadka. Od horniho kraje se vynecha
volné misto v §ifce 4 cm a od spodniho kraje v Sifce 3 cm.
Na pifedni strané se zacind text 3 cm pod oznacenim
,.Rozsudek* a ,,Jménem republiky*.

(3) Na prvni stran¢ originalu rozhodnuti se vyznaci vpra-
vo nahofe ¢islo jednaci. Rozhodnuti o vice stranach se
pocinaje druhou stranou vlevo nahofe oznaci slovem ,,po-
kracovani“ a uprostfed nahofe se ocisluje pofadovym
¢islem strany rozhodnuti a vpravo nahote se vyznaci spiso-
véa znacka s Cislem listu. Na kopiich a opisech rozhodnuti
se vyznaci na prvnim listu vpravo nahofe Eislo jednaci,
rozhodnuti o vice stranach se pocinaje druhou stranou vle-
vo nahofe oznaci slovem ,,pokracovani®, uprostfed nahoie
se oCisluje pofadovym Eislem strany rozhodnuti a vpravo
nahofe se vyznaci spisova znacka. Rozhodnuti se sesiji
nebo spoji jinym vhodnym zptisobem.

(4) Neékolik zalobcti nebo Zzalovanych v téze véci se
v zahlavi rozhodnuti rozli$uji u zalobci pismeny malé
abecedy podle abecedniho potadku a u zalovanych arab-
skymi Cislicemi pocinaje jednotkou. V insolven¢nim fizeni
se navrhovatelé také rozliSuji malymi pismeny abecedy.
Vice obvinénych v téze véci se rozlisuji arabskymi Eislice-
mi pocinaje jednotkou.

(5) Pii pisatském vyhotoveni rozsudku nebo jeho stejno-
pisu je tieba vénovat naleZitou pozornost gramatické sprav-
nosti a uprave. Je nepiipustné, aby na nové strance bylo
umisténo jen misto a datum vyhlaseni rozsudku, podpisy
a ufedni razitko.

(6) V ramci moznosti pouzité¢ho textového editoru jsou
vyhotovovana rozhodnuti pomoci vypocetni techniky (od-
stavec 1 a 2).

§16

Pfi vyhotoveni usneseni, trestnich piikazl, platebnich
rozkazti a pod. se pfiméfené uziji ustanoveni § 14 odst. 1,
3,4,5,6a§15v. k. I.

§17
Podpisovani rozhodnuti

INeni-li vyslovné piedepséano, Ze opis (stejnopis) soudni-
ho rozhodnuti mé byt podepsan tim, kdo rozhodnuti vydal,
pripoji se na konci po pravé strané strojem nebo otiskem
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razitka jméno, pfijmeni (s uvedenim pfipadného akademic-
kého titulu nebo védecké hodnosti) a funkce (pfedseda
senatu, samosoudce, vyssi soudni ufednik, soudni tajemnik,
ve vécech pripravného tizeni Nt a Ntm soudce) toho, kdo
pisemnost podepsal, se zkratkou ,,v. r.“ Po levé strané se
pfipoji dolozka ,,Za spravnost vyhotoveni:“ s uvedenim
jména a podpisu vedouciho kancelaie nebo jim zmocnéné-
ho zaméstnance.

§18

DoloZka pravni moci

(1) Dolozka pravni moci se pfipoji na original rozhodnuti
podle zaznamu ve spisu (§ 23 j. I.), na stejnopisy rozhod-
nuti pfedlozené Ucastniky a na stejnopisy, které se zasilaji
jinym soudiim nebo jinym statnim organtim, podle zazna-
mu na originalu rozhodnuti (§ 23 j. t.) zalozeného ve spisu.
Dolozka se opatii podpisem zaméstnance, ktery ji pfipojil,
a datem, kdy se tak stalo. Na zadost toho, komu byl stejno-
pis rozhodnuti dorucen pied tim, nez nabylo pravni moci,
pfipoji se tato dolozka na pfedlozeném stejnopisu rozhod-
nuti. Dolozka o pravni moci se pfipoji na piedni strané
rozhodnuti zpravidla do levého rohu, a to otiskem razitka.
Neobsahuje-li toto razitko statni znak, pfipoji se k dolozce
otisk kulatého ufedniho razitka.

(2) Vyznacovani pravni moci rozhodnuti v obcansko-
pravnich a obchodnich vécech:

I. Dolozka pravni moci se vyznaci na rozhodnuti soudu
I. stupné take, jestlize:

a) odvolani bylo odmitnuto nebo vzato zpét,
b) rozhodnuti soudu I. stupné bylo potvrzeno,

¢) jde o pravni moc vyrokd, které odvolanim a rozhodnu-
tim soudu II. stupné nebyly dotéeny,

d) odvolani bylo odmitnuto z déivodt § 43 odst. 2 o. s. .,

e) nepoda-li odpurce véas namitky proti sméneénému
(Sekovému) platebnimu rozkazu nebo vezme-li je
zpét,

f) nebyl-li v¢as podan odpor;

II. Na rozhodnuti soudu II. stupné se vyznaci pravni moc
vzdy dnem doruceni poslednimu z ucastnikii. Dolozku
pravni moci na pfislusném rozhodnuti vyznac¢i soud
L. stupné.

(3) Vyznacovani pravni moci rozhodnuti v trestnich ve-
cech:

I. Dolozka pravni moci se vyznaci na rozhodnuti soudu
I. stupné i v piipadech, jestlize odvolani bylo zamitnuto
nebo vzato zpét.

II. Pokud do$lo ke zmén¢ rozhodnuti soudu I. stupné,
vyznaéi se na ném pravni moc s oznac¢enim vyroku, které-
ho se tyka, datem pravni moci rozhodnuti soudu II. stupné.
Stejné se postupuje u dolozek pravni moci vyznacovanych
na opisech téchto rozhodnuti. V tako-vych ptipadech se
jinym soudiim, nebo jinym statnim organtm, zasilaji vzdy
stejnopisy rozhodnuti soudu I. stupné ve spojeni se stejno-
pisy rozhodnuti soudu II. stupné.

(4) Pravni moc vyznac¢i na rozhodnuti soudu I. stupné
i II. stupné vzdy soud, ktery rozhodoval v prvnim stupni.

% § 55, 55a, 55b a 58 tr. -

§19
DoloZzka vykonatelnosti rozhodnuti

Dolozka vykonatelnosti rozhodnuti (§ 24 j. .) se pfipoji
otiskem razitka zpravidla do pravého rohu ptedni strany
rozhodnuti. Neobsahuje-li razitko statni znak, pfipoji se
k dolozce otisk kulatého tifedniho razitka. Dolozku podepi-
Se ten, ktery ji pfipojil, a vyznaci datum, kdy se tak stalo.
Dolozku o vykonu piedbézného opatfeni podle § 76a
o. s. . podepise soudce a pfipojuji datum a hodinu, kdy se
tak stalo.

Oddil druhy
Protokoly v Fizeni pfed soudem
§ 20

(1) Protokol se diktuje hlasité, aby pfitomni diktované
znéni slyseli, pokud zakon neptipousti jiny postup”. Pted-
seda senatu (samosoudce) muze vyslychanému, zejména
jde-li o znalce, dovolit, aby svou vypovéd do protokolu na-
diktoval. Tato okolnost se poznamena v protokolu.

(2) Protokol se sepiSe pocitatovou technikou, psacim
strojem nebo perem Citelné bez zbytecnych Skrtd a trvalym
zptisobem. Pieskrtnutd mista musi zistat Citelna a musi byt
vyznaceno, kdo a kdy opravu provedl. Je-li protokol sepsan
pomoci pocitace, musi byt po protokolaci o ukonceni jed-
nani jesté pii jednani zalozen do spisu.

(3) V protokolu o jednani je tfeba uvést dobu zacatku
a skonceni jednani; v protokolu se vyznaci téz doba, po
kterou bylo jednani pteruseno.

(4) Protokol podepisuje predseda senatu (samosoudce)
a zapisovatel, popf. osoby uvedené v § 56 tr. f. a v § 40
odst. 2 0. s. I

(5) Protokol o jednani mize byt vyhotoven podle zvuko-
vého zaznamu nebo podle nahlas diktovaného znéni zazna-
menaného tésnopisem nebo technickou cestou (§ 44
v. k. 1.). V tom ptipadé se pfipoji na konci takto piepsané-
ho protokolu dolozka, ze byl protokol vyhotoven timto
zptisobem a uvede se zde jméno a piijmeni zaméstnance,
ktery protokol podle zaznamu piepsal, a datum vyhotoveni.
Protokol podepisi predseda senatu (samosoudce) a zamést-
nanec, ktery protokol ptepsal.

(6) Pokud je o pribéhu tkonu v fizeni pfed soudem pofi-
zovan zvukovy zaznam a jako zapisovatel byl pfibran vyssi
soudni ufednik nebo protokolujici ufednik, je tfeba proto-
kol potidit ve lhité stanovené piedsedou senatu (samo-
soudcem); v ptipadech, kdy soucasti protokolu je i vyhlase-
ni rozsudku, nesmi byt tato lhita delsi nez lhita stanovena
pro vyhotoveni rozsudku, aby vyzadané kopie mohly byt
pfipadné expedovany zaroven s rozsudkem. Stejného po-
stupu se pouzije i pfi vyhotoveni struéného zdznamu o pri-
béhu hlavniho li¢eni podle § 55b odst. 3 tr. f.

§21
Sepisovani protokolu

(1) Protokol musi obsahovat v§echny podstatné okolnosti
a pouceni poskytnuta soudem, z protokolu musi byt zfejmé,
zda pti provadéni tikonu bylo dbano ptislusnych predpist
(napf. osobni data vyslychaného, pouceni o povinnosti vy-
povédét pravdu, prohlaSeni, které vyslychany ucinil na
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upozornéni, Ze ma pravo odepfit vypoveéd’, a zachovana taj-

nost utajovanych skute¢nosti chranénych zvlastnim zako-
6)

nem”.

(2) Zpravidla se zapiSe pouze podstatny obsah vypovédi.
JestliZe je to pro posouzeni véci dulezité, zapisi se odpove-
di vyslychaného doslovné, popiipadé uvedou se v protoko-
lu jednotlivé otazky a odpovédi na né.

(3) Protokol o vypovédi se zapisuje v Ceském jazyce.
Zalezi-li na doslovném znéni vypovédi toho, kdo nevypo-
vida v Ceském jazyce, zapiSe zapisovatel nebo tlumocnik
jeji prislusnou ¢ast pokud mozno také v jazyku, jimz vysly-
chany vypovida; neni-li to mozné, pfipoji se zaznam
v doslovném znéni sepsaném a ovéfeném tlumocnikem,
pokud zvlastni predpis” nestanovi jinak.

(4) Ugastniku (obvinénému) nebo jeho zastupci (obhéjci)
lze na zadost vyhotovit kopii (stejnopis) protokolu bez
zahlavi a bez ovéteni (§ 50 a 51 v. k. .). Kopii (stejnopis)
lze téz vyhotovit statnimu zastupci. Na zakladé¢ pokynu
predsedy senatu (samosoudce) lze takovou kopii (stejnopis)
poskytnout i elektronickou cestou.

§22
Protokol o hlasovani

(1) V protokolu o hlasovani se uvede kromé obecnych
nalezitosti:

a) den hlasovani,

b) postup pfi jednotlivych hlasovanich a jejich vysledek,

¢) vyrok rozhodnuti s uvedenim, zda jde o rozsudek nebo
usnesent,

d) minéni odlisné od nézoru vétsiny, a to v celém znéni
se struénym odtivodnénim.

Protokol o hlasovani podepisuji vSichni ¢lenové senatu
a zapisovatel (§ 46 v. k. I.).

(2) Protokol o hlasovani se zalepi do obalky, ktera se
oznaci nadpisem ,,Protokol o hlasovani“, jednacim ¢islem
protokolu o jednani, ke kterému se vztahuje, otiskem kula-
tého razitka, ¢islem listu a pfipoji se k protokolu o jednani
soudu.

Oddil treti

Uprava nékterych postupi
pri provadéni diikazi a pii doZadani
§23
Postup pFi vyslechu

(1) Po ovéfeni totoznosti vyslychané osoby soud zjisti
jeji osobni udaje (datum narozeni, druh prace, zaméstnava-
tele, stav, bydlisté, vztah k ucastnikim fizeni). VyZaduje-li
to potieba rozhodnuti nebo statistického sledovani, soud
zjisti téz rodné &islo, rodinné, majetkové a vydélkové po-
méry, pocet predchozich siatkil, nejvyssi dosazené vzdéla-
ni a statni pfislusnost.

(2) O tom, ze vyslychany byl fadné poucen o svych pra-
vech a povinnostech, ucini soud zdznam do protokolu.
Postaci poukazat na pfislusna ustanoveni zakona o fizeni
pted soudy a podle potieby se uvede i prohlaseni vyslycha-
ného.

(3) Piedseda senatu (samosoudce) vyznaci na predvolani
dobu, kdy skon¢il vyslech svédka.

§ 24
Druhy trestnich opatieni

(1) V ptipadé, ze organy ¢inné v trestnim fizeni jiz v pii-
pravném fizeni piijaly opatieni k utajeni svédka podle § 55
odst. 2 tr. t., pfedvold takového svédka predseda sendtu
(samosoudce) k soudnim tkontim prostiednictvim policej-
niho organu, u kterého je ulozena obélka obsahujici skutec-
né osobni tdaje svédka. Soucasné policejni organ vyzve,
aby mu pfedal tuto obalku tak, aby v jeho pfitomnosti pied
vlastnim jednanim mohl ovéfit totoznost svédka podle
skutecnych tdajti ulozenych v obélce. Po ovéfeni totoznos-
ti svédka predseda senatu idaje vlozi do nové obalky, kte-
rou zalepi a zapeceti razitky soudu. Pfes zalepenou Cast
obalky se Citeln¢ podepisi predseda senatu (samosoudce),
svédek jiz zménénym jménem a organ, u kterého byla obal-
ka ulozena. Obalka bude poté pielepena prtihlednou izole-
pou a vracena policejnimu organu.

(2) Méa-li byt svédek, na kterého se vztahuje § 55 odst. 2
tr. f., slySen poprvé v fizeni pfed soudem, piedvold jej
predseda senatu (samosoudce) k soudnim ukonim zpravi-
dla ustné. K doruceni pfedvolani mize vyuzit i soudniho
dorucovatele nebo piislusnika justiéni straze, ktefi maji
pfislusné opravnéni k seznamovani s utajovanymi skutec-
nostmi, nebo policejni orgdn. Neni-li takové piedvolani
mozné nebo vhodné, zajisti pisemné predvolani na pokyn
predsedy senatu zaméstnanec soudu, ktery ma piislusné
opravnéni k seznamovani s utajovanymi skutecnostmi a je
k této Cinnosti uréen piedsedou soudu, aniz by se vyuzivalo
pisemnosti s dodejkou. Osobni tudaje takového svédka
pfezkoumé piedseda senatu (samosoudce) pfed vlastnim
jednanim, pfi jednani je pfezkouma podle smysleného jmé-
na a piijmeni.

(3) Zptsob predvolani uvedeny v prvém a druhém od-
stavci se neuplatni v pfipadé, ze svédek, na kterého se vzta-
huje § 55 odst. 2 tr. I., se nachazi ve vykonu vazby ¢i vyko-
nu trestu odnéti svobody. V téchto ptipadech postupuje po
dohodé¢ s vedenim pfislu$né véznice.

(4) Osobni udaje svédka uvedeného v odstavci 2 vede
predseda senatu (samosoudce) oddélené od trestniho spisu.
Po uskutecnéni soudniho tkonu je pfeda v zapeceténé obal-
ce s oznacenim piislusného stupné utajeni predsedou soudu
uréenému zameéstnanci poveétenému zabezpecovanim och-
rany utajovanych skutecnosti. Zapujceni téchto udaji za-
méstnancem povéfenym zabezpecovanim ochrany utajova-
nych skutecnosti (v zape€eténé obalce) soudim nebo mi-
nisterstvu je mozné jen na zadost v souvislosti s fizenim
o opravnych prostiedcich.

(5) Byl-li takovy svédek poprvé slySen az v fizeni pred
soudem a poté soud véc vratil statnimu zastupci k doSetie-
ni, pfeda predseda senatu (samosoudce) osobni idaje tako-
vého svédka v zapeceténé obalce statnimu zastupci oddele-
né od trestniho spisu.

(6) V ptipadech, kdy je tfeba i dalSimi technickymi pro-
stiedky zabranit nepovolanym osobam v identifikaci tako-
vého svédka, ucini pfedseda senatu (samosoudce) s pfipad-
nym vyuzitim pfislusnikd justi¢ni straze vhodna opatieni
znemoziujici poznani svédka nejenom v jednaci sini, ale
i v dalsich prostorach soudni budovy.

% Zikon & 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti a o zméné nékterych zakonii, ve znéni pozdéjsich predpisii.
7 Zdkon CNR ¢&. 549/1991 Sb. o soudnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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(7) Neobsahuje-li vySetfovaci spis tdaje potiebné k ove-
feni vérohodnosti svédka, jehoZ totoznost byla v piiprav-
ném fizeni utajena, vyzada si predseda senatu (samosoud-
ce) opatfeni téchto udaji prostfednictvim zaméstnance
soudu povéfeného zabezpecovanim ochrany utajovanych
skute¢nosti, uréeného k této Cinnosti pfedsedou soudu.
Stejné tak postupuje v pfipade, ze takovy svédek je poprvé
vyslechnut az v hlavnim liceni. Takto ziskané udaje se
vedou oddélené od trestniho spisu. Poté, co je piectenim
jejich podstatného obsahu, bez ohrozeni utajené totoznosti
svédka, proveden dikaz, vlozi se do zapecCeténé obalky
s osobnimi udaji takového svédka.

(8) Pri ovéfovani totoznosti svédka pfed vlastnim jedna-
nim zjisti pfedseda senatu (samosoudce), zda svédek bude
zadat svédecné a zda pfi jeho vyplaceni chee svédek vystu-
povat jiz pod svym skutenym jménem a piijmenim nebo
pod smyslenym jménem a piijmenim. Soucasné¢ musi byt
svédek upozornén, ze podklady pro pfiznani svédecného si
musi opatfit pod svym pravym jménem a piijmenim. Po-
kud utajovany svédek trva na svém utajeni i pii vyplaceni
svédec¢ného, bude vyzvan, aby podepsal plnou moc, kterou
udéli predsedovi senatu (samosoudci) nebo zaméstnanci
soudu povéfenému zabezpecovanim ochrany utajovanych
skute¢nosti a dohodne s nim zplsob ptevzeti svédecného.
Podklady pro ptfiznani svédecného vlozi pfedseda senatu
(samosoudce) do obalky, kde jsou jiz ulozeny skuteéné
osobni tdaje svédka a teprve poté obalku pielepenou pri-
hlednou izolepou vrati policejnimu organu. Pfi uréeni své-
decného uvede predseda senatu (samosoudce) smyslené
jméno a pfijmeni svédka.

(9) Pokud se s totoznosti utajeného svédka seznami jaka-
koli dalsi osoba, u¢ini o tom piedseda senatu (samosoudce)
zaznam, ktery piipoji k osobnim udajim takového svédka.
Kopii podle povahy véci pak zasle i pfislusnému organu.

§ 25
Dozadani

(1) Dozadéani jiného soudu o provedeni jednotlivych
ukont se provede dopisem, v némz se uvedou spisové tda-
je, jejichz znalost je nutna k f&dnému provedeni tkonu, a to
zejména tehdy, je-li o provedeni tkonu dozadano nékolik
soudu. Je-li tieba, pfipoji dozadujici soud spisy a poukaze
na ty jeho ¢asti, kde jsou potiebné idaje obsazeny. Postup-
né dozadani nekolika soudt v zaslaném spise je pripustné
jen tehdy, jestlize k fddnému provedeni dozadané¢ho ukonu
je tfeba znalosti predchozich ukond. V dozadani se téz
uvede, zda a ktery zastupce Gcastniki ma byt o tikonu do-
zadaného soudu vyrozumén. Dozadani musi obsahovat
konkrétni otazky, které maji byt v ramci dozadani kladeny
vyslychanym osobam. Otazky a jim odpovidajici odpovédi
je tieba stejné Ciselné oznalit. Dozadany soud je podle
povahy véci a podle toho, co pfi provadéni ukonu vyslo
najevo, povinen provést i dalsi nezbytné ukony a dotazovat
se na okolnosti v dozadani neuvedené, muze-li to piispét
k urychlenému a spravnému rozhodnuti véci. Dozadany
soud dba, aby tkon byl provadén jen v piipadé, Ze ucastni-
ci (jejich zastupci) byli v€éas vyrozuméni o dobé a misté
jednani, ledaze dozadujici soud uvedl, ze ukon ma byt
proveden bez Gi€asti u€astnikli nebo nékterého z nich.

(2) Dozadani musi byt vyhotoveno s nejvétsim urychle-
nim, zejména v pifipadech, kdy je u dozadujiciho soudu

stanoveno dalsi jednani.

(3) Postupuje-li dozadany soud dozadani jinému soudu,
sdéli to dozadujicimu soudu.

(4) Néklady, které vznikly dozadanému soudu provede-
nim ukont, dozadujici soud dozddanému soudu nenahrazu-
je. Dozadany soud vsak sdéli ve zpravé o vyfizeni dozadu-
jicimu soudu naklady, které¢ vznikly provedenim dozadani.
Zalohy na provedeni dikazu zaplacené Ucastniky zuctuje
dozadujici soud. O uréeni znale¢ného rozhoduje vzdy do-
zadujici soud a zasle znale¢né tomu, kdo znale¢né tctoval;
to plati téZ o odmén€ o nahradach pfi tlumoénickém tkonu.
Svédeéné urCuje a vyplaci dozadany soud.

(5) Je-li tieba podle mezinarodni smlouvy, kterou je Ces-
ka republika vazana, pfi dozadani do ciziny pisemnost
opatfit pfekladem, je nutno zajistit pieklad soudnim tlu-
mocnikem. Vyfizeni dozadani od zahrani¢niho justi¢niho
organu se vsak nepieklada.

(6) Pfi vymére trestniho opatfeni se jako k polehcujici
okolnosti pfihlédne zejména k tomu, Ze pachatel

HLAVA CTVRTA
ROZHODOVANI SOUDU V PRIPRAVNEM RiZEN{
§26

(1) Dosazitelnost v mimopracovni dobé soudu k rozho-
dovani o vazbé, domovni prohlidce, ustanoveni obhijce,
pfipadn¢ k dal§im neodkladnym rozhodnutim, souhlastim
¢i povolenim v pfipravném fizeni trestnim, dale k tiasti na
ukonu podle § 158a tr. . a k rozhodnuti o predbézném
opatieni podle § 76a odst. 1 o. s. f. a jeho vykonu podle
§ 273a 0. s. f. se fidi podminkami pracovni pohotovosti®).

(2) Soudce, kterému byla urcena dosazitelnost, musi mit
k dispozici piehled o vydanych ptikazech k zatéeni (jak na
navrh statniho zastupce v ptipravném fizeni, tak i v fizeni
pred soudem), ktery kazdy soud vyhotovi vzdy k prvému
dni kalendainiho roku a bude jej prubézné dopliovat. Rea-
lizované nebo odvolané piikazy je tfeba v seznamu nepro-

dlen¢ ods$krtnout.

(3) Pfedseda soudu v ramci meziresortni soucinnosti
zajisti, aby soudce, kterému byla uréena dosazitelnost, byl
podle moznosti s Casovym piedstihem informovan, ze
v dobé jeho dosazitelnosti pravdépodobné dojde k podani
navrhu na rozhodnuti, k pfedani zatéené¢ho obvinéného
nebo zadrzeného podeztelého.

(4) V ramci dosazitelnosti soudce postupuje i v piipadé
uvedeném v § 314b odst. 2 tr. {.

(5) Soudce, ktery je povéfen rozhodovanim soudu
v piipravném fizeni, ucasti na ukonu podle § 158a tr. T.,
a postupem podle § 314b odst. 2 tr. f. v pracovni dob¢ sou-
du, by nemél byt po tuto dobu ¢asové vazan plnénim svych
béznych povinnosti v jednaci sini.

§27
Rozhodovani o vazbé

(1) Na zékladé telefonického nebo osobniho sdéleni v do-
bé dosazitelnosti ptislusny soudce domluvi zpusob a pies-
ny ¢as podani navrhu na vzeti do vazby se statnim zastup-
cem, zaméstnancem kancelafe statniho zastupitelstvi nebo

Y § 95 zdkoniku prace
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policejnim organem. Pfitom dba, aby v piipad¢ rozhodova-
ni o zat¢ené nebo zadrzené osob¢ byla zachovana zédkonna
lhiita (§ 69 odst. 4, 75, 76 tr. .). Na navrhu a jeho stejnopi-
su potvrdi datum a pfesny ¢as jeho doruceni (§ 133 odst. 1
v. k. 1).

(2) Nejpozdgji s pievzetim navrhu na vzeti do vazby
nebo s pfedanim zatceného obvinéného policejnim orga-
nem vyrozumi statniho zastupce (v pfipadé predani zatce-
ného obvinéného, jen je-li statni zéastupce dosazitelny),
ptipadné prostfednictvim zaméstnance jeho kancelafe nebo
policejniho organu, o piesné dobé a misté konani vyslechu
obvinéného (§ 69 odst. 5, 77 odst. 2 tr. f.). Mistem konani
vyslechu mize byt budova soudu, policejni cela (byvala
CPZ) nebo utadovna (oddéleni) policie, vyjimeéné véznice
nebo nemocnice. Jestlize je z navrhu statniho zastupce
ziejmé, ze obvinény si zvolil obhdjce nebo jiz ma ustano-
veného obhdjce a zaroven o ucast obhajce pozadal, vyrozu-
mi soudce zpravidla telefonicky o pfesné dobé a misté
konani vyslechu neprodlen¢ i obhéjce. Nebyl-li obhdjce
telefonicky zastizen, ponechd mu vzkaz prostiednictvim
dospélé osoby nebo zaznamového zafizeni telefonni stanice
na pracovisti nebo v bydlisti obhajce. O kontaktu s obhaj-
cem, zanechaném vzkazu, pfipadné o marném pokusu
o telefonické spojeni, uéini vzdy zaznam do spisu. Pokud
soudce zvoli jiny zplsob vyrozuméni, ucini o tom rovnéz
zaznam do spisu.

(3) Jestlize soudce rozhodl o vzeti obvinéného do vazby,
nafidi pfislusné vazebni véznici nebo véznici (dale jen
véznice) neprodlené dvojmo vykon vazby (pfikazem k pfi-
jeti do vazby, ktery musi obsahovat i zdkonné oznaceni
divodu vazby, ptesné uvedeni pocatku omezeni osobni
svobody obvinéného, pokud neni patrné ze zaroven zasila-
ného usneseni o vzeti do vazby nebo stejnopisu protokolu
s rozhodnutim o vazbé¢, statni zastupitelstvi, policejni organ
¢inny v piipravném fizeni a spisové znacky, pod nimiz je
véc u téchto organd vedena, rodné Cislo a statni obcanstvi
obvinéného a udaje o piipadnych spoluobvinénych, véetné
uvedeni divodu jejich vazby), zajisti jeho doruceni zaroven
s pfedanim obvinéného a splni i vyrozumivaci povinnost
podle § 70 tr. ¥. Jde-li o osobu mladistvou, postupuje se
podle § 46 odst. 2 zakona ¢. 218/2003 Sb. o odpovédnosti
mladeze za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve vécech mla-
deze a o zmén¢ nékterych zdkont (dale jen ,,ZSVM®).
Zaroven upozorni i na potfebna bezpecnostni opatfeni, aby
bylo zabranéno kontaktu se spoluobvinénym apod. Ptislus-
nou véznici je véznice podle Ptilohy ¢. 8 v. k. f. nebo véz-
nice, ktera ji, na zakladé pozadavku Generalniho feditelstvi
Vézenské sluzby doruceného predsedovi ptislusného sou-
du, v zajmu rovnomérného rozmist'ovani obvinénych do-
casn¢ nahrazuje. Pokud k piikazu k pfijeti do vazby nepfi-
poji ihned stejnopis usneseni o vzeti do vazby, odesle jej
nejpozdéji do tii pracovnich dnd. V takovém ptipadé vSak
ihned véznici pfeda stejnopis protokolu se svym rozhodnu-
tim o vazb&. Véznici potvrzeny stejnopis ptikazu k piijeti
do vazby zalozi do spisu.

(4) Jestlize soudce rozhoduje o navrhu statniho zastupce
na vydani piikazu k zatceni (§ 69 odst. 1 tr. .), vyrozumi
o svém rozhodnuti statniho zastupce, ktery navrh podal.
Pokud byl piikaz k zatCeni vydan, spisovy material statni-
mu zastupci nevrati diive, nez dojde k realizaci ptikazu
a naslednému rozhodnuti o vazb¢ nebo k odvolani piikazu
k zatéeni.

(5) Rozhodnuti souvisejici s vazbou, tj. pfikaz k zatceni
(§ 69 odst. 1 tr. i), zadost o propusteéni z vazby, které statni
zastupce nevyhovél (§ 73b odst. 3 tr. T.), penézita zaruka

(§ 73atr. f.), omezeni ve vykonu trestu (§ 74a odst. 1 tr. f.)
navrh na zménu divodu vazby a zménu omezeni ve vyko-
nu trestu, ¢ini soudce (soud) bez zbyte¢ného odkladu, nej-
pozdéji do péti pracovnich dnil. Spisovy material se svym
rozhodnutim, s vyjimkou pfipadu uvedeného v odst. 4,
vrati statnimu zastupci, ktery navrh podal, bezprostredné
po vyhotoveni rozhodnuti, resp. jeho pravni moci.

(6) Piikaz k propusténi z vazby, neni-li mozno k jeho
neprodlenému doruéeni vyuzit eskortni sluzby vézeiiské
straze, soudniho posla nebo kuryrni sluzby justiéni straze,
muize byt zaslan i faxem. Ovéfeni spravnosti faxu na pfimé
telefonni lince uskuteéni piedseda nebo mistopiedseda
soudu a v pfipadé jejich nepfitomnosti soudce, ktery ptikaz
vydal, nebo jiny povéfeny soudce, kterému musi byt ode-
slani faxu pfedem oznameno a text faxu bezprostfedné po
jeho odeslani pfedan. Bude-li fax odesilan ke konci pracov-
ni doby soudu, je tfeba zajistit Gc¢ast fidiciho zaméstnance
soudu nebo povéifeného soudce k jeho ovéfeni u piimé
telefonni linky po dobu tficeti minut od jeho doruceni.
Nepodaii-li se v této lhité spravnost faxu ovéfit, je tfeba
s jeho textem seznamit soudce zajistujiciho pro piislusny
soud dosazitelnost v mimopracovni dobé a véznici sdélit
jeho jméno a Cislo dosazitelné telefonni stanice pro doda-
tecné ovéreni. O ovéereni faxem ucini piislusny zaméstna-
nec vzdy zédznam do spisu. Original piikazu k propusténi
z vazby v8ak musi byt i v tomto pfipadé veéznici bez zby-
te¢ného odkladu fadné dorucen.

(7) Obdobné soud postupuje v piipadé faxem odesilané-
ho piikazu k propusténi ze soudni vazby nebo z vykonu
trestu odnéti svobody.

(8) Prikaz k propusténi z vazby musi vzdy obsahovat
1 pfesné oznaceni organu ¢inného v trestnim fizeni, u néhoz
se fizeni vede, a jeho spisovou znacku.

(9) V pripadé rozhodovani o nahrazeni vazby proba¢nim
dohledem soudce neprodlené vyrozumi probacni sluzbu o
propusténi obvinéného ze zadrzeni ¢i z vazby a rozhodnuti
zasle pfislusnému stfedisku probacéni a mediaéni sluzby
nejpozdéji do tii dni.

(10) V pfipadé rozhodovani o nahrazeni vazby mladist-
vého jeho umisténim v péci daveéryhodné osoby (§ 50
ZSVM) soudce neprodlené vhodnym zpisobem vyrozumi
tuto osobu o propusténi obvinéného mladistvého ze zadrze-
ni ¢i z vazby a rozhodnuti zasle této osobé nejpozdéji do tii
dnt.

§28

Rozhodovini o prikazu k domovni prohlidce

(1) Pro postup soudce v dobé dosazitelnosti se pouzije
pfiméfené ustanoveni § 27 odst. 1 v. k. T.

(2) O navrhu na vydani pfikazu k domovni prohlidce
v neodkladné véci rozhodne soudce neprodlené po jeho
pievzeti nebo v dohodnuté lhuté. Pokud ptikaz vyda, preda
nezbytny pocet vyhotoveni statnimu zastupci, zaméstnane-
cu statniho zastupitelstvi nebo organu, ktery prohlidku
vykona (§ 83 odst. 2 tr. {.) a zarovenh mu vrati i piedlozeny
spisovy material.

§ 29

Rozhodovani o vySetfeni duSevniho stava
pozorovanim ve zdravotnickém tstavu

(1) O navrhu statniho zastupce podle § 116 odst. 2 tr. f.
rozhodne soudce zpravidla do péti dnii, pokud jde o pozo-
rovani ve zdravotnickém ustavu, a do tii dnt, pokud jde
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0 pozorovani ve zvlastnim oddéleni tstavu vézeniské sluz-
by. Ve stejnych lhitach rozhodne soud i o navrhu statniho
zastupce na prodlouzeni lhity (§ 117 tr. 1.).

Bezprosttedné po pravni moci vrati predlozeny spisovy
material se svym rozhodnutim statnimu zéstupci, ktery
navrh podal.

§ 30

Ustanoveni obhajce
a ukony souvisejici

Opatieni podle § 39 a 40 tr. f. (u § 40 tr. . z podnétu
obhajce ¢i obvinéného) uéini soudce zpravidla do tfi dni.
Ve stejné lhité ucini zpravidla i rozhodnuti podle § 37a,
§ 40a, § 44 odst. 2, a § Slatr. f., § 42 odst. 2 a § 91 odst. 2
ZSVM.

Jestlize véc nesnese odkladu, uéini takové rozhodnuti
nebo opatieni ihned, ptipadné v ramci své dosazitelnosti,
a neprodlené vrati spisovy material policejnimu organu
nebo statnimu zastupci.

K rovnomérnému vytizeni advokatd pii ustanovovani
obhajcem, zmocnéncem a opatrovnikem vede kazdy soud
abecedné uspoifadany seznam advokatd, ktefi chtéji vyko-
navat povinnost obhajoby jako ustanoveni obhajci. Pokud
tuto vuli jasné a nepochybné projevili v minulosti a neni
divod o trvani jejich zajmu pochybovat, nemuseji po
1. 7. 2006 o zapsani do nové tvofené¢ho seznamu podle
§ 39 odst. 2 véta prvni tr. fadu znovu zadat, ale mohou do
né&j byt bez dalsiho pievedeni. Podminkou zapsani do se-
znamu okresniho soudu je skutecnost, ze advokat ma sidlo
v obvodu (sidle) tohoto soudu. Krajsky soud do svého se-
znamu zapiSe k zadosti advokata, ktery ma sidlo v jeho
obvodu, vrchni soud advokata, ktery ma sidlo v obvodu
krajského soudu, ve vztahu k némuz je vrchni soud soudem
odvolacim. Zvlastni seznamy pro ptipadné pobocky soudi
se nevytvareji. Za sidlo advokata se povazuje adresa jeho
kancelafe, nikoli pobocky. Kazdy advokat muze byt veden
jen v seznamech okresnich (obvodnich) soudd jednoho
soudniho kraje a v seznamu jednoho krajského a vrchniho
soudu. Pro ptipad, ze nebude mozné ustanovit zadného
advokata podle potadniku advokati, kteti o ustanoveni
projevili zajem, mlze byt ustanoven i jiny advokat z po-
fadniku advokatd nadfizené¢ho soudu. U obvodnich soudi
v Praze se za sidlo advokatl povazuje mésto Praha. V obou
seznamech se pro piipad § 27 odst. 2 v. k. f. uvedou i ¢isla
faxového a telefonického spojeni (pfip. ¢islo mobilniho
telefonu), pokud je advokat soudu sdélil. Soudce, ktery ma
stanovenou dosazitelnost, musi mit tento seznam k dis-
pozici.

Pii ustanoveni obh4jce, zmocnénce a opatrovnika ditéte
mladsiho 15 let soudce postupuje podle § 39 tr. fadu. Opat-
feni nebo rozhodnuti se vzdy vyznaci v seznamu, a to pofa-
dovym CcCislem ustanoveni pfislusného advokata v ka-
lendainim roce, spisovou znackou soudu, pfipadné i po-
¢tem obvinénych nebo poskozenych, pokud je advokat
ustanoven nékolika osobam v téze véci. Ze zaznamu musi
byt rovnéz patrno, zda advokat byl ustanoven obhdjcem
nebo zmocnéncem nebo opatrovnikem.

Jde-li o véc, kde je obvinény ve vazbé nebo ve vykonu
trestu odnéti svobody, vyrozumi soudce a v fizeni pied
soudem piedseda senatu (samosoudce) o opatieni podle
§ 39 a § 40 tr. . jeho opisem neprodlené pfislusnou vézni-
ci.

§31

Rozhodnuti o stiZnosti proti rozhodnutim
o zajisténi majetku a o navrzich na zruseni
nebo omezeni zajisténi

Bezprosttedné po vyhotoveni rozhodnuti podle § 146a
nebo § 79a odst. 4 tr. . soud vrati predlozeny spisovy ma-
terial statnimu zastupci, ktery mu jej se stiznosti pfedlozil.

§32
Odposlech a zaznam telekomunika¢niho provozu

(1) Pro postup soudce v dobé dosazitelnosti se pouzije
pfiméfené ustanoveni § 27 odst. 1 v. k. T.

(2) O navrhu statniho zastupce podle § 88 odst. 1 tr. f.
rozhodne soudce neprodlené, ptipadné ve lhité dohodnuté
se statnim zastupcem, o navrhu na prodlouzeni délky doby
provadéni odposlechu a zaznamu (§ 88 odst. 2 tr. f.) nej-
pozdéji posledni pracovni den predchozi stanovené doby.
Obdobné se postupuje v piipadé § 88a odst. 1 tr. f.

(3) Pokud je navrh statniho zastupce na odposlech a za-
znam telekomunikaéniho provozu nebo jeho prodlouzeni
oznacen prisluSnym stupném utajeni, podléha fizeni i spi-
sova manipulace u soudu rezimu stejného stupné.

§33

Souhlas (povoleni) soudce
s nékterymi ikony v pfipravném fizeni

(1) Pro postup soudce v dobé dosazitelnosti se pouzije
pfimérené § 27 odst. 1 v. k. I.

(2) Souhlas ve smyslu § 8 odst. 4, § 87 odst. 1 a § 87a
odst. 1 tr. . a povoleni podle § 158d odst. 3 a § 158e
odst. 4 tr. . udéli soudce zpravidla na original i pfipadné
opisy zadosti (ptikaztl), pokud zakon nevyzaduje jeho zda-
vodnéné stanovisko, a k vyjadfeni svého souhlasu vedle
nalezitosti stanovenych zakonem pfipoji datum, své jméno,
funkeci, vlastnoruéni podpis a otisk kulatého ufedniho razit-
ka. Obdobné postupuje pii prodluzovani lhtty.

(3) Neshleda-li soudce duvod k postupu podle odst. 2,
souhlas nebo povoleni neudéli, potom tuto skute¢nost se
struénym uvedenim dtivodti svého stanoviska poznamena
v zdznamu na opise zadosti (piikazu), ktery zalozi do soud-
niho spisu.

(4) Pokud souhlas nebo povoleni ve smyslu odst. 2 udé-
luje samostatné na zvlastnim listu, neopomene na ném
uvést trestni véc, které se tyka, a zadost (piikaz), k niz se
souhlas nebo povoleni vztahuje. Do spisu pak vedle opisu
zadosti (ptikazu) zalozi i opis svého souhlasu nebo povole-
ni.

(5) Je-li pisemna zadost o souhlas nebo povoleni oznace-
na pfislusSnym stupném utajeni, podléha fizeni i spisova
manipulace u soudu rezimu stejného stupné.

HLAVA PATA

SOUDNI RIZEN{
§ 34
VyuZiti Proba¢ni a media¢ni sluzby

(1) Pfedseda senatu soudu pro mladez mize ulozit pii-
slusnému stfedisku Probacni a mediacni sluzby vypracova-
ni podrobné zpravy o osobnich, rodinnych a socialnich
pomérech mladistvého a o aktudlni zivotni situaci mladist-
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vého, pokud dosavadni diikazy k témto skutecnostem nepo-
vazuje za dostacujici.

(2) Povazuje-li ptedseda senatu (samosoudce) za vhodné
v soudnim fizeni vyuzit ¢innosti Probacni a mediacni sluz-
by dle zvlastniho zékona ¢. 257/2000 Sb., o Proba¢ni a me-
dia¢ni sluzbé, da konkrétni pisemny pokyn této sluzbé,
zejména k obstarani podkladi k osob& obvinéného a jeho
rodinnému a socidlnimu zazemi, ke zjisténi predpokladu
pro rozhodnuti o podminéném zastaveni trestniho stihani,
nebo pro schvaleni narovnani, projednani a uzavieni doho-
dy mezi obvinénym a poskozenym o nahradé skody, nebo
dohody o narovnani, pfipadn¢ podminek pro dalsi takové
procesni postupy i tresty nespojené s odnétim svobody.

(3) Prislusnost stfediska k provadéni ukonti probace
a mediace se fidi pfislusnosti soudu, v jehoz obvodu stie-
disko ptisobi. K urychleni fizeni nebo z jinych dulezitych
divodti miize piedseda senatu (samosoudce) ulozit prove-
deni potiebnych tkont stfedisku, v jehoz obvodu bydli
osoba, které se takové tikony tykaji.

(4) V ptipadg, ze jiz v piipravném fizeni provadéla ukony
Probacni a mediacni sluzba, miize pfedseda senatu (samo-
soudce) rozhodnout, Ze se véc nadale k mediaci neptedava
a neprodlené o svém rozhodnuti vyrozumi ptislusné stie-
disko.

(5) Pii poruseni povinnosti ufedniky Probacni a mediaéni
sluzby mize pfedseda senatu (samosoudce) véc Gfednikovi
odejmout.

(6) O vylouceni ufednika a asistenta Probac¢ni a mediacni
sluzby z provedeni ukoni probace a mediace rozhodne
pfedseda senatu (samosoudce) usnesenim poté, co mu bu-
dou diivody oznameny. Proti tomuto usneseni neni pfipust-
ny opravny prostiedek.

§ 34a
VyuZiti organu socidlné-pravni ochrany déti a mladeze

Piedseda senatu soudu pro mladez ulozi pfislusnému
organu socialné-pravni ochrany déti a mladeze vypracovat
podrobnou zpravu o osobnich, rodinnych a socidlnich po-
mérech mladistvého a o aktudlni zivotni situaci mladistvé-
ho, pokud jiz v pfipravném fizeni nebyla opatiena nebo ji
nepovazuje za dostacujici; dale mu muze ulozit, aby se
podilel na vykonu soudniho rozhodnuti a spolupisobil pii
napravé mladistvého a pfi vytvafeni jeho vhodného
,socialniho zazemi*.

§35
Rychlost Fizeni

(1) Dodrzovani zakonnych lhit rychlosti fizeni se eviduje
trvalymi zapisy o datu prvého tikonu soudu v poznamko-
vém sloupci piislusného rejstiiku, o datu vyhotoveni roz-
hodnuti v kalendafi.

(2) Vazebni véci po napadu obzaloby je tfeba projednat
a rozhodnout s nejvétsim urychlenim, bezprostiedné po
uplynuti 1hiit opravnénych osob piedlozit véc s ptipadnym
opravnym prostiedkem soudu II. stupné, neprodlené vyzna-
¢it pravni moc rozhodnuti a natidit vykon pfipadného trestu
odnéti svobody.

(3) Ve vazebnich vécech se rozhodnuti okresniho soudu
a krajského soudu jako soudu II. stupné vypravi do péti
pracovnich dnti po jeho vyhlaSeni (vydani) a v ostatnich
vécech do deseti pracovnich dnti; v fizeni pied krajskymi
soudy jako soudy prvniho stupné a vrchnimi soudy ve va-

zebnich vécech do deseti pracovnich dnli a v ostatnich
vécech do dvaceti pracovnich dni.

(4) Obdobné jako u vazebnich véci je tfeba urychlené
postupovat i v trestnich vécech mladistvych a pfi vyfizova-
ni neskoncenych trestnich véci starSich jednoho roku
v fizenich pfed soudem.

(5) Vyjimky ze lhit podle odstavcd 3 - 5 povoluje ze
zavaznych divoda v jednotlivych piipadech pfedseda sou-
du na pisemnou zadost piedsedy senatu (samosoudce).

(6) Rozhodnuti v ob¢anském soudnim fizeni a v fizeni ve
vécech déti mladsich 15 let podle ZSVM je tieba vyhotovit
tak, aby bylo mozno pro jeho odeslani dodrzet lhitu stano-
venou v § 158 odst. 4 o. s. f. O prodlouzeni lhity k vyhoto-
veni a vypraveni rozhodnuti pozada ptredsedu soudu vzdy
prislusny predseda senatu (samosoudce).

(7) Prodlouzeni lhtty pro vyhotoveni a vypraveni roz-
hodnuti se vyznacuje vzdy ve spisu soudu prvniho stupné
a dle navodu v jednacim kalendafi. Vedouci soudni kance-
late predklada pfedsedovi soudu ve lhitach jim stanove-
nych vypis z kalendafe s uvedenim pfipadd, kde lhita ne-
byla dodrzena.

(8) Rozhodnuti o predbézném opatieni podle § 76a
o. s. f. vyhlasi nebo vyda pfislusny soudce v zakonné lhité
(§ 75 odst. 4 o. s. .). Vyhlasené rozhodnuti je nutno vyho-
tovit neprodlené. Neni-li mozné lhitu pro rozhodnuti dodr-
zet, napf. proto, ze navrh na predbézné opatfeni byl podan
u nepfislusného soudu, plati lhiita uvedena v § 75 odst. 4
pro ptedlozeni véci vrchnimu soudu k rozhodnuti o vécné
prislusnosti soudu (§ 101 odst. 2 o. s. 1.) a pro rozhodnuti
o mistni nepfislusnosti (§ 105 odst. 2 o. s. 1.).

(9) V obcanskopravnich vécech, za podminek podle
§ 118c o. s. . je tieba rozhodovat s nejvétsim urychlenim
o stanoveni lhity, v niZz maji byt uvedeny rozhodné skutec-
nosti o véci samé a oznaceny dtikazy k jejich projednani.

(10) Je-li podan navrh na uréeni lhtity k provedeni pro-
cesniho tkonu podle § 174a zak. ¢. 6/2002 Sb., je tieba
bezpodminecn¢ dodrzet lhity stanovené v odst. 3 a 5 uve-
deného ustanoveni. Pokud soud nejblize vy$siho stupné
navrhu vyhovi a uréi lhitu k provedeni procesniho tikonu,
doruéi své usneseni soudu, proti némuz byl navrh podan,
nejpozd€ji do péti pracovnich dni po svém rozhodnuti.
Soud, jemuz navrhovatel podal navrh podle § 174a odst. 2
uvedeného zakona, jej zalozi do procesniho spisu, jeho
pfichod vyzna¢i s poznamkovém sloupci této véci
v piislusném rejstiiku a postoupi jej do 5 dnti ode dne do-
ruceni se svym vyjadfenim spolu s pfislusnym procesnim
spisem a spravnim spisem o vyfizeni stiznosti na prutahy
v fizeni soudu pfislusnému o navrhu rozhodnout. Soud,
pfislusny o navrhu na uréeni lhity k provedeni procesniho
ukonu rozhodnout, eviduje fizeni v rejstiiku UL. Své roz-
hodnuti také podle § 174a odst. 8 uvedeného zakona sam
dorucuje.

(11) Vedouci kancelafe soudu, proti némuz byl navrh
podle odst. 11 uspésné podan, vyznaéi urcenou lhitu
k provedeni procesniho tkonu cervené do poznamkového
sloupce pfislusného rejstiiku s uvedenim data a spisové
znaCky rozhodnuti soudu nejblize vyssiho stupné a specifi-
kace lhuty. Original rozhodnuti zalozi do procesniho spisu
a ten neprodlené ptedlozi pfedsedovi senatu (samosoudci),
ktery véc vyfizuje. Fotokopii rozhodnuti ptedlozi piedse-
dovi soudu ke kontrole dodrzeni urcené lhtity. Do spisu UL
bude misto originalu rozhodnuti o navrhu zatazen jeho opis
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se zaznamem ,Original zaloZzen do spisu sp. zn.
........................ dne ........ceeeveeen s uvedenim dne
vyhotoveni zaznamu a podpisem pfislusného zaméstnance.

§ 36
Vazba v Fizeni pired soudem

(1) Bezprostiedné po napadu vazebni véci nebo véci,
ktera byla vazebni alespon v ¢asti pfipravného fizeni, ve-
douci trestni kancelafe ze spisu i seznamu jmen k agendé
Nt a Ntm - pfipravné fizeni ovéti, zda, pfip. ktery soudce
rozhodoval v této véci o vazbe, vydal piikaz k zatceni nebo
nafidil domovni prohlidku v pfipravném fizeni. Pokud by
véc podle rozvrhu prace méla byt ptidélena do oddéleni
takto vylouceného piedsedy senatu (samosoudce), do
rejstiiku ji zatim nezapiSe a piedlozi spis k dalsimu opatie-
ni pfedsedovi nebo mistopiedsedovi soudu.

(2) Bezprostedné po napadu vazebni véci nebo po vzeti
obvinéné¢ho do vazby soudem piedepiSe vedouci trestni
kancelafe pro kazdého takového obvinéného na vnitini
strané spisového obalu:

a) ,lhiita pro rozhodnuti podle § 71 odst. 2 tr. F. (jen
pri vazebnim divodu podle § 67 pism. b tr. ¥.)“

b) ,,lhiita pro rozhodnuti podle § 71 odst. 5 tr. i-.*
c) ,.lhiita pro rozhodnuti podle § 71 odst. 6 tr. ¥.“
d) ,,kone¢na lhuta trvani vazby podle § 71 odst. 8, 9

X3

tr. ¥.
a u mladistvych podle § 47 odst. 1 ZSVM.

(3) Pfislusna data posledniho dne téchto lhit do prede-
psanych fadkt neprodlené vyznali predseda senatu
(samosoudce) a zaroven si je vyznaci do svého piehledu
vazebnich Ihut.

(4) Vedouci trestni kancelafe pak tato data pfenese trva-
lym zapisem do poznamkového sloupce seznamu vazeb,
eventuelné i do svého zvlastniho ptehledu. Piedsedu senatu
(samosoudce) upozorni nejméné pét pracovnich dnl pre-
dem na dobihajici lhttu.

(5) Zvysenou pozornost je tieba vénovat dobihajicim
lhiitdm 1 pfi odesilani spisu soudu II. stupné, vraceni od
soudu II. stupn¢ nebo zaptijéovani. Takovy pohyb spisu je
mozny jen tehdy, pokud do konce lhtity zbyva nejméné pét
pracovnich dnii; v opacném piipadé je nejprve nutno ucinit
ptislusné rozhodnuti a pak teprve spis odeslat. Pokud ze
zavaznych divodd nelze takovy pozadavek dodrzet, musi
byt adresat na dobihajici lhutu vyslovné v ptedkladaci
zpraveé nebo privodnim piipise upozornén.

(6) Pokud je obvinény z vazby propustén nebo vazba
skoncila jinym zptsobem, evidence lhiit ve spise i evidenc-
nich pomickach soudu se cerven¢ preskrtne.

(7) Vyhostovaci, vydavaci a predavaci vazba a vazba
podle § 454 tr. . se eviduje ve zvlastnich oddilech seznamu
vazeb.

§ 37
Nékteré postupy pri uziti uednich razitek

(1) Vyhotoveni platebnich poukazi, kterymi se nafizuje
vyplata penéz nebo vydani jinych hodnot a piikazd k dis-
ponovani soudni ischovou a trestnim depozitem, podepisu-
je vlastnoruéné predseda senatu, popiipadé vyssi soudni
ufednik nebo soudni tajemnik; na platebni poukaz pfipoji
ptredseda soudu nebo jeho zastupce dolozku: ,,penéZnimu
ustavu k provedeni“ a podepise tuto dolozku. Dale vzdy

pfipoji pfedseda soudu nebo jeho zastupce otisk osmihran-
ného ufedniho razitka (§ 228, § 248 odst. 3 v. k. 1.).

(2) Osmihranné tGiedni razitko uschovava piedseda soudu
a v piipadé jeho nepfitomnosti mistopfedseda soudu nebo,
neni-li tato funkce u soudu ztizena, soudce povéfeny zastu-
povanim ptedsedy soudu pod svou odpovédnosti tak, aby
mimo né nemohl nikdo razitko pouzit.

(3) Ptedseda soudu zasle na piedepsaném tiskopisu pe-
néznimu Ustavu vzory podpisi zaméstnancli opravnénych
podepisovat poukazovaci dolozku a vyrozumi penézni
ustav ihned o kazdé zméné v tomto opravnéni.

(4) Kulata ufedni razitka opatena pofadovymi ¢isly poci-
naje jednotkou se pouzivaji v rozsahu ustanoveni § 22 j. f.,
§55a§248v.k. 1.

(5) Utednim razitkem adresnim nutno opatfit vSechny
pisemnosti (kromé rozhodnuti), jez maji byt vypraveny.

HLAVA SESTA

DUSTOJNOST SOUDNIHO JEDNANI
§38
Utedni odév a ob&anské oble&eni soudnich osob

(1) Soudci nosi pti hlavnim liceni, pfi vefejném zasedani,
pfi jednani v ob¢anském soudnim fizeni, véetné projednani
opravnych prostiedkll, bylo-li nafizeno jednani (dale jen
jednani), na obcanském obleku ufedni odév. Utedni
odév musi byt pfizpuisoben postavé soudce a udrzovan
v nalezitém stavu. Nosit jej lze jen v souvislosti s jed-
nanim. Podrobnosti o uzivani Gfedniho odévu jsou obsaze-
ny v piiloze ¢. 10.

(2) Obcanské obleceni soudcti i zapisovatelil musi vzdy
odpovidat distojnosti soudni osoby, ktera musi zaroven
dbat, aby ani jeji zevn&jsek nepisobil rusivé (uprava vlast,
voust, oSaceni apod.).

§ 39
Jednaci siné

(1) Jednaci siit musi byt upravena tak, aby odpovidala
véaznosti soudniho jednani a rozhodovani. Musi byt fadné
uklizena, vétrana a osvétlena. Podrobnosti o vybaveni
a upravé jednaci sin€ jsou obsazeny v ptiloze ¢. 11.

(2) V soudni budové 1ze konat jednani zasadné jen v jed-
nacich sinich upravenych podle této instrukce.

(3) Rozhodne-li pfedseda senatu (samosoudce) o tom, Ze
v ramci opatfeni proti pfepliiovani jednaci siné bude pfi-
stup do ni upraven vydavanim vstupenek, sprava soudu
podle jeho pozadavku zajisti vydani piislusného poctu
vstupenek odpovidajicimu poctu mist k sezeni pro vefej-
nost v jednaci sini a poskytne i dal$i soucinnost (napf. za-
jisti zaméstnance k vydavani vstupenek pied jednaci sini).

(4) Zabezpeceni jednacich sini, kde jsou projednavany
utajované skutecnosti, stanovi zvlastni predpisy.

§ 40

(1) U véci projednavanych senatem sedi predseda senatu
vzdy uprostred.

(2) Zapisovatel sedi vzdy vedle senatu (samosoudce) tak,
aby mél zajistén dostatek svétla a volnost pohybu pro tko-
ny spojené s pfedvolavanim do jednaci siné. Neni pfipust-
né, aby zapisovatel sed€l mezi ¢leny senatu.
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§ 41

(1) Pro projednavani trestnich véci je pied pddiem, na
pravé strané pii pohledu od soudniho stolu, umistén stil
pro statniho zastupce, na levé strané stejnym zptisobem stil
pro obhajce a obvinéného.

(2) Vedle statniho zastupce sedi zastupce zajmového
sdruzeni obc¢anti, zastupce organu socialné pravni ochrany
deti, zdkonny zastupce ditéte mladsiho 15 let, poskozeny
a jeho zmocnénec. Pokud neni dostatek mista u stolu statni-
ho zéstupce, vyhradi se témto osobam stolek umistény
vedle stolu statniho zastupce. PievySuje-li pocet poskoze-
nych a jejich zmocnéncli pocet takto vymezenych mist,
vyhradi jim pfedseda sendtu (samosoudce) dal§i mista
podle prostorovych moznosti jednaci siné.

(3) Obvinény sedi u stolu umisténého na levé strané pied
podiem pii pohledu od soudniho stolu. Ma-li obvinény
obhdjce, sedi vedle svého obhdjce po jeho levé strané. Pro-
jednava-li se ¢in ditéte mladsiho 15 let, opatrovnik sedi po
jeho levé strang. Je-li obvinény ve vazb& nebo ve vykonu
trestu odnéti svobody, sedi na lavici pfed stolem svého
obhidjce. Jeden z ptislusnikil Vézetiské sluzby Ceské repub-
liky sedi po jeho pravé stran€, druhy bud’ po jeho levé stra-
né, nebo za nim.

(4) Pii projednavani trestnich véci s vétsim poctem obvi-
nénych a obhajcti, sedi obvinéni na lavici pfed stolem ob-
hajct; poradi obvinénych od soudniho stolu se fidi potadim
jejich jmen uvedenych v obzalobé¢.

(5) V zavislosti na prostorovych moznostech jednaci sin¢
a charakteru projednavané trestni véci muze predseda send-
tu (samosoudce) stanovit v jednotlivych ptipadech odchyl-
ny zasedaci pofadek, nez je uveden v odst. 3 a 4. Pfitom
ptfihlédne téz ke stanovisku pfislusnikii Vézenské sluzby
a zejména dba na zajisténi bezpecnosti vSech osob pfitom-
nych v jednaci sini.

§ 42

(1) Pro projednavani ob&anskopravnich véci jsou obdob-
né jako v trestnim fizeni pfed poédiem pfipraveny stoly se
zidlemi pro ucastniky fizeni a jejich pravni zastupce, ato
vpravo pro navrhovatele, vlevo pro odpirce, pti pohledu od
soudniho stolu.

(2) V ptipadé, ze se jednani v obCanskopravni véci ucast-
ni statni zastupce, nebo zamestnanec organu socialné prav-
ni ochrany déti, sedi u boéni strany soudniho stolu, a to
na opacné stran¢ nez zapisovatel. Neni-li v8ak takové umis-
téni prostorové mozné, nebo jestlize vybaveni jednaci siné
takovémuto uspotadani brani, pfipravi se pro tyto zamést-
nance samostatny stolek vedle stolu pro navrhovatele
s potfebnym poctem zidli.

§43

Pfi jednani mohou byt na jednacim stole pouze spisy,
pracovni pomiicky a pfedméty souvisejici s projednava-nou
véel.

HLAVA SEDMA
UZITi NEKTERYCH TECHNICKYCH

PROSTREDKU

Oddil prvni

Zaznam o jednani a vyhotoveni
rozhodnuti za pomoci zvukového zaznamu

Zaznam o jednani
§ 44

(1) Pfedseda senatu (samosoudce) nadiktuje do mikrofo-
nu udaje potiebné k vyplnéni zahlavi protokolu, pocet po-
zadovanych opist a jména Ucastnikd, ktefi pozadali o opis
protokolu.

(2) Je-li ucastnikem nezletilé dit€¢ schopné formulovat
své vlastni nazory na véci samé, ma pravo tyto nazory svo-
bodné vyjadiit ve vSech zalezitostech, které se ho dotykaji.
Konkrétni zplsob zjisténi nazoru ditéte predseda senatu
(samosoudce) zvoli podle konkrétnich okolnosti jednotlivé-
ho pripadu s pfihlédnutim k jeho véku a Grovni rozumové
vyspélosti. Potfebné udaje pak pfedseda senatu (samosoud-
ce) nadiktuje do protokolu.

(3) Nespravnosti zaznamu zjisténé v pribehu jednani,
opravi predseda senatu (samosoudce) nadiktovanim sprav-
ného znéni, které uvede slovy ,,opravuje se“. Oprava vy-
mazem zaznamu je nepiipustna.

(4) Jestlize je v trestnim fizeni o prub&hu ukonu potizo-
van zvukovy zadznam a jako zapisovatel je pfibran vyssi
soudni ufednik nebo protokolujici Gfednik, odpovida zapi-
sovatel za pofizeni zvukového zdznamu z hlediska jeho
uplnosti, srozumitelnosti a rozliSeni, kterd z pfitomnych
osob vypovéd, dotaz nebo piednes ¢ini, dale za ptipadné
pfeneseni zdznamu do pocitace a uchovani zdznamu a jeho

piipadného piepisu po dobu stanovenou zakonem”.

(5) Pro evidenci uchovavanych zdznamu a jejich ptipad-
nych pfepist, nejsou-li pfipojeny ke spisu, se pouZzije vzor
¢. 191 v. k. f. v uvedené tpravé. Polozka evidence tischovy
lomena letopoctem se dodatecné vyznaci na zavér piislus-
ného protokolu nebo struéného zaznamu (§ 20 odst. 6
v. k. .) do trestniho spisu. Zaznamy a jejich pfipadné pie-
pisy se vzdy uchovavaji v uzamcené skfini, ke které nema
pfistup vefejnost, v obalech oznacenych polozkou evidence
lomenou letopoctem, spisovou znackou a datum, do které-
ho je nutno zaznam uschovat. Zaznam a jeho pfipadny
pfepis z odvolaciho fizeni, pokud je pfipojen ke spisu, se
uschovava u soudu I. stupné spolecné se zaznamem
z hlavniho li¢eni a jeho pfipadnym piepisem.

(6) Provadéni zaznamti a manipulace s nimi z jednani,
kde se projednavaji utajované skutecnosti, podléhaji zv1ast-
nim pfedpistim.

§ 45

Byl-li pfi jednani uzavien smir, dohoda rodi¢t o vychove
a vyzive nezletilého ditéte, nebo uzna-li zalovany pti jedna-
ni zcela nebo z&asti narok nebo zéklad naroku, ktery je
proti nému zalobou uplatiiovan, pfedseda senatu (samo-
soudce) nadiktuje jejich znéni do zaznamu. Soucasné je
tieba pisemné vyhotovit ptilohu protokolu o jednani, v niz
se uvede oznaceni soudu, datum, spisova znacka projedna-
vané véci a plné znéni uzavieného smiru, dohody rodi¢u o
vychové a vyzivé nezletilého ditéte, nebo uznani naroku.
Neni-li pfitomen zapisovatel, vyhotovi tuto pfilohu predse-
da senatu (samosoudce) nebo jim povéfeny Clen senatu.

%) Postup vyssiho soudniho nebo protokolujictho viednika v téchto pFipadech je podrobnéji upraven v Metodickém pokynu Minis-
terstva spravedlnosti ze dne 27. zari 2002 ¢. j. 162/2002-0rg. k postupu vyssiho soudniho uiednika a protokolujiciho virednika
PFi porizovani zvukového zdznamu a vikonit navazujicich podle § 55b tr. fadu.
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Ptilohu protokolu o jednani podepise ten, kdo ji vyhotovil,
dale ptedseda senatu (samosoudce) a ucastnici fizeni. Pfilo-
ha protokolu o jednani se trvale spoji s proto-kolem o jed-
nani; je-1i k protokolu o jednani pfipojen protokol o hlaso-
vani, pfipoji se priloha protokolu o jednani pied protoko-
lem o hlasovani. Obdobn¢ se postupuje i v pfipa-dech, kdy
ucastnik pfi jednani v jednaci sini ucini neéktery z ukont ve
véci samé, aniz predlozi pisemné vyhotoveni takového
ukonu (napf. zména Zaloby, zpétvzeti apod.).

§ 46

Neni-li poradé o hlasovani pfitomen zapisovatel, sepise
a zalepi protokol o hlasovani (§ 22 v. k. f.) pfedseda senatu
nebo jim povéfeny Clen senatu. V protokolu se vyznadi,
kdo jej sepsal, a podepisi jej vSichni ¢lenové senatu; obsah
protokolu o hlasovani se do zdznamu o jednani nediktuje.

§47

Na zavér jednani piedseda senatu (samosoudce) nadiktu-
je do zaznamu, Ze zdznam byl hlasité diktovan a dale, ze
byla bud’ provedena jeho reprodukce, nebo Ze ji ucastnici
nepozadovali.

Zaznam vyhotoveni rozhodnuti
§ 48

Nadiktuje-li pfedseda senatu (samosoudce) do zaznamu
vyhotoveni rozhodnuti, musi jeho text obsahovat vSechny
nélezitosti stanovené pro rozhodnuti v zakoné o fizeni pied
soudem.

Evidence o pohybu spisu
§ 49

Pii zdznamu jednani nebo vyhotoveni rozhodnuti je po-
hyb spisu mezi soudcem a kancelaii evidovan vedle zapist
v piislusném rejstiiku a Gdaji v kontrolnim razitku (§ 177
v. k. .) téZ pomoci eviden¢ni karty zvukového zaznamu,
vypliiovaného piedsedou senatu (samosoud-cem) a pieda-
vaného vedouci soudni kancelafe spolu s pokynem k pfte-
pisu tohoto zaznamu (pfiloha ¢&. 12).

§ 50

Ustanoveni § 44 az 49 v. k. . se pouzije pfiméfené v pii-
padech, kdy protokol o jednani nebo vyhotoveni rozhodnu-
ti diktuje do zdznamu soudni tajemnik (vyssi soudni tted-
nik) nebo kdyz na zékladé pofizeného zvukového zaznamu
o pribéhu tikonu protokol samostatné pofizuje vyssi soudni
ufednik nebo protokolujici ufednik (§ 55b odst. 1 tr. f.).

0ddil druhy

Vyhotoveni protokolu o jednani
pomoci vypocetni techniky

§51

(1) K sepsani protokolu o jednani lze uzit pocitace, ktery
musi byt spojen s tiskarnou. Psani textu protokolu musi byt
prubézné zalohovano, aby v ptipadé vypadku el. energie
nebo technické poruchy nedoslo ke ztraté ulozenych dat.
Bezprostfedné po skonéeni protokolace je tfeba zavérem
jednani text protokolu vytisknout, véetné ucastniky vyza-
danych stejnopistt (§ 21 odst. 4 v. k. f.). V protokolu se
soucasné poznamena, zda byl poté vytisknuty text hlasité
precten, nebo zda ucastnici jeho piecteni nepozadovali.

(2) K sepsani protokolu z jednani, kde se projednavaji
utajované skutecnosti, lze uzit jen pocitac certifikovany
NBU pro piislusny stupei utajeni.

Oddil tieti
Uziti technického zatizeni k vyvolani véci
§52

Je-li k vyvolani véci (§ 11 odst. 1 j. f.) uzito technického
zatizeni (dale jen ,,vyvolavaciho zafizeni), mize ho ob-
sluhovat jak zapisovatel, tak predseda senatu (samosoudce)
nebo néektery z ¢lend senatu. Pfi vyvolani véci timto zpliso-
bem je tfeba soucasné vzdy srozumitelné uvést, které jed-
naci sin€ se vyvolani tyka.

CAST DRUHA
VYKON ROZHODNUTI

HLAVA PRVNi
VYKON ROZHODNUTI V TRESTNICH VECECH
Oddil prvni
Obecna ustanoveni
§ 53

(1) Ptedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery rozhodo-
val v trestni véci v 1. stupni, je povinen dbat o to, aby roz-
hodnuti soudu, jakmile se stalo vykonatelnym, bylo vyko-
nano rychle a podle zékona tak, aby vykon trestu nasledo-
val co nejrychleji po spachani ¢inu a tim bylo dosazeno
ucelu trestu.

(2) Jestlize rozhodnuti nabylo pravni moci a stalo se vy-
konatelnym jen z¢asti, ucini pfedseda senatu (samosoudce)
vSechna opatfeni, aby bylo neprodlené v této ¢asti vykona-
no.

§ 54

Jestlize trestni stihani obvinéného, ktery je ve vazbe,
skoncilo jinak nez odsouzenim k nepodminénému trestu
odnéti svobody nebo byl-li ulozen trest odnéti svobody,
ktery neptevysuje dobu vazby, soud ihned propusti obving-
ného na svobodu, ledaze by statni zastupce podal proti
rozhodnuti stiznost s odkladnym ucinkem (§ 74 odst. 2
tr. 1.). Skoncilo-li takto trestni stihani rozhodnutim soudu
II. stupné, zafidi propusténi obvinéného z vazby neprodle-
né predseda senatu tohoto soudu. Pfislusné véznici musi
byt dorucen i stejnopis rozhodnuti soudu o propusténi
z vazby.

§ 55

Natizeni, ktera se tykaji vykonu vazby, trestu nebo
ochrannych opatieni, musi byt vlastnoruéné podepsana tim,
kdo je vydal, a opatiena kulatym ufednim razitkem. Opisy
rozsudkd a usneseni soudu odesilané organim a zajmovym
sdruzenim obc¢anti s nafizenim jejich vykonu, popf. se za-
dosti o spoluptlisobeni pti jejich vykonu, musi byt vzdy
opatieny dolozkou o pravni moci (vykonatelnosti).

§ 56

(1) Pedseda senatu (samosoudce) vzdy vyuzije ¢innosti
Probacni a mediacni sluzby k vykonu dohledu nad chova-
nim obvinéného, mladistvého obvinéného a ditéte mladsiho
15 let v pfipadech, kdy byl dohled vysloven, a to zejména
pfi nahrazeni vazby proba¢nim dohledem, ke sledovani
a kontrole obvinéného ¢i odsouzeného v prubéhu zkusebni
doby a dale k zajistovani podminek pro ukladani a ke kont-
role vykonu trestu obecné prospésnych praci.

(2) Takové cinnosti Probacni a mediacni sluzby miize
vyuzit i v pfipadech podminéného zastaveni trestniho stiha-
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ni, podminéného odsouzeni a podminéného propusténi bez
ulozeni dohledu a v ptipadé trestu zékazu pobytu, pokud to
s ohledem na rozsah a povahu zaroven ulozenych omezeni
a zpusob kontroly povazuje za nutné, event. pfi vykonu
dalich trestli nespojenych s odnétim svobody a vykonu
ochrannych opatfeni. V piipadech fakultativniho vyuziti si
vzdy pfedem oveéfi momentdlni vytizenost pfislusného
stiediska a postupuje po dohod¢ s nim.

(3) Pii vyuziti ¢innosti Proba¢ni a mediacni sluzby doru-
¢i stfedisku kopii pfislusného rozhodnuti ve véci samé
s vyznacenim dolozky pravni moci, ptipadné nafizeni vy-
konu pfislusného trestu a v pfipadé, kdy to povazuje za
nutné, mize stanovit krats$i periodicitu zprav po dobu pro-
bace. Stejné tak doruci stfedisku rozhodnuti spojené
s ukoncenim zkusebni doby a dalsi rozhodnuti tykajici se
vykonu trestu. Podle potieby si muze vyzadat k nahlédnuti
i probacni spis. Pii vyuziti Proba¢ni a mediacni sluzby je
tieba vénovat zvlastni pozornost mladistvym obvinénym
a obvinénym ve véku blizkém véku mladistvych.

§ 57

Podminéné zastaveni trestniho stihani,
schvalené narovnani, podminéné upusténi od potrestani
s dohledem, podminéné upusténi od uloZeni trestniho
opati'eni a odstoupeni od trestniho stihani
u osoby mladistvé

(1) Jakmile nabude pravni moci usneseni o podminéném
zastaveni trestniho stihani nebo narovnani nebo rozhodnuti
o podminéném upusténi od potrestani s dohledem anebo
rozhodnuti o podminéném upusténi od ulozeni trestniho
opatieni a odstoupeni od trestniho stihani, vyrozumi soud
o svém rozhodnuti (vzorem v. k. f. €. 159 a u podminéného
upusténi od potrestani trestnim listem) Rejstiik tresta.
V piipad¢ schvaleni narovnani vyrozumi i Gizemni vojen-
skou spravu nebo pfislusny vojensky utvar podle § 56
odst. 2 zak. ¢. 218/1999 Sb. (branny zakon).

(2) Vykonem kontroly nad chovanim obvinéného, u né-
hoz doslo k podminénému zastaveni trestniho stihani a od-
souzeného, u néhoz bylo podminéné upusténo od potrestani
s dohledem anebo u mladistvého bylo podminéné upusténo
od ulozeni trestniho opatieni, povéii stiedisko probacéni
a mediacni sluzby.

(3) Povéreny zaméstnanec soudu vyrozumi neodkladné
o pravomocném rozhodnuti, Ze se obvinény osvédcil nebo
ze se v trestnim stihani pokraduje, ¢i Ze bylo rozhodnuto
o ulozeni trestu, Rejstik trestt. Pokud byla pfijata zaruka
zajmového sdruZeni za chovani obvinéného, jehoz trestni
stihani bylo podminéné zastaveno, nebo za pievychovu
odsouzeného, u n¢hoz bylo podminéné upusténo od potres-
tani s dohledem, vyrozumi i pfislusné zdjmové sdruzeni.

(4) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkuSebni
doby nerozhodl podle odst. 3, aniz na tom mél obvinény
vinu, ucini povéfeny zaméestnanec do spisu zadznam podle
§ 26 odst. 6 tr. zak. nebo § 308 odst. 2 tr. f. a uvédomi
Rejstiik tresta.

Oddil druhy

Vykon trestu odnéti svobody
§ 58

Nafizeni vykonu trestu a trestniho opatieni
u osoby mladistvé

(1) Vykon trestu odnéti svobody natidi pfedseda senatu
(samosoudce) pisemné,

a) je-li odsouzeny ve vazbé, pfislusné véznici, v niz vy-
konava vazbu,

b) je-li odsouzeny ve vykonu trestu odnéti svobody
a mladistvy ve vykonu trestniho opatieni odnéti svo-
body, pfislusné véznici, v niz se vykonava trest nebo
trestni opatfeni,

¢) je-li odsouzeny na svobodg, véznici uvedené ve zvlast-
nim seznamu pro uzemi, v némz ma odsouzeny byd-
listé nebo pobyt (pfiloha ¢. 6). Uplatni-li vSak general-
ni feditelstvi Vézenské sluzby v z4jmu rovnomérného
rozmistovani odsouzenych prostiednictvim ptredsedy
ptislusného soudu pozadavek na docasné odchylny
postup, je pfislusnou véznice uvedena v pozadavku.

(1) Natizeni vykonu trestu, a pokud se dale mluvi o trestu
odnéti svobody, rozumi se jim podle povahy véci téz odpo-
vidajici trestni opatieni podle ZSVM se zaSle véznici ve
dvojim vyhotoveni s pfipojenim opisu rozhodnuti soudu
prvniho stupné opatfeného dolozkou pravni moci, popf.
i soudu druhého stupné opatieného dolozkou pravni moci,
pokud jim byl rozsudek soudu prvniho stupné ve vyroku
o ving nebo trestu zménén. Nafizeni vykonu trestu i opis
rozhodnuti se zasle o kazdém odsouzeném zvlast. Byl-li
u podminéné odsouzené¢ho, u podminéné propusténého,
u odsouzeného k vykonu trestu obecné prospésnych praci
nebo u odsouzeného, kterému byl trest prominut milosti,
nebo amnestii prezidenta republiky pod podminkou, nafi-
zen vykon trestu odnéti svobody nebo jeho zbytku, u pené-
zitého trestu nafizen nédhradni trest odnéti svobody, zasle
soud spolu s pfislusnym rozsudkem také usneseni, z n€hoz
je davod nafizeni vykonu trestu odnéti svobody patrny,
nebo opis sdéleni ministerstva o tom, ze trest prominuty
amnestii nebo milosti prezidenta republiky pod podminkou
se v disledku poruseni podminky vykona. Byl-li jednim
rozsudkem ulozen jednak souhrnny trest, jednak samostat-
ny trest odnéti svobody, vyhotovi soud pro kazdy trest
samostatné nafizeni vykonu trestu a na tresty se hledi jako
na jiné, postupné ulozené samostatné tresty. Opis rozsudku
neni tieba véznicim zasilat, byl-li trest vykonan zapocétenim
vazby, staci sdélit data rozsudku (Cislo jednaci, den, trestny
¢in uvedenim pfislusného paragrafu a vysi ulozeného tres-
tu).

(2) V nafizeni vykonu trestu je tfeba vyznacit den, kdy
ma odsouzeny trest nastoupit, do kterého typu véznice je
zatazen, zapoditani vazby nebo trestu, jakoz i pfedchozi
tresty odsouzeného s uvedenim, zda byly vykonany. Zapo-
¢itani vazby nebo trestu provede soud uvedenim doby, od
kdy do kdy byl odsouzeny ve vazbé nebo trestu, ktera se
zapocitava. Den, kdy se nafizuje vykon trestu, je kone¢nym
dnem, do kdy se zapocitava vazba odsouzeného, ktery je
toho dne ve vazbé. Predchozi tresty se vyznacuji oznace-
nim soudu, datem a spisovou znackou rozsudku, oznace-
nim trestného ¢inu a ulozeného trestu. U osob, které byly
jiz vicekrat trestany, se podrobné uvedou jen tresty ulozené
v poslednich deseti letech a z trestd ulozenych pted touto
dobou jen tresty delsi péti let. Ostatni tresty se uvedou jen
celkovym poctem. Byla-li ¢ast trestu prominuta cestou
milosti nebo v disledku amnestie, je tieba v nafizeni vyko-
nu trestu uvést cely trest a ¢ast, ktera z ného byla prominu-
ta. Pokud byl zaroven ulozen trest vyhosténi, je tfeba ho do
nafizeni vykonu trestu odnéti svobody uvést. Bylo-li od-
souzenému uloZeno ochranné 1éceni v ustavni formé nebo
ochranna vychova, uvede se v nafizeni z vykonu trestu, do
kterého ustavu ma byt odsouzeny po propusténi z vykonu
trestu odnéti svobody dodan.
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§59
Urychleni postupu p¥i nafizeni vykonu

(1) Je-li odsouzeny ve vazbé, je nutno vykon trestu nafi-
dit po pravni moci rozsudku co nejrychleji. Nabyl-li ve
skupinovych vécech rozsudek pravni moci jen u nékteré¢ho
z obzalovanych, je nutno nafidit u tohoto obZzalovaného
ihned vykon trestu, aniz by se vyckalo pravni moci rozsud-
ku u ostatnich. Nabyl-li rozsudek pravni moci rozhodnutim
soudu druhého stupné, které bylo vyhlaseno v pfitomnosti
obzalovaného piedvedeného z vazby, nafidi vykon trestu
predseda senatu soudu druhého stupné ihned po vyhlaseni
rozhodnuti. Neni-li dosud pisemné vyhotoven rozsudek
soudu druhého stupné, kterym byl zménén rozsudek soudu
prvniho stupné ve vyroku o viné a trestu, uvede predseda
senatu soudu druhého stupné, v jakém sméru byl rozsudek
soudu prvniho stupné zménén. Opis rozsudku soudu druhé-
ho stupné zasle v tom piipadé soud prvniho stupné véznici
dodatecné.

(2) Neni-li odsouzeny ve vazbé, je tieba vykon trestu
nafidit v nejkratsi dobé&, v kazdém ptipadé pred uplynutim
lhuty, ktera je odsouzenému poskytnuta podle § 321 odst. 2
tr. f., poptipadé pted uplynutim doby, na kterou byl povo-
len odklad vykonu trestu. Byl-li odklad vykonu trestu po-
volen poté, co jiz bylo vydano nafizeni vykonu trestu, je
tieba o odkladu vyrozumét véznici, které bylo zaslano
nafizeni vykonu trestu, s uvedenim dne, kdy povoleny
odklad kon¢i.

§ 60

DalSi obsah nafizeni vykonu trestu

(1) Byl-li o obvinéném opatfen v pribéhu trestniho fizeni
posudek znalce psychiatra nebo psychologa, zasle soud
spolu s nafizenim vykonu trestu odnéti svobody téz jeho
opis. K tomu tcelu je tfeba jiz pfi ustanoveni znalce vyza-
dat dalsi opis posudku. Byl-li posudek pfi hlavnim li¢eni
zménén nebo doplnén, je tfeba zaslat téZ vypis z protokolu
o hlavnim li¢eni, obsahujici zménu nebo doplnéni posudku.

(2) V nafizeni vykonu trestu odnéti svobody mladistvé-
ho, ktery byl pfed vzetim do vazby nebo pfed vykonem
trestu v ochranné nebo Ustavni vychové, soud s piihléd-
nutim k délce a véku mladistvého pfipadné uvede, Ze po
skonceni vykonu trestu ma byt mladistvy vracen do ozna-
¢eného vychovného zafizeni.

§ 61
Opatieni souvisejici s nafizenim vykonu trestu

(1)Jestlize predseda senatu (samosoudce) rozhodl o za-
pocteni vazby nebo trestu, pfipoji k natizeni vykonu trestu
opis usneseni, jinak opis usneseni zasle véznici dodate¢né
az poté, kdy nabylo pravni moci. Byla-li proti usneseni
o0 zapocteni vazby nebo trestu podana stiznost, zasle vézni-
ci opis rozhodnuti o stiznosti jen tehdy, bylo-li ptivodni
usneseni zmeénéno.

(2)Soucasné s nafizenim vykonu trestu vyrozumi ptedse-
da senatu (samousoudce) o odsouzeni zaslanim opisu pra-
vomocného rozsudku soud, ktery v jiné trestni véci téhoz
odsouzeného ulozil trest zakazu ¢innosti nebo zékaz poby-
tu, trest obecné prospé$nych praci, povolil podminény
odklad vykonu trestu, podminéné zastavil trestni stihani

obvinéného nebo podminéné opustil od jeho potrestani,
popf. soud, ktery rozhodl o podminéném propusténi téhoz
odsouzeného z jiného trestu, jestlize ¢in byl spachan ve
zkusebni dob¢ nebo v dobé vykonu uvedenych trestt, ktery
dosud neskoncil. Obdobné se postupuje, byl-li ¢in spachan
v dobé podminky, pod kterou byl pfedchozi trest prominut
amnestii nebo milosti prezidenta republiky. V takovém pfi-
padé vyrozumi soud také ministerstvo.

(3)Odsouzenym, na které se vztahuje Umluva o predava-
ni odsouzenych osob ze dne 21. 3. 198310), poskytuje pied-
seda senatu informace o podstaté této Umluvy.

§ 62

Je-li odsouzeny na svobodé, vyzve ho piedseda senatu
(samosoudce) pisemné (vzor 49 tr. f.), aby trest nastoupil.
Ve vyzvé odsouzenému sdéli, ktery den a ve které véznici
ma trest nastoupit (pfiloha €. 6), a upozorni ho na nasledky,
kdyby trest ve lhaté nenastoupil (§ 321 odst. 3 tr. ).

§63
Opatieni souvisejici se zménou zptsobu vykonu trestu

(1) K ziskani podkladt pro rozhodnuti o zméné zptisobu
vykonu trestu odnéti svobody opatii pfedseda senatu
(samosoudce) vSechny potiebné diikazy. Opis pravomocné-
ho rozhodnuti zasle véznici.

(2) Dovrseni devatenactého roku véku mladistvého, ktery
je ve vykonu trestu, sleduje véznice podle vlastnich ptedpi-
si. Rozhodl-li soud o pietazeni mladistvého, ktery dovrsil
ve vykonu trestu devatenacty rok svého véku, do véznice
nebo oddéleni pro ostatni odsouzené, zasle predseda senatu
(samosoudce) opis pravomocného rozhodnuti véznici, kde
byl zatim trest odnéti svobody vykonavan, jakoz i soudu,
ktery rozhodoval v prvnim stupni.

(3) Opis pravomocného rozhodnuti o spole¢ném zptisobu
vykonu postupné ulozenych trestd (§ 320 odst. 3 tr. .)
zasle predseda senatu (samosoudce) véznici a soudim,
které o ulozeni trestd rozhodly; opis pravomocného roz-
hodnuti zasle pfipadné i soudu, jehoz rozhodnuti o zméné
vykonu trestu bylo dotceno.

§ 64

Podminény odklad vykonu trestu a podminéné
odsouzeni k trestu odnéti svobody s dohledem

(1) Soud, ktery rozhodoval v prvnim stupni, sleduje sou-
stavné chovani podminéné odsouzeného ve zkuSebni dobé,
prficemz se opira vSude tam, kde to pfichazi v uvahu, o po-
moc zajmovych sdruzeni obc¢ant. Vykonem kontroly nad
chovanim odsouzeného, kterému byla zaroven uloZena
pfiméfend omezeni, miize povefit stfedisko probacni a me-
diaéni sluzby. Vzdy ho povéfi, pokud bylo rozhodnuto
o podminéném odsouzeni k trestu odnéti svobody s dohle-
dem.

(2) Povéfeny zaméstnanec soudu, ktery rozhodoval
v prvnim stupni, vyzaduje ve lhitach stanovenych predse-
dou senatu (samosoudcem), nejmén¢ jedenkrat za Sest mé-
sicl, opis rejstiiku tresti a dalsi podklady nutné k posou-
zeni zpusobu zivota odsouzeného a dodrzovani pfimerte-
nych omezeni a pfimétenych povinnosti v dobé podming-
ného odsouzeni (§ 28 odst. 2, 3, 4, j. t.). Byla-li ¢inem

9 Sdéleni FMZV ¢. 553/1992 Sb. a Priloha & VIII Sdéleni ministerstva ¢ 3/1997. Postup soudu ve styku s cizinou ve vécech trest-

nich.



strana 136

Instrukce ¢. 7

Gastka 3

zpusobena Skoda, ovéti si pfedevsim dotazem na poskoze-
ného, zda odsouzeny projevil ve zkuSebni dob& snahu na-
hradit zptusobenou S$kodu. V piipadech, kdy soud ptijal
zaruku zajmového sdruzeni obcantl za prevychovu odsou-
zeného, vyzada si stanovisko zajmového sdruzeni obcantl.

(3) Byl-li povolen podminény odklad vykonu trestu
a soud pfijal zaruku zajmového sdruzeni obcant za pievy-
chovu odsouzeného, vyrozumi predseda sendtu (samo-
soudce) toto sdruzeni o tom, jak byla otazka osvédceni
podminéné odsouzeného rozhodnuta.

(4) Zaméstnanec soudu tim povéfeny vyrozumi neod-
kladné¢ o pravomocném rozhodnuti, zda se odsouzeny
osveédEil nebo zda byl nafizen vykon trestu, téz Rejstiik
trestil. Rejstiik trestll vyrozumi i v piipadé ponechani pod-
minéného odsouzeni v platnosti, pokud zaroven stanovuje
dohled nebo prodluzuje zkusebni dobu.

(5) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkuSebni
doby nerozhodl o tom, ze se podminéné odsouzeny osveéd-
¢il, anebo Ze se na ném trest vykond, a to bez zavinéni
odsouzeného, ucini zadznam ve spise podle § 60 odst. 2
resp. § 60a odst. 5 tr. zak. a uvédomi Rejstiik trestl.

§ 65
Podminéné propusténi

(1) V fizeni o podminéném propusténi vyzada si soud
predev§im zpravu véznice o chovani a pracovni morélce
odsouzeného béhem vykonu trestu odnéti svobody a o
dosazeném stupni jeho pievychovy. Dukazni prostredky
soustfed’'uje s nejvétsim urychlenim, aby mohlo byt roz-
hodnuto zpravidla ve lhaté tficeti dnt od napadu véci.

(2) Jakmile se stane vykonatelnym rozhodnuti soudu
o tom, ze se odsouzeny podminéné propousti (§ 331 tr. f.),
nafidi pfedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery o podmi-
néném propusténi rozhodl, neprodlené véznici, v niZ se na
odsouzeném vykonava trest, aby byl odsouzeny ihned pro-
pustén na svobodu nebo organy Vézeniské sluzby dodan do
vykonu soudem ulozeného ochranného 1é¢eni nebo ochran-
né vychovy, je-li takové dodani okamzit¢ mozné. Pokud
k podminénému propusténi dojde az rozhodnutim soudu
druhého stupné, nafidi takové propusténi neprodlené pred-
seda senatu tohoto soudu. K natizeni pfipoji opis rozhod-
nuti, pfipadné upozorni, Ze rozhodnuti bude doruceno do-
datecné. Soucasné¢ s vracenim trestnich spisi vyrozumi
predseda senatu (samosoudce) soudu, ktery o podminéném
propusténi rozhodoval v prvnim stupni, o podminéném
propusténi téZ soud, ktery rozhodl ve véci v prvnim stupni.

(3) O rozhodnuti uvedeném v odstavci 2 vyrozumi poveé-
feny zaméstnanec soudu, ktery rozhodoval o podminéném
propusténi v prvnim stupni, vzdy téz Rejstiik tresti
s uvedenim dne, kdy zkusebni doba kon¢i.

§ 66

(1) Soud, ktery rozhodl o podminéném propusténi, sledu-
je soustavné chovani podminéné propusténého ve zkusebni
dobé, pri¢emz se opira vSude tam, kde to pfichazi v uvahu,
0 pomoc zajmovych sdruzeni ob¢ant. Vykonem kontroly
nad chovanim podminéné propusténého, kterému byla
zaroven ulozena pfiméfena omezeni, mize povefit stredis-
ko probac¢ni a mediacni sluzby; vzdy ho povéfi, pokud bylo
rozhodnuto o podminéném propusténi s dohledem.

(2) Pii sledovani, zda se podminéné propustény ve zku-
Sebni dobé osvédéil, postupuje se obdobné podle § 64
v. kT

(3) Nebyl-li natizen vykon zbytku trestu uz béhem zku-
Sebni doby, rozhodne soud po uplynuti zkusebni doby
o tom, zda se podminéné propustény osvedcil, anebo zda se
nafidi vykon zbytku trestu.

(4) Bylo-li pravomocné rozhodnuto, Ze se vykona zbytek
trestu, z néhoz byl odsouzeny podminéné propustén, zasle
predseda senatu (samosoudce) dva opisy rozhodnuti s do-
lozkou pravni moci soudu, ktery rozhodl v prvnim stupni.
Piedseda senatu (samosoudce) tohoto soudu pak po pfe-
zkoumani, zda trest nepodléha amnestii, neprodlené natidi
vykon zbytku trestu (§ 58 v. k. .) a pfipoji jeden opis roz-
hodnuti soudu.

(5) O rozhodnuti uvedeném v odstavci 3 vyrozumi neod-
kladné zaméstnanec soudu, ktery rozhodl o podminéném
propusténi v prvnim stupni, téZ Rejstiik trestd a zajmovou
organizaci ob¢and, jejiz zaruku za dovrSeni napravy odsou-
zeného soud piijal.

(6) Ustanoveni § 64 odst. 5 v. k. . plati obdobné.
§ 67
Udéleni milosti

(1) Udéleni milosti sdé€li odsouzenému ve vykonu trestu
odnéti svobody neprodlené piedseda okresniho soudu,
v jehoz obvodu se trest vykonava, nebo jim povéieny soud-
ce podle pokynl ministerstva danych v dozadani o publika-
ci udélené milosti. O provedeni publikace sepiSe se ve
dvojim vyhotoveni protokol, ktery kromé nalezitosti proto-
kolu (§ 55 tr. f.) obsahuje pouceni o vyznamu udélené mi-
losti event. podminku, pod kterou byla milost udélena,
vyjadieni odsouzeného k udéleni milosti, oznaceni bydlisté
odsouzeného, jeho zaméstnani a ptipadné adresu zaméstna-
vatele. Jedno vyhotoveni protokolu se zaSle ministerstvu,
druhé vyhotoveni ponecha predseda soudu ¢i jim povéreny
soudce ve spise, ve kterém publikoval odsouzenému mi-
lost. Pokud neni mozno timto zptisobem publikaci realizo-
vat, zajisti soud podle pokynti ministerstva neprodlené
propusténi odsouzeného z vykonu trestu odnéti svobody,
je-li takovy postup divodny. Vlastni publikace milosti se
pak uskuteéni postupem podle odst. 2.

(2) Nevykonava-li odsouzeny trest odnéti svobody, byl-li
odsouzen k jinému druhu trestu nebo byla-li udélena milost
formou abolice nebo rehabilitace, publikuje udéleni milosti
podle odst. 1 ptedseda toho soudu, ktery ve véci rozhodl
nebo u n¢hoz se fizeni vede. Publikace milosti v zahranici
se zpravidla zajisti prostiednictvim dozadani cizozemského
soudu.

(3) Byla-li milost udélena na zadost jmenovaného sdru-
zeni obcanti, vyrozumi piislusny predseda soudu i toto
sdruzeni.

§ 68
Podminéné udéleni milosti

(1) Byl-li trest nebo jeho zbytek prominut milosti nebo
amnestii prezidenta republiky pod podminkou, sleduje
dodrzovani podminky a zptisob Zivota odsouzeného soud,
ktery ve véci rozhodl v prvnim stupni. Postupuje pfitom
obdobnym zpisobem, jako pii sledovani podminéného
odsouzeni a opird se 0 pomoc zajmovych sdruzeni ob¢ant.

(2) Po uplynuti kazdého roku podminky, na niz je udéle-
nd milost nebo amnestie vdzana, sdéli soud ministerstvu
vysledky Setfeni a uvede, jakd opatfeni ucinil k tomu, aby
odsouzeny vedl fadny Zivot.
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(3) Vyjde-li najevo, ze odsouzeny nedodrzuje podminky,
pod kterymi byla milost nebo amnestie udélena, provede
soud potiebna Setfeni i mimo lhity a pfedlozi vysledky Se-
tieni spolu s trestnimi spisy ministerstvu.

(4) Sdéli-li ministerstvo, ze bylo prezidentem republiky
rozhodnuto, Ze podminka, pod kterou byla milost udélena,
nebyla splnéna, nafidi pfedseda senatu (samosoudce) vy-
kon trestu nebo jeho zbytku a zaméstnanec soudu tim po-
véfeny vyrozumi o tom neodkladné Rejstiik tresta.

§ 69
Pieruseni vykonu trestu odnéti svobody

(1) Pfedseda senatu (samosoudce) muze na potiebnou
dobu prerusit vykon trestu (§ 325 odst. 1 tr. f.) bez zietele
na jeho délku pro té€zkou nemoc odsouzeného. O takovou
nemoc jde zpravidla tehdy, jestlize 1éeni odsouzeného
nelze odlozit na dobu po ukonceni vykonu trestu bez ne-
bezpedi pro jeho zdravi ani je nelze zajistit v 1é¢ebnych
zafizenich véznic. Podminkou je, ze jde o vylécitelnou
nemoc, u niz lze predpokladat, ze po vyléceni bude mozno
zbytek trestu vykonat. Hrozi-li v§ak bezprostfedné nebez-
peci smrti, je tieba vykon trestu vzdy neprodlené pierusit.
O preruseni se vyrozumi véznice a soud, ktery trest ulozil.

(2) K rozhodnuti si piedseda senatu (samosoudce) vyza-
da posudek 1ékaie véznice, v niz se na odsouzeném vyko-
nava trest odnéti svobody, ptipadné vyjadreni Zdravotnické
sluzby Vézenské sluzby. Jestlize je to tieba k rozhodnuti,
lze si téz vyzadat znalecky posudek.

(3) Rozhodne-li soud, Ze se do vykonu trestu nezapocita-
va doba, po kterou byl vykon trestu pieruSen za ucelem
lé¢ebné péce mimo véznici v dusledku toho, Ze si odsouze-
ny zpusobil Gjmu na zdravi imyslné (§ 334 odst. 3 tr. I.),
uvédomi o tom po pravni moci rozhodnuti povéteny za-
méstnanec soudu véznici a soud, ktery trest ulozil.

§ 70
Upusténi od vykonu trestu odnéti svobody

(1) Nasvédcuji-li okolnosti tomu, ze odsouzeny onemoc-
nél pied nastoupenim vykonu trestu nevylécitelnou Zivotu
nebezpeénou nemoci nebo nevylé€itelnou nemoci dusevni
(§ 327 odst. 2 tr. f.), opatii pfedseda senatu (samosoudce)
soudu, ktery rozhodoval v prvnim stupni, lékafskou zpravu
nemocnice nebo ustavu, v jejichz péci je odsouzeny, pfi-
padné znalecky posudek za ucelem rozhodnuti soudu
o upusténi od vykonu trestu nebo jeho zbytku; pokud k ta-
kovému onemocnéni doslo ve vykonu trestu odnéti svobo-
dy, ucini takova opatieni pfedseda senatu (samosoudce)
soudu, v jehoZ obvodu se trest odnéti svobody vykonava.

(2) Po pravni moci rozhodnuti soudu o upusténi od vyko-
nu trestu nebo jeho zbytku (§ 327 odst. 2 tr. f.) vyrozumi
o tom piedseda senatu (samosoudce) odsouzeného (jeho
zakonného zastupce). Je-li odsouzeny ve vykonu trestu,
nafidi predseda senatu (samosoudce) véznici, v niZ je na
odsouzeném vykonavan trest, aby byl propustén na svobo-
du, a je-li podle 1ékaiské zpravy nebo posudku znalce ne-
bezpetny pro své okoli, upozorni véznici, ze je tfeba ho
odevzdat do lé¢ebného ustavu, poptipadé vyrozumi léceb-
ny Ustav, v némz je odsouzeny v léCeni, o upusténi od vy-
konu trestu nebo jeho zbytku. Zaméstnanec soudu tim po-
véfeny vyrozumi o upusténi od vykonu trestu nebo jeho
zbytku Rejstiik trestu.

§71

zrusen

Oddil treti
Vykon nékterych dalSich tresti a trestnich opati‘eni
§71a

Jestlize se v této hlavé hovoii o vykonu jednotlivych
trestdl, rozumi se tim i vykon jednotlivych odpovidajicich
trestnich opatieni uloZenych osob& mladistvé.

§72
Vykon trestu obecné prospésnych praci

(1) K tizeni a rozhodovani o vykonu trestu obecné pro-
sp&nych praci (§ 336 odst. 2 - § 340D tr. 1.) je pfislusny
soud, v jehoz obvodu se tento druh trestu vykonava.

(2) Na zaklad¢ pozadavkl predavanych obecnimi ufady
a obecné prospéSnymi institucemi vede soud jednotnou
evidenci pozadavki obci na provedeni obecné prospésnych
praci, z niz je zejména patrno misto pozadovaného vykonu,
druh a rozsah prace, mozna doba vykonu prace a zvlastni
podminky, za nichz lze prace vykonavat. Povéfeny zameést-
nanec soudu ve spolupréci se stiediskem probacni a medi-
acni sluzby pribézné tuto evidenci aktualizuje podle no-
vych pozadavkd.

(3) Pokud soud zjisti, ze néktery z pozadavku obci nespl-
fuje podminky trestu obecné prospéSnych praci (§ 45
odst. 3 tr. zék.), vyrozumi o tom neprodlen¢ zadatele.

(4) Stejnopis rozhodnuti o druhu a misté vykonu obecné
prospésnych praci zasle soud k projednani konkrétnich
podminek vykonu trestu obecnimu ufadu nebo instituci,
u niz se ma trest vykonavat. Zaroven adresata vyzve, aby
soudu neprodlené sdélil, pokud se odsouzeny ve lhité uve-
dené v § 336 odst. 2 tr. f. k projednani podminek nedostavi,
urené prace z jakéhokoliv divodu nevykonavd nebo
v jejich vykonu nepokracuje, ptipadné kdy cely trest vyko-
nal. O nafizeni vykonu trestu zaroveil vyrozumi stfedisko
probacni a mediacni sluzby, které zajisti kontrolu vykonu
trestu i zplisobu zivota odsouzeného v dobé vykonu trestu.

(5) Stejnopisem pravomocného rozhodnuti vyrozumi
soud pfislusny obecni Ufad a stiedisko probac¢ni a mediacni
sluzby o odkladu a pteruseni vykonu trestu nebo o odvola-
ni téchto institutd (§ 339, 340 tr. {.), o upusténi od vykonu
trestu (§ 340a tr. f.), jakoz i o pfeméné trestu obecné pro-
sp&Snych praci v trest odnéti svobody (§ 340D tr. 1.).

(6) O upusténi od vykonu tohoto trestu a o pfeméné tres-
tu obecné prospésnych praci v trest odnéti svobody vyrozu-
mi soud (vzorem ¢. 159 v. k. f.) po pravni moci svého roz-
hodnuti Rejstiik trestti. Obdobn¢ ho vyrozumi i o datu, kdy
byl trest vykonan. Ve vyrozuméni vzdy uvede i soud, spi-
sovou znacku a datum rozsudku, kterym byl takovy trest
uloZen.

(7) Pokud nabylo pravni moci rozhodnuti o pfeméné
trestu obecné prospéSnych praci nebo o pteméné jeho zbyt-
ku v trest odnéti svobody, nafizuje vykon takového trestu a
¢ini pfipadné dalsi rozhodnuti pfed nastupem trestu odnéti
svobody soud, ktery o pfeméné rozhodl. K témto tkonim
si zpravidla vyzada trestni spis nebo jiné podklady od sou-
du, ktery o ulozeni trestu rozhodl. Opis pravomocného
rozhodnuti zasle soudu, ktery rozhodl v I. stupni.

§73
Ztrata Cestnych tituli a vyznamenani

(1) O ztraté Cestnych tituld a vyznamenani vyrozumi
predseda senatu (samosoudce) piipisem podle odst. 2 ten
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utad nebo organ, ktery spravuje véci tykajici se pfislusného
vyznamenani, C¢estného uznani, védecké nebo umélecké
hodnosti a jinych cestnych titulti, popfipadé ufad nebo
organ, ktery je ud¢lil nebo proputjcil.

(2) Ve vyrozumeéni se uvede jméno a piijmeni odsouze-
ného, data narozeni, povolani, posledni bydlisté, oznaceni
soudu, datum a ¢islo jednaci rozsudku a oznaceni vyzna-
menani, ¢estného uznani, védecké nebo umélecké hodnosti
a jinych Cestnych tituld.

(3) Mé-li odsouzeny, jemuz byl uloZen trest ztraty Cest-
nych titulll a vyznamenani, cizozemska vyznamenani nebo
cizozemské Cestné tituly, vyrozumi pfedseda senatu Kance-
lar prezidenta republiky. Ustanoveni odstavce 2 se uZzije
obdobné.

(4) Jestlize vyznamenani, na néz se vztahuje ulozeny
trest ztraty Cestnych tituld a vyznamenani, nebyla s pri-
slusnymi doklady uz v pribéhu trestniho stihani vzata do
uschovy, zjisti soud (obvykle dotazem u odsouzeného), kde
jsou, opatii je a po pravni moci rozsudku je zale ptislusné-
mu organu spolu s vyrozuménim. Nepodafi-li se vyzname-
nani, popf. doklady k nim se vztahujici opatfit, poznamena
soud ve vyrozumeéni, pro¢ pfiloZeny nejsou a co o nich od-
souzeny uvedl.

§ 74

Vykon trestu ztraty vojenské hodnosti

Byla-li pravomocnym rozsudkem uloZena ztrata vojen-
ské hodnosti, piedseda sendtu (samosoudce) vyrozumi
s pfipojenim opisu rozsudku:

a) jde-li o vojaka z povolani, velitele Gtvaru, u néhoz od-
souzeny naposledy konal sluzbu, a personalni utvar
Ministerstva obrany,

b) jde-li o piislusnika Policie CR, oddéleni personalni
préce a vzdélavani Policejniho prezidia CR,

¢) jde-li o prislusnika Vézenské sluzby, feditele organi-
zacniho utvaru, u n¢hoz naposledy odsouzeny konal
sluzbu, a generalni feditelstvi Vézenskeé sluzby,

d) jde-li o vojaka v zaloze nebo ve vysluzbé, tzemni
vojenskou spravu podle mista bydlisté odsouzeného.

§75

Vykon penéZitého trestu, penéZitého opati-eni
a penéZitého opatieni s podminénym odkladem vykonu

Nezaplati-li odsouzeny po pravni moci rozsudku ulozeny
penézity trest poté, kdy se rozsudek stal vykonatelnym,
a nedoslo-li k odlozeni jeho vykonu nebo povoleni splatek
(§ 342 odst. 1 tr. .), vyzve piedseda senatu (samosoudce)
odsouzeného, aby penézity trest zaplatil do 15 dnti. Vyzvu
zaSle prostfednictvim Gcetniho soudu, ktery ptipoji vyplné-
nou postovni poukazku.

§76

(1) Soucasti vyzvy je i upozornéni, ze nebude-li trest ve
lhaté zaplacen, dojde k natizeni vykonu nahradniho trestu
odnéti svobody.

(2) Nezaplati-li odsouzeny penézity trest ve stanovené
lhiite, nafidi predseda senatu (samosoudce), aby tuhrada
byla provedena z penézité zaruky (§ 73a odst. 5 tr. ).

(3) O opatfeni podle odstavce 2, rozhodnuti o nafizeni
vykonu ndhradniho trestu, o odkladu vykonu penézitého
trestu a o povoleni splatek i o upusténi od vykonu trestu
podle § 344 tr. . vyrozumi vedouci soudni kancelafe pie-
danim stejnopisu pravomocného rozhodnuti téz uéetniho
soudu.

(4) Bylo-li mladistvému v hlavnim li¢eni soudem pro
mladez uloZeno penézité opatieni a pfedseda senatu soudu
pro mladez (samosoudce) rozhodl, ze zaplaceni nebo nevy-
konani zbytku penézitého opatfeni bude nahrazeno vyko-
nem obecné prospeésné ¢innosti v rdmci probacniho progra-
mu, za$le opisy rozhodnuti stfedisku Proba¢ni a media¢ni
sluzby, v jehoz obvodu dotyény bydli nebo se zdrzuje.
Zaroven ulozi stfedisku Probacni a mediacni sluzby, aby
plnéni probaéniho programu bylo pro soud vyhodnoceno
nejméné jednou za Sest mésictl.

§ 76a
PenézZité opati‘eni s podminénym odkladem

(1) Bylo-li pravomocnym rozsudkem mladistvému uloze-
no penézité opatfeni s podminénym odkladem vykonu,
predseda senatu soudu pro mladez (samosoudce) zasle opis
rozsudku stiedisku Proba¢ni a mediacni sluzby, v jehoz
obvodu mladistvy bydli nebo se zdrzuje a zaroveil ho pové-
i vykonem kontroly nad chovanim mladistvého. Pfedseda
senatu (samosoudce) zaroven ulozi stiedisku Probacni
a mediacni sluzby, aby zpravy o chovani mladistvého byly
pro soud vyhotoveny nejméné jednou za Sest mésict, po-
kud nezvoli periodicitu kratsi.

(2) Bylo-li mladistvému ulozZeno pen¢zité opatfeni s pod-
minénym odkladem vykonu a soud piijal zaruku za napra-
vu mladistvého, vyrozumi pfedseda senatu soudu pro mla-
dez (samosoudce) toho, kdo zaruku nabidl, jakmile byla
otazka osvédceni mladistvého rozhodnuta.

(3) Povéfeny zamestnanec soudu vyrozumi neodkladné
o pravomocném rozhodnuti, zda se mladistvy odsouzeny
osveédcil nebo zda mu byl nafizen vykon penézitého opatie-
ni, Rejstiik trestl a téz preda opis pravomocného rozhod-
nuti ucetni soudu.

§ 77
Vykon trestu zdkazu ¢innosti

(1) Byl-li pravomocnym rozsudkem uloZen odsouzenému
trest zdkazu Cinnosti (§ 49, 50 tr. zak.), vyrozumi o tom
predseda senatu (samosoudce) s uvedenim pravdépodobné-
ho dne, kdy zadkaz pomine, organy a osoby, jimz piislusi
spoluptisobit pfi vykonu tohoto trestu. Vyrozumi zejména:

a) jde-li o zakaz vykonavat urcité zaméstnani nebo povo-

lani v pracovnim nebo jiném poméru, zaméestnavatele,
u néhoz je odsouzeny zaméstnan nebo kde je ¢inny,
a obecni Ufad obce s rozsifenou plsobnosti piislusny
podle pracoviste,

b) jde-li o zdkaz vykonavat samostatné povolani, obecni
ufad obce s rozsifenou ptisobnosti, v jehoz obvodu se
povolani vykonava,

c) jde-li o zakaz vykonavat ¢innost znalce nebo tlumoc-
nika, ministerstvo nebo predsedu krajského soudu,
kde se vede seznam znalcl a tlumoénikl, do n¢hoz je
odsouzeny zapsan,

d) jde-li o zékaz fizeni motorovych vozidel, obecni urad
obce s rozsifenou pisobnosti, v jehoz obvodu ma od-
souzeny trvaly pobyt,

e) jde-li o zakaz ¢innosti soukromého podnikani, organ
ptislusny k registraci podnikatelské ¢innosti.

(2) Vyrozuméni podle odstavce 1 neni tieba, byl-li organ
tam uvedeny vyrozumén o zakazu Cinnosti jiz ve zpravé
o vysledku trestniho stihani nebo zaslanim opisu rozsudku
§99v.k.1).
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(3) Byl-li ulozen trest zakazu €innosti - s vyjimkou trestu
zakazu Cinnosti fizeni motorovych vozidel - na delsi dobu
nez jeden rok, sleduje soud prvniho stupné vykon tohoto
trestu. Za tim ucelem pozada jednou ro¢né zaméstnavatele,
ktery byl o zakazu ¢innosti vyrozumeén, o sdéleni, zda od-
souzeny nevykonava ¢innost, ktera byla vyrokem soudu za-
kazana. Nemohou-li byt timto zpisobem pozadované tdaje
zjistény, obrati se soud o podani zpravy na pfislusny organ
policie. Zjisti-li soud, ze odsouzeny takto zakazanou Ein-
nost vykonava, upozorni na to okresniho statniho zastupce
a prislusny organ nebo organizaci, jichz se tento nedostatek
tyka, a ulozi, aby mu bylo sdéleno, jaka opatieni byla uci-
néna k odstranéni zjisténého nedostatku.

(4) Jestlize soud rozhodl, Ze podminéné upousti od vyko-
nu zbytku trestu zakazu Cinnosti (§ 61 odst. 3 tr. zak.),
vyrozumi o tom piedseda senatu (samosoudce) t€Z organ,
jenz byl vyrozumén podle odstavce 1 nebo 2. Soudni za-
meéstnanec tim povéfeny vyrozumi v takovych piipadech
Rejstrik trestti. Pokud bude takové rozhodnuti uéinéno po
ptijeti zaruky zajmového sdruzeni obcanti za dovrSeni na-
pravy odsouzeného nebo na navrh zdjmového sdruzeni, vy-
rozumi o takovém rozhodnuti i pfislusné zajmové sdruzeni.

(5) O setieni po uplynuti zkusebni doby a o rozhodovani
soudu plati pfiméfené ustanoveni § 64 v. k. f.

§78
Vykon trestu vyhosténi

(1) Uklada-li soud podle § 57 tr. zak. trest vyhosténi,
pouci obvinéného o pravnich disledcich tohoto trestu a o
jeho ¢asové platnosti.

(2) Byl-li ulozen trest vyhosténi, soud ucini opatieni, aby
néklady trestniho fizeni, popfipadé jiné pohledavky byly
vymozeny jesté pfed vykonem tohoto trestu. Je proto nutno
na dokladech o hotovych pohledavkach vyznacit cervené
,»vyhosténi“. Naklady souvisejici s vyhostovaci vazbou se
vsak odsouzenému k tthradé neptedepisuyji.

(3) V nafizeni vykonu trestu vyho§téni pro Reditelstvi
sluzeb cizinecké a pohraniéni policie PPCR - cizinecky
odbor P. S. 78, 130 51 Praha 3 (dale jen: pfislusny utvar
Policie Ceské republiky) se vedle rozsudeénych dat souda
I. a II. stupn¢ a takového oznaceni osoby odsouzeného, aby
nemohla byt zaménéna s osobou jinou, uvede i statni pri-
slusnost a posledni znamé misto pobytu odsouzeného a pfi-
poji opis pravomocného rozsudku, ptipadné i rozhodnuti
soudu II. stupné. Je-li odsouzeny v dobé nafizeni vykonu
trestu vyhosténi ve vazb€, vykonu trestu odnéti svobody
nebo ve vyhostovaci vazbég, soud uvede i pfislusnou vézni-
ci, datum predpokladaného ukonceni vykonu trestu odnéti
svobody a pfipadné piipoji i rozhodnuti o vzeti do vyhos-
tovaci vazby. V téchto piipadech opisem nafizeni vykonu
trestu vyhosténi a pfipojenych piiloh informuje i véznici,
ve které je odsouzeny umistén. Zaroveni pfislusny utvar
Policie Ceské republiky pozada o vyrozuméni, kterého dne
doslo k realizaci trestu vyhosténi.

(4) O poskytnuti pfimétené lhuty nebo jejim prodlouzeni
podle § 350b odst. 2 odst. 3 tr. f. vyrozumi soud vzdy téz
piislusny atvar Policie Ceské republiky, jemuz zaslal
k realizaci nafizeni vykonu trestu vyho$téni, nebo ktery
vykon tohoto trestu zabezpecuje. Obdobné jej vyrozumi
opisem svého usneseni o nasledném rozhodnuti o vzeti
odsouzeného do vyhostovaci vazby nebo o rozhodnuti
o upusténi od vykonu trestu vyhosténi nebo jeho zbytku.

(5) O vzeti odsouzeného do vyhostovaci vazby rozhodu-
je soud I. stupné, v jehoZz trestni véci byl trest vyhosténi
ulozen, a to v ramci vykonavaciho fizeni v procesnim spi-
se. Pokud vsak divody pro vzeti do vyhosStovaci vazby
nastanou v odvolacim fizeni, rozhodne soud II. stupné.
Nezdrzuje-li se odsouzeny v dobé takového rozhodovani
v obvodu procesniho soudu a je-li tieba ho pfed rozhodnu-
tim vyslechnout nebo mu osobn¢ oznamit rozhodnuti o vy-
hostovaci vazbé, lze pro takové tkony vyuzit dozadaného
soudu. Pro nafizeni vykonu vyhostovaci vazby pro pfislus-
nou véznici (dle pfilohy ¢. 7) pouzije soud vzoru €. 21 tr. .
- piikaz k pfijeti do vazby - s doplnénim, ze jde o vazbu
vyhostovaci.

(6) O vzeti odsouzeného, ktery je ve vazbé nebo ve vyko-
nu trestu odnéti svobody, do vyhostovaci vazby rozhodne
soud tak, aby vykon vyhostovaci vazby bezprostiedné
navazoval na pfedchozi omezeni osobni svobody odsouze-
ného.

(7) Pfi rozhodovani o vyhostovaci vazbé vezme soud
v Gvahu i pfipadné stanovisko pfislusného utvaru Policie
Ceské republiky, piihlédne zejména k Easovym moZnostem
zajisténi cestovnich dokladl podle § 350a tr. f. nebo vlast-
ntho vyhosténi, a dale i pfislusné véznice, zejména
k povaze cestovnich dokladi, které ma v jeji uschové cizi-
nec ulozeny. Moznost vzeti do vyhostovaci vazby zvazi
i v pfipadé, kdy ze zprav téchto organti zjisti, ze vykon
trestu vyhos$téni nelze zajistit v bezprostiedni navaznosti na
predchozi vykon vazby nebo nepodminéného trestu odnéti
svobody. Pokud vsak pies tyto informace neshleda diivod
pro rozhodnuti o vyho$tovaci vazbé, neprodlené o svém
stanovisku piislugny Gtvar Policie Ceské republiky nebo
véznici vhodnym zptisobem vyrozumi.

(8) O propusteni odsouzeného z vyhostovaci vazby roz-
hoduje soud i v pfipadech, kdy k vykonu trestu vyhosténi
nedojde nebo k nému nemize dojit v pfiméfené dobé. Jinak
kon¢i vyhostovaci vazba bez rozhodnuti soudu o propusté-
ni dnem, kdy podle sdéleni piislusného atvaru Policie Ces-
ké republiky bylo vyhosténi realizovano. Timto dnem také
pocina vykon trestu vyhosténi.

§79

Vykon trestu zikazu pobytu

(1) O ulozeni trestu zdkazu pobytu vyrozumi piedseda
senatu (samosoudce) opisem vyrokové ¢asti rozsudku kaz-
dy obecni ufad, v jehoz obvodu je pobyt odsouzenému
zakézéan a piislusna okresni feditelstvi Policie Ceské repub-
liky. Vztahuje-li se zédkaz pobytu na tizemi celého kraje,
vyrozumi se misto obecnich ufadd krajsky ufad. S vyrozu-
meénim se spoji zadost o spoluptisobeni pii vykonu tohoto
trestu. Adresatim se sdéli téz pravdépodobny den, kdy za-
kaz pobytu pomine.

(2) Jestlize je pracovisté odsouzeného v obvodu, na ktery
se vztahuje zakaz pobytu, upozorni soud zaméstnavatele na
okolnost, ze odsouzeny se nesmi na uzemi, kde mu byl
pobyt zakazan, zdrzovat; opis tohoto vyrozuméni se zasle
téZ odsouzenému s upozornénim na trestni nasledky poru-
Seni zakazu pobytu.

(3) Pfedseda senatu (samosoudce) vyrozumi o uloZeni
trestu zakazu pobytu téZ obecni ufad a okresni feditelstvi
policie, v jehoz obvodu je odsouzeny hlasen k trvalému
pobytu, pokud se toto vyrozuméni nestalo jiz postupem
podle odstavce 1.

(4) Jestlize soud rozhodl, ze se podminén¢ upousti od vy-
konu zbytku trestu zakazu pobytu, vyrozumi o tom piedse-
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da senatu (samosoudce) téz organ, jenz byl vyrozumén
podle odstavce 1 nebo 2. Soudni zaméstnanec tim povéte-
ny vyrozumi v takovych pfipadech Rejstiik tresti. Pokud
bylo takové rozhodnuti u¢inéno po pfijeti zaruky zajmové-
ho sdruzeni ob¢anti za dovrSeni napravy odsouzeného nebo
na navrh zajmového sdruzeni, vyrozumi o rozhodnuti i pfi-
slusné zajmové sdruzeni.

(5) Jestlize soud v ramci trestu zakazu pobytu soucasné
vyslovil pfiméfena omezeni a pfimétené povinnosti, mize
vyrozumét o ulozeni trestu stfedisko probacni a mediacni
sluzby, které zajisti kontrolu vykonu trestu i zptsobu Zivo-
ta odsouzeného v dob¢ vykonu trestu.

(6) O Setieni po uplynuti zkuSebni doby a o rozhodovani
soudu plati pfiméfené ustanoveni § 64 v. k. f.

0ddil &tvrty

Vykon rozhodnuti postihujici majetek, ktery v trestnim
Fizeni nabyva stat nebo ktery se pro tento ucel zajist’uje

§ 80

(1) Ustanoveni tohoto oddilu se vztahuji na vykon pravo-

mocnych rozhodnuti soudu, jimiz

a) se zajist'uje majetek obvinéného podle § 347 tr. §.

b) stat nabyva majetek ulozenim trestu propadnuti majet-
ku (§ 52 odst. 3 tr. zak.), trestu propadnuti véci nebo
jiné majetkové hodnoty (§ 55 odst. 3 tr. zdk.) nebo
zabranim véci (§ 73 odst. 2 tr. zak.).

(2) Pii vykonu zajisténi podle odst. 1 pism. a) se postupu-
je podle zvlastniho zakona'". Zajisténi, o kterém rozhodl
soud, se eviduje v knize Gischov (vzor ¢. 188 v. k. {.). Po-
lozka knihy Gschov lomena letopoc¢tem se vzdy uvede jako
trvalad poznamka v pfislusném rejstiiku a na spisovém oba-
lu.

(3) Pokud k zajisténi doslo v pfipravném fizeni a statni
zastupce takové rozhodnuti, ptipadné dal$i rozhodnuti
navazujici zaslal soudu spolu se zajisténymi vécmi do
tischovy (§ 7 odst. 2 a 3 zvlastniho zakona'”, eviduje se
takova skutecnost jednotlive v rejstitku Nt (NT), a to az do
pravomocného rozhodnuti o zajisténém majetku (vécech),
byt by o ném po podani obzaloby, navrhu na potrestani
nebo navrhu na zabrani véci nebo jiné majetkové hodnoty
rozhodoval soud. V téchto ptipadech se pfislusny spis Nt
pfipoji po napadu véci na soud k procesnimu spisu a zakla-
daji se do n&j stejnopisy vSech rozhodnuti tykajicich se
zajisténého majetku. Pievzaté véci se eviduji i v knize
uschov.

(4) Jestlize statni zastupce sdéli soudu, ze obzalobu nebo
navrh podal jinému soudu nebo véc postoupil k projednani
a rozhodnuti jinému organu, postoupi soud spis Nt organu
ptislusnému k rozhodnuti o zaji$ténych vécech.

Zajisténi majetku
§ 81
(1) Zabezpeceni a prozatimni spravu majetku zajistuje
bud’ soud, ktery o zaji$téni v prvnim stupni rozhodl, nebo
na zékladé jeho povéfeni tzemni pracovisté Ufadu pro
zastupovani statu ve vécech majetkovych, vyjimecne i jiny
subjekt prislusny podle zvlastniho zékona'".

(2) Pfed rozhodnutim, zda bude zajistény majetek spra-
vovat sam nebo zda spravou povéti dalsi subjekty, si soud
vzdy oveéfi momentalni stav na useku svych soudnich
uschov a vezme v uvahu i mnozstvi a povahu zajisténé¢ho

majetku nebo zajisténych véci.

(3) Spravuje-li soud zajistény majetek sam, postupuje
i v trestnim fizeni podle hlavy ¢tvrté oddilu druhého -
uschovy u soudu. Pokud spravou zajisténého majetku po-
véfil jiny subjekt podle odst. 1, vyznaci tuto skutenost do
sloupce 8 knihy tschov (vzor ¢. 188 v. k. 1.).

§ 82

(1) Vécny rozsah zajisténi urcuje ustanoveni § 348
odst. 1 tr. f. Zajisténi se tyka majetku obvinéného a jeho
spoluvlastnickych podild u majetkovych kust, které tvofi
spole¢né jméni manzeld.

(2) Zajisténim majetku ani jeho zabezpecenim a proza-
timni spravou se neméni nic na vlastnictvi majetku dotce-
ném zajisténim.

§ 83
Zruseni natizeného zajisténi majetku

Pominou-li v fizeni pied soudem divody, pro které byl
majetek obvinéného zajistén, zejména byla-li véc postou-
pena pravomocné k rozhodnuti jinému organu, bylo-li
trestni stihani pravomocné zastaveno, byl-li obzalovany
obzaloby pravomocné zprostén, nebo nebyl-li v odsuzu-
jicim rozsudku, ktery nabyl pravni moci, uloZen trest pro-
padnuti majetku, zrusi piedseda senatu zajiSténi majetku,
a to i kdyz majetek zajistil statni zastupce. Opis usneseni
zaSle predseda senatu neprodlené obvinénému (obhajci),
statnimu zastupci a také organu, ktery zajiStény majetek
zabezpecuje a ma v prozatimni sprave.

§ 84

Vykon trestu propadnuti majetku a propadnuti véci
nebo jiné majetkové hodnoty a vykon rozhodnuti
o0 zabrani véci nebo jiné majetkové hodnoty

Trest propadnuti majetku se vztahuje na veskery majetek,
ktery je ve vlastnictvi odsouzeného v dob¢, kdy rozsudek
nabyl pravni moci, s vyjimkou prostfedkti nebo véci, na
néz se podle zakona propadnuti majetku nevztahuje (§ 52
odst. tr. zak.).

§ 85

(1) Jakmile nabude pravni moci rozsudek, jimz byl ulo-
zen trest propadnuti celého majetku nebo jeho ¢asti, zasle
predseda senatu dva opisy vyroku rozsudku opatfené do-
lozkou pravni moci organizacni sloZce statu, ktera zajistény
majetek zabezpecila a ma ve své spravé a dale té, které
podle zvlastnich predpisi'® piislusi hospodaieni s majet-
kem. Nedoslo-li k zajisténi majetku, zaSle dva opisy rozsu-
de¢ného vyroku organizacni slozce statu, které piislusi
hospodateni s majetkem. Zaroven piedseda senatu pozada,
aby jeden opis rozsudeéného vyroku byl dorucen téz nékte-
ré z dospélych osob, které ziji s odsouzenym ve spole¢né
domacnosti; opis rozsudecného vyroku zasle téz osobg,
kterd ma v pfimém zaopatieni osobu, o jejiz vychovu nebo
vyzivu je odsouzeny povinen pecovat.

D Zékon ¢ 279/2003 Sb., o vykonu zajisténi majethku a véci v trestnim Fizeni a o zméné nékterych zikonii.
12 Zékon & 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravaich vztazich a provadéct vyhlaska & 62/2001 Sb.,
Ministerstva financi, o hospodareni organizacnich slozek statu a statnich organizaci s majetkem statu.
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(2) Na opise rozsude¢ného vyroku musi byt uvedeno téz
pouceni o tom, Ze odsouzeny nebo osoby, o jejichz vyzivu
nebo vychovu je odsouzeny povinen pecovat (jejich zakon-
ni zastupci), mohou zadat o rozhodnuti, zda se na urcité
prostfedky nebo véci nevztahuje propadnuti majetku (§ 348
odst. 2 tr. f.). Byla-li Zadost podéana, odlozi se realizace
takovych prostiedkd nebo véci az do pravni moci rozhod-
nuti. O tom je tfeba neprodlené vyrozumét piislusnou orga-
nizacni slozku statu.

(3) Pfedseda senatu zrusi zajisténi té ¢asti majetku odsou-
zeného, kterd nebyla vyrokem o propadnuti majetku posti-
zena; to musi byt uvedeno ve vyrozumeéni podle odst. 1.

(4) Bylo-li pravomocnym rozhodnutim uloZeno propad-
nuti véci nebo jiné majetkové hodnoty (§ 55 tr. zak.) nebo
zabrani véci nebo jiné majetkové hodnoty (§ 73 tr. zak.),
zasle predseda senatu (samosoudce) dva opisy vyroku roz-
sudku organizaéni slozce statu, které pfislusi hospodateni
s majetkem. U véci, u nichz soud pravomocné vyslovil
propadnuti nebo zabrani véci nebo jiné majetkové hodnoty
v souvislosti s trestnym Cinem podle § 146 a 148 tr. zak.
a jsou v drzeni celni spravy, provadi realizaci podle piedpi-
st Ustiedni celni sprava. Opis vyroku pravomocného roz-
hodnuti zasle proto pfedseda senatu (samosoudce) celnici,
v jejimz drzeni jsou véci nebo jiz byly organy ¢innymi
v trestnim fizeni odevzdany; opis vyroku tohoto rozhodnuti
zasle podle povahy véci téz jiné organizacni slozce statu.

(5) Bylo-li rozhodnuti ve vyroku o propadnuti majetku,
propadnuti véci nebo jiné majetkové hodnoty nebo zabrani
véci nebo jiné majetkové hodnoty pozdéji zruseno, sdéli
pfedseda senatu (samosoudce) tuto skutecnost piislusné
organizacni slozce statu.

(6) U véci uvedenych v § 86 v. k. . se postupuje zptiso-
bem tam uvedenym.

§ 86

Opati‘eni o vécech prevzatych soudem

(1) Véci dulezité pro trestni fizeni, které byly vydany
nebo odnaty anebo zajiStény v piipravném fizeni, soud
zpravidla fyzicky nepfebira a jejich spravu nezajistuje.
Opacny postup ptichazi v uvahu tehdy, pokud je tfeba jimi
provést dukaz (§ 213 odst. 2 tr. f.) a véci nejsou piilohou
trestniho spisu. Za téchto okolnosti soud postupuje podle
hlavy ¢tvrté oddilu druhého - uschovy u soudu. V piipa-
dech prevzeti véci dilezitych z pfipravného fizeni nebo
jejich vydani ¢i odnéti anebo zajisténi v fizeni pred soudem
se postupuje pfiméiené podle § 80 a 81. Spravuje-li véci
dilezité soud sam, zajistuje podle svého vykonatelného
rozhodnuti jejich odeslani pfislusnym subjektim; v ostat-
nich pfipadech zasle piikaz k realizaci vykonatelného roz-
hodnuti tomu, kdo ma véci dilezité ve své sprave.

(2) Véci dulezité pro trestni fizeni, jez pravomocnym
rozhodnutim soudu ptipadly statu, zaslou se neprodlené po
skonceni fizeni na ptikaz pfedsedy senatu (samosoudce) se
seznamem a na potvrzeni organizacni slozce statu, které
pfislusi hospodatfeni s majetkem. Byl-li ulozen trest pro-
padnuti majetku a realizaci propadlych véci provadi jina
slozka, popf. celnice, je nutno na tuto skuteénost pfi zaslani
véci upozornit.

(3) Ustanoveni odstavce 2 se nevztahuje na véci nize
uvedené, které se odesilaji jinym organtim:

a) zbrang, stfelivo, vybusniny, telekomunikacni a radio-
komunikaéni technika, zdznamova technika, vypocet-
ni technika a dopravni prosttedky Policii Ceské repub-
liky - spravé kraje, v jehoz obvodu je soud,

b) radioaktivni material a radioaktivni odpady Spravé
ulozist’ radioaktivnich odpadu,

¢) soudasti vystroje a vyzbroje piislusnikil Policie Ceské
republiky Policii Ceské republiky - spravé kraje, v je-
jimz obvodu je soud; soucasti vojenské vystroje a vy-
zbroje velitelstvi nejbliz§tho vojenského utvaru; sou-
¢asti vystroje a vyzbroje piislusniki Vézenské sluzby
generalnimu feditelstvi Vézenské sluzby,

d) cestovni doklady ob&anti Ceské republiky, ob&anské
prukazy, dalsi prikazy a osvédceni, vydané okresnimi
ufady resp. obecnimi Ufady obci s rozsifenou pusob-
nosti nebo Policii Ceské republiky ve spravnim tizent,
Ministerstvu vnitra - odboru spravnich ¢innosti; ces-
tovni doklady, prikazy a legitimace cizich statnich
ptislusniki nebo osob nezjisténé statni pfislusnosti
Policejnimu prezidiu Ceské republiky- Reditelstvi
sluzby cizinecké a pohrani¢ni policie; stejné se postu-
puje v piipadé padélanych a pozménénych doklad,

e) fidi¢ské prukazy referatu dopravy obecniho utadu ob-
ce s rozsifenou pusobnosti, v jejimz obvodu ma drzitel
trvaly pobyt, pokud pfislusnost nelze zjistit, re-feratu
dopravy obecniho ufadu obce s rozsitenou plsobnosti
v misté sidla soudu,

f) pfedméty slouzici k pachani nebo k usnadnéni trestné
¢innosti, jde-li o véci vyuzitelné v kriminalisticko
technické nebo znalecké Cinnosti, pfipadné pro potie-
by kriminalistickych evidenci nebo sbirek, Krimina-
listickému ustavu Praha nebo odbortim kriminalistické
techniky a expertiz sprav kraji Policie Ceské republi-
ky, jestlize o pfedméty projevi zajem; obdobné se
postupuje u zafizeni slouzicich k vyrobé omamnych
a psychotropnich latek a u zajisténych publikaci v této
oblasti,

g) omamné a psychotropni latky, prekursory, jedy a jiné
nebezpecné latky, které jsou z bezpe¢nostnich divodt
uloZeny v rezimovych skladech Policie Ceské republi-
ky, organu Policie Ceské republiky, ktery byl ve véci
¢inny v piipravném fizeni; ten zajisti jejich realizaci
zptisobem upravenym zvlastnim predpisem,

h) véci obsahujici utajované skute¢nosti nebo souvisejici
s ochranou utajovanych skute¢nosti Narodnimu bez-
pecnostnimu Ufadu,

k) padé€lana a pozménéna tuzemska a cizozemska plati-
dla, cenné papiry a platebni dokumenty Ceské narodni
bance - odboru penéznimu,

1) véci bezcenné nebo zcela nepatrné hodnoty, pokud
pfedseda senatu (samosoudce) nerozhodne o jejich
zni¢eni, do vykupny druhotnych surovin.

(4) Pii postupu podle predchozich odstaven je vzdy tfeba
pripojit i opis vyrokové ¢asti soudniho rozhodnuti.

0ddil paty

Vykon souhrnného trestu a spole¢ného
trestu za pokracovani v trestném ¢inu

§ 87

(1) Opis rozsudku, jimz byl uloZzen souhrnny trest, zasle
predseda senatu (samosoudce) po pravni moci v§em sou-
dim, jejichz dfivéjsi rozsudek byl spolu s ulozenim sou-
hrnného trestu zrusen ve vyroku o trestu (§ 35 odst. 2 tr.
zak.). Bylo-li upusténo od souhrnného trestu, zasle se opis
pravomocného rozsudku soudu, ktery ulozil pivodni trest

(§ 37 tr. zak.).
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(2) Vykon souhrnného trestu nafizuje soud, ktery souhrn-
ny trest ulozil. Pfitom odvola nebo zméni opatieni, ktera
byla u¢inéna soudem dfive rozhodnuvsim ohledné¢ vykonu
trestll, pokud je to se zfetelem k obsahu souhrnného trestu
tieba, a provede zapocitani vykonanych tresti nebo jejich
¢asti podle § 38 tr. zak.

(3) Byl-li jako souhrnny trest ulozen znovu trest odnéti
svobody, pozada predseda senatu (samosoudce) véznici
soucasné s nafizenim vykonu trestu, aby vratila pfedchozi
nafizeni vykonu trestu, a to soudu, ktery vykon diivéjsiho
trestu nafidil.

(4) Pokud soud upustil od uloZeni souhrnného trestu
(§ 37 tr. zak.), postupuje se podle odst. 2 jen tehdy, pokud
je do puvodné ulozeného trestu zapocitana vazba z nové
trestni véci. Za této situace soud postupuje tak, jakoby byl
ulozen souhrnny trest ve stejné vymeéte jako trest ptivodni.

(5) V pripadech upusténi od ulozeni souhrnného trestu
(§ 37 tr. zak.) u osob, které vykonavaji trest odnéti svobo-
dy, zasle soud vzdy stejnopis rozsudku (pfip. opis znalec-
kého posudku z oboru psychiatrie nebo psychologie) pfi-
slusné véznici.

(6) Obdobné soud postupuje pii ukladani spole¢ného
trestu za pokracovani v trestném ¢inu (§ 37a tr. zak.).

Oddil Sesty
Vykon ochrannych opatfeni
§ 88
Vykon ochranného lé¢eni

(1) Zméni-li soud ustavni formu 1é¢by na lé¢eni ambu-
lantni, zasle soud opis usneseni neprodlené po jeho pravni
moci jednak spravé zdravotnického zafizeni, v némz se
vykonava ustavni 1écba, jednak zdravotnickému zafizeni,
které ma vykonavat 1éceni ambulantni, jakoz i soudu, ktery
ochranné lé¢eni ulozil.

(2) Ochranné 1éceni ustavni se vykonava v ur¢eném zdra-
votnickém zafizeni, pfislusném pro Gzemi, v némz ma
l1é¢ena osoba bydlisté nebo pobyt (pfiloha ¢. 8). Pti nafizeni
vykonu ambulantniho ochranného 1é¢eni je tieba, aby soud
pfedem projednal s jednotlivym ambulancemi pirevzeti
pacientil. Pokud by zdravotnické zatizeni podle pfilohy €. 8
nebo zafizeni ambulantniho 1éCeni pacienta nepfijalo, je
tieba tuto otazku projednat s odborem zdravotnictvi pfi-
slusného krajského ufadu. Jestlize je v zavodé, v némz
lé¢end osoba pracuje, ziizena protialkoholni poradna, lze
ochranné protialkoholni 1éceni ambulantni vykonavat
i v této poradné.

(3) O propusténi z ochranného 1é€eni musi okresni soud,
v jehoz obvodu je zdravotnické zafizeni, rozhodnout s nej-
vys§im urychlenim.

(4) Jakmile nabude rozhodnuti o propusténi pravni moci,
zasle se opis usneseni neprodlené téz spraveé zdravotnické-
ho zafizeni a soucasné s vracenim spisu téz soudu, ktery
ochranné léceni ulozil. Obdobné soud postupuje pii ukon-
¢eni ochranného 1éceni (§ 72 odst. 5 tr. zak.).

(5) Néklady spojené s vykonem ochranného léceni ne-
jsou soucasti nakladu trestniho fizeni a soud je nevymaha.

§ 89

Vykon ochranného léceni béhem
vykonu trestu odnéti svobody

(1) Vykon ochranného 1é¢eni béhem vykonu trestu odnéti
svobody nafidi pfedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery

ve véci rozhodl v prvnim stupni, soucasné se zaslanim
nafizeni vykonu trestu odnéti svobody. Natizeni vykonu
ochranného 1éceni spolu s pfilohami v tomto piipadé zasle
misto do zdravotnického zafizeni pfimo do véznice pokud
zjisti, ze véznice ma k vykonu takového léceni vytvoreny
podminky. Soucasné véznici oznami, do kterého zdravot-
nického zafizeni ma byt po propusténi z vykonu trestu
odnéti svobody odsouzeny dodan, pokud bude tieba v 1éce-
ni pokracovat i po vykonu trestu. Za tim ucelem se zaSlou
véznici i dva opisy nafizeni vykonu ochranného 1é¢eni pro
zdravotnické zafizeni, pfislusné podle mista pobytu odsou-
zeného.

(2) Zjisti-li predseda senatu (samosoudce) pifi nafizeni
vykonu trestu odnéti svobody, Ze odsouzeny dosud nevy-
konal ochranné 1é¢eni uloZzené mu jinym soudnim rozhod-
nutim, vyrozumi neprodlené soud, ktery takové ochranné
opatieni ulozil, o moznosti postupu podle odstavce 1.

§ 90
Docasna opati‘eni ohledné vykonu ochranného léeni

(1) Je-li osoba, jiz bylo uloZeno ochranné 1é¢eni, stizena
chorobou, ktera vykon ochranného 1é¢eni vylucuje, ale lze
u ni pfedpokladat, ze po vylééeni bude mozno ochranné
1é¢eni vykonat, nebo jsou-li tu i jiné dilezité divody, vy-
¢ka predseda senatu (samosoudce) s nafizenim vykonu
ochranného 1é¢eni nebo jeho zbytku po potifebnou dobu.
Piislusnym k témto opatfenim je pfed zapocetim vykonu
ochranného 1é¢eni soud, ktery ochranné lé¢eni ulozil; po
zapoceti jeho vykonu je pfislusny okresni soud, v jehoz
obvodu se ochranné 1é¢eni vykonava (obdoba § 352, 353
tr. 1.).

(2) Nepokracuje-li se v zapocatém vykonu ochranného
1é¢eni béhem vykonu trestu odnéti svobody, je ochranné
1é¢eni nastupem trestu odnéti svobody pteruseno.

§91

Vykon ochranné vychovy, upusténi od vykonu
ochranné vychovy, pfeména ochranné vychovy
a propusténi ochranné vychovy

(1) Mé-li byt na mladistvém po skonceni vykonu trestu
odnéti svobody vykonavana ochranna vychova, soud do
nafizeni vykonu trestu odnéti svobody (vzor ¢. 50 tr. f.)
uvede vychovné zafizeni, do né¢hoz ma byt mladistvy po
skonceni vykonu trestu dodan. Bylo-li od vychovy upuste-
no nebo byl-li mladistvy z vykonu ochranné vychovy pro-
pustén, je tieba o tom vyrozumét véznici, kde vykonava
trest.

(2) Pfed rozhodnutim o podminéném umisténi mladistvé-
ho mimo vychovné zafizeni opatfi pfedseda senatu (samo-
soudce) podklady potfebné pro rozhodnuti, zejména zpravu
o chovani mladistvého ve vychovném ustavu, o jeho mo-
ralnich kvalitach a vhodnosti prostfedi, kam ma byt mla-
distvy podminéné umistén. Opis pravomocného rozhodnuti
zasle fediteli vychovného zatizeni, organu péce o déti, stat-
nimu zastupci a tomu, do jehoz péce se mladistvy svétuje.
Béhem podminéného umisténi mladistvého mimo vychov-
né zafizeni sleduje predseda senatu (samosoudce) v soucin-
nosti s organy uvedenymi v § 356a tr. f., zda se mladistvy
fadné chova a pracuje.

(3) Obdobné¢ postupuje pii pfeméné ochranné vychovy na
ustavni vychovu, piipadné naopak, podle § 23 ZSVM.
V piipadé€ ulozeného dohledu vyrozumi i stfedisko Probac-
ni a mediacni sluzby a stanovi mu podminky takového
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dohledu, v pfipad€ jinych vychovnych opatfeni zajisti je-
jich realizaci.
§91a

Vykon vychovnych opatieni

(1) Byl-li mladistvému v hlavnim liceni soudem pro mla-
dez nebo ditéti mladsimu 15 let v jednani ulozen dohled
probac¢niho ufednika nebo mladistvému uloZena povinnost
podrobit se proba¢nimu programu, zasle predseda sendtu
soudu pro mladez (samosoudce) opis rozsudku po pravni
moci téz stfedisku Proba¢ni a mediacni sluzby, v jehoz
obvodu dotyény bydli nebo se zdrzuje. Predseda senatu
(samosoudce) zaroven ulozi stfedisku Probaéni a mediacni
sluzby, aby vykon dohledu nad mladistvym nebo plnéni
probac¢niho programu byl pro soud vyhodnocen nejméné
jednou za Sest mésict, u ditéte mladsiho 15 let zpravidla
jednou za tii mésice.

(2) Byla-li ditéti mladsimu 15 let soudem pro mladez
v jednani ulozena ochranna vychova, zasle pfedseda senatu
pro mladez (samosoudce) opis rozsudku po pravni moci
spolu s nafizenim tohoto opatieni (vzor ¢. 52 tr. f.) Skolské-
mu zafizeni, kde ma byt ochranna vychova vykonavana.

(3) Obdobné postupuje pii pfeméné ochranné vychovy na
ustavni vychovu, piipadné naopak, podle § 23 ZSVM.
V piipadé ulozeného dohledu vyrozumi i stiedisko Probac-
ni a mediaéni sluzby a stanovi mu podminky takového
dohledu, v pfipad¢ jinych vychovnych opatfeni zajisti je-
jich realizaci.

(4) Bylo-li ulozeno ditéti mlad$imu 15 let za ¢in jinak
trestny opatieni - zafazeni do terapeutického, psychologic-
kého nebo jiného vhodného vychovného programu ve stie-
disku vychovné péce, postupuje predseda senatu (samo-
soudce) 1 vedouci kancelafe jako u uloZeni vychovnych
opatieni podle odstavce 1 az 2.

(5) Sledovani plnéni vychovnych povinnosti nebo vy-
chovnych omezeni ulozenych mladistvému mimo ramec
dohledu zajistuje soud zpravidla sam, pfipadné s pomoci
organu socialné pravni ochrany mladeze. Predat véc pfi-
slusnému stfedisku Probacéni a mediacni sluzby v téchto
ptipadech 1ze jen po dohod€ s nim, pokud to jeho kapacitni
moznosti dovoluji.

(6) V pripadé napomenuti mladistvého s vystrahou a pfte-
nechani jeho postizeni dal§im subjektim (§ 20 odst. 2
ZSVM) soud zaroven vyzve zakonného zastupce, Skolu
nebo vychovné zafizeni k podani zpravy o vysledku jejich
opatieni a stanovi termin jejiho podani, v odtivodnénych
ptipadech i periodicitu takovych zprav.

Oddil sedmy
Vykon nékterych jinych rozhodnuti soudu
§92
Vykon vazby

(1) Byl-1i obvinény vzat do vazby v fizeni pied soudem,
nafidi pfedseda senatu (samosoudce) vykon vazby do véz-
nice piislusné podle § 27 odstavce 3 v. k. f. a zaroven upo-
zorni na potfebna bezpecnostni opatieni, zejména, aby bylo
zabranéno kontaktu se spoluobvinénym. Rodinné pfislusni-
ky obvinéného, jeho zaméstnavatele a dalsi subjekty uve-
dené v § 70 tr. . vyrozumi neprodlené vedouci soudni
kanceléfe; predseda senatu (samosoudce) mu v tom sméru
da potiebné pokyny. Zaroveil mu da pokyn k pfipadnému
vyrozuméni Uzemni vojenské spravy nebo ptislusného

vojenského utvaru podle § 56 odst. 2 zak. ¢. 218/1999 Sb.
(branny zakon).

(2) Pfedseda senatu (samosoudce) vyrozumi neprodlené
véznici, kde se na obvinéném vykonava vazba, jestlize
odpadl divod vazby podle § 67 pism. b) tr. . a obvinény
zlstava dale ve vazbé jen z divodt uvedenych v § 67
pism. a) nebo c) tr. .

§ 93

Kontrola dopisii a povolovani navstév

(1) Kontrolu dopist a jinych pisemnosti odesilanych
obvinénym nebo jemu uréenych provadi organ, ktery vede
fizeni pouze tehdy, jestlize obvinény je ve vazbé z divodi
§ 67 pism. b) tr. f. Po podani obzaloby pfislusi provadét
kontrolu pfedsedovi senatu (samosoudci) soudu, ktery kona
fizeni v prvnim stupni.

(2) Kontrole podle odstavce 1 nepodléhaji dopisy a jiné
pisemnosti adresované obvinénym:

a) svému obhgjci

b) Kancelafi prezidenta republiky, Parlamentu, Vl1adé
Ceské republiky, Ustavnimu soudu, Kancelaii Veiej-
ného ochrance prav, Ministerstvu spravedlnosti, Nej-
vys§imu kontrolnimu tfadu, Bezpecnostni informacni
sluzbg, generalnimu feditelstvi Vézenské sluzby, stat-
nim zastupitelstvim, soudim, jejich organim nebo
vedoucim pfedstavitelim. Nelze provadét ani kontrolu
pisemnosti zasilanych obhajcem nebo témito organy
obvinénému.

Stejny postup plati pro korespondenci obvinéného
s diplomatickou misi nebo konzuldrnim tufadem ciziho
statu a s mezinarodnim organem nebo organizaci, které
jsou podle mezindrodni umluvy, jiz je Ceska republika
véazana, prislusné k projednavani podnéti tykajicich se
ochrany lidskych prav a u cizinci korespondenci s jejich
konzularnim tfadem. V pochybnostech si ptislusny organ
vyzada stanovisko mezinarodniho odboru Ministerstva
spravedlnosti, kterym je vazan.

(3) Dopisy se zavadnym obsahem, jejichz obsah zaklada
podezfeni z trestné ¢innosti nebo jejichz dorucenim by
mohlo dojit k zmafeni ucelu vazby podle § 67 pism. b)
tr. f., nelze propustit. O zadrzeni zdvadného dopisu se obvi-
nény vyrozumi a zadrzeny dopis se zalozi do spisu. Je-li
diavodné podezieni, ze obsahem dopisu doslo k spachani
trestného €Einu, zaloZi se do spisu jeho fotokopie a original
se preda statnimu zastupci k dal§imu opatieni. Nezavadna
sdéleni obsazena v zadrzeném dopisu se sdéli jeho adresa-
tu.

(4) O provedeni kontroly korespondence ucini piedseda
senatu (samosoudce) ve spise zdznam, z n¢hoz musi byt
patrno jméno a adresa adresata u dopisti odesilanych obvi-
nénym nebo jméno a adresa odesilatele u dopisti urcenych
obvinénému, datum provedeni kontroly a jméno toho, kdo
kontrolu provadél. Pfi provadéni kontroly je nutné vzdy
postupovat s nejveétsim urychlenim.

(5) Soudni kancelat potvrzuje véznici ptevzeti korespon-
dence ke kontrole a pisemnosti uréené k doruceni obving-
nému predava rovnéz na potvrzeni. Odeslani dopisti obvi-
néného adresatim zajisti soudni kancelaf.

(6) Po podani obzaloby udéluje pisemny souhlas k pfijeti
navstév obvinénym ve vazbé z divodi § 67 pism. b) tr. f.
pfedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery kona fizeni.
Navstévu, na jejiz pfijeti ma obvinény jinak narok (zak.
¢. 293/1993 Sb., o vykonu vazby, ve znéni pozdéjSich
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predpisu), pifedseda senatu (samosoudce) nepovoli, pokud
by byla v rozporu s Gcelem vazby.

(7) Navstéva obvinéného, ktery je ve vazbé z divodu
§ 67 pism. b) tr. f., se mize uskutecnit i za piitomnosti
organu, ktery ji povolil, nebo zaméstnance urcené¢ho pred-
sedou soudu. Je-li obvinény ve vazbé mimo obvod soudu,
muize soud v odivodnénych piipadech o zajisténi pfitom-
nosti u povolené navstévy pozadat soud, v jehoz obvodu je
véznice, v niz je obvinény ve vazbé. Pokud je zaméstnanec
soudu piitomen, dba, aby se v prib&hu navstévy nehovotilo
o skuteénostech, které maji bezprostfedni vztah k diivodu
vazby, a aby byly dodrzovany soudcem stanovené podmin-
ky navstévy.

§ 94

Piedvedeni obvinéného z vazby k soudu

Z4dost o predvedeni obvindného, ktery je ve vazbé, je
tieba véznici dorucit 8 dni pfedem. Je-li obvinény ve vazbe
jiného organu, nez toho, ktery o pfedvedeni zada, je tieba
k zadosti s pfedvedenim pfipojit pisemny souhlas organu,
ktery vede vazebni fizeni. Obdobnou lhitu je tieba zacho-
vat pti zadosti o pfedvedeni obvinéného, ktery je ve vyko-
nu trestu odnéti svobody, nebo pii zadostech o pfedvedeni
osoby z vazby nebo vykonu trestu odnéti svobody k jinému
soudnimu fizeni.

§ 95

Vykon piikazu k domovni prohlidce

(1) Ptikaz ptedsedy senatu (samosoudce) k domovni
prohlidce se ptislusné osob¢ dorucuje prostrednictvim or-
ganu, ktery domovni prohlidku vykona (§ 83 odst. 2 tr. 1.).

(2) Obdobné se postupuje u ptikazu k prohlidce jinych
prostor a pozemki (§ 83a tr. t.) a pfikazu k osobni prohlid-
ce (§ 83b tr. 1.).

§ 96

Zajisténi naroki poskozeného

(1) Byl-li narok poskozeného na nahradu $kody zajistén
na vécech obvinéného a maji-li véci popsané v usneseni
o zajisténi byt ulozeny do Gschovy, postupuje se piiméfend
podle § 80 a 81.

(2) Jestlize zajisténi bylo soudem zcela zruSeno (§ 47a
odst. 1, § 48 odst. 1 tr. .) nebo omezeno (§ 47a odst. 1,
§ 48 odst. 2 tr. t.), nafidi pfedseda sendtu (samosoudce),
aby zajisténé véci, které jsou v uschove, byly obvinénému
nebo jim zmocnéné osobé zcela nebo z ¢asti vydany. Pri-
tom se postupuje podle hlavy &tvrté oddilu druhého -
uschovy u soudu.

(3) Uplatiiyje-li jina osoba pravo k zajisténé véci a je-li
ziejmé, ze véc nalezi této osob€, vyjme piedseda senatu
(samosoudce) tuto véc ze zajisténi a zafidi jeji vydani
opravnéné osobé (§ 48 odst. 2 tr. t.); jinak odkaze takovou
osobu na fizeni ve vécech obCanskopravnich.

§ 97
Vymahani nakladi trestniho Fizeni

(1) Pfedseda senatu (samosoudce) po pravni moci odsu-
zujiciho rozsudku stanovi usnesenim povinnost k nahradé
nakladt trestniho fizeni pausalni &astkou'. Opis tohoto
usneseni se zasle odsouzenému s vyplnénou postovni pou-

kazkou prostfednictvim tGcetniho soudu s upozornénim, ze
pausalni ¢astka bude vymahana podle piedpisti o vymahani
pohledavek, nebude-li ve stanovené dob¢ zaplacena.

(2) Soucasné¢ predlozi vedouci soudni kancelafe spis
a opis usneseni GiGetnimu soudu k dal§imu opatieni. Utetni
soudu uvede na poukazce evidencni Cislo pohledavky (tj.
variabilni symbol), stejné vyznaci na dodejce, ve spisu na
referat pro vykon rozsudku a na spisovém obale.

(3) Nezaplati-li odsouzeny naklady trestniho fizeni ve
stanovené lhuté, nafidi predseda senatu (samosoudce), aby
uhrada byla provedena z penézité zaruky (§ 73a odst. 5
tr. 1.).

(4) Obdobné se postupuje v piipadé, kdy piedseda senatu
(samosoudce) rozhodl o povinnosti k nahradé odmény
a hotovych vydaji uhrazenych ustanovenému obhajci sta-
tem [§ 152 odst. 1, pism. b) tr. .] a thrad¢ nakladd hraze-
nych statem ustanovenému zmocnénci poskozeného.

(5) Opis usneseni o povinnosti k ndhrad¢ naklada spoje-
nych s vykonem vazby s dolozkou o pravni moci zasle
povéfeny zaméstnanec soudu véznici, v niz je odsouzeny
umistén, ve tiech vyhotovenich; nebude-li na odsouzeném
vykonavan trest odnéti svobody, zasle se usneseni véznici,
v niz byla vykonavana vazba.

(6) Jestlize byl ulozen trest propadnuti celého majetku
odsouzeného, povinnost k nahradé nakladt trestniho fizeni
a k ndhradé odmeény a hotovych vydaji uhrazenych ustano-
venému obhdjci statem se nevyslovi. Rovnéz se nevyslovi
povinnost k nahrad¢ téchto nakladti u osob odsouzenych
v fizeni konaném proti uprchlému, pokud jsou i v dobé,
kdy se o téchto narocich rozhodovalo, nadale nedosazitel-
né.

§ 98

Jestlize osoba, které byla piedsedou senatu (samoso-
udcem) pravomocné uloZena potfadkova pokuta, ji nezapla-
tila na vyzvu piedsedy senatu (samosoudce) ve stanovené
lhtité, postupuje se podle ustanoveni § 97 odst. 1, 2 v. k. T.
o vymahani ndkladi fizeni, které nebyly zaplaceny na
vyzvu soudu.

Oddil osmy
Riuzna opati‘eni soudu
§ 99
Zpravy o vysledku trestniho stihani

(1) Zpravu o vysledku trestniho stihani skonceného pra-
vomocnym odsuzujicim rozhodnutim soudu dava zamést-
nanec soudu tim povéteny, a to v piipadech uvedenych
v piehledu o podavani zprav (pfiloha ¢. 3). Pokud neni
v tomto ptehledu stanoveno, ze ma byt zaslan opis rozsud-
ku nebo opis rozsudeéného vyroku, zasle se struéné sdéleni
o vysledku trestniho stihani.

(2) Jinym nez zdravotnim pojistovnam se na jejich za-
dost zasle opis rozsude¢ného vyroku tehdy, je-li nepochyb-
né, ze trestny ¢in zaklada pojistnou udalost.

(3) Zprava o vysledku trestniho stihani se odesle ihned,
jakmile rozhodnuti nabude pravni moci. Je-li vice obviné-
nych a rozhodnuti nabylo pravni moci jen u nékterého
z nich, poda se zprava o takovych obvinénych ihned.

3 Vyhldska Ministerstva spravedinosti é. 312/95 Sb., kterou se stanovi pausdini castka ndkladii trestniho Fizeni, ve znéni vyhlasky

¢. 432/2002 Sb.
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(4) Utvaru Policie Ceské republiky nebo jinému orgénu,
ktery ve véci konal ptipravné fizeni, se zasle opis rozsudku
nebo jiného rozhodnuti, jimz se fizeni konci s uvedenim
Cisla jednaciho tohoto utvaru. Rozhodoval-li soud druhého
stupné, zasle soud prvého stupné i rozsudek, popi. jiné
rozhodnuti soudu druhé¢ho stupné. Obdobné jej informuje
o promléeni vykonu trestu, aplikaci amnestie prezidenta
republiky nebo jeho individualni milosti.

(5) Stiedisku probacni a mediaéni sluzby, které ve véci
provadélo ukony, se zasle opis rozsudku nebo jiného roz-
hodnuti, jimz fizeni konéi. Rozhodoval-li ve véci odvolaci
soud, zasle jeho rozhodnuti soud prvého stupné.

(6) Vyrozumeéni Rejstiiku trestti se provadi podle piilohy
¢. 4.
§ 100

Opati‘eni soudu pii preruSeni trestniho stihani

Pterusi-li soud trestni stihani proto, Ze pobyt obvinéného
neni znam, provede ptedseda senatu (samosoudce) vSechna
Setfeni nutna ke zjisténi pobytu obvinéného. Pii preruseni
trestniho stihani pro tézkou nemoc anebo pro dusevni ne-
moc, ktera nastala az po spachani ¢inu, sleduje soud, zda
zdravotni stav obvinéného dovoluje pokracovat v trestnim
stihani. Tato Setfeni provede soud nejméné jednou za rok,
aby nedoslo k promlc€eni trestniho stihani.

§ 101

Opati‘eni soudu pri pieruseni
vykonu trestu odnéti svobody

(1) V ptipadech pferuSeni vykonu trestu podle § 325
odst. 1 tr. f. stanovi pfedseda senatu (samosoudce) lhtity ke
zjistovani, zda divody pferuseni dale trvaji nebo zda nena-
staly jiné divody pro odvolani preruseni (§ 325 odst. 2
tr. 1.).

(2) Pokud povéfeny zaméstnanec soudu z vyzadanych
zprav zjisti, ze hrozi zneuziti ptedchoziho rozhodnuti od-
souzenym, ptredlozi spis neprodlené predsedovi senatu (sa-
mosoudci).

(3) Na pokyn predsedy senatu (samosoudce) se ustanove-
ni odst. 1 a 2 obdobn¢ uzije i tehdy, pokud byl povolen
odklad vykonu trestu podle § 322 odst. 1 odst. 2 nebo
§ 323 odst. 2 tr. 1.

§ 102

Opati‘eni soudu p¥i zruseni pravomocného rozhodnuti

(1) Bylo-li pravomocné rozhodnuti soudu zruSeno na
zakladé dovolani, v fizeni o stiznosti pro poruseni zékona
nebo o navrhu na povoleni obnovy anebo postupem podle
§ 261 tr. f. a byl-li obvinény zprostén obzaloby nebo trestni
stihani bylo zastaveno, ucini pfedseda senatu (samosoudce)
soudu prvniho stupné neprodlené opatfeni, aby byly odstra-
nény vSechny disledky odsuzujiciho rozhodnuti. Zejména
ihned zaridi, pokud tak jiz neucinil soud vyssiho stupné,
aby nebylo pokracovano ve vykonu diive ulozenych trestl
a vymahani nakladld trestniho fizeni, vyrozumi organy,
kterym bylo sdéleno puvodni odsuzujici rozhodnuti za
ucelem dalsich opatieni, a uvédomi organy a organizace,
kterym bylo toto rozhodnuti oznameno (pfiloha ¢. 3). Ne-
zbytna opatfeni tykajici se vykonu a evidence trestu je
nutno po zruseni pravomocného rozhodnuti provést téz
v pfipadé, kdy na zékladé rozhodnuti o dovolani, o stiznos-
ti pro poruSeni zadkona nebo po povoleni obnovy fizeni
anebo po postupu podle § 306a odst. 2 tr. f. se dale pokra-
Cuje v fizeni.

(2) Obdobné se postupuje, pokud bylo pravomocné roz-
hodnuti zru$eno nélezem Ustavniho soudu. V téchto piipa-
dech navic soud ihned po obdrzeni spisu informuje fotoko-
pii nalezu Ustavniho soudu Ministerstvo spravedlnosti -
odbor organizace a dohledu.

HLAVA DRUHA

VYKON ROZHQDNUTi
V OBCANSKOPRAVNICH VECECH

Oddil prvni
Obecna ustanoveni

§ 103

(1) Postup pii vykonu rozhodnuti se fidi ustanovenimi
§ 251 - 35la 0. s. 1., § 45 - 70 j. f. a Instrukci Ministerstva
spravedInosti ze dne 21. 8. 1996 ¢&. j. 1360/95-000 Rad pro
soudni vykonavatele.

(2) VSechny ukony pii vykonu rozhodnuti musi byt vy-
konany co nejucelnéji, nejhospodarnéji a nejrychleji. Na
¢innost vykonavatelti dohlizi pfedseda senatu nebo vyssi
soudni ufednik nebo soudni tajemnik v rdmci svych oprav-
néni nebo vedouci soudni kancelafe. Vedouci soudni kan-
celafe nesmi byt povéfen tkony pii vykonu rozhodnuti.
Piedseda soudu miize povéfit vykonem rozhodnuti justiéni
¢ekatele nebo soudni tajemniky nebo v rozsahu jejich
opravnéni vyssi soudni ufedniky. Jednotlivymi tkony mo-
hou byt povéfeni i jini zaméstnanci soudu.

(3) Evidence ukont pii vykonu rozhodnuti se vede v ka-
lendafi, kde se rovnéz sleduji ulozené lhiity. Dodrzovani
lhtit kontroluje vedouci kancelare.

(4) Vykonavatel musi byt vybaven dokladem potvrzuji-
cim jeho totoznost a funkci, aktovkou, mapou, psacimi
potiebami, piipadné jizdenkami MHD, pokud pii provede-
ni vykonu nepouzije sluzebni vozidlo.

§ 104
Spisy vykonu rozhodnuti

(1) Dojde-li navrh na nafizeni vykonu rozhodnuti soudu,
ktery rozhodl v 1. stupni, a neni pfislusny pro vykon roz-
hodnuti, nezaklada se zvlastni spis a navrh se zvlast' do
rejstiiku nezapisuje. Na navrhu se potvrdi, zda a v jakém
rozsahu je rozhodnuti (soudni smir) vykonatelné. V potvr-
zeni se téz uvede druh naroku, jakoz i okolnost, kdy roz-
hodnuti nabylo pravni moci. Navrh se zasle pfislusnému
soudu a ve spise, ve kterém byl vydan podklad pro vykon
rozhodnuti, se poznamena, kterému soudu byl zaslan.
Opravnéného o postoupeni navrhu soud uvédomi.

(2) Obdobné se dolozka vykonatelnosti vyznac¢i na navr-
hu v ptipadech, kdy soud rozhodl v I. stupni a je pfislusny
pro vykon rozhodnuti.

§ 105

Piiprava vykonu

(1) Méa-li byt vykon rozhodnuti vykonavatelem proveden,
odevzda mu vedouci soudni kancelafe piislusny spis.
Zvlastni piikaz predsedy sendtu k tomu neni tfeba. Ma-li
byt provedeno sepsani movitych véci u povinného, kde jiz
byl proveden soupis v jiné véci, poznamena vedouci kance-
late tuto skute¢nost na spisovém obalu s uvedenim spisové
znacky této jiné véci.

(2) Mé-li byt vykon rozhodnuti proveden dozadanym
soudem, nafidi predseda senatu, kterému u procesniho
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soudu pfislusi vyfizovat véci vykonu rozhodnuti, aby vy-
kon byl proveden (piikaz k vykonu); pfikaz se dava na
zaslaném opisu usneseni, kterym byl nafizen vykon roz-
hodnuti. Jde-li o vykon rozhodnuti prodejem movitych
véci, je tieba v prikazu uvést, zda dozadany soud provede
vykon rozhodnuti véetné drazby sepsanych véci nebo zda
provede jen nékteré ukony a které. Rozsahem dozadani
v tomto ptikazu je dozadany soud vazan.

(3) Zaroven se spisem nebo s piikazem k vykonu se ode-
vzdaji vykonavateli i usneseni a jiné pisemnosti, které maji
byt pfi vykonu rozhodnuti doruceny. Usneseni musi byt
pfedana vykonavateli v takovém poctu vyhotoveni, aby
mohla byt dorucena vSem ucastnikiim, pfipadné i manzelo-
vi povinného. Doruceni se vyznaci v protokolu, ktery byl
o ukonu sepsan.

(4) Vedouci kancelate vyda vykonavateli kvitancni seSit
stvrzenek o platbach (vzor €. 58 v. k. 1.), jedna-li se o vy-
kon rozhodnuti, kde je mozné i plnéni v hotovosti.

(5) Ma-li opravnény narok na uroky od ur¢itého dne, ale
neni urCena doba, do kterého dne mu nalezi, pocitaji se
uroky do dne provadéni tkonu, pro ptipad dobrovolné
uhrady ¢i odebrani. Vypocet Grokll poznamena vykonava-
tel na samostatném listé zalozeném na konci spisu.

§ 106
Dobrovolné plnéni povinnym

(1) Bezprostiedné pied tkonem vyzve vykonavatel po-
vinného, aby plnil dobrovolné.

(2) Neplni-li povinny dobrovolng, anebo byl-li opravné-
ny uspokojen jen ¢astecné, ptikro¢i vykonavatel k vykonu.
Na uhrazenou event. odebranou ¢astku vyda vykonavatel
povinnému stvrzenku z kvitan¢niho sesitu.

§ 107
Odklad a zastaveni vykonu rozhodnuti

Byl-li vykon rozhodnuti zastaven, odloZen nebo bylo-li
nafizeno pokracovani v odlozeném vykonu rozhodnuti,
zafidi vykonavatel vSe potfebné pro dalsi postup ve véci.

§ 108
Dalsi ukony vykonavatele

(1) Nedoslo-li k ukonu, u¢ini o tom vykonavatel strucny
zaznam ve spisu.

(2) Spis s protokolem o konu nebo se zdznamem, pro¢
ukon nebyl proveden, jakoz i kvitanéni seSit stvrzenek
o platbach predlozi vykonavatel vedoucimu soudni kance-
lafe ke kontrole stanovené v § 113 odst. 4 v. k. .

§ 108a
Piiprava vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci

Je-li to vzhledem k osobam ucastnikd ucelné, vykonny
ufednik - vykonavatel, popf. vy$si soudni ufednik ¢i soudni
tajemnik, zpravidla spoleéné s odeslanim usneseni o nafi-
zeni vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci opravné-
nému, jej vyzve, aby sdélil ¢islo bankovniho uctu, na ktery
mu ma byt zaslana penézni ¢astka ziskana vykonem a dota-
zy na evidence majetku zjisti movité véci povinného (napf.
evidence cennych papiri ¢i motorovych vozidel).

0ddil druhy

Vykon rozhodnuti prodejem movitych véci

§ 109
Ukladani soupisu véci
(1) Soupisy véci a dodatky soupist se zalozi do pfislus-
nych spisti. Dodatky soupist tykajici se téhoz povinného se
spoji s pfedchozim soupisem. Na obalu pfislusného spisu
se poznamena, ve kterém spisu byl soupis proveden (napf.
WPEStup KE oo, “).

(2) Ptedseda soudu, kde to je podle jeho uvazeni pro
prehlednost tieba, miize natidit, aby soupisy i s dodatky se
ukladaly v soudni kancelafi v abecednim potadku podle
pfijmeni povinnych oddélené od spisti.

§ 110
Zajisténi sepsanych movitych véci

(1) Maji-li byt sepsané véci ulozeny u soudu, odevzda je
vykonavatel neprodlené ptedsedou soudu povéfenému
zaméstnanci, ktery pievzeti potvrdi; stvrzenka se piipoji ke
spisu (CL. 33 bod 5 Radu pro soudni vykonavatele). Na
stvrzence vyznaci polozku knihy zajisténych a ptevzatych
véci pro drazbu, pod kterou je véc zapsana.

(2) Pfedseda soudu nebo jim pisemné povéfeny zamest-
nanec provede nejméné jednou za ptl roku kontrolu uloze-
nych véci porovnanim skute¢ného stavu se zaznamy knihy
zajisténych a prevzatych véci. Tato kontrola musi byt pro-
vedena i pfi zmén¢ v osobé zaméstnance povéreného jejim
vedenim. Provedeni kontroly se oznaci v knize zajisténych
a prevzatych véci a vysledek kontroly se zalozi do spravni-
ho spisu.

(3) Knihu zajisténych a pievzatych véci lze pouzit
i k evidenci véci zajisténych ve vykonu rozhodnuti z jinych
divodl, a to zejména vkladnich knizek, vkladnich listi
a jinych podobnych forem vkladd, akcii, smének, Sekt
nebo jinych cennych papirti a jinych listin, jejichz ptedlo-
zeni je nezbytné k uplatnéni prava, napf. zivotnich pojistek,
popfipad¢ jinych listin pfevedenych rubopisem, zajisténych
na thradu dluhu opravnéného.

(4) Zajisténé vkladni knizky po vybéru hotovosti na tihra-
du dluhu opravnéného vykonavatel vraci povinnému.

(5) Odebrané vkladni listy, akcie, sménky, Seky nebo jiné
cenné papiry nebo jiné listiny, které je nutné predlozit
k uplatnéni prava, vykonavatel bezodkladné preda soudci
nebo vyssimu soudnimu tfednikovi v rdmei jeho opravnéni
za Ucelem posouzeni, je-li tieba néjakého tkonu k zacho-
vani nebo vykonu prava z listiny a soucasné pozada o po-
kyn pro dalsi postup.

§111

Zajisténi sepsanych vkladnich kniZek, vkladnich listi
a jinych forem vkladi, cennych papiri a listin

(1) Vkladni knizky, vkladni listy a jiné formy vkladd,
akcii, smének, $ekti nebo jinych cennych papiri a jinych
listin, jejichz ptedlozeni je tieba k uplatnéni prava, zajisté-
né ve vykonu rozhodnuti, vykonavatel sepise a i bez navr-
hu vzdy odebere povinnému. K jejich evidenci pouzije
knihu zajisténych a prevzatych véci.

(2) Jakmile se vykonavatel dozvi bud’ z listin nalezenych
u povinného nebo z jeho sdéleni nebo ze zpravy Strediska
cennych papirti nebo organu vedouciho jinou evidenci, ze
pro povinného jsou evidovany zaknihované nebo imobili-
zované cenné papiry, tyto sepiSe do protokolu o soupisu.
Poté vykonavatel vyrozumi Stiedisko cennych papird nebo
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organ vedouci jinou evidenci, kdy a jaky druh cennych
papirt byl sepsan, a ze povinny s nimi nesmi ode dne sou-
pisu nakladat.

§112

Zajisténi sepsanych cennych papiri

(1) Odebrané vkladni listy, akcie, sménky, Seky nebo jiné
listinné cenné papiry nebo jiné listiny potfebné k uplatnéni
prava vykonavatel neprodlené pfedlozi soudci, nebo v ram-
ci jeho opravnéni vys§imu soudnimu ufednikovi k posou-
zeni a vyzada si pokyn pro dalsi postup.

(2) Ma-li byt pravo uplatnéno navrhem u soudu nebo
u jiného organu, jedna pfed soudem nebo jinym organem
vykonavatel; vzdy je vSak vazan pokyny soudce.

(3) Zpenézeni hodnot odebranych vkladnich listd, akcii,
smének, Sekd a zaknihovanych nebo imobilizovanych cen-
nych papirti provede vykonavatel tak, jak ur¢i soudce nebo
vy$si soudni ufednik.

(4) Ptedseda senatu ur¢i obchodnika s cennymi papiry ¢i
investicniho zprostfedkovatele (§ 5 az 20 a § 29 az 32 zak.
¢. 256/2004 Sb. o podnikani na kapitalovém trhu), jehoz
prostfednictvim bude vykonavatel realizovat prodej obcho-
dovatelnych cennych papirt.

§113
Vydani penéz opravnénému nebo jejich tischova

(1) Zaplatil-li povinny dobrovolné vymahanou castku
nebo byly-li mu pii soupisu odnaty hotové penize, vyda je
vykonavatel opravnénému, popiipadé jeho zastupci, je-li
zmocnén je piijmout. Neni-li opravnény ani jeho zastupce
pfitomen, vykonavatel zasle ¢astku opravnénému. Je-li
opravnénych nekolik, slozi se ¢astka na ucet soudu a spis
se predlozi soudci nebo vys$simu soudnimu trednikovi.

(2) Vykonavatel potvrdi povinnému pfijeti nebo odnéti
penézni castky stvrzenkou z kvitanéniho seSitu. V kvitan-
¢nim sesitu ztistane maly dil prvniho listu stvrzenky, druhy
dil bude odevzdan povinnému a cely druhy list kvitanéniho
sesitu (prupis obou ¢asti prvniho listu) se zatadi do ptislus-
ného spisu E.

(3) Vydal-li vykonavatel pfijaté nebo povinnému odebra-
né penézni Castky opravnénému, potvrdi opravnény piijem
v protokolu. Zaslal-li vykonavatel penézitou ¢astku oprav-
nénému, piipoji k protokolu o tkkonu stvrzenku o odeslani
penéz. V kazdém ptipadé zadrzi pfiméfenou ¢astku na kryti
vyloh spojenych s fizenim, vykonem a na thradu naklada
opravnéného, které dosud nebyly soudem uréeny, a slozi ji
na ucet soudu. Obdobné se postupuje pii vymahani soud-
nich pohledavek, vyjimecn¢ lze piijatou Castku odevzdat
pokladnikovi.

(4) Vedouci soudni kancelafe je povinen do tfi dni po
ukonu provéfit podle kvitanéniho seSitu a podle spisu, zda
odebrané penize byly odevzdany opravnénému, popiipadé
ulozeny na ucet soudu. Vysledek tohoto zjisténi potvrdi
datem a podpisem v kvitancnim sesité, na pfipadné nedo-
statky ¢i prodleni ihned upozorni spravu soudu.

Drazba movitych véci

§114

(1) Ptikro¢i-li soud ke zpenézeni sepsanych véci pro-
stfednictvim drazby, oznami vykonavatel termin drazebni-
ho roku nejméné 15 dni pted jeho konanim.

(2) Pti drazebnim roku provadi jednotlivé tkony vykona-
vatel. Vykonavatel mize pozadat soudni spravu o vyslani
zapisovatelky k drazbé, povazuje-li to za potfebné. Pii
drazb¢é vétsiho rozsahu muze byt vykonu pfitomno vice
zam¢stnancl soudu urcenych spravou soudu k zajisténi
pomocnych praci pfi drazbé.

(3) Vykonavatel nebo jiny zaméstnanec soudu sepise
o drazb¢ protokol.
§ 115

(1) V protokole o drazbé se kromé predepsanych nalezi-
tosti uvede zejména:

a) které véci byly vyvolany a pod jakymi béznymi ¢isly
jsou zapsany v soupisu véci,

b) jaka byla odhadni cena jednotlivych zabavenych véci
a jaké bylo nejnizsi podani,

¢) jakého nejvyssiho podani za jednotlivé véci bylo doci-
leno a kdo byl jejich vydrazitelem vcetné jeho jména,
piijmeni a rodného ¢&isla; u pravnickych osob nazev,
sidlo a IC,

d) které z vyvolanych véci nebyly prodany a jak s nimi
bylo nalozeno,

e) zda drazebni vytézek byl vydan (zaslan) vymahajici-
mu véfiteli nebo ulozen u soudu.

(2) Jednotliva podani se v protokole neuvadéji; vydrazi-
telé protokol nepodepisuji.

(3) Vydraziteli, ktery zaplatil nejvyssi podani, vyda vy-
konavatel na piijeti této Castky stvrzenku z kvitan¢niho
sesitu, pficemz postupuje podle § 113 odst. 2 v. k. 1.
S utrzenou penézni Castkou nalozi podle § 113 odst. 3
v. kT

(4) Vedouci kancelate je povinen do tfi dnl po drazbé
provéfit podle kvitanéniho sesitu a podle spisu, zda utrzené
penize byly odevzdany (odeslany) opravnénému, popf.
ulozeny na ucet soudu. Vysledek tohoto zjisténi vyznaci
datem a podpisem na stvrzence, kterd zistava v kvitanénim
sesitu. Na pfipadné nedostatky ¢i prodleni ihned upozorni
spravu soudu.

(5) Soud vydraziteli na zadost vyda doklad o zaplaceni,
ktery spliiuje nalezitosti § 28 odst. 2 zak. ¢. 235/2004 Sb.
o dani z pfidané hodnoty. Doklad o zaplaceni vyhotovi
v piipadé drazby movitych véci vykonavatel a v pfipadé
prodeje nemovitosti ¢i podniku pfedseda senatu.

(6) Doklad o zaplaceni obsahuje:

a) nazev a sidlo soudu, popf. IC,

b) povinny, adresa, popt. IC a DIC,

¢) obchodni firmu nebo jméno a pifijmeni, popfipadé

nazev, dodatek ke jménu a piijmeni nebo nazvu, sidlo
nebo misto podnikani vydrazitele,

d) danové identifikaéni ¢islo, pokud je vydrazitel plat-
cem,

e) evidencni ¢islo danového dokladu,

f) popis prodané véci,

g) datum vystaveni danového dokladu,

h) datum pfijeti platby, pokud se lisi od data vystaveni
danového dokladu,

i) cenu bez dang,

j) zdklad dané,

k) zakladni nebo sniZzenou sazbu dan¢ nebo sdéleni, ze se
jedna o plnéni osvobozené od dané, a odkaz na pfi-
slusné ustanoveni tohoto zakona,
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1) vysi dan€ uvedenou v korunach a haléfich, popiipadé
zaokrouhlenou na desitky haléii nebo na padesatiha-
léfe.

§116
Rozvrh vytéZku prodeje

Budou-li prodany véci sepsané pro nékolik opravnénych,
vedouci soudni kancelafe soustiedi vSechny spisy a ode-
vzda je soudci, aby provedl rozvrh (§ 331 odst. 2 0. s. T.).

Oddil titeti
Vykon rozhodnuti prodejem nemovitosti
§ 117

(1) Pfi drazebnim jednani soudcem povéteny vykonava-
tel nebo jiny zaméstnanec soudu provadi podle pokynu
soudce jednotlivé tkony, jimiz se nerozhoduje. O udéleni
ptiklepu mtize rozhodnout jen soudce.

(2) V protokole o drazb&é nemovitosti se kromé predepsa-
nych nalezitosti uvede zejména:

a) jména a piijmeni a bydlisté drazitela a jejich zastupcd,

vyse a druh jistoty, kterou drazitelé slozili,

b) namitky proti ptiklepu (§ 336j odst. 2 o. s. 1),

¢) rozhodnuti o odepieni piiklepu (§ 336j odst. 4 o. s. 1),

d) rozhodnuti o udéleni ptiklepu (§ 336k o. s. 1.).

(3) Neni-li vydrazitelem zaplaceno ve stanovené lhite
nejvyssi podani a je-li dodatecné urcena lhita ke splnéni
této povinnosti a piesto vydrazitel nezaplati, je nafizeno
dalsi drazebni jednani. V tomto jednani neni dovoleno, aby
drazil vydrazitel, ktery nezaplatil nejvyssi podani; je vSak
povinen nahradit vzniklé naklady podle § 336n o. s. f.

(4) Nejsou-li zavazky vydrazitele uvedené v odstavci 3

uhrazeny, vykonavatel poda navrh na nafizeni vykonu
rozhodnuti proti vydraziteli (§ 336n odst. 3 o. s. I.).

Oddil étvrty

Vykon rozhodnuti prodejem
spoluvlastnického podilu

§118

Na vykon rozhodnuti prodejem spoluvlastnického podilu
se pfimérené uziji ustanoveni o vykonu rozhodnuti prode-
jem movitych véci a nemovitosti.

Oddil paty
Vykon rozhodnuti prodejem zastavy

§119

Na vykon rozhodnuti prodejem zastavy se piiméfené
uziji ustanoveni o vykonu rozhodnuti prodejem movitych
véci a nemovitosti.

Oddil Sesty
Vykon rozhodnuti prodejem podniku, ¢asti podniku
§ 120

Na vykon rozhodnuti prodejem podniku, ¢asti podniku se
pfimefené uziji ustanoveni o vykonu rozhodnuti prodejem
movitych véci a nemovitosti.

§ 121

Jako drazitelé pii drazbach movitych véci, nemovitosti,
podniku, ¢asti podniku se nemohou ucastnit soudci, za-

méstnanci soudu, povinny, manzel povinného, spravce
podniku, vydrazitel uvedeny v § 338za odst. 2 o. s. f. a dal-
$i osoby vyloucené zvlastnim predpisem (§ 338u odst. 3
0.s.1.).

0Oddil sedmy
Vykon rozhodnuti vyklizenim
§ 122

(1) Po pravni moci usneseni o nafizeni vykonu rozhodnu-
ti vyklizenim nemovitosti, stavby, bytu nebo mistnosti,
u nichZz neni tfeba zajistit pfiméfenou bytovou nahradu
nebo pristiesi, vedouci kancelafe spis preda vykonavateli.
Vykonavatel vyrozumi povinného nejméné pét dni ptedem,
kdy bude vyklizeni provedeno a vyrozumi opravn a pfi-
slusny orgén obce.

(2) Z vyklizeného objektu vykonavatel odstrani véci pa-
tiici povinnému a ptislusnikim jeho domacnosti jakoz i vé-
ci, které sice patii nékomu jinému, ale jsou se souhlasem
povinného umistény ve vyklizovaném nebo na vyklizova-
ném objektu, a vykaze povinného a vsechny fyzické osoby,
které se tam zdrzuji na zékladé prava povinného.

(3) Véci odstranéné z vyklizovaného objektu odevzda
vykonavatel povinnému nebo nékterému ze zletilych pfi-
slusnikti domacnosti.

(4) Neni-li vyklizeni pfitomen nikdo, kdo by mohl véc
prevzit nebo dojde-1i k odmitnuti pfevzeti véci, vykonava-
tel sepise uvedené véci a pieda je do Gischovy obci nebo
jinému vhodnému schovateli na naklady povinného.

(5) Jestlize neni mozné véci dat do uschovy, vykon roz-
hodnuti nelze provést.
§ 123

Je-li po pravni moci usneseni o nafizeni vykonu rozhod-
nuti vyklizenim bytu nebo mistnosti prokdzano, ze povin-
nému je zajisténa bytova nahrada, nebo pfistiesi urcené ve
vykonavaném rozhodnuti, vedouci kancelafe pieda spis
vykonavateli. Vykonavatel vyrozumi povinného nejméné
pét dnii predem, kdy bude vyklizeni provedeno, a vyrozumi
opravnéného a ptislusny organ obce.

Oddil osmy
Jiné zpisoby vykonu rozhodnuti
§124
Odebrani véci povinnému

(1) Pti vykonu rozhodnuti, kterym se uklada, aby povin-
ny vydal nebo dodal opravnénému véc podle § 345 o. s. T,
vykonavatel sepiSe protokol, v némz uvede zejména:

a) oznaceni véci odebranych povinnému nebo jiné osobg,
ktera je ochotna je vydat, a je-li véci vice, jejich pres-
ny seznam nebo udaje o jejich poctu, mife, vaze
apod.,

b) zda véc byla odevzdana opravnénému na zadost jeho
ptitomného zastupce nebo pro¢ se tak nestalo, a jak
byla tuschova provedena. Byla-li véc odevzdana
opravnénému, potvrdi jeji pfevzeti v protokolu,

¢) vyjadfeni povinného o tom, kde véc je, popiipadé ze
povinny odepfel dat k tomu vysvétleni.

(2) Je-li to potfebné, vykonavatel, ktery provadi odebrani

véci, pfibere si k tomu vhodnou osobu, dle moznosti za-
stupce organu obce.
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(3) Neni-li ten, kdo véc povinného ma, ochoten ji vydat
nebo odevzdat ptislusné doklady vztahujici se k véci, uve-
de se tato skutecnost v protokolu zaroven s vyjadienim,
z jakého diivodu véc ma.

(4) Vyzaduje-li to ucel vykonu rozhodnuti, mize vykona-
vatel nebo jiny zaméstnanec soudu, ktery vykon provadi,
provést osobni prohlidku povinného a prohlidku bytu
(sidla, mista podnikani) a jinych mistnosti povinného, jeho
skiini nebo jinych schranek v nich umisténych, kde je
podle dtvodného piedpokladu véc, kterou ma povinny
vydat nebo dodat opravnénému. Za tim ucelem si vykona-
vatel nebo jiny zaméstnanec soudu, ktery vykon provadi,
mize sjednat do bytu povinného nebo do jiné mistnosti
povinného pfistup, popiipadé uzaviené skiiné nebo jiné
schranky oteviit.

§ 125

Rozdéleni spole¢né véci

V pfipad¢é potieby vykonavatel nebo jiny zaméstnanec
soudu, ktery vykon provadi, mize k provedeni vykonu
ptibrat vhodnou osobu, podle moznosti zastupce organu
obce.

§ 126

Obnoveni predeslého stavu

Pfi vykonu rozhodnuti o obnoveni piedeslého stavu vy-
konavatel nebo jiny zaméstnanec soudu, ktery vykon pro-
vadi, podle pokynu soudce a v rozsahu jim stanoveném
provede jednotlivé ikony nebo ucini jina vhodna opatteni,
jimiz lze opravnénému dopomoci k obnoveni pfedeslého
stavu.

Oddil devaty
Vykon rozhodnuti o pfedbéZném opatieni
§ 127

Ma-li vykonavatel provést vykon piedbézného opatieni,
postupuje obdobné jako pii soupisu a Gschové movitych
véci a o odnéti a Gschové hotovych penéz. Jinak se fidi
povahou ulozené povinnosti.

§128

(1) Vykon predbézného opatfeni podle § 76a a § 76b
0. s. . nafizeny soudem zajisti soud, ktery o ném rozhodl,
v soucinnosti s piisluSnymi statnimi organy, predev§im
obecnim ufadem obce s rozsifenou ptisobnosti, ktery navrh
podal.

(2) K zajisténi predbézného opatieni podle § 76a a § 76b
o. s. I. stanovi pfedseda okresniho soudu pro dobu mimo
rozvrzenou pracovni dobu a dny pracovniho klidu dosazi-
telnost soudce (piedsedy senatu). Dale predseda okresniho
soudu stanovi téz dosazitelnost vykonavatele nebo jiného
zaméstnance soudu, kterého povéti ukony vykonu rozhod-
nuti podle § 273a a § 273b o. s. I.; jejich dosazitelnost neni
tieba stanovit v pfipadé, kdy soudce, jehoz dosazitelnost
byla stanovena, vyslovné prohlasi, ze zabezpe¢i vykon
predbézného opatfeni sam.

§ 129
Soudni exekutor

(1) Postup prfi exekuci provadéné soudnim exekutorem
(dale jen ,,exekutor®) je upraven zakonem ¢. 120/2001 Sb.

(2) Exekucni fizeni je zahajeno dnem, kdy navrh na exe-
kuci dosel bud’ soudu, nebo exekutorovi.

(3) Opisy (stejnopisy) usneseni v exekuénim fizeni soud
v potfebném poctu dorudi do vlastnich rukou exekutorovi
k zajisténi doruceni dle wustanoveni § 56 zak.
¢. 120/2001Sb. Dodejky od ucastniki fizeni vrati exekutor
soudu k zalozeni do pfislusného spisu. K zadosti exekutora
vyznaci soud na piedlozeném rozhodnuti dolozku pravni
moci.

(4) Do prislusného spisu soudu se zakladaji originaly
vs$ech rozhodnuti soudu, originaly podanych odvolani a ori-
ginaly dalSich navrhti Gicastnikl a exekutora.

(5) Soud vyvési na tifedni desce vefejné vyhlasky vydané
exekutorem.

(6) Pokuty ulozené pfi exekuci podle ustanoveni § 351
o. s. I. je povinny vzdy povinen zaplatit na ucet soudu,
ktery vydal usneseni o nafizeni exekuce.

(7) Pii vyhotoveni rozhodnuti a tvorbé spisti se piiméie-
né uziji ustanoveni § 14 -18, 164 az 196 v. k. f.

§ 130

(1) Pfedseda senatu mize v jednotlivé véci vykonu roz-
hodnuti nebo soupisu dle § 672 odst. 2 ob¢. zak. povéfit
v souladu s § 76 odst. 2 zak. ¢. 120/2001 Sb. soudniho
exekutora provedenim tkontd soudniho vykonavatele.

(2) Pti stanoveni vySe odmény a nahrady hotovych vyda-
ji exekutora postupuje soud podle § 19 az 22 wvyhl.
¢. 330/2001 Sb. Odménu a nahrady za jinou ¢innost exeku-
tora konanou z povéreni soudu vyplaci exekutorovi soud,
ktery ho touto ¢innosti povétil. Soud miize od opravnéného
vyzadat zalohu na naklady provedeni vykonu rozhodnuti
(§ 270 odst. 3 0. s. 1.).

§ 130a

Byla-li sepsana stejna véc ve prospéch vice pohledavek,
které jsou vymahany ve vykonu rozhodnuti i v exekuci,
drazbu provede soud nebo soudni exekutor, jehoz pohle-
davka je prvni v pofadi a o rozvrhu vytézku rozhodne usne-
senim. Rozhodujici pro urceni pofadi je ve véci vykonu
rozhodnuti datum podani navrhu na nafizeni vykonu roz-
hodnuti (§ 332 odst. 1 o. s. t.) a v exekuci datum vydani
exekuéniho piikazu prodejem movitych véci povinného.
Provadi-li drazbu a rozvrh soudni exekutor, soud mu zasle
kopii ¢asti spisu, ze které vyplyva poradi uplatnéné pohle-
davky. Provadi-li drazbu a rozvrh soud, vyzada od soudni-
ho exekutora kopii ¢asti spisu, ze které vyplyva poradi
uplatnéné pohledavky a vySe pfiznanych nakladi exekuce.

CAST TRETI
KANCELARSKE PRACE U SOUDU

HLAVA PRVNI
SPISY, JEJICH EVIDENCE A USCHOVA

Oddil prvni
Podatelna
§ 131

Obecna ustanoveni

(1) Pro pfijimani pisemnych podani je u kazdého soudu
zfizena podatelna, kterd je spolecna pro vsechna soudni
oddéleni, pro spravu a ostatni organizacni slozky soudu.
Pobocka soudu miize mit zfizenou vlastni podatelnu nebo ji
muize mit spole¢nou s jinym soudem.
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(2) Podatelna plni té2 ukoly elektronické podatelny'®.
Predseda soudu mize zfidit jinou elektronickou podatelnu
nebo dalsi elektronické podatelny.

(3) Mistnost, ve které je podatelna, musi byt napadné
oznacena tabulkou a napisem ,,Podatelna ... (okresniho,
obvodniho, méstského, krajského, vrchniho) soudu“
s idajem o pracovni dobé&.

§ 132
Pfijimani pisemnych podani
(1) Podatelna pfijima podani adresovana soudu po celou
pracovni dobu. Pisemna podani pfijima zaméstnanec soudu
urceny rozvrhem prace (zaméstnanec podatelny). Zamést-

nanci soudu jsou povinni ihned odevzdat podatelné pisem-
né podani adresovana soudu a dosla na jejich jméno.

(2) Postovni zasilky adresované soudu pfinasi nejméné
jednou denné zaméstnanec k tomu uréeny. Je opravnén
ptevzit od posty vSechny druhy zasilek, k jejichz pfijeti byl
ptredsedou soudu pisemné zmocnén. Pievzaté zasilky vcet-
né dorucenek a vracenych nedorucenych zasilek odevzda
osobné zaméstnanctim podatelny. Pfi prejimani zasilek na
posté povéeny zaméstnance zkontroluje jejich pocet, a to,
zda zasilky nejsou poskozeny; ustanoveni odstavce 5 se
uzije obdobné.

(3) Piijeti pisemného podani nesmi byt odepfeno proto,
ze neni vibec nebo dostatecné vyplaceno.

(4) Pisemné podani nelze pfijmout, je-li uréeno do vlast-
nich rukou zaméstnance.

(5) Dojde-li pisemné podani tak poskozeno, ze jeho ob-
sah se mohl stat znaAmym nepovolanym osobam, nebo je-li
podezieni, ze z pisemného podani bylo néco odcizeno,
a neni-li tato skutecnost jiz na pisemném podani vyznace-
na, pozada zaméstnanec dorucovatele, aby poskozeni pi-
semného podani bylo ufedné potvrzeno.

(6) Navrhy na nafizeni pfedbézného opatteni podle § 76a
a 76b o. s. I. pfijima po celou pracovni dobu zaméstnanec
uréeny piedsedou soudu; pfedseda soudu organizaéné za-
jisti pfijem té€chto navrhd v dobé mimo rozvrzenou pracov-
ni dobu a ve dnech pracovniho klidu. Pfi pfevzeti tohoto
navrhu se postupuje obdobné podle ustanoveni odstavce 7
pism. a) az c). Na originalu navrhu se dale vyznaci zkratka
»SPO 76a“ (specialni pfedbézné opatieni podle § 76a
o. s. I.) nebo ,,SPO 76b“ (specidlni predbézné opatieni
podle § 76b o. s. f.) barevnou tuzkou nebo razitkem.

(7) Povinnosti zaméstnance v podateln¢ je

a) pii pfevzeti pisemného podéani nebo otevieni obalky
porovnat skuteény pocet pisemnosti s jednacimi Cisly
uvedenymi na obaélce, dale pocet pfiloh (pocet listi)
s po¢tem uvedenym v prevzatém pisemném podani
a zkontrolovat jejich druh, a pokud jsou k podani pfi-
lepené nebo piipojené kolkové znamky, zkontrolovat,
zda jejich hodnota souhlasi s hodnotou uvedenou na
podani. Shleda-li zévadu, vyznadi ji na pisemném
podani a pfipoji svuj Citelny podpis. Pti pievzeti osob-
né doruc¢eného pisemného podani tak ucini za pfitom-
nosti podatele a zjisténé zavady ihned odstrani. Pfijeti
pisemného podani, s vyjimkou podani urcen¢ho jiné-
mu adresatu, nesmi odmitnout a pfijaté pisemné poda-
ni ani jeho pfilohy nesmi podateli vratit;

b) k zadosti podatele potvrdit pfijeti podani otisténim
podaciho razitka na jeden stejnopis podani, s uvede-
nim data a casového udaje (hodiny a minuty) ptevzeti,
vySe nalepené kolkové znamky, poctu stejnopistt po-
dani a pfiloh a pfipojit vlastni podpis. Doruc¢ovatelim
statnich organt a jinych organt vetejné spravy, advo-
katnim kancelafim, podnikim apod., ktefi doruduji
zpravidla vétsi pocet pisemnych podani, potvrdi ptijeti
pisemnych podani v jejich doruCovaci knize datem,
otiskem razitka a ¢itelnym podpisem;

¢) neprodlené oznacit kazdé doslé pisemné podani a vra-
cené nedorucené zasilky otiskem podaciho razitka
soudu;

d) nalepené kolkové znamky znehodnotit kulatym ufed-
nim razitkem soudu. Je tfeba dbat na to, aby razitko
bylo vzdy ¢astecné otisténo na obou dilech kolkové
znamky a na papirovém podklad€, na kterém jsou
kolkové znamky nalepeny;

e) podani u¢inéna Gstné do protokolu odevzdat pfislusné-
mu oddéleni bez otisku podaciho razitka doslé od
jiného soudu, u kterého bylo sepsano;

f) vratit posté¢ pisemné podani urcené jinému adresatu,
které bylo nespravné doruceno soudu, je-li tato sku-
tecnost zfejma jiz z obalky, vrati je posté bez otisku
podaciho razitka. Jestlize vSak bylo takové pisemné
podani omylem otevieno nebo jestlize teprve z adresy
uvedené v pisemném podani samém je ziejmé, Ze toto
patii jinému adresatovi, zaméstnanec v podatelné
opatii obalku podacim razitkem, vlozi pisemné podani
i s obalkou do nové obalky a zasle je ptislusnému
adresatovi;

g) zasilky obsahujici Sbirku zdkond, literaturu a jiné
tiskoviny podobného druhu odevzdat zaméstnanci
povéfenému vedenim knihovny bez otisku podaciho
razitka;

h) neprodlené ohlasit pfedsedovi soudu pfijeti zasilky
vzbuzujici podezieni z mozného ohrozeni bezpecnosti
a v piipad¢ nutnosti bezodkladné ucinit i jiné neod-
kladné opatfeni (napi. informovat operacniho distoj-
nika Policie CR apod.).

(8) Zamestnanec podatelny nesmi oteviit zasilky:

a) obsahujici podle oznaceni utajované informace,

b) adresované piedsedovi nebo mistopfedsediim soudu,
¢) adresované na jméno zaméstnance soudu,

d) obsahujici podle oznaceni nebo sdéleni zavet,

¢) obsahujici podle oznaceni vypisy bankovnich ustavi,

jez se odevzdaji pfimo ucetnimu soudu,

f) jejichz otevirani si vyhradil vedouci ptislusného praco-

Viste.

(9) Podaci razitko se v piipadech uvedenych v odstavci 8
otiskne na obalce. U zasilek uvedenych v odst. 8 pism. a),
b), d) az f) zaméstnanec piislusného utvaru soudu k tomu
ureny se po otevieni zasilky na doslé pisemnosti podepise
s poznamkou ,,Otevi‘el dne ...“ a zafidi, aby na ni dodatec-
né bylo otisténo podaci razitko, jehoz datum se musi sho-
dovat s datem podaciho razitka na obalce zasilky. Stejny
postup je u zasilek uvedenych v odst. 8 pism. c¢), pokud se
jedna o podani urcena soudu.

" § 1 naiizeni viady ¢. 495/2004 Sb., kterym se provddi zdkon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné dalsich zdkoni

(zdkon o elektronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich predpisii.
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(10) Doslo-li omylem v podatelné k otevieni zasilky
uvedené v odstavci 8, ucini o tom zaméstnanec, ktery ji
oteviel, zaznam na obalce; zaznam podepise, obalku prele-
pi a predlozi ji adresatovi, popf. opravnénému zameéstnanci.

(11) Zptsob pfijmu pisemnosti obsahujicich utajované
informace stanovi zvlastni predpisy'>.

§ 133
Piijem penéZnich hodnot a movitych véci

(1) Pisemna podani, ktera obsahuji penézni hodnoty
(hotovosti, znamky, cenné papiry, jiné movité véci, apod.),
opatii zaméstnanec v podatelné¢ kromé podaciho razitka
udajem o druhu a vysi hodnoty, popfipadé struénym popi-
sem movité véci, jakoz i svym podpisem. Hotové penize
pfeda zaméstnanci proti podpisu v obdobné evidenci dle
odstavee 2 povéfenému vedenim pokladny (pokladnik sou-
du), ktery zafidi jejich ulozeni na pfislusny bankovni Gcet
soudu (na ucet depozitni) a stvrzenka o uloZeni na bankov-
ni ucet se pfipoji (nalepi) na podani. Jiné movité véci lze
pfijimat v podatelné jen, jsou-li soucasti spisu nebo tvorii-li
jeho prilohu.

(2) Nenalepené kolkové znamky, sménky (Seky) odevzda
zaméstnanci poveéfenému vedenim rejstiiku, ktery potvrdi
prevzeti v knize doSlych kolkovych znamek a smének
(Sekt), vedené v linkovaném sesitu. Ptipadné doslé postov-
ni poukazky k ptevzeti penéz v hotovosti soudem odevzda
zameéstnanec podatelny pokladnikovi soudu, ktery zaridi
pfevod penéz na pfislusny tcet soudu (nebo depozitni ucet
soudu). O téchto poukazkach vede zaméstnanec podatelny
jednoduchy piehled, z néhoz je patrno, kdy poukazka do-
$la, od koho, v jaké véci, vySe Castky a potvrzeni o pievzeti
poukazky.

(3) Cenné papiry a jiné movité véci doslé soudu odevzda
zaméstnanec podatelny osobné proti potvrzeni zaméstnanci
soudu, ktery je poveéfen vedenim knihy uschov, doslé
sménky pfeda zaméstnanci, ktery je povéten jejich eviden-
ci, jinak tyto hodnoty skladané do ischovy soudu muze od
ucastniktl fizeni pfijmout u soudu toliko zameéstnanec po-
véfeny vedenim knihy uschov.

(4) Penézité castky pfijima u soudu jen pokladnik soudu,
a to na uhradu plateb souvisejicich se soudnim fizeni
a predepsanych justi¢nich pohledavek. Tyto vybrané ¢astky
odvadi pokladnik na pfislusné uéty soudu podle internich
ptedpisu piedsedy soudu. Postovni poukazky pro bezhoto-
vostni tthradu na téet soudu vydava Gcetni (pokladnik nebo
soudni kancelaf) podle druhu platby nebo pohledavky
s predvyplnénymi udaji k identifikaci jejich tielu soucasné
s vyzvou, aby penize byly sloZeny na bankovni ucet soudu.

(5) Piedseda soudu organiza¢né zajisti piijem jistot dle
§ 75b o. s. I a penézitych zaruk (kauci) dle § 73a tr. f. v do-
bé mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho
klidu.

(6) S vyjimkou piipadi uvedenych v odstavcich 1 az 5
a opravnéni vykonavatele podle § 113 v. k. f. nesm¢&ji za-

méstnanci soudu pfijimat Zadné penézité hotovosti, cenné
papiry ani jiné movité véci. O tom je tfeba tGcastniky vedle
upozornéni na orientacni tabuli soudu (§ 3 v. k. t.) uvédo-
mit vhodnymi vyvéskami.

§ 134
Elektronicka podatelna

(1) Elektronicka podatelna pfijima v souladu se zvlastni-
mi predpisy podani uc¢inéna v elektronické podobé, opatre-
na pouze zarucenym elektronickym podpisem odesilatele
ve formatu uréeném témito predpisy'®. Technicky nosié
dat musi byt téz v souladu s touto instrukci. Podani lze
povazovat za dorucené, jen pokud odesilatel uvedl misto,
kde je uloZen jeho kvalifikovany certifikat, v podobé¢ adre-
sy vefejné pristupného seznamu certifikatt vydanych akre-
ditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb.

(2) Pocita¢ urceny pro piijem podani v elektronické po-
dob¢& musi byt pripraven k provozu po celou pracovni do-
bu. Kazdy pracovni den musi byt u né&j zkontrolovana
spravnost data a ¢asového udaje. Neni-li pracovisté elektro-
nické podatelny vybaveno trvalym pfipojenim, zaméstna-
nec v elektronické podatelné zajisti, aby kazdy pracovni
den doslo opakované béhem pracovni doby, nejméné na
pocéatku a pied koncem pracovni doby, k pfipojeni k ve-
fejné datové siti; nejméné ve stejnych intervalech zaroven
zjisti, zda dosla elektronicka posta, a odesle elektronickou
postu pfipravenou k odeslani.

(3) Zameéstnanec v elektronické podatelné zejména

a) u podani doruéeného v elektronické podobé opatiené-
ho zarucenym elektronickym podpisem odesilatele,
neprodlené ovéti, zda datovou zpravu podepsala oso-
ba uvedena na certifikatu a zda je certifikat platny,
u zpravy opatfené casovym razitkem ovéti toto razit-
ko,

b) u zpravy doslé elektronickou postou provede kontrolu
casového udaje vytvoreného postovnim serverem,

c) vSechna dosla podani elektronickou postou nebo na
technickém nosici dat véetné ptiloh po ovéteni nepro-
dlené vytiskne, porovna pocet piiloh (pocet listi)
s po¢tem uvedenym na podani a zkontroluje jejich
druh a podani opatii otiskem podaciho razitka elektro-
nické podatelny s ptislusnym dodatkem dle odstavce 5
s uvedenim data a casového udaje piijeti a stvrdi svym
¢itelnym podpisem (technicky nosi¢ dat se k vytiste-
nému podani ptipoji).

(4) Zjisti-li zaméstnanec v elektronické podatelné pfi

kontrole data a ¢asového udaje nesoulad se skutecnosti,
ucini o tom na zaznam na podani.

(5) Pri uspésném ovéfeni elektronického podpisu se na
vyti§téné podani vyznagi dolozka ,,PODPIS OVEREN*
a vytiskne se identifikator elektronické podatelny (dale jen
identifikator®), ktery se k podani pfipoji. Je-li pfi kontro-
le zjisténo, ze datova zprava neobsahuje platny kvalifiko-
vany certifikat nebo Ze datova zprava neobsahuje adresu

) Zékon ¢& 412/2005 Sb., 0 ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpiisobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisii.
19 Zdkon ¢ 227/200 Sb., o elektronickém podpisu a zméné nékterych dalsich zdkonii (zdkon o elektronickém podpisu, ve znéni

pozdéjsich predpisii.

Narizeni vlady ¢. 495/2004 Sb., kterym se provadi zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a zmené nékterych dalsich

zakonii (zdkon o elektronickém podpisu,).
Vyhlaska ¢. 496/2004 Sb., o elektronickych podatelndch.

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 8. 1. 2002 ¢. j. 13/2002—OL-SP, o pouzivani elektronického podpisu v resortu spra-

vedlnosti.
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vefejné pristupného seznamu kvalifikovanych certifikatt
a jednoznaéné identifikacni ¢islo kvalifikovaného certifika-
tu, se na vytisténé podani vyznaci dolozka ,,PODPIS NE-
OVEREN* a vytiskne se identifikétor, ktery se podani pii-
poji; o tomto zjisténi zaméstnanec v elektronické podatelné
informuje odesilatele podani.

(6) Neni-li pfijaté podani zcela nebo z¢asti Citelné, infor-
muje o tom zaméstnanec v elektronické podatelné odesila-
tele.

(7) Vytisténa podani ovétena zptisobem uvedenym v od-
stavci 5 tyz den, kdy byla dorucena, zajisti jejich roztiidéni
a odevzdani podle § 136.

(8) Predseda soudu organizacné zajisti pifijem podani
v elektronické podobé¢ a jejich zpracovani mimo rozvrze-
nou pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu.

(9) Piijde-li podani v elektronické podobé, opatiené zaru-
¢enym elektronickym podpisem odesilatele (odstavec 1),
elektronické podatelné jinému soudu nez, kterému bylo
adresovano, zaméstnanec podatelny provede vSechny tko-
ny podle pfedchozich odstavci s vyjimkou vytisténi podani
a identifikatoru, a poté elektronickou cestou doslé podani
preda s vysledkem ovéfeni prislusné elektronické podatelné
adresovaného soudu k dal$imu zpracovani; o tomto postu-
pu vyrozumi odesilatele.

(10) Jestlize podani v elektronické podobé, opatfené za-
ru¢enym elektronickym podpisem odesilatele (odstav-
ec 1), bylo doruceno jinému organiza¢nimu utvaru soudu
nebo zaméstnanci soudu, nez elektronické podatelng, vrati
toto podani zpét odesilateli se zpravou, Ze podani nebylo
doruceno elektronické podatelné podle zvlastniho pravniho
predpisu'”, a proto nemohlo byt toto podani zpracovéno.

(11) Na cinnost elektronické podatelny pfi pfijimani
elektronické posty neopatiené elektronickym podpisem se
toto ustanoveni uzije obdobné, s vyjimkou odstavci 1, 5, 9
a 10.

§ 135
Podaci razitko

(1) Podaci razitko obsahuje oznaceni soudu, datum a ca-
sovy udaj (hodiny, minuty), kdy podani do podatelny do-
Slo, zda bylo doruc¢eno osobné ¢i postou, a uvedeni poctu
stejnopist a priloh. Je-li pfiloh vice nez 10 listd, vyznaci se
zkratkou ,,Sv.“ (tj. svazek). Tvofi-li pfilohu spis nebo né-
kolik spist, vyznaci se takové piilohy slovy napt. ,.spis,
»~dva spisy“ atd. Na podani se téZ vyznali jiné predméty,
které dosly, a odevzdaji se, neni-li stanoveno jinak,
s podanim pfislusnému oddéleni. Dosla-li zasilka ve znac-
né poskozeném obalu, pfipoji se vedle podaciho razitka
udaj ,,doslo poskozeno“.

(2) Podacim razitkem elektronické podatelny je vytistény
identifikator, ktery je oznaCen nazvem ,,ELEKTRO-
NICKA PODATELNA* a obsahuje ozna¢eni soudu, evi-
denéni ¢islo (potadové ¢islo podani), spisovou znacku, do
kterého bylo podani vlozeno (zapsano) a podpis zamést-
nance podatelny. Dale identifikator obsahuje datum a cas
ptijeti (doruceni) véetné sekund, datum a Cas predani ke
zpracovani na kancelaf, jméno, kdo ovéfeni podani proved]
véetné data a Casu, také tidaje, které byly ovéfovany dle § 2
odst. 6 vyhlasky ¢. 496/2004 Sb., vcetné jejich vysledku,

777§ 2 odst. 1 vyhldsky ¢. 496/2004 Sb.
') Metodicky pokyn MSp ¢. j. 251/93—E.

uvedeni poctu pfiloh podle odstavce 1 a dale, zda ptijaté
podani je zcela nebo z&asti neditelné a byl-1i o tom odesila-
tel informovan.

(3) Zapisy v podacich razitkach (napft. tidaje o poctu pii-
loh) musi byt Citelné a uplné.

§ 136
Rozdélovani posty

(1) Doslé pisemnosti roztiidi zaméstnanec podatelny
a nejméné dvakrat denné odevzda do jednotlivych soud-
nich kancelafi nebo si je povéfeni zaméstnanci soudnich
kancelafi (povéfeni zaméstnanci jednotlivych organizac-
nich slozek soudu) vyzvedavaji nejméné jednou denné
v podatelné. Naléhava podani, jimiz je napf. navrh na vzeti
do vazby, navrh na vydani pfedbézného opatieni, telegram,
telefax, spésna zasilka apod., odevzda zaméstnanec poda-
telny ihned pfislusnému vedoucimu organizaéni slozky
(vedoucimu kancelafe soudu). Nelze-li zjistit, do kterého
oddéleni véc patii, vyzada si zaméstnanec podatelny pokyn
feditele soudni spravy (feditele ekonomicko-spravniho
odboru) ¢i dozorc¢iho ufednika.

(2) K podanim doslym postou piipoji zaméstnanec poda-
telny obalku. Dojde-li v jedné obalce vice podani, pfipoji
se obalka k tomu z nich, u néhoz pro posouzeni, zda lhita
byla zachovana nebo z jinych dulezitych divodd, je tfeba
znat piesné datum, kdy podani bylo odevzdano na postu.
Na ostatni podani ucini zaznam: ,,obalka pFipojena

K. , podle poStovniho razitka podano
na postudne .......................... “ a ptipoji svij podpis.

Neni-li obalky tfeba k dikazu, kdy podani bylo podano na
postu, vedouci soudni kancelafe obalku ze spisu vyfadi.

(3) Ke zpracovani doslych podani lze pouzit vypocetni
techniku. V evidenci, pokud obsahuji utajované informace,
vSak nelze uvadét jejich obsah.

§ 137
Prodej kolkovych znamek

Pfedseda soudu je povinen v dohodé¢ s postou zabezpecit
prodej kolkovych znamek v ufednich mistnostech soudu.
Ptitom se postupuje podle ustanoveni uvedenych v pii-
loze 5. Prodej kolkovych znamek nelze spojovat s ¢in-nosti
podatelny a spisovny'®.

§ 138 a§ 139
zruSeny

Oddil druhy

Doruéné oddéleni
§ 140

(1) Doruéné oddéleni je spoleéné pro vSechna soudni
oddéleni a organiza¢ni slozky soudu. Pro oddéleni umisté-
na v jiné budové lze zfidit doruéné oddéleni zvlast'. Poboc-
ka soudu mize mit zfizeno vlastni doru¢né oddéleni nebo
je mize mit spolecné s jinym soudem.

(2) Doru¢né oddéleni je povinno vykonat vSechna doru-
¢eni pisemnosti urcenych k doruceni soudnim dorucovate-
lem, organem justi¢ni straze nebo postou bez prutahi a po-
dle pokyni udélenych feditelem spravy soudu.
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§ 141

(1) Radné vybavené pisemnosti uréené k doruéeni (s do-
rucenkami), rozttidéné podle zplisobu doruceni (soudnim
dorucovatelem, organem justicni staze, poStou), odevzdaji
se v urCenou hodinu oddéleni, které obstarava doru¢nou
sluzbu. Toto oddéleni ptevzeti pisemnosti nepotvrzuje.

(2) Oddéleni, které obstarava doru¢nou sluzbu, zabali
(zalepi) zasilky a dba, aby vice zasilek urcenych témuz
adresatovi, pokud nemaji byt doruceny na dodejku, bylo
zaslano v jednom obalu. Doruéné oddé€leni déle zafidi hro-
madné doruceni zasilek soudnim dorucovatelem, soudnim
vykonavatelem, nebo dal§i osobou uvedenou v § 140
odst. 2. V naléhavych pfipadech mohou byt pisemnosti
doruceny i jednotlivé. Pokud bude zasilka obsahovat pied-
méty, které by mohly byt detekénimi zafizenimi povazova-
ny za nebezpecné (vEtsi kovové predmeéty, zbrané, elektro-
nika, elektrotechnicky material apod.), doruci zasilku vzdy
soudni dorucovatel.

§ 142

(1) Je-li stanoveno, Ze rozhodnuti soudu ma byt doruceno
vyhlaskou, vyveési se na Gifedni desce soudu a vyznaci se na
ném, kdy se tak stalo. Patnactym dnem po vyvéSeni roz-
hodnuti se sejme z Gfedni desky, vyznacéi se na ném, kdy
bylo snato, a tento den se oznaci jako den, kdy bylo roz-
hodnuti doruceno ucastnikim, ktefi nejsou soudu znami
nebo jejichz pobyt neni znam. Pokud den sejmuti vychazi
na sobotu, nedéli nebo svatek, pak se dnem sejmuti oznaci
prvni nejbliz§i nasledujici pracovni den, ve ktery skutecné
k sejmuti dojde.

(2) Je-li stanoveno, Ze rozhodnuti méa byt vyvéseno na
ufedni desce soudu, vyveési se na tGfedni desce soudu a vy-
znali se na ném, kdy se tak stalo. Po uplynuti lhity, po
kterou mélo byt rozhodnuti soudu vyvéSeno, sejme se
z ufedni desky, vyznac¢i se na ném den, kdy bylo snato,
a odevzda se k zalozeni do pfislusného spisu. Vyhlaska
o konani pfezkumného jednani, zvlastniho pfezkumného
jednani a schiize véfiteli bude sejmuta teprve v den konani
nafizeného jednani.

(3) Je-li stanoveno, ze se maji zvefejnit rizné udaje sta-
novené zvlastnim predpisem'®, napi. vyhlaskou nebo zkra-
cenou formou rozhodnuti, pozada se o jejich uvefejnéni
v Obchodnim véstniku, pfip. v dennim (mistnim) tisku.

§ 143

Seznam odeslanych
postovnich zasilek a doru¢na kniha

(1) Evidence dorucovanych pisemnosti (zasilek) se vede
v seznamu odeslanych postovnich zasilek (poStovni arch,
soupiska) nebo v doru¢né knize. Doruénou knihu vede do-
ruéné oddéleni nebo oddéleni, které vykonava doru¢nou
sluzbu. Seznam odeslanych postovnich zasilek i dorucnou
knihu mohou nahradit chronologicky fazené pocitacové
sestavy.

(2) Vyuziva-li se vice provozovatel postovnich sluzeb,
vede se pro kazdého provozovatele postovnich sluzeb sa-
mostatny seznam odeslanych postovnich zasilek; kazdy
seznam odeslanych postovnych zasilek obsahuje oznaceni
provozovatele poStovnich sluzeb.

(3) Dle potieby je mozné vést i vice doruénych knih; ty
se pak zakladaji pro jednotlivé adresaty, jimz se evidované

zasilky dorucuji. Takto vedené knihy se rozliSuji fimskymi
¢islicemi a popisem adresata, jemuz se zasilky dorucuji.

§ 144

(1) Do seznamu odeslanych postovnich zasilek se zapisu-
ji doporucené zasilky jednotliveé s pofadovymi ¢isly a s u-
vedenim jména adresata, mista urceni, jednaciho Cisla, va-
hy a vyplatného zasilky, typu zvolené sluzby a ¢isla dopo-
rucené zasilky (podaci ¢islo).

(2) Zaméstnanec, ktery predava zasilky posté, vyzada si
od postovniho zaméstnance potvrzeni (razitkem a podpi-
sem) o prevzeti doporucenych zasilek na vytisku piislusné-
ho listu obsahujiciho seznam odesilanych postovni zasilek.

§ 145

(1) Do doruéné knihy se zapisuji vSechny pisemnosti,
které maji byt doruéeny dorucovatelem soudu.

(2) Zapisy do této knihy je tieba vykonat v den skute¢né-
ho odevzdani pisemnosti dorucovateli. Zapisy tvofi pro
kazdy den zvlastni uzavienou skupinu, nadepsanou datem
a odd¢lenou ¢arou od zapisu z predchazejiciho dne.

(3) Soudni dorucovatel vede mésicni vykaz o poctu
a hodnoté jim dorucenych zasilek k vycisleni uspory na
postovném.

§ 146

Doruceni, kterd se provadéji na zadost jinych soudu (or-
gantl), provadéji se stejn¢ jako doruceni vlastnich pisem-
nosti. Dodejky od dorucenych pisemnosti se zaslou doza-
dujicimu soudu (organu); nebylo-li mozno doruceni pro-
vést, zaSle se obalka s nedorucitelnou pisemnosti dozaduji-
cimu soudu (organu) a na obalce se poznamena, pro¢ neby-
lo doruceni provedeno. Vraceni se poznamena v obou pii-
padech v dorucné knize s uvedenim dne, kdy se tak stalo.

§ 147

(1) Vracené dodejky a nedorucené zasilky se jesté tyz
den odevzdaji prislusnému oddéleni (organizaéni slozce).
Den doruceni, jakoz i vraceni postovnich zasilek se v sez-
namu odeslanych postovnich zasilek nevyznacuje.

(2) Opatii-li kancelaf postovni zasilku poznamkou ,,lhiita
pro uloZeni jen 10 dni“ nebo ,lhiita pro uloZeni jen
3 dny“, plati pro vyzvednuti poStovni zasilky lhdta dle
ustanoveni § 50b odst. 2 o. s. f.

(3) Pisemnosti se také ukladaji u soudu, v jehoz obvodu
je misto doruceni, nebo u soudu, ktery ma sidlo v misté
doruceni, jestlize je dorucuje soudni dorucovatel nebo or-
gan justiéni straze [§ 50b odst. 2 pism. a) a b) o. s. 1.].

(4) Reklamaci dodani postovni zasilky 1ze provést do jed-
noho roku od podani v kterékoliv poStovni provozovné po
predlozeni dokladu o podani (podaci stvrzenka) a zaplaceni
zalohy podle ceniku. Pfi dodani reklamované postovni
zasilky posta oznami, kdy a komu byla dodana. Zjisti-li po-
Sta, ze reklamovana poStovni zasilka nebyla dodéna, pi-
semné oznami zjisténé udaje; nezjisti-li, ze reklamovana
postovni zasilka byla dodana nékteré z osob, které jsou
podle postovni smlouvy opravnény ji pfevzit, v ptipadé
hlavnich sluzeb (napf. doporuc¢ené psani, cenné psani, do-
poruceny balik, cenny balik), 1ze ji povazovat za ztracenou,
o ¢emz se vyrozumi pfislusny soud. Neoznami-li posta do
jednoho mésice od pfijeti reklamace, ktery z moznych vy-

) Napi. § 769 obchodniho zékoniku, obcansky soudni Fad nebo zdkon o konkurzu a vyrovndni
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sledkti reklamace zjistila, 1ze povazovat zasilku za ztrace-
nou, popi. neprodlené pozadat o vyplaceni nahrady skody
nebo pausalni nahrady za ztratu postovni zasilky.

(5) Zpravy o zavadach v postovni pfepravé s odivod-
nénim je tieba zasilat fediteli pfislusné postovni provozov-
ny. Zpravu podepise piedseda senatu nebo samosoudce.

§ 148

Dozadéani cizozemskych soudd vyfizuji zaméstnanci
k tomu urceni rozvrhem prace. Doklad o vyfizeni dozadani
o pravni pomoci se piSe Cesky, ve tfech vyhotovenich;
jedno vyhotoveni ziistava ve spisu, jimz se dozadani vyfi-
zuje®”. Dorucovani utajovanych pisemnosti do ciziny
a jejich piijem z ciziny se provadi prostfednictvim resortni-
ho registru pro utajované informace, ktery vede minister-
stvo.

Oddil treti

Rejstiiky a ostatni evidenéni pomiicky
§ 149
Spole¢na ustanoveni

(1) Rejstiiky a ostatni evidenéni pomucky (dale jen
»rejstiiky) podavaji piehled o stavu kazdé zapsané véci
a jsou také podkladem (prvotni evidenci) pro vypracovani
statistickych vykazl o ¢innosti soudd.

(2) Rejstiiky se vedou podle navodu obsazeného v pfilo-
ze €. 1, pfipadné pomoci vypocetni techniky

(3) Rejstiiky jsou uréeny pouze pro vnitini potiebu souda
a ucastnikiim fizeni, jejich zastupciim, ani jinym osobam
neni dovoleno do nich nahlizet.

(4) Pisemnosti obsahujici utajované informace se eviduji
zasadné v pisemném rejstiiku (nikoliv v informacnich sys-
témech)?".

§ 150

Zakladani a vedeni rejstriku
a ostatnich eviden¢nich pomiicek

(1) Rejstriky se zakladaji pro kazdy rok znovu.

(2) Rejstiiky se vedou v soudni kancelafi pro oddéleni
(organiza¢ni slozky soudu), do nichz véc podle rozvrhu
prace patii. Vyfizuje-li véci téhoz druhu nékolik soudnich
oddéleni, vede se pro kazdé odde€leni (senat, samosoudce)
samostatny rejstiik. Predseda soudu mize vsak z dulezi-
tych diivodi vhodnosti nafidit, aby pro véci téhoz druhu
byl veden pro vSechna nebo néktera soudni oddéleni jediny
spole¢ny rejstiik. Samostatny rejstitk se vSak vzdy vede
pro trestni fizeni ve vécech mladistvych Tm a pro fizeni ve
vécech déti mladsich 15 let podle hlavy II. ZSVM-Rod.
V tomto ptipadé se v rejstiiku pfed béznym Eislem vyznaci
¢islo senatu (samosoudce), ktery véc vyftizuje. V pocitacem
vedeném rejstitku se vedle spisové znacky uvadi jméno
fesitele.

(3) Pro evidenci véci péce o nezletilé, kteti nejsou v rodi-
Covské péci, 1 véci péce o nezletilé, ktefi jsou v rodi¢ovské
péci, a véci opatrovnickych se vedou rejstiiky P, lhtitnik
pro evidenci véku a seznam véci P a Nc.

(4) Jeden rejstiik pro cely soud se vede pro evidenci véci
PP, Td, Cd, Sd, U, L; rovnéz se vede u celého soudu jedna
kniha protestl, jeden seznam zavéti, jedna kniha tischov
a kniha zajisténych a pfevzatych movitych véci.

(5) U krajskych soudi se vede samostatny rejstiik
(rejstiiky) Cad pro zapis navrhi na pfezkoumani ve vécech
podle § 7 odst. 3, 4 zak. ¢. 150/2002 Sb., samostatny rej-
stiik Az pro zapis navrhti ve vécech dle zakona o azylu,
a samostatny rejstiik Ca pro zapis ostatnich véci spravniho
soudnictvi.

(6) U soudu se vede pro kazdy druh agendy predepsanym
zpusobem jeden seznam jmen, krome véci rejstiikt Nt, kde
je samostatny seznam jmen veden pro rozhodovani
v piipravném fizeni v¢etné narovnani, a zvlastni seznam
jmen pro vykon trestu obecné prospé$nych praci. Do se-
znamu jmen k rejstifku C se uvadi i smiry podle § 67
o. s. f., zapisované do rejstiiku Nec. K vybranym oddilim
rejstitku Nc se vede seznam jmen podle navodu v pfiloze
¢ 1.

§151

Rejstiiky a ostatni eviden¢ni pomicky se opatii na prvni
stran¢ razitkem soudu, znackou rejstfiku, popf. ndzvem
evidenéni pomucky, ¢islem oddéleni a ro¢nikem. Toto
oznaceni se po svazani rejstiiku a ostatnich evidenénich
pomtucek uvede téz na Stitku, popfipadé na hibetu svazku.
K vybranym oddiliim rejstiiku Nc se vede seznam jmen
podle navodu v piiloze €. 1.

§ 152

(1) K rejstiikiim Cad, Az a Ca se vede ke kazdému samo-
statny seznam jmen.

(2) U krajského soudu je veden rejstiik a seznam jmen
pro véci C, rejstiik a seznam jmen pro véci Cm a rejstitk
a seznam jmen pro véci Sm, rejstiik a seznam jmen pro
vécei Ro.

(3) U krajského soudu se vede rejstiik K a rejstiik Kv pro
véci uvedené v § 9 odst. 2 pism. i) o. s. f. a jeden seznam
jmen pro tyto véci. Rejstiik K a rejstiik Kv pro véci uvede-
né v § 9 odst. 4 pism. a) o. s. f. a seznam jmen pro tyto
véci.

(4) U vrchnich soudi se vede samostatny rejstitk Cmo,
kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim krajskych sou-
di v obchodnich vécech, a jeden samostatny rejstiik Ko,
kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim krajskych sou-
di o konkursu a vyrovnani. K rejstitku Cmo se vede se-
znam jmen.

Zapisovani do rejstfiu a ikony souvisici
§ 153

(1) Kazdé podani, kterym se dava podnét k zahajeni fize-
ni (ivodni podani), se zapiSe do pfislusného rejstiiku.

(2) U véci zapisovanych do rejstiiku T (Tm) a rejstiiku
Nt a Ntm (pfipravné fizeni) se zjisti, zda je nebo bylo vede-
no proti téze osobe trestni stihani. U podani, ktera maji byt
zapsana do rejstiiku PP, C, Co, Cm, Cad, Az, Ca, D, K,
Kv, E, P, Rod, Rodo, L, Ro, Sm, U, To, Tmo a Nc (oddily,
u nichz je pfedepsano vedeni seznamu jmen) se pied jejich
zapisem do rejstiiku zjisti, zda taz véc jiz je €i neni v rej-

29 Instrukce MSp ¢. 1000/89-L a Instrukce MSp & 554/2001-MO-J ze dne 14. 9. 2001.
20 Zékon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informact a o bezpecnostni zpiisobilosti, ve znént pozdéjsich predpisii.
Vyhlaska NBU &.529/2005 Sh., o administrativai bezpecnosti a o registrech utajovanych informact.
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stiiku zapsana; u véci rejstiiku Kv se dale zjisti v seznamu
jmen k rejstiiku K, zda u dluznika nebyl prohlasen konkurs
(tzv. lustrovani). Ve vécech rejstiiku E se soucasné zjisti,
zda proti témuz povinnému neni jiz nafizen vykon jiného
rozhodnuti. Ve vysledku lustrace vedle spisovych znacek
se oznaci, o jaky druh vykonu rozhodnuti se jedna (napi. M
- movité véci, N - nemovité véci). Je tfeba prohlédnout za-
znamy z bézného ro¢niku a vSech neodskrtnutych véci
ptredchozich ro¢nik; v pfipadé rejstiiku D je vSak lustrova-
ni provadéno u zaznami z ro¢niku odpovidajiciho roku
umrti zistavitele, pfipadné i rocnikl nasledujicich. Vysle-
dek lustrovani se vyznaci na prvni strané uvodniho podani,
v trestnich vécech na obzalob¢€ nebo navrhu. Vyznaceni se
provede otiskem razitka, datem a podpisem vedouciho
soudni kancelafe. Pfi velkém mnozstvi vylustrovanych véci
se vysledek lustrace vyzna¢i na samostatném listu a na
uvodnim podani se vyznaci odkaz.

(3) Véci vytizované podle § 76a o.
zvlastniho oddilu rejstiiku Nc (pfiloha
¢ast V bod 3).

(4) Cislo, pod nim je véc v rejstifku zapsana, podrzi az
do svého skonceni. Dalsi podani, protokoly a jiné pisem-
nosti véetné navrhtt na podminéné upusténi od vykonu
zbytku trestu zdkazu cinnosti nebo pobytu, vztahujici se
k véci zapsané jiz do rejstriku, nedostanou novou spisovou
znacku a pfipoji se pouze ke spisim této véci. Vyjimky
jsou uvedeny v navodech k vedeni jednotlivych rejstiika.

f. se zapisi do
1,

S.
¢. 1, rejstiik €. S,

(5) U vSech véci, které se tykaji cizinct nebo ciziny (véci
s cizim prvkem), uvede se v pfislusnych rejstiicich pred
béznym Eislem zkratka ,,CIZ* barevnou tuzkou nebo razit-
kem.

(6) Je-li k fizeni o umofeni listiny mistné pfislusno vice
soudi, soud, u kterého byl navrh na umoteni listiny podan,
o tom vyrozumi ostatni v uvahu pfichdzejici soudy s uve-
denim pfedmétu a doby zahdjeni fizeni. Tyto soudy sdéli
soudu, ktery je vyrozumél, zda v téze véci u nich jiz bylo
zahajeno nebo vedeno fizeni ¢i nikoliv s udajem o ptipad-
ném vysledku.

(7) Pifedseda senatu vrchniho soudu, ktery jedna pied
Ustavnim soudem podle § 30 odst. 3 zak. &. 182/1993 Sb.
za soud, da pokyn soudni kancelaii k zapsani pisemnosti
doslych z Ustavniho soudu do spisu rejstfiku St vrchniho
soudu a v tomto spisu provadi dalsi potfebné ukony.

(8) Bylo-li nalezem Ustavniho soudu zrugeno jen rozhod-
nuti vrchniho soudu, je povinnosti pfedsedy senatu vrchni-
ho soudu, aby nalez Ustavniho soudu zaloZil do piislugné-
ho nalézaciho nebo sbémého spisu vrchniho soudu a v fize-
ni pokratoval, popiipadé zaslal nalez Ustavniho soudu
Nejvyssimu soudu k projednani dovolani. Pokud bylo nale-
zem Ustavniho soudu zruseno i rozhodnuti soudu nizsiho
stupné, postara se predseda senatu vrchniho soudu, aby
nalez Ustavniho soudu byl zaslan tomu soudu niz§iho stup-
n¢, ktery bude ve véci dale jednat. Obdobné se postupuje
u soudu niz$iho stupné.

§ 154

(1) Za spravnost zapisi do rejstiiku odpovida vedouci
soudni kancelafe nebo zaméstnanec, ktery byl povéfen ve-
denim rejstiika.

(2) Do rejstiiku se zapisuje psacim strojem, perem nebo
tuzkou s inkoustovou naplni (propisovaci tuzkou), pro
nékteré shodné se opakujici zapisy je mozné pouzit razitka.
Pouze poznamky o pohybu spisu se vyznaci v poznamko-

vém sloupci obyc¢ejnou tuzkou tak, aby mohly byt odstra-
nény, jakmile ztrati vyznam. Stanovi-li to zvlastni predpi-
sy, popfipadé¢ navod pro vedeni evidencnich pomticek,
provadeji se zapisy do rejstiiku cervené.

§ 155

(1) Uvodni podéni se zapiSe do piislusné evidenéni po-
miicky toho dne, kdy dojde vedoucimu soudni kancelate.
Do sloupce ,,doSlo dne“ se vzdy zapiSe datum uvedené
v podacim razitku. To plati i pro seznam véci P a Nc. U
podani uéinénych Gstné do protokolu se do sloupce ,,Doslo
dne“ zapiSe den sepsani protokolu. Je-li fizeni zahajeno
bez navrhu, uvede se datum rozhodnuti, kterym bylo fizeni
zahajeno. Podani ucinéné telegraficky nebo telefaxem se
zapiSe jen tehdy, je-li pisemné doplnéno ve smyslu § 42
odst. 3 o. s. I. do tii dni. Jinak bude zapsano do rejstiiku
Nc - oddil v§eobecné.

(2) Dalsi zapisy je tfeba vykonat bez prutahli a bez
zvlastniho prikazu, jakmile spis dojde vedoucim soudni
kancelate. Je neptipustné odkladat zapisy a provadét je
najednou az po skonceni véci.

(3) U dat se vzdy uvadi den, mésic; rocnik se uvede jen
tehdy, kdyz jde o jiny nez bézny rok.
§ 156
Mylny zapis
Byla-li véc zapsana do rejstiiku omylem, preskrtne se
bézné Cislo Cervené a v poznamkovém sloupci se uvede
~omylem zapsano“ a udinéné opatfeni. Pro statistické
ucely se tyto véci nevykazuji. Za omylem zapsanou se
povazuje i véc odevzdana jinému oddéleni téhoz soudu.
Mylné zapisy se vyznaci na prvni strané piislusného rejstii-
ku ptfed rejstiikovym pievodem v oddile nadepsaném
,.mylné zapisy“ s uvedenim, ve kterém mésici k nim doslo.
Mylny zapis nelze vykazovat jako véc vyfizenou ,jinak®.

§ 157
Odskrtavani véci z rejstiiku
(1) Skonceni véci se vyznaci v rejstiiku pfi bézném Ccisle
odskrtavacim znaménkem ,,L*.
(2) Navody k vedeni jednotlivych rejstiikt stanovi, kdy
se véci jako rejstiikove vyfizené odskrtavaji.
§ 158
Véci koncem roku nevyrizeni (neodskrtnuté)

(1) Cisla véci zapsanych v rejstiiku v posledni den roku
rejstitkové nevyfizenych (neodskrtnutych), se uvedou na
prvni strané nového ro¢niku rejstiiku (rejstiikovy prevod).
Ve vécech rejstiiktt Nt a Nc se prevod uvadi pred kazdym
oddilem samostatné. Bézna cisla véci, kde jiz bylo vydano
rozhodnuti soudem I. stupné, se v pfevodu pieskrtnou. Ve
vécech rejstiiku T a E se pfevod sestavi zplisobem uprave-
nym jeho navodem - vzor ¢. 4 a 14 v. k. . V piipadech,
kdy rejstiik pro senat (samosoudce) nebyl pro dalsi rok za-
lozen, se nevytizené véci pfevedou do sendtu (samo-
soudci), jemuz byly pfidéleny k vytizeni. Obdobné bude
postupovano podle odst. 5.

(2) Skonci-li se véc v predeslych letech nevyfizena, pie-
Skrtne se Cislo této véci v rejstitkovém pievodu na prvni
strané bézného rejstiiku a vysledek se vyznadi v piivodnim
rejstiiku s uvedenim dne, mésice a roku vyfizeni. Jakmile
nastane divod k rejstfikovému odSkrtnuti, bézné cislo se
preskrtne kiizem, s vyjimkou piipadi rejstiiku T.
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(3) Ustanoveni odstavce 1 se nevztahuje na rejstiik P.

(4) Véci nevyfizené (neodskrtnuté) na pocatku tfetiho
roku po tom, co byly zapsany, se ptenesou do nového rej-
stitku celym zapisem pied vécmi, které v tomto roce nove
napadnou. Predseda soudu miize z diivodu vhodnosti nati-
dit, aby takto bylo postupovano az na pocatku patého roku.
V zapise se zachova puvodni spisova znacka. U puvodniho
zapisu se pieneseni poznamena a bézné Cislo se odskrtne.
Ve vécech rejstitku Nt a Nc se preneseni uvadi pred kaz-
dym oddilem samostatné. To se nevztahuje na véci rejstii-
ku P a seznam zavéti a knihu Gschov. Véci pienesené ce-
lym zapisem se zahrnuji do rejstiikového prevodu podle
odstavee 1. Neni-li véc vyfizena (odskrtnuta) ani v nasle-
dujicich tfech letech, pfevadi se poté znovu celym zapisem.
To je tieba vyznacit i u piivodniho zapisu véci.

(5) Véci rejstiiku P nevyfizené (neodskrtnuté) na pocatku
dvacatého roku po tom, co byly zapsany, se pienesou do
nového rejstiiku celym zapisem pied vécmi, které v tomto
roce nové dojdou.

§ 159

Uzavérka rejstiiku

Jakmile byla v rejstfiku odskrtnuta posledni véc, opatii
vedouci soudni kancelafe rejsttik uzaveérkou, kterou napise
inkoustem za posledni zapis v rejstiiku (,Rocnik ......
uzavien dne ............... ), tento zdznam podepise a opat-
i kulatym razitkem soudu. V rejstiiku Nt a Nc se uzaveér-
kou opatfi jejich jednotlivé oddily.

§ 160

Ustanoveni § 153 az 159 v. k. 1. se uziji pfiméfené i u
seznamu véci P a Nc, v seznamu vazeb a seznamu odesla-
nych spisl, seznamu OD, seznamu zavéti, knihy Gschov
a knihy zajisténych a pevzatych movitych véci.

§ 161
Ukladani rejstrika
(1) Béhem roku zlstanou rejstiiky nesvazany a ulozeny
ve slozkach v ochranném obalu.

(2) Nejpozdgji do konce kalendarniho roku nasledujiciho
po roce, pro ktery byl rejstiik veden, se da rejstiik svazat.
Jeden svazek miZze obsahovat i vice rejstiiki téhoz druhu,
vedenych pro nékolik senatd (samosoudcit). Pro oznaceni
svazku zde plati obdobn¢ ustanoveni § 151 odstavec 1
v. kT

(3) V soudni kancelati zistanou rejstiiky ulozeny po Cas
potieby, zpravidla do odskrtnuti posledni véci. Potom se
odevzdaji do spisovny zplisobem uréenym pro ulozeni spi-
su.

§ 162

Vedeni rejstiiki pomoci vypocetni techniky

(1) Pro vedeni evidenci a rejstiikd u soud vyluéné po-
moci vypocetni techniky je nezbytné, aby ministerstvo vy-
dalo pokyn nebo pfivoleni, schvalilo archivac¢ni fad, ktery
soud zpracuje na zdkladé ukladdactho fadu pocitacovych
udaju vydaného instrukci ministerstva, Instrukce MSp ze
dne 26. 4. 1999, ¢. j. 75/99-01 obdrzelo tplnou dokumenta-
ci u programového vybaveni, jehoz vyvoj a udrzbu neza-
bezpecuje ministerstvo.

(2) Vsechny zapisy do paméti pocitace je nezbytné pro-
vadét v souladu s dokumentaci k danému modulu progra-
mového vybaveni.

(3) U rejstiiki vedenych pomoci vypocetni techniky
musi byt zabezpedena ochrana vsech dat ulozenych v pa-
meéti pocitace (ochrana heslem apod.).

(4) Pti vedeni rejstiik pomoci vypocetni techniky se pro
jejich clenéni a vypliovani uziji pfiméfené ustanoveni
§149az§ 163 v. k. 1.

(5) U udajii musi byt zajisténo, aby programové vybaveni
mohlo pfislusné zaznamy vyhledavat a pfipadné tisknout.
Udaje o pohybu spisu se nevymazavaji a trvale zustavaji
v paméti pocitace; v piipadé tisku rejstiikd se vyuZije po-
sledni aktualni udaj.

(6) Pocitacova data se archivuji podle ukladaciho fadu
pocitacovych udajt.

(7) Pro vedeni rejstiikid pomoci vypocetni techniky plati
pfiméfené ust. § 157, § 158 odst. 4, 5, § 159 a § 161 odst. 2
v.k T

(8) Pocitacova data se trvale ponechavaji v paméti poci-
tace. Pfedseda soudu mutize z divodu vhodnosti nafidit, aby
byl seznam jmen vytistén jako celek pro vSechny druhy
agend.

(9) Vedeni rejstikti, pokud zapisy obsahuji utajované
skutecnosti, 1ze vést jen na pocitacich certifikovanych
NBU.

§163
Ptehled rejstiiki

(1) Pro evidenci spist a n¢kterych tkont a skutecnosti se
vedou tyto druhy rejstiikd a ostatnich evidencnich pomu-
cek pro trestni, obCanskopravni a obchodni véci vcetné
konkursniho a vyrovnaciho fizeni.

a) U okresnich soudui:
1. rejstiik T, Tm (vzor €. 4 v. k. 1),

. rejstitk C (vzor €. 5 v. k. 1),
. rejstiik P, Rod (vzor €. 7 v. k. 1),
. rejstiik E (vzor €. 14 v. k. 1),
. rejstiik PP (vzor €. 33 v. k. 1),
. rejstiik Nt, Ntm, Nc a Ntr (vzor €. 16 v. k. 1),
. rejstitk Td a Cd (vzor €. 16 v. k. 1),
. seznam véci P a Nc (vzor €. 21 v. k. 1),

9. rejstiik Ro (vzor €. 25 v. k. 1),
10. Thttnik PO/PP, PZ,
11. Ihitnik pro evidenci véku (vzor €. 19 v. k. 1),

12. seznam vazeb u soudu I. stupné (vzor ¢. 167
v. k. 1),

13. kniha protestu,

14. rejstitk Rt (vzor €. 181 v. k. 1),

15. rejstitk L (vzor ¢. 182 v. k. 1),

16. rejstitk D (vzor €. 184 v. k. 1),

17. rejstiik U (vzor €. 185 v. k. 1),

18. rejstitk Sd (vzor ¢. 186 v. k. 1),

19. seznam zavéti (vzor €. 187 v. k. 1),

20. kniha tischov (vzor €. 188 v. k. 1),

21. jmenny rejstiik pofizovateld k seznamu zavéti
(vzor¢. 189 v. k. 1),

22. seznam spistt D odeslanych soudnimu komisaii
(OD) (vzor €. 190 v. k. 1),

23. Kniha pievzatych a zajisténych movitych véci
(vzor €. 13 v. k. 1.).
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b) U krajskych soudui:
1. rejstitk T, Tm (vzor €. 4 v. k. 1),
. rejstiik C (vzor €. 5 v. k. 1),
. rejstiik Cm (vzor €. 180 v. k. 1),
. rejstiik Cad, Az a Ca (vzor €. 183 v. k. 1),
. rejstiik To, Tmo (vzor €. 31 v. k. 1),
. rejstiik Co (vzor €. 31 v. k. 1),
. rejstiik Nt, Ntm a Nc (vzor €. 16 v. k. 1),

. seznam vazeb u soudd prvniho a druhého stupné
(vzor €. 168 v. k. 1.)
9. Ihtutnik PO (PP),

10. rejstiik Ro (vzor €. 25 v. k. 1),

11. rejstiik Sm (vzor €. 25 v. k. 1),

12. rejstiik K (vzor €. 175 v. k. 1),

13. rejstiik Kv (vzor €. 176 v. k. 1),

14. rejstiik Rt (vzor €. 181 v. k. 1),

15. rejstiik Rto (vzor €. 4 v. k. 1),

16. rejstiik Ntr (vzor €. 16 v. k. 1),

17. rejstiik Rodo,

18. veobecny rejstiik F (vzor ¢. 17 v. k. 1),

19. Seznam vypist, opist a potvrzeni (vzor 123a
v. k. 1.),

20. Evidence doslych smének (Sekd) (vzor €. 191
v. k. 1),

21. kniha tschov (vzor ¢. 188 v. k. 1),

22. rejstiik UL (vzor €. 207),
23. rejstiik INS.
¢) U vrchnich soudu
1. rejstiik To, Tmo (vzor €. 31 v. k. 1),
. rejstiik Ntd (vzor €. 16 v. k. 1),
. rejstiik Nt (vzor €. 16 v. k. 1),
. rejstiik Tpj (vzor €. 16 v. k. 1),

. seznam vazeb soudu II. stupné (vzor ¢. 194
v. k. 1),
. rejstiik Dt (vzor €. 16 v. k. 1),

. rejstiik Co (vzor €. 31 v. k. 1),
. rejstiik Cmo (vzor ¢.31 v. k. 1),
. rejstiik Ko (vzor €. 31 v. k. 1),
10. rejstiik Nc (vzor €. 15 v. k. 1),
11. rejstiik Ned (vzor €. 16. v. k. 1),
12. rejstiik Nco (vzor €. 16. v. k. 1),
13. rejstiik Ncp (vzor €. 16 v. k. 1),
14. rejstiik Cpj (vzor €. 16 v. k. 1),
15. rejstiik Dc (vzor €. 16 v. k. 1),
16. rejstiik Ds (vzor €. 205),
17. rejstiik Dso (vzor €.206),
18. rejstiik UL (vzor €. 207),
19. rejstiik INS.
d) U vSech soudu:
1. kalendar (vzor ¢. 28 v. k. 1),
. seznam odeslanych spist (vzor €. 29 v. k. 1),
. kniha postovnich zasilek,
. doru¢na kniha (vzor ¢. 3 v. k. 1),
. seznam spist odevzdanych do spisovny,
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. seznamy jmen k rejstiikim a seznamtim, pokud
je jejich vedeni v navodech k témto evidenénim
pomuickam predepsano,

7. kniha doslych kolkovych zndmek a smének
(3ekd) (§ 137 odst. 2 v. k. £.).

(2) Seznamy jmen se vedou zpravidla ve formé knihy,
nebo tam, kde jsou pro to dany zadvazné duvody, ve forme
kartotéky. K rejstiiku P a k oddilu rejstiiku Nc pro véci déti
v rodi¢ovské péci, véci osvojeni a povoleni uzavrit manzel-
stvi se vede seznam jmen vzdy ve formé kartotéky (vzory
¢.2a,2b,8,15v. k. 1).

Oddil &tvrty
Tvoi‘eni a obéh spisii

Spis
§ 164

Vsechny pisemnosti, které se vztahuji k téze véci (po-
dani, protokoly, zdznamy, rozhodnuti, pisemnosti soudniho
komisafe zalozené do spisu D apod.), tvofi spis.

§ 165

(1) VSechny pisemnosti ve spise s vyjimkou ptiloh se po-
stupné sesivaji nebo jinym vhodnym zpisobem spojuji.

(2) Spisy upravené podle odstavce 1 se vkladaji do spiso-
vého obalu (v ob&anskopravnich vécech vzor €. 40 v. k. ).
U spistt mensiho rozsahu, které nejsou Castéji v obéhu,
mozno pouzivat obalu z mékkého papiru (makulatury).
U spist vétsiho objemu se podle potieby zalozi dalsi sva-
zek. Na obale kazdého svazku se vyznaci jeho pofadi fim-
skou ¢islici. Na prvnim svazku se uvede existence dalSich
svazki. Poskozené obaly se ihned nahradi novymi.

§ 166

(1) Na spisovém obalu kromé spisové znacky (nahofe
i dole) musi byt uvedeny i vSechny dalsi udaje, které jsou
predtistény.Vazebni véci se oznaci na obalu otiskem razit-
ka ,,Vazba“. Pokud je ve véci ¢inny zamé&stnanec Probacni
a mediacni sluzby, vyznaci se na obale ,,mediace” nebo
»probace“ s uvedenim ¢isla listu spisu, na kterém je opat-
feni k pribrani ptfislusného zaméstnance. Jestlize v trestni
véci byly zajiStény véci dulezité nebo trestni depozita,
vyznaci se na obalu symbol ,,VD* s uvedenim ¢isla listu
nebo Cisel listd spisu, kde je seznam takovych véci. Na
vnitini stran€ obalu trestnich vazebnich véci se dale uvedou
i Gdaje podle § 36 odst. 2 v. k. f.

(2) Na spisovém obalu trestnich spisti se dale vyznacuje
konec zkusebni doby podminéného upusténi od potrestani,
podminéného odsouzeni, podminéného zastaveni trestniho
stithani, podminéného propusténi a podminéné¢ho upusténi
od vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti ¢i zakazu pobytu;
obecné pak polozka statistiky, provedeni poplatkové a spi-
sové kontroly (§ 194 v. k. i) a rok odevzdani spisu na spi-
sovnu.Vede-li se trestni fizeni pro ¢in spachany béhem
vykonu trestu odnéti svobody, vyznai se na spisovém
obalu ,,spachano ve vykonu trestu“. U véci agendy Nc
a P se na vnitini strané spisového obalu uvede b&zné Cislo
seznamu véci P a Nc a evidenéni ¢islo statistiky. Pti podani
navrhu na piedbézné opatieni po zahdjeni fizeni se na spi-
sovém obalu vyznaci razitkem ,,pfedbéZné opatreni ¢. 1.
............ “, a u predbézného opatieni podle § 76a o. s. T.
zkratka ,,SPO 76a“ a u predbéznych opatfeni podle § 76b
o. s. I. zkratka ,,SPO 76b*, pii podani navrhu na nafizeni
exekuce se na spisovém obalu vyznaéi ,,EXEKUCE®. Pii
navrhu na odlozeni vykonatelnosti rozhodnuti spravniho
organu (§ 250c o. s. I.) se na spisovy obal vyznaéi ,,OVR".
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Na spisovy obal se dale obycejnou tuzkou vyznaci lhuty
a poznamky souvisejici s obe¢hem spisu tak, aby mohly byt
odstranény, jakmile ztrati vyznam. Pfedepsané tidaje se vy-
znacdi i na obalu z mékkého papiru.

(3) Na spisovém obalu spisu obsahujiciho utajované
skute¢nosti nutno vyznacit nalezitosti stanovené zvlastnim
predpisem, vcetné Cisla jednaciho, pod kterym je spis evi-
dovan v hlavnim protokolu organizace pro utajované sku-
tecnosti.

§ 167

Spisova znacka

(1) Kazdy spis dostane spisovou znacku. Spisova znacka
se sklada z oznaceni a bézného Cisla rejstiiku, do néhoz je
véc zapsana, lomena letopoc¢tem. Do 31. 12. 1999 byla
uvadéna ve spisové znacce pouze posledni dvé Eislice leto-
poétu (napt. T 16/2000, C 134/2000, T 17/99).

(2) Vede-li se pro kazdé z né¢kolika soudnich oddéleni
rejstiik samostatné anebo je-li pro ne¢kolik soudnich oddé-
leni veden spoleény, uvede se pied oznacenim rejstiiku
vzdy ¢islo oddé€leni podle rozvrhu prace, a to arabskou
Cislici (napt. 1T 43/2002, 1C 27/2002).

(3) U trestnich spist zaslanych soudu statnim zastupcem
v souvislosti s podanim obzaloby nebo navrhu na potresta-
ni, se spisova znacka soudu napise na spisovy obal zpravi-
dla nad spisovou znacku statniho zastupitelstvi a spisova
znacka statniho zastupitelstvi se pieskrtne.

(4) Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu druhého
stupné, se napise na spisovy obal jen obycejnou tuzkou. Po
vraceni spisu soudu prvniho stupné se tato znacka na obalu
vymaze. Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu dru-
hého stupné, se trvale vyznadi na predkladaci zprave.

(5) Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu dozada-
ného, se vyznadi trvale na Cisle listu, kde je uvedeno doza-
dani. Na obalu se pise jen obycejnou tuzkou a po vraceni
spisu se tato znacka na obalu vymaze.

(6) Spisova znacka u spisu postoupeného nebo piikaza-
ného se trvale vyznaci na spisovém obalu, na prvnim listu
spisu a na listu nebo rozhodnuti, kde rozhodnuto o postou-
peni nebo prikazani. Pivodni spisova znacka se preskrtne
tak, aby zistala Citelna.

(7) Jestlize byla na zakladé vysledku fizeni o mimotad-
ném opravném prostiedku, nalezu Ustavniho soudu, vylou-
¢enim z jiné véci nebo postupem podle § 306a odst. 2 tr.
fadu véc zapsana pod novou spisovou znacku, uvede se
pod ni do zavorky spisova znacka pivodni; ta se uvede i na
vSechna dalsi rozhodnuti pod jejich ¢islo jednaci (§ 169).

§ 168
Cislovani listi

(1) Jednotlivé listy pisemnosti (v€etné¢ plnych moci
a obalek, jichz je tieba k dikazu, kdy podani bylo podano
na postu, nebo k dikazu o vysi zaplacen¢ho postovného) se
opatii pii zafazeni do spisu spisovou znackou a Cislem
listu, a to zpravidla v pravém hornim rohu. Takto se oznaci
i vracena a nedorucéena zasilka. Stejnopisy podani, dodejky
a takové prilohy, které je tfeba po skonceni véci ucastni-
kiam vratit, nedostanou vsak &islo listu. V fizenich o pie-
zkoumani rozhodnuti jinych organi se spisovou znackou
a Cislem listu oznaci jedno vyhotoveni prezkoumavaného
rozhodnuti; po skonceni fizeni se toto rozhodnuti nevraci,
vraci se pouze spis, jehoZ rozhodnuti se pfezkoumava.

(2) V trestnich spisech, které zasila statni zastupitelstvi
soudu, se pokracuje v ¢islovani listd bez pferuseni.

(3) V odvolacim ftizeni se pokracuje souvisle v ¢islovani
pisemnosti ve spise soudu prvniho stupné. Stejné se postu-
puje ve vécech, v nichz byla povolena obnova fizeni,
a tam, kde se v fizeni pokracuje po zruSeni ptivodniho roz-
hodnuti na zakladé stiznosti pro poruseni zakona nebo
dovolani, kasa¢ni stiznosti, zruseni rozhodnuti dle § 306a
odst. 2 tr. ¥adu nebo zrudeni rozhodnuti nalezem Ustavniho
soudu.

(4) Ve spise D vraceném okresnimu soudu soudnim ko-
misafem, pokracuje se u soudu souvisle v ¢islovani listi.

(5) Obalka s protokolem o hlasovani (§ 22 v. k. t.) se
oznaci samostatnym ¢islem listu.

§ 169
Jednaci ¢islo

(1) Spisova znacka a k ni pfipojené ¢islo listu pisemnosti
nebo vyhotoveného rozhodnuti tvoii jednaci ¢islo (napf.
4T 68/2002-27, 6C 162/2002-14, 3Co 64/2002-132). Je-li
pisemnost nebo vyhotoveni rozhodnuti obsahlejsi (obsa-
huje-li vice ¢isel listll) jednaci ¢islo se vyznaci jen na pred-
ni strané prvniho listu. Pfi doruovani ostatnich obsahlej-
Sich pisemnosti se na obalkach a dodejkach uvadi jen Eislo
jednaci vyznadené na prvnim ¢isle listu doru¢ované pisem-
nosti.

(2) Jednacim cislem se oznaéi vSechny stejnopisy roz-
hodnuti, v§echny pisemnosti, jez maji byt vypraveny, jakoz
i obalky a dodejky.

§ 170

Spisovy prehled

(1) Spisovy ptehled (vzor €. 41 v. k. .) se do spisového
obalu vklada pied prvy list spisu. Vzdy se vklada do spist
obchodniho rejsttiku, do spist konkursnich, vyrovnacich
a do trestnich spisi, kde je zpravidla zalozen jiz vySetiova-
cim organem. Ve vyloucCené trestni véci zalozi spisovy
prehled soud. Vyloudené ¢asti ptivodniho spisu se vyznaci
v poznamkovém sloupci spisového piehledu.

(2) V ostatnich vécech se spisovy piehled k rychlé orien-
taci zalozi do spist, u nichz lze pfedpokladat, ze budou
obsahlejsi, nebo zpravidla poté, co spis dosahne 50 listd.
Spisovy piehled se zaklada také u spisu P.

(3) Spisovy ptehled je vSak vzdy tfeba zakladat u utajo-
vanych spist.

Prikaz o doruceni
§ 171
Dodejky

(1) Na dodejce se vyznaci kromé jednaciho ¢isla (§ 169
odst. 2 v. k. t.) doruovana pisemnost, datum stanoveného
jednani, piipadné lhity. Je-li doru¢ovano rozhodnuti, doru-
¢enka se pripevni k listu, kde je zavér jeho pisemného vy-
hotoveni ve spisu. Obdobné se pfipevni vracena a nedoru-
¢ena zasilka v pfipadech nahradniho doruceni rozhodnuti.
Jestlize se jednou dodejkou dorucuje nekolik rozhodnuti,
pripevni se dorucenka, na niz musi byt v téchto piipadech
vyznaCena vSechna jednaci ¢isla spolecné dorucovanych
rozhodnuti, k tomu listu, na némz je vyhotoveni rozhodnuti
ve véci samé. Na vyhotoveni ostatnich rozhodnuti se po-
znamena, u kterého ¢isla listu je dorucenka pfipojena. Pri-
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kaz o doruceni jiné pisemnosti se pfipoji k listu, na némz je
pokyn k jejimu dorudeni (referat).

(2) Dodejky o obeslani ucastniki, svédkl, znalci nebo
tlumoénikl se vyradi ze spisti ihned, jakmile je ze spisu
patrno, Ze se obeslany ve stanovenou dobu dostavil. Ostatni
dodejky lze vytadit ze spisu jen na pokyn soudce.

§172
Potvrzeni ve spisu

(1) Je-1i potvrzovano doruceni pisemnosti pti ukonu sou-
du, postupuje se podle § 12 odst. 2 a § 105 odst. 3 v.k. 1.

(2) Pokud je adresatovi doruc¢eno u soudu mimo tkon
soudu, u¢ini se o tom zaznam ve spisu, v némz se uvede
oznaceni a Cislo jednaci dorucované zasilky. Zaznam se
opatii datem doruceni a podpisy adresdta a zaméstnance
soudu, ktery zaznam sepsal. Pokud je dorucovano rozhod-
nuti, zdznam se vyznaci na toto rozhodnuti.

§ 173
Piilohy

(1) Piilohy se oznaci obycejnou tuzkou jednacim cislem
podani, s kterym byly soudy pfedlozeny. Pfilohy piedloze-
né navrhovatelem se dale tuzkou oznaci velkymi pismeny
podle abecedniho poradi a piilohy predlozené odpiircem
arabskymi cislicemi pocinajic jednotkou. Pfilohy se vlozi
do ptilohové obalky, ktera se zalozi do spisu a opatii spiso-
vou znackou a ¢islem listu. Pfilohy trestnich spist se zpra-
vidla vkladaji do oby¢ejné obalky, ktera se pfipoji ke spisu
a opatfi ¢islem listu. Je-li pfiloha fotokopii listiny, zacisluje
se do spisu jako jeho soucast. Pfilohy, které se nehodi
k vlozeni do spisu, uschovaji se zvlast' a ve spisu se ucini
zaznam s udajem, kde jsou ulozeny. Pii predlozeni origina-
lu sménky (Seku) se pro spis poifidi ovéfena fotokopie
a originadl sménky (Seku) se ulozi v ohnivzdorné skfini
v zalepené obalce nadepsané spisovou znackou a polozkou
evidence smének (vzor €. 191 v. k. f.) lomené letopoctem.
Stejny udaj se vyznaci i na fotokopii sménky (Seku) zaloze-
né ve spise.

(2) Po pravomocném skonéeni véci je nutno piilohy vra-
tit t&ém, kdo je piedlozili, nebylo-li rozhodnuto jinak. U vé-
ci, u nichz lze predpokladat, Ze bude podano dovolani, se
ptilohy vrati az po marném uplynuti dovolaci lhiity podle
§ 240 odst. 1 0. s. 1.

(3) Vraceni pfiloh potvrdi pfijemce svym podpisem a da-
tem pfimo na pfilohové obalce nebo na listu, na némz je
poukaz k jejich vraceni, pokud nebyly vraceny postou;
v tomto pfipadé se pfipoji k poukazu na vraceni piiloh
dorucenka.

(4) Zalozi-li se do spisu spis o pfedchazejicim smir¢im
tizeni (§ 67 az § 69 o. s. I.) a spis o nafizeném predbézném
opatfeni podle § 76a o. s. f., jeho spisova znacka se preskrt-
ne a nad ni se uvede spisova znacka spisu, k némuz zGstane
trvale pfipojen. Soucasné se takto pfipojeny spis oznaci
¢islem listu, spisu, do n¢hoz je zacislovan pod jednim ¢is-
lem listu.

§ 174

Seznam nakladi obéanského soudniho Fizeni

(1) Do obc¢anskopravniho spisu o fizeni, ve kterém byl
nékterému Gcastniku ustanoven zastupce (§ 138 odst. 3
0. s. I.), ve kterém stat v fizeni o dédictvi plati odménu
notafe a jeho hotové vydaje (§ 40 odst. 3 o. s. I.), ve kterém
stat v fizeni o dédictvi plati odménu spravci dédictvi a jeho

hotové vydaje (§ 175f odst. 3 o. s. f.), ve kterém stat plati
naklady procesniho tikonu podle § 141 odst. 2 o. s. f. nebo
kde byla vyzadana zaloha na naklady dikazu, se zalozi
seznam nakladd obcanského soudniho fizeni (vzor ¢. 43
v. k. I.). Seznam nékladti obcanského soudniho fizeni se
zaklada pfed prvym c¢islovanym listem spisu.

(2) Do seznamu naklada se postupné zapisuji:

a) nutnd vydani zastupce ustanoveného ucastnika, ktera
mu zatim stat vyplatil,

b) ostatni naklady (zalohy), od nichz byl ncktery
z Ucastnikl osvobozen, a jez vyplatil stat svédkim,
znalctim apod.,

¢) slozené zalohy na néklady dukaza.

(3) Vzniklé naklady a slozené zalohy se zapisuji do se-
znamu nakladd. Naklady vzniklé pfi jednani zapisuje do
seznamu nakladi fizeni pfedseda senatu (samosoudce);
naklady a slozené zalohy vzniklé mimo jednani zapisuje do
seznamu néakladt vedouci kancelafe. Pfedpisy nahrady
nakladl, vyzvu ke slozeni zalohy a poukazy provedené ze
slozenych zaloh vyznacuje v seznamu nakladi predseda
senatu (samosoudce) tak, aby seznam nakladl poskytoval
uplny piehled o nakladech fizeni.

(4) Néklady vzniklé u dozadaného soudu zapise do se-
znamu nakladt dozadany soud. Bylo-li dozadani provede-
no dopisem, sdéli naklady dozadany soud dozadujicim
soudu pfti vraceni dozadani, aby mohly byt zapsany do
seznamu ulozeného ve spise. Neni-li to mozné ihned, sdéli
dozadany soud néklady, jakmile byly pravomocné stanove-
ny (§ 25 v. k. 1.).

(5) Néklady vzniklé u soudu druhého stupné zapise do
seznamu nakladt tento soud.

(6) Po pravni moci rozhodnuti, kterym byla ulozena po-
vinnost k nahradé naklada fizeni vyplacenych statem, pted-
lozi vedouci soudni kancelate spis k vyznaceni pohledavky
statu v Gcetni evidenci (¢tarné soudu.

§ 175
Pokyny soudni kancelari

Pisemné pokyny pro soudni kancelai obsazené ve spise
(referaty) musi byt ptehledné, srozumitelné a Ccitelné.
V referatu je tieba uvést zejména zptisob dorucovani soud-
nich pisemnosti, oznaceni adresata a uvedeni ¢isla vzoru,
ktery ma byt pouzit, urceni lhlity, na niz ma byt spis zalo-
zen apod. Referat musi byt opatfen datem a Citelnym pod-
pisem zaméstnance, ktery pokyn pro soudni kancelat vyho-
tovil.

§ 176

Evidence lhiit

Lhtty se vedou v patrnosti ve zvlastnich ptihradach nebo
obalech, oznacenych dnem, kdy lhiita koné¢i. V jednot-
livych piihradach se spisy zpravidla fadi podle rejstiiko-
vych ¢isel, aby se usnadnilo vyhledavani spisti. Vyjme-li se
spis z ptihrady (obalu), poznamena se tuzkou v poznam-
kovém sloupci piislusného rejstiiku, jaké opatieni bylo se
spisem ucinéno. V pfipadech, kdy spis po provedeném
opatfeni ma byt vracen na puvodné stanovenou lhitu, vlozi
se do ptihrady (obalu) listek s uvedenim spisové znacky
vynatého spisu a idajem, kde se spis momentalné nachazi.

§ 177
Kontrolni razitko

(1) VSechna vyhotoveni rozhodnuti, jejichz opisy musi
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byt pofizeny, a vS§echny pisemné pokyny vedoucimu soud-
ni kancelare, které musi byt ve stanovené lhité provedeny,
opatii vedouci soudni kancelafe otiskem kontrolniho razit-
ka, v némz se vyznaci den, kdy pisemnost dosla do soudni
kancelate.

(2) Kontrolni razitko datem a podpisem vyplni zamé&stna-

nec, ktery pisemnost vypravil.
§ 178
Spisy o vyloucené véci

Zakladem spisu o vyloucené véci je opis usneseni o vy-
louceni. Do spisu se dale vlozi stejnopis obzaloby (navrhu),
popiipadé opisy téch casti puvodniho spisu, kterych je
v ném nadale tieba a které jsou podle uvazeni piedsedy
senatu (samosoudce), ktery o vylouceni rozhodl, soucasné
nezbytné k rozhodnuti o vyloucené véci. Na opis (foto-
kopie) pisemnosti pro spisy o vyloucené véci pfipojuje se
dolozka potvrzujici spravnost opisu ¢i fotokopie (§ 26 j. 1.);
obdobné se postupuje v ptipadech, kdy je véc ohledné né-
kterého ze spoluobvinénych nebo nékterého z zalova-nych
trestnych ¢inli vracena statnimu zastupci k dosetfeni.

§ 179
Vzajemné navrhy, spojeni spisti a vylouceni véci

(1) Je-li z podani patrno, Ze jde o vzajemny navrh zalova-
ného ve véci, ve které je zahajeno fizeni, ptipoji se ke spisu
o této véci a do rejstiiku se nezapisuje. Je-li vSak podan
zalovanym proti Zalobci samostatny navrh (zaloba), kde je
uplatnéna pohledavka proti zalobci, zapiSe se do rejstiiku
jako nova véc a po spojeni se souvisejicim spisem se tato
souvislost vyznaci v rejstiiku u obou zapist.

(2) Dojde-li béhem fizeni ke spojeni véci, zalozi se o tom
do spist, které byly s pivodnim spisem spojeny usneseni
o spojeni, a do spojenych spisi se az do skonceni fizeni
zakladaji opisy (fotokopie) vSech protokolti a rozhodnuti,
které jsou soucasti ptivodniho spisu. Po pravni moci roz-
hodnuti, kterym bylo fizeni skonceno, zalozi se do jednotli-
vych spisti opis tohoto rozhodnuti. Jestlize se spojeni spist
zru$i béhem fizeni, zalozi se o tom do jednotlivych spisi
usneseni a spisy se vedou dale samostatné. Spojeni a opét-
né oddéleni spisti se vyznaci v rejstitku v poznamkovém
sloupci u vsech spojenych spist.

(3) Spis v trestni véci spojeny s jinou trestni véci se trva-
le zafadi do spisu, k némuz je spojen, a opatii se Cislem
listu.

§ 180

(1) Jestlize ve vécech péce o nezletilé a ve véci zplsobi-
losti k pravnim ukonum, kde bylo provedeno jednotlivé
opatfeni ve spise Nc, se ukaze potieba trvalejsi péce, zapise
se veéc do rejstifku P. Plvodni spis Nc, ve kterém nastaly
divody k pfevodu do rejsttiku P, se oznaci spisovou znac-
kou, pod niz byl nové zapsan v rejstiiku P, a soud v tomto
spise dale pokracuje. Ostatni spisy Nc tykajici se téze oso-
by se stanou trvalou soucasti spisu P. Vzajemna souvislost
ptvodniho spisu Nc se spisem P se vyznaci v obou rejstfi-
cich. Spis o pfedbézném opatieni podle § 76a o. s. . se
trvale zalozi do spisu P a oznaci se samostatnym cislem
listu.

(2) Do kazdého spisu vedeného v rejstiiku P se zalozi
prehled o osobnich a majetkovych pomérech ucastniki.
U déti se uvede datum narozeni; u rodicu déti téz jejich
rodna jména. Zapisy do piehledu provadi podle pokynu
soudce (soudniho tajemnika, vys$Siho soudniho ufednika)
vedouci soudni kancelare.

(3) V prehledu se uvede majetek oddélené podle skupin
s priléhavymi nadpisy, jako ,,nemovitosti, ,,vkladni kniz-
ky“, ,,pohledavky‘ apod.

(4) Vede-li se ve vécech péce o nezletilé nebo ve spisech
opatrovnickych tischova penéznich hodnot nebo véci, pred-
seda soudu zajisti, aby byla nejméné jednou za rok prove-
dena kontrola depozitnich ucti se spisy, ve kterych se de-
pozitni Uty vedou, a zajisti likvidaci depozit ve skonce-
nych vécech.

(5) Po natizeni pfedbézného opatieni podle § 76a o. s. T.
a provedeni jeho vykonu, vécné pfislusny soud neprodlené
preda spis soudu pfislusnému podle § 88 pism. c) o. s. T.,
kde se stane trvalou soucasti spisu, a pfedani se vyznaci
v poznamkovém sloupci s uvedenim data odeslani spisu
prislusnému soudu.

§ 181

Spisy o vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy

Do spisu o vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy se zalo-
zi ptehledny list o provadéni srazek, jakmile dojde poprvé
ke zmeéné platce mzdy. Zapisy do ptehledného listu provadi
vedouci soudni kancelate podle pokynu soudce nebo soud-
niho tajemnika (vyssiho soudniho ufednika).

§ 182
Spisy rozkazni, sménecné a Sekové

(1) Spisy rozkazni se oznaéi znackou Ro. Zapisuji se
a evidence o nich se vede pouze v rejstiiku Ro (vzor €. 25
v. k. .) a v seznamu jmen u okresnich soudt podle zalova-
nych (§ 150 odst. 7 v. k. 1.) a u krajskych soudii podle za-
lobct (§ 152 odst. 2 v. k. 1.)

(2) Spisy sménecné a Sekové se oznaCi znaCkou Sm.
Zapisuji se a evidence o nich se vede pouze v rejstitku Sm
(vzor €. 25 v. k. .) a v seznamu jmen podle navrhovatel
(§ 152 odst. 2 v. k. 1.).

(3) Je-li podan odpor vcas, nebyl-li platebni rozkaz vy-
dan (§ 172 odst. 3 o. s. f.) nebo byl-li platebni rozkaz zru-
Sen podle § 173 odst. 2 o. s. f., zapiSe se véc do rejstitku C
(Cm) a jeji spisova znaCka se uvede v rejstifku Ro
a v seznamu jmen. Rozhodnuti o odmitnuti odporu pro
opozdénost se vyznadi v rejstiiku Ro. Obdobné se postupu-
je, nelze-li navrhu na vydani sméne¢ného (Sekového) pla-
tebniho rozkazu vyhovét (§ 175 o. s. f.) nebo poda-li od-
plrce véas namitky proti sménecnému (Sekovému) plateb-
nimu rozkazu a k jejich projednani je nafizeno jednani.
Rozhodnuti o tom, zda byl sméneény (Sekovy) platebni
rozkaz ponechan v platnosti nebo zda byl zrusen a v jakém
rozsahu, se vyznaci v rejstitku Sm.

(4) Byl-li vydan platebni rozkaz bez vyslovného navrhu
na jeho vydani, nezapisuje se véc do rejstiiku Ro, ale zusta-
va vedena pod pivodnim zapisem rejstiiku C (Cm).

§ 183
Spisy o rozhodovani soudu v piipravném fizeni

(1) Navrhy statniho zastupce na ucast soudce u neodklad-
nych nebo neopakovatelnych tkont podle § 158a tr. f. se
zapisuji do rejstiiku Nt. Do spisu se zafadi navrh, opis
protokolu o ukonu nebo zaznam, pro¢ k tkonu nedoslo,
pfipadné i zaznam soudce k zakonnosti provedeni tikonu.

(2) Spisy o fizeni podle § 33 odst. 2, 37a odst. 1, 2, 39,
40, 40a odst. 1, 44 odst. 2, 51a odst. 1, 3, 4, 68, 69 odst. 1,
69 odst. 5, 72 odst. 2, 3, 73 odst. 1, 73a, 74a odst. 1, 77
odst. 2, 83 odst. 1, 88 odst. 1, 88a odst. 1, 116 odst. 2, 117,
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146a, 376 odst. 1, 377 odst. 2, 381 tr. f. a ud€leni souhlasu
a povoleni podle § 8 odst. 4, 87 odst. 1 a 87a odst. 1,
resp.§ 158d odst. 3 a 158e odst. 4 tr. t. se zapisuji do
rejstiiku Nt. Do spist se zafadi navrh a stejnopis rozhodnu-
ti soudce (pfedsedy senatu) nebo jeho souhlasu ¢i povoleni,
pokud stanovisko nebylo zaznamenano pifimo na navrhu;
rozhoduje-1i senat, zafadi se pfed rozhodnuti i protokol
o nevefejném zasedani a protokol o hlasovani. Original
stiznosti obvinéného a jeho zadosti a propusténi z vazby se
zatazuje vzdy do procesniho spisu, pficemz pro Nt se pofi-
di fotokopie. Do rejstiiku Nt se zapisuji i rozhodnuti statni-
ho zastupce o zajisténi majetku v pfipravném fizeni podle
zak. ¢. 279/2003 Sb. a pfipadna dalsi rozhodnuti navazuji-
ci, pokud je zasle soudu v souvislosti s vécmi predanymi
do tschovy.

(3) Rozhoduje-li soudce o vzeti obvinéného do vazby
(§ 68, 69 odst. 5, 77 odst. 2 tr. f.), je soucasti spisu opis
protokolu o vyslechu obvinéného a potvrzeny stejnopis
ptikazu k pfijeti do vazby (§ 27 odst. 3 v. k. f.). Provadél-li
vyslech obvinéného jiny vécné piislusny soudce (§ 69
odst. 5 tr. f.), zaSle neprodlené kopii protokolu o vyslechu
i kopii oznameni rozhodnuti soudu, ktery piikaz k zatceni
vydal.

(4) S vyjimkou rozhodnuti podle § 83 odst. 1 tr. f., roz-
hodnuti, jejichz doruceni si vyzada statni zastupce nebo
policejni organ, a souhlast podle § 87 odst. 1 a §§ 87a
odst. 1 tr. ., dorucuje opravnénym sva rozhodnuti v pfi-
pravném fizeni soud a podle povahy véci vyrozumiva i pfi-
slusnou véznici. Véznici vzdy neprodlené vyrozumi o usta-
noveni obhdjce, zménéni ustanoveného obhajce a zprosténi
povinnosti obhajovani podle § 39 a 40 tr. f. Rozhodnuti
soudu IL. stupné doruCuje soud, ktery ve véci rozhodl
v prvnim stupni. Doklady o doruceni zlistavaji a stavaji se
soucasti spisu Nt.

(5) Navrhy na tcast soudce u neodkladnych nebo neopa-
kovatelnych tkont a na rozhodnuti, souhlas nebo povoleni
v ptipravném fizeni se zapisuji vzdy samostatné. Tyka-li se
jeden navrh vice osob, zapisuje se pod jednou spisovou
znackou. V pfipadé vydaného piikazu k zatCeni se vSak
o vazbé rozhoduje pod pivodni spisovou znackou. Pfi
rozhodovani, které se tyka téhoz obvinéného nebo skupiny
obvinénych, se spisy Nt po rozhodnuti, event. po pravni
moci rozhodnuti, zatazuji jako celek do sbérného spisu,
kterym je vzdy prvni takto zapsana véc. K zajisténi tohoto
pozadavku je tfeba ve jmenném seznamu uvadét spisovou
znacku organu, ktery ve véci kona vySetfovani.

(6) Je-li navrh na rozhodnuti, zadost o souhlas, povoleni
nebo prodlouzeni povoleni oznafen pfislusnym stupném
utajeni, podléha spisova manipulace u soudu rezimu stejné-
ho stupné. Evidenci, spisovou manipulaci a dal§imi ukony
v téchto vécech mohou byt na zakladé urceni predsedy
soudu povétovany vyluéné soudni osoby opravnéné ke
styku s pfislusnym stupném utajované skutecnosti.

§ 184
Ptedkladani spist soudu druhého stupné

Ke spisim, které se predkladaji soudu druhého stupné
k rozhodnuti o opravném prostiedku, nebo Nejvyssimu
soudu k rozhodnuti o dovolani, nebo Nejvyss§imu spravni-
mu soudu k rozhodnuti o kasa¢ni stiznosti, se pfipoji pred-
kladaci zprava, kterou podepise pfislusny piedseda senatu
(soudce); kromé vyhotoveni napadeného rozhodnuti obsa-
zeného ve spise je tieba predlozit také opis (fotokopii)
opravného prostfedku, ktery byl ve véci podan a dale opis

napadeného rozhodnuti vzdy ve tiech vyhotovenich. Obra-
zovy nebo zvukovy zaznam o jednani se piedlozi po vyza-

dani vyssim soudem.
§ 185

Sbérné spisy soudu druhého stupné

(1) U soudu druhého stupné se v souvislosti s vyfizova-
nim odvolani ve vécech zapsanych do rejstiikit To, Co a
Rto, Cmo a Ko, navrhii na pfikdzani véci jinému soudu
nebo na vyloudeni soudce, zaklada pro kazdou z téchto
véci sbérny spis. Sbérny spis neni spisem ve smyslu usta-
noveni § 164 v. k. f.

(2) Sbérny spis se sklada z opisu (stejnopisu) vyhotoveni
napadeného rozhodnuti, z opisu (fotokopie) opravného pro-
stiedku a z opisu (stejnopisu) pisemného vyhotoveni roz-
hodnuti soudu druhého stupné. Do sbérného spisu muze
byt zalozen téz napt. koncept rozhodnuti soudu apod. Opat-
feni soudu druhého stupné, kterd musi byt patrna ze spisu
(napf. nafizeni verejného nebo nevefejného zasedani, obe-
slani svédki apod.), je nutno vzdy vyftizovat ve spisu soudu
prvniho stupné.

(3) Sbérné spisy soudu druhého stupné se usporadaji
podle ¢&isel ptislusného rejstiiku a ukladaji se podle roéni-
ku.

§ 186

Vyrozumivani statniho zastupitelstvi
o rozhodnuti soudu II. stupné

Krajsky a vrchni soud zasle opis rozhodnuti o odvolani
nebo stiznosti vzdy ptimo krajskému nebo vrchnimu statni-
mu zastupitelstvi. Dalsi opis tohoto rozhodnuti doruci soud
prvniho stupné pfislusSnému statnimu zastupitelstvi.

§ 187
Vyznacoviani nékterych rozhodnuti

(1) Byla-li povolena obnova fizeni, nebo zruSeno rozhod-
nuti z divodu podani Zaloby pro zmatecnost nebo kasa¢ni
stiznosti vyznaci se tato skutecnost na prvni strané origina-
Iu vyhotoveného rozsudku, jehoz se obnova nebo zruSeni
tyka, a na spisovém obalu. Vyznaceni provede soud, ktery
povolil obnovu fizeni v prvnim stupni, nebo zrusil rozhod-
nuti na podkladé Zaloby pro zmatecnost.

(2) Bylo-li rozhodnutim o stiznosti pro poruseni zadkona
puvodni rozhodnuti soudu zruSeno nebo zménéno, nebo
byla-li odsouzenému udélena milost nebo se na néj vztahu-
je amnestie, vyznaci se tato skute¢nost na prvni strané ori-
ginalu vyhotoveného rozhodnuti a na spisovém obalu
s vyznaéenim pfislusného Cisla listu. Obdobné se postupu-
je, bylo-li rozhodnuti zru$eno dovolacim soudem nebo
Ustavnim soudem. Vyznadeni provede soud, jehoZ rozhod-
nuti je tim dotceno; jde-li vSak o rozhodnuti soudu jiz nee-
xistujictho, provede vyznaceni soud, ktery ma spisy
v uschové.

Manipulace se spisy
§ 188
NahliZeni do spisi

(1) Nahlizet do spisti je mozno, neni-li stanoveno néco
jiného, v mistnostech soudu pod dohledem vedouciho
soudni kancelafe nebo jiného povéteného zaméstnance
soudu. Predseda senatu (samosoudce) vSak muze na Zadost
opravnéné osoby vyjimeéné, v odidvodnénych piipadech
rozhodnout, Ze k nahlizeni do spisu dojde i mimo mistnosti
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soudu. V takovém ptipadé€ sam povéti dohledem konkrétni-
ho zaméstnance soudu. Pokud nahlizeni do spisu zajistuje
dozadany soud (§ 191) povéti dohledem ptedseda senatu
(samosoudce) dozadané¢ho soudu konkrétniho zaméstnance
tohoto soudu. Pfedseda senatu (samosoudce) u¢ini vhodna
opatieni, aby byla zachovana ochrana utajovanych skutec-
nosti, upravena zvlastnim zdkonem”". Ugini téZ opatfent,
aby byl utajen obsah spisti 0 osvojeni a spisu tykajicich se
fizeni o urceni, zda je tfeba souhlasu rodicu ditéte k jeho
osvojeni. O tom, ze bylo do spisu nahlédnuto, pofidi ve-
douci kancelafe zdznam do spisu, v némz uvede oznaceni
ucastnika nebo jeho zastupce, jakoz i jiné osoby, ma-li na
tom pravni zajem nebo jiné vazné divody, a predseda sena-
tu na zadost povoli, aby tato osoba nahlédla do spisu a aby
si z ného udinila vypisy nebo opisy. Vedouci kancelate do
zaznamu uvede, kdo do spisu nahlédl, a zaroveni i ¢asovy
udaj o délce studia spisu; zdznam opatii datem a svym
podpisem. Zaznam podepise téz zadatel.

(2) Ustanoveni odstavce 1 plati i pro znalce. Znalctim,
ktefi nemohou podat spolehlivy posudek bez prostudovani
spisu, mize vak predseda senatu (samosoudce) spisy puj-
¢it mimo mistnosti soudu.

(3) Ustanoveni odstavce 1 se uzije obdobné i na spisy
ulozené ve spisovné.

(4) Pfedseda senatu povoli studentu pravnické fakulty
vykonavajicimu praxi na soudu (§ 6a), aby nahlédl do spisu
a aby si z ného ucinil vypisy nebo opisy, ledaze jde o spis,
o némz pravni piedpisy stanovi, ze jeho obsah musi zistat
utajen.

§ 189
Studium spisi z védeckych (vyzkumnych) divodi

(1) Studium spist ve vécech pravomocné rozhodnutych
soudy povoluje pfedseda soudu, ktery spravuje spisovnu,
kde je spis ulozen, na zaklad¢ pisemné zadosti, kterd musi
byt potvrzena (doporucena) organizaci, pro kterou nebo
v jejimz z4jmu je studium provadeéno.

(2) Studium spist uvedenych v odstavci 1 povoluje sou-
kromym osobam piedseda krajského (méstského) soudu
v mimofadnych pfipadech. V pfipad¢ pochybnosti si vyza-
da stanovisko Ministerstva spravedlnosti.

§ 190

(1) Studium spist se zasadné provadi ve vyhrazenych
prostorach soudu za ptitomnosti vedouciho soudni kancela-
fe nebo jiného povéreného zameéstnance.

(2) Opisy, vypisy, fotokopie, pfip. pofizeni kopie dikaz-
nich prostfedki jinymi technickymi prostfedky (skenerem,
fotoaparatem apod.) 1ze provadét jen se souhlasem predse-
dy senatu (samosoudce), na naklady osoby tyto kopie poza-
dujici. Zpoplatnéni dle zak. ¢. 549/1991 Sb. podléhaji pou-
ze kopie zhotovené zaméstnancem soudu.

(3) Ukastnici fizeni, jejich pravni zastupci nebo osoby
jimi zplnomocnéné si mohou pofizovat kopie spisu ¢i jeho
¢asti svymi technickymi prostfedky (napf. fotoaparat) na
své naklady za ptedpokladu, ze nedojde k poskozeni spisu.

(4) Povéfeny zaméstnanec pofidi zaznam do spisu podle
§ 188 odst. 1 v. k. T.

2D Zikon ¢ 14/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti.
22)

§ 191
Zaslani spisu k nahlédnuti

(1)Na oduvodnénou zZadost 1ze se souhlasem piedsedy
senatu (samosoudce) zaslat spisy nebo jejich ¢ast k jinému
soudu, aby tam do nich mohlo byt nahlédnuto zadatelem.
Kolkovéa znamka, kterou byl zaplacen soudni poplatek za
zaslani soudnich spisti v ob&anskopravnich vécech k jiné-

mu soudu, se piipoji na zadost*™?.

§192
Pijcovani spisi

(1) Soudni spisy se pijcuji na pisemnou zadost
s vyjimkami uvedenymi v odstavci 2 soudim a jinym jus-
tiénim slozkdm, soudnim komisaftim, dale statnimu zastu-
pitelstvi, organiim policie a v odivodnénych piipadech téz
jinym statnim organiim napf. spravci dané podle zakona
&. 96/1996 Sb., kterym se méni a doplituje zakon CNR
¢. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani z pie-
vodu nemovitosti, ve znéni pozd¢jsich predpist. Pii pijce-
ni spisu se ucini vhodna opatieni, aby byla zajisténa ochra-
na utajovanych skutecnosti.

(2) Spisy v trestnich vécech mohou byt ptjceny toliko
soudu, jinym justiénim slozkam, soudnim komisafim,
statnimu zastupitelstvi, ministerstvu, Institutu pro krimino-
logii a socialni prevenci, organtim policie; jen ve vyjimec-
nych, zvlast odivodnénych ptipadech, mohou byt pljceny
téZ jinym organum (napf. obecnim Gfadiim nebo zvlastnim
organtim obci, pfip. jinym statnim organtim k ucelu fizeni
o prestupku).

(3) Spisy jinych soudd mohou byt pidjceny jen tehdy,
tvofi-li ptilohu zapijcovaného spisu.

(4)O pijceni spist, i kdyz jsou ulozeny ve spisovné,
rozhoduje ptedseda senatu (samosoudce). Nejde-li o ptjce-
ni spist jinym soudim a jinym justi¢nim slozkam, statnimu
zastupitelstvi, organim policie a v odivodnénych ptipa-
dech také jinym statnim organtim, rozhodne o pujcenti trest-
nich spist predseda soudu. Pjéené spisy se zasilaji postou
vzdy doporucené.

(5) Zadost o ptijéeni spisu zatadi se do vyzadaného spisu
a tvofi jeho soucast. Ptipis, kterym byl spis vyzadan, se
stava dokladem svéd¢icim o piedlozeni spisu tomu, kdo si
ho vyzadal, a tvofi soucast spisu.

(6) Pfed pujcenim spisu nebo jeho pfedlozenim vyssimu
soudu (§ 184 v. k. 1.) pfezkouma vedouci soudni kancelafe,
zda spis je fadné uspofadan, a zda jsou v trestnich vécech
provedeny vSechny neodkladné tkony vykonavaciho fize-
ni. Pokud takové neodkladné tkony dosud provedeny ne-
byly, predlozi zadost pfedsedovi senatu k posouzeni, zda je
mozno spis zapijcit a pro potfeby dalsiho fizeni u proces-
niho soudu si ponechat pouze jeho ¢ast nebo fotokopii
nezbytné ¢asti.

(7) Zadosti o zaptjéeni spisu je nutno vyhovét do péti
pracovnich dnt, v naléhavych ptipadech pak neprodlené.
Nevyhovét zadosti o zapljceni spisu miize vedouci soudni
kancelafe jen tehdy, pokud se spis u soudu nenacha-
zi.V tomto piipadé ve své odpovédi piesné uvede oznaceni
organu a jeho spisovou znacku, ke které byl spis zapujcen.
Jiné dtvody odmitnuti musi byt podle povahy véci pode-
psany pfislusnym piedsedou senatu (samosoudcem) nebo

Polozka 23 sazebniku zakona ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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ptredsedou soudu. Jde-li o naléhavou nebo opakovanou Za-
dost, spoji se predseda senatu (samosoudce) telefonicky
nebo jinym vhodnym zplsobem s zadatelem s cilem dospét
k dohodé o zapujceni spisu, jeho ¢asti nebo fotokopii ze
spisu na dobu nezbytné nutnou (napft. k provedeni dikazu).
Ptipisy, kterymi se odmita zapijceni spisu, musi byt expe-
dovany nejpozd€ji do péti pracovnich dni od doruceni
zadosti, v naléhavych ptipadech pak neprodlené.

Uschova nevy¥izenych spisi
§ 193

Dokud nejsou spisy vyfizeny, uschovavaji se v soudnim
oddéleni, a to oddélené podle jednotlivych druhl agendy;
pfitom se uspofadaji zpravidla podle rejstiikovych Cisel.
Spisy, ve kterych jsou nafizena hlavni lieni, zasedani nebo
jednani a vyslechy nebo ve kterych bézi lhity apod., se
ukladaji zv1ast rozttidény podle dat, kdy spisti bude tieba.

§ 194
Uschova vy¥izenych spisii

(1) Spisy ve vécech skoncenych, ve kterych jiz neni tieba
zadné dalsi opatfeni, se odevzdaji k uschové do spisovny,
pokud ministerstvo neucini k jejich Gischové jiné opatieni.

(2) Se spisy v trestnich vécech se odevzdaji do spisovny
i vySetfovaci svazky. Spisy o navrhu na obnovu trestniho
fizeni a spisy o navrhu podle § 6 zak. ¢. 198/93 Sb., zapsa-
né ve vSeobecném rejstiiku Nt, se zalozi do spisu o trestni
véci, v niz bylo ptivodné rozhodnuto, oznaéi se Cislem
listu, zapisi se do spisového piehledu a s timto spisem se
uschovaji, i kdyZ o navrhu rozhodoval jiny soud.

(3) V kazdé pravomocné skoncené véci musi byt prove-
dena spisova a poplatkova kontrola, ktera se provadi sou-
casné s pokynem k zaloZeni spisu na spisovnu. Pii této
kontrole je tieba zjistit, zda byly vyloudeny a vraceny pfi-
pojené spisy, vydany ucastnikim doklady a jiné pfilohy,
upraveno a vyplaceno svédecné, znale¢né, tlumocné, od-
meéna notafe, vraceny zalohy nebo jejich zbytky, zaplacena,
poptipad¢ predepsana nahrada nakladu fizeni, poradkova
pokuta, zda bylo rozhodnuto o vSech vécech dulezitych
a trestnich depozitech a zda byl dan piikaz k realizaci tako-
vého rozhodnuti apod.

(4) Ve vécech obchodniho rejstiiku se poplatkova kont-
rola provede po kazdém pravomocné skonCeném fizeni
o jednotlivém navrhu a jeji vysledek se vyznaci na vnitini
stranu spisového obalu s uvedenim spisové znacky F. Stej-
né se postupuje v opatrovnickych vécech ve spisech P,
provedeni kontroly se vyznaci na vnitini strané obalu vedle
bézného Cisla seznamu véci P a Ne.

(5) Poplatkovou kontrolu a likvidaci znaleéného a tlu-
mocéného provadi predseda senatu (samosoudce) nebo
soudni tajemnik (vys$i soudni tfednik). V ostatnich smeé-
rech provede spisovou kontrolu vedouci soudni kancelafe.

(6) Provedeni poplatkové a spisové kontroly se vyznaci
na spisovém obalu v pfedepsanych fadcich tohoto znéni:
,Poplatkové provéreno dne .................. “a ,,Spisové
provéieno dne ..................... “. Dolozku podepisi za-
meéstnanci, ktefi provedli kontrolu podle odst. 3. Bez této
dolozky nesmi byt spis ulozen do spisovny.

§ 195
Vyznaceni spisti odevzdanych do spisovny

(1) Odevzdani spisi do spisovny poznamena vedouci
soudni kancelafe v poznamkovém sloupci pfislusného rej-

stiiku (seznamu, zdznamu apod.) poznamkou ,,Spisovna“,
uéinénou zpravidla razitkem. Tato poznamka se pieskrtne,
jestlize se fizeni ve véci obnovi nebo spis se dostane jinak
znovu do obéhu.

(2) Na obalu spisu, které se odevzdavaji do spisovny,
vyznadi se inkoustem nebo razitkem rok odevzdani.

(3) Je-li tu néktery z davodu, pro ktery by spis nebo jeho
¢ast byly ustanovenim skartaénich smérnic vyloudeny ze
zni¢eni, vyznaci to k pisemnému pokynu piedsedy sendtu
(samosoudce) vedouci soudni kancelafe na spisovém obalu
a v poznamkovém sloupci piislusného rejstiiku poznamkou
,»Vylouceno ze zniceni, ¢. 1. ......“.

§ 196
Evidence spisii odevzdanych do spisovny

O spisech odevzdanych do spisovny se vede ,,Seznam
spist odevzdanych do spisovny“. V seznamu, ktery se
vyhotovi z linkovaného seSitu, se uvadi spisové znacky
spist odevzdavanych do spisovny (napt. 9C 1-15, 17-36
atd.). Pro kazdy ro¢nik se vyhradi pfiméteny prostor, aby
mohly byt pfipisovany spisy dodatecné ukladané do spi-
sovny. Kazdé piedani spisu do spisovny musi byt potvrze-
no datem a podpisem pfebirajiciho zaméstnance. Obdobné
se postupuje pii odevzdani rejstiikil i ostatnich evidencnich
pomtcek do spisovny (§ 161 odst. 3 v. k. T.).

§ 197
Spisovna

(1) Spisovna je spole¢na pro vSechna soudni oddé€leni
a pro soudni spravu. Pro oddéleni umisténa v jiné budové
1ze ziidit zv1astni spisovnu.

(2) Jsou-li okresni a krajsky soud umistény v téze budo-
v¢, mohou mit spisovnu spole¢nou.

§ 198
Usporadani spisovny

(1) Ve spisovné se uschovavaji spisy, rejstiiky, deniky,
seznamy a jiné pomuicky oddélené podle druhti agendy
a podle rocnikd; je-li spisovna spole¢na pro nékolik soudt
nebo jsou-li v ni ulozeny i spisy zruSenych soudi a statnich
notafstvi, uschovavaji se jejich spisy oddélené. Spisy se
ukladaji v ¢iselném poradi podle rejstiikd nebo jinych po-
micek o nich vedenych; ptihrady, v nichZ jsou uloZeny, se
oznadi ptislusnymi nadpisy.

(2) O ulozeni spisového materialu se sestavi ,,Seznam
uloZenych spisti a evidenénich pomiicek”. V seznamu se
uvedou svazky spisi oddé€lené¢ podle jednotlivych soudd,
popfipadé zruSenych statnich notaistvi, druhd agendy
a podle ro¢nikid a uvede se pocet jejich béznych CEisel
a fascikll s oznacenim mista uloZeni zptisobem umoziuji-
cim rychlé vyhledavani spisti. U kazdého ro¢niku se vyzna-
¢i kone¢ny uschovaci rok. Tento seznam se ulozi ve spoje-
ném vécném spravnim spisu ,,Skartace®. Jeho opis pievez-
me vedouci spisovny, ktery seznam bézné dopliuje. O ulo-
zenych spisech se vede ve spisovné piehledny plan.

(3) Na misto spist, o jejichz ulozeni u¢inilo ministerstvo
jiné opatieni (§ 194 odst. 1 v. k. 1.), se vlozi listek s odka-
zem na toto opatfeni. Soucasné se ucini poznamka v pfi-
slusném rejstriku.

§ 199
Vydavani spisi ze spisovny

(1) Ze spisovny lze vydat spisy jen za soucinnosti za-
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meéstnance spisovny a jen na fadné vyplnény a vedoucim
soudni kancelafe podepsany dvoudilny tiskopis (vzor ¢. 46
v. k. 1.). Prvni dily téchto tiskopist (zadanky) tvofi listkovy
seznam vydanych spisti, uspofadany podle spisovych zna-
¢ek, druhé dily (potvrzenky) ukladaji se na misto vydanych
spist.

(2) Zaméstnanec spisovny provéti listkovy seznam nej-
méné jednou za pul roku a vyzada z jednotlivych oddéleni
spisy zaptjcené pied dobou delsi nez ptl roku; na pfislusné
zadance listkového seznamu vyznaci, kdy byl spis vyzadan
z oddéleni zpét.

(3) Pii vraceni spisu se pfislusna zadanka z listkového
seznamu vytadi a zalozi do spisu. Potvrzenka se vraci pfi-
slusnému oddéleni.

(4) Zada-li vedouci soudni kancelate o vydani spisti pro-
to, ze se ma pokracovat v fizeni pod novou spisovou znac-
kou, zalozi se zadanka i potvrzenka na misto vydaného
spisu. Na zadance se vyznaci téZ nova spisova znacka.

(5) Pii zméné zaméstnance povéfeného vedenim spisov-
ny sepiSe o tomto opatieni feditel spravy soudu protokol,
v némz uvede celkovy stav spisovny a zpusob ulozeni spi-
st. Protokol podepise feditel spravy soudu a dosavadni
a nove poveéreny zameéstnanec spisovny.

§ 200
Skartace spist

Skartace spisti ulozenych ve spisovné se provadi podle
skartaéniho fadu.

HLAVA DRUHA

OBCHODNI REJSTRIK, REJSTRIK NADACI
A NADACNICH FONDU, REJSTRIK OBECNE
PROSPESNYCH SPOLECNOSTI, REJSTRIK
SPOLECENSTVI VLASTNIKU JEDNOTEK

§ 201
Clenéni rejstiiku
1. Obchodni rejstiik (zak. ¢. 513/1991 Sb.)

(1) Obchodni rejstiik se sklada z rejstiikovych vlozek,
které maji shodné ¢islo s ¢islem spisu a sbirky listin.

(2) Obchodni rejstiik je kazdému pfistupny. Kazdy ma
pravo do né&j nahlizet, pofizovat si opisy a vypisy. Na poza-
dani vyda rejstiikovy soud ufedni opis zapisu nebo listiny
ulozené ve sbirce listin, vypis nebo potvrzeni o urcitém
zapisu, popiipadé vyda potvrzeni o tom, Ze v obchodnim
rejstiiku urcity zapis neni (§ 28 odst. 1, 2 obchodniho zako-
niku).

(3) VSechny pisemnosti (podnéty, navrhy zapsanych
skute¢nosti, véetné listinnych dikazi a rozhodnuti) tvoii
rejstiikovy spis.

(4) Obchodni rejstiik a rejstiikové spisy jsou usporadany
do oddild, majicich toto oznaceni:

A - oddil pro samostatné podnikajici fyzické osoby,
vefejné obchodni spole¢nosti, komanditni spolec¢-
nosti, statni podniky a jiné pravnické osoby, vcet-
né organizacnich slozek a odstépnych zavodu,
o nichz zakon stanovi, ze se zapisuji do obchodni-
ho rejstiiku, pokud se nezapisuji do jiného oddilu,
odstépné zavody se sidlem odlisnym od sidla pod-
niku,

B - oddil pro akciové spole¢nosti,
C - oddil pro spole¢nosti s ru¢enim omezenym,
Dr- oddil pro druzstva,
Pr - oddil pro prispévkové organizace.
(5) Soucasti oddilu A jsou:

- vS§echny knihy rejstiiku obchodniho oddilu A vedeného
doposud rejstiikovymi soudy; do téchto knih se nadale
nové subjekty nezapisuji.

- oddily podnikového rejsttiku Pn, Pk, Ps, Psn, Po, Nv
zalozené pred 1. 7. 1988, Nv vedeny od 1.7.1988, Sv a
Shr s tim, Ze se pfejmenovavaji na knihy oddilu A pfi
zachovani piivodniho ¢islovani vlozek, které se oznaci
ve shora uvedeném potadi fimskymi ¢islicemi nasle-
dujicimi po ¢islici, kterou je oznacena posledni kniha
oddilu A doposud vedeného rejstiiku obchodniho; do
téchto knih se nadale nové subjekty nezapisuji.

- oddil Firm podnikového rejstiiku, ktery se piejmeno-
vava na oddil A bez oznadeni fimskou ¢&islici. V jeho
¢islovani vlozek se pokracuje zapisy subjekti uvede-
nych v odstavci 4 (oddil A).

(6) Soucasti oddilu B jsou:

- vS§echny knihy rejstfiku obchodniho oddilu B vedeného
doposud rejstiikovymi soudy; do téchto knih se nadale
nové subjekty nezapisuji.

- oddil Sa podnikového rejstitku zalozeny pred
1. 7. 1988 s tim, ze se piejmenovava na knihu oddi-
Iu B, kterd se oznaci fimskou ¢islici nasledujici po
Cislici, kterou je oznacena posledni kniha oddilu B
doposud vedeného rejstiiku obchodniho; do této knihy
se nadale nové subjekty nezapisuji.

- oddil Sa podnikového rejsttiku vedeny od 1. 7. 1988,
ktery se pfejmenovava na oddil B bez oznaceni fim-
skou ¢&islici. V jeho cislovani se pokracuje zapisy
subjektii uvedenych v odstavci 4 (oddil B).

(7) Soucasti oddilu C jsou:

- vSechny knihy rejstiiku obchodniho oddilu C vedeného
doposud rejstiikovymi soudy; do téchto knih se nadale
nové subjekty nezapisuji.

- oddil Sro podnikového rejstiiku s tim, Ze se piejmeno-
vava na oddil C bez oznaceni fimskou ¢&islici. V jeho
Cislovani se pokracuje zapisy subjektl uvedenych
v odstavci 4 (oddil C).

(8) Soucasti oddilu Dr jsou:

- vSechny knihy rejsttiku spoleenstevniho (oddil Dr)
vedeného doposud rejstiikovymi soudy; do téchto
knih se nadale nové subjekty nezapisuji.

- oddily Dz, Db a Do podnikového rejstitku zalozené
pred 1. 7. 1988 a oddily Dz, Db a Dp podnikového
rejstiiku vedené od 1. 7. 1988 s tim, ze se prejmeno-
vavaji na knihy oddilu Dr pfi zachovani ptivodniho
Cislovani, které se oznaci ve shora uvedeném potadi
fimskymi ¢islicemi nasledujicimi po Eislici, kterou je
oznacena posledni kniha spolecenstevniho rejstiiku
doposud vedeného. Do téchto knih se nadale nové
subjekty nezapisuji.

- oddil Do podnikového rejstiiku vedeny po 1. 7. 1988,
ktery se pfejmenovava na oddil Dr bez oznaceni fim-
skou ¢islici. V jeho C&islovani se pokracuje zapisy
subjektii uvedenych v odstavci 4 (oddil Dr).

(9) Soucasti oddilu Pr jsou:
- ptispévkové organizace zapisované dle zak.
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¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich
rozpodta.
(10) Soucasti oddilu Zs jsou:

- cizi pravnické osoby, které prenesly sidlo na tizemi CR

(§ 26 obchodniho zakoniku).
(11) Soucasti oddilu H jsou:

- evropské spoleCnosti zapisované dle zak.
¢. 627/2004 Sb., o evropské spolecnosti,

- evropské druzstevni spolecnosti zapisované dle zak.
¢.307/2006 Sb., o evropské druzstevni spolecnosti,

- evropskd hospodarskd zajmova sdruzeni zapisovana
dle zak. ¢. 360/2004 Sb., o Evropském hospodaiském
zajmovém sdruzeni.

U subjektii zapsanych do podnikového rejstiiki zstava
oznaceni fimskymi ¢islicemi zachovano.

II. Rejstiik nadaci a nadacnich fondu (zak. ¢. 227/1997
Sb.)

(1) Rejstiik  nadaci a nadacnich fondG se sklada
z rejstitkovych vlozek, které maji shodné Cislo s Cislem
spisu a sbirky listin.

(2) Rejstiik je vefejnym seznamem; jeho soucasti je i
statut nadace nebo nada¢niho fondu a vyro¢ni zprava. Pro
vedeni rejstiiku nadaci a nadaénich fondu a fizeni ve vé-
cech rejstiiku plati obdobné ustanoveni obchodniho zéko-
niku a obéanského soudniho fadu o obchodnim rejstiiku.

(3) Rejstiik nadaci a nadacnich fondi ma oddil s ozna-
cenim N.

III. Rejstiik obecné prospé$nych spolecnosti (zak.
¢. 248/1995 Sb.)

(1) Rejstiik obecné prospésnych spolecnosti se sklada
z rejstitkovych vlozek, které maji shodné Cislo s Cislem
spisu a sbirky listin.

(2) Pro vedeni rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti
a fizeni ve vécech rejstiiku plati obdobné ustanoveni ob-
chodniho zakoniku a ob¢anského soudniho fadu o obchod-
nim rejstiiku.

(3) Rejstiik obecné prospésnych spole¢nosti ma oddil
s oznacenim O.

IV. Rejstiik spolecenstvi vlastnikti jednotek (zak.
¢. 72/1994 Sb.)

(1) Rejstiik spolecenstvi vlastniki jednotek se sklada
z rejstitkovych vlozek, které maji shodné Cislo s Cislem
spisu a sbirky listin.

(2) Pro vedeni rejstiiku spolecenstvi vlastnikli jednotek
a fizeni ve vécech rejstiiku plati obdobné ustanoveni ob-
chodniho zakoniku a obc¢anského soudniho fadu o obchod-
nim rejstiiku.

(3) Rejstiik spolecenstvi vlastnikdi jednotek ma oddil
s oznacenim S.

V. Sbirka listin

(1) Soucasti obchodniho rejstiiku a dalsich rejstiika ve-
denych rejstiikovym soudem je sbirka listin obsahujici
alespon:

spolecenskou smlouvu nebo zakladatelskou listinu anebo

zakladatelskou smlouvu spolecnosti, stejnopis notai-
ského zapisu obsahujiciho usneseni ustavujici valné
hromady akciové spolecnosti nebo ustavujici schiize

druzstva, stanovy akciové spolecnosti, druzstva nebo
spole¢nosti s ruéenim omezenym, pokud maji byt po-
dle spolecenské smlouvy vydany, a zakladajici listinu
statniho podniku a jejich pozdéjsi zmény (§ 38i ob-
chodniho zakoniku).

(2) Listiny urcené do sbirky listin jsou zakladany do
obalil vedenych pod ¢islem rejstiikového spisu s ozna-
¢enim oddilu a lomené pismenem L. Jednotlivé pisemnosti
jsou oznaceny pofadovymi ¢isly. Na obalu spisu je aktuali-
zovan seznam vsech uloZenych listin (vzor €. 123 v. k. ).
Pokyn k ulozeni listiny do sbirky listin uéini ve spise za-
meéstnanec, ktery o navrhu rozhodoval.

(3) Je-li urcita skute¢nost zapsana v obchodnim rejstiiku,
ale ve sbirce listin neni uloZen odpovidajici dokument, po-
znamena se v seznamu na obalu Cervené ,,neuloz-
en“ (v poznamkovém sloupci seznamu obalu). Pokyn pro
vyznaceni provede ten, kdo ve véci rozhoduje.

(4) Sbirka listin se vede odd€lené od rejstiikového spisu.
§ 202
Zpisob zapisovani

(1) Obchodni rejstiik a dalsi rejstiky, véetné vSech nava-
zujicich evidenci, jsou vedeny vyluéné prostiedky vypocet-
ni techniky s vyuzitim aplika¢niho programového vybave-
ni, jehoz spravnost a dalsi udrzbu garantuje Ministerstvo
spravedlnosti CR. Provadéni viech zpistl je nezbytné pro-
vadét v souladu s dokumentaci k danému programového
vybaveni.

(2) Pro kazdy zapisovany subjekt se zfidi v pfislusném
oddilu samostatny rejstiikovy spis oznaceny piislusSnym
pismenem oddilu a bé&znym ¢islem. Odstépny zavod se
zapiSe do obchodniho rejstiiku, v némz je podle sidla, po-
pfipadé mista podnikani nebo bydlisté podnikatel zapsan.
Jestlize je odstépny zavod umistén v obvodu jiného rejstii-
kového soudu, musi byt zapsan do obchodniho rejstiiku i u
tohoto soudu. Totéz plati o jiné organizacni slozce.

(3) Zapisy v rejstiikové vlozce se provadeji na zaklade
rozhodnuti, a to neprodlené po nabyti pravni moci soudni-
ho rozhodnuti. Soud rovnéz provede zapis, aniz by o tom
vydaval rozhodnuti, také tehdy, pokud maji navrhované
zapisované skutecnosti podklad v pfilozeném notaiském
zapisu; v takovém piipadé soud kromé zjisténi podle od-
stavce 1 zkouma pouze to, zda notafsky zapis spliiuje poza-
davky kladené na n¢j zvlastnim pravnim pfedpisem. Postup
podle ptedchozi véty se pouzije pouze tehdy, je-li navrho-
vatelem a jedinym tcastnikem fizeni podnikatel, kterého se
zapis tyka. Notarsky zapis je zplsobilym podkladem k za-
pisu, i kdyz zvlastni pravni ptfedpisy tuto formu pravniho
ukonu nevyzaduji (§ 200da odst. 3 o. s. 1.).

(4) Pfi zméné pravni formy pravnické osoby ve smyslu
§ 38 - § 38h obch. zakoniku se do obchodniho rejstiiku
zapiSe, ze zménila pravni formu a vSechny zakonem poza-
dované udaje pro danou pravni formu. Zapis se provede do
toho oddilu obchodniho rejstiiku, ktery je vymezen pro
nov¢ zfizenou pravni formu.

(5) Pfi zméné pravni formy pravnické osoby v ramci
téhoz oddilu obchodniho rejstiiku se pro zapis zmény pou-
zije stavajici Cislo vlozky.

(6) Pfi zmén¢ pravni formy pravnické osoby, ktera vyza-
duje zapis v jiném oddilu nez ve kterém je zapsana, se pro
zapis zmény pouzije nové Cislo vlozky. Pod puvodnim
¢islem vlozky se v zapisech nepokracuje.
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(7) Zméni-li se okolnosti, podle nichZ se posuzuje mistni
pfislusnost, soud usnesenim pienese svou pfislusnost na
soud nov¢ pfislusny; nesouhlasi-li tento soud s pfenesenim
pfislusnosti, rozhodne jeho nadfizeny soud. Po pravni moci
usneseni o preneseni mistni ptislusnosti se piislusné zapisy
a spisy (rejstiikovy spis a sbirka listin) pfevedou do ob-
chodniho rejsttiku nové piislusného soudu (§ 200a odst. 3
0. s. I.). V pfipad¢, ze zapsany subjekt piesidli zpét do
obvodu pavodné piislusného rejsttikového soudu, rejstiiko-
va vlozka se otevie a zapisy se budou provadét pod ptivod-
ni spisovou znackou.

(8) Jestlize maji osoby zti€astnéné na fuzi, rozdéleni nebo
pfevodu obchodniho jméni (§ 38 - § 38h obch. zdk.) sidla
v obvodech riiznych rejstiikovych soudt, vyzada si rejstii-
kovy soud, u kterého byl podan navrh na zapis, od rejstii-
kovych soudd, v jejichz obvodech maji ostatni zucastnéné
osoby sidla, rejstiikové spisy vech ostatnich zacastnénych
osob. Po pravni moci rozhodnuti o povoleni zapisu vrati
tyto spisy ostatnim rejstiikovym soudiim spolu s usnesenim
o povoleni zapisu fuze, rozdéleni nebo ptrevodu obchodni-
ho jméni do obchodniho rejstiiku, opatienym dolozkou
pravni moci.

Rejstiikové spisy
§ 203

(1) O kazdém zapisovaném subjektu se vede rejstiikovy
spis. Do tohoto spisu se zakladaji vSechna podani tykajici
se subjektu, vcetné podnétl, navrhi, listinnych dikazd
a ptislusnych rozhodnuti tykajicich se zapsaného subjektu.

(2) Na vngjsi stran¢ spisového obalu se uvede spisova
znacka, nazev a sidlo, pfip. misto podnikani, zapisovaného
subjektu a jeho odstépnych zavodd. Pii jejich zméné se
predchazejici uidaj Cervené podtrhne a vyznaci se tidaj no-
vy. Spisova znacka se sklada z oznaceni pfislusného oddilu
obchodniho rejstiiku a z ¢isla vlozky A 30; u knih rejstiiku
obchodniho, doposud vedeného rejstiikovymi soudy, a u
oddili podnikového rejstiiku, pfejmenovanych na knihy
ptislusnych oddild (A, B, C, Dr), oznacenych fimskymi
Cislicemi, se mezi oznaceni pfislusného oddilu a bézné
¢islo vklada fimska cislice oznacujici pfislusnou knihu
(napf. B XX 180). Po provedeni vymazu z obchodniho
rejstiiku se Cervené vyznaci na spisovy obal rok, kdy doslo
k vymazu, a pfedni strana obalu se Cervené uhlopii¢né
preskrtne.

(3) Do kazdého rejstiikového spisu se zaklada spisovy
ptehled a zvlastni obal urCeny pro zakladani stanov a za-
kladatelskych dokumentii véetné jejich zmén.

(4) Kazda pisemna zadost o vypis, opis a potvrzeni
z obchodniho rejstitku je zapsana do evidence seznamu
vypist, opisti a potvrzeni. Pokud vypis neni mozno vyhoto-
vit (napf. subjekt neni zapsan v obchodnim rejstiiku), zada-
tel musi byt o tom uvédomén. Ustni Zadosti, kterym bylo
vyhovéno, se rovnéz zapisuji do seznamu vypisd, opist
a potvrzeni za pomoci vypocetni techniky.

(5) Neni-li stanoveno jinak, uziji se pro vedeni rejstiiko-
vych spist pfiméfené ustanoveni § 164 az § 199 v. k. f.

§ 204
Jmenny rejstiik

Pro zapisované subjekty neni veden samostatny pisemny
jmenny rejstiik. Programové vybaveni umoziuje vyhleda-
vani (lustraci) v databazi udaji, zejména podle jména fy-
zickych osob a obchodni firmy pravnickych osob. Vysled-

kem lustrace je seznam, ktery obsahuje u fyzickych osob
jméno, piijmeni, jméno firmy, bydli§té a misto podnikani,
lisi-li se od bydliste; u pravnickych osob obchodni firma,
pravni forma a sidlo s uvedenim spisové znacky, pod kte-
rou je subjekt zapsan.

§ 205

Vypisy z obchodniho rejstiiku, rejstfiku nadaci
a nadacnich fondu, rejstiiku obecné prospésnych
spole¢nosti, rejstiiku spolecenstvi vlastniki jednotek

Utedné ovéfené vypisy z obchodniho rejstifku, rejstiiku
nadaci a nadacnich fondu, rejstiiku obecné prospésnych
spolecnosti a rejstiiku spolecenstvi vlastnikti jednotek mu-
ze zadateli poskytnout kterykoli soud, tzn. i ten, ktery re-
gistraci neprovedl.

§ 206 az 212
zruSeny

HLAVA TRETI
KONKURSNI A VYROVNACI RIZENI
§213

(1) U konkursniho soudu se spisy konkursniho fizeni
oznacuji spisovou znackou K a zapisuji se v rejstitku K
(vzor €. 175 v. k. 1).

(2) Spisy vyrovnaciho fizeni se oznacuji spisovou znac-
kou Kv a zapisuji se do rejstiiku Kv (vzor €. 176 v. k. 1.).

(3) Spisy konkursniho a vyrovnaciho fizeni se eviduji téz
v seznamu jmen, v némz se uvede jméno a piijmeni nebo
nazev dluznika, pokud neni evidence vedena pomoci vypo-
Cetni techniky.

§ 214

(1) Spisy konkursniho a vyrovnaciho fizeni se zakladaji
do spisovych obald.

(2) Pro prihlasky pohledavek veéfitelti v konkursnim nebo
vyrovnacim fizeni nebo pro spisy tykajici se rozvrhu kon-
kursni podstaty (dale jen ,,podstata“) a nuceného vyrovna-
ni v konkursnim fizeni je mozné zalozit zvlastni svazky
spist, popiipadé¢ obaly podle jednotlivych vétiteld. Na
spisovém obalu zakladniho spisu K nebo Kv (vzor €. 40 v.
k. t.) se v tomto ptipad¢ vyznaci pocet svazki.

(3) U spistt konkursniho a vyrovnaciho fizeni se vede
spisovy ptehled (vzor €. 41v. k. t.), do které¢ho se zapisuji
vSechny pisemnosti bezprostiedné po jejich vlozeni do
spisu a dale zvlastni svazky spisu poté, co byly zalozeny.

§215

(1) Spravci konkursni podstaty, novi spravci, pfedbézni
spravci, vyrovnavaci spravei, zvlastni spravci, zastupci
spravcl, vefejné obchodni spole¢nosti (dale jen ,,spravei®)
se zapisuji do seznamu spravct (dale jen ,,seznam®), ktery
je u kazdého konkursniho soudu veden vzdy jen jeden.
Seznam obsahuje ¢ast A, do niz se zapisuji advokati, kteti
maji sidlo v obvodu pfislusného soudu a notafi, jmenovani
do notafského ufadu v obvodu piislusného soudu; cast B
pro zapis jinych vhodnych fyzickych osob; ¢ast C pro zapis
vetejnych obchodnich spolec¢nosti.

(2) V seznamu se vedle bézného cisla uvede den podani
navrhu na zapis do tohoto seznamu. U fyzické osoby se
zapisuje jméno a piijmeni spravce, datum jeho narozeni,
udaj o jeho povolani nebo zaméstnani, o sidlu a trvalém
bydlisti. U vefejné obchodni spolecnosti se zapisuje jeji
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obchodni firma, sidlo a identifika¢ni ¢islo, dale se zapisuji
jména, pfijmeni, trvalé bydlist¢ a rodna cisla, poptipadé
data narozeni spolecnikd, jejichz prostiednictvim bude ve-
fejna obchodni spolecnost ¢innost spravce vykonavat.

(3) Veritelé mohou v ufednich hodinach stanovenych
soudem pod dozorem povéteného zaméstnance soudu na-
hlizet do seznamu spravci a potizovat z ného vypisy. Mist-
nost uréend k tomu musi byt oznacena a uvedena na orien-
tacni tabuli soudu.

(4) Je-li spravce ze seznamu vyskrtnut, poznamena se
datum vySkrtnuti v seznamu a poté se tato skute¢nost zvy-
razni pii bézném Cisle, pod nimz byl spravce zapsan s od-
Skrtdvacim znaménkem L.

HLAVA TRETI
INSOLVENCNI RiZENI
§215a
Obecna ustanoveni

(1) Tato cast kancelaiského fadu upravuje provadeéni
kancelaiskych praci, vedeni rejstiikii, eviden¢nich pomu-
cek a dalsich ¢innosti s tim spojenych v insolvenénim fize-
ni; ostatni ustanoveni kancelaiského fadu se uziji pfiméte-
né&, neodporuji-li ustanovenim v této ¢asti.

(2) Insolvenéni spisy se vedou soucasné v elektronické
a listinné podobg&. Obé podoby spisu musi byt obsahové
shodné s vyjimkou rozdilti vyplyvajici z podstaty obou po-
dob a podminek dale stanovenych.

(3) Insolvencni spisy v elektronické podobé se vedou dle
dokumentace k informaénimu systému insolvencniho rej-
stiiku (ISIR).

(4) nsolven¢ni spisy se eviduji celorepublikové v jediném
rejstiiku INS.
§ 215b

Inciden¢ni spory

Incidenéni spory se eviduji v rejstiiku Cm, které se vedou
zpusobem stanovenym pro vedeni spisi Cm; incidencni
spory vyvolané insolvenénim fizenim se vedou v samo-
statném oboru pusobnosti zvlast od spord vyvolanych
v konkursnim nebo vyrovnavacim fizeni.

§ 215¢
Insolvenéni spis

(1) VSechny pisemnosti tvotici spis podle § 164 se v in-
solven¢nim fizeni oznacuji jako dokumenty.

(2) Insolvenéni spis se ¢leni na oddily.

(3) Oddil A tvofi dokumenty tykajici se projednavani
insolven¢niho navrhu do vydani rozhodnuti o upadku
(§ 136 insolvenéniho zékona) nebo do vydani jiného roz-
hodnuti o insolven¢nim navrhu (§ 142 insolvencniho zako-
na), a to vcetné pripadného rozhodovani o opravnych pro-
stiedcich a opakovaného rozhodovani o insolvenénim névr-
hu. Obsahuje-li rozhodnuti o Gpadku i dalsi vyroky rozhod-
nuti (napf. o zptisobu fesSeni Gpadku), zafazuji se dokumen-
ty tykajici se projednavani opravnych prostredkti do oddilu
A, 1 kdyz vyrok o tipadku opravnym prostfedkem napaden
nebyl.

(4) Oddil B tvofi dokumenty vkladané do spisu po roz-
hodnuti o ipadku, neni-li dale stanoveno, ze patii do jiného
oddilu.

(5) Oddily C se vytvateji pro informaci o kazdém jednot-
livém incidenénim sporu a oznaduji se vzestupné arabsky-
mi Cislicemi za pismenem C (C1, C2, ...). Do oddili C se
z piislusnych spist Cm zakladaji kopie zalob a rozhodnuti
ve veéci samé.

(6) Oddil D se vytvari, je-li to technicky mozné a rozho-
dl-li tak pfedseda senatu opatfenim. Tvofi jej dokumenty
pomocné procesni povahy bez piimé souvislosti s roz-
hodovaci ¢innosti, napf. zdznamy o nahlizeni do spisu,
dotazy na stav fizeni, Zadosti o vyznaceni dolozky pravni
moci na rozhodnuti apod. V pochybnostech se dokument
zafadi do oddilu B.

(7) Oddily P se vytvaieji pro kazdou jednotlivou piihlas-
ku a oznacuji se vzestupné arabskymi Cislicemi za pisme-
nem P (P1, P2, ...). Do oddilu P se zaklada ptihlaska po-
hledavky vcetné ptiloh a dalsi podani a rozhodnuti tykajici
se dané prihlasky.

(8) Pokud je oddil (spis) v listinné podob¢ zasilan jinému
soudu, organu nebo subjektu, zasle se spolu se spisovym
pfehledem (vzor ¢. 41 v. k. t.), do kterého jsou zapsany
vSechny vlozené dokumenty, a to zv1ast pro kazdy oddil.

§215d
Spisova znacka, Cislovani dokumentii a jednaci ¢islo

(1) Spisova znacka insolvenc¢niho spisu se sklada z pevné
a proménlivé Casti. Pevnou ¢ast tvoii zkratka INS a bézné
¢islo rejstiiku lomené letopoctem (INS 23/2008). Promén-
livou ¢ast tvofi pismenna zkratka oznacujici soud a ¢iselné
oznaceni oddéleni soudu prvniho stupné, které danou véc
vyfizuje (KSHK 14). Proménliva ¢ast predchazi casti pev-
né (KSHK 14 INS 23/2008).

(2) Pevna cast spisové znacky se nikdy neméni; promén-
liva se zméni, kdykoliv dojde ke zméné soudu nebo oddé-
leni soudu prvniho stupné, které véc vytizuje.

(3) V kazdém oddile se dokumenty ¢isluji v samostatné
Ciselné fade€ pocinajici jedni¢kou.

(4) Jednaci ¢islo vytvoteného dokumentu soudem prvni-
ho stupné nebo dokumentu do spisu doslého nebo vlozené-
ho je tvofeno spisovou znackou, oznacenim oddilu a ¢islem

dokumentu. Oddil se v ¢&isle jednacim oddéluje vpiedu
i vzadu poml¢kami (KSHK 14 INS 23/2008-B-14).

(5) Seznam zkratek oznacujici soud je uveden v piiloze
¢. 14.
§215¢

Usporadani spisu
(1) Spis je tvofen dokumenty.

(2) Dokument je tvofen z hlavniho dokumentu a pfipad-
nych vedlejsich dokumentt.

(3) Dokumenty vytvaiené soudem (napi. rozhodnuti,
zadost soudu, atd.) jsou hlavnim dokumentem. Vedlej$imi
dokumenty jsou zejména dorucenky, vracené nedorucené
obalky, jiné doklady o doruceni, dokument sejmuty z ufed-
ni desky soudu, protokol o hlasovani v zalepené obalce
a referat.

(4) U podani doslych soudu je hlavnim dokumentem
podani. Vedlejsimi dokumenty jsou zejména obalka, pru-
vodni dopis, plnd moc ¢i poveteni a listiny pfilozené k di-
kazu.

(5) Kazdy dokument je oznacen pofadovym ¢islem doku-
mentu v ramci piislusného oddilu. Dokument obdrzi pora-
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dové cislo v okamziku vlozeni do elektronické podoby
spisu a toto Cislo se nikdy neméni. Cislovani dokumentt
v listinné a elektronické podobé¢ spisu se musi vzdy shodo-
vat.

(6) Zjisti-1i se, ze dokument byl vlozen do nespravného
spisu ¢i do nespravného oddilu spisu, dokument se vyjme
a zalozi spravné. Pod ptivodnim ¢islem dokumentu se do
spisu zalozi zdznam o vynéti puvodniho dokumentu s uve-
denim, kam byl nov¢ zalozen.

(7) Kazdy hlavni dokument (véetné rozhodnuti soudu) se
ozna¢i ¢arovym koédem, ktery se umisti tak, aby neptekry-
val Zadny text na dokumentu.

§215¢
Postup pri tvorbé rozhodnuti

(1) Listinny original rozhodnuti nebo jind pisemnost pfi
podpisu neobsahuje v ¢isle jednacim oznadeni oddilu a ¢i-
sla dokumentu.

(2) Jakmile je podepsan original rozhodnuti v listinné po-
dobg, vlozi jeho elektronickou podobu kancelat do elektro-
nického spisu. Tento zaméstnanec odpovida za shodu lis-
tinného originalu s elektronickym stejnopisem.

(3) Zaméstnanec kancelafe dale elektronicky stejnopis
prevede do formatu PDF a zvefejni v insolvenénim rejstii-
ku.

(4) Zaméstnanec kancelafe doplni na listinny original
oznaceni oddilu a ¢islo dokumentu, vyplni dolozku zvefej-
néni (viz jednaci fad pro insolvenéni fizeni) v insolvenénim
rejstifku a zalozi listinny origindl do prislusného oddilu
listinného spisu.

(5) Tento postup se obdobné pouzije na jiné hlavni doku-
menty vytvaiené soudem a zakladané do spisu (oddilu).

§215¢g
Postup p¥Fi zpracovani podani

(1) Dosla podani se vkladaji i do elektronického spisu.
Podani do spisu vklada kancelat soudu prvniho stupné; po
predlozeni spisu nadiizenému soudu vklada podani tykajici
se fizeni u nadfizeného soudu kancelaf soudu nadfizeného.

(2) Nelze-1i opatfit elektronicky obraz podani neprodle-
né, nahradi se elektronicky obraz zdznamem o tom, Ze
elektronicky obraz bude doplnén s ¢asovou prodlevou.

(3) Vedouci kancelafe posoudi nutnost anonymizace
podéni a pfipadné anonymizaci zajisti ¢i provede. V po-
chybnostech piedlozi podani k posouzeni vys§imu soudni-
mu ufednikovi, asistentu soudce ¢i soudci.

(4) Poté kancelat zvetejni elektronicky obraz (v pfipadé
potieby anonymizovany) v insolvenénim rejstiiku.

§ 215h
Postup pfi doru¢ovani a vyrozumivani

(1)Neni-li technicky mozné v pocitacové aplikaci elek-
tronického spisu evidovat odeslani vice dokumentil v jedné
obélce, odesila se kazdy dokument v samostatné obalce.

(2)Dorucuje-li soud prostiednictvim vetejné datové sité
je dokladem o doruceni odeslana datova zprava adresata,
kterou potvrzuje pfijeti dokumentu; tato datova zprava
adresata musi byt opatiena jeho zaru¢enym elektronickym
podpisem.

(3)Neni-li potieba doklad o doruéeni podle odstavce 2
(napf. vyrozumeéni, oznameni) zalozi se do spisu kopie ode-
slané zpravy jako vedlejsi dokument.

§ 215i
Vedeni listinného spisu

(1) Za obsahovou shodu listinného spisu se spisem
v elektronické podobé odpovida soud prvniho stupné, ktery
vede insolvencni fizeni.

(2) Kazdy oddil spisu se vklada do samostatného spiso-
vého obalu (pouzije se ptiméfené vzor ¢. 40 v. k. 1.).

(3) U doslych podani se listiny ptilozené k dukazu bud’
ponechaji ve spisu ¢i zalozi do pfilohového obalu, a to
zejména s prihlédnutim k poctu listin a rozsahu spisu tak,
aby bylo dosazeno piehlednosti spisu. Originaly listin, kte-
ré se budou po skonceni tizeni vracet tiCastnikiim, se zalozi
vzdy do ptilohového obalu.

(4) Na prvni stranu hlavniho dokumentu se uvede ¢islo
dokumentu a za lomitkem zkratka ,,celk.” a celkovy pocet
listd tohoto dokumentu zaloZenych ve spisu (tj. celkovy
pocet listi hlavniho i vedlejsich dokument). Na dalSich
listech dokumentu se uvede vzdy ¢islo dokumentu lomené
pofadovym ¢islem listu v rdmci tohoto dokumentu.

(5) U dokumentl vytvofenych soudem se zpusobem
podle odstavce 4 oznacuji a eviduji hlavni dokument, pro-
tokol o hlasovéni a referat. Doruc¢enky, vracené nedorucené
obalky a jiné doklady o doruceni se zaeviduji tak, ze k za-
znamu dle odstavce 4 se ptipise ,,+dor a pocet téchto ved-
lejsich dokumentd (zdznam 2/celk.12+dor4 tedy znamena,
ze dokument ¢. 2 ma celkem 12 listd a jsou u n&j 4 doru-
¢enky ¢i jiné doklady o dorucent).

(6) V listinném spise se doruenky véetné vracenych
nedorucenych obalek a jinych dokladi o doruceni piiklada-
ji k hlavnimu dokumentu; v elektronickém spise se postu-
puje obdobné.

(7) Do prilohovych oball je mozno zalozit také vedlejsi
dokumenty nalezejici k dokumentim vytvotfenych soudem,
a to napf. prezenéni listiny, hlasovaci listky a jiné listiny
o hlasovani.

(8) Prilohovy obal se zaklada pro kazdy oddil spisu
zvlast; je-li potieba vice prilohovych obald v ramci jedno-
ho oddilu,oznacuji se jednotlivé svazky fimskymi Cisly.
V kazdém ptilohovém obalu se vede seznam piiloh (vzor
.4l v. k. t).

(9) Byly-li ptilohy zaloZzeny do piilohového obalu, toto
se uvede na prvni strané¢ hlavniho dokumentu pod udajem
dle odstavce 4.

§ 215j

Rizeni u nad¥izeného soudu

(1) Ma-li v pribchu insolvenéniho fizeni rozhodovat
nadfizeny soud, vyhotovi soud prvniho stupné ptedkladaci
zpravu, kterou elektronicky zasle nadiizenému soudu. Véc
je nadfizenému soudu ptedlozena dnem, kdy nadfizeny
soud obdrzel piedkladaci zpravu. Listinny spis se nepied-
klada.

(2) Kazda ptedkladaci zprava obdrzi u nadfizeného sou-
du senatni znacku fizeni u nadfizené¢ho soudu (dale jen
senatni znacka“). Senatni znacku tvofi Cislo sendtu nadfi-
zeného soudu, pismenna zkratka nadfizeného soudu (pfilo-
ha ¢. 14) a bézné ¢islo v ramci daného nadfizeného soudu
lomené letopoctem (2 VSOL 3/2008).
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(3) Jednaci ¢islo dokumentu vytvofeného nadfizenym
soudem je tvofeno spisovou znackou, senatni znackou,
oznacenim oddilu a ¢islem dokumentu. Na dokument nad-
tizené¢ho soudu uvede se do pravého horniho rohu spisova
znacka a pod ni zbyvajici ¢ast ¢isla jednaciho. V ostatnich
ptipadech (napf. pfi citaci rozhodnuti v jiném dokumentu)
se v Cisle jednacim za spisovou znackou vlozi &arka
(KSHK 14 INS 23/2008, 4 VSPH 14/2008-A-28).

(4) Nadfizeny soud muze, povazuje-li to za potiebné,
pozadat o pfedlozeni potiebného oddilu listinného spisu dle
ust. § 215k odst. 2.

(5) Nadtizeny soud si miize zalozit sbérny spis, do které-
ho bude zakladat kopie rozhodnuti ve vécech, ve kterych
rozhodoval.

(6) Nadtizeny soud po skonceni svého fizeni zasle vSech-
ny dokumenty soudu prvniho stupné nejpozdéji s rozhod-
nutim k zaloZeni do listinného spisu,.

(7) Po dobu, kdy oddil (spis) v listinné podobné je u nad-
fizeného soudu, soud prvniho stupné vede pro docasné
ulozeni dokument v listinné podobné patiici do toho oddi-
lu sbirku dokumenti s oznacenim pevné Casti spisové znac-
ky a oddilu, které¢ho se tyka; obdobn¢ se postupuje i u nad-
tizené¢ho soudu. Dokumenty ulozené ve sbirce dokumentt
mohou byt pfedlozeny jen nadfizenému soudu.

§ 215k
Piedavani spisu a zapujcovani listinného spisu
(1) Po nabyti pravni moci rozhodnuti o vysloveni mistni
nepfislusnosti vedouci kancelafe zasle listinny spis na za-
kladé pokynu piedsedy senatu (asistenta soudce, vyssiho
soudniho tfednika) ptislusnému soudu. Po doruceni listin-

ného spisu piislusny soud ukonem v elektronickém spisu
pfevezme jeho vedeni.

(2) Listinny spis nebo pouze jeho uréeny oddil soud prv-
niho stupné, u kterého se vede insolvenéni fizeni, zapujcuje
jinym soudiim jen na jejich pisemnou zadost o zapujceni
listinného spisu, a to se svolenim samosoudce; jinym orga-
niim a subjektim mize byt zaptjcen jen, je-li to zapotiebi
k plnéni jejich tkolli a nemohou ziskat informaci jinak;
ustanoveni § 215j odst. 6 plati i pro zapujcené oddily
(spisy). Zapujceny spis je nutno vratit do 15 dnd.

§ 2151
Navrhy na moratorium

(1) Navrhy na moratorium podané pfed zahajenim fizeni
(§ 114 insolven¢niho zakona) se eviduji v rejstiiku INS.

(2) Veskeré udaje o tomto fizeni a vytvorené dokumenty
se zvefejnuji jen na zékladé pokynu soudce.

§215m

Navrhy na zvetejnéni rozhodnuti dle § 429 insolven¢niho
zakona se eviduji v rejstiiku Nc ve zvlastnim oddilu.

§215n
Insolven¢ni spravci

Piedseda soudu organizacné zajisti, aby byla splnéna
povinnost vyplyvajici z § 25 insolve¢niho zakona; podrob-
nosti musi byt stanoveny v rozvrhu prace.

HLAVA CTVRTA

RIZENI O lV)ED,ICTVI', 0 l'JVSCHOVACH
A O UMORENI LISTIN PRED SOUDY

_ Oddil prvni
Rizeni o dédictvi
§216

Vysledek Setfeni v Centralni evidenci zavéti vedené No-
tatskou komorou Ceské republiky se zaloZi za zagislované
povéfeni soudniho komisafe spisu D s uvedenim jména
a podpisu notare piislusného podle § 99 j. f., ktery Setfeni
provedl, a vyznaci se datum tohoto Setfeni.

§217

Na prvopisu zavéti se vyznaci, kdy a pod jakou spisovou
znackou byl zjistén jeji stav a obsah. K dolozce se pfipoji
podpis osoby, ktera tento tikon provedla.Pokud zavét pro-
hlasi dozadany soud, vyznaci se vedle spisové znacky rej-
stiiku Cd, téz spisova znacka D, pod kterou je dédictvi
projednavano.

§218

(1) Vedouci kancelate dédického oddéleni soudu 1. stup-
né¢ zapiSe kazdou prohlasenou zavét do seznamu zavéti
(vzor €. 187 v. k. I.) (pokud jiz nebyla evidovana v pted-
chozich letech na zaklad¢ oznameni o jejim uloZeni) a téz
do poznamkového sloupce rejstiiku D (vzor €. 184 v. k. 1)
k pfislu$né spisové znacce.

(2) Dojde-li od notafe original prohlasené zavéti, popii-
padé¢ stejnopis prohlasené zavéti ve forme notaiského zapi-
su, ozna¢i se béznym ¢islem seznamu zavéti, pod kterym
byla zapséana. Pokud byl zaloZen kartotécni listek pro pofi-
zovatele zavéti, prefadi se do mrtvé kartotéky. V ostatnich
pripadech, se dosla prohlasena zavét zapise do seznamu
prohlaSenych zavéti a oznaci se béznym ¢islem seznamu
lomenym letopoctem. Soucasné se pro mrtvou kartotéku
jmenného rejstiiku pofizovatelt vyhotovi kartotééni listek.

(3) Prohlasené zavéti se ulozi ve sbirce zavéti (nezivych)
v kovové skiini soudu v potfadi podle rocniku seznamu
zavéti a bézného Cisla, jak byly postupné do seznamu zave-
ti zapsany u soudu, ktery dédictvi projednava. Opis zavéti
sepsané notafskym zapisem byvalého statniho notafstvi,
kterou prohlasil dozadany soud, se zalozi do sbirky prohla-
Senych zavéti u dozadaného soudu.

§219

Original zavéti, kterd nebyla zfizena notaiskym zapisem
u notafe, zapij¢ovany podle § 78 odst. 2 j. T. se zasila zada-
teli doporucené. Po vraceni originalu zavéti soudu se tato
listina zalozi do sbirky zavéti a ovéteny opis (ovetena ko-
pie) vyhotoveny podle citovaného ustanoveni j. f. se k ni
spoji.

§ 220

Neodkladné opatieni zapeceténim bytu, jinych mistnosti
nebo prostor se provede zalepenim vstupnich dvefi, popii-
pad¢ dalSich moznych pfistupti (napf. oken) nejméné dve-
ma paskami opatfenymi otisky kulatého ufedniho razitka
soudu, z toho jednou paskou pres zamek nebo jinak vhodné
umisténou. K provedeni uzavérky lze pouzit motouzu, ko-
vového pecetidla a pecetniho vosku nebo modelovaci.

0ddil druhy
Uschovy u soudu
§221

Vsechny doklady vztahujici se k jednomu béznému &islu
knihy tuschov se zakladaji do spisu tykajiciho se ischovy
jako jeho soucast.
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§222

(1) Pfedméty ukladané do kovové skiiné soudu se pfi
zapisu do knihy tschov popisi podle pisemného pokynu
soudce tak, aby byla vyloucena jejich zdména. Pfed uloze-
nim do kovové skiin¢ se vlozi do pevného obalu (obalky)
opatien¢ho zajistovacimi paskami a kulatym ufednim ra-
zitkem, podpisem soudce, popf. zaméstnanec povéteného
vedenim knihy Gschov. Zaméstnanec takto podepsany od-
povida za obsah obalu. Zaméstnanec povéteny vedenim
knihy uschov jinak odpovida za neporusenost obalu. Jde-1i
o uschovu na navrh, podepise se na obal i slozitel. Na oba-
lu se vyznaci polozka knihy uschov, véc a spisova znacka.

(2) Na pisemny pokyn podle odstavce potvrdi zaméstna-
nec povéfeny vedenim knihy uschov pifevzeti tGschovy
dolozkou ,,pFevzal“ s uvedenim data pfevzeti a pfipojenim
svého podpisu.

(3) Pfredmét uschovy vyda zaméstnanec povereny vede-
nim knihy tuschov na podkladé poukazu soudce (§ 108
j- t.). Na pisemny pokyn zaméstnanec povéfeny vedenim
knihy tschovy vyznaci vydani Gschovy dolozku ,,vydal*
s uvedenim data vydani a pfipojenim svého podpisu.

(4) Piijemce potvrdi pfevzeti pfedmétu tischovy svym
podpisem s uvedenim svého bydliste, jakoz i ¢isla a druhu
prikazu totoznosti v piislusné rubrice knihy tischov. Pii
vedeni evidence soudnich uschov pomoci vypocetni techni-
ky pfijemce potvrdi pfevzeti pfedmétu tschovy na kopii
potvrzeni o vydani uschovy, ktera se zaklada do spisu.

(5) Na zadost opravnéného lze na jeho nebezpeci zaslat
pfedmét uschovy na uréenou adresu poStou. Potvrzeni
o podani odesilané zasilky se pevné spoji s pisemnym po-
kynem k vydani uschovy jako doklad nahrazujici potvrzeni
o piijeti.

§ 223

Piistup do kovové skiin¢ soudu ma pouze rozvrhem pra-
ce soudu uréeny soudce a zaméstnanec povéfeny vedenim
knihy tschov. Tito zaméstnanci odpovidaji za evidenci a za
nakladani s uschovami v kovové skiini soudu.

§ 224

Piedseda soudu, nebo jim pisemné povéfeny zaméstna-
nec, s vyjimkou zaméstnance, ktery ma podle rozvrhu pra-
ce pristup do kovové skiing, provede nejméné jednou
v kalendainim pololeti kontrolu uschov ulozenych v kovo-
vé skiini soudu porovnanim skute¢ného stavu se zaznamy
v knize tschov, jakoz i tidaji v pfislusnych rejstficich a spi-
sech. Tato kontrola musi byt provedena i pifi zméné
v osob& soudce nebo zaméstnance soudu uvedenych
v § 222 odst. 1 v. k. f. Zaznam o provedené kontrole se
zalozi do spravniho spisu.

§ 225
Uschova u penéZniho uistavu

(1) Poukaz ke slozeni penéz nebo jinych movitych véci
u penézniho Gstavu se zasila dvojmo; druhé vyhotoveni
potvrzeni o prijeti se vraci zpét soudu.

(2) Penize se ukladaji na bézny ucet nebo na depozitni
ucet zngjici na soud. Devizové prostiedky se ukladaji na
devizovy tcet soudu. Na Uctu se vyznaci podle poukazu
soudu oznaceni véci a spisova znacka.

Yv o r

(3) Jiné movité véci se ukladaji do tschovy u penézniho
ustavu v pevnych obalech se zajistovacimi paskami a pod-
pisy osob podle § 222 odst. 1 v. k. . nebo v bezpeénostnich

schrankach penézniho Gstavu pronajatych soudem. Stejné
se postupuje pii uschové listin, na které je vazana pohle-
davka.

§226

Poukaz, kterym se nafizuje vyplata penéz nebo vydani
jinych movitych véci u penézniho ustavu, se zasila dvojmo;
druhé vyhotoveni se spolu se zdznamem o provedeni pou-
kazu slouzi jako doklad pro soud.

§227

Ptedseda soudu ptedklada penéznimu ustavu vzory pod-
pist zaméstnancl soudu, opravnénych podepisovat pouka-
zy a vyrozumi jej také o kazdé zméné v osobach opravné-
nych zaméstnancti.

§228

Osmihranné ufedni razitko (§ 37, § 248 odst. 3 v. k. f.) se
uschovava v trezoru. Zaméstnanci, ktefi maji povolen pri-
stup do trezoru, odpovidaji za to, Ze razitko nebude zneuzi-
to.

§229

(1) Penézni uschovy jsou ukladany na depozitni ucet
nebo bézné ucty soudu. Devizové prostiedky na devizovém
uctu. O penéznich uschovach se UcCtuje v ucetnictvi
v souladu se zdkonem ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpisi. Evidenci penéznich a vécnych
uschov vede povéfeny zaméstnanec soudu v knize tischov,
nebo pomoci vypocetni techniky.

(2) Podle vypisu z tctu nebo dalsich dokladi od kancela-
fe soudu zauctuje ucetni doslou platbu (uschovu), vyhotovi
zaznam o slozeni finan¢nich prostiedkii na et soudu
a kopii zaznamu pieda bezodkladné zaméstnanci soudu
povéfenému vedenim knihy tschov. Tento zaméstnanec
vyznali slozeni platby do knihy uschov podle zaznamu
o slozeni, tj. na jaky ucet a pod jakym ¢islem dokladu byla
platba zatuc¢tovana v Ucetnictvi, vyznaci na zdznamu o slo-
zeni piislusnou polozku knihy tschov a zalozi jej do spisu
vedeného o vyfizované véci.

(3) Pii vybérech nebo zruseni bézného Gctu se postupuje
obdobné.

§230

(1) Na podklad¢ zpravy penézniho ustavu o zfizeni vécné
uschovy se vyznaci zfizeni uschovy v pfislusném sloupci
knihy tschov a na opisu poukazu doplnéném zpravou pe-
nézniho Ustavu o jeho provedeni se uvede piislusna poloz-
ka knihy tschov. Opis poukazu se zalozi do spisu vedené-
ho o vyfizované véci.

(2) Zruseni vécné uschovy se vyzna¢i v knize uschov.
Opis poukazu s dolozkou o jeho provedeni se zalozi do
pfislusného spisu vedeného o vyfizované véci.

§231

Ptedseda soudu, nebo jim pisemné povéifeny zaméstna-
nec provede podle potieby, nejméné vSak jednou
v kalendainim roce, kontrolu uschov na béznych udtech,
jakoz i depozitnich uétech u penézniho ustavu porovnanim
zaznaml v knize Gschov se soupiskou uschov dodanou
penéznim tstavem Ucetnimu soudu a s udaji v pfislusnych
rejstiicich a spisech vedenych o vyfizovanych vécech.
Zaznam o provedené kontrole se zalozi do spravniho spisu.
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Uschova u schovatele
§ 232

(1) Véci, které se nehodi k ischové v kovové skiini ani
k Gschoveé u penézniho ustavu, se ulozi u schovatele. Na
podkladé zpravy schovatele o pievzeti pfedmétu tschovy
se vyznaci ziizeni Uschovy v piislusném sloupci knihy
uschov a zpravu schovatele o pievzeti pfedmétu tschovy
zafadi zaméstnanec povéteny vedenim knihy tschov do
spisu. Na zpravé uvede ¢islo polozky knihy uschov a Eislo
zaznamu o slozeni zalohy na naklady tGschovy. Ve spisu o
uschové se vyznaci datum, kdy byl pfedmét uschovy pfijat
schovatelem.

(2) Po pravni moci rozhodnuti o pfiznani nadhrady nékla-
du spojenych s tschovou u schovatele se poukazem ulozi
ucetnimu soudu uhradit schovateli pfiznané naklady ze
zalohy vybrané od slozitele, poptipadé z rozpoctovych pro-
stiedkd soudu.

§ 233

Kontrolu tischov u schovatele provede ptredseda soudu
nebo jim pisemné povéfeny zaméstnanec soudu podle po-
tieby, nejméné vsak jednou v kalendainim roce, porovna-
nim zaznamt v knize Gschov s udaji v pfislusnych rejstii-
cich a spisech vedenych o vytizovanych vécech. Zaznam
o provedené kontrole se zalozi do spravniho spisu.

Uschova Kli¢i
§ 234

(1) Kli¢e od bytu, jinych mistnosti nebo prostor, pievzaté
pii zajisténi dédictvi v ramci neodkladnych opatieni se
u soudu uschovavaji v kovové skiini soudu jako vécna
uschova.

(2) Pted uschovou se klice, poptipadé svazky klicu patii-
ci k téze véci, vlozi do pevného obalu (obalky), poptipadé
se opatfi pevné pfipojenym Stitkem. Na obalu nebo na §tit-
ku se vyznaci polozka knihy tischov a spisova znacka.

Oddil titeti
Rizeni 0 umoteni listin
§ 235

Usneseni podle § 185m odst. 2 o. s. f. musi byt vyvéseno

na ufedni desce soudu v tyz den, kdy bylo vydano.
HLAVA PATA
SPRAVNI AGENDA SOUDU

Oddil prvni
Administrativni a kancelaiské prace
§ 236

Organizaci hospodaisko-finanéni, ucetni a pokladni sluz-
by a prava a povinnosti i odpovédnost hospodaiskych
a ucetnich zaméstnanci spravy soudd upravuji zvlastni
predpisy.

§ 237

Ustanoveni § 164 az 199 v. k. f. plati pfiméfené i pro
spravni agendu soudti s odchylkami uvedenymi dale.

§ 238
Spravni agenda a jiné eviden¢ni pomicky

(1) Pro spravni agendu se vedou tyto pomicky:

a) spravni denik (Spr) (vzor €. 7 v. k. 1),
b) rejstiik St - pro stiznosti na soudy a soudce dle § 164
a nasl. zak. ¢. 6/2002 Sb.

¢) seznam jmenny, vyZzaduje-li to rozsah agendy.

(2) Pro agendu ptedsedy vrchniho soudu se vedou rejstii-

ky:

a) rejstiik S - pro véci spravni povahy (véetné agendy
pravni pomoci), jejiz rozsah vyplyva ze seznamu
hesel, ktery je obsazen v piiloze €. 2,

b) rejstiik Sp - pro zapisovani agendy pfipominkového
fizeni pfipravovanym navrhiim zékont a jinych prav-
nich piedpisd,

¢) rejstiik St - pro agendu tykajici se navrhu na zruSeni
zakona nebo jeho Casti a ustavnich stiznosti.

(3) Kromé pomticek uvedenych v odstavci 1 se vedou
u okresnich soudt tyto dalsi eviden¢ni pomicky:

a) kniha rozvrhi prace,

b) lhtitnik obcasnych vykazl a zprav,

¢) seznam znalct a tltumo¢nikd,

d) kalendat (vzor ¢. 28 v. k. 1.) nebo diaf,

e) evidence opravnéni podle § 21 odst. 1 0. s. T,

f) evidence stvrzenek o platbach,

g) evidence procesnich (generalnich) plnych moci,

h) evidence osvédceni o registraci platce dané z ptidané
hodnoty podle § 255a v. k. f.,

i) evidence vzori otisku podpisového razitka advokata,

j) opis pfislusného oddilu rozvrhu krajského soudu podle
§ 175za 0. s. 1.

(4) Krajské soudy vedou mimo pomicky uvedené
v odstavci 1 a odstavci 2 pism. a) az 1), knihu slibt znalct
a tlumoc¢nikl a rozvrh povéfovani notarti kony v fizeni
o dé&dictvi podle § 175za o. s. . a seznam spravcu dle § 1
vyhl. &. 476/991 Sb.

(5) Kromé toho se vedou u krajskych a okresnich souda
pomucky prvotni evidence na vzorech a zpisobem stano-
venym zvlastnimi pfedpisy.

(6) Do jmenného seznamu se zapisuji jména (oznaceni
podateli), at’ jde o osoby nebo organy a organizace, avSak
jen v téch spravnich vécech, o kterych neni utvofen spoje-
ny vécny spis.

(7) Pro evidenci agendy bezpecnosti a krizového fizeni
plati zvlastni ptedpisy.

§ 239
Tvoreni, evidence a ukladani spravnich spisi

(1) Pokud se dale nestanovi jinak, zapise povéfeny za-
méstnanec doslé pisemnosti do spravniho deniku, a to béz-
né za sebou. Kazda pisemnost se zapiSe vzdy pod novym
¢islem, a to i tehdy, tyka-li se véci, ktera byla jiz ve sprav-
nim deniku zapsana.

(2) Jednaci ¢islo pisemnosti se sklada z oznaceni a béz-
ného Cisla spravniho deniku lomeného letopoctem (napt.
Spr 171/2001). Jednaci ¢islo se vyznaci v pravém hornim
rohu pisemnosti a uvede se i na v§ech jejich pfilohach.

(3) VSechny pisemnosti, které se tykaji téze véci, nebo
téhoz zaméstnance, opatii se jednacim ¢islem a vlozi se do
spisového obalu spojené¢ho vécného spisu, popiipade spisu
osobniho.
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§ 240
Tvoreni spojenych vécnych spisii a osobnich spist

Spojeny vécny spis a spis osobni se tvoii podle jednaciho
Cisla prvni doslé pisemnosti. Toto jednaci ¢islo je vedou-
cim ¢islem spisu a vede se pod nim cely spis az do Gplného
skonéeni. Spojené vécné spisy se tvori podle hesel, ktera
jsou uvedena v piiloze €. 2.

§ 241

Spojené vécné spisy

(1) Zasila-li se kterékoli justi¢ni sloZce né&jaka pisemnost,
ktera se ma zalozit do spojeného vécného spisu, vyznaci se
vzdy na prvni strance takové pisemnosti pod adresou pfi-
slusné heslo. Pfitom nesmi byt v jedné pisemnosti spojova-
ny véci, které podle svého obsahu patii do riznych spoje-
nych vécnych spist. Pod heslem se uvede bliz§i oznaceni
véci. Pét fadkid pod poslednim fadkem textu se uvadi zasi-
lané pfilohy s oznacenim Ptiloha.

(2) Na vn¢jsi strané spisového obalu (vzor €. 74 v. k. I.)
se vyznaci heslo, popiipad¢ blizsi oznaceni véci, a vedouci
Cislo spisu. Na vnitini strané spisového obalu se jednotlivé
vlozené pisemnosti vedou v evidenci uvedenim roku, kdy
pisemnost dosla anebo vznikla, a dale ¢isla, pod kterym
véc byla zapsana ve spravnim deniku a ¢islo listu.

(3) Spojeny vécny spis se vede podle potieby, maximalné
po dobu péti let, pokud se jeho objem nezvétsi tak, Ze je
tieba zalozit novy spis. Zaklada-li se novy spis, uvede se na
spisovém obalu nového spisu jeho nové vedouci Cislo.
Timto vedoucim ¢islem je Cislo vyfizeni prvni pisemnosti
zalozené do nového spisu. Kromé toho se na obalu
v zavorce uvede vedouci ¢&islo predchazejiciho spisu
(ptivodni vedouci ¢islo). Pivodni vedouci Eislo se vyznaci
v zavorce téz v poznamkovém sloupci spravniho deniku,
a to u Cisla prvni pisemnosti zalozené do nového spisu.

(4) Spojené vécné spisy se v kancelati spravy soudu
ukladaji abecedné podle hesel.

§242
Osobni spisy

(1) Osobni spisy se oznaci jménem a piijmenim zamest-
nance, jehoz se tykaji. Na vnéjsi strané spisového obalu
(vzor €. 75 v. k. I.) se vyznaci jméno a piijmeni zaméstnan-
ce a vedouci ¢islo spisu.

(2) Vedoucim &islem spisu je jednaci ¢islo prvni doslé pi-
semnosti; pod nim se spis vede do Giplného skonceni.

(3) Osobni spis se sklada ze dvou casti zalozenych ve
zvlastnich obalech: casti vSeobecné a Casti oznacené
,,Nemoci‘.

§ 243
Sbérné a souhrnné spisy

(1) Z pisemnosti stejného obsahu, které¢ se tykaji téze
véci a maji se spoleéné vyfidit (napt. hromadné vykazy,
zpravy apod.), se utvoii sbérné nebo souhrnné spisy. Do
spravniho deniku se v takovém pfipadé€ zapisSe jen prvni ve
véci dosla pisemnost a v§echny dalsi se k ni pouze pfipoji.

(2) Sbérné nebo souhrnné spisy se vkladaji zpravidla jen
do obalu z mekkého papiru a ukladaji se podle cisel, pokud

nejsou soucasti spojeného vécného spisu. Na piedni strané
obalu se uvede jednaci ¢islo prvni ve véci doslé pisemnosti.
§ 244
Podani mensi dileZitosti
(1) Pisemnosti, ze kterych neni mozno utvofit spojeny
vécny spis podle hesla, osobni spis, ani sbérny spis, se
vkladaji jen do obalu z mékkého papiru podle ¢isel deniku

a ukladaji se do spolecného vécného spisu pod heslem
»Rizné*.

(2) Podani mensi dulezitosti (napf. zcela jednoducha
a nezavazna oznameni), tiskopisy a formulafe s vyjimkou
formulaid ptisné zactovatelnych apod. se nezapisuji ani do
spravniho deniku.

(3) Okruh nezapisovanych pisemnosti uréi pfedseda sou-
du podle zvlastnich podminek pracovisté. Nezapisované
pisemnosti se pouze piipoji k pfedchazejicim spisim a ne-
ni-li jich, ukladaji se ve zvlastnim obalu v ¢asovém poradi
a po uplynuti bézného roku se znici.

§ 245

(1) Spravni spisy se ukladaji pod uzavérou.

(2) O tvoreni a evidenci spisti o stiznostech plati zvlastni
predpisy®.

Uprava pisemnosti
§ 246

Pisemnosti urené nadiizenému organu podepise vlastno-
ruéné¢ zaméstnanec, ktery navrh vyfizeni schvalil.
V kterych dalsich pfipadech maji byt pisemnosti vlastno-
ruéné podepsany, uréi predseda soudu. V ostatnich pisem-
nostech se uvede jméno, pfijmeni a funkce zameéstnance,
ktery navrh schvalil, na misté uréeném pro podpis tiskopisu
psacim strojem se zkratkou ,,v. r.“, pfi¢emz se pfipoji do-
lozka ,,Za spravnost vyhotoveni“, kterou podepiSe za-
méstnanec spravy soudu k tomu zmocnény piedsedou sou-
du.

§ 247
Zpuisob podepisovani pisemnosti a rozpoctovych i statis-
tickych vykazii a doklad tcetni a penézni povahy (Seky,
nafizeni k vyplaté castek a ostatni penézni doklady, ovéfeni
a jiné) upravuji zvlastni predpisy.
§ 248

(1) Otiskem kulatého tfedniho razitka se opatfi:

a) vSechna ufedni potvrzeni a ovéfent,

b) listiny uréené do ciziny,

¢) stvrzovaci a schvalovaci dolozky smluv o pievodu

prava hospodaieni nebo prodeji hmotného investi¢ni-
ho majetku a prostiedkid a materialovych zasob,

d) zmocnéni k zastupovani v soudnim fizeni nebo v fize-
ni pted spravnimi organy,

e) vykazy statisticko-operativni evidence,

f) podklady pro vypracovani navrhu planu a rozpoctu,

g) smlouvy a zapisy,

h) dispozice béznymi ucty v penéznich tstavech,

i) platebni poukazy pro uétarnu, kterymi se nafizuje vy-
plata penéz, u penézniho tstavu.

2 Instrukce Ministerstva spravedinosti ¢. j. 106/2001-OSM o vyFizovani stiznosti na postup soudii, v platném znéni.
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(2) Jednotliva kulata razitka se pfi zhotoveni oznaci arab-
skymi ¢islicemi pocinaje jednotkou a z evidence ve spravé
musi byt zfejmy zaméstnanec, jemuz bylo razitko pridéle-
no.

(3) V piipadech stanovenych zvlastnimi ptredpisy uzije se
kromé toho jesté¢ osmihranné ttedni razitko (§ 37, § 228
v. k. 1.).

§ 249

Uschova skoncenych spist

(1) Skoncené spravni spisy, ve kterych uZz neni tieba
zadné dalsi opatfeni, se ulozi do spisovny. Na obalu spoje-
nych vécnych spisi nebo osobnich spist, které se ukladaji
do spisovny, se trvale vyznaci rok odevzdani do spisovny
a dale skartacni znak podle skarta¢nich smérnic; 1ze k tomu
uzit i razitka. Spojené vécné spisy se ukladaji podle hesel,
osobni spisy se ukladaji oddélené podle abecedy.

(2) Pro ukladéani a uschovu ucetnich pisemnosti oddélené
od jinych pisemnosti plati zvlastni predpisy o ucetnictvi.

0Oddil druhy
Evidené¢ni pomiicky
§ 250
Kniha rozvrhi prace

Kniha rozvrhii prace se vede na vice let (nejméné na
10 let) tak, ze se opis rozvrhu prace zalozi do desek z tu-
hého papiru a dal§i rozvrhy prace se k nému piipojuji.
Mensi zmény, vzniklé v rozvrhu prace béhem roku, se
vyzna¢i Cervené. VEtsi zmény se nevyznacuji, ale opis
opatieni, kterym byla zména provedena, se pfipojuji
k rozvrhu, na ktery se zména vztahuje.

§ 251
Lhutnik obéasnych vykazi a zprav

(1) Lhatnik obcasnych vykazti a zprav je urcen k evi-
denci pravidelné se opakujicich lhit stanovenych pro poda-
vani vykazl a zprav, seznamu, G¢td pii vedeni finanéniho
hospodatstvi apod.

(2) Lhitnik se vede ve formé seSitu opatieného obalem
z tuhého papiru. Je rozdélen na pét oddild pro zpravy a vy-
kazy kratsi nez mési¢ni, Ctvrtletni, pololetni a ro¢ni. Kazdy
oddil je na prvnim listu opatfen pfislusnym nadpisem.

§252
Seznam znalct a tlumo¢niki

Seznam znalcti a tlumo¢nikd a kniha slibl znalcl a tlu-
mo¢niki u krajskych soudd a seznam znalcd a tlumoénikt
u okresnich soudt se vedou podle zvlastnich predpist.

§253

Kalendar
(diar)

Kalendar (Vzor €. 28 v. k. i) anebo diaf je urcen pro za-
znamy lhit a planovanych jednani (porad), které nejsou
vedeny v patrnosti podle § 251 v. k. . ve lhitniku obc¢an-
skych vykazl a zprav.

§ 254
Evidence stvrzenek o platbach

Vydej sesitli stvrzenek o platbach s vyznacenim Ccisla
a série vydaného kvitanéniho seSitu (vzor ¢. 58 v. k. 1),
jejich uschovu, vydavani dal$ich kvitanénich sesitd, vede
sprava soudu. Uschovavaji se v ohnivzdorné skiini nebo
v pokladné. O tiskopisech se vede evidence v seSitu, kde se
vychazi ze stavu zjisténého inventarizaci k 31. prosinci
predchoziho roku.

§ 254a

Evidence praxe studenti pravnické fakulty

Evidenci praxe studentll pravnické fakulty vede krajsky
soud formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle
jména a pfijmeni studenta, uvede i obdobi, ve kterém byla
praxe vykonana a u kterého soudu, a dale jednaci ¢islo, pod
kterym je ve spravnim deniku zaloZeno hodnoceni prub&éhu
praxe studenta a prohlaSeni studenta o povinnosti ml¢enli-
vosti.

§ 255

Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu

Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu udéle-
nych podle § 21 odst. 1 o. s. f. se vede formou zvlastniho
jmenného seznamu, kde se vedle jména a pfijmeni oprav-
néného zaméstnance pravnické osoby uvede oznaceni prav-
nické osoby, ktera jej povetila, dale jednaci ¢islo, pod kte-
rym je ve spravnim deniku udélené opravnéni u soudu
zalozeno. Uvedou se zde i ptipady zmeny rozsahu udélené-
ho povéfeni nebo jeho zanik.

§ 255a

Evidence osvédceni o registraci
platce dané z piidané hodnoty

Evidence osvédceni o tom, Ze advokat nebo vetejnad ob-
chodni spole¢nost ziizend k vykonu advokacie®”, notaf,
patentovy zastupce nebo spolecnost patentovych zastup-
ci®™, jsou registrovani u piislusného spravce dand jako
platci dan€ z ptidané hodnoty, se vede formou zvlastniho
jmenného seznamu, kde se vedle jména a piijmeni platce
nebo obchodni firmy platce, a dafiového identifikaéniho
gisla ptidéleného platci spraveem dané,*® uvede té7 jednaci
¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku osvédceni u soudu
zalozeno. Uvedou se zde i zmény skuteénosti uvedenych
v osvédéeni nebo jeho zanik.

§ 255b

Evidence vzori otisku podpisového
razitka advokata podle § 42 odst. 4 o. s. I.

Evidence vzori otisku podpisovych razitek advokatt
podle § 42 odst. 4 o. s. f. se vede formou zvlastniho jmen-
ného seznamu, kde se vedle jména a piijmeni advokata,
identifikaéniho a registraéniho &isla advokata uvede téz
jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku vzor
u soudu zalozen.

§ 256

Dokumentace

(1) Sprava soudu dba o to, aby u soudu byl nalezity pte-
hled:

29 § 15 zdkona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni pozdéjsich predpisii.
2§ 22 zédkona ¢&. 417/2004 Sb., o patentovych zdstupcich a o zméné zdkona a opatienich na ochranu primyslového viastnictvi,
29 § 33 odst. 11 zdkona & 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkii, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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a) o predpisech uvefejiovanych (registrovanych) ve
Sbirce zakont a v Ustiednim véstniku CR,

b) o instrukcich a jinych vnitinich pfedpisech v plisob-
nosti ministerstva,

¢) o uverejnovanych soudnich rozhodnutich.

(2) Alesport v jednom vytisku Sbirky zakont a Ustiedni-
ho vé&stniku CR vyznaduje zamé&stnanec povéfeny evidenci
platnych predpisit vSechny zmény publikovanych a regis-
trovanych predpisu.

(3) Obdobné se vede podle odstavce 2 pichled platnych
instrukci a jinych vnitfnich predpisa.

(4) Evidence soudnich rozhodl}uti se vede podle metodic-
kého pokynu Nejvyssiho soudu CR.

§ 257
Evidence predpisii a sdéleni

Evidenci piedpist a sdéleni vede sprava soudu a ptedse-
da soudu dba, aby se vSichni zaméstnanci soudu s nimi sez-
namili.

CAST CTVRTA
CINNOST SOUDNIHO KOMISARE
V RiZENI O DEDICTVi

Oddil prvni
Obecna ustanoveni
§ 258
Rozvrh povéfeni notara ukony v Fizeni o dédictvi

(1) Notafi jsou poveéfovani Gikony v fizeni o dédictvi po-
dle rozvrhu povétovani notaiti ukony v fizeni o dédictvi,
vydaného ptedsedou ptislusného krajského soudu podle
§ 75za o. s. T. a vedeného u tohoto krajského soudu.

(2) Opis piislusného oddilu rozvrhu povéfovani notait
ukony v fizeni o dédictvi roz¢lenéného podle § 99 j. t. se
vede u kazdého okresniho soudu.

§ 259
Hospodarnost postupu

(1) Notat poveéteny okresnim soudem tukony v fizeni
o dédictvi (soudni komisaf) je povinen dbat, aby ve véci
postupoval tcelné a bez prhtahd a soucasné na to, aby
ucastnici i ostatni pfedvolané osoby byly jeho ukony co
nejméné zatézovany.

(2) Je-li soudnimu komisati doru¢eno podani ucastnikd,
resp. dalSich osob, jehoz posouzeni spada do pravomoci
soudu nebo jiného organu, je soudni komisai odpovédny za
to, ze nejpozdgji nasledujici pracovni den bude toto podani
vypraveno piislusnému soudu, resp. jinému pftislusnému
organu. To plati i v pfipadech, kdy jeho povéteni jiz zanik-
lo.

§ 260

Piedvolani k soudnimu komisa¥i
a zasilani jeho pisemnosti

(1) Pro pfedvolani ucastniki a ostatnich osob k soudnimu
komisafi se uzije pfiméfené ustanoveni § 11 odst. 1 a 2
v. kT

(2) Pro zasilani pisemnosti soudniho komisafe s dodej-
kou plati pfiméfené ustanoveni § 12a§ 3 odst. 1 a2 v. k. f.

(3) Pfedvedeni obvinéného z vazby nebo odsouzeného
z vykonu trestu odnéti svobody k soudnimu komisafi se

uskutecni za podminek § 94 v. k. f. vyhradné do budovy
soudu. Zadost o takové piedvedeni zasila soud a podepisu-
je samosoudce ptislusny k rozhodnuti o dédictvi.

§ 261
Protokoly v Fizeni pied soudnim komisai‘em

O sepisovani protokold soudnim komisaiem plati obdob-
né § 20 a § 21 v. k. I. Protokol podepisuje soudni komisaf,
pfipadn¢ jeho zameéstnanec, podilel-li se na sepsani proto-
kolu. V ptipadech, kdy protokol obsahuje téz hmotné-
pravni tkony ucastniki, soudni komisaf umozni, aby ucast-
nici pfipojili k témto ukontm do protokolu sviij podpis.

§ 262
Postup pfi vyslechu

Pti vyslechu pied soudnim komisafem se postupuje pii-
méfené podle § 23 v. k. 1.

§ 263
Dozadani

(1) Je-li to ucelné, muze soudni komisai pozadat o prove-
deni jednotlivych tkontl v fizeni o dédictvi jiny soud, nez
ktery jej témito ukony povétil. Dozadani se provede dopi-
sem, v némz se uvedou spisové Udaje, jejichz znalost je
nutna k fadnému provedeni ukonu. Je-li tieba, pfipoji soud-
ni komisaf spis a poukaze na tyto jeho casti, kde jsou po-
tiebné udaje obsazeny. V dalsim se uzije pfiméfené ustano-
veni § 25 v. k. .

(2) Ustanoveni prvniho odstavce se neuzije, je-li pfedme-
tem dozadani zjiSténi stavu a obsahu zavéti; zde soudni
komisaf postupuje podle § 75 j. f. Dozadany notar zasle
soudnimu komisafi prvopis protokolu o zjisténi stavu a ob-
sahu zavéti a vyuctovani odmény a hotovych vydajii spoje-
nych s provedenim dozddani. Odménu dozadaného notate
a jeho hotové vydaje hradi soudni komisat.

Uziti nékterych technickych prostredki
v postupech soudniho komisare

§ 264
Zaznam jednani pomoci diktafonu (magnetofonu)

(1) Soudni komisat nadiktuje do diktafonu tdaje potieb-
né k vyplnéni zahlavi protokolu, uvede pocet pozadova-
nych opisl a jména ucastnika, kteti pozadali o opis proto-
kolu.

(2) Nespravnosti zaznamu, zjisténé v pribéhu jednani,
soudni komisai opravi nadiktovanim spravného znéni,
které uvede slovy ,,opravuje se“. Oprava vymazem zazna-
mu je nepfipustna.

(3) Obsahuje-li protokol téz zaznam hmotné-pravnich
ukonu ucastniku, uZzije se pfiméfené ustanoveni § 44 v. k. f.

§ 265

Na zavér jednani soudni komisaf nadiktuje do zaznamu,
ze zaznam byl hlasité diktovan a dale, ze byla provedena
bud’ jeho reprodukce, nebo ze ji ucastnici nepozadovali.
V dal$im se pfiméfené uzije ustanoveni § 20 odst. 5 v. k. 1.

§ 266

Vyhotoveni protokolu o jednani
pomoci vypocetni techniky

K sepisu protokolu o jednani u soudniho komisate lze
uzit pocitace. V dalSim se pfiméfen¢ uzije ustanoveni § 21
ad7v. k.t (§82, § 83 odst. 3 j. £.).
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Oddil druhy

Uschovy v dédickém Fizeni
§ 267

(1) Pfedméty ukladané do kovové skiin¢ soudniho komi-
safe se pii zapisu do knihy uschov popisi podle jeho pisem-
ného pokynu tak, aby byla vyloucena jejich zaména. Pred
ulozenim do kovové skiin¢ soudniho komisate se vlozi do
pevného obalu (obalky) opatfeného zajistovacimi paskami
a kulatym ufednim razitkem, podpisem soudniho komisaie,
popf. zaméstnance povéfeného vedenim knihy dschov.
Zaméstnanec takto podepsany odpovida za obsah obalu.
Zamg¢stnanec povéfeny vedenim knihy uschov jinak odpo-
vida za neporuSenost obalu. Na obalu se vyznaci polozka
knihy tschov, véc a spisova znacka.

(2) Pisemny pokyn podle odstavce 1 se vyhotovi dvojmo;
na jednom vyhotoveni potvrdi zaméstnanec povéfeny vede-
nim knihy uschov pievzeti tschovy dolozku ,,pievzal®
s uvedenim data pievzeti a pfipojenim svého podpisu. Toto
vyhotoveni se zalozi do spisu D. Druhé vyhotoveni se pak
zalozi do obalu pro doklady k dané polozce knihy ischov
soudniho komisate.

§ 268

(1) Pfedmét uschovy vyda zaméstnanec povéfeny vede-
nim knihy uschov na podkladé poukazu soudce vyhotove-
ného dvojmo (§ 108 j. t.), s vyjimkou pfipadi uvedenych
v § 11 odst. 3 j. f. Na poukazu se vyznaci zaznamem jeho
provedeni; jedno vyhotoveni slouzi jako doklad pro soud-
niho komisafe a druhé se vraci soudu.

(2) Piijemce potvrdi pfevzeti pfedmétu tschovy svym
podpisem s uvedenim svého bydliste, jakoz i ¢isla a druhu
pritkazu totoznosti v piislusné rubrice knihy tischov.

(3) Na zadost opravnéného lze na jeho nebezpeci zaslat
pfedmét uschovy na uréenou adresu postou. Potvrzeni
o podani odesilané zasilky se pevné spoji s pisemnym po-
kynem k vydani uschovy jako doklad nahrazujici potvrzeni
o piijeti.

§ 269

(1) Piistup do kovové skiiné soudniho komisafe ma pou-
ze soudni komisaf a zaméstnanec povéfeny vedenim knihy
uschov. Ti odpovidaji za evidenci a za nakladani s tscho-
vami v kovové skiini soudniho komisare.

(2) Ptedseda soudu nebo jim pisemné povéteny zamést-
nanec soudu provede nejméné jednou v kalendafnim roce
u jednotlivych notaft v obvodu ptisobnosti okresniho sou-
du kontrolu uschov ulozenych v kovové skiini soudniho
komisafe porovnanim skute¢ného stavu se zaznamy
v knize tschov, jakoz i 0idaji v pfislu$nych rejstiicich a spi-
sech. Tato kontrola musi byt provedena i pfi zméné
v osobé notafe. Provedeni kontroly se vyznaci v knize
uschov soudniho komisafe a zdznam o vysledku kontroly
se zalozi do spravniho spisu.

§ 270

Pii odejmuti véci soudnimu komisafi podle § 175 o. s. f
je tento notal povinen nejpozdéji nasledujici pracovni den
po tomto opatieni soudu zajistit pfevedeni uschov zapsa-
nych v knize ischov soudniho komisafe na soud. V tomto
ptipad¢ notar i soud postupuji obdobné podle ustanoveni
o vydani a pfijeti uschovy.

§ 271
Uschova u penéZniho iistavu

(1) Poukaz ke slozeni penéz nebo jinych movitych véci
u penézniho Gstavu se zasila dvojmo; druhé vyhotoveni po
potvrzeni o ptijeti se vraci zpét soudnimu komisafi a zalozi
se do obalu pro doklady k dané polozce knihy uschov
soudniho komisafe. Do spisu D pofidi soudni komisaf ko-
pii poukazu potvrzeného penéznim ustavem.

(2) Penize se ukladaji na bézny cet znéjici na soudniho
komisafe do ¢astky 2.000,-- K¢ nad ¢astku 2.000,-- K¢ se
ukladaji na bézny ucet soudu. Na Gcétu se vyznaci podle
poukazu soudu oznaceni véci a spisova znacka.

(3) Jiné movité véci se ukladaji do Gischovy u penézniho
ustavu v pevnych obalech se zajistovacimi paskami a pod-
pisy soudniho komisafe nebo zaméstnance povéfeného
vedenim knihy uschov soudniho komisafe. Listiny, na
které je vazana pohledavka, se ukladaji do uschovy penéz-
niho ustavu.

§272

Poukaz, kterym soud nafizuje vyplatu penéz nebo vydani
jinych movitych véci u penézniho tstavu a zapsanych
v knize uschov soudniho komisafte, se zasila dvojmo; vyho-
toveni pouze se zaznamem o jeho provedeni slouzi jako
doklad pro soudniho komisate. Soudni komisaf poridi kopii
tohoto poukazu a zasle ji soudu k zalozeni do spisu D.

§273

Evidence penéznich uschov na béznych uctech a eviden-
ce penéznich a vécnych uschov se u soudniho komisate
vede v knize uschov soudniho komisafe a doklady k této
evidenci se zakladaji do oball pro doklady k dané polozce
knihy uschov soudniho komisafre.

§ 274

Na podkladé zpravy penézniho ustavu o zfizeni vécné
uschovy se vyznaci zfizeni uschovy v pfislusném sloupci
knihy tschov soudniho komisafe a na opisu poukazu dopl-
néném zpravou penézniho Gstavu o jeho provedeni se uve-
de pfislusna polozka knihy tschov soudniho komisafe.
Opis poukazu se zalozi do spisu D vedeného o vyfizované
véci a zprava penézni organizace do obalu pro doklady
k dané polozce knihy uschov soudniho komisafe.

§275

Ptedseda soudu nebo jim pisemné povéieny zaméstnanec
soudu provede nejméné jednou v kalendainim roce u jed-
notlivych notaid v obvodu pisobnosti okresniho soudu
kontrolu uschov piijatych soudnim komisafem v souvislo-
sti s dédickym fizenim na jeho bé&Znych ¢i depozitnich
uétech u penézniho ustavu, porovnanim skutecného stavu
s evidovanymi idaji a s doklady k této evidenci. Provedeni
kontroly se vyznaci v knize Gschov soudniho komisafe
a zaznam o vysledku kontroly se zalozi do spravniho spisu.

Uschova u schovatele
§ 276

Na podkladé zpravy schovatele o pievzeti predmétu
uschovy se vyznaci zfizeni Gschovy v pfislusném sloupci
knihy uschov soudniho komisate a zpravu schovatele
o pfevzeti pfedmétu tischovy zafadi zaméstnanec povéfeny
vedenim knihy uschov soudniho komisafe do obalu pro
doklady k dané poloZce knihy Gischov soudniho komisate.
Na zprave schovatele se uvede ¢islo polozky knihy uschov
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a Cislo zaznamu o sloZeni zalohy na naklady tschovy, ve
spisu D se vyznaci datum, kdy byl pfedmét Gschovy pfijat
schovatelem.

§ 277

Kontrolu tischov u schovatele provede ptredseda soudu
nebo jim pisemné povéfeny zaméstnanec podle potieby,
nejméné vSak jednou v kalendainim roce, porovnanim
zaznamt v knize uschov soudniho komisafe s Gdaji v pfi-
slusnych spisech a s doklady k evidenci uschov. Provedeni
kontroly se vyznaci v knize Gschov soudniho komisaie
a zaznam o vysledku kontroly se zalozi do spravniho spisu.

Uschova kli¢i
§278

(1) Kli¢e od bytt, jinych mistnosti nebo prostor pievzaté
pii zajisténi dédictvi v ramci neodkladnych opatieni se
u soudniho komisare uschovavaji v kovové skfini soudniho
komisate jako vécna tischova.

(2) Pied uschovou se kli¢e, popfipadé svazky kli¢u patii-
ci k téze véci vlozi do pevného obalu (obalky), poptipadé
se opatfi pevné pfipojenym Stitkem. Na obalu nebo na §tit-
ku se vyzna¢i polozka knihy uschov soudniho komisaie
a spisova znacka spisu D.

CAST PATA

KANCELARSKE PRAC}E
U SOUDNIHO KOMISARE

Oddil prvni
Rejstiiky a ostatni evidenéni pomiicky
§ 279

(1) Rejstiiky a ostatni evidenéni pomicky podavaji pre-
hled o stavu kazdé zapsané véci.

(2) Pomticky zminéné v odstavci 1 jsou ureny pouze pro
vnitini potiebu soudniho komisate. Ugastnikiim ani zastup-
ctim do téchto pomiicek neni povoleno nahlizet; soud vSak
do nich nahlizet mize.

§ 280

(1) Rejstiiky se zakladaji pro kazdy rok znovu.

(2) Rejstiiky a ostatni evidencni pomiicky se opatii na
prvni strané razitkem notafe, znackou rejstiiku, popf. na-
zvem pomucky a ro¢nikem. Toto oznaCeni se po svazani
rejstiiku a ostatnich evidenénich pomucek uvede téZ na
stitku, popfipadé€ na hibeté svazku.

§ 281

Za spravnost zapist do rejstitku odpovida soudni komi-
saf.
§ 282

V dal§im se pro vedeni rejstfikit u soudniho komisafe
uzije pfimerené ustanoveni § 153 az 162 v. k. 1.

§283
Vedeni rejstiikii pomoci vypocetni techniky

(1) Programové vybaveni musi umoznit tiskovy vystup
vSech evidovanych udaju z rejstiiku ve formé predepsané-
ho vzoru dle vnitfniho a kancelafského fadu pro okresni,
krajské a vrchni soudy a podle zikona o tcetnictvi®”.

) Zékon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi.

(2) V dalsim se pro vedeni rejstiikd u soudniho komisate
pomoci vypocetni techniky uziji ustanoveni § 162 odst. 3
ad4v.kt

§ 284

Pro evidenci spisti a nékterych ukond a skutecnosti se
u soudniho komisate vedou:

1. rejstiik Nd (vzor 1 d. 1),
2. kniha uschov soudniho komisate (vzor ¢. 2 d. 1.).

0ddil druhy

Tvoi‘eni a obéh spisii
§ 285

Poté, co je okresnim soudem zaslan spis D soudnimu ko-
misafi, zakladaji se do spisu vSechny pisemnosti, které se
vztahuji k této véci; tyto pisemnosti se stavaji nedilnou
soucasti soudniho spisu. Jinak se pfiméfen¢ uzije ustanove-
ni§ 165v. k. 1.

§ 286

Spisova znacka

Spis postoupeny soudem soudnimu komisaii se v pru-
behu celého fizeni vyfizuje pod spisovou znackou soudu.
Evidence podle rejstiiku Nd slouzi pouze pro vnitini potie-
bu soudniho komisafe a nelze ji proto trvale vyznacovat na
spisovy obal soudnich spist a pisemnosti.

§ 287
Cislovani listt
U spistt D okresnich soudt, postoupenych soudem soud-
nimu komisafi, se pokracuje pribézné v Cislovani lista do
spisu zakladanych.
§ 288

Pokyny kancelafi soudniho komisaie

Pisemné pokyny pro kancelat soudniho komisaie obsaze-
né ve spise (referaty) musi byt piehledné, srozumitelné
a Citelné. V referatu je tieba uvést zejména zplsob doruco-
vani pisemnosti, oznaceni adresata, uvedeni ¢isla vzoru,
ktery ma byt pouzit, urceni lhiity, na niz ma byt spis ulozen
a pod. Referat musi byt opatfen datem a podpisem.

§ 289
Kontrolni razitko

Vsechny pisemné pokyny kancelafi soudniho komisate,
které musi byt ve stanovené lhité provedeny, se opatii
v kancelafi soudniho komisare otiskem kontrolniho razitka,
v némz se vyznaci den, kdy pisemnost dosla do kancelafe
a kdy byla vypravena. Kontrolni razitko se vyplni daty
a podpisy zaméstnancii, kteti pisemnost vypravili, pfi¢emz
se vyznaci pocet a zptisob vypraveni.

§ 290

Pro tvofeni a obéh spisit u soudniho komisafe se jinak
primérené uziji ustanoveni § 164 az 177 v. k. I.

Manipulace se spisy
§ 291
NahliZeni do spisi

NahliZet do soudnich spisti je mozno u soudniho komisa-
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fe, neni-li stanoveno néco jiného, vyhradné v mistnostech
kancelafe soudniho komisafe pod jeho dohledem nebo pod
dohledem jim povéfeného zaméstnance. Soudni komisaf
ucini vhodna opatfeni, aby bylo zachovano statni, hospo-
daiské, obchodni a sluzebni tajemstvi. O tom, ze bylo do
spisu nahlédnuto, pofidi soudni komisaf nebo dohledem
povéfeny zaméstnanec ve spisu zaznam, v némz se uvede
oznaceni Ucastnika nebo jeho zastupce, ktery do spisu na-
hlédl, datum a Casovy udaj o délce studia spisu; zdznam
opatii svym podpisem a podepise jej rovnéz zadatel.

§ 292
Pujcovani spisi
Dojde-li soudnimu komisati zadost o pijceni soudniho
spisu, ktery mu byl postoupen, soudni komisaf zasle tuto
zadost spolu se spisem pfislusnému soudu k dal§imu opat-
feni.
CAST SESTA
USTANOVENI PRECHODNA A ZAVERECNA

§293

(1) Upravu evidenénich pomiicek, jakoZ i navody k jejich
vedeni obsahuje piiloha ¢. 1.

(2) Pokud se v této instrukci mluvi o vySetfujicim orga-
nu, rozumi se tim policejni organ a podle povahy véci
i statni zastupce, pokud konal ve véci vySetiovani.

(3) Okresnimi soudy se rozuméji i obvodni soudy v Praze
a Meéstsky soud v Bmé; krajskym soudem se rozumi
i Méstsky soud v Praze.
§ 294

Seznam vzord evidenc¢nich pomticek a rejstiikil uziva-
nych soudy v trestnim a obcanském soudnim fizeni je uve-
den v pfiloze €. 1. Tyto vzory upravuje ministerstvo.

§ 295

Evidenci, pfenaseni, pfepravu, zapujcovani, ukladani,
jinou manipulaci a skartaci utajovanych spist vcetné jejich
oznacovani upravuji zvlastni predpisy.

§ 296

(1) Pravomocné neskonéené spisy byvalé statni arbitraze
k 31. 12. 1991, pfevzaté krajskym soudem, budou u tohoto
soudu i nadale vedeny pod spisovou znackou, pod niz byly
zapsany v podacim deniku arbitraznich zadosti (€l. 8 spiso-
vého fadu arbitraznich orgiand CSR, & j. sekr.
¢. 593/14.1/87/V1), v némz se povede téz jejich evidence az
do pravomocného skonceni véci. V piipadé, Zze v téchto
spisech dojde ke zruseni rozhodnuti, zapiSe se po vraceni
spisu krajskému soudu véc do rejstiiku Cm s datem, kdy
spis soudu po vraceni véci dosel; pfi zapisu se postupuje
obdobné jako v pfipadech véci postoupenych. V poznam-
kovém sloupci se uvede spisova znacka statni arbitraze.
Veéc se soucasné trvale vyznaci u piislusné polozky podaci-
ho deniku arbitrazni zadosti uvedenim spisové znacky
rejstiiku Cm. Obdobné se postupuje v piipadech zruseni
platebniho rozkazu.

(2) Véci uvedené v § 236 o. s. f., pokud nebyly skonéeny
soudem do 31. 12. 1994, se k 1. 1. 1995 ptevedou do rej-

stiiku Cm. Tato skuteCnost se trvale vyznaci u pfislusné
polozky podaciho rejstiiku arbitrazni zadosti uvedenim
spisové znacky rejstiiku Cm.

§ 297

(1) Pravomocné neskoncené véci statnich notarstvi agend
rejstiiki D, Nsn a, Nsn b, Kni a seznamu klicd a k
1. 1. 1993 pievzaté okresnimi soudyzg), se u téchto soudu
i nadale vedou pod spisovymi znackami a v téch evidenc-
nich pomuckach, jak byly vedeny u statniho notaistvi, a to
az do pravomocného skonceni véci. Obdobné se postupuje
u seznamu odeslanych spist.

(2) Pti vedeni rejstiika statnich notafstvi podle odstav-
ce 1 se postupuje podle navodu vztahujicich se k odpovi-
dajicim rejstfikim upravenym v této instrukci s tim, zZe
neobsahuje-li ptivodni rejstiik sloupec pro zapsani udaje,
vyznaci se tento udaj v poznamkovém sloupci.

(3) Véci uvedené v prvnim odstavci se pievadéji pod
puvodni spisovou znackou dle § 146 odst. 1,2,a§ 5v. k. I.
z rejstiikt statnich notaf'stvi do rejstiikti soudu takto:

a) véci rejstiiku D do rejstiiku D,

b) véci rejstiiku Nsn a do rejstiiku Sd,

¢) véci rejstiiku Nsn b do rejstiiku U,

d) véci zapsané v knize tischov do knihy uschov,
e) véci zapsané v seznamu klict do knihy tGschov,

f) véci zapsané v seznamu odeslanych spisti do seznamu
odeslanych spist.

(4) Po odskrtnuti posledni véci v rejstiiku statniho notar-
stvi, tento rejstiik uzavie ptislusny soud.

§ 298

(1) Seznamy zavéti a jmenné rejstiiky pofizovatelu (kar-
totéka pro zavéti zivé i nezivé), vedené do 31. 12. 1992
a prevzaté soudy, zlstanou nadale zachovany, pfiCemz
kartotéka bude u soudu i nadale dopliiovana.

(2) Pti vedeni evidence podle odstavee 1 se dale u soudu
postupuje podle navodu vztahujicich se k seznamu zavéti
k jmennému seznamu pofizovatelli zavéti upravenym v té-
to instrukei s tim, Zze neobsahuji-li pivodni seznamy slou-
pec pro zapsani udaje, vyznaci se tento udaj v poznam-
kovém sloupci.

(3) Sbirka zavéti nezivych (prohlasenych) zalozena stat-
nim notafstvim ziistane zachovana a soud ji bude i nadale
dopliovat podle § 218 v. k. 1.

§299

(1) Sbirka notaiskych zéapist ptrevzata soudem od statni-
ho notafstvi se uklada pod uzavérou v kovové skiini soudu.

(2) Soud umozni nahlédnout do notéaiského zapisu o za-
véti tomu, s nimz byl notafsky zapis sepsan.

(3) Notatsky zapis o zavéti nesmi byt za zivota pofizova-
tele ani vydan ani zaptjcen. Po smrti pofizovatele miize byt
po zjisténi stavu a obsahu tohoto projevu vile zapijcen
soudu, u néhoz se vede fizeni o spornych skutecnostech
tykajicich se tohoto projevu vile, poptipadé organtim ¢in-
nym v trestnim fizeni, je-li to tieba pro Gcely tohoto fizeni.
Namisto zapijéeného notatského zapisu se zalozi jeho
ovéfeny opis. Na tomto opisu se uvede komu, k jaké spiso-

2y dalsim prechod agend statnich notarstvi na soudy upravuje instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské republiky ze dne

26. 10. 1992 ¢. j. 1242/92-00D.
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vé znacce, kdy a pod jakou spisovou znackou byl notarsky
zapis zapujéen. Po vraceni notaiského zapisu soudu se jeho
ovefeny opis ze sbirky notaiskych zapisti nevyrazuje.

(4) Podle odstavce 3 se obdobné postupuje v piipadech,
jde-li o zapijceni notarského zapisu jiného obsahu.

(5) Soud umoznuje uréenému notéafi postupovat podle
§ 13 zak. ¢. 358/1992 Sb., o notafich a jejich Cinnosti
(notarského radu).

§ 300

(1) Trestni véci byvalych vojenskych soudld pievzaté
okresnimi a krajskymi soudy se i nadale vedou pod ptivod-
nimi spisovymi zna¢kami a v ptivodnich rejstiicich. Pokud
vsak k 31. 12. 1993 nebyla véc pravomocné rozhodnuta,
lze k zabranéni duplicity doplnit spisovou znacku u véci
byvalych vojenskych souddi o pismeno ,,V* (napfi.
2T 27/93-V).

(2) Na véci uvedené v prvnim odstavci se vztahuje rej-
stitkovy pievod dle § 158 odst. 1,2,a§ Sv. k. 1.

(3) Po odskrtnuti posledni véci v rejstiiku byvalého vo-
jenského soudu, tento rejstiik uzavie piislusny soud, pokud
nebyl rejstiik jiz uzavien byvalym vojenskym soudem.

§ 301

Pravomocné neskoncené spisy k 1. 10. 1995 ve vécech
podle § 46 zakona ¢. 94/1963 Sb., o roding, ve znéni poz-
deéjsich predpist, se vedou dosavadnim zptisobem pod
ptvodni spisovou znackou; vydané predbézné opatieni se
vyznaéi v poznamkovém sloupci.

§ 302

Zruuje se Instrukce Ministerstva spravedlnosti Ceské

republiky ze dne 23. biezna 1998 ¢. j. 1100/98-O0D, ve
znéni pozdé&jsich zmén a doplnéni, kterou se vydava vnitini
a kancelafsky fad pro okresni, krajské soudy a vrchni sou-
dy. Zaroven se zrusuje Instrukce Ministerstva spravedlnosti
Ceské republiky ze dne 16. prosince 1998 &. j. 1340/98-
OOD o postupu soudct krajskych soudl pti rozhodovani o
povoleni k pouziti operativné patracich pro-stfedkti a ope-
rativni techniky a o postupu krajskych statnich zastupct pti
pfijimani a evidovani informaci o téchto rozhodnutich.

§ 303
Utinnost
Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2002

s vyjimkou § 1, ktery nabyva ucinnosti dnem 1. dubna
2002.

(Instrukce €. j. 423/2002-Org nabyla ucinnosti 1. ledna
2003, instrukce ¢. j. 409/2003-Org nabyla tucinnosti
1. ledna 2004, instrukce €. j. 192/2004-Org nabyla u¢innos-
ti 1. ¢ervence 2004 a instrukce €. j. 515/2004-Org nabyla
ucinnosti 1. ledna 2005, instrukce €. j. 81/2002-Mo-J/142
nabyla UG¢innosti dnem 1. biezna 2005, instrukce
¢. j. 268/2006-Org nabyla G¢innosti dnem 23. srpna 2006,
instrukce €. j. 458/2006-Org nabyla udinnosti dnem
1. ledna 2007, instrukce €. j. 66/2004-MO-J/55 nabyla
uéinnosti dnem 1. zati 2007, instrukce ¢. j. 122/2007-ODS-
ST nabyla G¢innosti dnem 1. ledna 2008, s vyjimkou ¢l. 11
bodu 8, ktery nabyl u¢innosti dnem 1. Cervence 2008.)

ministr spravedInosti
JUDr. Jaroslav Bures v. r.
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