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Priloha ¢. 1

SEZNAM
VZORU REJSTRIKU, EVIDENCNICH POMUCEK A DALSICH TISKOPISU
UZIVANYCH U STATNICH ZASTUPITELSTVI NEPOUZIVAJICICH K VEDENI EVIDENCI
POCITACOVY INFORMACNI SYSTEM

NAVODY
NA VEDENI REJSTRIKU, EVIDENCNICH POMUCEK A NA VYPLNOVANI TISKOPISU
UZIVANYCH U STATNICH ZASTUPITELSTVI NEPOUZIVAJICICH K VEDENI EVIDENCI
POCITACOVY INFORMACNI SYSTEM

Vzory ¢&. 1 az €. 30
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SEZNAM JEDNOTLIVYCH VZORU REJSTRIKU A EVIDENCNICH POMUCEK

Pof. ¢ Cislo vzoru
1. Rejstiik pro dozor v trestnim fizeni ZT, KZV, VZV, NZV 1
2. Rejstiik pro dozor ve zkraceném ptipravném fizeni ZK ... .2
3. Rejstiik pro vySetfovani konané statnim zZAStUPCEM SV .....cc.ooiiiiiiiiiiiiniiineeeeee ettt 3
4. Rejstiik pro zkracené pfipravné fizeni konané statnim zastupcem SZK ........cccoevririininiiiincrneneinereeeseee 4
5. Rejstiik pro ucast v obfanském soudnim fizeni ZC, KZC, VZC, NZC ....ccoeoiiiiiineiieieeeereeesees e 5
6. Rejstiik pro dozor nad vykonem ustavni nebo ochranné vychovy ZDU, KDU, VDU, NDU .......ccccccceneniinenenienene 6
7. Rejstiik podminéného propusSteni @ PreTazeni ZP ..........cccveierierieriiriirieieieietee ettt se s aesse e eneeneas 7
8. Rejstitk vSeobecny ZN, KZN, VZN, NZN, SZN ..ottt ettt s neeeenes 8
9. Rejstiik pro prezkoumavani zakonnosti pravomocnych rozhodnuti statnich zastupct a soudti ve vécech trestnich

KZZ, VZZ, NZZ ...ttt sttt sttt 9
10. Rejstiik pro ucast statniho zastupce v odvolacim fizeni pied soudy a pro dohled ve vécech trestnich KZT, VZT,

INZT ettt bbbt b btttk e b b e bbbkt et h bttt b bbb bttt eb ettt tne 10
11. Rejstiik pro dozor nad vykonem trestu odnéti svobody KDT, VDT, NDT .....ccccooiiininiiiniiiicneincecrieeeceene 11
12. Rejstiik pro dozor nad vykonem vazby KDV, VDV, NDV .......ccoiiiiiiiiiiiiieeeeseesee e 12
13. Rejstiik pro prezkoumavani rozhodnuti statniho zastupce v pripravném fizeni nejvyssim statnim zastupcem

podle § 174a trestniho TAAU NZA ......ovoiiieeeeceeeee ettt et st ste s te st e et e st e st et e s e sesbeeseeseeseeseessensenes 13
14. Rejstiik pro dovolani u krajského a vrchniho statniho zastupitelstvi KZO, VZO ......ccccviiiiiniiiieceeeeeee 14
15. Rejstiik pro dovolani u Nejvyssiho statniho zastupitelstvi NZO ....cccooeviiiiiiiiiniiiieeeeteeteee et 15
16. Rejstiik pro analytickou a legislativni ¢innost SL 16
17. Rejstiik pro poskytovani informaci podle zvlastniho zakona SIN ... 17
18. SPraAVL TEJSTIIK SPR ...ttt h ettt et et et e st e st e e bt e bt e bt e st et et e bebesbeebeebeeneenes 18
19, KNTNA VAZED ...ttt 19
20. KNTha TUSCROV .eeiiiiiieiciiie ettt ettt sttt b et e et e s eneeen 20
21, SEZNAIM TUSCROV ..eutitiiieiieiteitet ettt ettt b e e bt bt eh e et e st et et e s te s b e s bt e bt eat e st en e et et e b e ebeebeeseentenbenbenbenaesbesbesbeeneane 21
22. POUKAZ K VYAANT VUSCROVY ..evviiiiiiiiiiieiieieeieiete ettt ettt ettt ettt ettt et e st e st et e se b e seeseeseesaesaesaessensensensensesseeneanean 22
23, SEZNAIM JIMEIL ...e.viuietiieiiiteieterte et ettt e et e e st e e e s e ket et e et es e et e eeseaseseesenees e s eseeseases e b es e ebenees e b enees et es e b ene et eneeseneeneete e enennan 23
24. Kalendaf ..... 24
25. Lhitnik ... e 25
26. DOTUCNA KNTNA ...ttt etttk s ekt b et a bt b bt enenen 26
27. Seznam odeslanych poStOVINICh ZASTIEK .........ceiiiiiiiiiiieii et 27
28. Piehled Sbirky pokyntl obecné povahy nejvysS§iho StAtniho ZASTUPCE ......ceeveeieieierieniesieeeececeee e 28
29. Zadanka a potvrzenka o vydani spisu ze SpiSOVNY & POtVIZENT PEIMU .......vvevveveceereeeeeeeeeeeeeeeeee e 29

30. Potvrzeni 0 PILJELE POAANT .....ecueeuiiieiiieiteseeeeee ettt ettt ettt e st sttt sb e bt e st e st et et et e b e e b e ebeebeeneentensensenes 30
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NAVODY
K VEDENI REJSTRIKU, EVIDENCNICH POMUCEK
A TISKOPISU POUZIVANYCH U STATNICH ZASTUPITELSTVi
SE VZORY

Obecné zasady pro vedeni rejstiiki
a eviden¢nich pomucek

1. Vztah ke kancelaiskému radu

Neni-li dale stanoveno jinak nebo neni-li to vylouéeno po-
vahou véci, plati kancelaisky fad téZ pro vedeni rejstiikt a evi-
denc¢nich pomticek v listinné podobé.

2. Zakladani rejstiiki a eviden¢nich pomicek

Kazdy rejstiik se na prvni strané opatfi oznacenim statniho
zastupitelstvi, znackou rejstiiku, Cislem rejstiiku a ro¢niku.
V rejstiicich ¢lenénych na oddily se pii jejich zalozeni pro
kazdy uréeny oddil vyhradi skupina ¢isel, a to v rozsahu, kte-
ry odpovida o¢ekavanému poctu véci. Piehled oznacenych od-
dilti a ptehled vyhrazenych Cisel se vyznaci na prvé stran€ rej-
stiiku. Obdobné se postupuje pii vedeni evidenénich pomd-
cek.

Rejstiiky zlstanou béhem roku ulozeny v kancelati oddé-
leni nevazané v tvrdém obalu. Rejstiiky a eviden¢ni pomtic-
ky utajované agendy se svazuji pied jejich pouzivanim.

Eviden¢ni pomicky je mozno zalozit na nekolik roki, po-
kud v navodu k jejich vedeni neni vyslovné stanoveno jinak,
a musi byt oznaeny obdobné jako zakladané rejstiiky.

Seznamy jmen k rejstiikim, pokud nejsou vedeny v pocita-
¢ové podobg, se vedou ve formé vazanych knih nebo kartoté-
ky. O zpusobu jejich vedeni rozhodne vedouci statni zastup-
ce.

3. Ukladani rejstrika a evidencnich pomiicek

Po ukonceni roku, pro ktery byly rejstiiky vedeny, se zafidi
jejich svazani; tento svazek je tieba opattit ozna¢enim statniho
zastupitelstvi, znackou rejstiiku, Cislem rejstiiku a ro¢niku.
Zpravidla se vaze kazdy rocnik zvlast. Neékolik rejstiiki je
mozno svazat v jeden svazek v pripadé nizkého poctu zapsa-
nych polozek v bézném roce. Jednotlivé rejstiiky je v tomto
pripadé nutné vyrazné odliSit zafezy nebo jezdci nebo jinym
vhodnym zpisobem.

Rejstiiky a evidenéni pomicky ziistanou v kancelafi, ktera
je vede, uloZeny po dobu potieby. Poté se ukladaji do spisov-
ny.

4. Kontrola rejstiikii a evidenc¢nich pomiicek

Kontrolu rejstiiktl provadi vedouci statni zastupce nebo jim
povéteny zaméstnanec pied koncem kazdého ¢tvrtleti. Pfitom
prezkouma spravnost vedeni vSech rejstiiki, knihy vazeb a kni-
hy uschov . Pfezkoumani vyznaci na prvni strané rejstiiki a uve-
denych evidenénich pomicek podpisem a datem pod zapisem
o pfenosu véci koncem roku nevytizenych.

5. Zpisob zapisu do rejstiiki

Do rejstiiku se zapisuje psacim strojem. Neni-li to technic-
ky mozné, pak perem nebo tuzkou s inkoustovou naplni
(propisovaci tuzkou). Dalsi trvalé zapisy se provadéji perem
nebo tuzkou s inkoustovou naplni (propisovaci tuzkou). Pro
nékteré shodné se opakujici zapisy je mozné pouzit razitka.

Pouze poznamky o pohybu spisu, popt. jiné docasné eviden-
¢ni poznamky, které neni tieba uchovat, se vyznaci v poznam-
kovém sloupci obyc¢ejnou tuzkou tak, aby mohly byt odstra-
nény, jakmile ztrati vyznam.

Do rejstiiktl utajované agendy se zapisuje perem nesmaza-
telnym inkoustem nebo obdobnym psacim prostiedkem.

Pti zapisu do rejstiikl neni tfeba uvadét rocnik, jde-li o za-
pis provadény v béZzném roce.

6. Mylny zapis

V piipadé mylného zapisu v rejstiiku se preskrtne bézné
¢islo Cervené, v poznamkovém sloupci se uvede "omylem
zapsano" a pokracuje se dal§im béznym cCislem. V poznam-
kovém sloupci se uvede "omylem zapsano - piedano ... statis-
ticky nevykazovat". Chybné zapisy se Skrtnou tak, aby ztstaly
¢itelné. Neni pfipustné vymazavani, ptepisovani a pelepovani
trvalych zapist.

Meénit a vymazavat 1ze pouze docasné evidenéni poznamky
a poznamky o ob&hu spist.

7. ObZivnuti véci a novy zapis

Jestlize se ve véci vyfizené a odskrtnuté pokracuje v dalsim
fizeni, véc se obZivne.

Je-li pokracovano v fizeni u véci odskrtnuté v rejstiiku
v témze kalendainim roce, ve kterém byla do rejstiiku zapsa-
na, obZivnuti véci se vyznaci tak, Ze se okolo bézného ¢isla
a odskrtavaciho znaménka obyc¢ejnou tuzkou ucini kruh. Po
opétovném skonceni véci se kruh vymaze.

Jestlize v odskrtnuté véci v rejstiiku uvedeném v odstavci 2
bylo pokra¢ovano az po uplynuti kalendainiho roku, v némz
byla do rejstiiku zapsana, obdrzi nové ¢islo rejstiiku bézného
roku a souvislost se vyznaci u obou zapisi v poznamkovém
sloupci.

8. Véci koncem roku nevyrizené

Véci zapsané v rejstiiku a posledni den roku nevytizené
statnim zastupcem nebo soudem se ozna¢i vodorovnou Cer-
venou ¢arou na levé strané pii b&Zném &isle. Cisla téchto véci
se uvedou na prvni strané nového ro¢niku rejstiiku podle jed-
notlivych rokl pod napisem "Nevyiizeno zlstalo z roku ...".

Skonci-li se véc v predeslych letech nevyfizena, pteskrtne
se soucasné Cislo této véci na prvé strané bézného rejstiiku
a vysledek se vyznadi v rejstiiku s uvedenim dne, mésice a ro-
ku vyfizeni.

Stejné se postupuje i v piipadé evidence nevytizenych véci
v knize vazeb a v knize uschov .

9. Pfenaseni zapisu

V rejstiiku se véci pravomocné neskoncené (neodskrtnuté)
staitnim zastupcem nebo soudem na pocatku patého roku
prenaseji do nového roéniku rejstiiku celym zapisem pod puli-
vodnim béznym c¢islem pied zapisy bézného roku na prvni
strané tohoto rejstiiku (rejstiikovy pfenos). U puvodniho zapi-
su se v poznamkovém sloupci vyznaci pieneseni a bézné Cis-
lo se odskrtne (napf.: "pieneseno do rejstiiku ZT").
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Ustanoveni pfedchoziho odstavce se nevztahuje na spravni
a vSeobecny rejstik a evidenéni pomucky. V téchto ptipadech
se provadi pouze ¢iselny prenos, nikoli cely zapis.

10. Uzavérka rejstiiki a eviden¢nich pomiicek

Jakmile byla v rejstiiku nebo v eviden¢ni pomiicce odskrt-
nuta modfe posledni véc, rejstiik nebo evidenéni pomiicka se
uzavie. Uzavérka se provede perem na konci rejstiiku nebo
evidenéni pomticky ("Rejstiik ZT ......... uzavien dne .......... ").
K uzévérce se ptipoji podpis pracovnika, ktery uzavérku pro-
vedl, a kulaté razitko statniho zastupitelstvi.

Po uzavteni rejstiiku se uzavteny rejstiik ulozi do spisovny
spole¢né s vytizenymi spisy v ném obsazenymi a se sezna-
mem o0sob vystupujicich v fizeni v roli obvinéného, podez-
felého, navrhovatele nebo odptirce.

11. Vyznadovani nékterych udaji v rejsti‘icich

Eviduje-li se v pfislusném rejsttiku nebo evidencni pomtic-
ce osoba mladistvého, oznaci se zkratkou "MI" Cervené; jde-
li o dité mladsi 15 let (dale jen "nezletilec"), oznaci se zkrat-
kou "Nc" Cerveng; jde-li o cizince nebo osobu bez statni pfi-
slusnosti (dale jen "cizinec"), oznaci se zkratkou "C" Cervené.
Je-li tieba vyznacit vztah osoby obvinéného nebo podezielého
k ozbrojenym silam nebo bezpecnostnimu sboru, vyznaci se
tento vztah zkratkou zeleng; prislusnost k Policii CR se vy-
znaci zkratkou "P", pfislusnost k Bezpecnostni a informacni
sluzbé zkratkou "B", ptislusnost k Utadu pro zahraniéni styky

a informace zkratkou "U", pfislusnost k ozbrojenym silam
zkratkou "V".

12. Odevzdani vyFizenych spist do spisovny

Pti odevzdani vytizenych spist do spisovny vyznaci zamé-
stnanec povéteny vedenim rejstiiku v poznamkovém sloupci
ptislusného rejstiiku tidaj "Spisovna", a to zpravidla razitkem.

O spisech odevzdanych do spisovny se vede v kazdé kan-
celati evidence v knize spis odevzdanych do spisovny. U ma-
lych statnich zastupitelstvi, zejména vede-li tyz pracovnik evi-
denci a spravuje spisovnu, muze vedouci statni zastupce pi-
semn¢ rozhodnout o upusténi od vedeni knihy spisti odevzda-
nych do spisovny.

II.

Navody na vedeni jednotlivych rejstiikia
a eviden¢nich pomicek

Statni zastupitelstvi vedou rejstiiky a evidenéni pomiicky
v rozsahu uvedeném v § 31 a § 32 kancelatského fadu a podle
jimi zpracovavané agendy, neni-li dale stanoveno jinak.

Jednotlivé rejstiiky a evidenc¢ni pomucky vedou na tisko-
pisech v provedeni stanoveném podle nasledujicich vzort a na-
vodi na jejich vypliovani:
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Vzor ¢. 1

REJSTRIK PRO DOZOR V TRESTNIM RiZENI{

Okresni (krajské, vrchni, nejvyssi) statni zastupitelstvi

REJSTRIK ZT, KZV, VZV, NZV

Statnim zastupcem nevyiizené véci z roku 2005
35, 81, 102, 325

Podminéné zastaveno:
12,78

Statnim zastupcem nevyiizené véci z roku 2006
duben 20, 27, 37,

kvéten 41, 44, 56,

cerven 58, 61, 66, 69,

Cervenec 73, 77, 85, 89, 96,

srpen 98, 101, 107, 112, 114,

zAf 118, 122, 129, 134, 136, 141,

fijen 148, 152, 157, 166, 169, 175, 177,

listopad 184, 188, 193, 196, 200, 210, 211, 219,

prosinec 222,228, 229, 231, 235, 238, 241, 247, 252, Celkem: ................

Podminéné zastaveno:
119, 155, 209, 240

Soudem nevytizené véci:

z roku 2005:
25,29, 63, 88, Celkem: ...............

z roku 2006:
15,21, 62,72, 110, 117, 125, 212, 217, 233, Celkem: ...............
244,256, 260
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REJSTRIK PRO DOZOR V TRESTNIM RiZENI{

Rejstiik ZT, KZV, VZV, NZV

Navod k vedeni rejstiiku pro dozor v trestnim fizeni

Do rejstiiku se zapisuji trestni véci v rozsahu uvedeném v § 34
kancelaiského radu.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Bézné Cislo, které je rozhodné pro utvoieni spiso-
vé znacky, a jméno statniho zastupce. Nenasledu-
ji-li zapisy spoluobvinénych bezprostiedné za se-
bou (pfi spojeni nebo dodatec¢ném zahajeni trestni-
ho stihani), poznamena se u bézného cisla, za kte-
rym béZnym c¢islem byl zapsan dalsi spoluobvi-
nény (napf. "pokrac.za b. ¢. 20" - "pokrac. b. ¢.
10").

Datum, kdy véc dosla na statni zastupitelstvi (roz-
hodné je datum uvedené v podacim razitku), ozna-
¢eni a podatelova spisova znacka. U véci vylou-
¢enych se kromé data uvede "vylouceno z ZT ...".
U véci ptenesenych se vyznaci "ptfeneseno z ...".
Byla-li véc postoupena od jiného statniho zastu-
pitelstvi, vyznaci se nazev statniho zastupitelstvi
a spisova znacka (napf. "okr. st. zast. v Opavé ZT
70/2005") a vyplni se téZ v ptislusnych sloupcich
udaje o opatienich, ktera ucinilo postupujici statni
zastupitelstvi. Zapisuje-li se véc, v niZ bylo trestni
stihani zahajeno na zékladé n€kterého z ukoni
statniho zastupce podle § 179¢ odst. 3, § 179¢ vé-
ty za stiednikem, § 179f odst. 2 pism. b) nebo
pism. ¢), nebo § 179 odst. 1 posl. véty tr. f., uve-
de se spisova znacka véci, v niz byl tento ukon
ucinén.

Jméno, pfijmeni, datum narozeni (popft. rodné ¢is-
lo) obvinéného. Vyznadi se téz, jde-li o mladistvé-
ho, nezletilce, cizince, piislusnika Policie CR,
BIS, UZSI nebo piislunika ozbrojenych sil. U pii-
slusnikii bezpecnostnich sborti nebo ozbrojenych
sil se doplni zkratkou i hodnost (napf. rtn., pprap.,
kpt. atd.).

Jména spoluobvinénych se pisi pod sebou do sa-
mostatnych fadki. Spoluobvinéni se rozlisuji arab-
skymi ¢islicemi. Sloupec 1 a 2 se u nich nevypl-
nuje. Pokracuje-li se ve véci, ktera byla zastavena,
postoupena, pteruSena nebo odloZena a jde o po-
kracovani ve véci az po uplynuti kalendainiho ro-
ku, v némz byla do rejstiiku zapsana, obdrzi nové
¢islo rejstiiku bézného roku, ve sloupci 2 se vy-
zna¢i datum pokracovani a dale se zde vyznaci,
odkud byla véc pievedena. U plivodniho ¢isla pre-
vedené véci se v poznamkovém sloupci vyznaci,
kam byla véc pievedena (napf.: "pokracovano pod
ZT..".

Sloupec 4:

Sloupec 5:

Sloupec 6:

Sloupec 7:

Sloupec 8:

Sloupec 9:

Vyplni se jménem poskozeného (§ 43 tr. £.). Je-li
poskozenych vice, vyznaci se to slovy "a dalsi" za
jménem prvniho z nich. Je-1i poskozenym jiny su-
bjekt nez fyzicka osoba, uvede se jeji oznaceni,
které ji dostatecné identifikuje.

Uvede se ptislusny paragraf, odstavec a pismeno
platného trestniho zakona nebo jiného zakona up-
ravujiciho trestnépravni postih; u néj se pak uvede
i jeho ¢islo a ro¢nik Sbirky zakonti podle obsahu
sdéleni obvinéni. Dojde-li pozde€ji k upozornéni
obvinéného, Ze skutek bude posuzovan jako jiny
trestny ¢in, neZ ktery byl oznacen v usneseni o za-
hajeni trestniho stihani (§ 160 odst. 6 tr. t.), nebo
bude-li véc postoupena jako prestupek, jiny sprav-
ni delikt nebo karné provinéni, preskrtne se pred-
chozi zapis ve sloupci 5 a zapise se nova kvalifi-
kace uvedend v usneseni o zahajeni trestniho sti-
hani, nebo odkaz na pfislusny zakon uvedeny
v usneseni o postoupeni véci. Ve sloupci 24 se vy-
znaci sdéleni zmény pravni kvalifikace ¢inu.

Vyznaci se pocatek vazby dnem, kdy byla omeze-
na osobni svoboda, i kdyz k tomu doslo v ciziné.
Den vzeti do vazby (§ 68 tr. f.) se vyznaéi tehdy,
neptedchazelo-li zadrzeni nebo dodani do vazby.

Uvede se datum propusténi policejnim organem
(zadrzeni - § 75, § 76 odst. 4 tr. f.) nebo statnim
zastupcem (§ 77, § 72 odst. 2 tr. f.) nebo soudem.
Je-li podana obZaloba nebo véc postoupena jiné-
mu statnimu zastupci, aniz obvinény byl statnim
zastupcem propustén na svobodu, nevyplituje se
sloupec 7 datem, nybrz trvani vazby se vyznaci
jen proskrtnutim sloupce 7 vodorovnou carkou.
Byla-li véc statnimu zastupci vracena soudem k do-
Setfeni (viz navod ke sloupci 19) a byl li obvinény
soudem piedtim propustén z vazby, vyznaci se da-
tum jeho propusténi ve sloupci 7 pod vodorovnou
Carou.

Nevypliiuje se.

Uvede se datum, kdy bylo usneseni o zahajeni
trestniho stihani doru¢eno obvinénému. Do tohoto
sloupce se téz zapisuje datum, kdy bylo obvinéni
roz§ifeno nebo puvodni obvinéni zménéno nebo
z€asti zruSeno. Paragraf, jehoz se tyka zména nebo
zru$eni, se ve sloupci 5 skrtne. Bylo-li celé usne-
seni o zahajeni trestniho stihani statnim zastup-
cem zruseno (§ 174 odst. 2 pism. e) tr. f.), vyznaci
se toto rozhodnuti ve sloupci 24. Byla-li po zruse-
ni obvinéni statnim zastupcem véc soucasné od-
loZzena nebo odevzdana podle § 159a tr. ¥., vyznaci
se odlozeni podle § 159a odst. 2 a 3 tr. . ve sloup-
ci 12, odlozeni podle § 159a odst. 1 nebo 4 a ode-
vzdani podle § 159a odst. 1 pism. a) nebo b) tr. f.
ve sloupci 18, spolu s datem odlozeni.
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Sloupec 10:

Sloupec 11:

Sloupec 12:

Sloupec 13:

Sloupec 14:

Sloupec 15:

Datum, kdy byl ptedlozen spis statnimu zastupci
s navrhem na podani obzaloby nebo na jiné vyfi-
zeni véci. Pti pfedlozeni spisu se u data vyznaci
zkratka "sp". Zde se vyznacuje i datum ptedloze-
ni usneseni podle § 159a tr. f. policejniho organu,
jimz ptipravné tizeni sdm meritorné ukon¢il. Sti-
ha-li statni zastupce sam, sloupec 10 se nevypl-
nyje, nejde-li o predlozeni spisu s navrhem na
podani obzaloby statnim zastupcem konajicim vy-
Setfovani podle § 161 odst. 3 a 4 tr. 1.

Datum, kdy statni zastupce vratil spisy k doplné-
ni policejnimu organu nebo statnimu zastupci ko-
najicimu vysetfovani podle § 161 odst. 3 nebo 4
tr. ¥. (souCasné se Skrtne datum ve sloupci 10),
nebo kdy zacal vySetfovat sam. Jestlize policejni
organ nebo vysetfujici statni zastupce opétovné
predklada spisy, provede se novy zapis ve sloup-
ci 10.

V ptipadé, ze dojde k odlozeni podle § 159a odst.
2, 3 tr. f., uvede se datum rozhodnuti a ptislusny
odstavec § 159a tr. . Jestlize usneseni o odlozeni
véci vydal statni zastupce sam nebo jim nahradil
puvodni usneseni policejniho organu podle § 174
odst. 2 pism. e) tr. I, Skrtne se ptivodni zapis a vy-
znaci se zapis novy se zkratkou "st. zast.".

Vyzna¢i se datum podani obzaloby u soudu. V pti-
padé, ze statni zastupce vzal obzalobu zpét, vy-
znaci se datum zpétvzeti a zkratka "vz. zpét",
ktera se ¢ervené podtrhne.

Vyznacuje se rozhodnuti statniho zastupce o sch-
valeni narovnani a zastaveni trestniho stihani po-
dle § 309 odst. 1 tr. . Vyplni se datum tohoto roz-
hodnuti.

Datum, paragraf, odstavec a pismeno trestniho
fadu, podle kterého trestni stihani statni zastupce
zastavil. Je-li zastaveno trestni stihani proto, ze
statni zastupce odstoupil od trestniho stihani mla-
distvého, uvede se odkaz na § 70 zakona o soud-
nictvi ve vécech mladeze. Bylo-li ve véci v témze
roce pokraCovano, preskrtne se zapis o zastaveni
a v poznamkovém sloupci 24 se vyznaci pokra-
¢ovani. Napt.: "pokra¢ovano 10. 2." nebo bylo-li
pokracovano k zadosti obvinéného podle § 11
odst. 2 tr. f., podle § 172 odst. 4 tr. f. nebo k za-
dosti mladistvého obvinéného podle § 70 odst. 5
zakona o soudnictvi ve vécech mladeze, zapise se
"15. 3. pokrac¢ovano - zadost obv .". Bézné ¢islo
ve sloupci 1 se okrouzkuje obycejnou tuzkou. By-
lo-li v tizeni pokracovano v nasledujicim roce,
zapiSe se véc jako nové napadla celym zépisem
do nového rejstiiku. V poznamkovém sloupci 24
se vyznaci pokracovani a ptevedeni, napft.: "10. 3.
1997 pokracovano a prevedeno do ZT .../2005".

Pti zastaveni trestniho stihani z divoda § 172
odst. 1 pism. ¢) tr. . je zapis do rejstiiku ukoncen

Sloupec 16:

Sloupec 17:

Sloupec 18:

Sloupec 19:

touto skuteCnosti ve sloupci 15. Nasledujici roz-
hodnuti dle § 159a odst. 4 tr. f. se zapiSe nové
v piislusném oddilu vSeobecného rejstiiku ZN.
Do rejstiiku vseobecného a poznamkovém sloup-
ci rejstiiku pro dozor v trestnim fizeni a rejstiiku
vSeobecného se vyznaci souvislost obou véci, na-
pt.: "souvisi se ZN 300/2005", "souvisi se ZT
200/2005".

Pokud nejvyssi statni zastupce podle § 174a odst.
1 tr. . zrusil usneseni statniho zastupce o zasta-
veni trestniho stihani, Skrtne se zapis ve sloupci
15 a uvedou se zde pismena "NSZ" a datum vy-
dani rozhodnuti nejvyssiho statniho zastupce.

Datum, paragraf, odstavec a pismeno ustanoveni
trestniho fadu, podle kterého statni zastupce trest-
ni stihani prerusil. V piipadé pokracovani v béz-
ném roce se zapis preskrtne a v poznamkovém
sloupci 23 se vyznaci pokraCovani, napt. "2. 4.
pokrac.".

Vyznaci se datum rozhodnuti statniho zastupce
o podminéném zastaveni trestniho stihani (§ 307
tr. f.). Rozhodnuti o tom, Ze se obvinény ve zku-
Sebni 1huté osveédcil nebo Ze se osveédcil ze zako-
na (§ 308 odst. 2 tr. f.), nebo rozhodnuti o pokra-
¢ovani v trestnim stihani se vyznaci v pozndmko-
vém sloupci 24. Pti pokracovani v trestnim stiha-
ni se pieskrtne datum ve sloupci 17 a déle se pos-
tupuje podle zasad pro obzivnuti a novy zapis veéci.

Datum a zplisob vyfizeni se uvede zkratkou. Pii
postoupeni véci podle § 171 odst. 1 tr. T. se vy-
znaci napft. "1. 6. post. Obecnimu ufadu v ...". Pii
spojeni véci se vyznaci napt. "20. 1. spojeno se
ZT .." (vzéjemnost spojeni se vyznaci ve sloupci
24 "s touto véci spoj. ZT .."). Pii vylouc€eni se vy-
znadi napt. "2. 1. vylou¢. do ZT..", vzéjemnost se
vyznaci ve sloupci 2 zapisem "vylou€. z ZT". Zde
se téz vyznaci odlozeni véci podle § 159a odst. 1
nebo odst. 4 nebo odevzdani véci podle § 159a
odst. 1 pism. a) nebo b) tr. . v disledku rozhod-
nuti podle § 174 odst. 2 pism. e) tr. {.

UCini-li soud nékteré rozhodnuti podle § 188
odst. 1 pism. a) az f) tr. f., vyznaci se datum roz-
hodnuti a ustanoveni, podle n¢hoz rozhodl soud.
Vrati-li soud pti predbézném projednavani obza-
loby pravomocnym usnesenim statnimu zastupci
véc k doSetieni (§ 188 odst. 1 pism. e), vyznaci se
zde datum doruceni spisu statnimu zastupitelstvi
¢ erven ¢ Poda-li statni zastupce stiznost proti
usneseni o vraceni véci soudem k dosetteni a by-
la-li tato stiznost zamitnuta, vyznaci se zde datum
dorucenti spisu statnimu zastupitelstvi Ee r v e n &.
Obdobné se postupuje i pii vraceni véci samo-
soudcem k doSetfeni. Podani stiznosti a zptisob
rozhodnuti o ni se vyznaci ve sloupci 24. V obou
ptipadech se soucasné Skrtne datum ve sloupci
13.
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Sloupec 20:

Sloupec 21:

Doslo-li k vraceni véci soudem statnimu zastupci
k dosetfeni podle § 221, § 260, nebo § 284
odst. 2 tr. ., zapiSe se ¢erné datum, kdy byly spi-
sy vraceny statnimu zastupci k dosetieni, i datum,
kdy byly po dosetieni znovu zaslany soudu (totéz
by se tykalo ptipadl, kdy Nejvyssi soud podle
§ 2651 odst. 1 nebo § 270 odst. 1 tr. f. ptikazal véc
statnimu zastupci k novému projednani a rozhod-
nuti). Soucasné s prvnim zapisem ve sloupci 20
se Skrtne zapis data podani obzaloby ve sloupci
13. Jestlize statni zastupce na podkladé dosetieni
(projednani) dosel k jinému rozhodnuti nez k po-
dani obzaloby, nové rozhodnuti se uvede v pfi-
slusném sloupci. Podé-li znovu obzalobu, zapise
se datum nového podani obzaloby ve sloupci 13.
Svertil-li statni zastupce doplnéni vySetfovani po-
licejnimu organu, uvede se to ve sloupci 10. Ko-
na-li vySetfovani sam, vyznaci se to v témze slou-
pei.

Uvede se datum, spisova znacka a podstatny ob-
sah rozhodnuti soudu struénymi zkratkami, véet-
n¢ oznaceni zakladniho typu véznice podle § 39a
odst. 2 tr. zak., napt.:

rozsudek odsuzujici: "20. 2. - 6 més. o. s. § 39a
odst. 1 pism. a) tr. z.", "20. 2. - 5 més. o. s. PO 2
r.","15.3. - 1 rok 0. s. § 39a odst. 1 pism. ¢) tr. z.,
pen. tr. 1.000 K¢ nebo 1 més. o. s.", "25. 2. - pro
§ 250/1 tr. z. 6 mes. o. s. pro § 247/1 tr. z., zpro-
$tén dle § 226a) tr. .",

trestni ptikaz: "TP 20. 2. - 3 més. 0. s. PO 1 1.",
upusténi od potrestani: "upust'. od potr.", jde-li
o upusténi od potrestani podle § 24 tr. zék.; "upu-
§t'. od potr. s 1é¢.", jde-1i o upusténi od potrestani
a soucasné¢ho ulozeni ochranného 1é¢eni podle
§ 25 tr. zak.; "upust'. od potr. s dohl.", jde-li o upu-
$téni od potrestani s dohledem podle § 26 tr. zak.,
ulozeni vyjimeéného trestu (§ 29 tr. zak.): pied
zapis druhu a vymeéry trestu a typu véznice se pii-
poji zkratka "vyj. tr.",

ulozeni trestu odnéti svobody mimotadné snize-
ného pod trestni sazbu (§ 40 tr. zak.): "12. 6. - 14
mes. OS § 39a odst. 1 pism. ¢) mimof. sniz.",
ulozeni trestu odnéti svobody zvlast' nebezpecné-
mu recidivistovi (§ 41, § 42 tr. zék.): vyznaci se
zapsanim tohoto trestu jako v jinych ptipadech
a pripoji se zkratka "ZNR",

ulozeni trestu odnéti svobody pachateli trestného
¢inu spachaného ve prospéch zlo¢inného spol¢eni
(§ 43, § 44 tr. zak.): vyznadi se zapisem trestu od-
néti svobody jako v jinych ptipadech a ptipoji se
zkratka "zlo€. spol¢.",

podminény trest odnéti svobody s dohledem
(§ 60a a § 60b tr. zak.): zapiSe se druh a vyméra
trestu podle piedchozich zasad a ptipoji se zkrat-
ka "s dohl.",

trest obecné prospésnych praci: "OPP 400 hod.",
jde-li o souhrnny trest, vyznaci se zapisem vyme-
ry a zkratkou "souhrn. trest",

trest ztraty Cestnych tituld: "ztr. Cest. tit. 3 r.",

trest ztraty vojenské hodnosti: "ztr. voj. hodn.",
trest zakazu Cinnosti: "zak. ¢in. 2 ."; jde-li o za-
kaz ¢innosti spocivajici v zdkazu fizeni motoro-
vych vozidel: "zék. &in. ZRMV 3 r."; jde-li o trest
zakazu ¢innosti spojeny se zakazem vykonu fun-
kce spojené s hmotnou odpovédnostni: "zak. ¢in.
ve fci s hm. odp. 4 1.",

trest propadnuti majetku: "prop. maj.",

trest propadnuti véci: "prop. véci",

penézity trest: "pen. tr. 2.000 K& nebo 2 més. o.s.",
trest vyhosténi: "vyhost'. 5 r."; "vyhost'. na ne-
uré.", jde-li o ulozeni trestu vyhosténi na dobu
neurditou,

zakaz pobytu: "zak. pob. 3 r.",

je-li soucasné s urcitym trestem (zpravidla pod-
minénym trestem odnéti svobody, trestem obecné
prospésnych praci, trestem zakazu pobytu) ukla-
dano 1 pfislusné omezeni (napi. povinnost podle
svych uhradit zptisobenou $kodu) zapiSe se ulo-
zeny trest podle piedchozich zésad a pripoji se
zkratka "s omez.",

nahrada skody: "nahr. sk.",

upusténi od uloZeni trestu (souhrnného, dalsiho
nebo spole¢ného trestu, § 37, § 37a tr. z.): vypise
se slovné a Cervené se podtrhne,

rozsudek zprost'ujici: "15.3. zprostén § 226a) tr. £.",
ulozeni spole¢ného trestu (§ 37a tr. zak.): vyznaci
se zapisem celkové vyméry trestu a slovy "dalsi
trest", piipadné i pravni kvalifikaci, pokud je od-
li$né od pravni kvalifikace uzité v obzalobé, a vy-
znadi se dale 1 vzajemna souvislost véci v poznam-
kovém sloupci u obou zapist v trestnim rejstiiku,
které spolu takto souviseji,

podminéné zastaveni tr. stihani: "podm. zast. na
zkus. dobu 1 r.",

narovnani: "narov . 30. 5.",

Obdobnym zptisobem se vyznacuji i ochranna
opatfeni: "ochr. 1¢. ust", jde-li o ochranné lé¢eni
ustavni; "ochr. 1é¢. ambul.", jde-li o ochranné 1¢-
¢eni ambulantni; "zab. véci" jde-li o zabrani véci.
Obdobné¢ se postupuje pii zapisu rozhodnuti sou-
du u mladistvych, u nichz se trestné ¢iny oznacu-
ji jako provinéni (§ 6 zékona o soudnictvi ve vé-
cech mladeze) a pouziva se pro né zkratka "prov .".
Ochrannd opatieni (§ 21 odst. 1 zdkona o soud-
nictvi ve vécech mladeze) v podobé ochranného
lé¢eni a zabrani véci se vyznacuji shodné jako
u dospélych pachatelt. Jde-li o ochrannou vycho-
vu uvede se zkratka "ochr. vych.". Tresty se u mla-
distvého oznacuji jako trestni opatieni (§ 24 odst.
1 zakona o soudnictvi ve vécech mladeze) a po-
uziva se né zkratka "tr. op.". Vychovné opatieni
ulozené mladistvému podle § 15 odst. 2 zédkona
o soudnictvi ve vécech mladeze se uvede strucnou
zkratkou vystihujici jeho podstatu (napft. "dohled
PU", "prob. prog.", "vych. pov .", "vych. omez.",
"nap. s vyst.", "nap. s vystr. a s pienech.").
Jestlize byl rozsudek zcela zrusen odvolacim sou-
dem a véc vracena k novému projednani, pivod-
ni zapis se vodorovné Skrtne cervené tak, aby zi-
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Sloupec 22:

Sloupec 23:

stal ¢itelny. Po novém rozhodnuti soudu prvniho
stupné se podstatny obsah rozsudku vyznaci pod
puvodnim zapisem. Neni-li v tomto sloupci do-
statek mista pro provedeni nového zapisu, vyzna-
¢i se obsah nového rozhodnuti v poznamkovém
sloupci a na tuto okolnost se poukaze cervenou
hvézdickou ve sloupci 24. Paragraf trestniho za-
kona se v tomto sloupci uvadi jen tehdy, odchy-
luje-li se v ptipadé odsouzeni od zapisu ve sloup-
ci 5. Letopocet se vedle data rozhodnuti vyznacu-
je jen tehdy, nebyl-li rozsudek vynesen v roce, ve
kterém véc napadla.

Jina rozhodnuti soudu prvniho stupné kromé roz-
sudku, at' byla vydana u hlavniho li¢eni ¢i ve ve-
fejném nebo nevetejném zasedani, se vyznacuji
takto: vraceni véci statnimu zastupci (§ 221 tr. f.)
"vrac. zast."; dojde-li k rozhodnuti o piislusnosti
jiného soudu a postoupeni véci tomuto jinému
soudu (§ 222 odst. 1 tr. .): "post.okr.soudu v ....";
postoupeni jinému organu (§ 222 odst. 2 tr. T.):
"post. obec. Uifadu v ...... pro ..... zak. ¢. 200/1990
Sb."; zastaveni a preruseni se vyznacuji vepsanim
data a oznacenim pfislusného ustanoveni trestni-
ho tadu, ¢islem, odstavcem a pismenem; zastave-
ni z divodu odstoupeni od trestniho stihani mla-
distvého § 70 zakona o soudnictvi ve vécech mla-
deze; spojeni vepsanim spisové znacky véci, s niz
byla véc spojena; vylouceni se vyznaci struénym
oznacenim vyloucené ¢asti (napf. u jednoho ob-
vinéného); vzajemnost se vyznaéi ve sloupci 2
u vyloucené véci (jde-li o totéz statni zastupitel-
stvi).

Pokud byl trestni piikaz zrusen v dusledku poda-
ného odporu, postupuje se stejné jako v ptipade,
kdy rozsudek byl zcela zrusen odvolacim soudem
a véc vracena k novému projednani.

Vyznadi se datum podéni opravného prostiedku
se zkratkou odvolatele (stézovatele) napt.: statni
zastupce "11. 4. st. zast."; obzalovaného "12. 4.
obz."; odvoléni statniho zastupce i obzalovaného
"10. 4. st. zast. i obz."; zGcastnéné osoby "10. 4.
zu€. 0s."; poskozeny "10. 4. posk.".

V piipadé€, Zze byl opravny prostiedek vzat zpét,
vyznaci se zpétvzeti datem a zkratkou "vz. zpét".
Byl-li podan vice osobami a vzala jej zpé€t jen né-
ktera z nich, vyznaci se zpétvzeti datem a zkrat-
kou toho, kdo jej vzal zpét. Napf.: statnim zastup-
cem vzato zpét "3. 5. st. zast. vz. zpét"; obzalova-
nym vzato zpét "3. 5. obz. vz. zpét"; zacastnénou
osobou vzato zpét "3. 5. zG¢. os. vz. zpét"; posko-
zenym vzato zpét "3. 5. posk. vz. zpét".

Zde se vyznaci téz podani odporu proti trestnimu
piikazu se zkratkou podavajiciho (napt. "Odpor
obz."), stiznost do rozhodnuti soudu o podming-
ném zastaveni trestniho stihani a ¢ervené stiznos-
ti proti usneseni soudu o vraceni véci k dosetieni
podle § 221 tr. 1.

Vyznaéi se datum, spisova znaCka a podstatny

Sloupec 24:

obsah rozhodnuti soudu druhého stupné, at' k né-
mu doslo ve vefejném nebo v nevefejném zase-
dani. Podstatny obsah se vyznacuje takto:
Jestlize bylo odvolani zamitnuto (bylo-li podano
vice osobami, jestlize byla zamitnuta odvolani
vSech osob), vyznaci se slovo "potvrzen".
Jestlize bylo odvolani vyhovéno a cely rozsudek
zru$en, pak

a) byla-li véc vracena soudu k novému pro-
jednani a rozhodnuti (§ 259 odst. 1 tr. 1),
vyznaci se "zrus. a vrac. soudu",

b) byla-li véc vracena statnimu zastupci k do-
Setfeni (§ 260 tr. f.) vyznaci se "zrus. a vrac.
st. zast.",

¢) bylo-li trestni stihani pferuseno (§ 255,
§ 257 odst. 1 pism. d tr. t.), zastaveno
(§ 257 odst. 1 pism. ¢) tr. f.) nebo véc po-
stoupena jinému soudu (po fizeni podle
§ 257 odst. 1 pism. a) tr. f.) nebo jinému
organu (§ 257 odst. 1 pism. b) tr. 1), vy-
znadi se "zruSen" a dodé se napt. "zast.",

"pterus.", "post. ..--.. soudu", "post. obec.
ufadu pro ... zak. ¢. 200/1990 Sb.". V pii-
padech pod a) - b) se puvodni zapis ve
sloupci 20 vodorovné Cervené pieskrtne.

Jestlize bylo odvolani vyhovéno ¢astecné, nebo

bylo vyhovéno odvoléni jednoho odvolatele a roz-
sudek ¢astecné zrusen, vyznaci se datum, spisova

znacka soudu a

a) pokud bylo vydano nékteré z téchto roz-
hodnuti, vyznaci se jako vpredu,

b) byl-li zménén rozsudek v nékterém vyro-
ku, vyznaci se "zménén" a uvede se obsah
nového rozhodnuti s pouzitim zkratek po-
uzivanych pro vypliiovani sloupce 21.

Zmena kvalifikace se vyznaci s uvedenim para-
grafu (Cislem, odstavcem, pismenem) trestniho
zakona, kterého bylo nové pouzito. Pivodni zapis
ve sloupci 21 se v téchto piipadech neskrta.
Jestlize odvolaci soud vydal z podnétu odvolani
rozhodnuti i ohledné obzalovaného nebo zicast-
néné osoby, ktefi odvolani nepodali (dobrodini
spojitosti - § 261 tr. t.), vyznaci se u spoluobzalo-
vaného vysledek podle uvedenych zasad a ptipo-
jise § 261 tr. f. Pro vyznaceni vysledku stiznosti
plati stejné zasady.

Obycejnou tuzkou se zde vyznacuji zdznamy
o ob¢hu spisu, ptipadné dalsi udaje podle pokynu
statniho zastupce. Tyto zdznamy lze vymazat, ne-
ni-li jich déle zapotiebi.

Perem se vyznaci datum a zkratkou se uvedou
dilezita rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu
a jiné dilezité skuteCnosti. Jde napt. o nasledujici
Zapisy:

Véci vzaté do tschovy "KU 22/94". Pii vydani
uschovy se polozka knihy uschov preskrtne.

U vazby se uvede polozka knihy vazeb zkratkou
"kn. vaz. 23/94", v ptipadé piijeti kauce za vazbu
se uvede "kauce".
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Domovni prohlidka se vyznaci "dom. prohl.", za-
jisténi majetku podle § 347 tr. . "zajist. maj.",
zru$eni zajisténi majetku podle § 347 tr. t. "zajist.
maj. zrus.", zajisténi naroku poskozeného podle
§ 47 tr. . "zajist. naroku posk.", penézita jistota
(§ 47a tr. 1.): "pen. jistota".

Casteéné zastavent trestniho stihéni: "¢4st. zast. ...".
Stiznost (Cervené) proti usneseni soudu o vraceni
véci k doSetfeni podle § 188 odst. 1 pism. e) tr. T.
a jeji vysledek.

Vyhotoveni statistického listu trestniho.
Rozhodnuti 0 zméné zpisobu vykonu trestu (§ 324
tr. .); toto rozhodnuti se vyznaci slovem "zména"
s uvedenim data a €. j. rozhodnuti soudu.
Rozhodnuti o tom, zda se obvinény ve zkusebni
lhité¢ podminéného zastaveni tr. stihani osveéd¢il,
nebo rozhodnuti o pokracovani v tr. stihani, napt.
"osved. 10. 7. 1997" nebo "pokraé. 15. 8. 1997".
Dale se vyznaci v tomto sloupci

- rozhodnuti soudu podle § 60/1 tr. z,. o pfeméné
trestu podminéného odsouzeni,

- rozhodnuti soudu podle § 340b/1 tr. f. za pouziti
§ 45a/4 tr. zak. o pfeméné trestu obecné prospe-
$nych praci v nepodminény trest odnéti svobody,
- rozhodnuti soudu podle § 344 odst. 2 tr. f. za po-
uziti § 39a tr. zak. o pfeméné penézitého trestu,

- v piipadé rozhodnuti statniho zastupce podle
§ 172 odst. 1 pism. e) tr. . pokud na zaklad¢ na-
vrhu statniho zastupce soud rozhodne podle § 72
tr. f. o ulozeni ochranného léceni.

Vytvoreni ndhradniho obalu zkratkou "N".
Stiznost pro poruseni zékona po doruceni vyrozu-
méni o jejim podani (§ 266 tr. i.): "SPZ". Vysle-
dek fizeni o stiznosti pro poruseni zdkona: uvede
se datum a podstatny obsah rozhodnuti Nejvys-
$iho soudu.

Obnova fizeni: vyznaci se datum rozhodnuti sou-
du s podstatnym obsahem (napt. "10. 3. vyhov .",
"10. 3. zamit.").

Odevzdani spisti do spisovny: "spisovna".
Dovolani, pokud bylo statni zastupitelstvi vyro-
zuméno o jeho podani (§ 265a a nasl. tr. i.): "Do-
volani" Dale se zde vyznaci vysledek fizeni o do-
volani, datum a podstatny obsah rozhodnuti Nej-
vys$siho soudu (k vyznaceni souvislosti véci viz
navod ke sloupci 17). Je-li dale pokracovano
v piipravném fizeni, postupuje se podle zasad
o obzivnuti a novém zapisu véci.

Do tohoto sloupce se téz vyznacuji udaje o sou-

¢innosti s Probac¢ni a media¢ni sluzbou, pokud
statni zastupce po predlozeni spisu s ndvrhem na
podani obzaloby pozadal pied koneénym vytize-
nim véci tuto sluzbu o soudinnost a piedal ji za
tim ucelem trestni spis.

Perem se zde vyznaci pienos véci patym rokem
neskoncenych.

Odskrtavani vytizenych véci

1. Cervené se odskrtne véc, v niz byla podana obzaloba u sou-
du (sloupec 13). Je-li vice spoluobvinénych, odskrtne se véc
nejprve ve sloupci 3 u arabskych ¢islic, kterymi byli ozna-
¢eni pii zapisu. Bézné ¢islo ve sloupci 1 se odskrtne teprve
tehdy, kdyz je pfipad vyfizen a odskrtnut u vSech obving-
nych ve sloupci 3. Je-li vice osob spoluobvinénych, provadi
se odskrtavani u kazdého zvlast'.

2. Modfe se odSkrtne véc

a) odlozena - (sloupec 12),

b) zastavena (vCetné zastaveni v dasledku odstoupeni od
trestniho stihani mladistvého) - (sloupec 15),

¢) postoupena,

d) prerusena - (sloupec 16),

e) podminén¢ zastavend po rozhodnuti podle § 308 odst. 1
tr. 1.,

f) v niz statni zastupce schvalil narovnéni a trestni stihani
zastavil podle § 309 tr. . (sloupec 14),

g) jinak vyfizena, nejde-li o navrh na narovnani - (sloupec
18),

h) pravomocné rozhodnutd soudem (sloupec 21 a 23),

1) prenesend na 1. stranu rejstiiku ZT (v ptipadé, Ze véc ne-
byla patym rokem skoncena).

3. Zelené se odskrtne véc podminéné zastavena podle § 307
odst. 1 tr. . (sloupec 17). Po pravni moci rozhodnuti o osvéd-
¢eni resp. po osvédceni obvinéného ze zakona (§ 308 tr. 1.)
se v&c odskrtne jesté modie.

Véc rozhodnutou soudem prvniho stupné 1ze odskrtnout az
po pravomocném rozhodnuti. Rozhodnuti soudu druhého stup-
né¢ se dolozkou o pravni moci neopatiuje. Odskrtavani véci
skonc¢enych u policejniho organu (sloupec 12) se provede az
po prezkoumani statnim zastupcem.

Pti pfevodu véci koncem roku nevytizenych, obzivnuti vé-
ci a pfenosu véci patym rokem nevytizenych se postupuje po-
dle obecnych zasad pro vedeni rejstiiki a evidencnich
pomicek.
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REJSTRIK PRO DOZOR
VE ZKRACENEM PRIPRAVNEM RIZENI

Rejstiik ZK

Navod k vedeni rejstiiku ZK

Do rejstiiku se zapisuji véci v rozsahu uvedeném v § 38 kan-
celaiského fadu.

Jednotlivé sloupce se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Sloupec 4:

Sloupec 5:

Sloupec 6:

Sloupec 7:

Sloupec 8:

Sloupec 9:

Sloupec 10:

Vyplni se bézné ¢islo, které je rozhodné pro vy-
tvofeni spisové znacky a jméno statniho zastup-
ce, kterému je véc pridélena.

Vyplni se datum, kdy pisemnost dosla na statni za-
stupitelstvi. Rozhodné je datum uvedené v poda-
cim razitku. Doruceni zpravy o vysledku zkrace-
ného ptipravného fizeni se vyznaci ¢ervené.

Uvede se nazev a spisova znacka policejniho or-
ganu, jehoz podani je podkladem pro zépis do rej-
stiiku.

ZapiSe se jméno a piijmeni podezielého. Je-1i po-
dezielych vice, postupuje se piiméfené podle na-
vodu k vypliovani sloupce 3 rejstiiku ZT.

Uvede se zdkonné ustanoveni oznacujici trestny
¢in, ze kterého je osoba zapsana ve sloupci 4 po-
deziela nebo pro ktery se zkracené piipravné fi-
zeni vede.

Vypligje se ve vécech odlozenych policejnim or-
ganem podle § 159a tr. f. (s event. odkazem na
§ 179c¢ odst. 1 tr. f.). Uvede se zdkonné ustanove-
ni oznacujici divod odlozeni véci, tzn. § 159a tr.
f. v€etné prislusného odstavce.

Uvede se datum a hodina pocatku omezeni osob-
ni svobody podezielého.

Uvede se datum, kdy byl zadrzeny propustén na
svobodu. Pokud byl zadrzeny podle § 179¢ véty
pred stfednikem tr. . pfedan soudu s navrhem na
potrestani, uvede se pouze zkratka "NP". Pokud
statni zastupce podle § 179e véty za stiednikem
tr. f. rozhodl o zah4jeni trestniho stihani a pted-
lozil soudu ndvrh na rozhodnuti o vazb¢ obviné-
ného, uvede se pouze pismeno "V".

ZapiSe se datum, kdy statni zastupce podal soudu
navrh na potrestani.

ZapiSe se datum, kdy statni zastupce rozhodl
o podminéném odloZeni podani navrhu na potres-
tani podle § 179¢ odst. 2 pism. g) ve spojeni s §
179g tr. . Rozhodnuti o tom, Ze se podeziely ve
zkuSebni htté osveédcil (§ 179h odst. 2 véta prvni

Sloupec 11:

Sloupec 12:

Sloupec 13:

Sloupec 14:

Sloupec 15:

Sloupec 16:

Sloupce 17

tr. .) nebo Ze se osveédcil ze zakona (§ 179 odst.
3 tr. 1.), se vyznac¢i v poznamkovém sloupci 25.
Naftidil-li statni zastupce v disledku neosvédceni
podezielého policejnimu organu, aby zahajil tre-
stni stihani (§ 179h odst. 1 posl. véta ve spojeni
s § 179f odst. 2 pism. b) tr. .), peskrtne se datum
ve sloupci 10 a dale se postupuje podle ndvodu na
vypliovani sloupce 15.

ZapiSe se datum, kdy statni zastupce véc odlozil
proto, ze rozhodl o narovnani podle § 179¢ odst.
2 pism. f) tr. T.

ZapiSe se datum, kdy statni zastupce véc odlozil,
a ustanoveni trestniho fadu, podle kterého rozhodl.

Zapise se datum, kdy statni zastupce véc odevzdal,
a ustanoveni trestniho fadu, podle kterého rozhodl.

ZapiSe se datum, kdy statni zastupce véc podle
§ 179c odst. 2 pism. i) tr. f. vratil policejnimu or-
ganu.

ZapiSe se datum, kdy statni zastupce ucinil jiné
rozhodnuti, nez které je uvedeno ve sloupci 14,
v dusledku néhoz dojde v této véci k zahajeni
trestniho stihani. Takto se vzdy s odkazem na pfi-
slusné ustanoveni trestniho fadu zapisi tkony sta-
tniho zastupce podle § 179¢ odst. 3 tr. ., § 179
véty za sttednikem tr. T., podle § 179f odst. 2 pi-
sm. b) nebo pism. c) tr. f. a podle § 17%h odst. 1
posl. véty tr. £. Véci, v nichz bylo na zékladé né-
které¢ho z téchto ukont statniho zéastupce zahaje-
no trestni stihani, se zapisi do rejstitku ZT a ve
sloupci 25 rejstiiku ZK se perem vyznaci souvis-
lost zapisem spisové znacky véci takto zapsané
do rejstiiku ZT.

Uvede se datum, do kterého byla lhtita pro skon-
Ceni zkraceného piipravného fizeni prodlouzena
podle § 179f odst. 2 pism. a) tr. .

az 20: Tyto sloupce se vypliuji, pokud byl vy-
znacen zpusob vyfizeni ve sloupci 9. Uvede se
datum a spisova znacka, ptipadné Cislo jednaci
rozhodnuti soudu. Ve sloupci 20 se kromé téchto
nalezitosti uvede stru¢né, ptipadné zkratkou, ob-
sah rozhodnuti soudu, jestlize citované zakonné
ustanoveni poskytuje vice moznosti. Vrati-li sa-
mosoudce pravomocnym usnesenim statnimu za-
stupci véc k dosetieni (§ 314c odst. 1 pism. a) za
pouziti § 188 odst. 1 pism. e) tr. f.) nebo odmitne-
li pravomocné navrh na potrestani (§ 314c odst. 1
pism. c), odst. 5 tr. t.), vyznaci se ve sloupci 19
datum doruceni spisu statnimu zastupitelstvi ¢ e r-
v en & Poda-li statni zastupce stiznost proti us-
neseni o vraceni véci k dosetieni nebo proti usne-
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seni o odmitnuti navrhu na potrestani, a byla-li
tato stiznost zamitnuta, vyznaci se zde datum do-
ruceni spisu statnimu zastupitelstvi ¢ e r ve n €.
Podani stiznosti a zptisob rozhodnuti o ni se vyz-
naci ve sloupci 25. V obou piipadech se soucasné
Skrtne datum ve sloupci 9.

Sloupce 21 a 22: Uvede se datum opravného prostiedku a kdo
jej podal, napf. "st. zast." nebo "obv .".

Sloupce 23 a 24: Uvede se datum a spisova znacka nebo ¢islo
jednaci rozhodnuti soudu a zdkonné ustanovent,
podle kterého soud rozhodl. Poskytuje-li toto us-
tanoveni vice moznosti, uvede se obsah rozhod-
nuti téz slovné tak, jako je uvedeno v navodu k vy-
pliovani sloupce 20.

Sloupec 25: Slouzi k evidenénim pozndmkam, zejména o ob¢-

hu spist, piipadné téz k dal$im zapisim podle
pokynti statniho zastupce.

Odskrtavani vytizenych véci

Odskrtavani vytizenych véci se provadi:

Cervené dnem, kdy byl u¢inén zépis ve ze sloupci 9.
Zelen¢ dnem, kdy byl u¢inén zapis ve sloupci 10.

Modte dnem, kdy byl u¢inén zapis v n¢kterém ze sloupci
6, 11 az 15 nebo poté, co nabylo pravni moci rozhodnuti

soudu vyznacené v nékterém ze sloupct 17 nebo 18, pfi-
padné téz 23 nebo 24.
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REJSTRIK PRO VYSETROVANI
KONANE STATNIM ZASTUPCEM

REJSTRIK SV

Néavod k vedeni rejstiiku SV

Do rejstiiku se zapisuji véci v rozsahu uvedeném v § 41 kan-
celéafského fadu.

Jednotlivé sloupce se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Sloupec 4:

Sloupec 5:

Bézné Cislo, které je rozhodné pro utvoteni spiso-
vé znacky, a jméno statniho zéstupce, ktery véc
vyfizuje.

Datum, kdy véc napadla. Rozhodné je datum uve-
dené v podacim razitku.

Uvede se hodnost, jméno a pfijmeni obvinéného
a zkratka jeho piislusnosti k Policii CR, BIS nebo
UZSI. U obvinénych, ktefi nejsou piislusniky Po-
licie CR, BIS nebo UZSI, se uvede pouze jméno
a piijmeni. Je-li obvinénych vice, zapisuji se jed-
notlivi obvinéni do samostatnych fadkti pod sebou
a rozliSuji se arabskymi ¢islicemi. Sloupce 1 a 2
se vypliuji pouze na fadku, na némz je zapsan
prvni z obvinénych. Totéz plati i pro vypliovani
dalsich sloupcii rejstiiku kromée sloupce 18, ktery
lze vyuzit v celém rozsahu. Zapisuje-li se vSak
udaj, ktery se tyka pouze nékterého (nékterych)
z vice obvinénych, vyplni se v ptislusném sloup-
ci na tom fadku, na kterém je zapsan obvinény,
kterého se udaj tyka.

Vyplni se jméno a ptijmeni poskozeného (§ 43 tr.
t.) a jeho piipadna hodnost a ptislusnost k Polici
CR, BIS nebo UZSI. Je-li trestni stihani moZné
jen se souhlasem poskozeného (§ 163 tr. t.), zapi-
e se pod jméno a piijmeni poskozeného téz oz-
naceni odpovidajiciho tkonu, napf. "souhlas",
"souhlas odeptfen", "souhlas vzat zpét" a datum,

kdy byl pfislusny ukon poskozenym ucinén.

Vyplni se zakonné ustanoveni oznacujici trestny
¢in, pro ktery je obvinény stihan.

Sloupec 6:

Sloupec 7:

Sloupec 8:

Sloupec 9:

Sloupce 10

Sloupec 15:

Sloupec 16:

Sloupec 17:

Sloupec 18:

Vyplni se datum, kdy bylo obvinénému ozndme-
no usneseni o zahgjeni trestniho stihani.

Vyplni se zadkonné ustanoveni, podle kterého by-
la osobni svoboda omezena, a datum oznacujici
den, od kterého se tak stalo.

Vyplni se datum propusténi ze zadrzeni nebo z va-
zby.

Vyplni se datum navrhu na podani obzaloby.

az 14: Vyplni se datum piislusného rozhodnuti
statniho zadstupce a zakonné ustanoveni, podle
kterého statni zastupce rozhodl.

Vypliyje se v piipadech, kdy usneseni o zahajeni
trestniho stihani bylo podle § 174 odst. 2 pism. e)
tr. f. zruSeno a véc podle § 159a tr. . odlozena.

Vypliyje se v ptipadech, kdy véc nebyla vytizena
zadnym ze zpiisobl uvedenych ve sloupcich 9 az
15, napt. tehdy, pokud pted skonCenim vySetio-
vani byla véc postoupena statnimu zastupci jiné-
ho statniho zastupitelstvi. Vyplni se datum a oz-
naceni ukonu, kterym byla véc vyfizena.

Vyplni se datum rozhodnuti, kterym byla véc vra-
cena k doplnéni, v zédvorce se uvede datum, kdy
bylo toto rozhodnuti doruceno, a vyplni se téz za-
konné ustanoveni, podle kterého byla véc vrace-
na k doplnéni.

Slouzi k evidenénim poznamkam, zejména o po-
hybu spist. Perem se vyplni datum a spisova znac-
ka obzaloby nebo jiného rozhodnuti (v tomto pfi-
pade i s uvedenim piislusného zédkonného usta-
noveni) statniho zastupce vyssiho statniho zastu-
pitelstvi.

Odskrtavani vytizenych véci
Odskrtavani vytizenych véci se provadi modie dnem, kdy
byl u€inén zépis v nékterém ze sloupct 9 az 16.
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REJSTRIK PRO ZKRACENE PRIPRAVNE RiZENI{
KONANE STATNIM ZASTUPCEM

Rejstiik SZK

Navod k vedeni rejstiiku SZK

Do rejstiiku se zapisuji véci v rozsahu uvedeném v § 44 kan-
celaiského fadu.

Jednotlivé sloupce se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Sloupec 4:

Sloupec 5:

Sloupec 6:

Sloupec 7:

Sloupec 8:

Bézné Cislo, které je rozhodné pro utvoreni spiso-
vé znacky, a jméno statniho zastupce, ktery véc
vyfizuje.

Datum, kdy véc napadla. Rozhodné je datum uve-
dené v podacim razitku.

Uvede se hodnost, jméno a piijmeni podezielého
a zkratka jeho piislugnosti k Policii CR, BIS nebo
UZSL. U podezielych, ktefi nejsou piislusniky
Policie CR, BIS nebo UZSI, se uvede pouze jmé-
no a piijmeni. Je-li podeztelych vice, zapisuji se
jednotlivi podezieli do samostatnych fadki pod
sebou a rozlisuji se arabskymi ¢islicemi. Vyznaci
se téz, jde-li o mladistvého, nezletilce i cizince.
Sloupce 1 a 2 se vypliiuji pouze na fadku, na
némz je zapsan prvni z podezielych. Totéz plati
i pro vypliovani dalsich sloupct rejstfiku kromé
sloupce 25, ktery l1ze vyuzit v celém rozsahu. Za-
pisuje-li se vsak udaj, ktery se tyka pouze nékte-
rého (nékterych) z vice podezielych, vyplni se
v ptislusném sloupci na tom fadku, na kterém je
zapsan obvinény, kterého se idaj tyka.

Vyplni se jméno a ptijmeni poskozeného (§ 43 tr.
f.) a jeho pripadna hodnost a pfislusnost k Polici
CR, BIS nebo UZSL Je-li trestni stihdni moZné
jen se souhlasem poskozeného (§ 163 tr. t.), zapi-
e se pod jméno a piijmeni poskozeného téz oz-
naceni odpovidajiciho tkonu, napf. "souhlas",
"souhlas odepfen", "souhlas vzat zpét" a datum,

kdy byl pfislusny ukon poskozenym ucinén.

Vyplni se zadkonné ustanoveni oznacujici trestny
¢in, pro ktery bylo podezfelému sdéleno podezie-
ni.

Vyplni se zadkonné ustanoveni, podle kterého by-
la osobni svoboda omezena, a datum oznacujici
den, od kterého se tak stalo.

Vyplni se datum propusténi ze zadrzeni nebo z vaz-
by.

ZapiSe se datum, kdy bylo podezielému sdéleno
podezieni podle § 179b odst. 3 véty prvni tr. T.

Sloupec 9:

Sloupec 10:

Sloupec 11:

Sloupec 12:

Sloupec 13:

Sloupec 14:

Sloupec 15:

Sloupec 16:

ZapiSe se datum, kdy statni zastupce podal soudu
navrh na potrestani.

ZapiSe se datum, kdy statni zastupce rozhodl
0 podminéném odlozeni podani navrhu na potres-
tani podle § 179c odst. 2 pism. g) ve spojeni s §
179g tr. . Rozhodnuti o tom, Ze se podeziely ve
zkuSebni 1htité osveédcil (§ 179h odst. 2 véta prvni
tr. .) nebo Ze se osveédcil ze zakona (§ 179 odst.
3 tr. 1.) se vyznaci v poznamkovém sloupci 25.
Rozhodl-li statni zastupce v disledku neosvéd-
Ceni podezielého o zahdjeni trestniho stihani (§
179h odst. 1 posl. véta ve spojeni s § 179a odst. 3
tr. . per analogiam), pfeskrtne se datum ve sloup-
ci 10 a dal se postupuje podle navodu na vypl-
novani sloupce 15.

ZapiSe se datum, kdy statni zastupce odlozil véc
proto, ze rozhodl o schvaleni narovnani podle
§ 179c odst. 2 pism. f) tr. 1.

ZapiSe se datum, kdy statni zastupce véc odlozil,
a ustanoveni trestniho fadu, podle kterého rozhodl.

ZapiSe se datum, kdy statni zastupce véc odevz-
dal k projednani ptestupku, jiného spravniho de-
liktu nebo ke kazenskému (kdrnému) projednani,
a ustanoveni trestniho fadu, podle kterého rozhodl.

ZapiSe se datum, kdy statni zastupce rozhodl po-
dle § 179c odst. 2 pism. g) tr. f. per analogiam
o zahdjeni trestniho stihani pro nedodrzeni lhtty
zkraceného ptipravného fizeni.

ZapiSe se datum, kdy statni zastupce ucinil jiné
rozhodnuti, nez které je uvedeno ve sloupci 14,
v dusledku néhoz dojde v této véci k zahajeni
trestniho stihani, s odkazem na ptislusné ustano-
veni trestniho fadu, podle néhoz bylo rozhodnu-
to. Do tohoto sloupce se zapiSe i rozhodnuti stat-
niho zastupce podle § 179h odst. 1 posl. véty tr. f.
o tom, ze pro neosvédceni podeztelého bude pro-
ti obvinénému zah4jeno trestni stihani. Véci, v ni-
chz bylo na zakladé nékterého z téchto tkonu
statniho zastupce zahajeno trestni stihani, se zapi-
81 do rejstitku SV a ve sloupci 25 rejstiiku SZK
se perem vyznaci souvislost zapisem spisové znac-
ky véci takto zapsané do rejstiiku SV .

Vyplni se datum, kdy statni zastupce véc vyridil
jinak. Tento sloupec se vypliuje, neni-li vyzna-
¢en zadny z ptedchazejicich zplsobl vytizeni.

Sloupce 17 az 20: Tyto sloupce se vypliiuji, pokud byl vyzna-

¢en zpusob vyfizeni ve sloupci 9. Ve sloupcich 17
az 20 se uvede datum a spisova znacka, ptipadné
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¢islo jednaci rozhodnuti soudu. Ve sloupci 20 se
kromé téchto nalezitosti uvede stru¢né, ptipadné
zkratkou, obsah rozhodnuti soudu, jestlize citova-
né zakonné ustanoveni poskytuje vice moznosti.

Sloupce 21 a 22: Uvede se datum opravného prostiedku a kdo
jej podal, napf. "st. zast." nebo "obv .".

Sloupce 23 a 24: Uvede se datum a spisova znacka nebo ¢islo
jednaci rozhodnuti soudu a zdkonné ustanovent,
podle kterého soud rozhodl. Poskytuje-li toto us-
tanoveni vice moznosti, uvede se obsah rozhod-
nuti téz slovné tak, jako je uvedeno v navodu k vy-
plnovani sloupce 20.

Sloupec 25: Slouzi k evidenénim pozndmkam, zejména o ob¢-
hu spist, ptipadné téz k dal§im zapistim podle po-
kynt statniho zastupce.

Odskrtavani vytizenych véci
Odskrtavani véci se provadi:
1. Cervené dnem, kdy byl u¢inén zapis ve sloupci 9.

2. Zelen¢ dnem, kdy byl u¢inén zapis ve sloupci 10.

3. Modfe dnem, kdy byl u¢inén zapis v n¢kterém ze sloupct
11 az 16 nebo poté, co nabylo pravni moci rozhodnuti
soudu vyznacené v nékterém ze sloupct 17 nebo 18, pfi-
padné téz 23 nebo 24.
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REJSTRIK PRO UCAST
V OBCANSKEM SOUDNIM RiZENI{

Rejstiik ZC, KZC, VZC, NZC

Navod k vedeni rejstiiku pro Gcast
v obCanském soudnim fizeni

Do rejstiiku pro ucast v ob¢anském soudnim fizeni ZC se
zapisuji véci v rozsahu a v ¢lenéni uvedeném v § 47 kance-
lafského fadu, a pokud jde o rejstiiky KZC, VZC, NZC, v ¢le-
néni uvedeném v § 50 kancelatského fadu.

Rejstiik ZC

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Bézné cislo, které je rozhodné pro utvoteni spi-
sové znacky a jméno statniho zastupce.

Datum, kdy véc napadla. Rozhodné je datum uve-
dené v podacim razitku. U véci, které neprocha-
zeji podatelnou, se uvede datum, kdy doslo k se-
psani zaznamu nebo kdy byl dan statnim zastup-
cem pokyn k zapsani véci do rejstiiku.

Uvede se jméno a ptijmeni osoby nebo oznaceni
ufadu nebo organu, ktery dal podnét k cinnosti
statniho zastupce, s uvedenim jeho spisové znac-
ky, pokud je znama. Je-li ¢inny statni zastupce
z vlastniho podnétu, uvede se "vlastni" s pfipad-
nym uvedenim spisové znacky véci, s niz piipad
souvisi. Vzdy se uvede soud a jeho spisova znac-
ka.

Sloupec 4 a 5: Zapise se jméno, piijmeni navrhovatele a od-

Sloupec 6:

plrce. Jména zakonnych zastupcl se neuvadéji.
Je-li navrhovatelem statni zastupce, zapiSe se ve
sloupci 4 "st. zast.". Je-li vice navrhovateli, nebo
vice odpurct, uvede se jméno a piijmeni toliko
prvniho z nich s poznamkou "a spol.". Do sezna-
mu jmen se vSak zapisi vSichni tiCastnici. Zahaju-
je-li se fizeni, v némz ucastnici maji postaveni
vzajemnych odpirct, z ufedni povinnosti, zapise
se ve sloupci 4 "z ufedni povinnosti" a sloupec 5
se vyplni jménem osoby, proti které fizeni smeétu-
je. V obcanskopravnich vécech, v nichz G¢astnici
nemaji postaveni vzajemnych odpirci (napf. pro-
hlaseni za mrtvého), se sloupec 4 nevypliuje a ve
sloupci 5 se zapiSe jméno a pfijmeni ucastnika,
jehoZ jménem a pfijmenim je véc urena.

Uvede se pfedmét. Pfedmét se oznaci struénym
uvedenim obsahu (napi. zpusobilost k pravnim
ukoniim, prohlaseni za mrtvého a pod.).

Sloupec 7 az 10: Vyznaci se datum, kdy byl pfislusny tikon

statnim zastupcem vykonan. Podal-li opravny
prostedek:
a) ucastnik fizeni, vyznaci se to ve sloupci 10 uve-

Sloupec 11:

Sloupec 12:

Sloupec 13:

denim data, kdy podani bylo doruceno soudu, se
zkratkou "cast".

b) statni zastupce, vyznaci se u data opravného
prostiedku zkratka "st. zast.".

Uvede se datum a stru¢né rozhodnuti soudu prvé-
ho a druhého stupné, napf.: "23. 4. navrhu vyho-
véno", nebo "23. 4. odvolani zamitnuto". Byla-li
véc piikdzana nebo postoupena jinému soudu,
vyznaci se to datem, kdy k tomu doslo a zapisem
"ptikazano krajskym (Nejvyssim) soudem okres-
nimu soudu v ............ " a souasné se vyznaci po-

n

stoupeni zapisem "post. OSZ v .............. .

Vyznacuji se véci, v nichz se statni zastupce fize-
ni ptimo neucastni, nebo kde nedojde k uvedeni
véci do soudniho projednani (fizeni). Neshleda-li
statni zastupce, ze by mélo byt néjaké opatieni
statnim zastupitelstvim u¢inéno, vyznaci se to ve-
dle data slovy "bez opatieni". Pfedchazelo-li v§ak
predtim Setfeni, jehoz vysledek nevede k uplatné-
ni vstupového nebo navrhového opravnéni, vyz-
naci se "odlozeno". Tam, kde statni zastupce pfi
vyfizeni véci informuje Zadatele a spis se poté za-
klada, uvede se v tomto sloupci datum a slova
"sdéleni zadateli", "odlozeno", apod. V tomto slou-
pci se vyznacuji i pfipady vystoupeni statniho za-
stupce z fizeni.

Slouzi k evidenénim poznamkam, zejména o po-
hybu spist. Zde se vyznaci spisova znacka soudu
druhého stupné a zda tato véc souvisi s ostatni
¢innosti statniho zastupitelstvi uvedenim spisové
znacky.

Odskrtavani vytizenych véci
Odskrtavani vytizenych véci v rejstiiku ZC se provadi

1. Cervené

a) dnem vstupu statniho zastupce do fizeni,
b) dnem podani navrhu na zahajeni fizeni.

2. Modfte dnem, kdy

a) rozhodnuti soudu nabylo pravni moci (rozsudek, usne-
seni o zastaveni fizeni apod.),

b) doslo k prikazani nebo postoupeni véci jinému soudu,

¢) odpadly podminky vstupu do fizeni nebo navrhu na je-
ho zahajeni a doslo k vystoupeni z fizeni nebo ke zpét-
vzeti navrhu,

d) byla véc skoncena statnim zastupcem jinak.

Rejstiik KZC, VZC, NZC

Rejstiik KZC, VZC se vede obdobné jako rejstiik ZC s od-
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chylkami, popt. dopliky, které vyplyvaji z povahy ¢innosti
krajskych a vrchnich statnich zastupitelstvi:

a) hlediska pro zakladani a vedeni sbérmych spisti v 1. od-
dilu rejstiiku Cerpaji také z potieb dohledové Einnosti
vUci niz§im statnim zastupitelstvim,

b) z poznamkového sloupce musi byt patrny ptipady, v ni-

chz je krajské statni zastupitelstvi ¢inné proto, ze do
tizeni jiz podle § 35 o. s. I. vstoupilo okresni statni za-
stupitelstvi.

Zasady pro odskrtavani vytizenych véci plati obdobné i pro
rejstiik KZC, VZC, NZC.
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REJSTRIK PRO DOZOR NAD VYKONEM
USTAVNI NEBO OCHRANNE VYCHOVY

Rejstiik ZDU, KDU, VDU, NDU

Navod k vedeni rejstfiku pro dozor nad vykonem ustavni

nebo ochranné vychovy

Do rejstiiku pro dozor nad vykonem tstavni nebo ochranné
vychovy se zapisuji véci v rozsahu a v ¢lenéni uvedeném v
§ 51 (rejstitk ZDU), § 54 (rejstitk KDU), § 57 (rejstitk VDU)
a § 60 (rejstiik NDU) kancelafského fadu.

Rejstiik ZDU

Jednotlivé sloupce rejstiiku ZDU se vypliuji takto:

Sloupec 1 :

Sloupec 2 :

Sloupec 3 :

Sloupec 4 :

Sloupec 5 :

Sloupec 6 :

Bézné Cislo, které je rozhodné pro utvofeni spiso-
vé znacky, a jméno statniho zastupce, ktery véc
vyftizuje.

Datum, kdy véc napadla. Rozhodné je datum uve-
dené v podacim razitku. Jde-li o vlastni poznatek,
vyplni se datum pokynu k zapsani véci do rejstii-
ku. U podnét sepsanych na statnim zastupitel-
stvi se vyplni datum sepsani podnétu. Jde-li o po-
znatek postoupeny jinym organizaénim utvarem
statniho zastupitelstvi, rozhoduje datum, kdy po-
znatek doSel do kancelare, ktera vede rejstitk ZDU.

Vyplni se jméno, piijmeni a bydlisté podatele. Ne-
ni-li podatel fyzickou osobou, zapise se jeho na-
zev a sidlo a ptipadna spisova znacka nebo ¢islo
jednaci. Jde-li o provérku nebo vlastni poznatek
véetné poznatku ziskaného z jiné oblasti plsob-
nosti téhoz statniho zastupitelstvi, zapise se "vlastni".

Uvedou se osobni tdaje ditéte, jehoz ustavni ne-
bo ochranné vychovy se zapisovana véc tyka. Ne-
jsou-li v dobé zapisu véci do rejstiiku vSechny ty-
to udaje znamy (napf. datum narozeni ditéte), 1ze
je v prabéhu vytizovani véci doplnit. Je li osoba
uvedena ve sloupci 4 totozna s osobou zapsanou
ve sloupci 3, uvede se ve sloupci 4 "podatel” a da-
tum narozeni, je-li v dobé zapisu véci zndmo.
Tyka-li se zapisovana véc dvou nebo vice déti,
uvedou se Udaje kazdého ditéte na samostatném
fadku. Netyka-li se véc konkrétniho ditéte (napft.
zapisuje-li se provérka v zafizeni), sloupec 4 se
nevypliuje.

Uvede se stru¢na charakteristika véci tak, aby by-
lo téz patrno, zda jde o ustavni nebo ochrannou
vychovu. Jde-li o provérku v zafizeni, uvede se
"provérka" a ve zkratce jeji zaméfeni, napi. "0-
stav. vych."

Vyplni se nazev zafizeni, jehoz se véc tyka. Ne-
tyka-li se véc konkrétniho zatizeni, sloupec se ne-
vypliuje.

Sloupec 7 :

Sloupec 8 :

Sloupec 9 :

Sloupec 10:

Vypliiuje se, pokud povéfeny statni zastupce po-
dal navrh podle § 39 odst. 2 pism. c¢) zakona ¢.
109/2002 Sb. Uvede se datum navrhu a ve zkrat-
ce obsah navrhu. Vypliuje se téz tehdy, pokud po-
véfeny statni zastupce podal v ramci své plsob-
nosti navrh podle jiného zakona. Uvede se datum
navrhu a zakonné ustanoveni, podle které¢ho byl
navrh podan.

Vypliiuje se, pokud povéfeny statni zastupce vy-
dal ptikaz podle § 39 odst. 2 pism. e) zakona ¢.
109/2002 Sb. Uvede se datum piikazu.

Vypliiuje se, pokud povéfeny statni zastupce na-
tidil propusténi ditéte ze zafizeni podle § 39 odst.
2 pism. f) zakona ¢. 109/2002 Sb.

Vypliuje se, pokud ve véci nebyl shledan divod
k zadnému z opatieni uvedenych ve sloupcich 7
az 9 a 11 az 13. Uvede se datum odlozeni véci.

Sloupce 11 a 12 se v rejstiiku ZDU nevypliuji.

Sloupec 13:

Vypliiuje se, jestlize zplisob vytizeni véci nelze
vyznalit v zadném z ptedchazejicich sloupcu.
Uvede se datum a struéné oznaceni opatieni, kte-
ré bylo u¢inéno, napt. : "18. 7. 2005 postoupeno
M¢ESZ Brno" nebo "20. 8. 2005 zprava KSZ
Ceské Budgjovice".

Spoleéné pro sloupce 7 az 13: Jsou-li v téze véci u¢inéna ruz-

Sloupec 14:

Sloupec 15:

Sloupec 16:

na opatieni, napt. navrh a piikaz, vyznaci se v pii-
slusném sloupci kazdé z téchto opatieni. To ne-
plati pro opatieni vyznacovana ve sloupci 10 ne-
bo 13. Vyplije se bud’ sloupec 10, nebo 13, a to
pouze tehdy, neni-li diivod k vyplnéni ne¢kterého
ze sloupct 7 az 9.

Vypliuje se, pokud byl vyznacen navrh ve sloup-
ci 7. Uvede se datum a spisova znacka rozhodnuti
soudu a struény obsah rozhodnuti, napf. "navrhu
vyhovéno". Pripadna dalsi rozhodnuti soudu se
zapisuji obdobnym zpisobem pod daje o pied-
chazejicim rozhodnuti.

Vypliiuje se, pokud povéfeny statni zastupce po-
dal opravny prostiedek proti rozhodnuti soudu
zapsanému ve sloupci 14. Uvede se datum a ozna-
¢eni opravného prostiedku, napt. : "25. 9. 2005
odvolani".

Obycejnou tuzkou se zde vyznacuji evidencni
poznamky o obé&hu spist, které 1ze vymazat, ne-
ni-li jich dale zapotiebi, a piipadné téz dalsi evi-
den¢ni tdaje. Perem se zde vyznaci pravni moc
rozhodnuti soudu zapsaného ve sloupci 14.
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Odskrtavani vyfizenych véci
Odskrtavani v rejstiiku ZDU se provadi

1. Cervené dnem, kdy je vyznaGen navrh ve sloupci 7. V pii-
padé soubchu navrhu vyznaceného ve sloupci 7 s opatie-
nim vyznacenym v nékterém jiném sloupci (vysvétleno
vyse ve spolecném navodu pro sloupce 7 az 13) se véc
odskrtne pouze Cervené.

2. Modfe dnem, kdy
a) bylo vyznaceno opatieni v nékterém ze sloupci 8 az 10
nebo 13, pokud nebyl soucasné vyznacen navrh ve
sloupci 7,
b) byla ve sloupci 16 vyznacena pravni moc rozhodnuti
soudu zapsaného ve sloupci 14.

Rejstiik KDU
Jednotlivé sloupce rejstitku KDU se vypliuji takto:

Ve vécech odnatych povéfenému statnimu zastupci se po-
stupuje podle navodu k vypliiovani jednotlivych sloupct rej-
stitku ZDU.

Ve vécech tykajicich se vykonu vlastni pisobnosti statniho
zastupce povéteného vykonem dohledu (kromé odnatych vé-
ci) se postupuje podle navodu k vypliovani jednotlivych
sloupcti rejstiiku ZDU s témito odchylkami:

Sloupec 4 : Vypliiuje se pouze tehdy, tyka-li se zapisovana
vée konkrétniho ditéte (déti). Nevypliuje se tedy,
je-li do rejstiiku zapisovana provérka v zatizeni
nebo jind véc nevztahujici se bezprostfedné k oso-
bé konkrétniho ditéte.

Sloupec 5 : Zapisuje-li se provérka ¢innosti povéteného stat-
niho zastupce, uvede se ve zkratce téz statni za-
stupitelstvi, k némuz je tento statni zastupce pfi-
délen, napt. "provérka OSZ Breclav".

Sloupec 6 : Podobné jako sloupec 4 se vyplituje pouze tehdy,
tyka-li se zapisovana véc konkrétniho zatizeni.
Vypligje se i ve vécech predlozenych k odvolaci-
mu fizeni.

Sloupce 7 az 13 : Vyznacuji se pouze opatfeni ucinéna statnim
zastupce povérenym vykonem dohledu, a to i ve
vécech, které tento statni zastupce odnal povére-
nému statnimu zastupci.

Ve sloupci 11 se vyplni datum pokynu a zakonné
ustanoveni, podle kterého byl pokyn vydan, napt.
"§ 12d odst. 1 véta prvni", jde-li o pokyn k postu-
pu v konkrétni véci, nebo "§ 12d odst. 1 véta dru-
ha", jde-li o pokyn ke sjednoceni postupu povére-
nych statnich zastupcti ve vécech urcitého druhu.
Ve sloupci 12 se vyplni datum stanoviska zauja-
tého na zadost povéfeného statniho zastupce.

Sloupec 13 se vypliuje i ve vécech, v nichz se
statni zastupce povéteny vykonem dohledu ti¢ast-

ni fizeni o opravném prostiedku. V téchto vécech
se vyplni datum zavére¢ného navrhu piednesené-
ho v Ustnim jedndni pfed odvolacim soudem,
napt. "19. 11. zav . navrh".

Sloupec 14: Vyplni se datum, spisova znacka a struény obsah
rozhodnuti soudu, jimz skoncilo fizeni, kterého
se ucastnil statni zastupce povéteny vykonem do-
hledu. Tyto tdaje se vypliuji po doruceni pisem-
ného vyhotoveni soudniho rozhodnuti statnimu
zastupci povéienému vykonem dohledu.

Sloupec 15: Vyplityje se, pokud opravny prostiedek podal sta-
tni zastupce povéieny vykonem dohledu.

Odskrtavani vytizenych véci v rejstiiku KDU

Odskrtavani vytizenych véci v rejstiiku KDU, které statni
zastupce povéieny vykonem dohledu odnal povéfenému stat-
nimu zastupci a vytidil sam, se provadi podle navodu k od-
Skrtavani v rejstitku ZDU.

Odskrtavani ostatnich véci se provadi modie dnem, kdy

a) bylo vyznaceno opatfeni v n¢kterém ze sloupct 10 az
13 kromé ptipadd, kdy ve sloupci 13 byl vyznacen za-
véreény navrh,

b) byly ve sloupci 14 vyplnény udaje o rozhodnuti soudu
o opravném prostiedku, pokud byl ve sloupci 13 vyz-
nacen zavéreCny navrh.

Rejstiik VDU
Jednotlivé sloupce rejstiiku VDU se vypliuji takto:

Ve vécech tykajicich se vykonu dohledu nad vyfizovanim
véci odnatych povéfenému statnimu zastupci se postupuje po-
dle navodu k vypliovani sloupct rejstitku KDU.

V ostatnich vécech se postupuje podle navodu k vypliiovani
sloupct rejstiiku KDU s témito odchylkami:

Sloupce 4 a 6 se vypliji jen pti zapisu véci tykajici se kon-
krétniho ditéte (déti) nebo konkrétniho zatizeni.

Sloupce 7 az 9 se nevypliuji.

Sloupec 11: Zapis ptichazi v ivahu jen, vykonava-li povéeny
statni zastupce vrchniho statniho zastupitelstvi
dohled ve véci, kterou statni zastupce krajského
statniho zastupitelstvi (povéfeny vykonem dohle-
du) odnal povétenému statnimu zastupci (okres-
niho statniho zastupitelstvi).

Sloupce 14 a 15: Zapis by ptichazel v tvahu jen ve vécech,
v nichz se statni zastupce vrchniho statniho za-
stupitelstvi Gcastnil fizeni u vrchniho soudu nebo
v nichz podal opravny prostiedek.

Odskrtavani vytizenych véci
Odskrtavani vytizenych véci v rejstitku VDU se provadi
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modfe dnem, kdy byly zapsany piislusné udaje v nékterém ze
sloupcti 10 az 13.

Rejstiik NDU

Jednotlivé sloupce rejstiiku NDU se vypliuji podle navodu
k vypliovani sloupct rejstiiku VDU s témito odchylkami:

Sloupec 11: Vyznacuji se pokyny vrchnim statnim zastupitel-
stvim. Uvede se datum pokynu a zdkonné usta-
noveni, podle kterého byl pokyn vydan: "§ 12d
odst. 1 véta prvni", nebo "§ 12d odst. 1 véta dru-
ha".

Sloupec 13: Vyznacuje se zde téz povéieni nebo zruSeni po-
véteni (oddil 3). Uvede se datum opatieni nejvys-
$iho statniho zastupce a slovo "povéieni" nebo
slova "povéteni zruseno".

Vypliuje se téz ve vécech, v nichz se statni za-
stupce Nejvyssiho statniho zastupitelstvi ziCast-
nil jednani natizené¢ho dovolacim soudem. V té-
chto vécech se vyplni datum névrhu piednesené-
ho statnim zastupcem a slova "zav . navrh".

Sloupec 14: Vypliyje se ve vécech, v nichz rozhodl dovolaci
soud. Uvede se datum a spisova znacka rozhod-
nuti soudu, zdkonné ustanoveni, podle kterého
soud rozhodl, a obsah rozhodnuti, napt. "§ 243b
odst. 3 o. s. f. zrusen rozsudek odvol. soudu".

Odskrtavani vytizenych véci

Odskrtavani v rejstiiku NDU se provadi modie dnem, kdy
byly zapsany piislusné idaje v n¢kterém ze sloupcti 10 az 13.

Pokud vsak byl ve sloupci 13 zapsan navrh, véc se modie
odskrtne az poté, co bylo Nejvyssimu statnimu zastupitelstvi
doruceno pisemné rozhodnuti dovolaciho soudu.
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Vzor €. 7
Rejstiik ZP
- Doslo Datum a Opravny prostiedek
sl Predmét zpusob Rozhodnuti soudu 1. Rozhodnuti soudu II. Poznamka
cislo dne od vyfizeni st. zastupce odsouzeny
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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REJSTRIK PODMINENEHO PROPUSTENI A PRERAZENI

Rejstitk ZP

Navod k vedeni rejstiiku
podminéného propusténi a pietazeni

Do rejstiiku se zapisuji véci v rozsahu a v ¢lenéni uve-
deném v § 63 kancelatrského fadu.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Sloupec 4:

Bézné Cislo, které je rozhodné pro tvofeni spisové
znacky a jméno statniho zéastupce.

Datum, kdy pisemnost dosla. Rozhodné je datum
uvedené v podacim razitku.

Uvede se oznaceni a jednaci ¢islo soudu nebo véz-
nice, od nichz podani doslo.

Vyznaéi se, o jakou véc jde, s uvedenim jména,
pfijmeni, data narozeni (rodného ¢isla) odsouze-
ného, jehoz se véc tyka; vyznaci se téz, jde-li o mla-
distvého ¢i cizince; je-li to zapotiebi, uvede se
i struénd charakteristika pfedmétu fizeni (napf.
"pietaz. do véz....").

Sloupec 5:

Sloupec 6:

Datum a zplsob vyfizeni. Vyznaci se zpisob vy-
fizeni véci statnim zastupcem.

Zapisuje se vyfizeni soudem prvniho stupné (napf-
"ods. PP 5 let zk. doba", "trest pfeménén" atd.).

Sloupce 7, 8: Slouzi k zapisu opravného prostiedku proti roz-

Sloupec 9:

Sloupec 10:

hodnuti soudu podaného statnim zastupcem nebo
odsouzenym (uvede se zkratkou "stizn.").

Zapisuje se vysledek fizeni pted soudem druhého
stupné ("stizn. zam.", "stiz. vyh. zk. doba 4 " aj.)
s uvedenim data rozhodnuti a spisové znacky.

Slouzi k zapisu evidencnich poznamek (napf.
o ob¢hu spist), které se zapisuji tuzkou a které
1ze vymazat, neni-li jich jiz tfeba.

Odskrtavani vyfizenych véci
Odskrtavani vyftizenych véci se v rejstiiku provadi modie

dnem, kdy

a) rozhodnuti soudu nabylo pravni moci (usneseni o pod-
minéném propusténi odsouzeného, o pietazeni odsou-
zeného, zastaveni fizeni apod.),

b) byla véc skoncena statnim zastupcem jinak.
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REJSTRIK VSEOBECNY

Rejstitk ZN, KZN, VZN, NZN

a

REJSTRIK VSEOBECNY PRO VECI V NICHZ KONA STATN{ ZASTUPCE OBLIGATORNE
VYSETROVANI NEBO ZKRACENE PR{PRAVNE RIiZENI

REJSTRIK SZN

Navod k vedeni vSeobecného rejstiiku

Do vseobecného rejstitku ZN (KZN, VZN, NZN) se zapi-
suji podani v rozsahu a v ¢lenéni uvedeném v § 66 kance-
larského fadu.

Do vseobecného rejstiiku pro véci v nichZ kona statni za-
stupce obligatorné vysetfovani nebo zkracené piipravné fizeni
SZN se zapisuji véci uvedené v § 71 kancelaiského fadu. Pro
tento rejstiik plati vzor €. 8 a pfi zapisu véci do tohoto rejstti-
ku se postupuje podle navodu pro vedeni rejstiiku vSeobec-
ného ZN obdobné.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Sloupec 4:

Bézné Cislo, které je rozhodné pro tvofeni spisové
znacky a jméno statniho zastupce.

Datum, kdy pisemnost dosla. Rozhodné je datum
uvedené v podacim razitku.

Jméno, ptijmeni a bydlisté, popt. jednaci ¢islo po-
datelovo.

Vyznaéi se, o jakou véc jde. Jde-li o dozadani
o vyslech, oznaci se struéné obsah, napi. "Josef
Novak, vysl. svédka", "vysl. obv ." apod. Neni-li
osoba, jiz se podani tyka, totozna s podatelem,
uvede se ve sloupci 4 jeji jméno, jde-1i o jiny sub-
jekt nez osobu fyzickou, jeho oznaceni, vyrazné
na prvnim misté. Jména fyzickych osob nebo ozna-
¢eni jinych subjekti, uvedena v tomto sloupci, se
zapisuji do jmenného seznamu. Zapisuje-li se do
rejstiiku samostatné zdznam policejniho organu

Sloupec 5:

Sloupec 6:

o zahajeni ukont trestniho fizeni podle § 158
odst. 3 tr. ., uvede se pod vyznacenim véci téz
slovo "zéznam".

Datum a zpUsob vyfizeni, napt. "6. 5. SZ odl. §
159a/1 tr. £.", "8.6. PO odl. § 159a/4 tr. 1.", "4. 3.
vzato na védomi", "S. 5. post. OSZ v ..." apod.
Po vyfizeni dozadani se zapiSe datum a zpisob
koneéného vyftizeni, jakoz i vraceni spist, napf.
"10. 9. po vyhovéni vraceno", "12. 9. vraceno bez
vyhovéni". Byla-li véc ptevedena do jiného rej-
stiiku, vyznadi se pfevedeni zapisem, napf. "pie-
vedeno do ZT 8/2005"; takto se prevedou napft.
i véci, v nichz bylo zah4jeno trestni stihani poté,
co pominuly diivody pro docasné odlozeni trest-
niho stihani (159b odst. 4 tr. 1.).

Dojde-li (napf. ke stiznosti) po vyfizeni véci ke
zruSeni puvodniho rozhodnuti policejniho orga-
nu, postupuje se podle zasad pro obzivnuti a no-
vy zapis veci.

Datum podani stiznosti do usneseni policejniho
organu o odlozeni véci a rozhodnuti o této stiz-
nosti.

Do tohoto sloupce se vyznaci i do¢asné odlozeni
trestniho stithani podle 159b odst. 1 tr. . Byla-li
Ihita docasného odlozeni tr. stihani podle 159b
odst. 2 tr. . prodlouZena, vyznaci se v tomto poz-
namkovém sloupci "souhlas s prodlouzenim" a da-
tum tohoto souhlasu.

Vyznacuji se zde téz tuzkou evidenéni poznamky
0 ob&hu spist.

Odskrtavani vyfizenych véci
Odskrtavani vytizenych véci se v rejstiiku provadi modre,

jakmile byl ucinén zapis ve sloupci 5.
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REJSTRIK
PRO PREZKOUMAVANI ZAKONNOSTI PRAVOMOCNYCH ROZHODNUTI
STATNICH ZASTUPCU A SOUDU VE VECECH TRESTNICH

Rejstitk KZZ, VZZ, NZZ

Névod k vedeni rejstiiku KZZ, VZZ a NZZ

Do rejstitku KZZ, VZZ a NZZ se zapisuji véci v rozsahu
a ¢lenéni uvedeném v § 72 kancelaiského radu.

Jednotlivé sloupce rejstitku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Bézné cislo, které je rozhodné pro utvofeni spiso-
vé znacky, a jméno statniho zéstupce, ktery véc
vyfizuje.

Datum, kdy véc napadla. Rozhodné je datum uve-
dené v podacim razitku.

Jestlize byl podnét sepsan na Nejvyssim (vrchnim
nebo krajském) statnim zastupitelstvi formou za-
znamu, je rozhodné datum tohoto zaznamu.

V ptipadech, kdy podnét dosel od jiné slozky Nej-
vy$siho (vrchniho nebo krajského) statniho zastu-
pitelstvi, rozhoduje datum, kdy podnét dosel or-
ganiza¢nimu utvaru, jenz je pfislusny k jeho vy-
fizeni.

U poprvé opakovaného podnétu se uvede datum
tohoto opakovaného podnétu podle zésad uvede-
nych shora a ob¢ data se od sebe odd¢li Cervenou
carou.

Sloupce 3, 4: V piislusném sloupci se vyznaci, kdo podnét po-

Sloupec 5:

dal (napf. jméno a adresa fyzické osoby nebo na-
zev a C. j. statniho organu), jde-1i o ptezkum roz-
hodnuti z vlastni iniciativy statniho zastupitelstvi,
zapiSe se slovo "vlastni".

ZapiSe se jméno obvinéného, popt. vice obving-
nych (jméno kazdého z obvinénych do samostat-
ného tadku), jichz se tykéa podnét ke stiznosti pro
poruseni zakona. Tyka-li se jen jednoho z vice
obvinénych, proti nimz se trestni fizeni vedlo, vy-
znaci se pouze jméno toho, jehoz se podnét ptimo
tyka.

Tyka-1i se podnét jen naroku poskozeného, zapi-
Se se ten obvinény, jehoz situace by byla zménou
vyroku o ndhrad¢ Skody dotcena. Do seznamu
jmen se vSak zapisi vzdy jména vSech obvinénych.
Dale se sem zapiSe oznaceni trestného ¢inu, o kte-
ry ve véci Slo, a to ¢iselnym oznacenim, v némz
se ve zlomku za lomitkem uvede i odstavec a pis-
meno. Jde-li o platny trestni zakon, neni jej tieba
uvadeét zkratkou, u jinych zakonl se vyznadi je-

Sloupec 6:

Sloupec 7:

Sloupec 8:

Sloupec 9:

Sloupec 10:

Sloupec 11:

Sloupec 12:

Sloupec 13:

Sloupec 14:

Sloupec 15:

Sloupec 16:

Sloupec 17:

jich ¢islo a rok, kdy vysly ve Sbirce zakoni.
ZapiSe se oznaceni organu, jehoz rozhodnuti ma
byt ptezkoumano, a jeho spisova znacka. Smétu-
je-1i podnét proti rozhodnuti soudu druhého stup-
né, i spisova znacka soudu prvniho stupné.

Vypliiuje se datem odlozeni podnétu.

Zapisuje se datum predlozeni ndastinu stiznosti
pro poruseni zdkona Ministerstvu spravedlnosti.

Uvadi se datum navrhu na odlozeni podnétu.

Uvadi se datum a zptsob jiného vyiizeni (napf.
postoupeni podnétu k vytizeni ndvrhu na povole-
ni obnovy fizeni, Zadost o milost a pod.).

Zapisuje se datum podani stiznosti pro poruseni
zakona.

Zapisuje se datum sdéleni, ze stiznost pro poru-
Seni zdkona nebyla podana.

Vyznacuje se slovnimi zkratkami, zda stiznosti
pro poruSeni zdkona bylo vyhovéno zcela nebo
Castecné, a to podle pokynu statniho zastupce.

Vyznacuje se slovnimi zkratkami nevyhovéni sti-
znosti pro poruseni zdkona nebo zpétvzeti této
stiznosti.

Zapisuje se datum nafizeného a ptipadné i odro-
¢eného jednani o stiznosti pro poruSeni zakona.

Vyplni se spisova znacka Nejvyssiho soudu.

Slouzi k evidenénim poznamkéam, zejména o po-
hybu spisti. Vyznacuje se zde poprvé opakovany
podnét, osobni projednani piipadu s tim, kdo po-
dnét podal, provéieni véci vlastnim Setfenim,
apod., podle pokynu statniho zastupce.

Odskrtavani vytizenych véci
Odskrtavani vytizenych véci se provadi:

1. Modfe dnem, kdy byl ucinén zapis v n€kterém ze sloupct
7, 8, 9 nebo 10.

2. Cervené dnem, kdy bylo statni zastupitelstvi uvédoméno
o0 podani stiznosti pro poruseni zakona (zépis ve sloupci 11).
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REJSTRIK PRO UCAST STATNIHO ZASTUPCE V ODVOLACIM RIiZENi{
PRED SOUDY A PRO DOHLED VE VECECH TRESTNICH

Rejstiik KZT, VZT, NZT

Navod k vedeni rejstiiku KZT, VZT, NZT

Do rejstiiku se zapisuji trestni véci v rozsahu uvedeném v § 75
kancelaiského radu.

Pro postup pfi vylouceni, spojeni, pokracovani a pievedeni
véci a pro zapisy dalsich udaja, které jsou svou povahou shod-
né se zapisy do rejstiiku pro dozor v trestnim fizeni (ZT,
KZV...) plati navod pro vedeni rejstiiku ZT obdobné, pokud
je tento navod neupravuje odchylné.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Sloupec 4:

Sloupec 5:

Uvede se bézné Cislo a jméno statniho zastupce,
ktery véc vytizuje.

Uvede se datum, kdy pisemnost dosla na statni
zastupitelstvi. Rozhodné je datum uvedené v po-
dacim razitku.

Uvede se oznaceni statniho zastupitelstvi, soudu,
tfadu, jiného subjektu nebo jméno a adresa fy-
zické osoby, od nichz véc dosla, s uvedenim spi-
sové znacky nebo jednaciho ¢isla. U véci pieve-
denych z minulych let nebo z jiného rejstiiku se
uvede "Pfevedeno z ...".

ZapiSe se jméno a piijmeni obvinéného. Je-li v té-
ze véci nékolik obvinénych, zapisi se pouze jmé-
na téch obvinénych, jichz se zapisovana véc tyka,
a to kazdé jméno do samostatného fadku. Do sez-
namu jmen se vSak zapi$i jména vSech obving-
nych. Nezletilci, mladistvi a cizinci se oznacuji
zkratkami, jako v rejstitku ZT. Kazdy obvinény
se oznaci arabskou ¢islici.

Jde-li o vice spoluobvinénych, odskrtne se vyfi-
zeni ve sloupci 4 u arabskych ¢islic, kterymi byli
oznaceni pii zapisu. Bézné cislo ve sloupci 1 se
odskrtne teprve tehdy, kdyz je véc vyftizena i od-
Skrtnuta u vSech obvinénych ve sloupci 4.
Neni-li v den zapisu véci do rejstiiku obvinény
znam, uvede se zde vystizné oznaceni véci (napf.
poskozeny apod.). Dodate¢né zjistény obvinény
se zapiSe obvyklym zplisobem.

Vyznaci se trestny ¢in uvedenim cisla, odstavce
a pismena paragrafu trestniho nebo jiného zako-
na. Udaje o kvalifikaci trestného &inu se v piipa-
dé odvolaciho fizeni pfevezmou z napadeného
rozhodnuti (rozsudku).

Sloupec 6: Jde-li o v&c vazebni, vyplni se tento sloupec kol-
mou ¢arou.

Sloupec 7: Vyznaci se datum a zpisob vyfizeni statnim za-
stupcem. Vyfizeni se vyznaci odskrtnutim tohoto
data. Dojde-li znovu k vyfizeni (napt. byla-li po-
dana dalsi zprava, stiznost proti rozhodnuti niz-
Siho statniho zastupce apod.), zapiSe se do téhoz
sloupce znovu.

Sloupec 8: Vyznaci se datum zasedani soudu o odvolani ne-

bo o stiznosti proti rozhodnuti soudu s pfipojenim
zkratek uvedenych v navodu k vedeni rejstiiku
ZT (sloupec 22).
Bylo-li odvolani podano vice osobami a odvolani
vzala zpét jen neéktera z nich, vyznaci se zpétvzeti
datem a zkratkou toho, kdo odvolani vzal zpét
(napft. "1. 10. st. zast. vz. zpét", "obv . vz. zpét",
apod.). TotéZ plati o stiznostech.

Sloupec 9:  Vyznaci se datum, znacka a podstatny obsah roz-

hodnuti soudu struénymi zkratkami, uvedenymi
v navodu k vedeni rejstiiku ZT (sloupec 21 a 23).
Rozhodnuti soudu druhého stupné se vyznaci pod
zapisem rozhodnuti soudu prvniho stupné s uve-
denim data a znacky a podstatného obsahu roz-
hodnuti struénymi zkratkami uvedenymi v navo-
du pro vedeni rejstiiku ZT (sloupec 23).
V druhém oddile rejstiiku se zde vyznaci rozhod-
nuti, proti némuz podnét sméfuje (rozsudek, us-
neseni okr. soudu v ....... , krajského soudu v ...... s
usneseni okresniho, krajského statniho zastupce
Voo , apod.), jeho datum a spisova znacka.

Sloupec 10: Obycejnou tuzkou se zde vyznacuji evidenéni po-
znamky o ob&hu spist, které 1ze vymazat, neni-li
jich dale zapotiebi.

Perem cervené zkratkou "St." se zde vyznacuji
stiznosti proti rozhodnuti okresniho, krajského stat-
niho zastupce.

Odskrtavani vyfizenych véci

Véc zapsana v rejstiiku KZT, VZT a NZT se modie odskrt-
ne jakmile

a) vysSsi statni zastupitelstvi rozhodlo o stiznosti proti roz-
hodnuti nizsiho statniho zastupce,

b) odvolaci soud rozhodl a statni zastupce jiz véc dale ne-
sleduje,

¢) statni zastupce ukondil sledovani véci nebo vyfidil véc
jinak.
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Vzor ¢. 11
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REJSTRIK PRO DOZOR NAD VYKONEM TRESTU ODNETI SVOBODY

Rejstitk KDT, VDT, NDT

Navod k vedeni rejstiiku pro dozor nad vykonem trestu

Do rejstiku se zapisuji véci v rozsahu a v ¢lenéni uvede-
ném v § 79 a § 80 kancelaiského tadu.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Sloupec 4:

Sloupec 5:

Bézné Cislo, které je rozhodné pro tvoteni spisové
znacky, a jméno statniho zastupce.

Datum, kdy pisemnost dosla. Rozhodné je datum
uvedené v podacim razitku.

U véci zapisovanych na zaklad¢ vlastni aktivity
statniho zastupce, napt. provérek nebo vlastnich
poznatki, se uvede datum pokynu k zapsani do
rejstriku.

Jméno, piijmeni a bydlisté podatele. Neni-li po-
datel fyzickou osobou, zapise se jeho nazev a sid-
lo. Jde-li o provérku nebo vlastni poznatek, véet-
né¢ poznatku ziskané¢ho z jiné oblasti pisobnosti
téhoz statniho zastupitelstvi, zapise se: "vlastni".

Uvedou se znamé udaje o osobé, jiz se véc tyka.
Je-li tato osoba totozna s osobou uvedenou ve
sloupci 3, uvede se "podatel" a datum narozeni
nebo rodné ¢islo, jsou-1i znamy.

Tyka-li se véc dvou nebo vice osob, uvedou se
prislusné udaje pouze o jedné z nich a dale se
uvede: "a dalsi".

Jméno osoby uvedené ve sloupci 4 se zapisuje do
jmenného seznamu. Netyka-li se véc bezprostie-
dné konkrétni osoby, sloupec 4 se nevypliuje.

Uvede se strucné charakteristika véci. Jde-li o pro-
vérku ve véznici, uvede se "provérka". Jde-li o pro-
vérku ¢innosti poveéteného statniho zastupce (za-

Sloupec 6:

Sloupec 7:
Sloupec 8:
Sloupec 9:

Sloupec 10:

Sloupec 11:

pisuje se v rejstiiku VDT), uvede se napt. "pro-
vérka KSZ Brno".

Uvede se nazev véznice, jiz se véc tyka. Nazev
véznice se uvadi nejen u provérek (rejstiik KDT),
ale i u podnéti, opakovanych podnéti nebo ostat-
nich véci, maji-li bezprostiedni vztah k dodrzo-
vani pravnich piedpisti pti vykonu trestu v kon-
krétni véznici. Nejde-li o takovou véc, sloupec 6
se nevyplnuje.

Uvede se datum, kdy byl pfikaz podan.

Uvede se datum, kdy bylo nafizeni vydano.
Uvede se datum, kdy byla véc odlozena. Jako od-
lozené se vyznacuji véci, u nichz nebyl shledan
divod k zddnému jinému opatieni.

Uvede se datum vyfizeni véci a strucné charakte-
ristika vyfizeni, napt.: "postoupeno", " sta-
novisko", "pokyn".

Vyftizeni véci "stanoviskem" nebo "pokynem" Ize

vyznacit jen v rejstiiku VDT nebo NDT.

non

zprava",

Tuzkou se vyznacuji evidenéni poznamky o obé-
hu spist. Lze vyznacit rovnéz pomocné doplitu-
jici udaje k zépisim v jinych sloupcich.

Je-li jako zpisob vyfizeni vyznacen "piikaz" (slou-
pec 7) nebo "natizeni" (sloupec 8), vyznacuje se
ve sloupci 11 zptsob vytizeni takového opatieni
organem Vézeiiské sluzby, napt.: "8. 9. 2005 vy-
hovéno".

Odskrtavani vytizenych véci
Véc se odskrtne

1. Modre, jakmile byl u¢inén zapis ve sloupci 7 az 10.

2. Soucasné i Cervené, byla-li véc vyftizena ptikazem (slou-
pec 7) nebo nafizenim (sloupec 8).
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REJSTRIK PRO DOZOR NAD VYKONEM VAZBY

Rejstiik KDV, VDV, NDV

Névod na vedeni rejstiiku pro dozor nad vykonem vazby

Do rejstiiku se zapisuji véci v rozsahu a v ¢lenéni uvede-
ném v § 83 a § 84 kancelaiského fadu.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Sloupec 4:

Sloupec 5:

Bézné Cislo, které je rozhodné pro tvoteni spisové
znacky, a jméno statniho zastupce.

Datum, kdy pisemnost dosla. Rozhodné je datum
uvedené v podacim razitku. U véci zapisovanych
na zéklad¢ vlastni aktivity statniho zastupce, napt.
provérek nebo vlastnich poznatkdl, se uvede da-
tum pokynu k zapsani do rejstiiku.

Jméno, piijmeni a bydlist¢ podatele. Neni-1i po-
datel fyzickou osobou, zapise se jeho nazev a sid-
lo. Jde-li o provérku nebo vlastni poznatek, vcet-
né¢ poznatku ziskaného z jiné oblasti pisobnosti
téhoz statniho zastupitelstvi, zapise se "vlastni".

Uvedou se znamé udaje o osobé, jiz se véc tyka.
Je-li tato osoba totozna s osobou uvedenou ve
sloupci 3, uvede se "podatel" a datum narozeni
nebo rodné ¢islo, jsou-1i znamy.

Tyka-li se véc dvou nebo vice osob, uvedou se
prislusné udaje pouze o jedné z nich a dale se uve-
de: "a dalsi".

Jméno osoby uvedené ve sloupci 4 se zapisuje do
jmenného seznamu. Netyka-li se véc bezprostied-
n¢ konkrétni osoby, sloupec 4 se nevypliuje.

Uvede se strucné charakteristika véci. Jde-li o pro-
vérku ve véznici, uvede se "provérka". Jde-li o pro-
vérku ¢innosti poveéteného statniho zastupce (za-
pisuje se v rejstiiku VDV), uvede se napft. "pro-
vérka KSZ Brno".

Sloupec 6:

Sloupec 7:
Sloupec 8:

Sloupec 9:

Sloupec 10:

Sloupec 11:

Uvede se nazev véznice, jiz se véc tyka. Nazev
véznice se uvadi nejen u provérek (rejstitk KDV),
ale i u podnéti, opakovanych podnéti nebo ostat-
nich véci, maji-li bezprostfedni vztah k dodrzo-
vani pravnich ptedpist pii vykonu vazby v kon-
krétni véznici. Nejde-li o takovou véc, sloupec 6
se nevyplnuje.

Uvede se datum, kdy byl piikaz podan.
Uvede se datum, kdy bylo nafizeni vydano.

Uvede se datum, kdy byla véc odlozena. Jako od-
lozené se vyznacuji véci, u nichz nebyl shledan
divod k zddnému jinému opatieni.

Uvede se datum vyfizeni véci a strucné charakte-
ristika vyfizeni, napf.: "postoupeno”, "zprava",
"stanovisko", "pokyn".

Vyftizeni véci "stanoviskem" nebo "pokynem" Ize

vyznacit jen v rejstiiku VDV nebo NDV .

Tuzkou se vyznacuji evidenéni poznamky o obé-
hu spist. Lze vyznacit rovnéz pomocné doplitu-
jici udaje k zapisim v jinych sloupcich.

Je-li jako zplisob vyiizeni vyznacen "ptikaz" (slou-
pec 7) nebo "natizeni" (sloupec 8), vyznacuje se
ve sloupci 11 zptsob vytizeni takového opatieni
organem Vézeniské sluzby, napt.: "8. 9. 2005 vy-
hovéno".

Odskrtavani vytizenych véci
Véc se odskrtne

1. Modre, jakmile byl u¢inén zapis ve sloupci 7 az 10.

2. Soucasné i Cervené, byla-li véc vyfizena piikazem (slou-
pec 7) nebo nafizenim (sloupec 8).
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REJSTRIK PRO PREZKOUMAVANI ROZHODNUTI STATNIHO ZASTUPCE
V PRIPRAVNEM RiZENi NEJVYSSiM STATNIM ZASTUPCEM PODLE § 174A TR. R.

Rejstitk NZA

Navod

k vedeni rejstiiku pro pfezkoumavani rozhodnuti statniho
zastupce v piipravném fizeni nejvyssim statnim zastupcem

podle § 174a tr. 1.

Do rejstiiku se zapisuji véci v rozsahu a v ¢lenéni uvede-
ném v § 87 a § 88 kancelarského fadu.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Sloupec 4:

Bézné Cislo, které je rozhodné pro utvofeni spiso-
vé znacky, a jméno statniho zéstupce, ktery véc
vyfizuje.

Datum, kdy véc napadla. Rozhodné je datum uve-
dené v podacim razitku. Ve sloupci 11 se perem
uvede, od koho véc dosla, napt. "podnét posko-
zeného".

Jestlize byl podnét sepsan na Nejvy$$im statnim
zastupitelstvi formou zaznamu, je rozhodné da-
tum tohoto zaznamu.

V ptipadech, kdy podnét dosel od jiné slozky Nej-
vy$siho statniho zastupitelstvi, rozhoduje datum,
kdy podnét dosel organiza¢nimu Utvaru, jenz je
prislusny k jeho vyfizeni.

Zapisuje-li se do 2. oddilu provérka (plan proveér-
ky), uvede se datum pokynu k zapsani véci do 2.
oddilu rejstiiku NZA.

Zapisuje-li se do 3. oddilu rozhodnuti vedené pi-
vodné ve sbérném spise nebo rozhodnuti, jehoz
nezékonnost byla zjisténa pti provérce, uvede se
datum pokynu k zapsani tohoto rozhodnuti do 3.
oddilu rejstiiku NZA. Ve sloupci 11 se v téchto
pripadech perem zapise spisova znacka sbérného
spisu nebo spisu dokumentujiciho priabéh provér-
ky.

U véci zapisovanych do 2. oddilu se tento sloupec
nevypliuje.

U véci zapisovanych do 3. oddilu se uvede jméno
a pfijmeni obvinéného a obdobné podle navodu
k vypliovani sloupce 5 rejstiiku NZZ téz zakon-
né ustanoveni oznacujici trestny ¢in, pro ktery
byl obvinény stihan.

Uvede se nazev statniho zastupitelstvi, jehoZz stat-
ni zastupce vydal pfezkoumavané rozhodnuti,
jméno a pfijmeni tohoto statniho zastupce a spi-
sova znacka, pfipadné ¢islo jednaci, pfezkouma-
vaného rozhodnuti. U véci zapisovanych do 2. od-

dilu se uvede pouze nazev statniho zastupitelstvi,
u kterého bude provedena provérka.

U véci zapisovanych do 2. oddilu se nevypliiuji sloupce 5 az 8.

Sloupec 5:

Sloupec 6:

Sloupec 7:

Uvede se ustanoveni trestniho tadu, podle které-
ho bylo trestni stihani zastaveno. U véci postou-
penych podle § 171 odst. 1 tr. f. se tento sloupec
nevypliuje.

Vyplni se: "§ 171". Pokud bylo ptezkoumavano
rozhodnuti o zastaveni trestniho stihani, sloupec
6 se nevypliuje.

Cervené se zapise datum, na které pfipada konec
tiimesicni Ihity podle § 174a odst. 1 tr. f.

Sloupce 8, 9, 10: Uvede se datum vytizeni véci. Ve sloupci 8

Sloupec 11:

je timto datem datum vydani rozhodnuti nejvys-
§iho statniho zastupce podle § 174a odst. 1 tr. 1.
Zpusob vytizeni véci "odlozeno" (sloupec 9) se
vyznadi tehdy, jestlize po ptezkoumani rozhod-
nuti nebyl shledan divod k jeho zruSeni podle
§ 174a odst. 1 tr. ¥. U véci zapisovanych do 2.
oddilu se v tomto sloupci vyznaci datum vytizeni
tehdy, jestlize pii provérce nebylo zjisténo zadné
nezakonné rozhodnuti.

Zpusob vytizeni véci "jinak" (sloupec 10) se vy-
znadi, nelze-li véc vyftidit zptisobem uvedenym
ve sloupci 8 nebo 9 naptiklad proto, ze v prubéhu
vyfizovani véci byly zjistény takové vady doru-
¢eni rozhodnuti o zastaveni trestniho stihani nebo
o postoupeni véci, pro které toto rozhodnuti ne-
mohlo nabyt pravni moci a nelze je tedy podle
§ 174a tr. f. pfezkoumat.

U véci zapsanych do 2. oddilu se vyznaci datum
vyfizeni ve sloupci 10 tehdy, jestlize pii provérce
bylo zjisténo nezakonné rozhodnuti, pfipadné vi-
ce nezadkonnych rozhodnuti. Tato rozhodnuti se
zapisi jednotlivé do 3. oddilu podle navodu k vy-
pliovani sloupce 2. Ve 2. oddilu se ve sloupci 11
vyznaci souvislost, tzn. perem se zapisi spisové
znacky, pod kterymi jsou rozhodnuti zapsana ve
3. oddilu rejstiiku NZA.

Slouzi k evidenénim poznamkam, zejména o po-
hybu spisi, a k vyznaceni udaji uvedenych v na-
vodu k vypliiovani sloupcti 2 a 10.

Odskrtavani vytizenych véci
Odskrtavani vytizenych véci v rejstiiku se provadi modie
dnem, kdy byl u¢inén zapis v né€kterém ze sloupcu 8, 9 nebo 10.
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REJSTRIK PRO DOVOLANI
U KRAJSKEHO A VRCHNIHO STATNIHO ZASTUPITELSTVI

Rejstiik KZO, VZO

Navod k vedeni rejstfiku pro dovolani u krajského

a vrchniho statniho zastupitelstvi

Do rejstiiku se zapisuji véci v rozsahu uvedeném v § 92 kan-
celafského fadu.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Bézné Cislo, které je rozhodné pro utvofeni spiso-
vé znacky, a jméno statniho zastupce, ktery véc
vyftizuje.

Datum, kdy véc napadla. Rozhodné je datum uve-
dené v podacim razitku. Jde-li o vlastni poznatek,
vyplni se datum pokynu k zapsani véci do rej-
stiiku. U podnéti sepsanych na vrchnim (kraj-
ském) statnim zastupitelstvi je rozhodné datum
sepsani podnétu. Jde-li o poznatek postoupeny ji-
nym organiza¢nim utvarem vrchniho (krajského)
statniho zastupitelstvi, rozhoduje datum, kdy po-
znatek doSel do kancelate toho organiza¢niho ut-
varu, ktery je pfislusny k jeho vyfizeni.

Sloupce 3, 4: Zapisuje-li se podnét, vyplni se jméno a pfijmeni

Sloupec 5:

nebo nazev toho, kdo podnét podal. Lze-li tuto
osobu charakterizovat vztahem k trestnimu fizeni
nebo k osobé obvinéného, uvede se i tento udaj,
napt. "poskozeny", "matka obvinéného". U pod-
nétu podaného obvinénym se uvede pouze "obvi-
nény" a piislusné tdaje k osobé obvinéného se
vyplni ve sloupci 5. Zapisuje-li se poznatek po-
stoupeny jinym organiza¢nim utvarem vrchniho
(krajského) statniho zastupitelstvi, uvede se na-
zev tohoto organizacniho utvaru. Zapisuje-li se
poznatek ziskany vlastni aktivitou statniho za-
stupce pfidéleného k organizaénimu utvaru, ktery
je prislusny véc vyfidit, uvede se "vlastni". Tyto
udaje se vyplni ve sloupci 3 nebo 4 v zavislosti na
tom, zda navrh nebo jiny poznatek sméfuje k do-
volani podanému ve prospéch nebo v neprospéch
obvinéného. Zapisuje-li se do rejstiiku dovolani
podané obvinénym, vyplni se sloupec 3 zkratkou,
napf. "dovolani obv.".

Uvede se jméno a piijmeni obvinéného a zakon-
né ustanoveni oznacujici trestny €in, za ktery byl
odsouzen.

Sloupec 6:

Sloupec 7:

Sloupec 8:

Sloupec 9:

Sloupec 10:

Sloupce 11,

Uvede se nazev soudu, datum a spisova znacka
(pfipadné &islo jednaci) rozhodnuti, které je pie-
zkoumavano z hlediska podminek pro dovolani
nebo které jiz bylo napadeno dovolanim obviné-
ného. Vyplni se udaje tykajici se soudu prvniho
i druhého stupné.

Vyplni se datum navrhu vrchniho (krajského)
statniho zastupce na dovolani podle § 265d odst.
1 pism. d) tr. . Je-li zapsano pouze dovolani po-
dané obvinénym, sloupec 7 se nevypliuje.

Uvede se datum odloZeni véci. Tento zplsob vy-
fizeni se vypliluje zejména v pripadech, kdy po
pfezkoumani soudniho rozhodnuti na zakladé
vlastniho poznatku vrchniho (krajského) statniho
zastupitelstvi nebyl shledan divod k podani na-
vrhu na dovolani.

Vyplni se datum vyjadieni k dovolani obvinéného.

Vyplni se datum, kdy byla véc vytizena jinak nez
nékterym ze zpisobi uvedenych ve sloupcich 7
az 10, napf. postoupenim nebo bez vyjadfeni,
auvede se téZ strucné nebo zkratkou zptisob vyii-
zeni, napt.: "post.VSZ v ....." nebo "bez vyjadre-
ni".

12: Uvede se datum dovolani podaného nejvys-
$im statnim zastupcem nebo datum sdé€leni o od-
lozeni véci na Nejvyssim statnim zastupitelstvi.

Sloupce 13 az 15: Uvede se datum rozhodnuti Nejvyssiho sou-

Sloupec 16:

Sloupec 17:

du o dovolani. Ve sloupci 14 se uvede téZ ustano-
veni trestniho fadu oznacujici diivod, pro ktery
Nejvyssi soud dovolani odmitl (§ 2651 odst. 1 a pii-
slusné pismeno). Pokud bylo dovolani vyhovéno
z€asti, uvede se ve sloupci 15 kromé data téz zk-
ratka "¢ast."

Vyplni se spisova znacka rozhodnuti Nejvyssiho
soudu vyznaceného v nékterém ze sloupci 14 az
16.

Slouzi k evidenénim poznamkam, zejména o po-
hybu spis.

Odskrtavani vyfizenych véci
Odskrtavani vytizenych véci v rejstiiku se provadi modte
dnem, kdy byl u¢inén zapis v né€kterém ze sloupci 7 az 11.
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REJSTRIK PRO DOVOLANI U NSZ

Rejstitk NZO

Navod k vedeni rejstiku pro

dovolani u Nejvyssiho statniho zastupitelstvi

Do rejstiiku se zapisuji véci v rozsahu uvedeném v § 95 kan-
celaiského tadu.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Bézné cislo, které je rozhodné pro utvoreni spi-
sové znacky, a jméno statniho zastupce, ktery véc
vyfizuje.

Datum, kdy véc napadla. Rozhodné je datum uve-
dené v podacim razitku. Jde-li o vlastni poznatek,
vyplni se datum pokynu k zapsani véci do rej-
stitku NZO.

U podnét sepsanych na Nejvyssim statnim za-
stupitelstvi je rozhodné datum sepsani podnétu.
Jde-li o poznatek postoupeny jinym organizac-
nim utvarem Nejvyssiho statniho zastupitelstvi,
rozhoduje datum, kdy poznatek dosel do kance-
late odboru, ktery je piislusny k jeho vytizeni.

Sloupce 3, 4: Vyplni se nazev a spisova znacka ptislusného stat-

Sloupec 5:

Sloupec 6:

niho zastupitelstvi, byl-li podan navrh na dovo-
lani krajskym nebo vrchnim statnim zastupcem.
Zapisuje-li se podnét, vyplni se jméno a ptijmeni
nebo nazev toho, kdo podnét podal. Lze-li tuto
osobu charakterizovat vztahem k trestnimu fize-
ni nebo k osobé obvinéného, uvede se i tento
udaj, napt. "poskozeny", "matka obvinéného".
U podnétu podaného obvinénym se uvede pouze
"obvinény" a ptislusné udaje k osobé obvinéného
se vyplni ve sloupci 5.

Zapisuje-li se poznatek postoupeny jinym organi-
zaénim Utvarem Nejvyssiho statniho zastupitel-
stvi, uvede se nazev tohoto organiza¢niho utvaru.
Zapisuje-li se poznatek ziskany vlastni aktivitou
statniho zastupce, ktery agendu dovolani zpraco-
vava, uvede se "vlastni".

Tyto udaje se vyplni ve sloupci 3 nebo 4 v zavis-
losti na tom, zda néavrh nebo jiny poznatek smé-
fuje k dovolani podanému ve prospéch nebo v ne-
prospéch obvinéného.

Zapisuje-li se do rejstiiku dovolani podané obvi-
nénym, vyplni se sloupec 3 zkratkou, napt. "do-
volani obv.".

Uvede se jméno a piijmeni obvinéného a zakon-
né ustanoveni oznacujici trestny ¢in, za ktery byl
obvinény odsouzen.

Uvede se nazev soudu, datum a spisova znacka
(ptipadné ¢islo jednaci) rozhodnuti, které je prez-
koumavano z hlediska podminek pro dovolani

nebo které jiz bylo napadeno dovolanim obving-
ného. Vyplni se udaje tykajici se soudu prvniho
i druhého stupné. Tento sloupec se vypliuje i v pii-
padech, kdy je do rejstiiku zapisovano pouze do-
volani podané obvinénym.

Sloupce 7, 8: Uvede se datum dovolani podaného ve prospéch

Sloupec 9:

Sloupec 10:

Sloupec 11:

Sloupec 12:

nebo v neprospéch obvinéného a ustanoveni tre-
stniho fadu oznacujici divod podaného dovolani.
Je-li do rejstiiku zapisovano pouze dovolani po-
dané obvinénym, sloupce 7 a 8 se nevypliuji.

Vyplni se datum odlozeni véci. Tento sloupec se vy-
plni ve vécech, v nichz statni zastupce po piez-
koumani rozhodnuti soudu neshledal dtivod k do-
volani. Nevypliuje se ve vécech, v nichz je do rej-
stiiku zapsano pouze dovolani obvinéného.

Vyplni se datum vyjadteni statniho zastupce po-
dle § 265h odst. 2 tr. f., pokud se statni zastupce
k dovolani vyjadril.

Uvede se datum a stru¢na charakteristika zptso-
bu vytizeni, ptipadné ve zkratce a doplnéna po-
znamkou ve sloupci 18. Sloupec 11 se vypliuje
ve vécech, které nebyly vyfizeny zadnym ze zpl-
sobt uvedenych ve sloupcich 7 az 10, napft. teh-
dy, pokud se statni zastupce nevyjadtil k dovolani
podanému obvinénym zapsanému do rejstiiku
podle navodu ke sloupciim 3, 4. V téchto ptipa-
dech se vyplni datum pokynu statniho zastupce
k vyznaceni zplsobu vyfizeni véci a slova "bez
vyjadieni".

Vypliuje se v ptipadech, kdy podané dovolani
bylo vzato zpét. Uvede se datum zpétvzeti dovo-
lani. Ve vécech, kde dovolani podal nejvyssi stat-
ni zastupce i obvinény, se kromé data zpétvzeti
uvede téz zkratka osoby, jejiz dovolani bylo vza-
to zpét - napt. "NSZ", "obv". Ve sloupci 18 se pe-
rem zapiSe datum a spisova znacka rozhodnuti
Nejvyssiho soudu, piipadné soudu prvniho stup-
né, jimz bylo zpétvzeti dovolani vzato na védomi.
Nazev soudu se zapiSe zkratkou, napt. "NS" nebo
"OS Brno-venkov". Pokud bylo vzato zpét dovo-
lani podané nejvyssim statnim zastupcem jen ve
prospéch obvinéného, v tizeni se vsak pokracuje
podle § 265g odst. 1 véty druhé tr. ., uvede se
k udajim ve sloupci 18 tykajicim se rozhodnuti
soudu Cervené zkratka "pokrac."

Sloupce 13 az 15: Uvede se datum rozhodnuti Nejvyssiho sou-

du o dovolani (kromé rozhodnuti o zpétvzeti, kte-
ré se zapisuje podle navodu ke sloupci 12). Ve
sloupci 13 se uvede téz ustanoveni trestniho fadu
oznacujici divod, pro ktery Nejvyssi soud dovo-
lani odmitl (§ 2651 odst. 1 a ptislusné pismeno).
Pokud bylo dovolani vyhovéno z&asti, uvede se ve
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sloupci 14 krom¢ data téz zkratka "¢ast.".

Sloupec 16: Vyplni se datum (ptipadné data) zasedani (vetej-
ného i nevetejného) Nejvyssiho soudu.

Sloupec 17: Vyplni se spisova znacka rozhodnuti Nejvyssiho
soudu vyznac¢eného v nékterém ze sloupct 13 az
15.

Sloupec 18: Slouzi k evidenénim poznamkam, zejména o po-
hybu spist, a k zapisovani tdajii uvedenych v na-
vodu k vyplilovani sloupcii 11 a 12.

Odskrtavani vytizenych véci

Odskrtavani vytizenych véci v rejstiiku se provadi modie
dnem, kdy byl u¢inén zapis v n¢kterém ze sloupci 7, 8, 9, 10
nebo 11.
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REJSTRIK PRO ANALYTICKOU A LEGISLATIVNI CINNOST

Rejstitk SL

Navod k vedeni rejstiiku pro
analytickou a legislativni ¢innost

Do rejstiiku se zapisuji podani v rozsahu a v ¢lenéni uve-
deném v § 98 kancelatrského fadu.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Sloupec 4:

Bézné Cislo, které je rozhodné pro tvofeni spisové
znacky, a jméno statniho zastupce.

Datum, kdy pisemnost dosla. Rozhodujici je da-
tum uvedené v podacim razitku.

Jméno, piijmeni nebo jiné oznaceni a bydlisté (si-
dlo), popf. jednaci ¢islo podatelovo.

Vyznaéi se, o jakou véc jde se struénym a vystiz-

Sloupec 5:

Sloupec 6:

nym vyjadfenim obsahu, napt. "Pfipominky k na-
vrhu novely zakona ¢€..... o ochrané utajovanych
informaci", "Stanovisko k otazce, zda rekognice
podle fotografie dle § 104b odst. 3 tr. f. je neod-
kladnym ukonem podle § 158a tr. £.", "Zména
opatieni nejvyssiho statniho zastupce pof. €. ... .
/2005 z 30. 7. 2005 (organiza¢ni fad NSZ)",
apod. Jména nebo oznaceni osob nebo dalsich su-
bjekti, uvedena v tomto sloupci, se zapisuji do
jmenného seznamu.

Datum a zptsob vyfizeni, napf. "4. 3. jinak", "S.
5. stanovisko", "20. 6. podn&t NS CR", apod.

Vyznacuji se zde tuzkou evidenéni poznamky
o0 ob¢hu spisii a dalsi evidencni poznamky, které
1ze vymazat, neni-li jich jiz zapotiebi.

Véc se odskrtava modre jako vyfizena, jakmile byl u¢inén
zapis ve sloupci 5.
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REJSTRIK PRO POSKYTOVANI INFORMACI PODLE ZVLASTNIHO ZAKONA

Rejstiik SIN

Navod k vedeni rejstiiku pro poskytovani

informaci podle zvlastniho zékona

Do rejstiiku se zapisuji podani v rozsahu a v ¢lenéni uve-
deném v § 101 a § 102 kancelafského tadu.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Sloupec 4:

Sloupec 5:

Bézné ¢islo, které je rozhodné pro vytvoreni spi-
sové znacky.

Datum, kdy pisemnost dosla. Rozhodné je datum
uvedené v podacim razitku nebo datum sepsani
zaznamu o Ustni zadosti o podani informace.

Jméno, piijmeni a bydlisté, popi. jednaci Cislo
podatelovo.

Uvede se struéné obsah pozadované informace.

Datum a zpisob vyfizeni, napf. "6. 5. odl.", "8.
6. inf. podana", "10. 10. inf. odmitnuta".

Byla-li lhtita k podéni informace prodlouzena,
poznacdi se tato skute¢nost v poznamkovém sloup-

Sloupec 6:

Sloupec 7:

ci (napft. "lh. prodl. do 10. 12.").

Poda-li zadatel o informaci odvolani proti zami-
tavému rozhodnuti, poznaci se tato skutecnost
v poznamkovém sloupci 7 (napit. "11. 7. odv .").
Rozhodne-li statni zastupitelstvi v ramci autore-
medury na zakladé podaného odvolani o zméné
svého pivodniho zamitavého rozhodnuti a infor-
maci poda, Skrtne piivodni zapis v tomto sloupci
a vyznaci zde nové rozhodnuti.

Okresni statni zastupitelstvi tento sloupec nevy-
pliuji. Vyssi statni zastupitelstvi uvedou v tomto
sloupci datum podaného odvolani proti rozhod-
nuti statniho zastupitelstvi, které je povinnym sub-
jektem, a vysledné rozhodnuti o tomto odvolani.

Statni zastupitelstvi, které je povinnym subjek-
tem, do tohoto sloupce vyznaci datum odvolani
podaného Zadatelem o informaci proti jeho roz-
hodnuti, a vysledek odvolaciho fizeni.

Vyznacuji se zde téz tuzkou evidenéni poznamky
0 ob&hu spist.

Odskrtavani vyfizenych véci
Odskrtavani vytizenych véci se v rejstiiku provadi modre,

jakmile byl ucinén zapis ve sloupci 5.
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SPRAVNI REJSTRIK

Rejstiik SPR

Navod k vedeni spravniho rejstiiku

Do spravniho rejstiiku SPR se bézné zapisuji vSechny doslé
pisemnosti v rozsahu uvedeném v § 105 kancelaiského tadu.

Jednotlivé sloupce spravniho rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Bézné ¢islo, které je rozhodné pro vytvoreni spi-
sové znacky.

Datum, kdy pisemnost dosla. Rozhodné ke datum
uvedené v podacim razitku.

Jméno (oznaceni a adresa podatele). Dojdou-li po-
kyny od vyssiho statniho zastupitelstvi, podani
Ministerstva spravedlnosti, ufad nebo jinych or-
gand, zapiSe se v tomto sloupci téZ jednaci ¢islo

Sloupec 4:

Sloupec 5:

Sloupec 6:

doslé pisemnosti a datum vydani (sepsani). Dojde-
li n€éktera pisemnost prostfednictvim statniho za-
stupitelstvi nebo jiného organu, nez ktery ji vy-
dal, zapisi se jednaci ¢isla obou.

Strucné a vystizné oznaceni doslé véci, poptipadé
struény a vystizny obsah pisemnosti. U vécnych
spisti se zapiSe heslo. U osobnich spisii jméno
a pfijmeni osoby, které se véc tyka.

Vyznaci se datum, kdy pisemnost byla vyfizena.
U petice a stiznosti se zkratkou také vyznaci, zda
byla divodna, ¢asteéné diivodna nebo nedtiivodna
(napt. "dav .", "¢ast. div ." nebo "neduv .").

Uvede se zde cislo vedouciho spisu.
Zapisuji se sem obvyklé poznamky (lhity, ob¢h
spistl, odevzdani do spisovny, sbérny spis apod.).

Vyftizené véci se odskrtavaji modre.
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KNIHA VAZEB

Névod na vedeni knihy vazeb

Do knihy vazeb se zapisuji daje o vazbé a zadrZeni osob
v trestnim fizeni podle § 108 kancelarského fadu.

Je-li v téZe véci vice obvinénych ve vazbé, zapise se kazdy
obvinény do knihy vazeb zvlast'.

Pro rozsah zapisovanych tdaji plati navod na vypliovani
jednotlivych sloupcti knihy vazeb. Jednotlivé sloupce knihy
vazeb se vypliuji takto:

Sloupec 1: Zapisuje se bézné poradové Cislo.

Sloupec 2: Zapisuje se jméno, piijmeni, datum narozeni (rod-
né ¢islo) obvinéného; vyznaci se téz, jde-li o mla-
distvého nebo cizince.

Sloupec 3: Zapisuje se spisova znacka ptislusného rejstiiku.

Sloupec 4: Trestny ¢in se uvede ¢islem, odstavcem a pisme-
nem piislusného paragrafu trestniho zakona.

Sloupec 5:  Zapisuji se tidaje o dni, hodiné a minuté zadrzeni
nebo dodéni do vazby na zéklad¢ ptikazu.

Sloupec 6: Vyznacuje se den propusténi na svobodu.

Sloupec 7: Zapisuje se den, kdy byly statnimu zastupci pred-
lozeny spisy s navrhem na propusténi zadrzené
osoby na svobodu nebo na jeji vzeti do vazby
8§77 tr. 1)

Sloupec 8: Zapisuje se den propusténi obvinéného statnim
zastupcem nebo soudem. Je-li obvinény preveden
ze zadrzeni ptimo do vykonu trestu odnéti svobo-
dy, vyznaci se v tomto sloupci datum prevedeni
do vykonu trestu odnéti svobody Cervené a ve slou-
pci 21 se uvede "ptevedeni do VT".

Sloupec 9: Zapisuje se den, kdy statni zastupce podal soudu
navrh na vzeti obvinéného do vazby, pod lomit-
kem se uvede den, kdy soud vydal usneseni o vze-
ti obvinéného do vazby a divod vazby, ktery se
vyznaci uvedenim § 67 tr. . s piislusnym pisme-
nem (totéz se tyka ptipadného diivodu vazby po-
dle § 68 odst. 3 a § 71 odst. 2 véty druhé tr. 1.).

Sloupec 10: Zapisuje se den, kdy byla stiznost podana do pro-

tokolu nebo na postu, poptipad¢ odevzdana pti-
slusnému organu Vézenské sluzby. Podala-li stiz-
nost jina osoba nez obvinény, uvede se to v poz-
namce, napt. "Stiz. manz.", " Stiz. obh.".

Sloupec 11 a 12: Zapise se den, kdy soud rozhodl o stiznosti.

Sloupec 13:

Sloupec 14:

Sloupec 15:

Sloupec 16:

Sloupec 17:

Sloupec 18:

Sloupec 19:

Sloupec 20:

Sloupec 21:

Bylo-li ji vyhovéno, vyznaci se propusténi na svo-
bodu ve sloupci 15.

Zapisuje se den, kdy dosel trestni spis statnimu za-
stupitelstvi od policejniho organu nebo od statni-
ho zastupce konajiciho vysetfovani.

Vyznaci se den, kdy statni zastupce vratil spisy
policejnimu organu (statnimu zastupci konajici
mu vySetfovani) k doplnéni a den, kdy mu je po-
licejni organ (statni zastupce) znovu piedlozil. Vy-
znacuje se 1 dosetfeni véci dozorovym statnim za-
stupcem.

Zapisuje se den, kdy statni zastupce nebo soud
propustil obvinéného na svobodu.

Vyplni se kolmou €arou a v pozndmce se uvede
struéné oznaceni zajmového sdruzeni obcand.

Uvede se den podani obzaloby soudu. Byla-li véc
vracena soudem statnimu zastupci k dosettent,
Skrtne se soucasné se zapisem ve sloupci 20 da-
tum podani obzaloby v tomto sloupci.

Uvede se den a jiny zptsob ukonceni vazby (na-
pt. umrtim, utékem z vazby apod.).

Uvede se den, kdy byly spisy odeslany jinému
statnimu zastupitelstvi.

Zapisuje se ve zlomku ¢ervené datum rozhodnuti
soudu o vraceni véci statnimu zastupci k dosetie-
ni (v Citateli) a datum, kdy ve véci vracené k do-
Setfeni statnimu zastupci skuteéné dosel spis (ve
jmenovateli). Okolo odskrtnutého pofadového ¢i-
sla se opise obycejnou tuzkou kruh.

Zde se zapisuji udaje zminéné u sloupce 10, dale
udaje, které do zadného z predchozich sloupci
nepatfi, a pripady, kdy po doruc¢eni navrhu statni-
ho zastupce na vzeti do vazby soud pievedl zadr-
zenou osobu piimo do vykonu trestu odnéti svo-
body, a udaje o prodlouzeni vazebni lhity.
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KNIHA USCHOV

Navod na vedeni knihy Gschov

Kniha uschov musi byt svazana a zaklada se podle rozsahu
agendy na jeden rok nebo na nékolik let. Cisla polozek zadi-
naji kazdy rok znovu.

Neni-li dale stanoveno jinak, plati pro zapis véci do knihy
uschov § 110 az § 112 kancelatského fadu.

V knize tschov se za podminek uvedenych v § 110 odst.
1 pism. b) kancelafského fadu eviduje i majetek obvinéného
zajistény podle zvlastniho zékona,” i kdyz byl nasledné pre-
dan do spravy jinému subjektu, opravnénému jej spravovat
podle zvlastniho predpisu.? Pokud v ramci zajisténi nebyl ma-
jetek zajistény podle piedchozi véty prevzat do tischovy u stat-
niho zastupitelstvi, ale byl ihned pfedan do uschovy soudu,”
zapiSe se ulozeni této uschovy ve sloupci 9 a vyznadi se, ze
schovatelem je soud.

Byly-li vydany véci zapsané ve vsech polozkach, uzavie za-
meéstnanec provéfeny spravou Uschov ro¢nik knihy tschov.
Uzavérka se provede perem pod poslednim zéapisem ("Uza-
vieno vyfizenim vSech polozek dne...") a ptipoji k ni vlastno-
ruéni podpis a kulaté razitko statniho zastupitelstvi. Dalsi po-
drobnosti 0 postupu pti vydavani Gschov stanovi kancelaisky
fad.

Zaznamy o prevzeti, vydani, znieni uschovanych véci se
provedou ptimo do knihy uschov k pfislusnym polozkam a za-
pisum o jednotlivych vécech, soucasné s podpisy osob, které
s vécmi uvedenym zptisobem nalozily.

Pti vystavovani poukazu k vydani uschovy se postupuje po-
dle § 113 kancelai'ského fadu.

Navod na vypliiovani jednotlivych sloupct knihy uschov:

Zapisi se pod béznym cislem polozky tschovy
v chronologickém sledu jejich pfijeti bez rozlise-
ni mista jejich ulozeni.

Vice pfedmétii uloZenych soucasné v jedné véci
se zapise pod jedinou polozkou s evidenénim roz-
liSenim uvedenym ve sloupci 6.

Bézna Cisla zacinaji kazdy kalendatini rok jednic-
kou. Znacka uschovy zapsané do této knihy se tvo-
fi béznym ¢islem, lomenym Cislicemi letopoctu
(napt. pol. knihy Gschov €. 5/2005). Znacka Gs-
chovy se vzdy vyznaci na obalu dozorového spi-
su.

Po zapisu se carou oddéli bézné Cislo této us-
chovy od nasledujiciho bézného cisla (polozky)
dalsi uschovy.

Sloupec 1:

Sloupec 2: Datum, kdy byl pfedmét ischovy pievzat statnim

zastupitelstvim:

U Zikon ¢. 279/2003 Sb.
2§ 9 odst. 1 pism. a), pism. b) zdkona ¢. 279/2003 Sb.
? §1odst. 3, § 7 odst. 2, odst. 3 zdkona ¢. 279/2003 Sb.

Sloupec 3:

Sloupec 4:

Sloupec 5:

Sloupec 6:

- byl-li pfevzat do tischovy v kovové skiini, vy-
plni se datum, kdy zamé&stnanec povéteny vede-
nim této knihy obdrzel pisemny pokyn k ulozeni
predméti tischovy,

- byl-li bez ptedchoziho ulozeni v kovové skiini
statniho zastupitelstvi uloZzen do Gischovy u pené-
zniho ustavu, vyplni se datum, kdy dosel vypis
z Uctu od penézniho Ustavu o slozeni penézni ¢a-
stky na depozitni ucet statniho zastupitelstvi nebo
datum kdy dosla zprava penézniho ustavu o zfi-
zeni vécné tischovy,

- byl-li uloZen u schovatele, uvede se datum, kdy
statni zastupitelstvi obdrzelo zpravu schovatele
o pievzeti predmétu uschovy.

Vyznaci se spisova znacka véci, v niz byla pfija-
ta Gischova.

Uvede se jméno a piijmeni obvinéného. Neni-li
ve véci obvinény, zapise se jméno a piijmeni po-
Skozeného Cervené.

Je-li pfedmétem uschovy trestni depozitum, zapi-
Se se do tohoto sloupce Cervené zkratka "TD". Je-
li tschovou majetek zajistény podle zvlastniho
predpisu (§ 110 odst. 1 pism. b) kancelaiského ra-
du) vyznali se v tomto sloupci perem zkratka
"ZM".

Popise se predmét tischovy piesné a vystizné tak,
aby byla vylouc¢ena jeho zaména. Je-li k pfedmé-
tu pfipojen znalecky posudek nebo jiny doklad
osv&dCujici pravost, kvalitu ¢i zvlastni povahu
piijaté cenné véci, vyznaci se i tato vlastnost pii-
jaté véci s odkazem na tento doklad (§ 112 odst.
1 pism. g) kancelaiského fadu). Nejde-li o trestni
depozitum, je mozno v piipad¢ zapisu vice pied-
métl téhoz druhu evidovat vSechny tyto piedmé-
ty jako soubor véci pod jednim evidenénim &is-
lem s uvedenim celkového poctu kust a strué¢nou
charakteristikou tohoto souboru (napt.: "300 ks
CD s nahravkami hudby").

Odmeéna odbornikovi - znalci za podani znalecké-
ho posudku se fidi pfedpisy o znale¢ném a vzni-
klé naklady hradi statni zastupitelstvi.

Je-li pfijato do ischovy v téze véci soucasné né-
kolik pfedméti, jsou zapsany ve sloupci 1 pod je-
dno bézné ¢islo (polozku) a v tomto sloupci 6 se
jednotlivé oznaci arabskymi ¢islicemi. Kazdy ten-
to jednotlivy pfedmét uschovy se zapiSe na jeden
fadek a podtrhne se vodorovnou ¢arou probiha-
jici pres cely sloupec 6 a dale pies celé sloupce 7
- 9. Do takto vzniklych fadki se pak provadi za-
pisy i v té€chto dalsich sloupcich tykajicich se té-
to polozky.



Castka 6

Pokyn ¢. 36

strana 381

Sloupce 7 az 9: Tyto sloupce slouzi k oznaceni mista ulozeni

Sloupec 10:

predméti Gschovy. Uschova se v prisluiném
sloupci oznaci béznym ¢islem ze sloupce 1 a v pii-
padé, ze pod jednim béznym c¢islem je evidovano
vice pfedmétd, bézné ¢islo se podlomi a pod lo-
mitko se uvede i oznaceni jednotlivych predméti
arabskymi ¢islicemi ze sloupce 6.

Vede-li statni zastupitelstvi vice depozitnich G¢ta,
uvede se ve sloupci 8 i ¢islo depozitniho uctu
statniho zastupitelstvi u penézniho ustavu, na
némz je depozitum ulozeno.

V ptipad¢, Ze se trestni depozitum (pfevzata pe-
nézni hotovost nebo cennosti) nejprve ulozi do ko-
vové skiin€ statniho zastupitelstvi a teprve poté
se predaji do uschovy penéznimu ustavu, Cervené
se ptreskrtne zapis ischovy ve sloupci 7 a zapise
se nove do sloupce 8 s uvedenim dne ulozeni a ¢i-
sla depozitniho uctu u penézniho ustavu.

Musi byt piehledné popsany vSechny dispozice
provadéné s ptedmétem uschovy, s vyjimkou po-
stupu podle predchoziho odstavce. Zapis obsahu-
je datum, stru¢nou charakteristiku t€elu dispozi-
ce, jméno, piijmeni, bydlisté, prikaz totoznosti
a podpis piijimatele, ¢i funkci, jméno, ptijmeni
a podpis zaméstnance statniho zastupitelstvi, kte-
ry uschovu vyzvedl. Pfi vraceni uschovy se zde
vyznaci poznamka "Vratil" s uvedenim data vra-
ceni a podpisu osoby, ktera uschovu ptivodné vy-
zvedla. Vraci-li Gischovu jina osoba, uvedou se
stejné udaje jako pfi vyzvednuti uschovy a sou-
Casné diivod zmény v osobé, kterd uschovu vraci.
Uschova se v tomto sloupci vzdy na po¢atku za-
pisu oznaci béznym cislem ze sloupce 1, popfi-
padé pod lomitkem i oznacenim ze sloupce 6.

Sloupce 11 a 12: Zde se zapiSe zruseni Gschovy v kovové skii-

ni statniho zastupitelstvi. Ve sloupci 11 se uvede
datum vydani uschovy a ¢islo jednaci poukazu
k jejimu vydani, ve sloupci 12 se uvede jméno,
prijmeni, bydlisté, prukaz totoznosti (je-li pfijem-
ce vydavajicimu osobné znam, pak se misto pri-
kazu totoznosti vyzna¢i poznamka "Osobné zna-
my") a podpis piijemce (u statnich organti a prav-
nickych osob se pfipoji pokud mozno téz otisk je-
jich razitka).

Byl-li ptedmét uschovy zaslan opravnénému pos-
tou na jeho zadost, vyplni se sloupec 11 datem
prevzeti Gschovy postou, uvedenym na podacim
razitku posty, jednacim ¢islem poukazu k odesla-
ni uschovy, ve sloupci 12 se uvede adresa oprav-
néného, oznaceni podaci posty a podaci ¢islo dle
udaju na potvrzeni o podani odesilané zasilky (na
privodce).

Sloupec 13:

Sloupec 14:

V piipad¢, ze predmét uschovy byl vyzvednut za-
méstnancem statniho zastupitelstvi a jim vydan
pii tkonech mimo budovu statniho zastupitelstvi
opravnéné osob¢, musi byt tato skute¢nost vyzna-
¢ena ve sloupci 11 s uvedenim data vydani a ¢. j.
protokolu (popiipad¢ zdznamu) ve spise, kde je
prevzeti opravnénym potvrzeno, ve sloupci 12 se
vyznaci pouze jméno, ptijmeni a bydlisté ptijem-
ce a poznamka "Vydano pfi jednani mimo budo-
vu statniho zastupitelstvi".

Nevydavaji-li se vSechny polozky najednou, uve-
de se ve sloupci 11 jeSté oznaceni vydavanych
polozek ze sloupce 7.

Zde se eviduje zruseni uschovy u penézniho tsta-
vu ¢i schovatele s uvedenim ¢isla jednaciho pou-
kazu statniho zastupce k vydani tischovy a s uve-
denim udaju z evidence penézniho ustavu ¢i scho-
vatele (spisové znacky) o dni a zptisobu vydani
uschovy. Opis poukazu k vydani uschovy podep-
sany statnim zastupcem se zalozi do trestniho spi-
su. Original poukazu se zalozi do dozorového
spisu.

Rusi-li se tschova pouze ohledné nékterych po-
lozek, uvede se v tomto sloupci oznaceni této
uschovy ze sloupce 8, popiipadé 9.

Zde se zapisi napf. lhity, ¢islo zdznamu o slozeni
zalohy na naklady uschovy u schovatele s ptipo-
jenou poznamkou "zaloha", souvislost s dalsi Gs-
chovou v téze véci, popiipad¢ jiné poznamky a vy-
svétlujici udaje.

Odskrtavani

Bézné cislo uschovy se
uschovy, tj. po vyplnéni sloupce 11, 12, poptipadé 13.

odskrtne pifi uplném zruseni

Jde-li pouze o ¢aste¢né zruSeni, tj. vydani pouze jednoho
nebo nékolika pfedméti z vice predmét zapsanych ve sloup-
ci 6, odskrtne se pouze arabska ¢islice, jiz byl vydany predmét

uschovy oznacen ve sloupci 6 a odskrtnuti bézného ¢isla uve-

deného ve sloupci 1 se v takovém piipadé provede az po vy-
dani vSech ptedmétti uschovy uvedenych ve sloupci 6.

Pievod neodskrtnutych véci

Bézna ¢isla véci koncem roku neodskrtnutych se uvedou
na prvni strané¢ nového roéniku knihy tschov podle tohoto

vzoru:

"Nevytizeno zlstalo z roku 2004: z roku 2005: z roku

2006:"

Jakmile bude v urcitém ro¢niku knihy uschov odskrt-
nuta posledni tischova, provede se uzavérka.
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SEZNAM USCHOV

Navod na vedeni seznamu tschov

Do seznamu uschov se zapisuji vSechny véci evidované
v knize Gischov u statniho zastupitelstvi.

Byl-li seznam vyhotoven policejnim organem na formu-
lafi odpovidajicimu vzoru seznamu uschov podle kancelai-
ského fadu, mize byt po predlozeni trestniho spisu a po piez-
koumani spravnosti pievzat.

Seznam se zalozi do trestniho spisu. Polozka, pod kterou
byla véc zapsana v knize Gschov, se vyznaci na obalu dozoro-
vého spisu a na obalu trestniho spisu. Zapisy uvedené v sezna-
mu uschov musi souhlasit se zapisy uvedenymi v knize Gs-
chov .

Jednotlivé sloupce seznamu uschov se vypliuji takto:
Sloupec 1: Vyznadi se bézné ¢islo knihy uschov .
Sloupec 2:

Vyznadi se den prevzeti.

Sloupec 3: Vyznadi se druh uschovy. Jde-li o trestni depozi-
tum, uvede se zkratka "TD". Jde-li o majetek ob-

vinéného zajistény podle zvlastniho piedpisu [§

Sloupec 4:

Sloupec 5:

Sloupec 6:

Sloupec 7:

110 odst. 1 pism. b) kancelatského fadu] vyznaci
se zkratka "ZM".

Uvede se pojmenovani a struény, avsak vystizny
popis pfedmétu tak, aby nemohlo dojit k zaméné.
Pro popis pfedmétu a jeho nalezitosti plati navod
na vypliovani sloupce 6 knihy Gschov obdobné.
Kazdy pfedmét se zapise do samostatného fadku
a oznaci se arabskymi Cislicemi souhlasné s Cis-
licemi uvedenymi v knize véci vzatych do tischo-
vy ve sloupci 6.

Uvede se jméno vlastnika véci. Neni-li vlastnik
znam, sloupec se nevypliuje.

Uvede se kdy a komu byla véc vydana nebo za-
slana postou, anebo kdy a jak bylo s véci jinak
nalozeno, stvrzenka se pfilepi do knihy uschov
a v seznamu uschov se vyznadi odkaz.

Vyznadi se, kde je véc ulozena: v kovové skiini
statniho zastupitelstvi, u penézniho ustavu na de-
pozitnim G¢tu nebo ve schrance, uloZena u scho-
vatele (v tomto pfipade se vyznaci jméno a adresa
schovatele), apod.



strana 384

Pokyn ¢. 36 castka 6

Vzor ¢. 22

Poukaz k vydani uschovy

Jednaci €iS10 ...cooveveeiniiiiiee
V ATEStNT VECT PIOLL vttt PLO ettt
vydej véci zapsané v knize USChov 10C. ........cccovcieievieneneninenene pod poloZKou €. .....cceeueeieiiiiiie
a pofadovym ¢islem .......c.cccceeeneeee.
na zaklad€ rozhodnutl ..........cccoeiviriiiiiiiiee e SP. ZI et
Z€ AN et , které nabylo pravni moci dne .........cceeceeeeieiecieiieneninee R
B0 Lttt ettt e KOMU ..ot
Vot
Dne: oo Statni zastupce:

Zaznam o vydani
Véci vydany dne

(kulaté ufedni razitko)

spravce uschov



Castka 6

Pokyn ¢. 36

strana 385

Vzor &. 23

Seznam jmen

Pfijmeni a jméno

Spisova znacka

Poznamka

1 2

3

Navod na vypliiovani seznamu jmen

Seznam jmen vede statni zastupitelstvi podle nasledu-
jicich zasad:

Seznam jmen se vede u vSech statnich zastupitelstvi tak,
aby obsahoval udaje o osobach vystupujicich v urcenych ro-
lich v jednotlivych agendach a rejstiicich.

- v agende trestni: spolecné k rejstiiku pro dozor v trestnim
tfizeni (ZT, KZV, VZV, NZV), k rejstiiku pro ucast statni-
ho zastupce v odvolacim fizeni pied soudy a pro dohled ve
vécech trestnich (KZT, VZT, NZT), k rejstiiku pro dozor
ve zkraceném piipravném fizeni (ZK), k rejstiiku pro zkra-
cené pfipravné fizeni konané statnim zastupcem (SZK),
k rejstiiku pro vysetfovani konané statnim zastupcem (SV),
k rejstiiku pro pfezkoumavani zakonnosti pravomocnych
rozhodnuti statnich zastupci a soudii ve vécech trestnich
(KZZ, VZZ, NZZ), k rejstiiku pro dovolani u krajského
a vrchniho statniho zastupitelstvi (KZO, VZO), k rejstii-
ku pro dovolani u Nejvyssiho statniho zastupitelstvi (NZO),
k rejstiiku pro pfezkoumavani rozhodnuti statniho zastup-
ce v pfipravném fizeni nejvyssim statnim zastupcem pod-
le § 174a tr. t. (NZA), ke vSeobecnému rejstiiku (ZN, KZN,
VZN, NZN), ke v§eobecnému rejstiiku pro véci, v nichz
kona statni zastupce obligatorné vySetfovani a zkracené
pripravné fizeni (SZN),

k rejstiiku pro ucast v obcanském soudnim fizeni (ZC,
KZC, VZC, NZC),

spole¢né k rejstiiku pro dozor nad vykonem trestu odnéti
svobody (KDT, VDT, NDT) a k rejstfiku pro dozor nad
vykonem vazby (KDV, VDV, NDV),

k rejstiiku pro agendu dozoru nad vykonem ochranné ne-
bo ustavni vychovy (ZDU, KDU, VDU, NDU),

k rejstiiku podminéného propusténi a prefazeni (ZP),

k rejstiiku spravnimu (SPR),

k rejstiiku pro poskytovani informaci podle zvlastniho za-
kona (SIN).

Seznam jmen lze vést ve formé vazané knihy nebo karto-

téky, nebo v pocitaci. O zptisobu vedeni seznamu rozhoduje
vedouci statni zastupce.

Vedouci statni zastupce rozhodne podle rozsahu agendy
o tom, zda seznam jmen ma byt veden u jednotlivych organi-
zacnich utvart statniho zastupitelstvi nebo jeden pro celé stat-
ni zastupitelstvi.

V trestnich vécech, v nichz je pachatel neznamy, se do
seznamu jmen zapisuji jména poskozenych cervené. Neni-li
poskozeny znam, zapiSe se oznaceni organu policie, u n¢hoz
se véc vede, a jeho spisova znacka. Byl-li pachatel zjiSten,
uvede se v poznamce seznamu jméno obvinéného, jez se
soucasné zapiSe do seznamu jmen podle poc¢ate¢niho pismene
jeho pfijmeni.

Jednotlivé sloupce se vyplnuji takto:

Sloupec 1: 'V trestni agendé se v tomto sloupci uvedou udaje

o obvinéném a o vSech poskozenych ve vécech pro-
ti neznamym pachatelim, a to cervene¢.
V obcanskosoudni agend¢ se zde uvadéji osoby za-
psané ve sloupci 5 rejstiiku ZC. Pokud nelze roz-
lisit navrhovatele a odpurce, uvede se ucastnik,
jehoz oznacenim je véc vystizné urcena. Ve ve-
cech, o nichz se soudni fizeni dosud nevedlo, se
postupuje obdobné.

Sloupec 2: Vyznaci se spisova znacka, pod niz je véc v rej-
stiiku vedena, napt. ZT 23/2005, ZC 16/2005,
apod.

Sloupec 3: 'V ptipadé, kde vedouci statni zastupce natidil za-
vedeni spole¢ného seznamu jmen pro veskerou
agendu, rozdéli se poznamkovy sloupec na dalsi
sloupce. Do téchto sloupcti budou zapisovana bé-
zna ¢isla véci zapsanych v prislusnych rejstficich
podle znacek nadepsanych v zéhlavi a dopliujici
udaje, napf. ¢. j., pod nimz je véc vedena u poli-
cie.



strana 386

Pokyn ¢. 36

Castka 6

Kalendar

Vzor ¢. 24

Spisovéa znacka

Statni zastupce

Hodina a &islo jednaci siné

Druh ukonu

Navod na vedeni kalendafe u statniho zastupitelstvi

Sloupec 2: Vyznaci se zkratka jména statniho zastupce, ktery

véc vyfizuje.

Kalendar se vede ve formé knihy. Zaklada se pro kazdy
rok znovu. U mensich statnich zastupitelstvi v§ak je mozno jej Sloupec 3: Vyznaci se hodina a ¢islo jednaci sing, kde se ko-
na hlavni lieni nebo vetejné zasedani, popt. ust-
ni jednani, popfipad¢ jméno soudce, ktery fizeni

Zapisuji se v ném ukony nafizené statnim zastupcem nebo vede.
soudem s uvedenim data konani. Vesker¢ lhtity, které musi byt
vedeny v patrnosti, se vyznaci v poznamkovém sloupci pfis-

pouzit i na vice rok.

lusného rejstiiku a spisy se ukladaji do lhtitovych obali.

Jednotlivé sloupce se vypliuji takto:

Sloupec 1: Vyplni se spisova znacka véci, ve kterych jsou
ukony nafizeny statnim zastupcem nebo soudem.

Sloupec 4: Jde-li o ukon statniho zastupce, vyznaci se druh
ukonu (napf. vyslech svédka, ohledani, apod.).
Jedna-li se o tikon soudu, vyznaci se, o jaky tkon
se jedna a spisova znacka soudu (napf. pfedb&ézné

projednéni obzaloby, hlavni liceni, Ustni jednani,
vefejné zasedani, apod.).
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Lhitnik
Bézné ¢islo a rok Rok kdy ma byt

rejstiiku

Jméno a pfijmeni

Konecna lhita proveden dotaz

3 4

Navod na vedeni lhitniku

Neni-li dale stanoveno jinak plati pro vedeni lhtitniku § 120
az § 122 kancelarského fadu. Lhtitnik se zalozi na vice let.

Ve lhitniku se podle rozsahu agendy vyhradi pro kazdy mé-
sic potiebny pocet listil a pro snazsi orientaci se okraje lhiitni-
ku opatii zatezy; na zafezu prvniho listu vyhrazeného pro ur-
¢ity mésic se vyznaci piislusny mésic fimskou ¢islici.

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Zde se zapiSe na ptislusné strance oznacené me-
sicem, ve kterém kon¢i zkuSebni doba, spisova zna-
¢ka trestni véci.

Jméno a pfijmeni osoby, u niz doslo k podminé-
nému zastaveni trestniho stihani nebo podming-
nému odlozeni podani navrhu na potrestani. Dos-
lo-1i v téze véci k vydani téchto rozhodnuti u vice
osob, u nichz zkusebni doba kon¢i v témze mési-
ci, zapisi se tyto osoby pod sebou do samostatnych
radku.

Trestni (vySetfovaci) spisy, ve kterych bylo pod-
minéné zastaveno trestni stihani nebo podminéné
odlozeno podani navrhu na potrestani, se uklada-
ji v ptihradkach rozttidénych podle mésicti, ve kte-
rych konc¢i zkusebni doba. V jednotlivych ptihra-
dkach se spisy setfadi podle ro¢nikid a spisovych
znacek. Je-1i v nékteré véci vice osob, u nichz do-
$lo k vydani téchto rozhodnuti a zkuSebni doba
konéi v riznych mésicich, ulozi se spis pod tim
mésicem, ve kterém bude proveden nejdiive do-
taz. V dal§im zaznamu o osobéach se oznaci vedle
jména a piijmeni osoby fimskou ¢islici mésic,

Sloupec 3:

Sloupec 4:

pod kterym je spis ulozen.

Pokud byl ve skupinové véci postup podle § 307
odst. 1 nebo podle § 179g tr. . uplatnén jen vici
nékterym osobam a na ostatni byla podana obza-
loba nebo navrh na potrestani, a vyjime¢né pfi-
tom nedoslo k vylouceni véci ze spoleéného fize-
ni (§ 130 odst. 2, 3 kancelatského tadu), ze stej-
nopisti usneseni o podminéném zastaveni trestni-
ho stihani nebo o podminéném odlozeni podani
navrhu na potrestani, jez byla v této véci vydana,
se vytvoii ndhradni spis. S ndhradnim spisem se
naklada stejnym zpisobem jako s trestnimi spisy
podle ptedchoziho odstavce.

Poté, co bylo ohledné vsech osob rozhodnuto po-
dle nékteré z alternativ § 308 nebo § 17%h tr. T.,
pripoji se nahradni spis jako ptiloha k dozorové-
mu spisu.

Dozor nad trestnim stihanim toho z obvinénych,
v jehoz trestnim stihani se pokracuje pred uply-
nutim zkusebni doby, se dokumentuje v dozoro-
vém spise.

Zde se vyznaci konec zkuSebni doby.

Vyznaci se ihned pii provadéni zapisu roky, ve
kterych ma byt proveden dotaz (napi. 2005, 2006).
Jakmile je v ptislu§ném roce dotaz k chovani oso-
by vypraven, pfeskrtne se ¢ervenou tuzkou pfi-
slusny letopocet.

Zapis ve lhitniku podminéného zastaveni trestniho stihani
se odskrtne odskrtavacim znaménkem podle zdsad uvedenych
v § 122 kancelatského tadu.
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Vzor ¢. 26

Dorucena kniha

Jednaci ¢islo zasilky Pocet piiloh

Adresat Potvrzeni a datum pfijeti

Navod na vedeni doru¢né knihy
Doruéné kniha je vedena a uschovavana pracovnikem,
ktery je povéten doru¢ovanim. Do doruc¢né knihy se zapisuji

vsechny zasilky, u nichz se provadi doruceni osobné.

Zasilky dorucované téhoz dne tvofi uzavienou skupinu a po

skonceni se oddéli vodorovnou ¢arou.

Vyzaduje-li to dulezitost zasilky, je tfeba ve sloupci
"Potvrzeni" vyznacit i hodinu doruceni.

Pro vedeni této knihy jinak plati § 17 a nasl. kancelaiského
fadu.
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Vzor €. 27

Seznam odeslanych postovnich zasilek
(Graficka podoba vzoru evidence odeslanych postovnich zasilek se neuvadi.)

Navod na vedeni evidence odeslanych
postovnich zasilek

Evidence odeslanych postovnich zasilek se vede v podobé
seznamu na piedtisku posty. Do tohoto seznamu se zapisuji
doporucené zasilky jednotlivé s uvedenim jména adresata,
mista urceni, jednaciho ¢isla a ¢isla doporucené zasilky.

Zameéstnanec, ktery predava zasilky posté, vyzada si od po-
Stovniho zaméstnance potvrzeni (razitkem a podpisem) o pie-
vzeti doporucenych zasilek na formulafi seznamu odeslanych
postovni zasilek.

Zapisy do seznamu tvoii kazdy den zvlastni uzavienou
skupinu oddélenou od zapist z pfedchazejiciho dne a nadepsa-
nou datem.
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Vzor ¢. 28
Pi'ehled Sbirky pokynii obecné povahy
nejvyssiho statniho zastupce
Polozka €. Potradové &islo Datum Spisova znacka Nazev Poznamka

Navod na vypliovani piehledu Sbirky pokyni Pot. ¢. Vyplni se pofadové ¢islo pokynu obecné pova-
obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce hy a ro¢nik.
Datum: Vyplni se datum vydani pokynu obecné pova-
Pro vedeni Sbirky pokynti obecné povahy plati § 123 a § 124 hy.

kancelai'ského fadu.
Sp. zn.: Spisova znacka Nejvyssiho statniho zastupi-
telstvi uvedena na pokynu obecné povahy.
Jednotlivé sloupce piehledu se vypliuji takto:
Nazev: Nazev pokynu obecné povahy nejvyssiho stat-
niho zastupce.
Polozka ¢. Vyplni se pofadové ¢islo, pod kterym je pokyn
obecné povahy zapsan v piehledu. Poznamka: Udaje podle § 124 odst. 2 kancelatského fadu.
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Vzor ¢. 29
ZAdanka a potvrzenka o vydani spisu
ze spisovny a potvrzeni pfijmu
Znacka o . Ay . . . .
s4dancho Oddéleni, které Jednaci ¢islo, ke kterému Den, kdy byl Podpis Poznamky o lhttach
spisu spis zada byl spis zadan spis vydan piijemce aurgencich
Citelny podpis
Datum zaméstnance
vyzadani povéfeného vedenim
rejstiiku

Navod na vypliovani zadanky a potvrzenky
o vydani spisu ze spisovny a potvrzeni piijmu

Zadanka a potvrzenka o vydani spisu ze spisovny je dvou-

dilny formulaf, jehoz oba dily se rozméry i obsahem shoduji
a vypliuji se prapisem (kromé ptipadnych dalsich udajt v rub-
rice Poznamky o lhdtach a urgencich). Jako potvrzenka o vy-
dani spisu ze spisovny se pouziva prupis tohoto formulaie.
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Vzor ¢. 30
Potvrzeni o prijeti podani
Véc:
Druh podéni:

Pocet stejnopist:

Pocet rubrik:

dne razitko podpis
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Priloha €. 2

VZORY SPISU POUZIVANYCH VE STATNIM ZASTUPITELSTVI

Vzory &. 31 az &. 47
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SEZNAM VZORU SPISU POUZIVANYCH VE STATNIM ZASTUPITELSTVI

Pot. ¢ Cislo vzoru
31 SPISOVY PICRIEA ...ttt ettt e b e bt e bt e et e st et et et et e eb e e bt ebe e st e st et et et enbesbenrenae et 31
32, SDEIILY SPIS t.vveuveuverrerrerterierseeseestestestessessesseaseeseassessessessessassessessassesssessessessessessesseessessessessensensessessessessansesssessensensensessessens 32
33, DIOZOTOVY SPIS -eeuviuritieuieuieuieiteientestestestesteeteestestestestenbesbesbeebeeb e et e estestentensentebesbeebeesteseententente b e b esbesbeebeeseententententebenbeas 33
34, DENIK VYSCLEOVANT L..vivievieeieiieiieietetesteste et et et et estetesaessesteeseeseessessessessessessassessassaeseessassessensensenseaseaseassessessensansessensanse 34
35. TreStNT (VYSCIEOVACT) SPIS t.ververviruieuieierietesteeteete et et et et et et e s testesbesbe e bt este st esten e e benbeebesbeebeebeentestentensentesbesbesbeeneeneeneennan 35
36. Odvolaci spis v trestni véci ........ 36
37. Ptezkumny spis v trestni véci 37
38. Spis v trestni VECI ..ovvveevevenrennnns 38
39. Spis pro analytiku @ IEZISIATIVUL ......ccuiiuiiiiieieieceeeee ettt ettt sttt et et e st et st be bt eneeneen 39
40. Spis 0 uCasti v obCanském SOUANTIM FIZENT ......ccvevierieririeieieeeieteteste ettt ettt e esbe e sesseeseessessessessessenseas 40
41. Spis pro dozor nad vykonem trestu 0dnEtl SVODOAY .......cccueiiieriiriiriiriiniieiieiietete ettt e 41
42. Spis pro dozor Nad VYKONEIM VAZDY .....cccceeieieieiieieetietietieeeeetetestestestestesteeseessessessessessesseesaesaessessessessessessessessessenss 42
43. Spis pro dozor nad vykonem Ustavni nebo 0chranné vyChOVY ..........cccevivirininininieieieeeese s 43
44, Spis 0 POSKYLOVANT INFOTIMACT ....c.veiiiviitiieieiieieieieteetee ettt ettt ettt et e b e s e beebesseaseessessessessessensessessensanns 44
45, VSEODECIIY SPIS ...uveuveuriteterieriieiteitetetertestesteeteesteutestentebesbesbesbeeaeestestensestessesbesbeebeeseestententansenbeebeebeebeententensanbentestenbene 45
40. VECTILY SPIS vveuverrerisrieriariaseetetetessessessessessessesseessessessessessesseaseassassessessessessessensessessssssessessessensensesseeseessessessessessessensansanse 46

A7, OSODIT SPIS .veuvevieuieuienietentesteettettetteuteutetestestestesteeteeseestestestesebeabeebeeseeseeatentenbenbebeebeebees e estententesebeebeebeebeebeene et ententan 47
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Vzor &. 31
Spisovy pi‘ehled
Cis. listt | Doglo dne Stru¢né udani obsahu Pocet ptiloh Poznamka
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Vzor ¢. 32

(razitko) (spisova znacka)

Sbérny spis

Statni zastupce: Lhuta:

Vylouceno ze zniceni:

(spisova znacka)

NSz ¢. 32
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Vzor ¢. 33
razitko statniho zastupitelstvi
spisova znacka statniho zastupitelstvi
spisova znacka soudu
Dozorovy spis
Obvinény Narozen Vazba od - do Pro §

Policejni organ:

Piikazano Jinému POLICEJNIMU OTZANUL ....ec.eiuiiuieiiiieieterte ettt ettt ettt ettt b e bbbt ea et es b et et e sbesbesbesseestentenbentenbesbe bt eneeneeneenean
ODBVINENT SACLENO ANE: ..ottt ettt a et sttt b e st b e bt a st be e ea s sesae s eneneneenen
POI0ZKA KNTRY VAZED: ...ttt ettt et b e bbbt a e st et e et e b e e b e eb e sbeea e e st en b et e bebeebeebeeaeenean
VYSEtFOVANT SKONCIIO AINIE: ...neiiiiiiiieee ettt b e e bt b et a e st e s et et e s be s bt ebe e bt e st en e et et e be b eebeeneeneenes

Domovni ProhlidKa €. Lz ..oeiiiiiieee ettt b e bbbt b e st e s et et et he bt bt st e n e et et e be b e b eheeneenes

Odeslani StatiStICKENO TISTU ANE: .....eiiuiiiiieiiiiiiectieie ettt et e st e et e et e ebeesbeesbessaeessesseesssesseesseesseenseeaseessesssasssenssanes
VYLOUCENO ZE€ ZIICEI: ..ttt ettt ettt ettt et et et b e bt e b e eae e st e st en s et et e et e st e ebeebeestestententen b e b e bt ebeebeeneestentensensenbesbesbenseant

VYLEZENO PIO NEITEST TUSCK: ..ouvitiiiiiiiiieietet ettt ettt b e bt b e bt e st e st e st et et e s besbe e bt e bt est e st ent et e b enbeeneeneens

NSZ ¢.33
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Doslo

Provedeno

dne

véc

(el

dne

opatieni

p(

Lhita
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Néavod k vedeni dozorového spisu

Dozorovy spis se vede u vSech statnich zastupitelstvi, ktera
konaji v prvnim stupni dozor nad trestnim stihanim a ucastni
se trestniho fizeni soudniho. Pro kazdou jednotlivou véc se ve-
de samostatny dozorovy spis. Zaklada jej zaméstnanec kan-
celare soucasné se zapisem véci do rejstiiku ZT (KZV, VZV,
NZV) nebo ZK.

Dozorovy spis ma byt zestruénénym, ptitom vSak Gplnym
a fadné uspotadanym obrazem vlastniho trestniho spisu od na-
padu véci az do jejiho skon€eni. Obsah dozorového spisu musi
postacit k tomu, aby nahlédnutim do n¢ho bylo mozno kdykoli
zjistit stav véci a zda je (byla) plynule vytizovana. Na to je tfe-
ba dbat zejména i v tom stadiu, kdy trestni spis neni u statniho
zastupitelstvi.

Je nutno, aby zapisy na obalu dozorového spisu byly struc-
né a jenom zcela vyjimecné se k nim piipoji pokyn pro kan-
celat. Zapisy ve sloupci "Provedeno" se provadéji s odkazem
na pisemnosti piedlozené policejnim orgdnem nebo statnim
zastupcem konajicim vySetfovani, na pokyny vyssiho statniho
zastupce, na koncepty usneseni, na ptipisy, zaznamy o zase-
dani soudu, o vysledku hlavniho liceni, apod. Na tyto listiny
je také nutno pfipojit pisemné pokyny pro kancelat (napt. k vy-
praveni zasilky) a kontrolni razitka. VSechny listiny, které jsou
soucasti dozorového spisu a které zlstanou ulozeny v obalu,
opatfuji se Cisly listd podle chronologického potadi; ¢isla se
vyznacuji v prislusnych sloupcich obalu dozorového spisu. Do-
zorovy spis musi obsahovat zejména stejnopis usneseni o za-
hajeni trestniho stihani (§ 160 odst. 1 tr. f.) nebo opis proto-
kolu se zdznamem o sdéleni podeztfeni podezielému ve zkra-
ceném piipravném fizeni (§ 179b odst. 3 tr. i), a opis kazdého
meritorniho rozhodnuti, véetné opisu obzaloby.

V dozorovém spisu nutno dale zachytit v§echny tkony, kte-
ré statni zastupce ve véci kond, nebo k nimz dal souhlas nebo
pokyn, a navrhy, které podal k soudu. Opatfeni statniho zastup-
ce, které je soucasti ptipravného trestniho fizeni a které z toho-
to diivodu musi byt patrno z trestniho spisu (naptiklad pokyn
k obeslani svédku, zajisténi majetku, zajisténi narokd posko-
zeného, apod.), se vyfizuje v trestnim spise. Jestlize vSak je to-
to opatfeni provadéno v dobé, kdy trestni spis neni na statnim

Doslo

dne veéc ¢. L

9.4. PCR, SKPV zde, ORMB-271/00K -2005 1 9.4.

- usneseni dle § 160/1 tr. f. 2/3
- protokol o zadrzeni podezi. osoby 4
- ptikaz k odnéti véci
- navrh na vzeti do vazby
++ spis 2 Zn 1201/2005

13.4. OS zde, 2Nt 7/2005 8

usneseni z 9/4 o vazbé

14. 4.

zastupitelstvi, opatfeni se na obalu dozorového spisu struéné
zaznamena, popf. se v ném ponecha koncept (nebo opis jako
koncept). Original a potfebny pocet opisii se neprodlené za-
Slou policejnimu organu (statnimu zastupci konajicimu vy-
Setfovani) nebo soudu.

Pisemnosti, které nemaji procesni nebo hmotnépravni vy-
znam, zejména interni pokyny ¢i pokyny vyplyvajici z dozo-
rové ¢innosti statniho zastupce, jsou soucasti dozorového spisu.

Jestlize dozorovy statni zastupce provadi jednotlivé vysSe-
trovaci ikony nebo celé vySetfovani, vyznacuje vSechny tiko-
ny v dozorovém spisu.

Jestlize vyssi statni zastupce odejme véc niz§imu statnimu
zastupitelstvi a vyfizuje ji nadale sdm, postoupi mu nizsi stat-
ni zastupce, ktery dosud vykonaval dozor, obsah svého dozo-
rového spisu. Vyssi statni zastupce jej ptipoji jako ptilohu do
svého dozorového spisu. Obsah dozorového spisu se odesila
jinému statnimu zastupitelstvi i u véci postoupenych a pfi-
kazanych.

Pii vypliiovani obalu dozorového spisu je ticba postupo-
vat takto:

Predtisk na prvni strané¢ obalu vyplni zaméstnanec kan-
celare s vyjimkou polozky "Vytézeno pro netrestni usek". Tu-
to polozku vyplni statni zastupce odpovidajici za vyuziti po-
znatkll z trestni véci pro netrestni usek statniho zastupitelstvi.
Uvede v ni podle povahy véci bud’ ANO nebo NE, popf. od-
kaz na pfislusnou spisovou znacku sbérného spisu ¢i konkrét-
niho spisu, v némz byl poznatek zaevidovan pro vyuziti na ne-
trestnim useku.

Obal dozorového spisu ve vécech vazebnich se opatii v za-
hlavi razitkem ¢i vyraznym nadpisem "VAZBA" zpravidla
Cervené barvy.

V polozce "Vysetiovani skoncilo dne" se uvede datum pied-
lozeni spisu policejnim organem na statni zastupitelstvi s na-
vrhem na podéni obzaloby nebo vydéni jiného meritorniho
rozhodnuti statniho zastupce podle podaciho razitka.

Vnittek obalu dozorového spisu se vypliuje nésledujicim
zpusobem:

Provedeno
Lhita
opatieni ¢l
Vidél, 1/6
Navrh na vazbu 7
Vidél 8 24/5
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25.4. SKPV zde, OOK -271/2005 27.4. Vidél, 10/13
- predlozeni stiznosti obv . se spisem 10/12 usneseni dle § 148/1c tr. T., 14/15  24/5
SKPV zde, OOK -271/2005 stizn. zam.
- opatfeni dle § 105/1 tr. 1. 13
23.5. SKPV zde, OOK-271/2005 16/17 24.5. Videl, 16/17
- ptedl. spisus NPO Obzaloba 18/22
Ptiprava 23/24 hl. lic.

Leva polovina obalu je ur¢ena vyhradné pro zéapis pisem-
nosti, které statnimu zastupitelstvi dosly, poptipad¢ pro zdzna-
my, které byly o urcitych skute¢nostech potizeny. Prava po-
lovina formulafe je vyhrazena pro opatieni statniho zastupce,
ktera ve véci ucinil. Zapisy do sloupcti 1 - 3 provadi kancelar,
do ostatnich sloupct statni zastupce, ktery véc vytizuje.

Sloupec 1:

Sloupec 2:

Sloupec 3:

Sloupec 4:

Sloupec 5:

Vyznacuje se datum, kdy statnimu zastupitelstvi
dosla pisemnost, at' jiz jednotliva nebo cely spis
apod.

V zapise je nutno struéné vyznacit, o jakou pisem-
nost jde. Pisemnost je tfeba oznacit pfesné, tak,
aby nedoslo k zdméné (napiiklad uvedenim data,
spisové znacky apod.), pfitom vsak struéné (napf.
"usn. ze dne ...", "protok. ze dne ..." apod.).
Vyznacuje se Cislo listu dozorového spisu, které
pisemnosti pii chronologickém uspotadani ptipa-
da, jestlize se pisemnost zaklad4d do dozorového
spisu, nikoliv tedy ptimo do trestniho spisu. Toto
Cislo listu je tfeba na pisemnosti vyznacit, a to
tak, ze ¢islo listu se pfipoji ke spisové znacce.

Zapisuje se datum, kdy byl tkon statnim zastup-
cem proveden.

Do tohoto sloupce bude zapsano strucné, a to
zpravidla odkazem na obsah konceptu ¢i opisu za-
kladaného do dozorového spisu, o jaké opatieni

Sloupec 6:

Sloupec 7:

jde. Zapisuji se sem nejen rozhodnuti statniho za-
stupce, ale téz zpravy predkladané vys$Simu stat-
nimu zastupitelstvi, poptipad¢ zasilané jinym or-
ganiim. Pokud byla pisemnost statnim zastupcem
pouze vzata na védomi, zapise statni zastupce do
tohoto sloupce slovo "vidél" ("vidi") se svym pod-
pisem nebo parafou. Stejny zdznam doplnény o da-
tum a pokyn kancelaii, u€ini také na ptislusné pi-
semnosti.

Zapisuji se Cisla listu, kterd obdrzi koncept roz-
hodnuti statniho zastupce nebo koncept jiného vy-
fizeni, jez je zakladano do dozorového spisu. Na
této pisemnosti se vyznaci spisova znacka a pfi-
poji se k ni opét &islo listu. Cisla listd uvedena
v tomto sloupci netvofi samostatnou fadu, nybrz
s Cisly listil ze sloupce 3 tvoii fadu spolecnou.

Slouzi k vyznacovani lhit jakozto piikazi pro kan-
celat, aby dozorovy spis v uvedené lhite opét pre-
dlozila statnimu zastupci. Ten bude tak mit sou-
¢asné moznost v dané 1huté provéfit splnéni na-
fizeného ukonu. Pisemnosti zakladané do obalu
dozorového spisu se pii ukladani dozorového spi-
su na spisovnu v dozorovém spise ponechaji, je
vSak tieba je sesit. Mize se tak stat jiz diive, po-
kud nelze pocitat s nutnosti predlozit nékterou pi-
semnost vyS$Simu statnimu zastupitelstvi (napfi-
klad ptilohy k ucasti na fizeni o odvolani pred
krajskym soudem apod.).
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Vzor ¢. 34
(razitko) (spisova znacka)
Denik vySetfovani
Jméno Datum narozeni Vazba od - do Kyvalifikace

Statni zastupce:

Vylouceno ze zniceni:

(spisova znacka)

NSz ¢. 34
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Doslo

Provedeno

dne

véc

(el

dne

opatieni

p(

Lhita
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Vzor ¢&. 35

Utvar: 2t i
.......................... statni zastupitelStvi v .....cocoeevevenienininenee ZK i
.......................... SOUA V. et T

Trestni spis

MV ¢. skl. 533
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A. Poradi trestniho spisu:

B. Pi‘ehled k trestnimu spisu:

Véci vzaté do Uschovy €. L ..ooeiiiiiiiieieieieecnceeeee vydany €. L.
Trestni depositum €. L. oo vydano €. L. e
Seznam nakladii €. 1. .o likvidace €. 1. oo
Prikaz k zat€eni vydan €. L .....cccooieiiiiiiiiiieeeee odvolan €. 1. e
Zaloba &. 1. s

Rozsudek €. 1. e

Rozhodnuti odvolaciho soudu €. 1. ..o

Vazba C.1. e

Odevzdano do spiSOVIY V IOCE: .eocevcereeieieienienienienens
Muze byt zni€eno vV roce: e

Ze zniCeni vyloucena €. 1. e,
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Vzor ¢. 36
(razitko) (spisova znacka)
Odbvolaci spis v trestni véci
Jméno Datum narozeni Vazba od - do Kvalifikace

Statni zastupce:

Vylouceno ze zniceni:

(spisova znacka)

NSz ¢. 36
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Vzor ¢&. 37

(razitko) (spisova znacka)

Piezkumny spis v trestni véci

Statni zastupce: Lhuta:

Statisticky list odeslan dne:

Vylouceno ze zniceni:

(spisova znacka)

NSz ¢. 37
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Vzor ¢. 38
(razitko) (spisova znacka)
Spis v trestni véci
Jméno Datum narozeni Vazba od - do Kyvalifikace

Statni zastupce:

Vylouceno ze zniceni:

(spisova znacka)

NSz ¢. 38
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Vzor ¢. 39

(razitko) (spisova znacka)

Spis pro analytiku a legislativu

Statni zastupce: Lhuta:

Statisticky list odeslan dne:

Vylouceno ze zniceni:

(spisova znacka)

NSZ ¢. 39
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Vzor ¢. 40

(razitko) (spisova znacka)

Spis o ucasti v obanském soudnim Fizeni

Statni zastupce: Lhuta:

Statisticky list odeslan dne:

Vylouceno ze zniceni:

(spisova znacka)

NSZ ¢. 40
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Vzor ¢. 41

(razitko) (spisova znacka)

Spis pro dozor nad vykonem trestu odnéti svobody

Statni zastupce: Lhuta:

Statisticky list odeslan dne:

Vylouceno ze zniceni:

(spisova znacka)

NSZ ¢. 41
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Vzor ¢. 42

(razitko) (spisova znacka)

Spis pro dozor nad vykonem vazby

Statni zastupce: Lhuta:

Statisticky list odeslan dne:

Vylouceno ze zniceni:

(spisova znacka)

NSZ ¢. 42
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Vzor ¢. 43

(spisova znacka)

Spis pro dozor nad vykonem ustavni nebo ochranné vychovy

Jméno, pfijmeni, datum narozeni - Véc

Statni zastupce: Lhuta:

Statisticky list odeslan dne:

Vylouceno ze zniceni:

(spisova znacka)

NSZ ¢. 43
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Vzor ¢. 44

(spisova znacka)

Spis o poskytovani informaci

Statni zastupce: Lhuta:

Vylouceno ze zniceni:

(spisova znacka)

NSZ ¢. 44
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Vzor ¢&. 45

(spisova znacka)

Vseobecny spis

Statni zastupce: Lhuta:

Vylouceno ze zniceni:

Vytézeno pro netrestni usek:

(spisova znacka)

NSZ ¢. 45
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Vzor ¢&. 46

(razitko) (spisova znacka)

Vécny spis

Vylouceno ze zniceni: Lhuta:

(spisova znacka)

NSZ ¢. 46
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Vzor ¢. 47

(razitko) (spisova znacka)

Osobni spis

(jméno a ptijmeni)

Vylouceno ze zniceni: Lhuta:

(spisova znacka)

NSZ ¢. 47
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Priloha ¢. 3

SEZNAM HESEL K TVORENI SPRAVNICH SPISU VECNYCH
KE SPRAVNIMU REJSTRIKU
(K rejstiiku SPR)

Hesla uvedena v seznamu jsou urcena k tvofeni spravnich
spistt vécnych. Seznam hesel tvofi ptilohu spravniho rejstriku.
U jednotlivych hesel (podhesel) se vyznaci vedouci ¢islo véc-
ného spisu, ktery je pod timto heslem (podheslem) zalozen.

Vedouci statni zastupce mize podle potfeby rozhodnout
o doplnéni seznamu hesel o dalsi heslo (podheslo), které dopl-
ni do seznamu hesel, ptipadné o vypusténi hesla (podhesla), je-
hoz vyuziti nepiedpoklada. Krajsky statni zastupce muze sta-
novit seznam hesel i pro okresni statni zastupitelstvi v obvodu
své pusobnosti.

Seznam hesel a podhesel:

Bezpecnost a ochrana zdravi pti praci
Bytové véci

Docasné ptidéleni statnich zastupcti
Dovolené

Evidence dovolenych

Evidence nepfitomnosti zaméstnanct
Fond kulturnich a socidlnich potieb

Hmotné investi¢ni majetek
a) Budovy cizi
b) Budovy vlastni
¢) Drobny hmotny investi¢ni majetek
d) Dohoda o hmotné odpovédnosti
e) Inventarizace
f) Nakup
g) Sprava majetku - energie
h) Vseobecné pokyny
i) Vypocetni technika
j) Vytazovani, ptevody
Hospodatské plany
a) Navrhy na jejich projednani
b) Plan investic
¢) Plan pracovnikti a mezd
d) Plnéni poctu pracovniki v ptepoétenych stavech
e) Pokyny a smérnice
f) Revize hospodateni
g) Rozpocet
h) Statistika
Hospodatské smlouvy

Informacni soustava
a) Investice
b) Vykaznictvi
Informatika
a) Vybaveni vypocetni technikou a programy
b) Porady a seminafe
c¢) Ostatni
Informacni systém statniho zastupitelstvi (ISYZ)

Jiné kontakty se zahrani¢im

Jmenovani statnich zastupcti
Karné tizeni
Knihovna
a) Nakup knih
b) Nakup periodik
¢) Ostatni
d) Vypijcky z jinych knihoven
e) Vytazovani a nabidka knih
Konference a seminafe v CR

Motorova vozidla
a) Plan jizd
b) Evidence
c) Pohonné latky
d) Provoz
e) Opravy
f) Ostatni

Mzdové véci

a) Mzdové veci

b) Odmeény

¢) Zmény platd

d) Ekonomika mezd

¢) Cerpani mzdovych prostiedki

f) Délené smeény fidict
Nemocenské pojisténi

a) Pracovni neschopnost, OCR

Odbory

Organizace prace
a) Kontrolni ¢innost
b) Opatieni vlastni
¢) Opatfeni jinych statnich zastupitelstvi
d) Specializace statnich zastupct
e) Jiné pisemnosti
f) Razné

Osobni spis
Ostatni vyplaty fyzickym osobam

Plany prace (tikoli)
a) Vlastni
b) Ostatnich statnich zastupitelstvi

Pokyny obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce

Porady
a) Mezirezortni
b) Pracovni
¢) Ostatni

Prace a sluzby
Pracovni doba
Pracovni naplné

Pracovni urazy
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Pravni cekatelé
Protipozarni ochrana
Preklady a tlumoceni
Ptelozeni statnich zastupct
Prijeti zaméstnancti
a) Administrativa (ostatni)
b) Statni zastupci
Publikaéni ¢innost statnich zastupci
Rekreace
Rozbory, vyhodnoceni
a) Vlastni
b) Jinych statnich zastupitelstvi
¢) Pro jiné organy
d) jinych organt
Riizné
Skartace
a) Vseobecné predpisy a pokyny
b) Provadeéni skartace
c) Ruzné
Sluzebni cesty
Sluzebni prukazy
Sluzebni prikazy statnich zastupct
Smérnice a pokyny
Spisova sluzba
Spoje
a) Postovné
b) Postovni novinova sluzba
¢) Spoje

Statistické vykazy a piehledy

Statistika a vykaznictvi
Staze
Stiznosti na statni zastupce
Studijni pobyty v zahrani¢i
Styk a spoluprace s jinymi organy
Styk a spoluprace se sdélovacimi prostfedky
Uketnictvi

a) Limity

b) Rozpoctova opatieni

¢) Ucetnictvi
Unie statnich zastupct CR
Vybérova tizeni
Vychova a vzdélavani

a) Justi¢ni akademie CR

b) Vlastni akce
¢) Ostatni

Vykladova stanoviska Nejvyssiho statniho zastupitelstvi

Zahrani¢ni cesty
a) Statni zastupci
b) Zaméstnanci

Zahrani¢ni navstévy Zavodni stravovani
Zdravotni pojisténi

Zpravy a rozbory

Zpravy o ¢innosti, zvlastni zpravy, vyhodnoceni, informace

a) Vlastni

b) Od nizsich statnich zastupitelstvi

¢) Informace od Ministerstva spravedlnosti

d) Informace podavané Ministerstvu spravedInosti
e) Ostatni

Castka 6
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Priloha ¢. 4

VZOR UREDNIHO ODEVU STATNIHO ZASTUPCE
(TALAR STATNIHO ZASTUPCE)

Ucastni-li se statni zastupce fizeni pied soudem, nosi na
obcanském odévu ufedni odév .

Utednim odévem statniho zastupce je &erny talar (dale jen
"talar").

kou. Dolni okraj rukavi je na ptedni stran¢ zakoncen cCer-
nou manzetou v $itce 15 cm z ¢erného hedvabného moiré.
Manzeta je pevné naSita a v horni i spodni ¢asti opatiena
uzkou lemovkou z tmavé Cerveného sametu.

7. Soucasti talarového plaste je plasténka pevné spojena
Talar je zhotoven z ¢erné lehké vinéné nebo tesilové latky s plastém v prikréniku a pod $alovou klopou. Délka pla-
nebo z kombinace obou druht téchto latek. $ténky je 12 cm nad pas. Plasténka se sklada ze tii Casti,
a to ze zadniho dilu bez stfedového Svu a ze dvou pred-
Talar se skladd ze dvou casti: dlouhého volného plasté nich dild. Dolni okraj plasténky je ozdoben 6 cm $iro-
a plasténky. kou légou (pruhem lemu) z tmavé Cerveného sametu. Ve
stranovych $vech plasténky - v S$ifce 1égy - je zpracovan
Predni dil plaste je hladky se svislou kapsou vlevo. Plast' protizahyb podsivky (moiré). Cela plasténka je opatiena
je jednotadovy se skrytym zapinanim na 4 knofliky. Levy podsivkou.
okraj plasté je zpracovan na listu se 4 vysitymi knofliko-
vymi dirkami. Zadni dil je hladky, u spodniho okraje mir- 8. Limec talaru je Salovy a jeho délka konéi u délky plastén-
né rozsifeny, se sttedovym $vem, na néjz navazuje jedno- ky. Sitka pevésu v nejsirsi ¢asti limce je 7 cm, na stfedu
stranny, podlozeny rozparek. Délka rozparku je 30 - 34 cm zadniho dilu limce je 5 cm. Limec je potazen tmavé ¢erve-
podle délky talaru. PIast' je opatfen podSivkou do jedné nym sametem.
poloviny ptedniho a zadniho dilu. Bo¢ni kapsa je zhoto-
vena ze stejné latky jako podsivka plaste. 9. Talar je vyrabén ve ctyfech velikostech odvozenych z ce-
lostatni statistiky primeéru postav s témito zédkladnimi udaji
Rukavy jsou hlavicovité, dvousvové a opatifené podsiv- mér:
Velikost talaru I 11 I v
Primérna vyska 165 cm 175 cm 185 cm 190 cm
postavy
délka talaru 110 cm 115 cm 120 cm 125 cm
objem hrudniku 100 cm 105 cm 112 cm 125 cm
délka rukava 70 cm 74 cm 78 cm 82 cm

10. Tato uprava talaru je jednotna pro vSechny statni zastupce.
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